Prefeitura da Estancia Turistica de Piraju

TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO/ AQUISICAO

Aquisicdo de 400 (Quatrocentos) unidades de Placas de Sepultamento com fundo preto numérica,
sendo placas n° 31.401 a 31.600 cemitério Padre Luiz Menezes Bueno e placas n°® 1.101 a
1.300 cemitério Padre Roberto Beduschi.

ITEM ESPECIFICAGCAO UNID. | QUANT
01 | PLACAS DE ALUMINIO COM FUNDO PRETO NUMERICA Unid. 400
MEDINDO 11CM X 06CM

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Material destinados aos Cemitérios Municipais de sepultamento, usadas para identificar os nimeros
de falecidos do cemitérios.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A aquisicdo do objeto deste Termo de Referencia permitir atender as necessidades dos cemitérios
municipais. Assim, a aquisi¢do mostra-se necessaria na modalidade de compra por Dispensa de
Licitacdo e julgamento por Menor Prego.

Placa de aluminio com fundo preto numérica

Medindo 11cm x 06¢cm

4 - LEVANTAMENTO DO MERCADO

Para fins de orcamentacdo e analise de vantajosidade da solucdo, foram priorizados os parametros
previstos no inciso 1V (pesquisas com fornecedores) do art. 5°. da IN n ° 73, de 2020. Também foi
realizada analise critica dos pregos coletados, verificando a razoabilidade da afericdo do prego
médio, com a desconsideragdo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados.

Considerando os or¢camentos realizados, a metodologia de calculo utilizada para obtencdo do valor
de referéncia unitario foi a média aritmética dos valores unitarios apresentados nos itens
relacionados. Realizou-se analise critica dos pregos coletados, verificando a razoabilidade da
afericdo do preco médio, com a desconsideracdo dos precos inexequiveis ou excessivamente
elevados.

5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A entrega devera ser realizada no seguinte enderego: Avenida Vereador Eduardo Cassanho, n° 50,
em até 05 (cinco) dias corridos ap6s o envio da autorizacdo de compras.

O fornecedor devera atender as solicitagdes nos prazos estipulados.

Responder por todos os dnus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como fretes, impostos,
seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais.

Os materiais deverdo ser entregues durante o expediente do Departamento Solicitante, em
dias Uteis, das 07:00h as 15:00h.

Para maiores informacdes sobre a entrega dos materiais, a transportadora e/ou fornecedor
podera entrar em contato com o Departamento solicitante através do telefone: (14) 3305-9017,
em dias Uteis, das 07:00h as 15:30h.

Reparar ou indenizar, dentro do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e quaisquer
avarias ou danos causados aos bens do contratante, ou de terceiros, decorrentes de acdo ou omisséo
de seus empregados e fornecedores.

Substituir, no prazo méximo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da notificagdo, os produtos
entregues, caso se apresentem improprios para consumo.

Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que regulamentam o objeto da
contratacao.

O Fornecedor deverd fornecer um numero de telefone para contato, e se possivel um nimero de
telefone para contato via WhatsApp e um e-mail para facilitar a comunicacéo.

6 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

O transporte da mercadoria deverd ser feito de maneira a assegurar a integridade e qualidade da
mesma. A empresa responsabilizar-se-a pelo transporte, carga e descarga da mercadoria até seu
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destino final. Ndo serdo aceitas mercadorias cujas embalagens estejam avariadas, bem como com
sinais de méa conservacdo do produto. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 2 (dois)
dias pelo(s) responsavel(is) pelo acompanhamento do pedido, para posterior averiguacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no mesmo. Os bens poderdo ser rejeitados quando
em desacordo, devendo ser substituido no prazo de 10 (dez) dias a contar da notificacdo por escrito
expedida pelo Setor de Compras desta Prefeitura a Empresa, sem qualquer énus para esta. Caso nao
haja impedimento, os produtos serdo automaticamente recebidos em definitivo pelo Departamento
solicitante. As mercadorias deverdo vir obrigatoriamente acompanhadas de suas respectivas Notas
Fiscais com identificacdo do nimero da Autorizacdo de Compras no rodapé da mesma. Também
ndo serdo aceitas mercadorias cujas notas fiscais estiverem com valores divergentes dos constantes
na Autorizacdo de compras. Deverd vir acompanhado de manual de garantia e instrucéo.

7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Os quantitativos estimados para o processo foram baseados nas informacGes adquiridas junto ao
Chefe de Equipe dos Cemitérios e do Diretor do Departamento de Servigos, Transito e
Fiscalizacao.

8-DA GESTAO DO AJUSTE

O ajuste devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei Federal n. 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do ajuste, o cronograma de execucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicages entre a Municipalidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

A Municipalidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apdbs a assinatura do ajuste ou instrumento equivalente, a Municipalidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do ajuste devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou pelos respectivos
substitutos (Lei Federal n. 14.133/21, art. 117, caput).

O fiscal acompanhara a execucdo, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal anotara no historico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a
descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
Federal n. 14.133/21, art. 117, 81°)

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo, determinando prazo para a corregao.

O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal comunicara
o fato imediatamente ao gestor.

O fiscal verificara a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

O gestor coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos 0s
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacOes para fins de atendimento da finalidade da
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administragéo.

O gestor acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor acompanharé os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor reportara a Autoridade maxima do érgdo, os documentos comprobatorios das infracdes
administrativas cometidas pela contratada, objetivando a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo das sancGes previstas no art. 156 da Lei Federal n.
14.133/21.

O gestor devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das
atividades da Administracao.

9 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
e deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida no que diz respeito a
entrega e outras obrigacdes.

Do recebimento:

O equipamento serad recebido provisoriamente, no prazo de até 03 (trés) dias, da comunicacao
escrita da contratada quanto ao término da execucdo e mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei
Federal n. 14.133/21)

O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e & entrega dos Manuais e InstrucGes exigiveis.

O equipamento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
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irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corre¢des;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n. 14.133/21, comunicando-se & empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacéo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacdo:
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o
periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de
retencOes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.

Prazo de pagamento:
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa.

Forma de pagamento:

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada, podendo ser aceito boleto bancario, desde que mantidos os 30
dias.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nado sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Exigéncias de habilitacéo:
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar, nos termos do art. 62 da Lei Federal n.
14.133/21 os seguintes requisitos:
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e Habilitacdo juridica;
e Habilitacdo fiscal, social e trabalhista;

DOCUMENTOS EXIGIDOS

e Cadastro de CNPJ;

e CATALOGO TECNICO DO PRODUTO OFERTADO;

e Certidao conjunta de debitos relativos a Tributos Federais;

e Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual;

e Certidao de regularidade de debito com a Fazenda Municipal;

e Certiddo de regularidade débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTYS);

e Certiddo de regularidade débito para com o Instituto Nacional de Seguro Social

(INSS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata;

Declaragéo de Idoneidade;

Proposta em papel timbrado, assinada e com CNPJ;

Prova de Regularidade de Tributos Estaduais Inscritos em Divida Ativa;

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:
O fornecedor serd selecionado por meio da adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

R$850,00 (Oitocentos e cinquenta reais).

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
informados pelo Departamento Financeiro

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13 - NOME DO FISCAL e GESTOR E CARGOS

GESTOR: Paulo Sérgio da Silva — CPF: 247.645.638-19
FISCAL : Paulo Sérgio da Siva — CPF: 015.123.579-10

Estancia Turistica de Piraju, 10 de Junho de 2024.

Marcelo Luiz Zuca
CPF:264.669.908-50




