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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
DENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
UNIDADE REQUISITANTE: DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO E FINANCAS - DOFIN
SETOR DE CONTABILIDADE - DOFIN
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: SEBASTIAO APARECIDO EVARISTO JUNIOR

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DO MATERIAL/SERVICO

A aquisicdo de material de expediente é necesséria para garantir o regular funcionamento das atividades administrativas desta
unidade, assegurando condicbes adequadas de trabalho, continuidade dos servicos e atendimento as demandas
institucionais. Os materiais solicitados sdo de uso continuo e indispensaveis para o desempenho das rotinas diarias,

contribuindo para a eficiéncia, organizagao e qualidade dos servigos prestados.

2. QUANTIDADE DE MATERIAL/ SERVICO A SER CONTRATADO

300,000 UN CAPA P/ BALANCETE DA CONTABILIDADE A4 (21,0 X 29,7 CM) 240G/M? OU SUPERIOR - CONFOME
MODELO

100,000 UN ENVELOPE CARTA BRANCO COM TIMBRE DA PREFEITURA - GRAMATURA 90 G 114MM X 229MM OU
SUPERIORCARTA OFICIO - CONFOME MODELO

3. PREVISAO DE DATA QUE DEVE SER INICIADA A ENTREGA DO MATERIAL/SERVICO
No dia de de

4. SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES E FISCALIZACAO
DA EXECUCAO DO OBJETO

Sebastido Aparecido Evaristo Junior contador

Paulo Cesar Leal Rodrigues diretor dofin
5. PREVISAO NO PCA

6. JUSTIFICATIVA PARA NAO PREVISAO NO PCA

7. NUMERO DO PEDIDO
000303/2026

Piraju - SP, 28 de Janeiro de 2026.
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