Prefeitura Municipal de Oleo

Rua:Angelo Vidotto , 95 - Fone/Fax : (0xx14) 3357-1211 - CEP 18790-204

Estado de Sdo Paulo — C.N.P.J. 46.223.764/0001-47

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO: Prefeitura Municipal de Oleo/SP

SECRETARIA SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Administragao
SETOR REQUISITANTE: Setor de Planejamento

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de levantamento,
inventario, avaliagdo, organizagdo, preparacdo, assessoramento técnico e operacional e suporte a
realizacdo de leildo publico eletronico destinado a alienacdo de bens moveis inserviveis, veiculos,
maquinas, equipamentos, sucatas, bens imoveis e bens legalmente apreendidos pertencentes ao
Municipio de Oleo/SP.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratacdo fundamenta-se:
¢ nanecessidade de alienagdo de bens patrimoniais considerados inserviveis;
e no Documento de Formaliza¢do da Demanda — DFD;
e no Estudo Técnico Preliminar — ETP;
e na Lei Federal n° 14.133/2021;
e na legislacdo patrimonial aplicavel,

e nas normas municipais vigentes.

3. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo objetiva promover a correta alienacdo de bens publicos, reduzindo despesas de
armazenamento, conservacdo e vigilancia, liberando espagos fisicos, promovendo atualizagdo
patrimonial ¢ ampliando a arrecadagdo municipal.

A Administracdo ndo dispde de estrutura técnica especializada para executar todas as etapas de
preparacéo do leildo.
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4. DESCRICAO DOS SERVICOS
A contratada devera executar, no minimo:
e levantamento dos bens;
e inventario patrimonial;
e conferéncia fisica;
e identificagdo individual dos bens;
e formagdo dos lotes;
e emissao de laudos técnicos;
e registro fotografico;
e avaliacdo patrimonial;
e consulta de débitos junto aos drgdos competentes quando se tratar de veiculos;
e claboragdo do catalogo dos lotes;
e apoio técnico para elaboragdo do edital;
e planejamento da publicidade;
e divulgacdo em meios oficiais;
e divulgacdo em midias digitais;
e disponibilizacdo de plataforma eletronica propria;
e assessoramento ao Leiloeiro Administrativo designado pelo Municipio;
e acompanhamento integral do leildo;

e emissdo dos relatorios finais.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS
A empresa devera possuir:
e equipe técnica especializada;

e experiéncia comprovada em preparagdo de leildes publicos;
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e sistema eletronico seguro;

e infraestrutura tecnoldgica propria;

e suporte técnico durante toda execugao;
e banco de imagens dos lotes;

e emissdo de relatdrios gerenciais.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servigos compreenderao:
Etapa 1

Levantamento dos bens.

Etapa 2

Inventario patrimonial.

Etapa 3

Avaliagao.

Etapa 4

Emissdo dos laudos.

Etapa 5

Organizagao dos lotes.

Etapa 6

Elaboragdo do catalogo.

Etapa 7

Divulgacdo.

Etapa 8

Disponibilizagdo da plataforma.
Etapa 9

Realizagao do leildo.
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Etapa 10

Relatorios finais.

7. PRAZO DE EXECUCAO

A execugdo ocorrerd conforme cronograma definido pela Administragdo, contado da emissdo da
Ordem de Servico, podendo ser prorrogada na forma da Lei n® 14.133/2021.

8. PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nas hipoteses legais.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera:
e executar integralmente os servigos;
e manter equipe qualificada;
o fornecer equipamentos necessarios;
e responsabilizar-se pela plataforma eletronica;
e  prestar suporte técnico;
e claborar os laudos;
o manter sigilo das informagdes;
e cumprir 0s prazos;
e reparar falhas sem custos adicionais;

¢ responder pelos danos causados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete ao Municipio:
o disponibilizar os bens;

e fornecer documentos necessarios;
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e designar Gestor e Fiscal;

e acompanhar os servigos;

o cfetuar os pagamentos;

e emitir Ordem de Servigo;

e aprovar os produtos entregues.

11. QUALIFICACAO TECNICA
A licitante devera apresentar:
e CNPJ ativo;
o regularidade fiscal;
o atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto;
e comprovacao de experiéncia em preparagdo e organizagdo de leildes publicos;

e comprovacdo de disponibilidade de plataforma eletronica.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego global, desde que atendidas todas as especificagdes técnicas.

13. VALOR ESTIMADO

. . Valor
Item Quantidade|Unidade Estimado
Prestacdo dos servigos de preparagao e organizagao de )
o . 1 Servico ||R$ 34.333,33
leildo eletronico

Valor estimado da contratacio: R$ 34.333,33 ( trinta e quatro mil trezentos e trinta e tres
reais e trinta e tres centavos, sujeito a confirmac¢do mediante pesquisa formal de pregos.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA
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As despesas correrdo por conta da dotacdo orcamentdria prdpria, indicada pelo Setor de
Contabilidade antes da contratacao.

15. FISCALIZACAO

A execugdo serda acompanhada por Gestor e Fiscal do Contrato, designados por Portaria,
competindo-lhes:

e acompanhar a execugao;
e emitir relatorios;

e solicitar corregoes;

e atestar as notas fiscais;

e comunicar irregularidades.

16. RECEBIMENTO DOS SERVICOS
Os servigos serdo recebidos:
Provisoriamente: mediante conferéncia inicial.

Definitivamente: apos verificagdo integral do cumprimento das obrigagdes.

17. PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado ap0s:
e conclusdo dos servigos previstos na Ordem de Servigo;
e emissdo da Nota Fiscal;
e atesto do Fiscal do Contrato;
e comprovacao da regularidade fiscal da contratada.

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, conforme cronograma financeiro do
Municipio.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aplicam-se as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo:
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e adverténcia;

e multa;
¢ impedimento de licitar e contratar;

e declaracdo de inidoneidade, quando cabivel.

19. MATRIZ DE RISCOS

Risco Probabilidade| Impacto|[Mitigacao
Atraso na execu¢ao Média Alto Cronograma e fiscalizagdo
Falhas na plataforma Baixa Alto Testes prévios e suporte técnico

Baixa participagéo de

. Média Meédio ||Plano de divulgacao
interessados
Erros nos laudos Baixa Alto Revisdo técnica
. e . . Revisdo do edital e acompanhamento
Questionamentos juridicos Baixa Alto p

juridico

20. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
A contratada devera adotar praticas que favorecam:
e redugdo de desperdicios;
e utilizagdo de meios eletronicos;
e destinagdo ambientalmente adequada de residuos;

e incentivo a reutilizagdo e reciclagem dos bens alienados quando aplicavel.

21. DISPOSICOES FINAIS
Integram este Termo de Referéncia:
e Documento de Formaliza¢do da Demanda — DFD;

e Estudo Técnico Preliminar — ETP;
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Pesquisa de Precos;
Mapa de Riscos;
Minuta do Contrato;

demais documentos do processo administrativo.

Oleo/SP, 29 de Julho de 2026.

Responsavel pela Elaboracao

Nome:ARILDO CARDOSO

Cargo:Diretor de Planejamento



