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DocrrMENTo DE orrcrAr,tzl,lçÍo DA DEMANDA,
Documento de Oficialização de Demanda no 002/2024 da Secretaria

Secretaria Municipal da Receita
Objeúo: Contatação de empresa especializad4 para serviços gráficos quanto a confecção dos
camês do exercício de2025.

DOCUMENTO DE Of,'TCIALIIZAÇí,IO DA DEMANDA- DOn
r - TNTRODUÇÃO
O documento de oficializaçáo da demanda tem previsão no art. 18, caput da Lei 14.133/2021 e

será iniciado pela Secretaria demandante da contratação do bem ou serviço, vejamos:

"Art. 18. A fase preparatória do processo licitatório é caracterizada pelo
planejamento e deve compaübilizar-se com o plano de contratações anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis orçamentiírias, bem como abordar todas as

considerações técnicas, mercadológicas e de gestão que podem interferir
na contratagão"

II - JUSTIF'ICATTVA DA II"ECESSIDADE DA DEMANDA

A Secretaria,justifica a necessidade da contratação de serviços, pelo fato de recolher os tributos
devidos aos cofres públicos.

Optou-se pela contratação em virtude do dever da Secretaria Municipal da Receita de recolher
tributos.

O detalhamento da necessidade desta contratação deverá constar no Estudo Técnico Prelimi
e no Termo de Referência.

Nesse sentido, justifica-se a necessidade em detrimento do interesse público, visando o
recolhimento dos tributos aos cofres públicos e facilitando aos contribuintes o acesso ao
mesmo.

rrr - oBJETo DE CONTRATAÇÃO

Item Especificação Unidade Quantidade
01 Carnês de ISSQN (Imposto de Qualquer

Natureza) r X'ormato 04 por folha A4
(74rímm x 210 mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver

un 2300
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arte gráfica da capa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretafla
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:

02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosco,4x4 cores 90 grs;

- 01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs com impressão única
na cor preta monocromática;

01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

12 Lâminas parcelas, em papel branco
off set 7 5 grs, com impressão única na cor
preta monocromática;

01 montagem
do carnê.

intercalação, finalizaçáo

- Dimensão das lâminas: 74x21Omm

As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

02 Carnês de Taxas de Fiscaltzaçáo
Localutçáo e funcionamento (T.L.I.F) -
Formato 04 por folha A4 (74,5mm x 210
mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráfica da capa e conffacapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
mtrnicipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:
- A2 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosco,4x4 cores 90 grs;

- 01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressão unica

un 19.500
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na cor preta monocromática;

01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

0l Lâminas - parcelas, em papel branco
off set 75 BÍs, com impressão unica na cor
preta monocromática;,

- 0l montagem
do carnê.

interc alaçáo, final izaçáo

- Dimensão das Iâminas: 74x210mm

As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABANI e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

03 Carnês das Taxas de Fiscabznçáo de
Anúncio (T.F.A) - Formato 04 por folha
A4 (74,5mm x 210 mm)

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráffrca da capa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Sesretarra
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:

02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosc o, 4x4 cores 90 grs;

01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs com impressão rinica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 75 gÍs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

01 Lâminas parcelas, em papel branco
off set 7 5 grs, com impressão rurica na cor
preta monocromática;

0l montagem intercalaÇão, finalizaçáo

un 3.400
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do carnê.

- Dimensão das lâminas:74x2l0mm

- As lâminas impressas com código de

barras padrão FEBRABA).I e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

04 Carnês de Fiscahztçáo Sanitárh (T.F.S) -
Formato 04 por folha A4 (74,5mm x 2L0
mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte grá,frca da capa e contraçapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:

02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosc o, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs som impressão única
na cor preta monocromática;

01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

01 Lâminas paÍcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressão única na cor
preta monocromática;

01 montagem
do carnê.

interc alaçáo, finah zaçáo

- Dimensão das lâminas:74x210mm

- As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABANI e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

un 5.000

05 Canrês das Taxas de Feira Livre-
Formato 04 por folha A4 (74,5mm x 210

un 450
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mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráffrca da capa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretarra
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:

02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs com impressão única
na sor preta monocromática;

10 Lâminas equivalentes as parcelas, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
única na cor preta monocromáúica;

01 montagem
do carnê.

interc alaçáo, final izaçáo

- Dimensão das lâminas: 74x210mm

As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABAII e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

\

/06 Carnês das Taxas as Bancas de jornal-
Formato 04 por folha A4 (74r5mm x 210
mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráffrca da çapa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretaúa
munisipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:
- 02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosco , 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs com impressão única
na Çor preta monocromática;

un 22
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- l0 Lâminas equivalentes as parcelas, em
papel branco off set 75 gÍs, com impressão
única na cor preta monocromáúica;

- 01 montagem intercalaçáo, finalizaçáo
do carnê.

- Dimensão das lâminas:74x210mm

- As lâminas impressas com código de

baras padrão FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

fi

07 Carnês de ISSQN Estimativa- Formato 04
por folha A4 (74r5mm x 210 mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráffrca da capa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretana
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:

02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosc o, 4x4 cores 90 grs;

01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressão única
na cor preta monocromática;

01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

I2l Lâminas - parcelas, em papel branco
off set 75 gÍs, com impressão única na cor
preta monocromática;

- 01 montagem intercalaçáo, finalizaçáo
do carnê.

- Dimensão das lâminas:74x2l0mm

- As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABANI e com

un 40
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acabamento em HOT- MELT (cola quente).

I

08 Camês de IPTU- Formato 04 por folha
A4 (74rÚmm x 210 mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráfica da capa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretana
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:

02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosco,4x4 cores 90 grs;

01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs com impressão única
na cor preta monocromática;

01 Lâmina notificaçáo/intimaçáo, em
papel branco off set 75grs, com impressão
única na cor preta monocromâtica

0l Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

01 Lâmina- cota única, em papel anil off
set 75 grs, com impressão única na cor preta
monocromática1'

11 Lâminas parcelas, em papel branco
off set 7 5 grs, com impressão única na cor
preta monocromática;

02 Lâminas informativas, papel branco
off set 7 5 grs, com impressão na cor prera
monocrornática.,

r 01 montagem
do carnê.

intercalação, final izaçáo

- Dimensão das lâminas:74x2l0mm

r As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABANI e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

un 106.000
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09 Camês da COSIP- f,'ormarto 04 por folha
A4 (74r$mm x 210 mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráfica da capa e contracapa dos carnês,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnês deverão
conter:
- 02 Lâminas - capa e contracapa em papel
couchê fosco,4x4 cores 90 grs;

01 Lâmina - destinada ao comprovante de
entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressão única
na cor preta monocromática;

01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
unica em face, em preta monocromática'

- 01 Lâminas - cota única, em papel anil off
set 75 grs, com impressão única na cor preta
monocromática1'

12 Lâminas paÍcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressão única na cor
preta monocromática;

01 montagem
do carnê.

interc alação, final izaçáo

- Dimensão das lâminas: 74x21 Omm

As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

ull 22.000

10 Carnês de TCA- Formato 04 por folha lt4
(74rímm x 210 mm):

A empresa vencedora deverá desenvolver
arte gráfica da capa e contracapa dos camês,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal dn Receita. Nos carnês deverão

un 22.000

\/
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rv - PREvrsÃo oRÇAMENTÁnra
O objeto de contrataçâo se trata serviço continuado com dedicaçâo exclusiva de mão de obra o

qual, o recunn orçamentiário e financeiro:

( ) Constam no Plano Anual de Contratações @AC).

( ) Consta na Lei Orçamentrária Anual - LOA para2D24Natureza da Despesa

1X; NÃO constam no Plano Anual de Contatações (PAC).

v - DATA pREvIsrA rARA A coNTRAT^lÇÃo
A fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atiüdades por parte da Secretaria
Municipal da Receita pretendemos que a conclusão da contratação se de até Setembro/2024.

conter:
02 Lâminas - capa e contracapa em papel

couchê fosc o, 4x4 cores 90 grs;

01 Lâmina - destinada ao comprovante de

entrega dos carnês pelos correios, em papel
branco off set 7 5 grs com impressão unica
na cor preta monocromâtica;

- 01 Lâmina eventos do lançamento, em
papel branco off set 7 5 grs, com impressão
única em face, em preta monocromática'

01 Lâminas - paÍcelas, em papel a^il off
set 75 grs, com impressão única na cor preta
monocromática

12 Lâminas parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressão única na cor
preta monocromática;

- 01 montagem intercalaçáo, finalizaçáo
do carnê.

- Dimensão das lâminas:74x2l0mm

As lâminas impressas com código de
barras padrão FEBRABANI e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).
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vI - cRAU DE rRToRTDADE DA coMpRA/coNTRAT,LçÃo
( ) Baixo
( ) Médio
(x)Alto

vrr - rNDrcAÇÃo uB ourRAS coNTRAraçors TNTERDErENDENTES ou
VINCT]LADAS:
Com üstas a determinar a sequência pararcalizaçáo dacontratação indicamos que:

( ) há vinculação ou dependência com o objeto de outro DOD paraa sua execução;

O mesmo encontra-se protocolado através do processo administrativo

( x ) não há vinculação ou dependência como o objeto de outro DOD.

vrII - NDrcAÇÃo no(s) TNTEGRANTE(S) DA EQrnpE DE PLANEJAMENTO DA
AQrrrsrÇÃo lnrcrsTRo DE PREÇos /coNTRATAÇÃo
IDENTIf,'ICAÇÃO I}A T]NIDADE DEMANDANTE
Unidade: Secretaria Municipal da Receita
Departamento da Receita

SERVIDORES RESPONSÁVEIS PELO ACOMPAÀIHAMENTO DA DEMANDA
Seryidor:
Nome: Elaine Cristina Pedroso
Cargo: Diretora da diüsão de fiscalização
Servidor:
Nome: NelsonRodrigues do Bonfim
Cargo: Chefe Setor de Lançamentos Tributos Imobiliário
Senidor:
Nome: CláudiaAngelo da Silva
Cargo: Chefe Setor de Lançamentos Tributos Imobilirário

02 dejulho de 2024.

lves de Oliveira
Diretora de Depa

DEACORDO

ento da

Silvio Alves,§oares
tário Municipal da Receita
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