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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA
Documento de Oficializa¢do de Demanda n° 002/2024 da Secretaria

Secretaria Municipal da Receita
Objeto: Contratagdo de empresa especializada, para servigos graficos quanto a confecgido dos
carnés do exercicio de 2025.

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA - DOD
I- INTRODUCAO
O documento de oficializagdo da demanda tem previsdo no art. 18, caput da Lei 14.133/2021 e
serd iniciado pela Secretaria demandante da contratagdo do bem ou servigo, vejamos:

"Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis or¢amentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir
na contratagdo"

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA

A Secretaria, justifica a necessidade da contratagdo de servigos, pelo fato de recolher os tributos
devidos aos cofres publicos.

Optou-se pela contratagéo em virtude do dever da Secretaria Municipal da Receita de recolher
tributos.

O detalhamento da necessidade desta contratagdo devera constar no Estudo Técnico Prelimin
e no Termo de Referéncia.

Nesse sentido, justifica-se a necessidade em detrimento do interesse publico, visando o
recolhimento dos tributos aos cofres publicos e facilitando aos contribuintes o acesso ao
mesmo.

I - OBJETO DE CONTRATACAO

Item | Especificacio Unidade Quantidade E'
01 Carnés de ISSQN (Imposto de Qualquer un 2300

Natureza) - Formato 04 por folha A4

(74,5Smm x 210 mm):

A empresa vencedora deverda desenvolver
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arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo Unica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressdo
unica em face, em preta monocromatica;

- 12 Laminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo inica na cor
preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalacdo, finalizagdo
do carné.

- Dimenséo das laminas: 74x210mm
- As laminas impressas com codigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés de Taxas de Fiscalizacdo un 19.500
Localizacio e funcionamento (T.L.LF) -
Formato 04 por folha A4 (74,5mm x 210
mm):

A empresa vencedora deverda desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressfo unica
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na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressio
unica em face, em preta monocromatica;

- 01 Laminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo inica na cor
preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalagdo, finalizagdo
do carné.

- Dimens&o das laminas: 74x210mm
- As laminas impressas com codigo de

barras padrdo FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés das Taxas de Fiscalizacio de un 3.400
Anuncio (T.F.A) - Formato 04 por folha
A4 (74,5mm x 210 mm)

A empresa vencedora devera desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo unica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressdo
unica em face, em preta monocromatica;

- 01 Laminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo Gnica na cor
preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalacdo, finaliza¢do
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do carné.
- Dimens&o das laminas: 74x210mm
- As laminas impressas com cddigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés de Fiscalizac¢do Sanitaria (T.F.S) - un 5.000
Formato 04 por folha A4 (74,5Smm x 210
mm):

A empresa vencedora devera desenvolver
arte gréfica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverio
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo tnica f
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressio
unica em face, em preta monocromatica;

- 01 Laminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo unica na cor
preta monocromaética;

- 01 montagem — intercalagdo, finalizagdo
do carné.

- Dimenséo das 1dminas: 74x210mm
- As laminas impressas com cddigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés das Taxas de Feira Livre- un 450
Formato 04 por folha A4 (74,5mm x 210
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mm):

A empresa vencedora devera desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo unica
na cor preta monocromatica;

- 10 Laminas equivalentes as parcelas, em
papel branco off set 75 grs, com impressio
Unica na cor preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalagdo, finalizagdo
do carné.

A}

- Dimenséo das laminas: 74x210mm ™~

- As laminas impressas com codigo de
barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés das Taxas as Bancas de jornal- un 22
Formato 04 por folha A4 (74,Smm x 210
mm):

A empresa vencedora devera desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo tinica
na cor preta monocromatica;
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- 10 Laminas equivalentes as parcelas, em
papel branco off set 75 grs, com impressdo
unica na cor preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalagdo, finaliza¢do
do carné.

- Dimens&o das laminas: 74x210mm
- As laminas impressas com cddigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés de ISSQN Estimativa- Formato 04 un 40
por folha A4 (74,5Smm x 210 mm):

A empresa vencedora deverd desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo unica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressio
unica em face, em preta monocromatica; |

- 121 Léaminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo unica na cor /

preta monocromaética;

- 01 montagem — intercalagfo, finalizagdo
do carné.

- Dimensdo das ldminas: 74x210mm

- As laminas impressas com cddigo de
barras padrio FEBRABAN e com
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acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Carnés de IPTU- Formato 04 por folha un 106.000
A4 (74,5mm x 210 mm):

A empresa vencedora devera desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverio
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo Unica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — notificagdo/intimagdo, em
papel branco off set 75grs, com impressdo
Unica na cor preta monocromatica

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressio
unica em face, em preta monocromatica;

- 01 Lamina — cota Unica, em papel azul off
set 75 grs, com impressé@o Unica na cor preta

monocromatica; o
s 0.

- 11 Laminas — parcelas, em papel branco

off set 75 grs, com impressdo Unica na cor \ v

preta monocromatica; :

- 02 Laminas — informativas, papel branco
off set 75 grs, com impressdo na cor prera
monocromatica;

- 01 montagem — intercalagdo, finaliza¢do
do carné.

- Dimens@o das ldminas: 74x210mm
- As laminas impressas com codigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

Pégina 7 de 10



17

Citads do Do Pauls

09

Carnés da COSIP- Formato 04 por folha
A4 (74,5mm x 210 mm):

A empresa vencedora deverd desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo
conter:

- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo Unica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressio
unica em face, em preta monocromatica;

- 01 Laminas — cota tnica, em papel azul off
set 75 grs, com impressdo Unica na cor preta
monocromatica;

- 12 Léaminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo tinica na cor
preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalagfio, finaliza¢do
do carné.

- Dimenséo das laminas: 74x210mm
- As laminas impressas com cddigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

22.000

N /

10

Carnés de TCA- Formato 04 por folha A4
(74,5Smm x 210 mm):

A empresa vencedora deverd desenvolver
arte grafica da capa e contracapa dos carnés,
devendo ser aprovadas pela Secretaria
municipal da Receita. Nos carnés deverdo

22.000
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conter:
- 02 Laminas — capa e contracapa em papel
couché fosco, 4x4 cores 90 grs;

- 01 Lamina — destinada ao comprovante de
entrega dos carnés pelos correios, em papel
branco off set 75 grs com impressdo tinica
na cor preta monocromatica;

- 01 Lamina — eventos do langamento, em
papel branco off set 75 grs, com impressdo
unica em face, em preta monocromatica;

- 01 Laminas — parcelas, em papel azul off
set 75 grs, com impressdo Unica na cor preta
monocromatica

- 12 Laminas — parcelas, em papel branco
off set 75 grs, com impressdo inica na cor
preta monocromatica;

- 01 montagem — intercalagdo, finalizagdo
do carné.

- Dimens@o das laminas: 74x210mm
- As laminas impressas com codigo de

barras padrio FEBRABAN e com
acabamento em HOT- MELT (cola quente).

\‘\%

IV - PREVISAO ORCAMENTARIA )

O objeto de contratagfo se trata servigo continuado com dedicagdo exclusiva de mio de obra o
qual, o recurso orcamentario e financeiro:

() Constam no Plano Anual de Contratagdes (PAC).

( ) Consta na Lei Or¢gamentaria Anual — LOA para 2024 Natureza da Despesa
(X ) NAO constam no Plano Anual de Contratagdes (PAC).
V - DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO

A fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades por parte da Secretaria
Municipal da Receita, pretendemos que a conclusdo da contratagdo se de até Setembro/2024.
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VI - GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA/CONTRATACAO
( ) Baixo

() Médio

(X) Alto

VII - INDICACAO DE OUTRAS CONTRATACOES INTERDEPENDENTES OU
VINCULADAS:
Com vistas a determinar a sequéncia para realizagdo da contratagdo indicamos que:

() ha vinculag¢do ou dependéncia com o objeto de outro DOD para a sua execugdo;
O mesmo encontra-se protocolado através do processo administrativo

( x ) ndo ha vinculagdo ou dependéncia como o objeto de outro DOD.

VIII - INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
AQUISICAO / REGISTRO DE PRECOS /CONTRATACAO

IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade: Secretaria Municipal da Receita

Departamento da Receita

SERVIDORES RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA
Servidor:

Nome: Elaine Cristina Pedroso

Cargo: Diretora da divisdo de fiscalizagdo

Servidor:

Nome: Nelson Rodrigues do Bonfim

Cargo: Chefe Setor de Lan¢amentos Tributos Imobiliario

Servidor:

Nome: Claudia Angelo da Silva

Cargo: Chefe Setor de Langamentos Tributos Imobilidrio

Itaquaquecetuba, 02 de julho de 2024.

Tlétig/Alves de Oliveira
Diretora de Departamento da Secret

ia da Receita

DE ACORDO

/ Silvio AlvesSoares
Secretirio Municipal da Receita
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