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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de S3ao Paulo

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Proc. administrativo n° 12.790/2.024

Objeto: Aquisi¢do de Cdmera Fotografica

I-INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia visa orientar o processo de Aquisi¢do de Camera
Fotograéfica, este processo € regido pela Lei Federal 14.133/2021, que estabelece normas

gerais de licitagdo e contratagdo, no ambito da administra¢do publica.

I1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisi¢do de Camera Fotografica, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANTIDADE
01 CAMERA FOTOGRAFICA DSLR Unidade 01
Descrigio: Acompa‘ﬁha Lente de no minimo
18-55mm,

Fungdo de ' Gravagio de Video.
Conectividade: Wi-Fi. Fungdo: de Lente
intercambidvel. Com  flash integrado.
Resolugdo de imagem: minimo de 20.0 Mpx.

Especificacdes: Os itens deverfo ser novos e entregues acondicionados adequadamente
em suas embalagens originais lacradas e devero, comprovadamente, estar em fage
normal de produg&o/fabricagfio, ndo sendo aceitos equipamentos descontinuados ou fora
de linha de produgdo do fabricante. Os equipamentos deverdo ser fornecidos com todos
0s acessorios necessdrios a sua perfeita instalagdo e funcionamento, incluindo a

documentag@o técnica completa e atualizada, como manuais, guias de instalag@o e outros

pertinentes.

Pagina 1 de 1!

V¥




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de Sao Paulo

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagio ndo se enquadra como sendo bens de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados a partir da
assinatura do contrato e/ou instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo/Autoriza¢do de Fornecimento), na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Im - F UND_,_AMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

O objeto da contratagfo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024

uma vez que, a Lei 14.133/21 passou a vigorar obrigatoriamente apenas neste ano de
2024.)

IV - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.
A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares no item 7.

V — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos da contratagdo, encontram-se pormenorizados em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares no item 3.

- Sustentabilidade
N&o foram encontrados critérios de sustentabilidade incidentes sobre o objeto a ser

licitado.

- Da exigéncia de amostra
Nio é exigida a apresentacdo de amostra dos itens, em razio da clareza das especificagdes

técnicas descritas no Termo de Referéncia (TR). A empresa contratada devera garantir a

Pagina 2 de 12




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de Sado Paulo

qualidade dos bens fornecidos, sob pena de rescisdo do contrato e aplicagdo das
penalidades cabiveis.

- Subcontratacio
Néo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

- Da exigéncia de Vistoria Técnica
Para o objeto nédo € necessario vistoria técnica.

VI - MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

CONDICOES DE ENTREGA
- Prazo de Entrega:
Os equipamentos objeto da presente licitagio deverdo ser entregues até 30 (trinta) dias,

contados a partir da assinatura do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso

(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo/Autorizagdo de Fornecimento).

- Local de Entrega:

Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, localizado na Rua

Caiabu, 240, Cidade Kemel — Itaquaquecetuba/SP, Cep: 08575-200.

VII - ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia contratual dos bens, é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos e
instalados em perfeitas condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

A garantia abrange a realizagio da manuteng8o corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

« Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substitui¢do de pegas, a realizagdo de ajustes,

reparos e corregdes necessarias.
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As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrSes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricagdo do equipamento.

VIII - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responder pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Administragio e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

A administragdo poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura da Ata de Registro de Precos ou do contrato ou instrumento
equivalente; a Administragdo poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagfo, que contera informagdes
acerca das obrigag¢Ges contratuais, dos mecanismos de fiscalizac@o, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,

do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

- Fiscalizagiio e Gestor do Contrato

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos, observando os termos da
Lein® 14.133, de 2021 e Decreto n° 11.246, de 2022.
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IX — CRITERIOS DE MEDICAO DE PAGAMENTO

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizag&o do contrato, para efeito de posterior verificagio de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 02 (dois)
dias, a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimenséo, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagfo de despesa, ndo ser4 computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo no excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.
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- Liquidacéo
Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que a Administragdo atestar a execug@o do objeto do contrato.

Para fins de liquidagio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou 4 documentagdo mencionada no art.
68 daLein®14.133, de 2021.

- Prazo de Pagamento

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, da nota fiscal/fatura de
materiais entregues, que devera estar devidamente atestada por servidor competente da
Administragdo Publica, através de crédito em conta corrente da contratada.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que a Administragdo atestar a execu¢do do objeto do contrato.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a

comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

- Forma de pagamento
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O pagamento ser4 realizado por meio de ordem banciéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente da Contratada.

Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengfo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reteng#o tributdria quanto aos impostos €

contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

X — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

- Forma de Selecéo e Critério de julgamento da proposta

O critério de julgamento adotado sera menor prego do item, observadas as
exigéncias contidas no ETP e neste TR.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade, forma e adogdo do critério de julgamento definidos pela
Autoridade Competente.

- Forma de Fornecimento

O fornecimento do objeto serd integral.
- Exigéncias de habilitacdo

Habilitacdo Juridica:
Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagfo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e/ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida Ativa da
Unifo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante a apresentag@o da Certidéo
negativa ou positiva com efeito de negativa de regularidade de ICMS — Imposto sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servigos, expedida pela Secretaria da Fazenda do Governo
do Estado ou Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos Tributérios
expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou declaragdo de isengdo ou de ndo
incidéncia assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela Secretaria de
Finangas do Municipio onde estiver sediada a licitante, com validade na data da
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apresenta¢do da proposta, constituida por certiddo negativa ou positiva, com efeito, de
negativa, de tributos mobilidrios municipais.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condi¢io mediante a
apresentacdo de declarag@io da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentac@o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidag8o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

As certides que ndo apresentarem validade serdo consideradas validas por 180
(cento e oitenta) dias entre a data da expedigdo e da apresentagéo.

Qualificacio Econémico — Financeira

Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica com data inferior a 60 (sessenta) dias contados da data marcada para
abertura da sessdo. Caso a certiddo apresente validade, sera aceita a que estiver valida.

Certiddo Negativa de recuperagfo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

Nas hipéteses em que a certiddo seja positiva, deve a licitante apresentar comprovante
da homologagdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo
Jjudicial//extrajudicial em vigor.

Declaraggo elaborada em papel timbrado e subscrito pelo representante legal da licitante
atestando que:

Para o caso de empresas em recuperacio judicial: estar ciente de que no momento da
assinatura do contrato devera apresentar copia do ato de nomeag¢do do administrador
Judicial ou se o administrador for pessoa juridica, 0 nome do profissional responsavel pela
condugdo do processo, bem como, declaragdo, relatério ou documento equivalente do
Juizo ou do administrador de que o plano de recuperacdo judicial estd sendo cumprido;
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Para o caso de empresas em recuperagio extrajudicial: estar ciente de que no
momento da assinatura do contrato devera apresentar comprovagio documental de que as
obrigagdes do plano de recuperagfo extrajudicial estdo sendo cumpridas.

Qualificacio Técnica

Atestado(s) de desempenho de atividade pertinente e compativel com o ramo de operagdo
da licitante e objeto desta licitagdo, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, indicando quantidades, prazos e outros dados caracteristicos dos fornecimentos
realizados.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera
apresentar Declarag@o de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, comprovando que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

As certidSes que nédo apresentarem validade serdio consideradas validas por 180
(cento e oitenta) dias entre a data da expedigdo e da apresentagéo.

XI - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
A estimativa do valor da contratagdo, encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares no item 06.

XII - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagiio correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Social.

A contratagdo seré atendida pela seguinte dotacfio: 4.4.90.52.00

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovag8o da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
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XIII - RESPONSAVEIS
A execugdo do contrato deverd ser acompanhado e fiscalizado pelo(s) fiscal(is) do

contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos, observando os termos da
Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto n°® 11.246, de 2022.

Tendo em vista, que s3o considerados dados sensiveis, conforme os termos da LGPD —
Lei de Protegdo de dados n° 13.709/18, ficam disponiveis nos autos do processo

supramencionado a relagdo de fiscais e gestores.

Itaquaquecetuba/SP, 04 de setembro de 2024.

Aline-
Chefe Gab¥ Diretoria

DE ACORDO,
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