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DOCUMENTO DE OFTCTALIZAçÃO DA DEMANDA - DOD

Documento de Oficialização de Demanda no Q612025

Secretaria Municipal de AdministraÇão e Modernização

Objeto Materiais de escritório para atender as Secretarias Municipais de Esportes e Lazer,
Abastecimento, Segurança Alimentar e Agricultura, Administração e Modernização,
Assistência Social, Assuntos Jurídicos, Cultura, Emprego, Desenvolvimento Econômico,
lndústria, Comércio, Serviços e Empreendedorismo, Educação, Ciência, Tecnologia e
lnovação, Finanças, Governo, Habitação, Meio Ambiente, Mobilidade Urbana, Mulher,
Direitos Humanos e Cidadania, Obras, Planejamento, Receita, Saúde, Segurança Urbana,
Serviços Urbanos, Gabinete do Prefeito e Dlpartamento de Compras e Licitaçôes.

l- INTRODUçÃO ,i ,, ,'.,,, ,,lii',',,,
O documento de oficialização da demanda tem previsâo, no art. 18, caput da Lei
14.13312021 e será iniciado pela Secretaria demandante da contratação do bem ou serviço,
vejamos:

Secretorio Municipol de AdministroçÕo e ModernizoçÕo
Avenido Vereodor JoÕo Fernondes do Silvo, 283 - Vilo Virginio

Emoil : od ministroçÕo@itoquoquecetubo.sp.gov.br
Telefone: 11 4647-5270
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"Art. í8. A fase preparatória do processo licitatorio é caracterizada
pelo planejamento e deve cornpatibilizar-se com o plano de
contratações anual de que trata o inciso Vll do caput do art. 12 desta
Lei, sempre que elaborado, e com as leis orçamentárias, bem como
abordar todas as considerações técnicas, mercadológicas e de
gestão que podem interferir na contratação"

II . JUSTIFIGATIVA DA NECESSIDADE DA DEI'IANDA
A Secretaria de Administração e Modernização justifica a necessidade dos bens, pelo fato
dos materiais serem imprescindível ,piara o regular funcionamento das atividades
administrativas, que são essenciais para o atendimento das demandas da população e
para a manutenção da eficiência dos serviços públicos oferecidos.

A constante necessidade dos materiais de escritório básicos visa garantir que os servidores
municipais possam desempenhar suas funções de maneira eficiente, sem interrupções,
cumprindo prazos e oferecendo um serviço público de qualidade. Sem o suprimento
adequado desses materiais, pode haver comprometimento das atividades, gerando atrasos
e dificuldades na execução de projetos, no atendimento ao público e no processo de
tomada de decisões dentro da administração pública.

O detalhamento da necessidade desta aquisição deverá constar no Estudo Tecn[6õ§z'
Preliminar e no Termo de Referência. \Jd
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Nesse sentido justifica-se a necessidade
garantir a eficiência dos serviços públicos
aos servidores M unicipais.

em detrimento do interesse público, visando
oferecidos e condiçôes de trabalho adequadas

lll - oBJETo DA CONTRATAÇAO

LOTE 01
Item Especificação UNID. QUANT.

1.1
Almofada para carimbo com tampa plástica no 03, composição do estojo: resina
termoplástica, tecido e espuma. Medindo aprox. 6,0 x I [,0 cm, na cor azul.

Unidade
679

1.2
Almofada para carimbo com talnpa plástica no 3 composição de estojo: resina
termoplástica, tecido e espuma. Medindo aprox, 6.0 x I 1,0 cm, na cor preta.

Unidade
1.167

1.3
Ahnofada para carirnbo com tampa plástica no 3 composição de estojo: resina
termoplástica" tecido e espuma. Medindo aprox.6.0 x ll.0 cm, na cor vermelha.

Unidade
638

1.4

Bloco autoadesivo,4 unidades 38 mm x 5l mm, coramarelo, com 100 folhas

cada, folhas reposicionáveis, que permite que sejam retiradas e recolocadas, sern

danificar papéis ou outras superfícies, sem deixar resíduos do adesivo e sem

perder a eficiência^ composição: Papel 7 5glm2 e adesivo acrílico.
Acond icionado indiv idualmente em blister. Embalagem contendo informações

do produto marca referência e código de barras, ISO, EN 71.

Embalagem
5.780

1.5 Bobina para calculadora 57mm x 30 metros. Unidade 1.052

1.6
Caixa Arquivo Morto, em PP (polipropileno) corrugado, tipo polionda de 3,Omm

(320glnt2). Tamanho oficio, na cor branca, com as medidas: 250x130x350mm.
Unidade

1s.970

1.7
Caixa Arquivo Morto, em PP (polipropileno) corrugado, tipo polionda de 3,0mm
(3209hT2). Tarnanho oficio, na cor cinza, coln as medidas: 250x130x350rnrn.

Unidade
21.760

1.8

Caixa de arquivo, em papelão pardo, resinado internamente e externamente para
proteger contra umidade, gramatula 145 glm2 cada capa, caixa modelo cofte e

vinco rotativa, fechamento sf, qualidade v-m2 -v - b, medidas internas 35 crn de

comprimento x 13,5 crn de largura x24 çnt de altura, embalados em amarrados
de 25 pçs no máximo, constar irnpressão em 3 paftes do corpo do produto, campo
para inclusão do ano, setor depaftamento, ref. Período, nurneração, conservação,
elaborado e visto.

Pacote

2.061

1.9 Clips para papel galvanizado no l/0, caixa com 500 gramas. Caixa 3.455

l.l0 Clips para papel galvanizado n" 210 çaixa com 500 gramas. Caixa 3.461

1.tt Clips pala papel galvanizado no 4/0 çaixa com 500 gramas. Caixa 3.42e 
I"1-)
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t.l2 Clips para papel galvanizado no 610 caixa com 500 gramas. Caixa 1,352

1.r3 Clips para papel galvanizado no 8/0 caixa com 500 gramas. Caixa t.451

t.t4 Colchete de aço metálico no 07, caixa com 72 unidades. Caixa l.663

1.15 Colchete de aço metálico no 08, caixa com 72 unidades. Caixa 1.664

t.t6 Colchete de aço rnetálico no 10, caixa com72 unidades. Caixa 1.666

t.t7 Colchete de aço metáli co n" 72, caixa com 72 unidades. Caixa 1.142

1.18 Colchete de aço metálico no 14, caixa com 72 unidades. Caixa 1.690

l.l9 Colchete de aço metálico no 15, caixa com 72 unidades. Caixa | .153

1.20
Elástico látex no 18 pacote de 1 kilo. Composição: borracha natural, óleo mineral,
acelerador.

Pacote
806

t.2t

Estilete Largo,corpo em acrílico, contendo marÇa em alto relevo, lâmina

removível e sistema de trava em plástico, acondicionado em caixa de papelão

contendo l2 unidades. Constar na embalagem: marca. código de barras e dados

de identificação do fabricante

Caixa

864

1.22

Extrator niquelado de grampos.

embalagem: marca, código de barra

com l2 Unidades.

Com marca gravada. Deverá constar na

e dados de identificação do fabricante. Caixa Caixa
571

1.23

Fita con'etiva compacto e anatômico, medida aproximada 4,2 mm x l0 m, corpo

em resina termoplástica, fita em dióxido de titânio, produto atóxico, livre de

ácido, secagem instantânea. Deverá constar na embalagem do produto dados de

identificação do fabricante, Çomposição, quantidade, marca e código de barras.

Selo do INMETRO.

Unidade

5. 141

1.24 Fitilho plástico para amarração no5, com aproxirnadamente 900 grs. Unidade t.320

1.25 Grarrpo galvanizado para grampeador 2316, caixa com 5.000 unidades. Caixa 5.367

1.26 Grarnpo galvanizado para grampeador2616, caixa com 5.000 unidades. Caixa 4.021

1.27 Grarnpo galvanizado para grampeador industrial 10616, caixa c/ 3.500 unidades. Caixa 1.656

1.28
Grampo trilho plástico, estendido, branco, 200 folhas, 75grs, pacote com 50

unidades.
Pacote

740

r.29
Grarnpo trilho plástico, estendido, branco, p/ 600 folhas, 75grs, pacote corn 50

unidades.
Pacote

790

1.30

Lâmina para estilete largo,lâmina de aço carbono com tratamento antiferrugern

acondicionado em embalagem plastico resistente com l0 unidades. o produto
deverá conter na ernbalagem dados do fabricante, marca do produto,código de

barras.

Embalagem

280
.---t
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1.31

Livro ata com 100fls. Com capa dura na cor preta, costurado, confeccionado de

papelão 1040glm', revestido em papel 120g tingido, revestimento interno papel

1209 e rrriolo papel 56glm2, contendo 100 folhas, sendo elas numeradas,

pautadas e sem lnargem, nas medidas de 206rnm de largura x 300mm de

comprimento. Constar na contra capalpágina inicial as seguintes informações:

Código de barras, medidas, quantidade de folhas e dados de identificação do

fabricante.

Unidade

3.708

1.32

Livro ata com 200fls. Com capa dura na cor preta, costurado, confeccionado de

papelão 104091m2, revestido em papel l20g tingido, revestimento interno papel

1209 e rniolo papel 56glm', contendo 200 folhas, sendo elas numeradas,
pautadas e sem margem, nas medidas de 206mm de largura x 300mm de

comprimento. Constar na contra capalpágina inicial as seguintes informações:

Código de barras, medidas, quantidade de folhas e dados de identificação do

fabricante.

Unidade

2.186

1.33
Livro de índice com 200 Folhas - capa dura para utilização em cemitérios,

40x22, brochura com linhas.
Unidade

l8

1.34

Livro protocolo de correspondência de 100fls. Com capa dura, confeccionado
em papelão de 0,725 g/mz, revestido em papel couche 1159, guarda intema de

papel 120g. miolo de papel 56g/m'z. contendo 100 f,olhas. sendo elas numeradas

e costuradas, nas medidas de 153mm de comprimento x 200mm de largura.

Constar na contra capa as seguintes informação: código de barras, medidas,
quantidade de folhas e dados de identificação do fabricante.

Unidade
2.293

1.35

Papel tipo carbono preto, em papel base com formato aproximado de 220mm x
330mm, acondicionado em caixa de papelão tipo pasta contendo 100 folhas.

Deverá constar na embalagem: cor. formato, quantidade, marca e dados de

identifi cação do fabricante.

calxa

2.009

1.36

Percevejo latonado dourado no 2 embalado em box feito ern matelial 100%

reciclado contendo suporte magnetico interno para segurar os percevejos.

Composição: Metal dourado. Embalagem contendo 120 unidades, corn

infbrrnações do produto, marca, referência, código de barras, ISO, EN 71.

Caixa

491

1.37

Prancheta portátil tamanho ofício na cor cristal, confeccionada em poliestireno,
rredindo aproximadamente 34,0 x23,4 x 0.3 rr,m de espessura, com prendedor

em aço inox, aunrentando assim sua fixação e duração. Acondicionado
individualmente em filme plástico transparente, contendo etiqueta com código
de barras, marca e cor.

Unidade
2.136

r.38
Tesoura rnultiuso medindo 2l cm de comprimento, cabo anatômico sustentável
na cor azul, lâmina com marca inrpressa. ponta arredondada. Composição: cabo

feito de material 100%o reciclado e lâmina em aço inoxidável. Acondicionado

Unidade

Á
Secretorio Municipol de AdministroçÕo e ModernizoÇÕo
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individualmente em blister feito a partir de materiais reciclado. Embalagem

contendo informações do produto marca referência, código de barras e ISO.

2.269

r.39

Tinta para carimbo na cor PRETA. Sem óleo, acondicionada em frasco plástico

reciclável contendo aproxirnadamente 40 rnl, própria para almofada de carimbo'

Composição química: água, corante orgânico, glicol e conservantes. Deverá

constar no frasco do produto dados de identificação do fabricante, código de

barras, composição, precauções, data de validade, nome do fabricante e

simbologia de material reciclável em alto relevo na base. Certificado pelo

INMETRO.

Unidade

1.034

1.40

Tinta para carimbo na çor AZ\JL. Sem óleo, acondicionada em frasco plástico

reciclável contendo aproximadamente 40 ml, própria para almofada de çarimbo.

Composição química: água, corante orgânico, glicol e conservantes. Deverá

constar no frasco do produto dados de identificação do fabricante, código de

balras, composição, precauções, data de validade, nome do fabricante e

sirnbologia de material reciclável em alto relevo na base. Certificado pelo

INMETRO.

Unidade 818

t.4t

Tinta para carimbo na cor VERMELHA. Sem óleo, acondicionada em frasco

plástico reciclável contendo aproximadamente 40 ml, própria para almofada de

carimbo. Composição quimica: água, corante orgânico, glicol e conservantes.

Deverá constar no frasco do produto dados de identificação do fabricante, código

de barras, composição, precauções, data de validade, nome do fabricante e

simbologia de material reciclável em alto relevo na base. Certificado pelo

INMETRO.

Unidade

760

1.42 Visor transparente para pasta suspensa, embalagem com 50 unidades. Embalagem 738

LOTE 02

Apor.rtador plástico com depósito medindo 60 rnrn x 25 mm x l5 mm. Composto

por 02 partes, sendo uma parte em formato opaca "L", na cor azul, onde está

fixada a lâmina com parafuso, e outra o corpo do depósito transparente, onde

está indicado à marca, certificação do Inmetro e símbolo sustentável, corn

implessão externa. Estas são conectadas entre si, com trava sob pressão.

Composição: material reciclado e lâmina de aço ternperado. Embalagern

contendo: selo do INMETRO, código de barras e informações do produto.

Unidade

Borracha produzida corr com
cor branca, indicada para

3,2x2,2x0,6cm

látex natural, matéria-prima renovável, macia, na

escrita e desenho. Dimensões aproxirnadas:

Unidade
Caderno Brochura, capa dura, costurado, formato 140 mm x 200 mm, contendo

96 folhas. Miolo em papel branco com no mínimo 56 gln'. Capa e contracapa

produzidas ern papelão com no mínirno 680 g/m', revestitnento em papel couchê

Secretorio Municipol de AdministroçÕo e ModernizoÇÕo
Avenido Vereodor JoÕo Fernondes do Silvo, 283 * Vilo Virginio

Emoil: odminislroçÕo@itoquoquecetubo.sp.gov.br
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115 glm'e guarda em papel de 120 g/m2. Constar na contracapa informações do

fabricante, marca, gramaturas, formato, número de folhas e norma da ABNT
15733:2012 (em que o produto deve estar plenamente adequado). Certificado
pelos selos do FSC ou sirnilar.

4.215

2.4

Caderno Brochura, capa dura, costurado, forrnato 200 mm x 280 mrn, contendo

96 folhas. Miolo em papel branco com no mínimo 56 glm2. Capa e contracapa

produzidas em papelão com no mínimo 680 g/m'z, revestimento em papel couchê

115 g/m'e guarda em papel de 120 g/m', com acabamento em laminação fosca

nas bordas e verniz loçalizado nas ilustrações. Constar na contracapa
informações do fabricante, lrarca, gramaturas, formato, número de folhas e

norma da ABNT 15733:2012 (em que o produto deve estar plenarnente

adequado). Certificado pelos selos do FSC ou sinrilar.

Unidade
3.700

,<

Caderno capa dura espiral %. Contendo 96 fls., formato l40mm x 200mm, miolo
papel branco 56glm' com pautas e margem azuis, capa e contra-capa em papelão

com gramatura mínima de 660g/mt e forro em papel com gramatura mínima de

1 1 5g/m'z e guarda em papel corn gramatura mínima de 90 glm2. O material deverá

estar de acordo com a Norma da ABNT. Certificado pelos selos do FSC ou

sirn ilar.

Unidade 3.696

2.6
Capa para encadernação em PP (polipropileno), cor pÍeta, espessura 30 micras,
formato A4 - 210x297mm, acabamento superficial liso de um lado e fosco de

outro, fornecimento em pacots com 50 unidades.
Pacote

1.119

Capa para encadernação em PP (polipropileno), cor transparente, espessura 30

micras, formato A4 - 210x297mm, acabamento superficial liso de um lado e

fosco de outro, fornecimento em pacote com 50 unidades.
Pacote

1.123

2.8

Cola bastão reposicionável, lavável contendo 20gr. Livre de ácidos. Produto

indiçado para colar e descolar, sem fixaçã definitiva. Composição: Poliacrilato,
pirrolidona polivinila, estearato de sódio, glicerina, óleo de silicone dimetil e

água. Validade de 36 meses da data de fabricação. Produto com certificação do

INMETRO.

Unidade
5.',l16

2.9
Cola branca, contendo no mÍnimo 90 gramas. Produzido a base de PVA, textura
consisterrte e resistente à umidade, teor de sólidos igual ou superior a28oÁ, de

cor branca. Produto atóxico. Ernbalagem com bico dosador.
Unidade s.960

2.10

Corretivo líquido, contendo 18 ml, acondicionado em frasco plástico branco com
tarnpa de rosca e pincel embutido. O produto deverá ser a base de água.

Composição: veículo aquoso, dispersantes e dióxido de titânio. Constar na

embalagem; marca, código de barras,composição, validade, produto a base de

água, nome do quírnico responsável e informações do fabricante. Caixa com 12

unidades.

Caixa
I .014

2.tt Espiral plastico, tarnanho de 07 mrn para encadernação, transparente, pacote c/

50 unidades.
Pacote

605
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2.12
Espiral plastico, tamanho de l2 mrn para encadernação, transparente, pacote c/

50unidades.
Pacote

605

2.13
Espiral plastico, tamanho de 20 mm para encadernação, transparente pacote c/

50 unidades.
Pacote

606

2.14
Espiral plastico, tamanho de 29 rnm para encadernação, transparente, pacote c/

36 unidades.
Pacote

605

2.15
Espiral plastico, tarnanho de 50 rnm para encadernação, transparente, pacote c/

12 unidades.
Pacote

615

2.16
Etiqueta auto adesiva - formato 50,80 x 101,60 mm - caixa contendo 100 folhas

/ 1.000 etiquetas.
Caixa

643

2.17

Grafite para lapiseira 0.7 mm medindo 60 mm, de alta qualidade, acondicionada

em tubo plástico em formato losango com tampa abre e fecha e marca ern alto
relevo, contendo no rninimo 12 gtafites, reernbalado em caixa de papelão corn

visor para facilitar a sua visualização contendo l2 tubos. Deverá constar na

embalagern: marca, código de barras e dados de identificação do fabricante.

Tubo
I t7t

2.18 Lápis Borracha, caixa com 12 unidades. Caixa 343

2.19

Lápis grafite, graduação HB, formato sextavado, com borracha, medindo no

mínimo 180 mm de comprimento, com rnina grafite de 2,0mm de diâmetro,

superfícies pintadas na cor amarela com tintas atóxicas, com gravação da marca,

modelo. codigo de banas e indicação de certificação no lnmetro e FSC do

produlo em processo hot stamping. Composição: Madeira reflorestada

ceftificada, material cerâmico e grafite. Produto com certificação do INMETRO,
norma EN71, FSC e ISO 9001:2008 ou sirnilar. Caixa çom 144 unidades.

Caixa

1.112

2.20

Lapiseira, mina de grafite de 0,7 mm, com mecanismo resistente para avanço da

carga. Corpo e tampa transparente em material reciclado, contendo marca e

código de barras impressos, nredindo l40mm. Ponteira retrátil,clip não

removível, borracha embutida na parte traseira, contem 3 grafites. Composição:
corpo em material reciclado. Embalagem com 12 unidades, contendo: selo do

INMETRO, código de barras e informações do produto.

Ernbalagern 399

2.21

Regua confeccionada em plastico, na cor cristal, sern deformidades ou rebarbas,

processo de produção por injeção plástica. Escalas claras e precisas, corn divisão
em rnilímetros, destaque a cada 5 milímetros corn marcação numerada a cada

centínletro na cor branca, impressos sobre a parte cristal, com impressão legível
e sem falhas, feitas pelo processo de tarnpografia. Dimensões aproxitnadas de:

3 l0 MM comprimento X 30 MM largura X 1,6 MM espessura maior e a menor

0,8 MM (ponta do chanfro), peso aproxirnado de 25 gramas. O produto deve ter
a marca do fabricante.

Unidade
r.850

111
Régua confeccionada em plastico, na cor cristal, selx deformidades ou rebarbas,

processo de produção por injeção plástica. Escalas claras e precisas, com divisão
em milímetros, destaque a çada 5 milímetros com marcação numerada a cada

centímetro na cor branca, impressos sobre a parte cristal, corn irnpressão legível

Unidade
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e sem falhas, feitas pelo processo de tampografia. Dimensões aproximadas de:

5 10 MM comprimento X 30 MM largura X 1,6 MM espessura maior e a menor

0,8 MM (ponta do chanfro), peso aproximado de 25 gramas. O produto deve ter
a marca do fabricante.

1.512

LOTE 03
Item Especificação UNID. QUANT.

3.1

Calculadora eletrônica de mesa, com 12 dígitos, dupla fonte de energia (pilha
AA pequena e bateria solar) visor com inclinação gradual, números grandes e

desl igamento automático.

Unidade
2.481

3.2
Pilha alcalinaAA pequena, embalagem com 02 unidades. Validade mínima de

02 anos da data de entrega.
Ernbalagern

10.476

3.3
Pilha alcalina AAA palito, embalagem com 02 unidades. Validade mínima de 02

anos da data de entrega.
Embalagem

10.462

3.4
Pilha alcalina C média, embalagem com 02 unidades. Validade mínima de 02

anos da data de entrega.
Embalagem

t0.092

LOTE 04
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Especificação

Caneta esferográfica, com calga removível, ponta media 1.0 mm, naCor AZUL,
corpo transparente cristal sextavado, com marca irnpressa no corpo em alto
relevo, com respiro na tampa e no corpo e haste para fixação em bolso.
Acondicionada em caixa de papelão. contendo 50 unidades. Composição: resina
termoplásticas, tinta a base de corantes orgânicos e solventes, ponta ern latão e

esfera de tungstênio. O refil deverá ser em tubo de polipropileno atóxico. Deverá

constar na embalagem do produto: prazo de validade, código de barras, medida

da ponta, cor e informações do fabricante.

Caneta esferográfica, com carga removível, ponta rnédia 1.0 mrn, na Cor
PRETA, corpo transparente cristal sextavado, com marca impressa no corpo ern

alto relevo, com respiro na tampa e no corpo e haste para fixação em bolso.

Acondicionada ern caixa de papelão, contendo 50 unidades. Composição: resina

termoplásticas, tinta a base de corantes orgânicos e solventes, ponta em latão e

esfera de tungstênio. O refil deverá ser em tubo de polipropileno atóxico. Deverá
constar na embalagem do produto: prazo de validade, código de barras, medida
da ponta, cor e informações do fabricante.

Caneta esferográfica, com carga removível, ponta rnedia 1.0 rrrm, na cor
VERMELHA, corpo transparente cristal sextavado, com rnarca impressa no
corpo em alto relevo, com respiro na tampa e no corpo e haste para fixação em

bolso. Açondicionada em caixa de papelão, contendo 50 unidades. Composição:
resina termoplásticas, tinta a base de corantes orgânicos e solventes, ponta ern

latão e esÍ-era de tungstênio. O refil deverá ser ern tubo de polipropileno atóxico.
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Deverá constar na embalagem do produto: prazo de validade, código de barras,

rnedida da ponta, cor e infbrmações do fabricante.

4.4

Caneta marca texto, ponta chanfrada para destacar com traço grosso e sublinhar
com traço fino, não recarregável, secagem rápida, cor amarela fluorescente.

Embalagem informando prazo de validade, código de barras e selo do

INMETRO. Corpo e tampa da caneta, produzido em plástico reciclado.

Unidade 5.058

4.s

Caneta marca texto cor verde, com ponta chanfrada em feltro e filtro em poliester
medindo 90mm, tinta superfluorescente, espessura do traço 1mm para sublinhar
e 4mm para destacar. Corpo e tampa corn clip transparente em material reciclado,

contendo marca e código de barras impressos, medindo l35mm de comprimento
total. Composição: corpo em material reçiclado e tinta à base de água lavável

Embalagern contendo: selo do INMETRO, código de barras, informações e

validade do produto.

Unidade 3.448

4.6

Caneta nrarcador para cd e dvd, NA COR PRETA, traçado 2 rnm de largura, ideal
para cd. plásticos. vinil. acrílicos e vidros. lampa com haste para fixaçào em

bolso, acondicionado em caixa contendo l2 unidades, constando marca, cor,

quantidade, validade e dados de identificação do produto.

Caixa
204

4.7

Caneta marcadora pemanente, com ponta redonda em poliester de 4mm, tinta
na cor azul. Corpo e tampa antiasfixiante translucido na cor da tinta, ambos em

material reciclado, contendo marca e código de barras impressos, medindo
l30mm. Composição: material reciclado e tinta à base de água. Embalagem
contendo: código de barras, infonnações e validade do produto. Caixa com l2
un idades.

Caixa

r.096

4.8

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em poliester de 4mm, tinta
na cor preta. Corpo e tampa antiasfixiante translucido na cor da tinta, ambos em

material reciclado, contendo marÇa e código de barras iurpressos, medindo
l30mm. Composição: corpo em material reciclado e tinta à base de água.

Embalagem contendo: código de barras, informações e validade do produto.

Caixa com l2 unidades.

Caixa

1.098

4.9

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em poliester de 4mm, tinta
na cor verde. Corpo e tampa antiasfixiante translucido na cor da tinta, ambos em

rnaterial reciclado, contendo malca e código de barras impressos, medindo
l30ntrn. Composição: material reciclado e tinta à base de água. Embalagem
contendo: código de barras, informações e validade do produto. Caixa com l2
unidades.

Caixa

529

4.10

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em poliester de 4mm, tinta
na cor veÍrnelha. Corpo e tampa antiasfixiante translucido na cor da tinta, ambos

em material reciclado, contendo marca e código de barras impressos, medindo
l3Ornnr. Composição: material reciclado e tinta à base de água. Embalagem

contendo: código de barras, informações e validade do produto. Caixa com i2
unidades.

Caixa

532

4.tl Caneta para quadlo branco, com ponta redonda em acrílico e flltro em poliester,

tinta na cor azul. Corpo transparente e tarnpa antiasfixiante na cor da tinta, arnbos
Caixa
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em material reciclado, contendo marca e código de barras impressos, medindo
l3Omm. Composição; material reciclado e tinta à base de água lavável.
Embalagem contendo: código de barras, informações e validade do produto.

Caixa com l2 unidades.

510

4.12

Caneta para quadro branco, com ponta redonda em acrílico e filtro em poliesteq

tinta na cor preto. Corpo transparente e tampa antiasfixiante na cor da tinta,
ambos em material reciclado, contendo marca e código de barras impressos,
medindo 130mm. Composição: material reciclado e tinta à base de água lavável.
Erlbalagerrr contendo: código de barras, informações e validade do produto.
Caixa com 12 unidades.

Caixa

515

4.13

Caneta para quadro branco, corr ponta redonda em acrílico e filtro em poliester,
tinta na cor verde. Corpo transparente e tampa antiasfixiante na cor da tinta,
ambos em material reciclado, contendo marca e código de barras impressos,
medindo 13Omm. Composição: material reciclado e tinta à base de água lavável.
Embalagem çontendo: código de barras, informações e validade do produto.
Caixa com l2 unidades.

Caixa

543

4.14

Caneta para quadro branco, com ponta redonda em acrílico e filtro em poliester,
tinta na cor vermelho. Corpo transparente e tampa antiasfixiante na cor da tinta,
ambos em material reciclado, contendo marca e código de barras impressos,
medindo 130mm. Composição: material reciclado e tinta à base de água lavável.
Embalagem contendo: código de barras, informações e validade do produto.
Caixa com l2 unidades.

Caixa

554

LOTE 05

QUANT.

Envelope Ofício 114 x 229 mm, gramatuÍa 75glm2, (branco) - caixa com 100

un idades.

Envelope plástico com 4 furos para catálogo. Medindo 24 çmx 33 cm x 0,12 de

espessura. Constar na embalagem: código de barras e dados de identificação do
fabricante. Pacote 50 unidades.

Envelope tipo saco aproximadamente 250 x 355mm, ideal para 44, (Pardo),
caixa com 250 unidades.

Envelope tipo saco aproxirnadamente 250x355 mm, ideal para A4, (Ouro) caixa
com 250 unidades.

Fita adesiva Crepe medindo aproximadamente
papel crepado saturado coberto com adesivo
sintéticas.

l9MM X 50 M. Composição:

a base de borracha e resinas

Fita adesiva Crepe medindo aproximadamente 50MM X 50 M. Composição:
papel crepado saturado coberto com adesivo a base de borracha e resinas
sintéticas.

12.610
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Avenido Vereodor JoÕo Fernondes do Silvo, 283 - Vilo Virginio
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5.7
Fita adesiva Marrom medindo aproximadamente 50MM X 50M. Cornposição:

Filme de polipropileno, com adesivo acrílico à base de água.
Unidade

5.9r0

5.8
Fita Adesiva Transparente medindo aproximadamente 50MM X 50M.
Composição: Filme de polipropileno, com adesivo acrílico à base de água.

Unidade
1088.

5.9

Fita dupla face 12 x 30 rn com adesivo acrílico a base de agua e film
polipropileno bi orientado coberto com adesivo de ambos os lados, com

alongarnento a luptura de 1300Á conf. método PSTC- l3 I .

Unidade 1.514

5.10

Fita dupla face 48 x 30 n-r com adesivo acrílico a base de agua e film
polipropileno bi orientado cobefto com adesivo de ambos os lados, com

alongamento a ruptura de 130% conf. método PSTC- I 3 I .

Unidade 1.479

5.ll
Papel sulfite branco, pacote com 500 folhas, fonnatoA4, medindo 210 rnm x
297 mn, com gramatura l80g/m2, acondicionado em embalagem fechada e

lacrada.
Pacote

33.9 t 5

5.12 Papel Sulfite para Ploter em bobina 914mmx50m - 75grs. Unidade 2.107

5.t3

Pasta "L" formato oficio, medindo 245 (larg) X 335 (alt) MM, confeccionada
com chapa de polipropileno (PP) oxibiodegradável na cor cristal, espessura

minima 15 microns, em diversas cores, acabamento com corte reto e solda

eletrônica na lateral.

Unidade 6.940

5.14

Pasta arquivo registrador tipo AZ lombo largo. Formato ofício, medindo
aproximadamente L:285 x A:75 x C:345mm, na cor preta ou cinza, contendo

porta etiquela lateral e orilício com anel metálico. mecanismo de fixação

montaclo em base de metaI inoxidável com garras, e barra cle contençâo de papéis

em METAL com dispositivo para seu travamento. Deverá constar marca, código
de barras e fabricante.

Unidade 5.113

5.t5

Pasta çanaleta, móvel, formato 44, na cor cristal composta por duas lâminas de

material reciclado de aproximadamente 0, l8rnm de espessura, para

encadernação, corn capacidade para 30 folhas de75glm2, canaleta branca, com

comprimento aproximado de 21Omm.

Unidade 2.813

5.16

Pasta catálogo. Requisitos rnínirnos exigidos: conter 100 envelopes erl
polietileno com espessura de 6 miçras, tarnanho ofício, medindo 245 rnm x 335

rllr, com 4 furos e colchetes plásticos. Conter na capa visor em PVC cristal
soldado medindo 80 mm x 200 mm e na contracapa um bolso em PVC cristal
medindo 150 rrm x 240 mrr.

Unidade
5.131

5.17

Pasta com aba e elástico na cor azul, confecciorrada com lâmina de politereftalato
de etila, contendo acabamento em corte reto e canto arredondado na parte frontal.
Elástico revestido corn tecido e ponteiras plásticas. O produto deverá medir
aproximadamente 23 crn x 34 cm e conter marca gravada ern seu corpo.

Unidade

2.465

5.18
Pasta conr aba e elástiÇo na cor branca, confeccionada corn lâmina de

politereftalato de etila, contendo acabarrento em corte reto e canto arredondado

na parte fi'ontal. Elástico revestido com tecido e ponteiras plásticas. O produto

Unidade
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deverá medir aproximadamente 23 cm x 34 cm e conter marca gravada em seu

Çorpo.

2.410

5.19

Pasta com aba e elástico na cor transparente, confeccionada com lârnina de

politeleftalato de etila, contendo acabamento em corte reto e canto arredondado

na pafie frontal. Elástico revestido com tecido e ponteiras plásticas. O produto
deverá medir aproximadamente 23 cm x 34 crn e conter marca gravada em seu

corpo.

Unidade
5.465

5.20

Pasta com aba e elástico na cor fumê, confeccionada conl lârnina de

politereftalato de etila, contendo acabamento em corte reto e canto arredondado

na parte frontal. Elástico revestido com tecido e ponteiras plásticas. O produto

deverá medir aproximadamente 23 cm x 34 cm e conter marca gravada em seu

corpo.

Unidade
2.422

5.21

Pasta com aba e elástico na cor vermelha, confeccionada com lârnina de

politereftalato cle etila. contendo acabamento eln corte reto e canto arredondado
na pafte frontal. Elástico revestido com tecido e ponteiras plásticas. O produto

deverá medir aploximadamente 23 cm x 34 cm e conter marca gravada em seu

corpo.

LInidade

2.082

s.22
Pasta dobrada plástica com grampo, confeccionada ern polipropileno" em cores

diversas, medindo aproximadamente 340 mm de comprimento x 245 mm de

largura. haste plástica resistente.

I.ln idade
2.227

<r1
Pasta plástica com aba e elástico transparente medindo aproximadamente

24,5mmx33,5rnmx0,50mm em polipropileno contendo elástico fixados por
ilhoses plásticos,possuindo cantos arredondados nas abas superiores, deverá

constar etiqueta com dados do fabricante e código de barra.

Unidade 3.t92

5.24
Pasta sanfonada, transparente cristal, tamanho ofício, com l2 divisões,

fechamento em elástico.
Unidade

5.1 56

5.25
Pasta suspensa marmorizada, 330 glm2, completa 36 x 24, com visor e haste

plástica.
Unidade

18.285

LOTE 06
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Avenido Vereodor JoÕo Fernondes do Silvo, 283 - Vilo Virginio
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Item Especificação UNID. QUANT.

6.1

Quadro branco confeccionado em laminado melamínico branco brilhante,
medindo 90 x 120 cÍr, com espessura total de l7mrn. Moldura em alumínio
anodizado fosco com suporte para apagador arredondado, removível e deslizante

com 40crn, sisterna de fixação invisível, com conjunto de acessórios para

instalação.

Unidade

228

6.2

Quadro branco medindo 90 x 60cm, em chapa de madeira vidrificada brilhante
de 3mrn, moldura em alurnínio frisado, fixado na parede, com supolte para

apagador em toda sua extensão, acornpanha conjunto de acessórios para

instalação.

Unidade

198
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6.3
Quadro de feltro, cor verde, chapa de fibra de madeira reflorestada 3 tnm, chapa

de fibra P.O. Acabamento colx rr.roldura em alumínio frisado natural reforçado,

medindo 90 x 60 cm.

Unidade 205

LOTE 07
Item Especificação UNID. QUANT.

7.1

Grarnpeador metálico com larnina de segurança,dispositivo de trava e duas

posições para fixação,grampo 2616 e capacidade para grampear de até 25 folhas.

Dimensão da base próxima de 132mrn x36mm com l'tlarca e modelos de grarnpos

ern alto relevo. o produto deverá estar acondicionado individualmente ern saco

plastico e embalado individualmente em caixa contendo marca,tnodelo,

capacidade de folhas, capacidade de grampos,código de barras e infonnações do

fabricante.

Unidade

1.946

11

Grampeador de mesa, formato anatômico, sendo base e corpo Metal e plástico

preto e trilho em metal. Medindo 155 mm x 40 mm x 45 mm (CXLXA). Indicado

para grampear ate 25 folhas. Acondicionado individualmente em caixa.

Embalagem contendo informações do produto marca referência, código de

barras e ISO.

Unidade
780

t.5

Grampeador pistola de pressão que garante um grande resultado de acabamento

em vários tipos de material. Carregamento por baixo ,para trabalhos em qualquer

tipo de madeila. capacidade de fixação minitna 40mm e lnáxima 80 mm.ldeal

para fixação de materiais em madeira, tais como, tecido, plástico, papel, entre

outros. Utilizado para trabalhos em tapeçaria, estofados, montagem de cenários,

decorações, Í-estas infantil, serigrafia, art€sanato, tela de pintura. O produto

deverá estar acondicionado individualmente em saco plastico e embalado

individualmente eln caixa contendo marca,modelo, capacidade de lolhas.

capacidade de grampos,código de barras e infor:mações do fabriçante

Unidade

188

7.4

Crampeador Profissional CRANDE. Para grampos 2316,2318,23110 e 23113,

corrr capacidade para grampear até I 00 fls de papel 7 5glm2, base de fechamento

de grampo em chapa de aço, mola com retração automática, Composição: aço,

base de apoio em plástico, pintura eletrostática de alta resistência. O produto

deverá ser acondicionado individualmente em caixa de papelão contendo 0l
Unidade. Constar na embalagem: marca, código de barras e dados de

identiÍicação do fabricante.

Unidade 355

7.5

Perfurador de papel em ferro fundido colrl capacidade para perfurar

aproxirnadamente 60 folhas, distância entre furos 80mm, distancia de margem

Smrn, peso l,9kg, base e cabo de ferro fundido, base de plástico reciclável, pinos

de aço trefilado, temperado e zincado e separadores transparentes.

Unidade 450

7.6

Perfurador de papel metálico grande com capacidade para perfurar

aproximadamente 100 folhas de papel 75 g/rn2, confeccionado em aço pintado

err epóxi preto, apoio da base em polietileno, pinos perfurados em aço e molas

em aço, com margeador plástico e centralizador de furos.

Unidade 468

Secretorio Municipol de AdministroçÕo e ModernizaÇÕo
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Emoil: odminislroçÕo@itoquoquecetubo.sp.gov.br
lelefone: l1 4647-5270

Página 13 de 15



pftffiFtf;TllRA Sã

HgE@&$&ffiWffiffiffi§ffiffi&
rL:cNSÍl!.-Ã., oÁ Na§sÂ l:lt'Aar[. 

^dJE 
ÀiF NiSiÀ Ç[NiE

7.7

@ metálico conr capacidade para perfurar até 20

folhas, contem trava de metal e apoio anatornico. Composição: Aço, base de

apoio em resina termoplástica, pintura eletrostática de alta resistência. Medindo

107 mrl x 90 mm x 44 rnm,

com t-narca impressa no produto. Acondicionado individualmente em caixa,

contendo informações do produto, marca, referência, código de barras e ISO

Unidade 513

7.8

perfúdor metálico p/ 40fls. Com capacidade para perfurar aproximadamente

40 folhas, produzido em aço, tapete plástico anti risco. Perfura aproximadamente

40 fls de 75glm2, com cavalete duplo que garante maior resistência, régua

posicionadora. Trava lateral que facilita o arlnazenamento da peça. Tapete com

frente dobrável. Soft Touch. Comp. 150 mm - Larg. 60 mm Alt' 120 rnm' O

produto deverá ser acondicionado individualtnente em caixa unitária com marca

e código de barras.

Unidade 515

!v - PREVTSÃO ORÇAMENTÁRIA
O objeto de aquisiçáo se trata de material de consumo o qual, o recurso orçamentário e

financeiro.

(X) Constam no Plano Anual de Contratações (PAC)'
Secretaria Municipal de Abastecimento, Segurança Alimentar e Agricultura
Secretaria Municipal de Administraçáo e Modernizaçáo,
Departamento de Compras e Licitaçôes
Secretaria Municipal de Assistência Social,
Secretaria Municipal de Assuntos Jurídicos,
Secretaria Municipal de Cultura,
Secretaria Municipal de Emprego, Desenvolvimento EconÔmico, lndÚstria, Comércio, Serviços e Empreendedorismo,

Secretaria Municipal de Educaçáo, Ciência, Tecnologia e lnovaçáo,
Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, Finanças e Contabilidade'
Secretaria Municipal de Governo,
Secretaria Municipal de Habitaçáo,
Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
Secretaria Municipal de Obras,
Secretaria Municipal de Planejamento,
Secretaria Municipal de Mulher, Direitos Humanos e Cidadania,
Secretaria Municipal de Receita,
Secretaria Municipal de Saúde,
Secretaria Municipal de Segurança Urbana,
Secretaria Municipal de Serviços Urbanos,
Secretaria MuniciPal de Turismo
Gabinete do Prefeito

( ) Consta na Lei Orçamentária Anual - LOA paru 202- Natureza da Despesa: xxxxxx

(X) NÃO constam no Plano Anual de Contratações (PAC)

Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana

V - DATA PREVISTA PARA A CONTRATAÇÃO
A fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades por paÍ1e das Secretartasr,

Municipais requisitantes desta Municipalidade, pretendemos que a conclusão da aOuisiffi
se dê até outubro12025.

Secretorio Municipol de AdministroçÕo e ModernizoÇÕo
Avenido Vereodor JoÕo Fernondes do Silvo, 283 - Vilo Virginio

Emoil : odministroçÕo@itoquoquece'tubo.sp.gov'br
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v! - GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO
( ) Baixo
( ) Médio
(X) Alto

vil - tNDlcAçÃO DE
VINCULADAS:
Com vistas a determinar a

OUTRAS CONTRATAÇÔES INTERDEPENDENTES OU

sequência para realização da aquisição indicamos que:

Não há vinculação ou dependência como o objeto de outro DOD.

VIll - tNDtcAçÃO Do(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA

AOUTStÇÃO.

IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidades Secretarias Municipais de Abastecimento, Segurança Alimentar e Agricultura,

Administração e Modernização, Assistência Social, Assuntos Jurídicos, Cultura, Emprego,

Desenvolvimento Econômico, lndústria, Comércio, Serviços e Empreendedorismo,

Educação, Ciência, Tecnologia e lnovação, Esportes e Lazer, Finanças e Contabilidade,

Governo, Habitação, Meio Ambiente, Obras, Planeiamento, Mulher, Direitos Humanos e

Cidadania, Receita, Saúde, Segurança Urbana, Serviços Urbanos, Mobilidade Urbana,

Turismo e Gabinete do Prefeito.

SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA

Nome: RICARDO MARCOS NOGUEIRA

Cargo:Assessor EsPecial de Gestão

RICARDO M

Secretorio Municipol de AdministroçÕo e ModernizoçÕo
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