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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de Sao Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E MODERNIZACAQ

TERMO DE REFERENCIA

RETIFICADQO ef. ¢eTC-21815.989.25-6,
el'C — 21839,989.25 — 8:eTC-21850.989 — 2, ¢ ¢ TC- 21596.989.25-5.

Processo administrativo n® 6.167/2025

Objeto: Registro de Pregos de materiais de escritorio para atender as Secretarias Municipais de
Esportes e Lazer, Abastecimento, Seguranga Alimentar e Agricultura, Administragdo e
Modernizagéio, Assisténcia Social, Assuntos Juridicos, Cultura, Emprego, Desenvolvimento
Econdémico, Indistria, Coméreio, Servigos e Empreendedorismo, Educagio, Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, Finangas, Governo, Habita¢do, Meio Ambiente, Mobilidade Urbana,
Mulher, Direitos Humanos e Cidadania, Obras, Planejamento, Receita, Saude, Seguranca
Urbana, Servigos Urbanos, Gabinete do Prefeito e Departamento de Compras e Licitagoes.

1. INTRODUCAO

1.1 O presente Termo de Referéncia visa orientar o processo para Registro de pregos de
Materiais de escritério para atender as Secretarias Municipais de Esportes e Lazer,
Abastecimento, Seguranga Alimentar e Agricultura, Administragdo ¢ Modernizagio,
Assisténcia Social, Assuntos Juridicos, Cultura, Emprego, Desenvolvimento Econdmico,
Indéstria, Comércio, Servigos e Empreendedorismo, Educagdo, Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo, Finangas, Governo, Habitagdo, Meio Ambiente, Mobilidade Urbana, Mulher,
Direitos Humanos e Cidadania, Obras, Planejamento, Receita, Saide, Seguranga Urbana,
Servigos Urbanos, Gabinete do Prefeito e Departamento de Compras ¢ Licitagdes, este processo
¢ regido pela Lei Federal 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagio e contratagio,
no dmbito da administrag@o publica.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 Registro de pregos de Materiais de escritorio para atender as Secretarias Municipais, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE 01

Item | Especificacio UNID.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Estado de S3o Paulo
Almofada para carimbo com tampa plastica n® 03, composi¢io

1.1 | do esiojo: resina termoplastica, tecido e espuma, Medinde | Unidade 679
aprox. 6,0 x 11,0 cm, na cor azul

Almotada para carimbo com tampa plastica n® 3 composigdo de
1.2 | cstojo: resina termoplastica, tecido e espuma. Medindo aprox. | Unidade | 1.167
6.0 x 11,0 cm, na cor preta.

Almofada para carimbo com tampa plastica n° 3 composicio de .
| 1.3 | estojo: resina termopldstica, lecido e espuma. Medindo aprox. | Unidade 638
6.0 x 11,0 cm, na cor vermelha.
Bloco autoadesivo, 4 unidades, medindo aprox. 38 mm x 51
mm, cor amarelo, com 100 folhas cada, folhas reposicionaveis,
que permite que sejam retiradas e recolocadas, sem danificar
papéis ou oulras superficics, sem deixar residuos do adesivo e
sem perder a eficiéncia, composicdo: Papel 75g/m2 e adesivo
acrilico.  Acondicionado  individualmente em  blister.
Embalagem contendo informagdes do produto marca referéncia
e codigo de barras,

1.5 | Bobina para calculadora 57mm x 30 metros. Unidade | 1.052
| Caixa Arquivo Morto, em PP (polipropileno) corrugado, tipo i

1.4

Embalagem | 5.780

1.6 | polionda de 3,0mm (320g/m2). Tamanho oflcio, na cor branca, | Unidade 15(')9?
com as medidas: 250x130x350mm.
Caixa Arquivo Morto, em PP (polipropileno) corrugado, tipo 2176
1.7 | polionda de 3,0mm (320g/m2). Tamanho oficto, na cor cinza, | Unidade 0

com as medidas: 250x130x350mm

Caixa de arquivo, em papeldo pardo, resinado internamente e |
externamente para proteger contra umidade, gramatura 145

g/m2 cada capa, caixa modelo cotte e vinco rotativos,

fechamento sf, qualidade v-m?2 -v - b, medidas internas 35 cm

1.8 | de comprimento x 13,5 em de largura x 24 c¢m de altura, Pacote 2.061
embalados em amarrados de 25 peg¢as no maximo, constar
impressdo em 3 partes do corpo do produto, campo para
inclusdo do ano, setor departamento, ref. Periodo, numeragio,
conservagio, elaborado e visto.

| Elastico latex n°® 18 pacote de 1 quilo. Composi¢do: borracha

1.9 . .
natural, 6leo mineral, acelerador.

Pacote 806

Estilete Largo, corpo em acrilico, contendo marca em alto
relevo, ldmina removivel e sistema de (rava em pléstico,

1.10 | acondicionado em caixa de papeldo conlendo 12 unidades. Caixa 864
Constar na embalagem: marca, codigo de barras ¢ dados de
identifica¢do do fabricante
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Estado de Sdo Paulo
Extrator niquelado de grampos. Com marca gravada. Devera
conslar na embalagem: marca, codigo de barra e dados de

identificagdo do fabricante. Caixa com 12 Unidades.

1.12

Caixa

Fita corretiva compacto e anatémico, medida aproximada 4,2
mm x 10 m, corpo em resina termoplastica, {ita cm dioxido de
titinio, preduto aloxico, livre de acido, secagem instantinca.
Devera constar na embalagem do produto dados de
identificagdo do fabricante, composigio, quantidade, marca e
codigo de barras. Selo do INMETRO.

Unidade

Fitilho plastico para amarragéo n°5, com aproximadamente 900
grs.

Unidade

571

5.141

1.320

Grampo trilho plastico, estendido, branco, 200 folhas, 75grs,
pacote com 50 unidades.

1.16

1.17

Grampo trilho plastico, estendido, branco, p/ 600 folhas, 75gr1s,
pacole com 50 unidades.

[.dmina para estilcte largo, ldmina de ag¢o carbono com
tratamenlo antiferrugem acondicionade em cmbalagem
plastico com 10 unidades. o produto deverd conter na
embalagem dados do fabricante, marca do produto, codigo de
barras.

Pacote

Pacote

Embalagem

Livro ata com 1001ls. Com capa dura na cor preta, costurado,
confeecionado de papeldo 1040g/m?, revestido em papel 120g
tingido, revestimento interno papel 120g e miolo papel 56g/m?,
contendo 100 folhas, sendo elas numeradas, pautadas e sem
margem, nas medidas de 206mm de largura x 300mm de
comprimento. Constar na contra capa/pagina inicial as
seguintes informagdes: Codigo de barras, medidas, quantidade
de folhas e dados de idenlificacio do fabricante.

Unidade

1.18

Livro ata com 200fls, Com capa dura na cor prela, costurado,

confeccionado de papeldo 1040g/m?, revestido em papel 120g
tingido, revestimento interno papel 120g ¢ miolo papel 56g/m2,
contendo 200 folhas, sendo elas numeradas, pautadas e sem
margem, nas medidas de 206mm de largura x 300mm de
comprimento. Constar na contra capa/pagina inicial as
seguintes informagoes: Cédigo de barras, medidas, quantidade
de folhas e dados de identificagiio do fabricante.

1.19

Unidade

Livro de indice com 200 Folhas — capa dura para utilizagdo em
cemitérios, 40x22, brochura com linhas

y
|
(T

Unidade

740

790

280

3.708

2.186

18
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Estado de S3ao Paulo

Livro protocolo de correspondéncia de 100fls. Com capa dura,
conteccionado em papeldo de 0,725 g/m?, revestido cm papel

couche 115g, puarda interna de papel 120g, miolo de papel
56g/m?* contendo 100 {olhas, scndo elas numeradas e
costuradas, nas medidas de 153mm de comprimento x 200mm
de largura. Constar na contra capa as seguinles informagdes:
cddigo de barras, medidas, quantidade de folhas e dados de
identifica¢do do fabricante,

1.21

1.22

Unidade

2.293

Papel tipo carbono preto, em papel base com formato
aproximado de 220mm x 330mm, acondicionado em caixa de
papeldo tipo pasta contendo 100 folhas. Devera constar na
embalagem: cor, formato, quantidade, marca e dados de
identificacdo do fabricante.

calxa

2.009

Percevejo latonado dourado n® 2 embalado em box feito em
material 100% reciclado contendo suporte magnético intemo
para secgurar os percevejos, Composicio: Metal dourado.
Embalagem contendo 120 unidades, com informagdes do
produto, marca, referéncia, cddigo de barras, ISO.

1.23

1.24

etiqueta com cddigo de barras, marca ¢ cor.

Calxa

| Prancheta Portatil, 230 mm (largura) x 330 mm (altura), 2 a 3

mm, Lisa, Prendedor metalico com mola e suporte de ago
niquelado, argola para pendurar, CRISTAL. Acondicionado
individualmente em filme plastico transparente, contendo

Unidade

Tesoura multiuso medindo 21 cm de comprimento, cabo
anatémico sustentdvel na cor azul, lAmina com marca impressa,
ponta arredondada. Composigdo: cabo feito de material 100%
reciclado ou reciclivel ¢ ldmina em ago inoxidavel.
Acondicionado individualmente em blister feito a partir de
maleriais reciclados ou recicldveis, Embalagem contendo
informagdes do produto marca referéncia, codigo de barras ¢
[SO.

1.25

Unidade

491

2.136

2,269

Tinta para carimbo na cor PRETA. Sem 6leo, acondicionada em
frasco plastico recicldvel contendo aproximadamente 40 ml.
propria para almofada de carimbo. Composigdo quimica: dgua,
coranie orgénico, glicol ¢ conservantes. Deverd constar no
frasco do produto dados de identificagdo do fabricante, codigo
de batras, composigio, precaugdes, data de validade, nome do
fabricante e simbologia de material reciclavel em alto relevo na
base. Certificado pelo INMETRO.

Unidade

1.034

Fajes L iin J1 L
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Estado de S3o Paulo

1.26

Tinta para carimbo na cor AZUL. Sem éleo, acondicionada em
frasco plastico recicldvel conlendo aproximadamente 40 ml,
propria para almofada de carimbo. Composi¢do quimica: agua,
corante orgdnico, glicol e conservantes. Deverd constar no
frasco do preduto dados de identificagdo do fabricante, codigo
de barras, composigio, precaugdes, data de validade, nome do
[abricante ¢ simbologia de material reciclavel em alto relevo na
base. Certificado pelo INMETRO.

1.27

1.28

Tinta para carimbo na cor VERMELIIA. Scm (')leoj
acondicionada em frasco plastico reciclavel contendo
aproximadamente 40 ml, propria para almofada de carimbo.
Composi¢do quimica: agua, coranle orginico, glicol e
conservantes, Deverd constar no frasco do produte dados de
identificagdo do fabricante, codigo de barras, composigio,
precaugdes, data de validade, nome do fabricante e simbologia
de material reciclavel em alto relevo na base. Certificado pelo
INMETRO.

Unidade

818

Unidade

760

Visor transparente para pasta suspensa, embalagem com 50
unidades.

Embalagem

738

LOTE 02

Hem

Especificacao

2.1

2.2

UNID.

QUA
NT.

Apontador plastico com deposito medindo aproximadamente
60 mm x 25 mm x 15 mm. Composto por 02 partes, sendo uma
partc em lormato opaca "L", na cor azul, onde esta fixada a
lamina com parafuso, e outra o corpo do dep6sitlo transparente,
onde esta indicado 4 marca, certificacdo do Inmetro e simbolo
sustentavel, com impressdo externa. Estas sdo conectadas cntre
si, com trava sob pressio, Composi¢io: material reciclado ou
reciclavel € lamina de ago temperado. Embalagem conlendo:
selo do INMETRO, codige de barras e informagdes do produto.

Unidade

Borracha produzida com ldtex natural, matéria-prima
renovavel, na cor branca, indicada para cscrita e desenho
Dimensdcs aproximadas: 3,2x2,2x0,6cm,

2.3

Unidade

3.081

06410

Caderno Brochura, capa dura, coslurado,.fonnato aproximado
140 mm x 200 mm, contendo 96 [olhas. Miolo em papel branco
com no minimo 56 g/m? Capa ¢ contracapa produzidas em
papcldo com no minimo 680 g/m? reveslimento em papel
couché 115 g/m? e guarda em papel de 120 g/m?2 Constar na

Unidade

4.215
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Estado de Sao Paulo

contracapa informagdes do fabricante, marca, gramaturas,
formato, niimero de folhas e norma da ABNT 15733:2012 (em
que o produto deve estar plenamente adequado). Certificado
pelos selos do FSC, CERFLOR ou similar.

2.4

2.5

Caderno Brochura, capa dura, costurado, formato aproximado
200 mm x 280 mm, contendo 96 folhas. Miolo em papel branco
com no mimmo 56 g/m?®. Capa e contracapa produzidas em
papeldo com no minimo 680 g/m? revestimento em papel
couché 115 g/m? e guarda cm papel de 120 g/m? com
acabamento em laminacfo fosca nas bordas e verniz localizado
nas 1lustragdes. Conslar na contracapa informagdes do
fabricante, marca, gramaturas, formato, nimero de folhas ¢
norma da ABNT 15733:2012 (em que o produto deve estar
plenamente adequado). Certificado pelos selos do FSC,
CERFLOR ou similar

Unidade

3,700

Cademo capa dura espiral “. Contendo 96 fls., formato
aproximado 140mm x 200mm, miolo papel branco 56g/m? com
pautas e margem azuis, capa ¢ contracapa em papelio com
gramatura minima de 660g/m? ¢ forro em papel com gramalura
minima de 115g/m? e guarda em papel com gramatura minima
de 90 g/m® O matcrial devera estar de acordo com a Norma da
ABNT. Certificado pelos selos do FSC, CERFLOR ou similar.

2.6

2.7

2.8

Unidade

3.696

Cola bastdo reposicionavel, lavavel contendo 20gr, Livre de
acidos. Produto indicado para colar ¢ descolar, sem fixagdo
definiliva. Composi¢do: Poliacrilato, pirrolidona polivinila,
estearato de sodio, glicerina, dleo de silicone dimelil e agua.
Validade de 36 meses da data de fabricagdo. Produto com
certificagdo do INMETRO,

Cola branca, contendo no minimo 90 gramas. Produzido a base

de PVA, resistente a umidade, teor de sélidos igual ou superior
a 28%, de cor branca, Produto atoxico. Embalagem com bico
dosador.

Unidade

Unidade

5.716

5.960

Corretivo liquido, conlendo 18 ml, acondicionado ¢m frasco
plastico branco com tampa de rosca e pincel embutido. O
produto deverd ser a base de agua. Composiciio: veiculo
aquoso, dispersantes ¢ didxido de (itAnio. Constar na
embalagem: marca, codigo de barras, composigdo, validade,
produto a basc de dgua, nome do quimico responsavel e
informagdes do fabricante. Caixa com 12 unidades.

Caixa

1.014

Megrea dize 01 '._
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Estado de Sdo Paulo

2.9

Etiqueta auto adesiva - formato 50,80 x 101,60 mm - caixa
contendo 100 folhas / 1.000 etiquetas.

2.10

Grafite para lapiseira 0.7 mm medindo 60 mm, acondicionada
em tubo plastico com tampa abre e lecha ¢ marca em alto
relevo, contendo no minimo 12 grafites, reembalado em caixa
de papeldo com visor para facilitar a sua visualizag¢do contendo
12 tubos. Devera constar na embalagem: marca, codigo de
barras e dados de identifica¢@io do fabricante

2.11 | Lapis Borracha. caixa com 12 unidades.

2.12

Lapis grafite, graduagdo HB, formato sextavado, com borracha,
medindo no minimo 180 mm de comprimento, com mina
grafite de 2,0mm de didmetro, superficies pintadas na cor
amarela com tintas atéxicas, com gravacio da marca, modelo,
codigo de barras ¢ indicagdo de certificagio no Inmetro e I'SC
do produto em processo hot stamping. Composi¢io: Madeira
reflorestada certificada, malterial cerdmico e grafite. Produto
com certificagdo do INMETRO, FSC, CERFLOR ou similar ¢
IS0 9001:2008 ou similar, Caixa com 144 unidades.

2.13

2.14

Lapiseira, mina dc grafite de 0,7 mm, com mecanismo para
avango da carga. Corpo e tampa iransparcnte em material
reciclado ou reciclavel, contendo marca ¢ ¢odigo de barras
impressos, medindo no minimo 140mm. Ponteira retratil, clip
ndo removivel, borracha embutida na parte traseira, contem 3
grafites. Composicdo: corpo em material reciclade ou
reciclavel. Embalagem com 12 unidades, contendo: sclo do
INMETRO, codigo de barras ¢ informagdes do produto.

Régua confeccionada em plastico, na cor cristal, sem
deformidades ou rebarbas, processo de produgdo por inje¢do
plastica, [scalas claras ¢ precisas, com divisde em milimetros,
destaque a cada 5 milimetros com marcagdo numerada a cada
centimelro na cor branca ou preta, impressos sobre a parte
cristal, com impressfo legivel ¢ scm fathas, feilas pelo processo
de tampografia. Dimensdes aproximadas de: 310 MM
comprimento X 30 MM largura X 1,6 MM espessura maior ¢ a
menor 4.8 MM (ponta do chanfro), pesc aproximado dc 25

gramas, O produto deve ter a marca do fabricante.

Régua confeccionada em plastico, na cor cristal, sem
deformidades ou rebarbas, processo de produgio por injecio
plastica. Iiscalas claras ¢ precisas, com divisdo em milimetros,
destaque a cada 5 milimetros com marcacdo numerada a cada

Caixa 643
Tubo 1.171

Caixa 343
Caixa 1.772

Embalagem | 399
Unidade 1.850
Unidade 1.572

Pégina 7 da ¥}



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Estado de Sao Paulo

centimetro na cor branca ou preta, impressos sobre a partc
cristal, com impressdo legivel ¢ sem falhas, [eilas pelo processo
de lampogratia. Dimensoes aproximadas de: 510 MM
comprimento X 30 MM largura X 1.6 MM espessura maior ¢ a
menor 0,8 MM (ponta do chanfro), peso aproximado de 25
gramas. O produto deve ter a marca do {abricante,

LOTE 03

Item

Especificacao

Calculadora eletrénica de mesa, com 12 digitos, dupla fonte
de energia (pilha AA pequena e bateria solar) visor com
inclinagdo gradual, numeros grandes ¢ desligamento
automatico,

3.2

3.3

UNID.

QUAN

Unidade

Pilha alcalina AA pequena, embalagem com 02 unidades.
Validade minima de 02 anos da data de entrega.

Embalagem

2.481

10.476

Pilha alcalina AAA palito, embalagem com 02 unidades
Validade minima de 02 anos da data de entrcga.

3.4

Pilha alcalina C média, embalagem com 02 unidades.
Validade minima de 02 anos da data de entrega,

Embalagem

10.462

Embalagem

LOTE 04

Item

4.1

4.2

Especificacio

Caneta esferografica, com carga removivel, ponta média 1.0
mm, na Cor AZUL, corpo transparente cristal sextavado, com
marca impressa no corpo em alto relevo, com respiro na tampa
¢ no corpo ¢ hastc para fixagdo em bolso. Acondicionada em
caixa de papeldo, contendo 50 unidades. Composi¢io: resina
termopldsticas, tinta a base de corantes orgénicos e solventes,
ponia em latdo e esfera de tungsténio. O refil deverd ser em
tubo de polipropileno atéxico. Deverd constar na ¢mbalagem
do produlo: prazo de validade, codigo de barras, medida da
ponta, cor e informagdes do {abricante.

Caixa

Canela esferografica, com carga removivel, ponta média 1.0
mm, na Cor PRETA, corpo transparente cristal sextavado, com
marca impressa ne corpo em alto relevo, com respiro na tampa
¢ no corpo ¢ haste para [ixacdo em bolso. Acondicionada em
caixa de papelio, contende 50 unidades, Composi¢io: resina

Caixa

UNID. | QUANT.

10.092

—

2.887

2,425
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
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termopldsticas, tinta a base de corantes orgénicos ¢ solventes,
ponta em latdo e esfera de tungsténio. O refil devera ser em
tubo de polipropileno atdxico. Devera constar na embalagem
do produto: prazo de validade, co6digo de barras, medida da
ponta, cor ¢ informagdes do fabricante.

4.3

4.4

Caneta esferografica, com carga removivel, ponta média 1.0
mm, na cor VERMELIIA, corpo [(ransparente cristal
sextavado, com marca impressa no corpo em alto relevo, com
respiro na tampa e no corpo ¢ haste para fixa¢do em bolso.
Acondicionada em caixa de papeldo, contendo 50 unidades.
Composigdo: resina termoplasticas, tinta a base de corantes
organicos e solventes, ponta em latédo ¢ esfera de tungsténio, O
refll devera ser em tubo de polipropileno atoxico. Devera
constar na embalagem do produto: prazo de validade, codigo
de barras, medida da ponta, cor e informagdes do fabricante,

Caixa

1.299

Caneta marca texto, ponta chanfrada para destacar com trago
grosso e sublinhar com trago fino, ndo recarregével, secagem
rapida, cor amarela fluorescente, Lmbalagem informando
prazo de validade, cddigo de barras e selo do INMETRO.
Corpo ¢ tampa da caneta, produzido em plastico reciclado ou
reciclavel

Unidade

5.058

Caneta marca texto, ponta chanfrada para destacar com trago
grosso € sublinhar com trago fino, nio recarrcgavel, secagem
rapida, cor verde fluorescente. Embalagem informando prazo
de validade, cddigo de barras ¢ selo do INMETRO. Corpo e
tampa da caneta, produzido em plastico reciclado ou reciclavel,

4.6

Unidade

3.448

Caneta marcador para CD e DVD, NA COR PRETA, tragado 2
mm de largura, ideal para CD, pldsticos, vinil, acrilicos e
vidros, tampa com haste para fixagio em bolso, acondicionado
em caixa contendo 12 unidades, constando marca, cor,
quantidade, validade e dados de identificagio do produto,

4.7

Caixa

204

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em
poliéster de 4mm, tinta na cor azul. Corpo e tampa ante
asfixiante translucido na cor da tinta, ambos e¢m material
reciclado ou reciclavel, contendo marca e cddigo de barras
impressos, medindo aproximadamente 130mm. Composicio:
material reciclado ou reciclvel e tinta 4 base de dgua,

Caixa

1.096

=
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FEmbalagem contendo: cédigo de barras, informacdes e
validade do produlo. Caixa com 12 unidades,

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em
poliéster de 4mm, tinta na cor preta. Corpo e tampa ante
asfixiante translucido na cor da tinta, ambos em material
reciclado ou reciclavel, contendo marca e codigo de barras
impressos, medindo aproximadamenie 130mm. Composigéo:
corpo em material reciclado ou reciclavel e tinta a base de agua
Embalagem contendo: cédigo de barras, informacoes e
validade do produto, Caixa com 12 unidades.

4.9

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em
poliéster de 4mm, tinta na cor verde. Corpo e tampa antc
asfixiante translucido na cor da tinta, ambos em material

reciclado ou reciclavel, contendo marca e codigo de barras
impressos, medindo aproximadamente 130mm, Composigio:

material reciclado ou reciclivel e tinta & base de &4gua

Embalagem contendo: cddigo de barras, informagdes e
validade do produto. Caixa com 12 unidades.

4.10

4.11

4.12

poli¢ster de 4mm, linla na cor vermelha. Corpo ¢ tampa ante
asfixiante (ranslucido na cor da linta, ambos e¢m material
reciclado ou reciclavel, conlendo marca ¢ cédigo de barras
impressos, medindo aproximadamente 130mm. Composico:
material reciclado ou reciclavel ¢ tinta a base de 4gua.
Embalagem contendo: cddigo de barras, informacdes e
validade do produto, Caixa com 12 unidades.

Caneta marcadora permanente, com ponta redonda em

Caneta para quadro branco, com ponta redonda em acrilico e
filtro em poliéster, tinta na cor azul, Corpo transparenie e tampa
anle asfixiante na cor da tinta, ambos em material reciclado ou
reciclavel, conlendo marca e cddigo de barras impressos,
medindo aproximadamente 130mm. Composigio: material
reciclado ou reciclavel e tinta 4 basc de dgua lavavel
Embalagem contendo: c¢ddigo de barras, informacdes c
validade do produto. Caixa com 12 unidades

Caneta para quadro branco, com ponta redonda em acrilico
filtro em poliéster, tinta na cor preto. Corpo transparenie e
lampa ante asfixiante na cor da tinta, ambos em material
reciclado ou reciclavel, conlendo marca ¢ cédigo de bamas

2

Caixa | 1.098
Caixa 529
Caixa 532
Caixa 570
Caixa 575
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impressos, medindo aproximadamente 130mm. Composigio:
reciclado ou reeiclavel e tinta a base de Agua lavavel.
Embalagem contendo: c¢odigo dc barras, informacgdes e
validade do produto. Caixa com 12 unidades.

4.13

Caneta para quadro branco, com ponta redonda em acrilico e
filtro em poliéster, tinla na cor verde, Corpo transparenle e
tampa ante asfixiante na cor da tinta, ambos em material
reciclado ou reciclavel, contendo marca e codigo de barras
impressos, medindo aproximadamente 130mm. Composi¢do:
material reciclado ou reciclavel e tinta a base de agua lavavel.
Embalagem contendo: codigo de baras, informagdes e
validade do produto, Caixa com 12 unidades.

4.14

Caixa

543

Caneta para quadro branco, com ponta redonda em acrilico ¢
filtro em poliéster, tinta na cor vermelho. Corpo transparente ¢
tampa ante asfixiante na cor da tinta, ambos em material
reciclado ou reciclavel, contendo marca e codigo de barras
impressos, medindo aproximadamente 130mm. Composicao:
reciclado ou reciclavel e tinta a base de Agua lavivel.
Embalagem contendo: cddigo de barras, informagdes e
validade do produto. Caixa com 12 unidades.

LOTE 05

Caixa

554

Item | Especificac¢iio

5.1

UNID.

| Envelope Olicio 114 x 229 mm, gramatura 75g/m2, (branco) -
caixa com 100 unidades

Envelope plastico com 4 fures para catilogo. Medindo 24 cm .

x 33 ecm x 0,12 de espessura. Constar na embalagem: codigo de
barras e dados de identificacio do fabricante. Pacote 50
unidades.

Caixa

Pacole

Envelope tipo saco aproximadamente 250 x 355mm, ideal para

A4, (Pardo), caixa com 250 unidades,

5.4

Envelope tipo saco aproximadamente 250x355 mm, ideal para
A4, (Ouro) caixa com 250 unidades.

Caixa

Caixa

1.696

o
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5.6

5.7

Fita adesiva Crepe medindo aproximadamente 19MM X 50 M.
Composigdo: papel crepado saturado coberto com adesivo a
base de borracha e resinas sintéticas.

Unidade

I'ita adesiva Crepe medindo aproximadamente S0MM X 50 M,
Composigdo: papel crepado saturado coberto com adesivo a
basc de borracha e resinas sintéticas.

Fita adesiva Marrom medindo aproximadamente 50MM X .

50M. Composi¢do: Filme de polipropileno, com adesivo
acrilico a base de dgua.

5.8

3.9

5.10

Unidade

Unidade

12.556

12.610

5910

Fita Adesiva Transparente medindo aproximadamente 50MM
X 50M. Composi¢io: Filme de polipropileno, com adesivo
acrilico a basc de 4gua.

I'ila dupla face 12 x 30 m com adesivo acrilico a base de dgua
¢ film polipropileno bi orientado coberto com adesivo de
ambos os lados, com alongamento a ruptura de 130% conf.
metodo PSTC-131.

Unidade

Unidade

8.108

7.514

Fita dupla face 48 x 30 m com adesivo acrilico a base de agua
¢ film polipropileno bi orieatado coberto com adesivo de
ambos os lados, com alongamento a ruptura de 130% conf.
método PSTC-131.

5.11

| 5.12

Unidade

7.479

Papel sulfite branco, pacote com 500 folhas, formato A4,
medindo 210 mm x 297 mm, com gramatura 180g/m2,
acondicionado em e¢mbalagem fechada ¢ lacrada.

Pacote

33.915

Papcl| Sulfite para Plotter em bobina 914mmx50m - 75grs.

Unidade

2.107

LOTE 06

I_tcm

Especificacio

6.1

UNID.

QUANT.

Quadro branco confeccionado em laminado melaminico
branco brilhante, medindo 90 x 120 em, com espessura total de
I7mm. Moldura em aluminio anodizado fosco com suporte
para apagador arredondado, removivel e deslizante com 40cm,
sislema de fixagdo invisivel, com conjunto de acessérios para
instalagio,

Unidade

i
|

5%

228
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6.2

Quadro branco medindo 90 x 60em, em chapa de madeira
vitrificada brilhantc de 3mm, moldura em aluminio frisado,
fixado na parede, com suporte para apagador em toda sua

extensfo, acompanha conjunto de acessorios para instalagéo.

Unidade

198

Quadro de feltro, cor verde, chapa de fibra de madeira
reflorestada 3 mm, chapa de fibra P.O. Acabamento com
moldura em aluminio frisado natural refor¢ado, medindo 90 x
60 cm.

Unidade

205

LOTE 07

Item

7.1

Especificacao

UNID.

QUANT.

Grampcador metalico com limina de seguranga, dispositivo de
trava ¢ duas posigdes para fixagdo, grampo 26/6 ¢ capacidade
para grampear de até 25 folhas. Dimensao da base proxima de
132mm x36mm com marca ¢ modelos de grampos em alto
rclevo. o produto deverd estar acondicionado individualmente
em saco plastico e embalado individualmente em caixa
contendo marca, modelo, capacidade de folhas, capacidade de
grampos, cédigo de barras ¢ informagdes do fabricante.

1.2

Unidade

1.4 0

Grampeador de mesa, formato anatbmico, sendo base e corpo
Metal e plastico preto e trilhe em metal. Medindo 155 mm x
40 mm x 45 mm (CXLXA). Indicado para grampear até 25
folhas. Acondicionado individualmente em caixa, Embalagem

contendo informagdes do produto marca referéncia, codigo de
barras ¢ [SO.

Grampeador pistola de pressdo. Carregamento por baixo, para ‘

trabalhos em qualquer tipo de madeira. capacidade de fixagdo
minima 40mm e méxima 80 mm, ideal para fixacdo de
materiais em madeira, tais como, tecido, pldstico, papel, entre
outros. Utilizado para trabalhos em tapegaria, estofados,
montagem de cendrios, decoragdes, festas infantis, serigrafia,
artcsanalo, tela de pintura. O produto devera cstar
acondicionado individualmente em saco plastico ¢ embalado
individualmente em caixa contendo marca, modelo,

Unidade

TRD |

Unidade

188
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capacidade de folhas, capacidade de grampos, cddigo de barras
e informagdes do fabricante

7.4

7.5

Grampeador Profissional. Para grampos 23/6. 23/8, 23/10 ¢
23/13, com capacidade para grampear até 100 fls. de papel
75g/m2, base de fechamento de grampo em chapa de ago, mola
com retragdo automdlica, Composigdo: aco, base de apoio em
plastico, pintura cletrostatica. O produto deverd ser
acondicionado individualmente em caixa de papeldo contendo
01 Unidade. Constar na embalagem: marca, codigo de barras
e dados de identificagdo do fabricante.

Unidade

Perfurador de papel em ferro fundido com capacidade para
perlurar aproximadamentc 60 folhas, distdncia entre furos

80mm, distancia de margem 8mm, peso 1,9kg, basc ¢ cabo de
ferro fundido, base de plastico reciclavel, pinos de ago
trefilado, temperado ¢ zincado e separadores transparentes.

7.6

7.7

7.8

-+ =S

Unidade

355

450

Perfurador de papel metalico com capacidade para perfurar
aproximadamente 100 folhas de papel 75 g/m2, confeccionado
em ago pintado em epoxi preto, apoio da base em polictileno,
pinos perfurados em ago e molas ¢cm ago, com margeador
plastico e centralizador de furos.

Unidade

468

Perturador de papel 2 furos, preto metélico com capacidade
para perfurar até 20 folhas, conlem trava de metal ¢ apoio
anatomico, Composi¢do: Ago, base de apoio em resina
termoplastica, pintura eletrostatica. Medindo 107 mm x 90 mm
X 44 mm, com marca impressa no produto, Acondicionado

individualmente em caixa, contendo informagées do produto.
marca, referéncia, codigo de barras ¢ ISO

Unidade

513

| Perfurador metélico p/ 40fls. Com capacidade para perfurar

aproximadamente 40 [olhas, produzido em ago, tapete plastico
anti risco. Perfura aproximadamente 40 {olhas de 75g/m2, com
cavalete duplo que garanle maior resisiéncia, régua
posicionadora. Trava lateral que facilita o armazenamento da
pega. Tapete com frente dobravel. Soft Touch. Comp, 150 mm
— Larg. 60 mm — Alt. 120 mm. O produto devera ser
acondicionado individualmente em caixa unitaria com marca
¢ cddigo de barras,

Unidade

315

1
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LOTE 08
8.1 | Clips para papel galvanizado n°® 1/0, caixa com 500 gramas. Caixa 3.455
8.2  Clips para papel galvanizado n° 2/0 caixa com 500 gramas. Caixa 3.461
83 | Clips para papel galvanizado n® 4/0 caixa com 500 gramas. Caixa 3.429
8.4 | Clips para papel galvanizado n® 6/0 caixa com 500 pramas. Caixa 1.352
8.5 | Clips para papel galvanizado n® 8/0 caixa com 500 gramas. Caixa 1.451
8.6 | Colchete de ago metalico n° 07, caixa com 72 unidades. Caixa 1.663
8.7 | Colchete de ago metalico n® 08. caixa com 72 unidades, Caixa 1.664
8.8 | Colchete de ago metalico n® 10, caixa com 72 unidades Caixa 1.666
8.9 | Colchete de ago metalico n° 12, caixa com 72 unidades. Caixa 1.742
8.10 | Colchete de ago metalico n° 14, caixa com 72 unidades. Caixa 1.690
8.11 | Colchete de ago metélico n° 15, caixa com 72 unidades. Caixa 1.753
Grampo galvanizado para grampeador 23/6, caixa com 5.000 _ 5.367
8.12 . Caixa
unidades.
Grampo galvanizado para grampeador 26/6, caixa com 5.000 | 4027
8.13 . Caixa
unidades.
. Grampo galvanizade para grampeador industrial 106/6, caixa , 1.656
8.14 . Caixa
¢/ 3.500 unidades.
LOTE 09
Capa para encadernagdo em PP (polipropileno), cor prela, '
espessura 30 micras, formato A4 - 210x297mm, acabamento
9.1 ) . Pacote 1.119
superficial liso de um lado e fosco de outro, fornecimento em
pacote com 5¢ unidades.
f Capa para encadermnagio em PP (polipropileno), cor
transparentc, cspessura 30 micras, formato A4 - 210x297mm,
9.2 . . Pacote 1.123
acabamento superlicial liso de um lado e fosco de outro,
fornecimento em pacote com 50 unidades.
Espiral plastico, tamanho de 07 mm para encadernagio,
9.3 ) . Pacote 605
transparente, pacote ¢/ 50 unidades.

|
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9.4

9.6

Espiral plastico, tamanho de 12 mm para encadernagio,
transparente, pacote ¢/ 30unidades.

Pacole

Espiral plastico, tamanho de 20 mm para cncadernacéo,
transparente pacote ¢/ 50 unidadcs.

- Espiral plastico, tamanho de 29 mm para encadernagio,

Pacote

605

606

transparente, pacote ¢/ 36 unidades.

9.7

Pacote

605

Espiral plastico, lamanho de 50 mm para encadernagio,
transparente, pacotc ¢/ 12 unidades.

Pacole

615

LOTE 10

10.1

Pasta "L" formato oficio, medindo aproximadamente 245
(larg) X 335 (alt) MM, confeccionada com chapa de
polipropileno (PP) oxibiodegradavel na cor cristal, espessura
minima 15 microns, em diversas cores, acabamecnto com
corte reto e solda eletronica na lateral

10.2

Unidade

Pasta arquivo registrador tipo AZ lombo largo. Formato
olicio, medinde aproximadamentc L:285 x A:75 x C:345mm,
na cor preta ou cinza. contendo porta etiqueta lateral e orificio
com anel metalico, mecanismo de fixacdo montado ¢cm base
de metal inoxiddvel com garras, e barra de contengdo de
papéis ecm METAL com disposilivo para scu travamento,
Devera constlar marca, codigo de barras ¢ fabricante.

10.3

Unidade

6.940

5.773

Pasta canaleta, movel, formato A4, na cor cristal composta
por duas ldminas dc material reciclado ou reciclavel de
aproximadamente 0,18mm de espessura, para encadernacio,
com capacidade para 30 folhas de 75g/m?, canaleta branca,
com comprimento aproximado de 210mm,

10.4

Pasta catalogo. Requisitos minimos exigidos: conter 100
envelopes em polietileno com espessura de 6 micras,
tamanho olicio, medindo 245 mm x 335 mm. com 4 furos ¢
colchetes plasticos. Conter na capa visor em PVC cristal

Unidade

2,813

Unidade

5.731
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soldado medindo 80 mm x 200 mm e na ¢ontracapa um bolso
cm PVC cristal medindo 150 mm x 240 mm.

10.5

Pasta com aba e elastico na cor azul, confeccionada com
lamina de politereftalato de etila, contendo acabamento em
corte reto ¢ canto arredondado na parte frontal. Elastico
revestido com tecido e ponteiras plasticas. O produto devera
medir aproximadamente 23 c¢cm x 34 cm e conter marca
gravada em seu corpo.

10.6

Pasta com aba e elastico na cor branca, confeccionada com
lamina de politereftalato de etila, contendo acabamento em
corte reto ¢ canto arredondado na parte {rontal. Eldstico
revestido com tecido e ponteiras plasticas. O produto devera
medir aproximadamente 23 ¢m x 34 ¢m e conler marca
gravada em seu corpo.

10.7

10.8

Pasta com aba e elastico na cor transparente, confeccionada
com lamina de politercftalato de etila, contendo acabamento
em corte reto e canto arredondado na parte frontal. Eldstico
revestido com tccido e ponteiras plasticas, O produto devera
medir aproximadamente 23 c¢cm x 34 ¢m ¢ conter marca
gravada em seu corpo.

. i

Pasla com aba e eldstico na cor fumé, confecccionada com
ldmina de politereftalato dc etila, contendo acabamento em
corte reto e canto arrcdondado na parte frontal. Eldstico
revestido com tecido e ponteiras plasticas. O produto deverd
medir aproximadamente 23 cm x 34 cm e conter marca
gravada em seu corpo.

10.9

Pasta com aba e elastico na cor vermelha, confeccionada com
lamina de politereftalato de etila, contendo acabamento em
corte reto e canto arredondado na parte frontal. Elastico
revestido com tecido e ponteiras plasticas. O produto devera
medir aproximadamente 23 cm x 34 c¢m ¢ conter marca
gravada em seu corpo.

10.10

Pasta dobrada plastica com grampo, conleccionada em
polipropileno, em cores diversas, medindo aproximadamente
340 mm dc comprimento x 245 mm de largura, haste plastica.

10.11

Pasta plastica com aba ¢ eldstico transparente medindo
aproximadamente 24,5mmx33,5mmx0,30mm cm

Unidade 2.465
Unidade 2.410
Unidade 5.465
Unidade 2,422
Unidade 2.082
Unidade 2227
!
Unidade 3.192
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“polipa)ilgno contendo clastico fixados por ilhoses plasticos,
possuindo cantos arredondados nas abas supcriores, devera
constar ctiquela com dados do fabricante e codige de barra.

Pasta sanfonada, transparente cristal, tamanho oficio, com 12

11012 Unidade | 5.156

divisdes, fechamento em eldstico

Pasta suspensa marmorizada, 330 g/m2, completa 36 x 24,

10.13 . L
com visor e haste plastica.

Unidade 18.285

2.2 Havendo divergéncia entre o sistema e o estabelecido neste Edital, quanto 3
descrigiio/especificagdo, quantidade ¢ unidade dos itens objeto da presenle licitacfo.
prevalecerd o disposto no Termo de Referéncia.

2.3 Os bens objcto desta contratagio sdo caracterizados como comuns, conforme justilicativa
conslanie do Estudo Técnico Preliminar.

2.4 O objeto desta contratagdo nio sc enquadra como sendo bens de luxo. conforme Decreto
n® 10.818, de 27 de setembro de 2021,

2.5 O prazo de validade da Ala de Registro de Pregos € de 01 (um) ano, contado da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo ¢ quantidade, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

3 DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1 Faz -sc necessdrio a obtengio de materiais de escritorio para atender o Departamento de
Compras e Licitagdes e as Secretarias Municipais de Abastecimento, Seguranga Alimentar e
Agricultura, Administragdo e Modcrnizagdo, Assisténcia Social, Assuntos Institucionais,
Assuntos Juridicos, Cultura, Emprego, Desenvolvimento Econdmico, Industria, Coméreio,
Servigos ¢ Empreendedorismo, Educagdo, Ciéncia, Tecnologia e Inovagsio, Esportes e Lazer,
Finangas e Contabilidade, Governo, Habitagdo, Meio Ambiente, Obras, Planejamento, Mulher,
Direitos Humanos e Cidadania, Receita, Saude, Seguranga Urbana, Servicos Urbanos,
Mobilidade Urbana, Turismo e Gabinele do Prefeito. considerando ser necessirio para
proporcionar condigdes de trabalho adequadas aos servidores municipais, promovendo o
aumento da produtividade e a melhoria no atendimento 4 comunidade.

3.2 Sccretaria Municipal de Administrago e Modernizagdo, justifica a necessidade do Registro
de Pregos dos materiais de escritorio, pelo fato de serem de extrema importancia para o bom
andamento dos (trabalhos da Prefeitura Municipal, assegurando que os scrvigos publicos
continuem a ser prestados de forma cficiente e eficaz, dentro das necessidades da gestio
pablica.
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4  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

4.1 A presente contratagiio tem por objeto a aquisigo de materiais de escritorio destinados ao
atendimente das necessidades operacionais das diversas secretarias que compdem a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Ttaquaquccetuba. A medida visa garantir a
continuidade e a eficiéneia dos servigos administrativos ¢ de expediente, assegurando o suporle
material necessario para o pleno funcionamento das atividades institucionais.

4.2 A aquisi¢do contempla itens de uso rotineiro e essencial para o desempenho das fungdes
administralivas, tais como: papel sulfite, canctas. pastas, grampeadores, clipes, blocos de
anotagdes, envelopes, entre outros materiais de consumo amplamente utilizados no ambiente
plblico. Esses insumos sdo imprescindiveis para o trimite interno de documentos. elaboragao
de processos administrativos, atendimento ao publico, organizagio de arquivos ¢ demais
procedimentos de rotina.

4.3 A solugdo proposta visa atender dec forma centralizada todas as secretarias municipais,
promovendo a padronizagio dos materiais, a economicidade nas aquisi¢des e o melhor
aproveitamento dos recursos piablicos. Para tanto, fol adotado o sistema de registro de pregos
como estratégia de contratagfio, o que possibilila a aquisicio dos materiais conforme a demanda
real ¢ de forma escalonada, sem a necessidade de estocagem cm grandes volumes, o que evita
desperdicios, vencimentos e gastos desnecessarios com armazenamento.

4.4 Ademais, a contratagdo por mcio de registro de pregos confere maior flexibilidade
or¢amentaria, uma vez que nio exige o comprometimento imediato do valor total estimado
Dessa forma, o Municipio poderd realizar as aquisi¢des & medida que surgirem as necessidades,
respeitando os limites da execugdio orgamentaria ¢ financeira e promovendo uma gestdo mais
eliciente ¢ racional dos recursos pablicos.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Participa¢io de empresas reunidas em consércio

5.1.1. Néo sera permitida a participagfio de empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja
sua forma de constitui¢@o, conforme justificativa anexada ao edital.

5.2 Indicagéio de Marca e Modelo

5.2.1. Nao ha exigéncia de marca ¢ modelo.

5.3 Sustentabilidade

5.3.1 No A presente contratagdo esta alinhada aos principios de desenvolvimento nacional
sustentavel previstos na Lei n® 14.133/2021, promovendo o uso racional de recursos naturais e
a redugdo de impactos ambientais decorrentes do consumo de materiais de escritorio.
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5.3.2 Considerando tratar-se de registro de pregos para fornecimento de materiais de escritério,
foram estabelecidas exigéncias de sustentabilidade e qualidade para itens especificos, conforme
disponibilidade no mercado, destacando-se:

. Preferéncia por alguns matertais reciclados, reciclaveis;

. Atendimentos as certificagdes ambientais, normas técnicas como a ABNT NRB As
referidas exigéncias t8m por objetivo garantir que os materiais adquiridos possuam origem
sustentavel, atendam a padrdes reconhecidos de qualidade e contribuam para a redugfio de
impactos ambientais.

5.3.3 Destaca-se que tais critérios foram definidos de forma proporcional e tecnicamente
Justificada, limitando-se aos itens em que ha oferta regular no mercado, de modo a ndo
comprometer a ampla competitividade do certame

5.4 Da cxigéncia de amostra laudos e certificados

54.1 O Ticitante classificado em primeiro lugar devera apresentar 01 (uma) AMOSTRA de
cada item que compde o lote e quando for o caso, LAUDQS E/OU CERTIFICADOS descritos
abaixo conforme solicitados pela Sccretaria Municipal de Administragdo ¢ Modemizagio, no
prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de niio aceitagdo da proposta;

5.4.1.1 Os LAUDOS E CERTIFICADOS a serem apresentados sdo para os subitens
abaixo relacionados:

54.1.1.1 laudo laboratorial emitidos por entidade acreditadas pelo
INMETRO, de conformidade em cnsaios de resisténcia a guedas, auséncia de
bordas cortantes ¢ pontas agudas e resisténcia mecinica em uso prolongado.
conforme norma da ABNT NBR 15.236.2021 para o item 1.6 ¢ 1.7 - CAIXA
ARQUIVO MORTO EM PP;

3.4.1.1.2 Comprovagdo do Certificado FSC, CERFLOR ou similar do
fabricante do caderno, que poderd ser em original ou copia autenticada por
cartério competente, ou por servidor da Administragdo, para os ilens 2.3 e 2.4
- CADERNOS BROCHURAS, ¢ 2.5 - CADERNO ESPIRAL;

54.1.1.3 Laudo laboratorial emitidos por entidade acreditadas pelo
INMETRO, atcstando ¢ atendimento dos requisites ABNT NBR 16.040/2020
declarando a isen¢do de ftalatos, para os itens 9.1 e 9.2 - CAPAS PARA
ENCADERNACAO EM PP ¢ 9.3, 94, 9.5, 9.6 ¢ 9.7 - ESPIRAIS
PLASTICOS;
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54.1.1.4 Laudo laboratorial emilidos por entidade acreditadas pelo
INMETRO, de isengdo de ftalatos conforme norma ABNT — NBR 16.040/2020
e comprovacdo de uso de aditivo oxibiodegradavel para o itlem 10.1 - PASTA
L

54.1.1.5 Laudo laboratorial emilidos por entidade acreditadas pclo
INMETRO, comprovando a auséncia de {lalatos, conforme metodologia da
norma 16.040/2020, para os itens 10.3 - PASTA CANALETA e 10.10
PASTA DOBRADA PLASTICA

5.4.1.1.6 Laudo de ensaios atendendo as exigéncias da NBR 16.040:2018 para
0 item 10.04 - PASTA CATALOGO;

5.4.1.1.7 As amostras, laudos e/ou certiticados, deverdo ser idenlilicados com
a razdo social da licitante, CNPJ, nimero do Pregéo, do respectivo subitem/lote
e apresentados juniamente com o Protocolo de Enirega, devendo a marca dos
produtos apresentados ser a mesma ofertada na proposta comercial.

5.4.1.1.8 As amostras, laudos e/ou certificados, deverdo ser entregues na
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Modernizagfo, localizado na Av
Vereador Jodo Fernandes da Silva. n® 283, 2° andar - Vila Virginia —
Itaquaquecetuba/SP, A/C Ricardo Marcos Nogueira;

5.4.1.1.9 Os critérios objetivos da anélise serfio conforme os descritivos dos
itens desle termo de referéncia, e conforme a solicitagdo descrita na solicitagio
de amostras, laudos e/ou certificados

5.4.1.1.10 As amosiras, laudos e/ou cerlificados, ficardo sujeito 4 aprovacio da
Comissdo Avaliadora da Secrelaria Municipal de Administragdo c
Modernizagdo que, apds andlise, expedird relatério  [undamentado
OBIJETIVAMENTE nas especificagfes do Edilal e seus anexos, indicando a
aprovagdo ou cventual reprovacdo do objeto olertado na proposta da empresa
classificada em primeiro lugar no certame, no prazo de até 10 (dez) dias, apos
a realizagdo da analise, para que seja juntado ao processo licitatério;

5.4.1.1.11 Sera desclassificada a proposta da licitante classificada em primeiro
lugar que nao apresentar amostras, laudos e/ou certificados, ou apresentar em
desacordo com as especificagfes exigidas neste edital, ou ainda apresentar os
referidos documentos com validade vencida.
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5.4.1.1.12 A empresa assume total responsabilidade pclo envio e por eventual
atraso na cntrega.

5.4.1.1.13 Caso uma das amostras, laudos e/ou certificados, que compde o lote
seja reprovado sera desclassilicado o lote ¢em sua totalidade

5.4.1.1.14 E facultada prorrogagiio o prazo eslabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

5.4.1.1.15 Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario
de rcalizagio do procedimenlo para a avaliagdo das amostras, laudos efou
certificados, cuja presenca sera facultada a todos os inleressados, incluindo os
demais licitantes.

5.4.1.1,16 Se for o caso, exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo
serdo tratados como protdtipos, podendo ser manuseados ¢ desmontados pela
equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento,

5.4.1.1.17 Se for o caso, interessados deverdo colocar a disposicdo da
Administragio todas as condigdes indispensaveis a realizaciio de testes e
fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios
ao seu perfeito manuscio, quando for o caso.

5.4.1.1.18 Os resultados das analiscs serdo divulgados por meio de mensagem
1o sistema.

5.4.1.1.19 No caso de nao haver entrega das amostras, laudos e/ou certificados
ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega fora
das especificagdes previstas, a proposla serd recusada.

5.4.1.1.20 No caso de reprovagdio das amostras, Jaudos e/ou certificados, a
proposta da licitante sera julgada desclassificada, em face ao desatendimento
das especificagdes técnicas ¢ pardmetros minimos de desempenho ¢ qualidade
definidos no edital

5.4.1.1.21 Se as amostras. laudos e/ou certificados, pelo primeiro classificado
ndo forem aceitos, o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado, negociard com o seu autor. Seguir-se-a com
a verificagfio das amostras, laudos e/ou certificados e, assim, sucessivamente,
al¢ a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia.
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5.4.1.1.22 Havendo necessidade, o Pregociro suspendera a sessdo, informando
no “chat” a nova data ¢ horario para a sua continuidade.

6 Subcontratagio

6.1, Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, Estudo Técnico Prefiminar.

7 Garantia da contratacio

7.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagio dos arts, 96 ¢ scguintes da Lei n°
14.133/21.

8 Da exigéncia dc Vistoria Técnica

8.1. Para o objeto ndo € necessario vistoria téenica.

9. MODELO DE EXECUCAQO CONTRATUAL

9.1. CONDICOES DE ENTREGA
9.1.1 Prazo de Entrega:

9.1.1.1 Os materiais objeto da presente licilagio deverdo ser enlregues até 15 (quinze) dias,
contados a partir da assinatura do contrato ou instrumenlo equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo de Fornecimenlo).

9.2 Locais das Entregas:

9.2.1 Entrega para Esportes ¢ Lazer, Abastecimento, Seguranga Alimentar e Agricultura,
Administrag¢iio ¢ Modernizacio, Assisténcia Social, Assuntos Juridicos, Cultura,
Emprego, Desenvolvimento Econdmico, Indastria, Comércio, Servicos e
Empreendedorismo, Finang¢as, Governo, Habitagiio, Meio Ambiente, Mobilidade Urbana,
Mulher, Direitos Humanos e Cidadania, Obras, Planejamento, Receita, Seguranca
Urbana, Gabinete do Prefeito e Departamento de Compras e Licitaces.

9.2.1.1 Local: Almoxarifado Central, localizado 4 Rua Caiabu n® 240 — Cidade Kemel —
[taquaquecetuba/SP

9.2.2 Entrcga para a Secrctaria Municipal de Satide
9.2.2.1 Local: Setor de Abastecimento da Secretaria Municipal de Satde, localizado a4 Rua Alfa,
n® 195 ¢ 185 — Bairro do UNA, QGIL.02-1 25, Itaquaquecetuba/SP — das 09:00h as 16:30h.
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9.2.3 Entrega para a Secrctaria Municipal Servigos Urbanos
9.2.3.1 Local: Almoxaritado da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, localizado na Rux
Omega, (Anuga Ali Hamoud), 40 — Bairro Alpes de Itaqua — [taquaquecetuba/SP CEP: 08588-
630

9.2.4 Entrega para a Sceretaria Municipal Educacdo, Ciéncia, Tecnologia e Inovacio
9.24.1 Local: Almoxarifado da Secretaria Municipal Educagdo, Ciéncia, Tecnologia e
Inovagéo, localizado na Rua: Alfa, 372 - Bairro: Una — Itaquaquecetuba/SP,

10 ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES
DE MANUTENCAOQ E ASSISTENCIA TECNICA

10.1 Durante a cxecugido do fornecimento, serd exigida a garantia legal prevista no Codigo de
Defesa do Consumidor (CDC), a qual constitui um direito fundamental do consumidor, Tal
garantia tem por finalidade assegurar a protcg¢do contra produtos com defeitos ou scrvigos
prestados de forma inadequada. promovendo o equilibrio nas relagdes de consumo e garantindo
que o contratante ndo seja prejudicado por eventuais falhas atribuidas ao [ornecedor.

11 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO.

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensfo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamenie pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila,

11.3 As comunicagdes entre a Administragdo ¢ a contralada devem scr realizadas por escrito
sempre quc o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para csse
[im.

11.4 A administragiio podera convocar representante da empresa para adogido de providéncias
que devam scr cumpridas de imediato.

11.5 Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou do contrato ou instrumento equivalente;
a Administragfio poderd convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
conlratuais, dos mecanismos de fiscalizagfo, das cstratégias para execugio do objeto, do plano
complementar de exccugio da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados
e das sangdces aplicdveis, dentre outros.
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- Fisealizaciio e Gestor do Contrato

11.6 A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos, observando os termos da Lei n® 14.133,
de 2021 e Decreto n® 11,246, de 2022.

12 CRITERIOS DE MEDICAO DE PAGAMENTOQ

12.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.2 Os bens poderiio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 02 (dois) dias, a contar da notifica¢io da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

12.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitaciio mediante termo detalhado.

12.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
Justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do
atendimento das exigéncias contratuais.

12.5 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n 14.133. de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugfio
do objeto, para cfeito de liquidagéio e pagamento.

12.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugido do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

12.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do
contrato

- Liquidagio.

& Pépina 25 de 1'|I

X



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de S3o Paulo

12.8 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que a
Administragdo atestar a execugdo do objeto do contrato.

12.9 Para fins de liquidag@o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento.

12.10 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagiio da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documenta¢io mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

- Prazo de Pagamento

12.11 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, da nota fiscal/fatura de materiais
entregues, que deverd estar devidamente atestada por servidor competente da Administragéo
Publica, através de crédito em conta corrente da contratada.

12.12 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que a
Administragdo atestar a execugdo do objeto do contrato.

12.13 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagio da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagio da regularizagio da situagio,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

- Forma de pagamento

12.14 O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente da Contratada.

12.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem banciria
para pagamento.

12.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
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na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio
vigente.

12.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da [ci
Complementar n® 123 de 2006, ndo sofrerd a retengio fributaria quanto aos impostos e
contribuiges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13 FORMAS E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR
- Forma de Selecio e Critério de julgamento da proposta

13.1 O critério de julgamento adotado sera o menor preco do lote, observadas as exigéncias
contidas no ETP e neste TR.

13.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagido de procedimento de LICITACAO.
na modalidade, forma ¢ adogdo do critério de julgamento definidos pela Autoridade
Competente,

- Forma de Fornecimento

13.3 O fornecimento do objeto sera parcelado.

13.4 Para Registro de Pregos a existéncia de pregos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Pregos ou Contrato, mas nio
obrigara 2 Administragio a adquirir, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada, sendo assegurada 4 detentora da Ata
de Registro a preferéncia de contratagio em igualdade de condigdes.

14 DOCUMENTOS PARA HABRILITACAO
14.1 Habilita¢io Juridica:

14.1.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.1.2 Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada & verificagfio da autenticidade no sitio

VWAL 0N B o presas-g- ne g oc o5 ot -br/empreendedor;
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14.1.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

14.1.4 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizac¢io de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde s¢ localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrugiio Noemativa DREVME n." 77, de 18 di margo de 2020.

14.1.5 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

14.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.2.1 Prova de inscrigéio do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

14.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentagio de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e/ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unigio (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n°1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

14.2.3 Prova de inscri¢dio no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

14.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante a apresentaciio da
Certidéo negativa ou positiva com efeito de negativa de regularidade de ICMS — Imposto sobre
Circulag@o de Mercadorias e Servigos, expedida pela Secretaria da Fazenda do Governo do
Estado ou Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos Tributarios expedida
pela Procuradoria Geral do Estado ou declaragfo de isengdo ou de ndo incidéncia assinada pelo
representante legal da licitante, sob as penas da lei.

§
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14.2.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela Secretaria de
Finan¢as do Municipio onde estiver sediada a licitante, com validade na data da apresentagfo
da proposta, constituida por certidéio negativa ou positiva, com efeito, de negativa, de tributos
mobiliarios municipais.

14.2.6 Caso o fornecedor seja considerado isenio dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

14.2.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.2.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

14.2.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

14.2.10 As certiddes que ndo apresentarem validade serdo consideradas validas por 180 (cento
e oitenta) dias entre a data da expedi¢fio e da apresentagio.

14.3 Qualifica¢do Econdmico — Financeira

14.3.1 Certidéio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante — (I.¢i n°
14133, de 2021, art. 69. caput. inciso 1), com data inferior a 60 (sessenta) dias contados da
data marcada para abertura da sessdo. Caso a certiddo apresente validade, sera aceita a que
estiver valida.

14.4. Qualificacio Técnica

14.4.1 Atestado(s) de desempenho de atividade pertinente e compativel com o ramo de
operagfio da licitante e objeto desta licitagio, fornecidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, indicando quantidades, prazos e outros dados caracteristicos dos fomecimentos
realizados.

14.4.2 As certiddes gue ndo apresentarem validade scriio consideradas validas por 180 (cento e
oitenta) dias entre a data da expedi¢do e da apresentagio.
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15— ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correro a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Proprio.

15.2 A contrata¢fio serd atendida pelas seguintes dotacdes:

SECRETARIA DOTACAO | DESPESA
Abastecimenlo, Seg. Alimentar | 25.01 .00 3.3.90.30,00,20 122.4012.2396 1 510.0000 | 994
Administragio e Modernizagdo | 05.01.00 3.3.90.30.00 04122 7010 1 110.0000 i 062

_Kssunlos Juridicos 03.01.00 3.3.90,30.00.02 092 .7003.2263 1 110.0000 028
Cultura 1 17.01.00 3.3.90.30,0013.392.3001.2103 1 110.0000 ! 686
Desenvolvimento Social | 11.01.00 3.3.90.30.00.08.244 4007.2386 1 510,0000 491
Educagdo, | 08.02.00 3.3.90.30.00.12.361 2001.2041 1 2200000 116
Desenvolvimento Ceondmico 20.01.00 3.3.90.30,00.23.691.6007.2229 1 110.0000 759
Esportes e Lazer 0%.01.00 3.3.90.30.00.27.812.3007.2112 1 110,0000 344
Finangas e Contabilidade 07.01.00 3,3.90.30.00.04,123.7001.2236 1 110,0000 094
Gabincte do Prefeito 02.01.00 3,3.90.30.00.04,122.7001.2234 | 110.0000 QU6
Governo 18.01.000 3.3.90.30.00.04.122,7002,2316 1 110.0000 708
Habitagdo 14.01.0035,3.90.530,00,16,482.50052185 1 110,0000 971
Meio Ambicntc ¢ Saneamento 04.01.00 3.3,90,30.00,18,541,6013.2224 1 110,0000 044
Mobilidadc Urbana 21.01.00 3.3.90.30.00 26 452 5004 2179 1 110.0000 717
Mulher, . Humanos e Cidadania | 13.01,00.3,3.90,30,00 14 422,4006.2680 01,110.0000 658
QObras 24.01.00 3.3.90.30.00.15.451,5010.2083 01 110.0000 811
Planejamento 06.01.00.3390 30,00.04.121.7004.2383 01 110.0000 075
Receila 15.01.00.3.3.90.30,00.04.129,7012 2182 1 110.0000 671
Saude 10.01.00 3.3.90.30,00.10.122,1009.2039 1 301.0000 411
Seguranga Urbana 19.01.00.3390.30.00.06,181.8005.2276 1 1100000 732

' Servigos Urbanos 12.01.00.3.3.90.30.00,15,452,5003.2190 1 110.0000 607 |

5.3 A dotagiio relativa aos excrcicios {inanceiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de S3o Paulo

16 - RESPONSAVEIS

16.1 O fornecimento do contrato devera ser acompanhado ¢ fiscalizado pelo(s) fiscal(is) do
contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos, observando os termos da Lei n°
14.133, de 2021 e Decreio o 11,246, de 20272 dus respectives drpfios solisitantes du At de

Registro de Precos.

16.2 Tendo em vista, que sdo considerados dados sensiveis, conforme os termos da LGPD —
Lei de Protegdio de dados n° 13.709/18, ficam disponiveis nos autos do processo
supramencionado a relagfo de fiscais e gestores.

[taquaquecetuba/SP, 27 de margo dc 2.026.
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FATIMA APAREGIDA BATISTA NOGUEIRA LEITE
Assessord Especial de Gestiio

DE ACORDO
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