TERMO DE REFERENCIA

Proc. Administrativo n°® 19.978/2024

| - INTRODUGAO

O presente Termo de Referéncia visa orientar o processo de aquisigéo
de latas de tinta, este processo é regido pela Lei Federal 14.133/2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo, no ambito da administragéo

publica.

Il - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

A aquisicao de latas de tinta acrilica e esmalte, nos termos da tabela

abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Especificagoes Unidade |Quantidade

Tinta acrilica fosca, cor azul 62BB08/369 -
01 Unidade 50
Latas 18 litros.

Tinta esmalte, base agua, cor brisa azul )
02 Unidade 40
2374E, brilhante — Latas 18 litros.

Tinta premium acrilico, branco neve fosco — )
03 Unidade 94
Latas 18 litros.

Os bens objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagédo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 dias contados a partir da
assinatura do contrato e/ou instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo/Autorizagdo de Fornecimento), na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Pagina 1 de 11



i

PREFEITURA DE

ITAQUAQUECETUBA

Il - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

A fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagoes
Anual, uma vez que, a Lei 14.133/21 passou a vigorar obrigatoriamente apenas

neste ano de 2024.

IV - DESCRICGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

A descrigao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada

em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar no item 7.

V - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos da contratagéo, encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar no item 3.

. Sustentabilidade: Nao foram encontrados critérios de
sustentabilidade incidentes sobre o objeto a ser licitado.

o Indicagdao De Marcas Ou Modelos: Nao ha indicagdo de
marca ou modelo para o objeto a ser licitado.

o Da Exigéncia De Amostra: Para o objeto em questao, nao
€ necessario pedido de amostra.

o Subcontratagdo: Nao serd admitida a subcontratagéo do
objeto contratual.

v Da Garantia Contratual Exigida E Das Condig6es De
Manutencdo E Assisténcia Técnica: Nao havera exigéncia de garantia ao

objeto fornecido na presente contratagao.
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) Vistoria Técnica: Para o objeto em questdo, nao €

necessario pedido de Vistoria Técnica.

VI — MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

A contratada devera realizar a entrega das latas de tinta no local
indicado pela contratante, no prazo maximo de 5 dias Uteis contados a partir da
data de emissdo da ordem de fornecimento.

Os produtos entregues deverdo estar em conformidade com as

especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia, incluindo:

« Tipo e composicéo da tinta, conforme o item “II”;

» Quantidade por embalagem;
« Prazo de validade minima de 2 anos a partir da data de entrega.

A contratante realizara a conferéncia do material entregue quanto a
qualidade, especificacdes e quantidade. Em caso de ndo conformidade, a
contratada devera substituir os produtos em desacordo, sem onus para a
Administracédo, no prazo maximo de 30 dias uteis.

A contratada devera garantir a qualidade do produto pelo prazo de 6
meses, contados a partir da entrega, responsabilizando-se por eventuais
defeitos ou problemas detectados no periodo.

Em caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas, poderao
ser aplicadas penalidades conforme previstas no contrato e na Lei n°
14.133/2021, incluindo adverténcia, multa e suspensdo de participagdo em
licitagbes.

O pagamento sera realizado ap6s a entrega, conferéncia e aceitagao
dos produtos pela contratante, mediante apresentagdo da nota fiscal

correspondente, no prazo maximo de 30 dias uteis.

VIl - CONDIGOES DE ENTREGA
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- Prazo de Entrega: Os materiais objeto da presente licitagdo deverao
ser entregues até 5 dias, contados a partir da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta

Contrato/Autorizagao/Autorizagao de Fornecimento).

- Locais de Entrega: Os galdes deverdo ser entregues nos seguintes
enderegos:

Secretaria_de Administracdo e Modernizacao — Almoxarifado

Central

e Rua Caiabu, 240 — Cidade Kemel — Itaquaguecetuba — SP

- Validade do Galao: No ato da entrega as latas deverao contar com

prazo de validade de 2 (dois) anos.

VIil - ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E
DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

N&o havera exigéncia de garantia do objeto fornecidos na presente

contratagao.

IX - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZAGAO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Administragéo e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrOnica para esse fim.

A administracdo podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Pagina 4 de 11



4t
(,i1_ “

e’
PREFEITURA DE
!'F%@'U:@\QUECETEIB&
Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a
Administracdo podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que contera
informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

- Fiscalizagao e Gestor do Contrato

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
fiscais do contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos,
observando os termos da Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto n° 11.246, de 2022.

X — CRITERIOS DE MEDICAO DE PAGAMENTO

Os bens ser&o recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizaggdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificages
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente

prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade

de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de

liguidacéao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administragéo durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugédo do contrato.

- Liquidacao
Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no

momento em que a Administragdo atestar a execugdo do objeto do contrato.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s

elementos necessarios e essenciais do documento.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e

trabalhista.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e
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trabalhista, constatada por meio de consulta on-line aoc SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

- Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, da nota
fiscal/fatura de materiais entregues, que devera estar devidamente atestada por
servidor competente da Administragdo Publica, através de crédito em conta

corrente da contratada.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no

momento em que a Administragdo atestar a execugdo do objeto do contrato.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes & contratagéo, ou, ainda, circunstancia que impegca a liquidagéo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao da regularizagéo da situagao, nao

acarretando qualquer énus para a Contratante.

- Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito

em banco, agéncia e conta corrente da Contratada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista
na legislacdo aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

Xl - FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

- Forma de Selec¢ao e Critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75
da Lei n.°4.133/2021, que culminara com a selegédo da proposta de menor prego

por item.

- Exigéncias de habilitagdao

Habilitacao Juridica:

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/lempreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na

Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
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ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscri¢géo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢édo no

Registro onde tem sede a matriz.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante
apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e/ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante a
apresentagdo da Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de
regularidade de ICMS — Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos,
expedida pela Secretaria da Fazenda do Governo do Estado ou Certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa de Débitos Tributarios expedida pela
Procuradoria Geral do Estado ou declaragéo de isengdo ou de n&o incidéncia
assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela
Secretaria de Finangas do Municipio onde estiver sediada a licitante, com
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validade na data da apresentacéo da proposta, constituida por certiddo negativa
ou positiva, com efeito, de negativa, de tributos mobiliarios municipais.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigao
mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

As certiddes que ndo apresentarem validade serdo consideradas
validas por 180 (cento e oitenta) dias entre a data da expedicdo e da

apresentacgéo.

Qualificacao Econdémico — Financeira
Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica com data inferior a 60 (sessenta) dias
contados da data marcada para abertura da sessédo. Caso a certiddo apresente
validade, sera aceita a que estiver valida.

As certidées que ndo apresentarem validade serdo consideradas
validas por 180 (cento e oitenta) dias entre a data da expedicdo e da

apresentacéo.
XIl - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratagéo, encontra-se pormenorizada em

tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar no item VIl
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Xlll - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A execucdo do presente contrato sera atendida pela seguinte

dotagao:

Despesa
3.3.90.30.00 04 122 7001 2234 01 1100000 00062

XIV — RESPONSAVEIS

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
fiscais do contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos,
observando os termos da Lei n°® 14.133, de 2021 e Decreto n° 11.246, de 2022.

Tendo em vista, que sdo considerados dados sensiveis, conforme os
termos da LGPD - Lei de Prote¢do de Dados n° 13.709/18, ficam disponiveis

nos autos do processo supramencionado a relagédo de fiscais e gestores.

Secretaria de Administracdo e Modernizagéo, 28 de janeiro de 2025.

IN AP ALVES DA SILVA
[5|retora da Divisdo de Administragao

DE ACORDO
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