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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD

Documento de Oficializagdo da Demanda n°: 22/2026
Processo Administrativo n°: 21.626/2026
Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Administracdo

Objeto: Aquisicdo de 13.200 (treze mil e duzentas) garrafas de agua mineral natural,
sem gas, acondicionadas em embalagens individuais, destinadas a hidratacdo dos
mesarios e demais colaboradores convocados pela Justica Eleitoral para atuacao no
primeiro turno das Eleigdes Gerais de 2026 no Municipio de Itaquaquecetuba.

| - INTRODUGAO

O presente Documento de Oficializagdo da Demanda — DOD tem por
finalidade formalizar a necessidade identificada pela Secretaria Municipal de
Administragéo e dar inicio a fase de planejamento da contratagéo, em consonancia com
o art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

A demanda decorre de solicitagdo institucional da Justica Eleitoral
relacionada a realizagio das Eleigées Gerais de 2026 no Municipio de Itaquaquecetuba,
exigindo planejamento prévio para assegurar condicdes materiais adequadas as
pessoas convocadas para os trabalhos eleitorais.

A formalizacéo da presente demanda constitui etapa inicial destinada a
delimitacdo da necessidade administrativa, ficando a definicdo definitiva das
especificagbes, da estimativa de pregos e da forma de contratagdo condicionada aos
estudos subsequentes, & disponibilidade orgamentaria e & verificagdo dos requisitos
estabelecidos na legislacdo aplicavel.

Il - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA

A Secretaria Municipal de Administracao identifica a necessidade de adquirir
agua mineral destinada a hidratagdo dos mesarios e demais colaboradores convocados
pela Justica Eleitoral para atuagéo durante as Eleicdes Gerais de 2026, em atendimento
as solicitagbes de apoio encaminhadas ao Municipio.

Os mesarios exercem funcédo indispensavel a realizacdo do pleito e
permanecem nos locais de votagéo por periodo prolongado, iniciando suas atividades
antes da abertura das segbes e permanecendo em servico até a conclusdo dos
procedimentos de encerramento, conferéncia e organizacéo dos materiais eleitorais.

A extens&o da jornada torna necessario assegurar acesso continuo e seguro
a agua potavel. Além disso, os locais de votacdo apresentam estruturas fisicas distintas,
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nao sendo possivel pressupor que todos disponham de bebedouros em quantidade
suficiente, em pleno funcionamento e com capacidade adequada para atender
simultaneamente o contingente mobilizado.

A disponibilizagédo de agua mineral em garrafas individuais apresenta-se,
nesse contexto, como medida material de apoio a execucgéo das atividades eleitorais,
destinada a garantir hidratagdo adequada, reduzir deslocamentos para obtencao de
agua e favorecer a permanéncia dos convocados nos respectivos postos durante a
jornada.

Ressalta-se que o fornecimento pretendido ndo possui natureza de
alimentagéo, vantagem funcional ou beneficio pecuniario, tratando-se de providéncia
basica de apoio logistico e de hidratagao diretamente vinculada a realizagéo do pleito.

A utilizagao de garrafas individuais mostra-se especialmente adequada por
proporcionar seguranca sanitaria, facilidade de transporte, armazenamento e
distribuigao, permitir consumo fracionado e dispensar equipamentos adicionais, como
galbes, suportes ou copos avulsos.

Considerando a quantidade de pessoas mobilizadas e a necessidade de
disponibilizagéo do produto nos locais indicados pela Justica Eleitoral, foi consolidada
demanda preliminar de 13.200 (treze mil e duzentas) garrafas de agua mineral natural,
sem gas, em embalagens individuais.

A aquisicao permitira maior organizacéo da logistica do pleito, padronizagao
do produto fornecido, controle dos quantitativos distribuidos e reducdo da dependéncia
da infraestrutura disponivel em cada prédio utilizado como local de votacao.

O detalhamento da capacidade das embalagens, requisitos sanitarios,
condicdes de acondicionamento e transporte, prazo e forma de entrega, critérios de
recebimento e demais exigéncias necessarias sera consolidado no Estudo Téchico
Preliminar e no Termo de Referéncia.

lll - OBJETO DA CONTRATAGAO

Pretende-se a aquisicéo de 13.200 (treze mil e duzentas) garrafas de agua
mineral natural, sem gas, acondicionadas em embalagens individuais, destinadas a
hidratagdo dos mesarios e demais colaboradores convocados pela Justica Eleitoral para
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atuagdo no primeiro turno das Eleicbes Gerais de 2026 no Municipio de
ltagquaquecetuba.

O objeto devera observar, preliminarmente, as seguintes caracteristicas:

Item Descrigédo Unidade Quantidade

01 | Agua mineral natural, sem gas, acondicionada em
garrafa individual, lacrada e propria para consumo
humano, conforme especificagdes técnicas a
serem consolidadas no Termo de Referéncia.

L ]

Garrafa 13.200

A capacidade individual da embalagem, prazo minimo de validade,
condigbes de armazenamento, especificacdes sanitarias e demais caracteristicas
técnicas serao definidas no Estudo Técnico Preliminar e consolidadas no Termo de
Referéncia, de modo a garantir adequacéo ao uso pretendido e ampla competitividade.

Estimativa preliminar das quantidades

O quantitativo estimado corresponde a 13.200 (treze mil e duzentas)
unidades e decorre da necessidade comunicada para atendimento dos mesarios e
colaboradores mobilizados no Municipio, devendo a meméria de calculo e a destinacéo
estimada por local ou equipe permanecerem juntadas aos autos.

O fornecimento contratado sera realizado integralmente em ponto unico, no
Cartorio Eleitoral de Itaquaquecetuba. Apés o recebimento, cabera a Justica Eleitoral
organizar a distribuicdo das garrafas entre os locais de votagao e equipes, conforme sua
logistica e os quantitativos previamente definidos.

O quantitativo devera permanecer vinculado a demanda concreta e
oficiaimente informada, evitando-se aquisicdo excessiva ou margem genérica sem
justificativa e preservando-se os principios da economicidade, eficiéncia e adequado
planejamento.

IV - PREVISAO ORGAMENTARIA E PLANEJAMENTO

Previsdo no Plano de Contratagées Anual — PCA
( ) Consta no Plano de Contratacées Anual vigente.
(X) Nao consta no Plano de Contratacdes Anual vigente.

A presente demanda nio foi contemplada no Plano de Contratacées Anual
— PCA, por decorrer de necessidade especifica e superveniente relacionada a
organizacéo das Eleicdes Gerais de 2026 e as solicitagdes de apoio formuladas pela
Justica Eleitoral, cuja definigdo quantitativa foi consolidada em momento posterior ao
planejamento anual.

Trata-se de necessidade pontual, vinculada a evento de data certa e de
elevada relevancia institucional, razdo pela qual se mostra necessaria a instauracao do
procedimento para atendimento tempestivo da demanda.
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A auséncia de previsédo no PCA nao afasta a necessidade de observancia
do planejamento, da disponibilidade orgamentaria, da justificativa da contratagéo e dos
demais requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

Forma de contratagio

A forma de selegao do fornecedor devera observar as conclusées do Estudo
Técnico Preliminar, a pesquisa de pregos e a estimativa global da despesa, com
demonstragéo da solugdo mais vantajosa para a Administracao.

Considerando, preliminarmente, tratar-se de aquisicao pontual de bem
comum e quantitativo determinado, devera ser analisada a possibilidade de contratagao
direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor, nos termos do art. 75, inciso 1l, da
Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 8.699/2026.

A utilizacdo dessa hipétese ficara condicionada a demonstracdo de que o
valor total estimado se encontra dentro do limite legal vigente, a compatibilidade dos
precos com o mercado e a verificagdo do disposto no § 1° do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, especialmente quanto as despesas realizadas pela unidade gestora e as
contratagbes de objetos de mesma natureza, de modo a afastar eventual fracionamento
indevido.

Devera ser verificada, ainda, a existéncia de estoque municipal, ata de
registro de pregos, contrato ou outro instrumento vigente capaz de atender a
necessidade em condicbes técnica e economicamente vantajosas, bem como
considerada eventual demanda de mesma natureza para segundo turno, caso existente.

V — DATA PREVISTA PARA A CONTRATAGCAO

A contratagdo deverd ser concluida com antecedéncia suficiente para
permitir o fornecimento e a conferéncia das 13.200 garrafas de agua mineral no Cartério
Eleitoral de Itaquaquecetuba antes da utilizacdo prevista, possibilitando & Justica
Eleitoral organizar posteriormente a distribui¢ao aos locais de votagéo.

Data prevista para utilizagado: 04/10/2026 — primeiro turno das Eleigbes
Gerais de 2026.

A conclusdo tempestiva do procedimento é indispensavel, pois a
necessidade encontra-se vinculada a evento de data certa e ndo pode ser
adequadamente atendida mediante aquisi¢do posterior ao pleito. A entrega devera
ocorrer em ponto Unico no Cartério Eleitoral de ltaquaquecetuba, em prazo que permita
o recebimento, a conferéncia e a posterior distribuicio pela Justica Eleitoral.

VI - GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA/CONTRATAGAO

( ) Baixo
() Médio
(X) Alto

A classificagdo como prioridade alta decorre da existéncia de data
previamente definida para utilizagdo dos produtos, do quantitativo de 13.200 unidades,
da necessidade de organizagado logistica e da impossibilidade de postergar o
atendimento para momento posterior ao primeiro turno das eleigcdes.
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O atraso na contratagdo podera comprometer a disponibilizacdo de agua
aos mesarios e colaboradores no dia do pleito, raz&o pela qual se mostra necessaria a
tramitacdo tempestiva do procedimento, sem prejuizo do integral cumprimento das
exigéncias legais, orgcamentarias e administrativas.

VIl — INDICAGAO DE OUTRAS CONTRATAGCOES INTERDEPENDENTES OU
VINCULADAS

Com vistas & adequada instrug¢éo do procedimento, indica-se que:

( ) Ha vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro DOD para sua execucao.

(X) Nao ha, até o presente momento, contratagdo interdependente ou vinculada
indispensavel a execugao do objeto.

Sem prejuizo dessa indicagéo, devera ser consultado o setor competente
quanto a existéncia de estoque, ata de registro de precos ou contrato vigente que
contemple o fornecimento de agua mineral em condigées compativeis com a presente
necessidade, a fim de evitar duplicidade de contratagdo e assegurar a solugdo mais
vantajosa.

Vil - INDICA}}AO DOS INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Unidade: Secretaria Municipal de Administragio

SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA
Nome: Fatima Aparecida Batista Nogueira Leite
Cargo: Subsecretaria Administrativa

ltaquaquecetuba/SP, 1° de setembro de 20261

FATIMA AP. B. NOGUEIRA LEITE _ ToY)&MA
Subsecretaria Administrativa Secretario Municipal de Administragéo

AUTORIDADE COMPETENTE - DE
ACORDO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA
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