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Secretaria Municipal de Administragéo

Objeto

Aquisi¢éo de 13.200 (treze mil e duzentas)
garrafas de agua mineral natural, sem gés, com
contetdo minimo de 500 mL, destinadas a
hidratagéo dos mesarios e demais colaboradores
convocados pela Justica Eleitoral para atuagéo no
primeiro turno das Eleigbes Gerais de 2026.
Entrega integral, em uma Unica remessa, no dia
03/10/2026, no Cartdrio Eleitoral situado na Av.
Jo&o Barbosa de Moraes, 374 - Vila Zeferina,
ltaguaquecetuba - SP, CEP 08576-070.

Forma de contratagéo pretendida

Contratagao direta por dispensa de licitagdo em
razao do valor, condicionada a pesquisa definitiva
de pregos, ao enquadramento no limite legal
vigente e as demais verificagdes previstas na Lei

1. INTRODUGAO

O presente Termo de Referéncia estabelece as condigdes, especificacbes,
requisitos de qualidade, forma de fornecimento, critérios de recebimento, fiscalizacao,
pagamento e selecao do fornecedor para a aquisigdo de 13.200 (treze mil e duzentas)
garrafas de agua mineral natural, sem gas, destinadas a hidratacao dos mesarios e
demais colaboradores convocados pela Justica Eleitoral para atuagao no primeiro turno

n° 14.133/2021.

das Eleigées Gerais de 2026 no Municipio de Itaguaquecetuba.

A contratagdo observara a Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente os arts.
5% 8¢ inciso XXIII, 18, 23, 40, 62 a 70, 72, 75, inciso II, 95, 105, 117, 140 e 155 a 168,
o Decreto Municipal n° 8.699/2026 e as demais normas legais, sanitarias e

administrativas aplicaveis.

2. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratacdo compreende o fornecimento integral de agua mineral em

embalagem individual, conforme a especificacdo e o quantitativo abaixo:

Item Unidade

Quantidade

01 Garrafa

13.200

Especificagado técnica: agua mineral natural, potavel, sem gas, propria para consumo
humano, acondicionada em garrafa individual de material adequado, com contetido
minimo de 500 mL, embalagem original do fabricante, tampallacre integro e inviolado,

produto devera atender as normas sanitarias e de exploragdo/comercializacéo de ag

rotulagem regular, identificagdo do fabricante, lote e prazo de validade legiveis. Q
)

mineral vigentes.
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Havendo divergéncia entre eventual descricdo resumida constante do sistema
eletronico e a especificacdo deste Termo de Referéncia, prevalecera a descrigdo deste
instrumento.

Os bens séo caracterizados como comuns, pois seus padrées de desempenho,
qualidade, acondicionamento e apresentagdo podem ser objetivamente definidos por
especificagdes usuais de mercado. O objeto ndo se enquadra como bem de luxo,
possuindo carater estritamente funcional e compativel com a finalidade publica.

A contratagdo possui natureza de fornecimento ndo continuo, destinada a
necessidade especifica e de data certa. O prazo de vigéncia do instrumento contratual
ou equivalente sera de 90 (noventa) dias, contados de sua formalizagdo, periodo
suficiente para fornecimento, recebimento, liquidagdo e pagamento, observados os
créditos orgamentarios do exercicio.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade decorre da realizacdo das Eleicdes Gerais de 2026 e das
solicitagbes de apoio dirigidas ao Municipio pela Justica Eleitoral, com a finalidade de
viabilizar condi¢bes materiais adequadas aos mesarios e demais colaboradores que
atuarado nos locais de votagéo.

Os mesarios exercem fungéo indispensavel a realizagao do pleito e permanecem
nos locais de votag&o por periodo prolongado, desde os procedimentos preparatorios
anteriores a abertura das segdes até o encerramento dos trabalhos e demais
providéncias subsequentes. A extensa jornada torna necessario assegurar acesso
continuo e seguro a agua potavel.

A estrutura fisica dos locais de votagdo & heterogénea, ndo sendo possivel
presumir que todos disponham de bebedouros suficientes, em pleno funcionamento e
com capacidade adequada para atender simultaneamente o contingente mobilizado. A
disponibilizagéo de garrafas individuais reduz essa dependéncia, facilita o transporte e
a distribuicdo, melhora o controle de quantitativos e permite consumo fracionado com
fechamento da embalagem apés a abertura.

O fornecimento pretendido ndo possui natureza de alimentagao, vantagem
funcional ou beneficio pecuniario, constituindo providéncia basica de apoio logistico e
hidratacao relacionada a adequada execucéo dos trabalhos eleitorais. O quantitativo de
13.200 unidades devera permanecer vinculado & meméria de calculo e a distribuicao
por local ou equipe juntadas aos autos.

O objeto ndo consta do Plano de Contratagcées Anual de 2026 porque a
necessidade surgiu de forma especifica e superveniente, vinculada as solicitagdes e
informagdes posteriormente consolidadas para as Eleicbes Gerais de 2026. A auséncia _
no PCA néo afasta a exigéncia de disponibilidade orgcamentaria e dos demais requisf g
de planejamento.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solugao consiste na aquisicéo de 13.200 garrafas individuais de dgua mineral
natural, sem gas, com contetido minimo de 500 mL, entregues em embalagem original,
lacrada e em condigées préprias para consumo. O fornecimento sera integral e ocorrera
em uma unica remessa no dia 03 de outubro de 2026, véspera do primeiro turno das
Eleicoes Gerais de 2026, no Cartorio Eleitoral situado na Av. Jodo Barbosa de Moraes,
374 - Vila Zeferina, Itaquaquecetuba - SP, CEP 08576-070. Apds o recebimento,
competira a Justica Eleitoral organizar a posterior distribuicdo das unidades aos locais
e equipes de votacgéo.

A escolha pela embalagem individual decorre da facilidade de armazenamento,

transporte e distribuicdo, da seguranga sanitaria, da possibilidade de consumo
fracionado e da independéncia de galées, suportes, copos avulsos ou da infraestrutura
de bebedouros dos locais de votacéo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
A contratada e os produtos fornecidos deverdo atender aos seguintes requisitos:

« fornecimento de dgua mineral natural, sem gas, prépria para consumo humano, em
garrafas individuais com contetido minimo de 500 mL;

* embalagem original do fabricante, integra, limpa, sem deformacées relevantes,
vazamentos ou sinais de violagao;

* tampa ou lacre integro e inviolado, com identificagdo do fabricante, lote, prazo de
validade e demais informagdes obrigatérias de rotulagem:

* produto oriundo de fabricante e fonte devidamente regularizados perante os 6rgaos
competentes, observada a legislagéo sanitaria e mineral vigente;

* prazo de validade remanescente suficiente para utilizacdo segura no periodo
eleitoral, recomendando-se, no recebimento, validade minima de 90 (noventa) dias;

* transporte e armazenamento protegidos de exposicao direta ao sol, calor excessivo,
contaminagao, produtos quimicos ou qualquer condigdo capaz de comprometer a
qualidade da &gua ou a integridade das embalagens;

* substituicdo, sem o6nus para a Administracdo, de unidades rejeitadas por
desconformidade, avaria, violagdo de lacre, vazamento, validade inadequada ou
qualquer outro vicio;

¢ embalagens e rétulos sem insercdo de nomes, imagens, slogans, simbolos ou
elementos de promogéo pessoal, politico-partidaria ou eleitoral, ressalvadas as
informagdes comerciais e técnicas regulares do fabricante.

Nao havera indicagéo de marca ou modelo. Nao sera exigida amostra prévia, pois o
objeto é padronizado e suficientemente descrito por caracteristicas objetivas, sem
prejuizo da verificagéo do produto no recebimento.

Né&o sera exigida vistoria técnica. A natureza simples do fornecimento e as informacoes
de local, quantidade e prazo s&o suficientes para elaboracéo da proposta.

Nao sera permitida a participagéo de empresas reunidas em consércio, em razio da
baixa complexidade técnica do objeto, do fornecimento pontual e da existéncia de
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fornecedores capazes de executar individualmente a obrigacdo, ndo se identificando
ganho técnico ou econémico proporcional com a formagéo de consorcios.

Nao sera admitida a subcontratacéo integral do objeto. A contratada podera utilizar
terceiros para atividade acesséria de transporte, permanecendo integralmente
responsavel pela qualidade do produto, pelas condigdes de conservagio e pela entrega
integral no Cartoério Eleitoral de Itaquaquecetuba.

Nao sera exigida garantia contratual especifica, sem prejuizo da responsabilidade da
contratada pela conformidade, qualidade e substituicdo dos produtos recusados.

6. SUSTENTABILIDADE

Considerando a geragdo de residuos decorrente das 13.200 embalagens
individuais, deverao ser observadas, quando compativeis com a seguranga sanitaria e
a disponibilidade de mercado, medidas de redugdo de impacto ambiental,
especialmente preferéncia por embalagens reciclaveis, reducdo de embalagens
secundarias desnecessarias e dimensionamento adequado dos quantitativos para evitar
desperdicios.

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.1. Prazo e forma de entrega

O fornecimento sera integral, em uma Unica remessa, devendo as 13.200 (treze
mil e duzentas) garrafas ser entregues obrigatoriamente no dia 03 de outubro de 2026,
véspera do primeiro turno das Eleigées Gerais de 2026. No serdo admitidas entregas
parceladas em datas distintas. O horario exato para recebimento sera comunicado
formalmente pela Secretaria Municipal de Administragdo a contratada,
preferencialmente com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis.

A entrega das 13.200 garrafas devera ser realizada integralmente em ponto
unico, no Cartério Eleitoral localizado na Av. Jodo Barbosa de Moraes, 374 - Vila
Zeferina, ltaquaquecetuba - SP, CEP 08576-070. Nao integra o objeto da contratagdo a
distribuicdo das garrafas as escolas ou aos demais locais de votacdo. Apds o
recebimento integral no endereco indicado, a separacéo, organizacao e distribuicao dos
quantitativos aos respectivos locais e equipes ficardo sob responsabilidade da Justica
Eleitoral.

Todos os custos necessarios ao fornecimento, inclusive aquisicao dos produtos,
tributos, taxas, embalagens, transporte, carga, descarga, combustivel, seguros e
substituicdo de unidades recusadas, deverdo estar integralmente incluidos no preco
ofertado.

7.2. Condi¢des de recebimento e substituiciao

No momento da entrega, serdo verificados quantitativo, integridade das
embalagens, contetido minimo, lacres, identificagado, prazo de validade, condicé
aparentes de conservagdo e conformidade com as especificagbes deste Term@
Referéncia.
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Nao seréo aceitas garrafas com vazamento, embalagem violada ou
excessivamente deformada, lacre rompido, rétulo ilegivel, produto vencido, com
validade inadequada, com sinais de armazenamento impréprio, em quantidade inferior
a solicitada ou em desacordo com a especificacao.

As unidades recusadas deverdo ser substituidas sem énus adicional.
Considerando que a entrega ocorrera em 03/10/2026, véspera da eleicao, eventual
complementagéo ou substituicido necessaria devera ocorrer no mesmo dia, em caréater
imediato e no prazo maximo fixado pela fiscalizagdo, de modo a assegurar a
disponibilidade integral das 13.200 unidades antes do primeiro turno.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A execugéo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
formalmente designado(s) pela Administragéo, ou por seus substitutos, nos termos dos
arts. 7° e 117 da Lei n® 14.133/2021 e da regulamentagéo municipal aplicavel.

Compete a fiscalizagédo, entre outras atribuicdes, conferir as condi¢cdes de
entrega e recebimento, registrar ocorréncias, solicitar substituicbes, atestar o
documento fiscal quando cumpridas as obrigacées e comunicar a autoridade
competente fatos que possam ensejar aplicagéo de sancdes.

As comunicagdes relevantes entre Administracdo e contratada deverdo ocorrer
por escrito, admitindo-se meio eletrénico institucional para solicitagbes, notificacbes e
registros operacionais.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

Os bens serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, mediante
conferéncia quantitativa e inspecao visual das embalagens e dos requisitos essenciais.
O recebimento definitivo ocorrera apés a conferéncia consolidada e o ateste do fiscal
responsavel, observado o art. 140 da Lei n°® 14.133/2021.

Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com este Termo de Referéncia, devendo a contratada substitui-los as suas
expensas, sem prejuizo das sancgdes cabiveis.

O pagamento seré efetuado em até 30 (trinta) dias apés o recebimento definitivo
e o ateste da Nota Fiscal/Fatura, mediante crédito em conta indicada pela contratada,
observada a regularidade fiscal e trabalhista e os procedimentos de liquidacéo da
despesa.

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagao, o
documento sera devolvido para corregao e o prazo de pagamento sera reiniciado apés
0 saneamento, sem O6nus para a Administragdo. Serdo realizadas as reteng@/
tributarias previstas na legislagao vigente. '

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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O critério de julgamento sera o menor prego para o item Unico, considerando o
fornecimento integral das 13.200 garrafas e todos os custos necessarios ao
cumprimento do objeto.

Pretende-se selecionar o fornecedor por procedimento de contratacao direta,
preferencialmente por dispensa eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 8.699/2026, desde que a pesquisa definitiva
de pregos confirme o enquadramento no limite legal vigente e sejam atendidos os
requisitos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021.

Antes da formalizacdo deverao ser verificadas as despesas de mesma natureza
realizadas ou previstas no exercicio, inclusive eventual nova aquisi¢do para segundo
turno, quando aplicavel, a fim de afastar fracionamento indevido da despesa, nos termos
do § 1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

10.1. Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitagido, o fornecedor devera comprovar, conforme aplicavel a sua
natureza juridica, a habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira
exigida pela Lei n® 14.133/2021, incluindo:

* inscricdo e atos constitutivos compativeis com a atividade exercida:

* prova de inscrigdo no CNPJ;

* regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, conforme
aplicavel;

* regularidade perante o FGTS e a Justica do Trabalho;

* certiddo negativa de faléncia ou documento equivalente, quando exigivel;

* licenga, alvara sanitario ou documento equivalente compativel com a atividade,
quando exigido pela legislacéo aplicavel ao estabelecimento fornecedor;

* declaragées e demais documentos exigidos pelo procedimento de contratagao direta
e pela regulamentagao municipal.

A qualificagéo técnica devera guardar proporcionalidade com a baixa complexidade do
objeto. Caso o setor de contratacdo entenda necessaria sua exigéncia, podera ser
solicitado atestado de capacidade técnica que demonstre fornecimento anterior de agua
mineral, bebidas acondicionadas ou bens similares, sem imposicao de quantitativos
excessivos ou requisitos restritivos.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratagdo foi apurada mediante pesquisa preliminar

14.133/2021, com utilizagdo prioritaria de contratacées publicas recentes e, de for
complementar, referéncia comercial corrente. Os precos foram normalizados pa
valor por garrafa de aproximadamente 500 mL, de modo a permitir comparacgéao
homogénea.

Foram selecionadas as seguintes referéncias comparaveis:

de precos realizada em 1° de setembro de 2026, nos termos do art. 23 da Leﬁ
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A primeira referéncia corresponde a Ata de Registro de Precos n°® 43/2026 do
Municipio de Piracicaba/SP, que registrou 10.000 garrafas de agua mineral de 500 mL
ao prego unitario de R$ 1,32. A segunda decorre da adjudicacio do Pregao Presencial
n° 02/2026 do Municipio de Fartura/SP, no qual o fardo com 12 garrafas de 500/510 mL
foi adjudicado por R$ 15,85, equivalente a aproximadamente R$ 1,3208 por unidade.
Como parémetro complementar de mercado corrente, foi considerada oferta da
distribuidora Crisagua, de Tieté/SP, de R$ 17,00 por fardo com 12 garrafas de 500 mL,
equivalente a aproximadamente R$ 1,4167 por unidade.

Fontes da pesquisa: Diario Oficial do Municipio de Piracicaba/SP, de 09/02/2026,
Ata de Registro de Pregos n°® 43/2026; Diario Oficial do Municipio de Fartura/SP, edicao
n® 1.287, de 26/03/2026, adjudicacdo do Pregdo Presencial n° 02/2026; e oferta
comercial eletrénica Crisagua, Tieté/SP, consultada em 01/09/2026. Os documentos
comprobatérios deverdo permanecer juntados aos autos.

o Formato / ; Prego por
Referéncia Data quantidad Prego de origem Harrata
Piracicaba/SP - ARP n°® 43/2026 - PE Garrafa 500 mL /
n° 329/2025 - Proc. n° 127.731/2025 | 2022026 | 10 000 un. s g, R 11,3200

Fartura/SP - PP n°® 02/2026 - Proc. n®

23/2026 - Adjudicacdio 26/03/2026 Fardo ¢/ 12/ 972 fardos | R$ 15,85 / fardo R$ 1,3208

Crisagua - Tieté/SP - consulta 01/09/2026 Fardo ¢/ 12 / garrafa

comercial eletronica 500 mL R$ 17,00 / fardo RS 1,4167

A média aritmética simples das trés referéncias selecionadas corresponde a R$
1,3525 por garrafa. Para fins de planejamento, adota-se o valor unitario estimado de R$
1,35 (um real e trinta e cinco centavos), resultando no valor global estimado de R$
17.820,00 (dezessete mil, oitocentos e vinte reais) para as 13.200 unidades. A estimativa
considera entrega integral em ponto Ginico e em uma tnica data, no Cartério Eleitoral de
ltaquaquecetuba. A formalizacdo da dispensa ficara condicionada a validagdo ou
atualizacéo da pesquisa pelo setor competente, a confirmagéao da vantajosidade e ao
atendimento dos demais requisitos legais.

Valor unitario Valor total i
ism . estimado estimado | Dhesryacdo
‘ Média de trés
referéncias
01 13.200 R$ 1,35 R$ 17.820,00 | normalizadas;
pesquisa de
01/09/2026

12. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacido correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento municipal. A dotacdo, ficha e fonte serdo
indicadas pela unidade competente antes da formalizagéao da despesa.

/

A contratagdo somente sera formalizada apos a confirmacéo da disponibilida%/
orcamentaria suficiente para suportar integralmente a despesa.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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* fornecer integralmente as 13.200 garrafas, em uma Unica remessa, no dia
03/10/2026, no Cartério Eleitoral situado na Av. Joao Barbosa de Moraes, 374 - Vila
Zeferina, ltaquaquecetuba - SP, CEP 08576-070, observadas as condicbes de
qualidade e recebimento deste Termo de Referéncia;

* manter, durante a execucéo, as condigées de habilitagio e regularidade exigidas

para contratacao;

* responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos do fornecimento:

* assegurar condi¢6es adequadas de armazenamento e transporte até a entrega;

* substituir, sem 6nus, produtos recusados ou desconformes;

* comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer o prazo ou a
qualidade do fornecimento;

-~ * responder pelos danos causados a Administragéo ou a terceiros decorrentes de sua

culpa ou dolo na execugio;

* observar a legislagao sanitaria, comercial, tributaria, trabalhista e demais normas
aplicaveis.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

* informar a contratada o horario exato e as orientagbes operacionais para
recebimento das 13.200 garrafas em 03/10/2026, no endereco definido neste Termo
de Referéncia;

* receber, conferir e fiscalizar o objeto por meio de servidores designados;

* notificar a contratada acerca de irregularidades e estabelecer prazo para
saneamento ou substituicao;

* efetuar o pagamento apds o recebimento definitivo, ateste e regular liquidagao da
despesa;

* aplicar as medidas e sangdes cabiveis em caso de descumprimento contratual,
e assegurados contraditério e ampla defesa.

15. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

O fornecedor estara sujeito as sangées administrativas previstas nos arts. 155 a
163 da Lei n® 14.133/2021 e na regulamentacdo municipal, observada a gravidade da
conduta, a extensdo do dano, as circunstancias do caso e o devido processo
administrativo.

licitar e contratar e declaragao de inidoneidade, sem prejuizo da obrigacdo de repafas,

Poderéo ser aplicadas, conforme o caso, adverténcia, multa, impedimento dE
danos e das demais consequéncias legais.
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16. RESPONSAVEIS

A gestao e a fiscalizagdo da contratagéo serdo atribuidas a servidores formalmente
designados pela Secretaria Municipal de Administragdo, observadas a segregacio de
fungdes e a regulamentagdo municipal aplicavel.

ltaquaquecetuba/SP, 1° de setembro de 2026.
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