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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 12/2026 
 

 
Secretaria Municipal da Receita 
 
Objeto Mobílias para técnicos da Secretaria Municipal de Receita de Itaquaquecetuba 
– SP. 
 
I - INTRODUÇÃO  

O documento de oficialização da demanda tem previsão no art. 18, caput da Lei 

14.133/2021 e será iniciado pela Secretaria demandante da contratação do bem ou 

serviço, vejamos:  

 

"Art. 18. A fase preparatória do processo licitatório é caracterizada 

pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de 

contratações anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 

desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orçamentárias, 

bem como abordar todas as considerações técnicas, 

mercadológicas e de gestão que podem interferir na contratação"  

 

 

II - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA  
 
A Secretaria Municipal de Receita, considerando as necessidades verificadas em seus 

diversos setores e unidades administrativas, constatou a necessidade de aquisição e 

substituição de mobiliário destinado ao adequado desenvolvimento das atividades 

desempenhadas pelos servidores. 

 

Atualmente, o mobiliário utilizado encontra-se avariado, desgastado ou em condições 

inadequadas de uso, havendo, ainda, necessidade de complementação dos itens 

existentes para melhor acomodação dos servidores, organização dos ambientes de 

trabalho e atendimento aos contribuintes. 

 

A medida mostra-se necessária para proporcionar condições adequadas de trabalho, 

com maior conforto, segurança e ergonomia aos servidores, bem como para promover 

melhor organização dos espaços físicos e garantir estrutura compatível com as 

atividades administrativas, tributárias e de atendimento ao público desenvolvidas por 

esta Secretaria. 

 

Cumpre esclarecer que os quantitativos abaixo relacionados foram levantados 

considerando as necessidades atuais dos setores que integram a Secretaria Municipal 

de Receita, contemplando tanto a substituição de mobiliário que não apresenta 

condições satisfatórias de utilização quanto a aquisição de novos itens necessários à 

adequada estruturação dos ambientes de trabalho. 
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III - OBJETO DA CONTRATAÇÃO 
 

Item Especificação Quantidade 

2.1 Armário de aço com Dobradiça Interna 

e Base Móvel 

30 

3.4 Mesa Reunião 2,00x1,10x0,74m 01 

3.9 Mesa Delta 1,40 30 

5.7 Cadeira Alta c/ Braços Giratória 80 

 
IV – PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
O objeto de aquisição se trata de material permanente o qual, o recurso orçamentário e 
financeiro:  
 
() Constam no Plano Anual de Contratações (PAC).  
 
() Consta na Lei Orçamentária Anual – LOA para 2026 Natureza da Despesa:  
 
(x) NÃO constam no Plano Anual de Contratações (PAC). 
 
Contudo, foi elaborado ofício solicitando a inclusão da referida aquisição no Plano de 
Contratações Anual (PCA) de 2026. 
 
V - DATA PREVISTA PARA A C3ONTRATAÇÃO 
 
A fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades por parte da Secretaria 
Municipal de Educação, pretendemos que a conclusão da aquisição se dê até novembro 
de 2026. 
 
VI – GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 
(   ) Baixo 
(   ) Médio 
(X) Alto 
 
VII - INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU 
VINCULADAS: 
Com vistas a determinar a sequência para realização da aquisição indicamos que: 
 
(  ) há vinculação ou dependência com o objeto de outro DOD para a sua execução; 
O mesmo encontra-se protocolado através do processo administrativo  
 
(X) não há vinculação ou dependência como o objeto de outro DOD. 
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VIII - INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA 

AQUISIÇÃO. 

IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE   

Unidade: Secretaria Municipal de Receita. 

 

SERVIDOR RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA  

Nome: Aristides Álvares 

 

Itaquaquecetuba, 13 de agosto de 2026.  

 

 

Aristides Álvares  

Diretor do Departamento de Controle de Autos de Infração 

 

Ciente e de acordo. 

 

Silvio Alves Soares 

Secretário Municipal de Receita 

 


