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Secretaria Municipal de planejamento e Finanças

Objeto: Contratação de Serviços Técnicos Previdenciários e Atuariais.

o objeto do processo licitatorio é a contratação de empresa
especializada para prestação de serviços técnicos previdenciários e atuariais
para o Município de ltaquaquecetuba.

r- TNTRODUÇÃO

o presente Termo de Referência visa orientar o processo de
contratação de empresa espe cializada para prestação de serviços técnicos
previdenciários e atuariais para o Município de rtaquaquecetuba., este
processo é regido pera Lei Federar 14.13312021, que estaberece normas
gerais de licitação e contratação, no âmbito da administração pública.

il - DAS CONDTÇoES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

o objeto desta contratação é caracterizado como serviço técnico,
conforme condiçÕes e exigências estabelecidas neste instrumento e devem
compreender:

Avaliação atuaríal anual com data-base em 31112t202s;

Elaboração do Demonstrativo de Resultados da Avaliação Atuarial
(DRAA);

Elaboração de Nota Técnica Atuarial;

Estudos de cenários com base na EC no 1O3l2O1g;

Estudos de impacto atuarial sobre receitas vinculadas:
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Relatório de viabilidade de arternativas para redução do passivo

atuarial;

Apoio técnico junto à SPREV e ao Tribunal de Contas.

O Contrato terá vigência de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ter a sua duração prorrogada por iguais e sucessivos
períodos com vistas à obtenção de preços e condições mais vantajosas para
aAdministração, rimitada a 60 (sessenta) meses, nos termos do ar1. 106, re
ll, da Lei Federal n.o 14.133 de lode abril de 2021 ealteraçÕes

III . FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DAcoNTRATAÇÃO

A Fundamentação da contratação e de seus quantitativos encontra-se
pormenor izada em Topico específico dos Estudos Técn icos preliminares.

o objeto da contratação não está previsto no Plano de ContrataçÕes
Anual do exercício 2026, uma vez que não houveram estudos anteriores
acerca dos cárcuros atuariais e previdenciários no município de
Itaquaquecetuba.

rv - DESCRTÇÃo DA SOLUÇÃO.

A descrição da sorução como um todo, encontra-se pormenorizada em
tópico específico dos Estudos Técnicos preliminares no item 6.

v - REQUtStToS DA CONTRATAÇÃo

os requisitos da contratação, encontra-se pormenorizada em topico
específico dos Estudos Técnicos preriminares no item 3.

Participação de empresas reunidas em consórcio
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Não será permitida a participação de empresas reunidas em consórcio,
qualquer que seja sua forma de constituição.

As devidas justificativas encontram-se disponíveis no anexo I do ETp.

Sustentabilidade

Não foram identificados impactos ambientais no processo de
contratação de serviços atuariais e previdenciá rios sig n ificativos.

Condições de Execução

Os serviços objetos da presente ticitação deverão ser executados
durante o período de 12 meses, contados a partir da assinatura do contrato
e/ou expedição da Autorização de Execução de Serviços.

lnício da execução do serviço: Em até 30 dias contados a partir da
assinatura do contrato e/ou expedição da Autorização de Execução de
Serviços.

Subcontratação

Não será admitida a subcontratação do objeto contratual, pois trata-se
de serviço comumente praticado no mercado, inclusive em outros municÍpios,
sem características extraordinárias de execução que afetem a complexidade do
objeto, tornando possível sua execução por empresas especializadas do ramo
que atendam os requisitos de habilitação;

Da exigência de Vistoria Técnica
Para o objeto em questão, não é necessário pedido de vistoria Técnica.

vr - MoDELO DE EXECUÇÃo GoNTRATUAL
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Local e horário da prestação dos serviços
Os serviços poderão ser executados tanto de forma presencial como

de forma online, sendo que os serviços presenciais ocorrerão mediante
necessidade da Administração, podendo ocorrer no município de
Itaquaquecetuba ou em local diverso previamente indicado pela Contratante.

O Prefeitura Municipal de ltaquaquecetuba fica localizada na Avenida
Vereador João Fernandes da silva, 293 - cEp 0g576-000 - Vila Virginia -
Itaquaquecetuba - Sp.

VII - ESPECIFICAÇÃO ON .ôÀ*ONTIA C,ONTRATUA.L EXIGIDA E DAS
c o N D r ç o Es D E'rttrA N urE r.r'§Ão É nsci srÊii'C iÀiÊó rri r cÀ"' -' --^

Não haverá exigência da garantia da contratação e não se aplicam
condições de manutenção e assistência técnica;

VIII - MODELO DE GESTÃO OO CONTRATO E FISCALIZAÇÃO,

O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cláusulas avençadas e as normas da Lei no 14.133, de 2021 , e cada parte
responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de pararisação ou suspensão do
contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples
apostila.

As comunicaçÕes entre a Administração e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrônica para esse fim.

A administração poderá convocar representante da empresa para
adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura da Ata de Registro de preços ou do contrato ou
instrumento equivalente, a Administração poderá convocar o representante da
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empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de
fiscalização, que conterá informações acerca das obrigaçÕes contratuais, dos
mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do
plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método
de aferição dos resultados e das sançÕes aplicáveis, dentre outros.

Fiscalização e Gestor do Contrato

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substitutos,
observando os termos da Lei no 14.133, de 2021 e Decreto no 11 .246, de 2022.

rx - cRtTÉnros DE MED|ÇÃO oe PAGAMENTO

Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias,pelos fiscais tecnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
veríficado o cumprimgnlg-du: exigências de caráter técnico e administrativo. (Art.140, l, a, da Lei no 14.133, ae zõzl e Arts. 22, x e 23, X do Decreto no 11.246,de 2022).

o prazo da 
. 
disposição acima será contado do recebimento decomunicação de cobrança oriunda do contratado com a comprovação daprestação dos serviços a que se referem a parcela a ser paga.

o fiscal tecnico do contrato realizará o recebimento provisorio do objetodo contrato mediante termo detarhado qru .árôrove o cumprimento dasexigências de caráter técnico. (Art..22, X, Decreto nà 11.246, ae ZOZà1].-

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisório doobjeto do contrato mediante termo detalhado qrà àorprove o cumprimento dasexigências de caráter administrativo. (Art. 23, x, Decreto no 11.246, de 2022).

o fiscal setorial do contrato, quando houver, realizará o recebimentoprovisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada período defaturamento, o físcal técnico do contrato irá apurar o resultado das avalíaçÕes daexecução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade daprestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores
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previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
à contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
último;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o õu;uto em que se verificaremvícios, defeitos ou incorreçÕes resultantes da execução ou materiais
empregados, cabendo à fiscalizaçào não atestar a última e/oú única medição de
serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir
a ser apontadas no Recebimento provisorio

A fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição deserviços até que sej3m sanadas todas as eventuais pendências que possam vira ser apontadas no Recebimento provisorio

O recebimento provisorio também ficará sujeito, quando cabível, àconclusão de todos os testes de campo e à entrega áos Manuais e lnstruçÕesexigíveis.

, os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em pafte, quando emdesacordo com as especificaçÕes constantes neste Termo de Referência e naproposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

Quando a -fiscalização for exercida por um único seryidor, o TermoDetalhado deverá conter o registro, a unálire e a conclusão acerca dasocorrências na execução do côntrato, em relação à fiscalizaçao tecnica eadministrativa e demais documentos que iutgar necessários, devendoencaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo,

os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,contados do recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pelaautoridade competente, após a verificação da qualidáde e quantidade J; serviçoe consequente aceitação mediante termo detalhado, obedecendo os seguintesprocedimentos:

Emitir documento cornprobatorio da avaliação realizada pelos fiscaistécnico, administrativo e setoriar, quando houver, no cumprimento de obrigaçõesassumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execuçãocontratual, baseado em indicadores o-bletivamente definidos e aferúor, 
" ,eventuais penalidades aplicadas, devendo constai do cadastro de atesto decumprimento de obrigaçÕes, conforme reguramento (art. 21, v1r, Decreto no11.246, de 2022).
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Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada
pela fiscalizaçáo e, caso haja irregularidades que impeçu, á liquidaçao e o
pagamento da despesa, indicar as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando
à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correçôes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços
prestados, com base nos relatorios e documentaçÕes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalização.

Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para aformalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalização e gestão

No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão,qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143da Lei no 14.1 33,de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscat no qre pertineà parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação epagamento.

. Nenhum prazo de recebimento o.correrá enquanto pendente a solução,pelo contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou noínstrumento de cobrança.

O recebimento provisório ou defínitivo não excluírá a responsabilidade civilpel? solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita execução do contrato.

Liquidação

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá opruzo de dez dias úteis para fins de liquidação.

O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade.de prorrogação, nos casos de contrataçÕes decorrentes de
!e9nes3s cujos uul9l9: nao últrapassem o limite de que trata o inciso il do ar1 75da Lei no 14.133, de 2021

Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscalou instrumento de cobrança equivalente'apresentado expressa os elementosnecessários e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstânciaque impeça a liquidação da despesá, esta ficará sobrestada até que o contratado

Prefeitura de ltaq uaquecetuba
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação
da regularizaçâo da situação, sem ônus à contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovaçãó da regularidade fiscal e
trabalhista, constatada por meio de consultá on-line áo slcAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sÍtios
eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no ar1.6g da Lei no 14.133, de
2021.

constatando-se, junto ao slcAF, a situação de irregularidade do
contratado, será providenciada sua notificação, por êscrito, para-que, no prczo
de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério
do contratante.

Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deveiá comunicar aos orgãos responsáveis pela
fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplêniia do contratado, bemcomo quanto a existência de pagamento a ser efetuado, puru qr" sejamacionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento deseus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medídasnecessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizadosnormalmente, até que se decida pela rescisão do càntrato, caso o contratadonão regularize sua situaçâo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

O pagamento se dará mediante emissão de notas fiscais/faturas por parteda CoNTRATADA, referente aos serviços de consultoria e assessoria atuarial,apos a prestação dos serviços objeto dóste Termo de Referência.
Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momentoem que a Administração atestar a execução do objeto do contrato.
Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentospertinentes à contratação, ou, ainda, circun-stância que impeça a liquidação dadespesa,. c9mo, por exempro, obrigação financeira pendente, decorrente depenalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que acontratada providencie as medidas saneaàoras. Nesta hipótese, o prazo parapagamento iniciar-se-á após a comprovação da regurarizaçao or'ritürçao, naoacarretando qualquer ônus para a Contraiante.

prefeitura de ltaquaquecetuba
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Os documentos de cobrança que contiverem incorreções serão
devolvidos à CONTRATADA e a partir da data da reapresentação do documento
corrigido o pagamento será efetuado 10 (dez) dias da data.

Nenhum pagamento isentará a CONTRATADA de responsabilidade pelos
serviços executados ou implicará em sua aceitação.

O preço ofedado, deverá computar todos os custos básicos, diretos e
indiretos, bem como encargos sociais e trabalhistas e quaisquer outros custos
ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o
objeto ofertado, concernentes à plena e satisfatoria entrega do objeto no prazo
estipulado,

Forma de Pagamento

O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em
banco, agência e conta corrente da Contratada.

Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancária para pagamento.

Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na
legislação aplicável.

lndependentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, ospercentuais estabelecidos na legislação vigente.

O contratado reg_ularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos daLei Complementar.no 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aosimpostos e contribuições abrangidos por aquete regime. No entanto, opagamento ficará condicionado à apresentação'de comprovação, por meio dedocumento oficial,. de que faz jus ao tratamento tributário favoràciáo Irevisto nareferida Lei Complementar.

Forma de seleção e Gritério de jurgamento da proposta

o critério de julgamento adotado será o menor valor global, observadasas exigências contidas no ETp e neste TR.

O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento
de dispensa de licitação, desde que atendidos os critério oelutgamànio áennioospela Autoridade Competente.

prefeitura de ltaquaquecetuba
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Exigências de habilitação

Habilitacão Jurídica:

Empresário indiv_idual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor lndividual - MEI: certificado da condição de
Microempreendedor lndividual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à
verificação da autenticidade no sítio
br/empr.e-endedor;

Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no negisiro público deEmpresas Mercantis, a cargo da Junta comercial da réspectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresária-estrangeira: portaria de autorização de funcionamento
no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercialda unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ouestabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme lnstrução

Sociedade simples: inscriçâo do ato constitutivo no Registro Civil de pessoas
Jurídicas do tocat de sua sede, acompanhada de oo.rÃãÃi;.;;p.latorio deseus administradores;

Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscriçãodo ato constitutivo da fílial, sucursal ou agência da sociedade simples ouemp.resária, respectivamente, no Registro C'ivil das pessoas Jurídicas ou noRegistro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação noRegistro onde tem sede a matriz.

Prova de ínscrição do cadastro Nacional de pessoa Jurídica (cNpJ).

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentaçãode.ceÍidão negativa ou positiva com. efeito gelegriira, expedída conjuntamentepela secretaria da Receita Federaldo Brasil GÉÉi;i;u peta procuradorÍa-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federaise à Dívida Ativa da. união (onu) por elas adminístrados, inclusive aquelesrelativos à Seguridade Social, nosiermos da Portaria Conjunta no 1 .251, de 02

prefeitura de ltaquaquecetuba
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de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicílio ou sede do fornecedor, pedinente ao seu ramo de atividade e
compatível com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante a apresentação
da Cerlidão negativa ou positiva com efeito de negativa de regularidade de ICMS
- lmposto sobre Círculação de Mercadorias e Seriiços, expeàida pela Secretariada Fazenda do Governo do Estado ou Certidão negativa'o, poritira com efeitode negativa de Debitos Tributários expedida pela Piocuradoria Geral do Estado
ou declaração de isenção ou de não incidência assinada pelo representante legalda licitante, sob as penas da lei,

Proy3 de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela Secretariade Finanças do Município onde estiver sediada a licitante, com validade na datada apresentação da proposta, constituída por certidáo negativa ou positiva, comefeito, de negativa, de tributos mobiliários municipáis.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipalrelacionados ao objeto contratual, deverá 
"orprouãr 

tal condiçâo mediante aapresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede,ou outra equivalente, na forma da lei.

Prova de reguraridade com o Fundo de Garantia do Tempo de serviço (FGTS);

Prova de inexistência de debitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho,mediante a apresentação de certidão 
'negatiüá 

ãu positiva com efeito denegativa, nos termos do Título vll-A da Cõnsorioaçao das Leis do Trabalho,aprovada pero Decreto-Lei no 5.4s2, de 1o de maio àã r g+s;

o fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretendaauferir os benefícios do tratamento diferenciaoà prl"Ltos na Lei complementarn' 123, de 2006, estará dispensado da prov, ã"-inscriçao nos cadastros decontribuintes estadual e municipal.

As cerlidÕes que não apresentarem validade serão consideradas válidaspor 180 (cento e oitenta) dias entre a data ou urôááifao 
" 

da apresentação.

certidão negativa de farência expedida pero distribuídor da sedelicítante - (tei ne L4.1.33, de 2027, art. 69, caput, inciso ,), com data inferior a

prefeitura de ltaquaquecetuba
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(sessenta) dias contados da data marcada para aberlura da sessão. Caso a
certidão apresente validade, será aceita a que estiver válida.

Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais
demonstrações contápels dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando,
para cada exercício, índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvência Geral (SG) superiores a .l (um).

Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso
de a pessoa jurÍdica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limitedefinido pela Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração
Contábil Digital - ECD ao Sped.

. As empresas criadas no exercício fínanceiro da licitação/contratação
deverão atender a tgdas as exigências da habilitação e poderão substituir osdemonstrativos contábeis pelo bálanço de abertura.

O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá seratestado mediante declaração assinada por profissional habilitado da áreacontábil, apresentada pelo fórnecedor.

As licitantes deverão.ainda apresentar atestado de capacidade técnica fornecidopor pessoa jurídica.de.direito publico ou privado que comprove a prestação deserviço de consultoria atuarial á regime proprio de previd'ência socialco.nsiderado do grupo de grande porle conforme a classificação do lndicador deSituação Previdenciária - lSp.
Não serão aceitos atestados emitidos pela em empresa em seu proprio nome ouentre empresas do mesmo grupo.

As certidões que nâo apresentarem validade serão consideradas válidas por 180(cento e oitenta) dias entre a data da expedição e da apresentação.

xr - ESTTMATTVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

A estimativa do varor da contratação, encontra-se pormenorizada emtópico específico dos Estudos Técnicos preliminares no item 05.

xil - ADEaUAÇÃO ORÇAMENTÁR|A
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As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta da dotaçâo
orçamentaria classificada abaixo:

Orgão: 07.00
Econômica: 3.3.90.35.00
Fu ncional'. 04.123.7 001 .2236
Fonte: 01
Despesa: 02313

XIII _ RESPONSÁVEIS

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, gestores do contrato, ou pelos respectivos substituios, observando
os termos da Lei no 14.133, de 2021 e Decreto no 11 .246, de 2022.

I:9" em vista, que são considerados dados sensíveis, conforme os termos daLGPD - Lei de Proteção de dados no 13.70g118, ficam disponíveis nos autos doprocesso supramencionado a relação de físcais e gestores.

prefeitura de ltaquaquecetuba
Secretaria de planejamento e Finanças
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14 de maio de 2026.
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ANEXO I

Do Termo de Referência

A fiscalização do fornecimento do objeto do presente ajuste, será exercida por:

Fiscal Técnico:
Nome: Gilberto Costa Machado
Cargo:Auxiliar de Gestão pública
CPF: 106.934.078-24
RG: 19.586.571-6
Email profissional: alberto.gu

Prefeitura de ltaquaquecetuba
Secretaria de planejamento e Finanças

Rua Ver' João Fernandes da sirva, 2g3 - vira Virgíniu - ituqruqrecetuba/sp

14 de maio de 2026.
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