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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA
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Documento de Oficializagdo de demanda n® 140/SEMSA/4025 >

FUNCIONARIO

HORA

Secretaria Municipal de Saude

Objeto: Quadros de Aviso A4 Tipo Display de Parede em Acrilico para atendimento

das Unidades Basicas de Saude da Secretaria Municipal de Saudde de

ltaquaquecetuba.

I- INTRODUGAO
O documento de oficializacdo da demanda tem previsdo no art. 18, caput da

Lei 14.133/2021 e sera iniciado pela Secretaria demandante da contratagéo do bem ou
servico, vejamos:

"Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratacdes anual de que trata o inciso VIl do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideracdes
técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contratacao"

Il- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA

A aquisicdo de Quadro de Aviso A4 Display de Parede em Acrilico mostra-se
necessaria para garantir a adequada comunicagdo visual nos ambientes
administrativos e assistenciais da Secretaria Municipal de Saude. Esses quadros
permitem a exposicéo organizada, visivel e protegida de informacdes relevantes, tais
como avisos, orientacdes aos usuarios, fluxos de atendimento, comunicados internos,
campanhas de salde e instrugdes operacionais.

O uso desse material contribui para a padronizacdo e profissionalizagéo da
comunicagao institucional, assegurando que documentos e informativos permanegam
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preservados, sem desgaste, amassados ou extraviados, prolongando sua durabilidade
e evitando reimpressdes desnecessarias.

Além disso, o formato A4 vertical € o padrdo adotado pela Administracdo
Publica para emissdo de comunicados e documentos oficiais, garantindo
compatibilidade imediata com os materiais ja produzidos pelos setores. O quadro de
aviso em acrilico possibilita rapida substituicido das folhas expostas, facilitando a
atualizacéo continua das informacgdes e promovendo maior eficiéncia na gestdo dos
avisos.

A adocdo desses quadros também auxilia na melhoria da orientagdo ao
publico, especialmente em unidades de salude com grande fluxo, contribuindo para a
organizacao dos espacgos, clareza de comunicagdo e reducédo de duvidas e
retrabalhos.

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da aquisicdo de Quadro de Aviso
A4 Display de Parede em Acrilico para atender as demandas operacionais e de
comunicacao institucional da Secretaria Municipal de Salde, garantindo eficiéncia,
padronizagéo e melhor atendimento aos usuarios.

I1i- OBJETO DA CONTRATACAO

ITEM DESCRIGCAO
01 Quadro de aviso A4 display de parede em acrilico

IV- PREVISAO ORCAMENTARIA

O objeto da aquisicdo se trata de material permanente o qual, o recurso
orgamentario e financeiro:
( X ) Constam no Plano Anual de Contratagées (PAC).
( ) Consta na Lei Or¢gamentaria Anual — LOA para 2025
( ) NAO constam no Plano Anual de Contratacées (PAC).

V- DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO

A fim de n&o gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades por parte da
Secretaria Municipal de Itaquaquecetuba, pretendemos que a conclusdo da
contratacéo dar-se-a até Marco de 2.026.

Vi- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAQﬂO
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( ) Baixo
( X ) Médio
( ) Alto

VII-INDICAGAO DE OUTRAS CONTRATACOES INTERDEPENDENTES
OU VINCULADAS:
Com vistas a determinar a sequéncia para realizacéo da contratagcéo indicamos

que:

( ) ha vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DOD para a sua
execucao;

( X ) néo ha vinculagido ou dependéncia como o objeto de outro DOD.

Vill- INDICAGAO DO(S) INTEGRANTE(S) DA CONTRATAGCAO
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Unidade: SECRETARIA DE SAUDE
Departamento: ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA
Nome: Deise Lucy Miguel
Cargo: Chefe de Secdo Apoio Administrativo Satde Basica
ltaquaquecetuba/SP, 14 de novembro de 2025.

se ucy Mig /I/Z

Chefe de Se¢ao Apoio Administrativo Satide Basica

Autorizo, desde que observadas as formalidades legais.

Gabriel da Roch sta
Secretario Myficipal de Salde

s

Pagina 3 de 3




