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1. OBJETIVO
A Gestao do contrato descreve como a execugao do objeto deve ser fiscalizado,
garantindo que os resultados pretendidos atendam a necessidade que deu origem a

contratacio.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

O presente documento é fundamentado pelo Decreto Municipal N° 4.367, de 10
de janeiro de 2024, que dispde sobre normas de licitagao e contratos administrativos
para a Administracao Publica do Municipio de Bragancga Paulista, nos termos previstos
na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2. FISCALIZAGCAO
A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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O Contrato sera acompanhado pelo GESTOR, servidor ou funcionario publico
designado pela Autoridade Competente, sendo consideradas suas competéncias e
formacado, para coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativas e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogagéao, a alteragéo , ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicagbes das sangdes e a extingao dos contratos, entre
outros.

As atividades de gestéao e fiscalizagao definidas poderao ser exercidas por um
s6 agente designado como GESTOR ou poderao ser designados diferentes servidores
ou funcionarios publicos para execucao das atividades de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial, que atuardao sob coordenagao do Gestor, de acordo com a
necessidade e complexidade do objeto contratual, o que sera definido pela Autoridade
Competente conjuntamente com as necessidades apontadas pelo GESTOR;

A parte CONTRATADA, imediatamente apds a assinatura do Contrato, devera
comunicar formalmente quem sera seu preposto para acompanhamento da execugao

contratual.

2.1 FISCALIZAGAO TECNICA
O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administragao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢do do que

for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo

para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagcdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ado do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao

ou a prorrogagao contratual.

2.2 FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA
O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢cbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia;
A fiscalizagao contratual obedecera aos seguintes normativos:

e Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdbes e Contratos
Administrativos;

Lei n° 5.194, de 24 de dezembro 1966, que regula o exercicio das profissdes
de Engenharia e da outras providéncias.

e Lei n° 12.378/2010 regula o exercicio da Arquitetura e cria o Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e das Unidades da Federagao
(CAU/UF).

Lei n° 6.496, de 07 de dezembro de 1977, que institui a “Anotacdo de
Responsabilidade Técnica” na prestacao de servigcos de Engenharia, autoriza
a criagao, pelo Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia —
CONFEA, de uma mutua de assisténcia profissional, e da outras providéncias.
Resolugcdo Conama n° 307, de 05 de julho de 2002, que estabelece diretrizes,

critérios e procedimentos para a gestao dos residuos da construcéao civil.
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ABNT NBR 9050/2020 - Acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espagos e

equipamentos urbanos

e ABNT NBR 16636-2:2017 — Elaboracdo e desenvolvimento de servigos
técnicos especializados de projetos arquitetdnicos e urbanisticos.

e ABNT NBR 6492/2021 — Representacao de projetos de arquitetura.

3. GESTOR DO CONTRATO
O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administracgao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no

relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacgdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
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conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

4. PROTOCOLO DE COMUNICAGAO

Todas as comunicagdes entre as partes deverao ocorrer de forma escrita, por
comunicagao impressa ou eletrénica, de forma que se possa consultar o recebimento
das mesmas.

O protocolo de comunicagao deve descrever, por exemplo, a periodicidade das
reunides entre as partes, se necessario, os modelos da pauta da reunido entre o 6rgao
e a contratada no inicio da execugdao contratual (reunido de alinhamento de
entendimentos e expectativas entre as partes), dos relatérios mensais sobre a
execucdo do servico pela contratada, da pauta das reunides mensais entre
contratante e contratada para discutir esses relatérios, dos oficios de comunicagao de
problemas, da pauta de reunido de encerramento do contrato e etc. Toda a interagao
com a contratada deve ser sempre documentada nos autos do processo de
fiscalizagdo, de modo que haja rastreabilidade dos fatos ocorridos ao longo da

vigéncia do contrato, tanto por parte érgao como por parte das instancias de controle.

Tratativas verbais ndo tem valor se houver problemas ao ponto de ser
necessario aplicar San¢des a Contratada. Portanto, € importante ter o registro dos
eventos que caracterizem comportamentos irregulares ao longo do tempo e que
motivem aplicagdo de sangdes, em especial as mais severas. Faz-se necessario a
conservagao de todo o Histérico de Gerenciamento de Contrato, contendo registros
formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugédo do contrato, por

ordem historica, a cargo do Gestor do Contrato.
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4.1 PAGAMENTO DO SERVICO

As condi¢des e formas de pagamento deverao constar do edital e instrumento

contratual, ndo devendo se resumir apenas aos prazos e pagamentos. Devem refletir
a realidade da execugdo do objeto contratual, prevendo todas as condi¢des
necessarias para que possa ocorrer o pagamento. A remuneragao da contratada deve

estar condicionada a entrega dos produtos ou servigos contratados.

5. METODO DE AVALIAGAO DE CONFORMIDADE

A Gestao deve avaliar a conformidade dos materiais e servicos contratados e
entregues, que por sua vez devem estar em compatibilidade com os apresentados em
planilha orgamentaria, memorial de calculo, memorial descritivo, critérios de medicao
e normas reguladoras vigentes, isto para cada recebimento fracionado, recebimento
provisorio e recebimento definitivo.

A ndo conformidade deve ser registrada formalmente, apontada em relatorio
fotografico e encaminhada a contratada via oficio conforme previsto nos critérios de
comunicagao.

Caso haja ndo conformidade comprovada, toda reparagédo, danos materiais,
danos a saude, atraso contratual sdo de inteira responsabilidade da Contratada, tendo

que arcar com todos os custos gerados para seus reparos.

6. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

6.1 CONDICOES DE HABILITACAO
Cabera a CONTRATADA, encaminhar ao GESTOR, juntamente com os
documentos para a avalicdo da medicdo, os documentos comprobatérios da
manutengdo das condicbes de habilitagdo (certiddes negativas ou positivas com

efeitos de negativas solicitadas em edital).
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6.2 ENCARGOS

A CONTRATADA é responsavel pelo recolhimento de todos os encargos

trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.
Entretanto, é de responsabilidade do CONTRATANTE a fiscalizagdo do cumprimento

destas obrigacdes, sob pena de responsabilidade.

6.3 ADITIVOS
Qualquer pedido de aditivo de prazo, aditivo de valor, aditivo de prazo e valor,
modificativos ou complementares, distratos ou rescisdes, decorrentes dos ajustes
selecionados para analise, deverdo ser realizados com limite de prazo maximo
admissivel de 30 (trinta) dias antes do término de vigéncia do contrato.

O nao cumprimento desta exigéncia acarretara sangdes cabiveis.

7. ASSINATURAS

MARCU S Assinado de forma
digital por MARCUS

IVONICA:181 IVgONICF,;:18137632

37632832 832

MARCUS IVONICA

Secretario Municipal De Obras
CPF 181.376.328-32
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