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EDITAL DE INSCRIQAO E SELECAO
CASAMENTO COMUNITARIO DE BRAGANCA
PAULISTA - 2026

O MUNICIPIO DE BRAGANCA PAULISTA, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL - SEMADS, com apoio do FUNDO SOCIAL DE
SOLIDARIEDADE, observadas a Constituicdo Federal; a Lei
Federal n® 8.742/1993; a Lei Complementar n° 101/2000; as Leis
Municipais n° 4.525/2016 e n° 4.527/2016, em suas redagbes
vigentes; o Cédigo Civil; a Lein®6.015/1973; a Lei n°® 13.709/2018;
a Lei n°® 13.146/2015; a Resolugdo CNJ n° 175/2013; as Normas
de Servico da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Séao
Paulo; e as orientagdes fornecidas pelo Registro Civil competente,

torna publico o presente Edital.

1. DO OBJETO E DAS COMPETENCIAS

1.1. O presente Edital disciplina a inscrigdo e a selegao de até 50 (cinquenta) casais
para participacdo gratuita no Casamento Comunitario de Braganga Paulista, cuja
ceriménia esta prevista para 20 de dezembro de 2026, as 10h00.

1.2. O local acessivel da cerimOnia sera definido pela Administragdo e divulgado nos
canais oficiais do Municipio até 30 de outubro de 2026, sem alteragdo da data e do
horario previstos, ressalvada determinagcdo da autoridade registral ou judicial
competente.

1.3. Compete a SEMADS, por intermédio dos CRAS, receber inscricbes, conferir
documentos, realizar avaliagdo socioecondmica e registrar a situacdo de APTO, NAO
APTO ou PENDENTE.

1.4. Compete a SEMADS consolidar as avaliagdes, aplicar os critérios de classificacao,
decidir recursos, atribuir o niumero de identificacdo de cada casal e coordenar as etapas
administrativas, por comissao ou equipe formalmente designada.

1.5. O Fundo Social de Solidariedade prestara apoio a organizagao, a articulagao
institucional e, quando juridicamente possivel, a obtencao de parcerias e servigos.
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1.6. A selecdo municipal ndo substitui a habilitacdo matrimonial. O deferimento da
habilitacao, a celebracao e o registro competem exclusivamente ao Oficial de Registro
Civil, ao juiz de paz e as autoridades legalmente competentes.

2. DAS VAGAS
2.1. Serao disponibilizadas até 50 (cinquenta) vagas para casais.

2.2. A oferta estd condicionada a viabilidade juridica, orgamentaria, registral e
operacional do programa.

2.3. Se o numero de casais aptos for igual ou inferior ao nimero de vagas, todos serao
classificados, sem prejuizo da habilitagédo registral.

2.4. Se o numero de aptos for superior, serao aplicados os critérios do item 7, formando-
se lista de classificados e lista de espera.

2.5. Alista de espera n&o assegura participacao e podera ser convocada ordinariamente
até 20 de outubro de 2026. Convocacgao posterior dependera de confirmacgao expressa
da viabilidade temporal pelo Registro Civil.

3. DOS REQUISITOS
3.1. Sao requisitos cumulativos:

| - ambos os interessados terem 18 (dezoito) anos completos ou mais na data da
inscricao;

Il - ambos residirem no Municipio de Bragang¢a Paulista ha, no minimo, 2 (dois) anos,
pelos meios de prova admitidos neste Edital;

Il - o casal integrar nucleo familiar com renda familiar mensal total de até 3 (trés) salarios
minimos, inclusive, conforme analise socioeconémica realizada pela SEMADS, por
intermédio dos CRAS;

IV - o nlcleo familiar estar inscrito no CadUnico ou comprovar pedido de inscrigdo ou
atualizagdo formulado durante o periodo de inscricbes, com dados passiveis de
verificagao até o resultado final;

V - possuirem capacidade civil para o casamento e nao apresentarem impedimento
matrimonial conhecido, sem prejuizo da analise exclusiva do Registro Civil;

VI - apresentar os documentos municipais e registrais exigidos e cumprir as diligéncias
de complementacao;
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VII - comparecer ao Registro Civil na data designada para o niumero atribuido ao casal,
acompanhado das testemunhas e dos documentos originais; e

VIII - comparecer as orientagbes e a cerimbnia, salvo justificativa aceita pela
Administracao e compativel com as exigéncias registrais.

3.2. A avaliacado socioeconémica sera realizada pela SEMADS, por meio dos CRAS,
com base no CadUnico, documentos, declaragdes, ficha de inscricdo e, quando
necessario, entrevista ou diligéncia técnica.

3.3. Serao considerados renda familiar per capita, composicdo familiar, tempo de
residéncia, tempo de uniao, filhos ou dependentes residentes, atualizagdo cadastral e
outras informacobes estritamente necessarias.

3.4. A participagado sera assegurada sem discriminagao por sexo, orientagdo sexual,
identidade de género, raga, deficiéncia, religiao ou arranjo familiar. Casais que ja vivam
em unido estavel podem participar para contrair casamento civil, observadas as
orientagbes do Registro Civil. Eventual converséo registral de unido estavel seguira
procedimento proprio.

4. DAS INSCRIGOES

4.1. As inscrigbes serdo realizadas de 10 de setembro a 16 de outubro de 2026, de
segunda a sexta-feira, das 8h00 as 17h00, nos CRAS indicados no Anexo |.

4.2. Ainscricao é gratuita.

4.3. Nao havera preferéncia por dia ou horario de inscricdo, desde que realizada no
prazo.

4.4. Sera fornecido numero de protocolo, que identificara o casal nas publicagdes do
processo seletivo.

4.5. A inscricao nao assegura vaga nem substitui a habilitagdo matrimonial.

4.6. Os CRAS assegurarao atendimento acessivel, prioritario quando previsto em lei e
adaptagdes razoaveis. Pessoa acamada, com mobilidade severamente reduzida ou sem
moradia convencional podera solicitar orientacdo para atendimento adequado, conforme
a capacidade e as regras da rede.
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5. DOS DOCUMENTOS PARA A SELEGAO MUNICIPAL

5.1. No ato da inscri¢cao, serdo apresentados, em original ou copia legivel, conforme
orientacdo do CRAS:

| - documento oficial com foto e CPF de ambos;

Il - certiddo de nascimento ou, conforme o estado civil, certiddo de casamento com
averbacao de divorcio ou de 6bito;

Il - certiddo de 6bito do cdnjuge anterior, no caso de viuvez;
IV - comprovantes de residéncia e do tempo de residéncia no Municipio;

V - comprovante ou identificacdo do CadUnico/NIS e, quando cabivel, protocolo de
inscricao ou atualizagao;

VI - documentos de renda e de composicao familiar solicitados pela equipe técnica;
VII - ficha do Anexo Il e declaracdes dos Anexos lll e IV.

5.2. A prova de residéncia podera ser feita por contas, contratos, registros publicos,
correspondéncias, declaracéo prépria ou de terceiro sob as penas da Lei n°® 7.115/1983,
ou conjunto de documentos iddéneos.

5.3. Para pessoa sem moradia convencional, o vinculo e o tempo de permanéncia
poderdo ser comprovados por registros de atendimento e atestado técnico
fundamentado do CRAS, sem dispensa automatica do requisito temporal.

5.4. Os documentos exigidos para a selegdo municipal ndo substituem os originais e
formularios que deverao ser apresentados ao Registro Civil, descritos nos Anexos VIl e
VIII.

6. DA AVALIACAO

6.1. De 05 a 16 de outubro de 2026, as equipes dos CRAS analisarao as inscrigcoes e
poderéao solicitar complementagdo em prazo compativel com o cronograma.

6.2. Cada processo tera registro padronizado da documentacdo, renda per capita,
composigao familiar, critérios aplicados e fundamento da conclusao, com acesso restrito
aos agentes autorizados e ao casal interessado.
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6.3. Sera considerado NAO APTO o casal que descumprir requisito objetivo, ndo sanar
pendéncia no prazo ou apresentar informacgao cuja inconsisténcia inviabilize a avaliagéo,
assegurado recurso.

7. DA CLASSIFICAGAO E DO DESEMPATE

7.1. Havendo mais de 50 (cinquenta) casais aptos, a classificagcdo observara
sucessivamente:

| - menor renda familiar mensal per capita;

Il - maior nimero de filhos ou dependentes residentes sob responsabilidade do casal;
[l - maior tempo de unido do casal,;

IV - maior tempo de residéncia no Municipio de Braganga Paulista.

7.2. A renda e a composicao familiar serdo apuradas na data-limite de inscrigdo; os
tempos de unido e residéncia serdo contados até 16 de outubro de 2026, com base nos
documentos e declarag¢des aceitos.

7.3. Persistindo empate apds todos os critérios, sera realizado sorteio publico, com
divulgacgao prévia e lavratura de ata, facultada a presenca dos interessados e de érgaos
de controle convidados.

8. DO RESULTADO, DO RECURSO E DA NUMERAGAO DOS CASAIS

8.1. O resultado provisério sera divulgado em 19 de outubro de 2026 no Diario Oficial,
no site do Municipio € nos CRAS, exclusivamente por nimero de protocolo e posicao,
sem exposicao de renda, NIS, CPF ou condigao social.

8.2. Cada casal podera obter, pessoalmente, o fundamento de sua situagcdo e
classificagdo, mediante identificagao.

8.3. Cabera recurso administrativo de 19 a 20 de outubro de 2026, das 8h00 as 17h00,
no CRAS de inscrigdo ou na SEMADS, por meio do Anexo V, sem exigéncia de
advogado.

8.4. O resultado final, apos decisdes fundamentadas, sera divulgado em 20 de outubro
de 2026 pelos mesmos canais e com a mesma proteg¢ao de dados.

8.5. Apds o resultado final, a SEMADS atribuira a cada casal classificado um nimero de
1 a 50, observada a ordem final de classificacdo. Esse numero sera utilizado no
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formulario, no encaminhamento municipal e no cronograma de comparecimento ao

Cartorio.
9. DA HABILITAGAO MATRIMONIAL PERANTE O REGISTRO CIVIL

9.1. O Municipio formulara o requerimento proprio de casamento comunitario perante o
Registro Civil competente até 20 de outubro de 2026, observando a antecedéncia
minima e as demais exigéncias das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica
do Estado de Sao Paulo.

9.2. Os casais classificados participardao de reuniao de orientagdo em 20 de outubro de
2026 e receberao instrugdes para preenchimento do formulario de dados da habilitagao
constante do Anexo VIII.

9.3. De 10 de setembro a 16 de outubro de 2026, os casais deverao apresentar a
SEMADS, no ato da inscrigdo, os dados e documentos preparatérios solicitados, para
conferéncia e preparagao dos procedimentos necessarios a habilitagao matrimonial. O
encaminhamento municipal constante do Anexo IX sera emitido apds a divulgagédo do
resultado final e a atribuicdo do niumero ao casal.

9.4. O comparecimento ao Registro Civil ocorrera entre 21 e 30 de outubro de 2026, em
grupos de trés casais, conforme o numero de identificacdo e o cronograma detalhado
no Anexo X.

9.5. No dia designado, ambos os nubentes deverdo comparecer pessoalmente com os
documentos originais e atualizados descritos no Anexo VII, o formulario do Anexo VIII,
o encaminhamento municipal do Anexo IX e duas testemunhas maiores de 18 anos,
portando RG ou CNH original.

9.6. As certidoes de nascimento ou casamento deverdo estar atualizadas, com menos
de 90 (noventa) dias na data do comparecimento ao Registro Civil.

9.7. A relacdo de documentos deste Edital reproduz as informacbes fornecidas pelo
Registro Civil. A serventia podera solicitar esclarecimentos ou documentos adicionais
necessarios a analise legal.

9.8. A escolha de comunh&o universal ou separagdo convencional de bens exige
escritura publica de pacto antenupcial no Tabelido de Notas, a ser providenciada e
apresentada conforme orientagdo do Registro Civil.

9.9. A aprovagao municipal ndo vincula a serventia. Impedimentos, causas suspensivas,
partilha de bens, documentos estrangeiros, regime de bens e demais situagdes especiais
serdo analisados exclusivamente pela autoridade competente.
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10. DA GRATUIDADE

10.1. Nao havera cobranga municipal por inscricdo, selecéo, orientagao ou participagao
na cerimonia.

10.2. A celebragédo do casamento civil é gratuita, nos termos do art. 1.512 do Cédigo
Civil.

10.3. A isencao de habilitagdo, registro e primeira certidao dependera da declaragéo de
pobreza e do procedimento legal aplicavel perante o Registro Civil.

10.4. A avaliagdo social municipal ndo substitui declaragao ou decisdo exigida pela
serventia para fins de emolumentos.

10.5. Certidbes atualizadas, segundas vias, pactos antenupciais, traducoes,
apostilamentos e servicos nao abrangidos pela gratuidade legal somente seréo
custeados pelo Municipio ou por terceiros se houver autorizacio, disponibilidade,
formalizagao e tratamento isondmico.

11. DA CERIMONIA E DA ACESSIBILIDADE

11.1. A cerimbnia ocorrera em 20 de dezembro de 2026, as 10h00, no local divulgado
pelos canais oficiais do Municipio.

11.2. O espacgo devera observar condi¢gdes de acessibilidade e seguranga, asseguradas
adaptacgbes razoaveis solicitadas pelos participantes com antecedéncia compativel.

11.3. Os casais deverdo chegar no horario informado na reunido de orientagéo e portar
os documentos determinados pela serventia.

11.4. A organizagdo podera estabelecer regras gerais e isondmicas de acesso de
convidados, conforme capacidade e seguranca do local, sem restringir as testemunhas
legalmente necessarias.

11.5. O numero e a qualificagdo das testemunhas seguirdo a legislagao e a orientagao
do Registro Civil.

12. DOS DEVERES DOS PARTICIPANTES
12.1. Sao deveres dos inscritos e classificados:
| - prestar informacdes verdadeiras e atualizadas;

Il - apresentar documentos e atender diligéncias nos prazos;
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Il - comunicar mudanca de endereco, telefone, estado civil ou fato relevante;

IV - conferir o numero atribuido ao casal e comparecer ao Cartério exatamente na data
correspondente;

V - providenciar previamente certidoes atualizadas e eventual pacto antenupcial;
VI - comparecer as etapas obrigatorias com as duas testemunhas quando exigido;
VII - respeitar servidores, parceiros, demais participantes e regras de organizagéo.
13. DA PERDA DA VAGA

13.1. Perdera a vaga o casal que deixar de cumprir requisito, ndo sanar pendéncia,
desistir, ndo apresentar documentos atualizados, faltar a8 data designada pelo Cartério
sem prévia justificativa aceita, ndo concluir a habilitagao, tiver a habilitagao indeferida ou
nao comparecer a cerimonia.

13.2. Sempre que a pendéncia for sanavel e houver tempo habil, podera ser concedida
oportunidade de corregao, com registro da diligéncia e sem prejuizo da igualdade entre
participantes.

13.3. A alteragao da data individual de comparecimento ao Cartério somente ocorrera
se previamente autorizada pela SEMADS e pelo Registro Civil, conforme disponibilidade
e sem garantia de remarcacao.

13.4. Havendo indicios suficientes de fraude ou falsidade, sera instaurada apuracgao,
assegurada manifestacdo dos interessados, sem prejuizo de comunicagao aos 6rgaos
competentes e das responsabilidades cabiveis.

14. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

14.1. O Municipio tratara os dados estritamente necessarios a inscricdo, avaliagao,
classificagdo, comunicacgao, organizagao, habilitacdo, controle e prestacdo de contas,
com fundamento nos arts. 7°, Il e lll, 11, Il, quando aplicavel, e 23 da Lei n® 13.709/2018,
nas leis municipais do programa e nas obrigacdes legais correlatas.

14.2. O compartilhamento com o Registro Civil limitar-se-a aos dados, formularios e
documentos necessarios a habilitagdo e a cerimbnia, observadas as competéncias e
responsabilidades de cada controlador.

14.3. O acesso aos dados socioecondmicos e a eventuais dados sensiveis sera restrito
a agentes autorizados, com medidas técnicas e administrativas de seguranca.
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14.4. As publicagdes do processo usarao numero de protocolo. O numero do casal sera
utilizado na comunicagao operacional e no cronograma de comparecimento ao Cartério,
sem divulgacao de dados socioeconOmicos.

14.5. Os documentos serao conservados pelo tempo previsto na tabela de temporalidade
documental e pelo periodo necessario as obrigacdes legais, de controle e defesa de
direitos.

14.6. O uso de imagem, voz ou depoimento dependera de termo separado, especifico
e voluntario, constante do Anexo VI. A recusa nao afetara a participagao.

15. DAS PARCERIAS E SERVICOS COMPLEMENTARES

15.1. Servigcos complementares, como alimentagado, vestuario, beleza, fotografia ou
decoragao, sao acessorios e nao constituem direito adquirido.

15.2. Sua oferta dependera de autorizacdo orgamentaria, disponibilidade e formalizagao
do instrumento adequado a natureza do apoio.

15.3. Todo apoio devera identificar objeto, partes, obriga¢des, valor estimado,
destinacéo, integridade, publicidade e prestacao de contas, vedada a promogao pessoal
de autoridades ou servidores.

15.4. A indisponibilidade de servico acessorio nao prejudicara a selegédo social nem a
habilitag&o civil.

16. DO CRONOGRAMA GERAL

Etapa Data/Periodo

Publicagao do Edital 09/09/2026

Inscricdes nos CRAS 10/09/2026 a 16/10/2026

Avaliagcdo SEMADS/CRAS 05/10/2026 a 16/10/2026

Definigao e divulgacao do local Até 30/10/2026

Protocolo do requerimento coletivo no Registro Civil Até 20/10/2026

Resultado provisorio 19/10/2026

Recursos 19/10/2026 a 20/10/2026 das 08h00 as 17h00
Resultado final e numeragéo dos casais 20/10/2026

Reunido/orientagao 20/10/2026
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Etapa Data/Periodo

Entrega preparatéria de dados e documentos a 10/09/2026 a 16/10/2026
SEMADS

Comparecimento escalonado ao Registro Civil 21/10/2026 a 30/10/2026, conforme Anexo X

Cerimonia oficial 20/12/2026, as 10h00

17. DAS DISPOSIGOES FINAIS
17.1. A inscricdo implica ciéncia deste Edital, sem renuncia a direitos legais.

17.2. A Administragdo podera verificar informagdes e solicitar documentos, observadas
necessidade, proporcionalidade e protecao de dados.

17.3. A publicidade sera exclusivamente educativa, informativa ou de orientacao social,
sem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades
ou servidores.

17.4. Casos omissos da selegao serao decididos motivadamente pela SEMADS, com
consulta 8 SMAJ quando houver questao juridica; matéria registral sera resolvida pela
autoridade competente.

17.5. Alteracao relevante de data, requisito ou procedimento sera divulgada pelos
mesmos meios do Edital, preservada a igualdade entre inscritos.

17.6. Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao.

Braganga Paulista, 08 de setembro de 2026.

Gislene Cristiane Bueno
Vice-Prefeita
Presidente do Fundo Social de Solidariedade

Marcos Roberto dos Santos
Secretario Municipal de A¢ao e Desenvolvimento Social
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ANEXO | - LOCAIS DE INSCRIGCAO
Periodo: 10 de setembro a 16 de outubro de 2026. Atendimento: segunda a sexta-feira,
das 8h00 as 17h00.

CRAS Enderecgo e contato

Santa Libania Av. Euzébio Savaio, n° 1000 - Jd. Santa Libania
Coord.: Charles Antonio Ramos Pereira (11) 4034-5461 - crassantalibania@braganca.sp.gov.br
Planejada - Dr. Jacintho Soares Souza Lima Rua Amazonas, 480 - Parque dos Estados

Junior (11) 4031-6321 - crasplanejada@braganca.sp.gov.br
Coord.: Stefanie Godoy

Anchieta Rua Roberto Cardoso de Mello Tucunduva, s/n - Jd.
Coord.: Aline Gomes da Silva Pimentel Anchieta

(11) 4035-3067 - crasanchieta@braganca.sp.gov.br

Aguas Claras Rua Benedito Luiz Afonso, 180 - Jd. Aguas Claras
Coord.: Fabiana Heguis (11) 4031-3176 - crasaguasclaras@braganca.sp.gov.br
Vista Alegre - Francisco de Assis Moura Rua Luiz Payao, n°® 261 - Jd. Vista Alegre

Coord.: Andrea Dutra Alves (11) 4033-8741
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ANEXO Il - FICHA DE INSCRIGAO E AVALIAGAO SOCIOECONOMICA

PROTOCOLO: CRAS: DATA:
/ /2026

NUBENTE 1 - Nome: CPF:

Nascimento: / / Estado civil: Telefone:

NUBENTE 2 - Nome: CPF:

Nascimento: / / Estado civil: Telefone:

Endereco atual:

Tempo de residéncia de cada nubente em Braganca  Paulista:

Tempo de uniao do casal até 02/10/2026:
Filhos/dependentes residentes sob responsabilidade do casal:
CadUnico/NIS: Atualizado? ( ) Sim ( ) Pedido de atualizagao

Composicao familiar e renda
Parentesco Renda mensal

(R$)
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Nome Parentesco Idade Renda mensal Fonte
(R$)
Renda familiar total: R$ Numero de pessoas: Renda
per capita: R$
Conclusao técnica e classificagao
Situacdo: ( ) APTO ( ) NAO APTO ( ) PENDENTE até / /2026
Fundamentacéo objetiva/diligéncia:
Renda per capita: R$ Filhos/dependentes: Tempo de uniéo:
Tempo de residéncia:
Posicao final: Numero atribuido ao casal: Sorteio, se houver: ata n°
Responsavel(is) pela avaliagao:
Assinatura(s): Data:
/ /2026
Assinatura Nubente 1: Assinatura Nubente 2:
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE RESIDENCIA E TEMPO DE PERMANENCIA

Eu, , CPF n°
, declaro, sob as penas da lei e para fins do Casamento
Comunitario de Braganga Paulista - 2026, que:

( ) resido no endereco
desde
/ / :ou
( ) conhecgo e confirmo que
reside/permanece no Municipio de Bragancga Paulista desde / /

Apresento, quando disponiveis, 0s seguintes elementos de apoio:

Estou ciente de que esta declaracdo presume-se verdadeira na forma da Lei n°
7.115/1983, sem impedir verificacdo administrativa, e de que declaracido falsa pode
gerar exclusdo e responsabilidades cabiveis.

Braganca Paulista, de de 2026.
Assinatura: Telefone:
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ANEXO IV - DECLARAGAO CONJUNTA DE VERACIDADE
Nos, , CPF n°
tl e b
CPF n° , declaramos que as informacbdes e os documentos
apresentados s&o verdadeiros, completos e correspondem a situagao existente na data-

limite do Edital.

Declaramos ciéncia de que: (i) os dados poderao ser verificados pela SEMADS/CRAS;
(i) inconsisténcia sanavel podera gerar diligéncia; (iii) fraude ou falsidade podera
ocasionar exclusdo, apuragdo e comunicagao aos 6rgaos competentes; e (iv) a selegéo
municipal ndo equivale a habilitacdo para o casamento.

Braganca Paulista, de de 2026.
Assinatura Nubente 1: Assinatura Nubente 2:
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ANEXO V - FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
PROTOCOLO: CRAS:
Nubente 1: Nubente 2:

Decisdao questionada: ( ) Nao apto ( ) Classificagao ( ) Outra:

Fundamentos do recurso:
Documentos anexados:
Braganca Paulista, de outubro de 2026.

Assinaturas:

DECISAO - uso interno

( ) Provido ( ) Parcialmente provido ( ) Nao provido

Fundamentagao:

Responsavel: Data:
/ /2026
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ANEXO VI - AUTORIZA(}AO FACULTATIVA DE USO DE IMAGEM, VOZ E

DEPOIMENTO

Este formulario é facultativo e separado da inscrigdo. A recusa nio altera a classificagao,
a habilitagdo ou a participacido na cerimdnia.

Eu, , CPF n°
, marco uma opgao:

() AUTORIZO o Municipio de Braganga Paulista a utilizar minha imagem, voz e/ou
depoimento captados no Casamento Comunitario de 2026 exclusivamente em
comunicagao institucional educativa, informativa ou de orientagédo social, sem finalidade
comercial e sem promog¢ao pessoal de autoridades.

( ) NAO AUTORIZO a utilizagéo individualizada de minha imagem, voz ou depoimento,
sem prejuizo de registros gerais inevitaveis de evento coletivo, que deverdo observar
minimizacgao e finalidade publica.

Braganca Paulista, de de 2026.
Assinatura:
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ANEXO VIl - DOCUMENTOS EXIGIDOS PELO REGISTRO CIVIL

As exigéncias abaixo foram informadas pelo Registro Civil e deverao ser observadas
sem prejuizo de documentos adicionais que a serventia considere legalmente
necessarios.

Nubentes solteiros

e Certidao de nascimento original, atualizada e emitida ha menos de 90 dias na data
do atendimento;

¢ RG ou CNH original de ambos os nubentes;

¢ duas testemunhas maiores de 18 anos, portando RG ou CNH original.

Nubentes divorciados

e Certiddao do casamento anterior contendo a averbagdo do divércio, em original,
atualizada e emitida ha menos de 90 dias na data do atendimento;

e RG ou CNH original de ambos os nubentes;

¢ duas testemunhas maiores de 18 anos, portando RG ou CNH original;

¢ informacgdes sobre a partilha dos bens do casamento anterior, conforme o formulario
do Anexo VIII, e documentos complementares se solicitados.

Nubentes viuvos

o Certiddo de casamento contendo a averbacado do ébito, em original, atualizada e
emitida ha menos de 90 dias na data do atendimento;

o certidao de o6bito do cénjuge falecido, em original;

¢ RG ou CNH original de ambos os nubentes;

e duas testemunhas maiores de 18 anos, portando RG ou CNH original;

¢ informagdes sobre a partilha dos bens, conforme o formulario do Anexo VI, e
documentos complementares se solicitados.

Documentos e providéncias comuns

e formulario do Anexo VIII integralmente preenchido;

¢ encaminhamento da Prefeitura constante do Anexo IX, com o nimero do casal;

e comparecimento de ambos os nubentes na data do Anexo X;

e escritura publica de pacto antenupcial quando escolhido regime que a exija;

e outros documentos solicitados pelo Registro Civil em razdo da situagéo concreta.

Contato informado pelo Registro Civil: Cintia Rosa Pereira de Lima, Oficial de Registro
Civil - telefone (11) 4033-2119 - e-mail cartobrag@cartoriobraganca.com.br.
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ANEXO VIII - DADOS PARA A HABILITAGAO DO CASAMENTO CIVIL
CASAL N°
NUBENTE 1
Nome completo
Estado civil Profissao:
Telefone ( ) Endereco:
Bairro e cidade
Pai Nome: Nascimento:
/ /
Pai - situagao Cidade onde reside: Falecimento:
/ /
Pai - ébito Cidade onde faleceu:
Mae Nome: Nascimento:
/ /
Mae - situacao Cidade onde reside: Falecimento:
/ /
Mae - ébito Cidade onde faleceu:
Se viuvo/divorciado Bens: ( ) ja partilhados ( ) ndo partilhados ( ) ndo teve bens
Filhos Quantidade:
Nome apés casar
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NUBENTE 2
Nome completo
Estado civil Profissao:
Telefone ( ) Endereco:
Bairro e cidade
Pai Nome: Nascimento:
/ /
Pai - situacao Cidade onde reside: Falecimento:
/ /
Pai - 6bito Cidade onde faleceu:
Mae Nome: Nascimento:
/ /
Mae - situacao Cidade onde reside: Falecimento:
/ /
Mae - 6bito Cidade onde faleceu:
Se viuvo/divorciado Bens: ( ) ja partilhados ( ) ndo partilhados ( ) ndo teve bens
Filhos Quantidade:
Nome apds casar

REGIME DE BENS
( ) Comunhao parcial de bens

( ) Separagao convencional de bens

( ) Comunhao universal de bens
( ) Separagao obrigatdria de bens

ATENCAO: para comunhio universal ou separagio convencional de bens, devera
ser lavrada escritura publica de pacto antenupcial no Tabelido de Notas, conforme
orientacao do Registro Civil.

Braganca Paulista, _ de de 2026.
Assinatura Nubente 1: Assinatura Nubente 2:
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ANEXO IX - ENCAMINHAMENTO MUNICIPAL AO REGISTRO CIVIL

CASAL N°

Ao Registro Civil das Pessoas Naturais competente

O Municipio de Braganca Paulista, por intermédio da Secretaria Municipal de Acéo e
Desenvolvimento Social - SEMADS, encaminha o casal abaixo identificado, classificado
no processo de selegdo do Casamento Comunitario de 2026, para comparecimento e
inicio do procedimento de habilitagdo matrimonial:

Nubente 1:

Nubente 2:

Data designada para comparecimento: /10/2026.

O presente encaminhamento comprova exclusivamente a selegcao administrativa
municipal e ndo substitui documentos, declaracdes, analise de gratuidade, habilitagao
ou decisdo de competéncia do Registro Civil.

Braganca Paulista, de de 2026.
Autoridade/servidor responsavel - SEMADS
Matricula:
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ANEXO X - CRONOGRAMA DE COMPARECIMENTO AO REGISTRO CIVIL

Cada casal devera comparecer na data correspondente ao numero atribuido pela
SEMADS. O horario e o endereco de atendimento serdo informados na reunido de
orientagdo e na convocagao individual.

21/10/2026 1,2,3,4,5e6

22/10/2026 7,8,9,10,11e12
23/10/2026 13, 14, 15,16, 17 e 18
26/10/2026 19, 20, 21, 22,23 e 24
27/10/2026 25,26, 27,28,29 e 30
28/10/2026 31, 32, 33, 34, 35 e 36
29/10/2026 37, 38, 39,40, 41,42 e 43
30/11/2026 44,45, 46,47,48,49 e 50

Checklist para o comparecimento

e ambos os nubentes presentes;

o certiddes originais atualizadas e demais documentos do Anexo VII;
e RG ou CNH original dos nubentes;

e duas testemunhas maiores de 18 anos com RG ou CNH original;

e formulario do Anexo VIl preenchido;

e encaminhamento municipal do Anexo IX;

e pacto antenupcial, quando necessario.
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N9 44282/2026
SERVIGCOS DE REGISTRO CIVIL PARA O CASAMENTO COMUNITARIO DE BRAGANGA PAULISTA — 2026

| 01-OBJETO

1.1. Contratagao de servigos de Registro Civil das Pessoas Naturais destinados ao processamento
das habilitagdes matrimoniais e a pratica dos atos registrais necessarios a realizagdo do Casamento
Comunitario de Braganga Paulista — 2026, para atendimento de até 50 (cinquenta) casais
selecionados pelo Municipio, compreendendo os procedimentos legalmente exigidos, a publicidade
dos proclamas, os atos de competéncia da serventia relacionados a celebracao, a lavratura dos
registros e a expedicédo das primeiras certiddes de casamento.

1.2. A contratacio sera vinculada exclusivamente ao evento previsto para 20 de dezembro de 2026,
as 10h00, observadas a autorizagédo do Juizo Corregedor Permanente, a legislagao civil e registral,
as normas de emolumentos e as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.3. O custeio municipal ficara restrito aos atos e despesas cuja exigibilidade esteja demonstrada
e expressamente aprovada no processo administrativo, preservadas as gratuidades e isengdes
legais e vedado o pagamento em duplicidade.

1.4. A participacdo dos casais nos servigos abrangidos pela contratacdo ndo implicara cobrancga
aos beneficiarios.

1.5. Nao integram o objeto a organizagao festiva do evento, alimentagdo, decoragao, vestuario,
fotografia, locagdo de espaco ou outros servigos acessorios a ceriménia.

1.6. Também nao estdo incluidos, como itens autbnomos de pagamento, segundas vias de
certidées anteriores, escrituras de pacto antenupcial, tradugdes, apostilamentos, procedimentos
judiciais, retificagbes estranhas a execuc¢ao contratual e outros atos ndo discriminados na proposta
aprovada.

1.7. Eventual necessidade de servigo ndo abrangido pelo objeto devera ser previamente identificada
e submetida a analise administrativa e juridica, sem ampliagdo automatica das obrigacdes
financeiras do Municipio.

02 - JUSTIFICATIVA

2.1. O Casamento Comunitario de Braganga Paulista — 2026 constitui iniciativa municipal destinada
a facilitar o acesso a formalizacido civil das relagdes familiares de casais em situagdo de
vulnerabilidade socioecondmica, mediante selecao administrativa, orientagado aos participantes e
articulagdo com o Registro Civil competente.

2.2. Conforme o edital, a sele¢ao considera, entre outros requisitos, a maioridade dos interessados,
a residéncia de ambos no Municipio pelo periodo minimo estabelecido, a renda familiar mensal total
de até 3 (trés) salarios minimos e a inscricdo ou o pedido de inscricdo ou atualizagdo no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico.
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2.3. A avaliacio socioecondmica, a classificagdo e o encaminhamento dos participantes competem
a Secretaria Municipal de Ag¢do e Desenvolvimento Social — SEMADS, por intermédio de sua
estrutura administrativa e dos Centros de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS.

2.4. A selecdo municipal ndo substitui a habilitagdo matrimonial, a analise de impedimentos, a
manifestacao de vontade dos nubentes ou qualquer outro requisito de competéncia das autoridades
civis e registrais.

2.5. A realizagdo da cerimbnia foi autorizada no Pedido de Providéncias n° 1003730-
88.2026.8.26.0099, da 22 Vara Civel da Comarca de Braganca Paulista, para 20 de dezembro de
2026, as 10h00.

2.6. O local informado pelo Fundo Social de Solidariedade, por meio do Oficio n°® 16/2026, € o Clube
de Regatas Bandeirantes, situado na Avenida Presidente Humberto de Alencar Castelo Branco, n°
500, Tanque do Moinho, Braganca Paulista/SP.

03 — SECRETARIA REQUISITANTE

3.1. Unidade requisitante: Fundo Social de Solidariedade, identificado na Requisi¢do n°
0000015300/2026 pelo cadigo 01.02.00.

3.2. A SEMADS sera responsavel pelas atribuicoes de selec¢ao, avaliacdo socioeconémica,
classificacao, orientagdo e encaminhamento dos participantes previstas no edital.

3.3. O Fundo Social de Solidariedade prestara o apoio institucional e organizacional que Ihe
compete, observada a distribuicdo de responsabilidades estabelecida no edital e nos atos
administrativos do programa.

3.4. A autoridade competente para aprovar este Termo de Referéncia, autorizar a contratagao e
ordenar a despesa devera ser identificada no processo, conforme a estrutura administrativa e as
delegacdes vigentes.

04 — ESPECIFICACOES

4.1. DESCRIGAO E QUANTITATIVO ESTIMADO

Quantidade Valor
Item Descricao Unidade maxima| unitario
estimadal estimado

Valor total
estimado

Procedimento registral relativo
ao casamento de casal
selecionado para o Casamento
Comunitario de Braganca
Paulista — 2026, abrangendo
habilitagdo matrimonial, Procedimento por
publicidade dos proclamas, atos|casal

registrais relacionados a
celebracgao, registro e primeira
certiddo, observadas as
gratuidades e a composicao
financeira aprovada.

01 50 R$ 612,31 R$ 30.615,50
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4.1.1. Os valores reproduzem o Memorial de Célculo encaminhado pelo Oficio n® 227/2026, de 9
de outubro de 2026, e possuem carater estimativo, sujeito ao saneamento e a validagéo previstos
neste documento.

4.1.2. O quantitativo representa limite de planejamento e ndo assegura remuneragao por
procedimentos ndo solicitados ou por atos cuja pratica e exigibilidade ndo estejam comprovadas.

4.1.3. A unidade corresponde ao procedimento de um casal, independentemente do numero de
nubentes, documentos examinados ou operacgdes internas necessarias a sua tramitagao, respeitada
a disciplina legal dos emolumentos.

4.1.4. Antes da aprovacao definitiva, deverao ser compatibilizados o quantitativo de 50 (cinquenta)
casais, a requisicao, a justificativa da demanda, a estimativa de despesa e a disponibilidade
orcamentaria.

4.2. SERVICOS ABRANGIDOS

4.2.1. Recepcgao dos requerimentos e documentos apresentados pelos nubentes encaminhados
pelo Municipio.

4.2.2. Conferéncia e qualificacdo da documentagao necessaria a habilitacdo, com identificacdo de
pendéncias e formulagao das exigéncias legalmente cabiveis.

4.2.3. Processamento individualizado das habilitacbes matrimoniais, observadas as atribuicdes da
Oficial de Registro Civil e das demais autoridades competentes.

4.2.4. Realizagao da publicidade dos proclamas e dos correspondentes registros e certificacbes
exigidos pela legislacao.

4.2.5. Expedig¢ao dos certificados de habilitacdo, quando preenchidos os requisitos legais.

4.2.6. Preparagao dos documentos e execugao dos atos de competéncia da serventia necessarios
a celebragao dos casamentos no evento autorizado.

4.2.7. Lavratura dos assentos de casamento, realizagdo das comunicagdes e anotacgdes legalmente
pertinentes e expedicido das primeiras certiddes.

4.2.8. Disponibilizagdo das primeiras certiddes aos respectivos titulares ou a representantes
legitimados.

4.2.9. Apresentagao de informagdes de acompanhamento e relatério final que permitam verificar os
procedimentos realizados e os valores cuja liquidacéo seja requerida.

4.2.10. A descrigao das etapas nao autoriza cobrangas separadas de atos compreendidos em uma
mesma rubrica legal, nem cobranga autbnoma pela primeira certiddo quando abrangida pela
gratuidade pertinente.

4.3. FUNDAMENTAGAO LEGAL
4.3.1. A contratacao e sua execugao observarao, conforme a matéria:
4.3.1.1. Constituicdo Federal, especialmente os arts. 37 e 236.

4.3.1.2. Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente as disposi¢cdes sobre planejamento, contratagao
direta, formalizacao, gestao, fiscalizagao, recebimento e pagamento.

Av. Antonio Pires Pimentel n° 2015
braganca.sp.gov.br | @prefeituradebragancapaulista



Prefeitura Municipal de Braganca Paulista - Processo: 44282/2026

JidiEihy, PREFEITURA DE

H N [:H Gabinete do Prefeito

PAULISTA?

4.3.1.3. Lei Federal n° 10.406/2002 — Cddigo Civil, especialmente o art. 1.512 e as disposicdes
sobre habilitagéo e celebracdo do casamento.

4.3.1.4. Lei Federal n° 6.015/1973 — Lei de Registros Publicos, especialmente o art. 67 e as
disposicdes relativas ao registro dos casamentos.

4.3.1.5. Lei Federal n® 8.935/1994, quanto a delegagdo, as atribuicdes, aos deveres e a
responsabilidade dos oficiais de registro.

4.3.1.6. Lei Federal n° 10.169/2000, quanto a fixagao, cobranga e comprovacédo dos emolumentos
€ a compensagao dos atos gratuitos.

4.3.1.7. Lei Estadual n° 11.331/2002, respectivas alteragbes, Tabela V e notas explicativas
aplicaveis.

4.3.1.8. Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao Paulo,
especialmente o Capitulo XVII e suas disposi¢cbes sobre gratuidade, habilitagdo, proclamas e
casamentos comunitarios.

4.3.1.9. Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.
4.3.1.10. Legislagao municipal pertinente e atos normativos identificados no item 18.

4.3.1.11. Determinagbes do Juizo Corregedor Permanente e demais normas registrais aplicaveis
ao caso.

4.4. LOCAIS DE EXECUGAO

4.4.1. Os procedimentos de atendimento e habilitagao serao realizados perante o Oficial de Registro
Civil das Pessoas Naturais e de Interdi¢cdes e Tutelas da Sede da Comarca de Braganga Paulista,
situado na Avenida Dr. Plinio Salgado, n° 109-1, Braganga Paulista/SP, conforme os documentos
da serventia e da Corregedoria constantes dos autos.

4.4.2. Os atos vinculados a ceriménia ocorrerdo no local indicado no subitem 2.6, observadas a
autorizagao competente e a confirmacéo das condicdes de atendimento.

4.4.3. A proposta devera confirmar expressamente a abrangéncia dos servicos executados fora da
sede, 0 enquadramento na tabela de emolumentos e a existéncia ou inexisténcia de despesas
adicionais juridicamente exigiveis.

4.4.4. Nenhuma despesa adicional sera incorporada ao contrato sem prévia demonstragcido de seu
fundamento, analise administrativa e juridica e formalizagao cabivel.

4.5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.5.1. Executar os servigos sob responsabilidade da titular da delegagédo ou de quem legalmente a
substitua, com observancia da legislagdo e das normas correcionais.

4.5.2. Manter condigbes de atendimento compativeis com o quantitativo e com o cronograma
formalmente ajustados.

4.5.3. Orientar os nubentes sobre os documentos e procedimentos registrais necessarios, com
clareza e tratamento isonémico.

4.5.4. Comunicar tempestivamente as pendéncias que possam comprometer a habilitacdo ou a
participagao na cerimonia, preservando as informacbes de acesso restrito.

4.5.5. Examinar os pedidos de gratuidade segundo a legislagdo aplicavel, com observancia das
determinacdes da autoridade competente.
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4.5.6. Abster-se de exigir dos beneficiarios pagamento pelos servigos custeados pelo Municipio ou
legalmente gratuitos.

4.5.7. Apresentar memoria de calculo discriminada, identificando atos, itens da tabela, parcelas,
despesas acessorias e eventuais isengdes.

4.5.8. Comprovar a execugao dos servigos por documentagao suficiente a fiscalizagao, a liquidagao
e ao controle, sem exposi¢cao desnecessaria de dados pessoais.

4.5.9. Informar qualquer ressarcimento, compensagdo ou pagamento por terceiro relativo aos
mesmos atos, de modo a impedir duplicidade de recebimento.

4.5.10. Corrigir os erros imputaveis a execugao de seus servigos, conforme o procedimento registral
cabivel, sem cobranga adicional nas hipéteses legalmente previstas.

4.5.11. Manter atualizadas as condigbes de habilitagdo exigiveis, a identificagdo da responsavel
pela delegacéo e os canais de comunicagéo.

4.5.12. Responder pela organizagao interna da serventia e pela atuagao dos prepostos, nos limites
estabelecidos pela legislacéo.

4.5.13. Comunicar alteragoes de titularidade, substituicao, interinidade ou outras circunstancias que
afetem a representagao ou a execugao contratual.

4.5.14. Preservar o acervo registral e os dados pessoais segundo os deveres legais préprios da
atividade.

4.6. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

4.6.1. Realizar a selecdo dos participantes e encaminhar a serventia a relacdo dos casais
autorizados, observadas as competéncias da SEMADS.

4.6.2. Disponibilizar os documentos administrativos necessarios e orientar os participantes quanto
ao comparecimento e ao cumprimento das exigéncias registrais.

4.6.3. Compatibilizar o edital, o cronograma e as comunicagdes dirigidas a serventia.

4.6.4. Providenciar as condi¢bes de organizagao e acessibilidade do local da ceriménia que estejam
sob sua responsabilidade.

4.6.5. Formalizar as autorizagbes administrativas, orgamentéarias e contratuais necessarias.
4.6.6. Designar gestor, fiscal e respectivos substitutos, observada a segregacao de funcoes.

4.6.7. Acompanhar a execucdo e conferir os documentos apresentados para recebimento e
pagamento.

4.6.8. Comunicar as inconsisténcias identificadas, solicitando esclarecimentos ou correcbes
compativeis com a legislagao registral.

4.6.9. Efetuar o pagamento das parcelas efetivamente devidas, comprovadas e regularmente
liquidadas.

4.6.10. Preservar a independéncia da qualificagao registral, sem impor deferimento de habilitagdo
ou pratica de ato contrario a legislagéo.

4.6.11. Tratar e compartilhar apenas os dados necessarios as finalidades do programa e da
contratacao.

4.7. INICIO DA EXECUGAO CONTRATUAL
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4.7.1. A execucdo onerosa vinculada a contratacdo tera inicio apdés sua regular formalizacao,
atendimento das condigdes de eficacia, emissdo do empenho e autorizagdo de execucdo pelo
Municipio.

4.7.2. Este Termo de Referéncia ndo autoriza a execugao antecipada de despesas nem regulariza
retroativamente servigos prestados sem a cobertura administrativa exigivel.

4.8. Prazo
4.8.1. A vigéncia observara o item 06, e as etapas de execugdo seguirdo o item 11.

05 — DEFINIGAO DO TIPO DE SERVIGO

5.1. O objeto compreende servigos publicos de registro civil exercidos em carater privado por
delegacao do Poder Publico, submetidos a atribuigbes legais, competéncia registral e regime préprio
de emolumentos.

5.2. A necessidade municipal é especifica e vinculada ao Casamento Comunitario de 2026,
caracterizando contratacio por escopo, de natureza ndo continua.

5.3. Nao havera dedicacéo exclusiva de mao de obra ao Municipio. A organizagao da equipe e da
estrutura de atendimento permanecera sob responsabilidade da delegataria.

5.4. O fundamento da contratacio direta sera a inviabilidade de competicdo demonstrada para o
objeto delimitado, conforme o item 16.

06 — VIGENCIA

5.1. O objeto compreende servicos publicos de registro civil exercidos em carater privado por
delegacao do Poder Publico, submetidos a atribuigbes legais, competéncia registral e regime préprio
de emolumentos.

5.2. A necessidade municipal é especifica e vinculada ao Casamento Comunitario de 2026,
caracterizando contratagao por escopo, de natureza nao continua.

5.3. Nao havera dedicagao exclusiva de mao de obra ao Municipio. A organizagao da equipe e da
estrutura de atendimento permanecera sob responsabilidade da delegataria.

5.4. O fundamento da contratagao direta sera a inviabilidade de competicdo demonstrada para o
objeto delimitado, conforme o item 16.

06 — VIGENCIA

6.1. O contrato tera vigéncia de 20/10/2026 a 20/12/2026, observadas as condi¢des legais de
eficacia.

6.2. O prazo devera abranger as providéncias registrais contratadas, a cerimbénia de 20 de
dezembro de 2026 e a conclusao das entregas e verificagdes administrativas pertinentes.

6.3. A definicdo da vigéncia devera considerar o cronograma confirmado pela serventia, os prazos
legais dos atos e o periodo necessario ao relatério final e ao recebimento do objeto.
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6.4. Eventual prorrogacao observara a disciplina legal aplicavel aos contratos por escopo, com
justificativa e registro no processo.

6.5. A prorrogacdo nao autorizara a inclusdo automatica de casamentos de outro evento ou
exercicio.

07 — FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

7.1. A necessidade administrativa estd descrita no Memorando Fundo Social n°® 25/2026 e nos
demais documentos do Processo Administrativo n® E-44282/2026.

7.2. A execugao dos atos de habilitagdo e registro exige a atuacao da serventia competente, ndo
podendo ser substituida pela avaliagdo social ou por servidores municipais.

7.3. O dimensionamento atualizado considera até 50 (cinquenta) casais, conforme o edital.

7.4. A contratacao onerosa pressupde decisdo motivada sobre a efetiva necessidade de custeio
publico das parcelas incluidas no objeto, consideradas as gratuidades e isencdes.

08 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

8.1. A solucdo compreende o encaminhamento dos casais selecionados a serventia competente e
o0 acompanhamento dos procedimentos necessarios a habilitagdo, a celebragdo, ao registro e a
disponibilizagdo das primeiras certiddes.

8.2. A execucao sera individualizada por casal, permitindo identificar a situagcdo de cada
procedimento, as pendéncias e os atos efetivamente realizados.

8.3. A fase preparatéria abrangera a compatibilizagcao das informagdes municipais, a confirmacgao
da agenda e a orientagdo documental.

8.4. A fase registral abrangera os atos previstos no subitem 4.2, respeitados os requisitos legais e
a manifestacao de vontade dos interessados.

8.5. A fase de encerramento compreendera a apresentacao do relatério final, a conferéncia dos
documentos e valores, o recebimento dos servigos e a liquidacdo das despesas devidas.

8.6. A guarda dos livros, assentos e documentos integrantes do acervo registral continuara
submetida a legislacao prépria da serventia. O Municipio mantera os documentos administrativos
necessarios a gestao, ao controle e a prestagéo de contas.

09 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

9.1. COMPETENCIA E REPRESENTAGAO

9.1.1. A execucgao devera ser atribuida a titular da delegagao ou a quem legalmente responda pela
serventia competente.

9.1.2. A documentacao dos autos identifica:
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9.1.2.1. Serventia: Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdicbes e Tutelas da Sede
da Comarca de Bragancga Paulista.

9.1.2.2. Titular: Cintia Rosa Pereira de Lima.
9.1.2.3. CNPJ: 51.888.014/0001-24.
9.1.2.4. Codigo Nacional de Serventia — CNS: 115618.

9.1.3. A qualificagao contratual devera observar a natureza da delegagéo e identificar corretamente
a responsavel, sem equiparar a serventia a sociedade empresaria apenas por possuir inscricdo no
CNPJ.

9.2. HABILITAGAO E REGULARIDADE

9.2.1. Serédo exigidos os documentos de habilitagdo e regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista pertinentes, conforme a Lei n° 14.133/2021 e o regime juridico da responsavel pela
execugao.

9.2.2. A aptidao para a pratica dos atos serd demonstrada pela delegacédo e pela competéncia
registral, sem exigéncia de atestados comerciais incompativeis com a natureza do servigo.

9.2.4. Serao realizadas as consultas aos cadastros de sangbes e impedimentos legalmente
exigiveis.
9.3. EXECUGAO PELA SERVENTIA

9.3.1. Nao sera admitida a transferéncia do objeto a outra serventia sem prévia avaliacdo de sua
admissibilidade juridica e correspondente formalizagao.

9.3.2. A atuacéo de substitutos e escreventes legalmente autorizados integrara o funcionamento
regular da serventia, nos limites de suas atribui¢des.

9.3.3. Nao se aplica ao objeto a participagdo de consdércios empresariais para a pratica dos atos
registrais reservados a delegacao.

9.4. PROTECAO DE DADOS

9.4.1. O tratamento de dados observara as finalidades de selegcdo, habilitagdo, registro,
organizacgao, fiscalizagao e prestagao de contas.

9.4.2. O compartilhamento entre Municipio e serventia limitar-se-a aos dados necessarios ao
cumprimento de suas respectivas atribuicoes.

9.4.3. Relatérios destinados a divulgagao publica deverao preservar CPF, dados socioeconémicos
e demais informacgdes cuja exposi¢cao nao seja necessaria.

9.4.4. Os documentos individualizados utilizados para fiscalizacdo permanecerdo acessiveis
apenas aos agentes autorizados e aos 6rgaos de controle competentes.

9.4.5. O Municipio e a serventia observardo as responsabilidades proprias de cada agente de
tratamento, consideradas suas competéncias legais.

9.5. ACESSIBILIDADE E ATENDIMENTO

9.5.1. O atendimento devera ser respeitoso, acessivel e isonémico, observadas as prioridades
legais e as adaptacdes razoaveis necessarias.

9.5.2. As comunicagdes deverao permitir a compreensao dos procedimentos pelos participantes,
sem criagao de exigéncias documentais destituidas de fundamento.
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9.6. Sustentabilidade

9.6.1. Devera ser priorizada a tramitagdo eletrbnica legalmente admitida, evitando duplicagao
desnecessaria de documentos, sem prejuizo da apresentagdo de originais e das formalidades
exigidas para os atos registrais.

10 — GARANTIA DA CONTRATAGAO

10.1. Propde-se a ndo exigéncia de garantia de execucdo contratual, considerando a natureza
legalmente delegada do servigo, o escopo delimitado e o pagamento condicionado a comprovagao
das prestacoes devidas.

10.2. A opcao devera ser expressamente ratificada pela autoridade competente na aprovacao da
contratacdo.

10.3. A auséncia de garantia ndo afasta as responsabilidades legais e contratuais da responsavel
pela execucgao.

11 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

11.1. A execugao observara as seguintes etapas:

Etapa Providéncia
= ~ Confirmacgao da relagéo de participantes, documentos, agenda e
reparagao o i
condi¢des de atendimento.
e Recepcao e analise documental, exigéncias, proclamas e emissao dos
Habilitacao o P
certificados cabiveis.
Preparacgao da Conferéncia dos casais habilitados e organizagéo dos atos de
cerimbnia competéncia da serventia.
Cerimani Pratica dos atos registrais relacionados ao evento de 20/12/2026, as
erimdnia
10h00.
. Registros, comunicagdes, disponibilizacdo das primeiras certiddes e
Conclusao g
relatério final.

11.2. O edital prevé comparecimento a serventia entre 21 e 30 de outubro de 2026. A agenda
individual devera ser previamente confirmada e compatibilizada com o Anexo X, mediante correcao
das divergéncias de datas e quantitativos por dia.

11.3. O cronograma aprovado devera ser juntado ao processo e comunicado aos participantes
pelos responsaveis pela selegao municipal.

11.4. A serventia observard os prazos legais da habilitacdo, consideradas a regularidade
documental, eventuais exigéncias e a eficacia dos certificados para a data da ceriménia.

11.5. A constatacao de impedimento ou pendéncia sera comunicada aos interessados pelos meios
préprios e ao Municipio na extensao necessaria a gestao do programa.

11.6. A Administracdo podera encaminhar substitutos da lista de espera apenas nas condi¢des do
edital, dentro do quantitativo aprovado e mediante confirmacao da viabilidade temporal pela
serventia.

11.7. Alteragbes que afetem data, local, participantes ou condi¢gdes submetidas ao Juizo Corregedor
deverao observar as comunicagdes e autorizagdes cabiveis.
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11.8. O relatdrio final sera apresentado em 15/01/2027 e contera:

11.8.1. Identificacdo do processo administrativo e do contrato.

11.8.2. Quantidade de casais encaminhados e efetivamente atendidos.

11.8.3. Situagéo de cada procedimento, por identificador que permita a conferéncia.

11.8.4. Atos realizados e respectivas datas.

11.8.5. Referéncias dos registros e comprovagao da disponibilizagao das primeiras certiddes.
11.8.6. Procedimentos ndo concluidos e respectivos motivos, respeitado o sigilo cabivel.
11.8.7. Memodria de calculo dos valores apresentados para pagamento.

11.8.8. Identificacdo de gratuidades, isengdes, compensacdes ou pagamentos por terceiros
relativos aos mesmos atos.

11.9. O contato operacional da serventia indicado nos documentos ¢é o telefone (11) 4033-2119 e
o endereco eletrénico cartobrag@cartoriobraganca.com.br, sujeitos a confirmacao na formalizagao.

11.10. Contato operacional municipal: Matheus Ferreira de Oliveira, Chefia de Gabinete, e-mail:
matheus.ferreira@braganca.sp.gov.br.

12 — GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

12.1. A responsabilidade pela qualidade compreende a regularidade dos atos executados, a
exatidao das informagdes langadas e a correcao das falhas imputaveis a prestagao.

12.2. Erros de responsabilidade da serventia serdo corrigidos pelo procedimento legalmente
adequado, sem cobranca adicional nas hipoteses previstas na Lei n° 10.169/2000.

12.3. Quando a corre¢ao depender de decisao judicial ou correcional, a serventia devera informar
a necessidade e adotar as providéncias de sua competéncia.

12.4. O recebimento administrativo ndo afasta a responsabilidade legal por erros ou irregularidades.

12.5. A contratacdo nao estabelece assisténcia técnica de equipamentos ou manutengao
continuada, permanecendo os deveres de conservagao e publicidade dos registros submetidos a
legislacao prépria.

13 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. A execucgao sera acompanhada por gestor e fiscal formalmente designados, com respectivos
substitutos.

13.2. Arequisicao indica Gislene Cristiane Bueno para a gestao. A indicagéo devera ser confirmada
por ato formal, observadas as competéncias administrativas e a segregacgao de fungdes.

13.3. Fiscal do contrato: Matheus Ferreira de Oliveira, Chefia de Gabinete, Matricula 18890.
13.4. A fiscalizacao verificara:

13.4.1. Correspondéncia entre os participantes autorizados e os procedimentos apresentados para
pagamento.
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13.4.2. Cumprimento das etapas e comprovacgao dos atos executados.

13.4.3. Conformidade dos valores com a memoéria aprovada e o regime legal aplicavel.

13.4.4. Aplicacao das gratuidades, isenc¢oes e dedugdes cabiveis.

13.4.5. Auséncia de cobranga aos beneficiarios por servigos abrangidos pelo custeio municipal.
13.4.6. Auséncia de pagamento duplicado pelo Municipio, fundo de ressarcimento ou terceiros.
13.4.7. Atendimento das exigéncias documentais necessarias a liquidagao.

13.5. As ocorréncias serado registradas no processo e comunicadas a responsavel pela execuc¢ao,
com encaminhamento ao gestor quando ultrapassarem a competéncia do fiscal.

13.5. Afiscalizagao administrativa nao substituira a qualificagao registral nem a atividade correcional
do Poder Judiciario.

13.6. Eventuais infragbes contratuais serdo apuradas conforme a Lei n° 14.133/2021 e o
instrumento contratual, assegurados contraditério e ampla defesa.

13.7. O indeferimento de habilitagao devidamente fundamentado ou a exigéncia registral legalmente
cabivel n&do constituirdo, por si, descumprimento contratual.

13.8. As penalidades e os critérios de eventual multa deverdo ser definidos no instrumento
contratual, de forma proporcional e compativel com o objeto.

14 — CRITERIOS DE RECEBIMENTO

14.1. O recebimento observara a Lei n® 14.133/2021 e a regulamentagdo municipal aplicavel.

14.2. A medicdo da unidade integral pressupbe comprovagédo das etapas abrangidas, inclusive
registro do casamento e disponibilizagao da primeira certiddo, sem cobranga autbnoma por sua
emissao.

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo responsavel pelo acompanhamento, mediante
conferéncia do relatério e dos documentos comprobatorios.

14.4. O recebimento definitivo sera realizado pelo servidor ou comissdao designada, mediante
verificagao da conformidade das prestacdes e dos valores admitidos.

14.5. Inconsisténcias de relatério, calculo ou comprovagdo deverdo ser apontadas de forma
individualizada, permitindo esclarecimento e saneamento.

14.6. A existéncia de pendéncia nao impedira o processamento da parcela incontroversa, quando
juridicamente admissivel.

14.7. Em casos de desisténcia, auséncia a ceriménia, indeferimento ou outro motivo de nao
conclusao, ndo havera reconhecimento automatico do valor integral da unidade.

14.8. Eventuais valores legalmente devidos por atos ja praticados deverdo ser individualizados e
comprovados, conforme critérios previamente definidos no contrato e validados pela assessoria
juridica.

14.9. Nao serdo utilizados percentuais arbitrarios de execugéo para substituir o regime legal dos
emolumentos.
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14.10. A conferéncia para recebimento e pagamento nao representa validacdo municipal do estado
civil dos participantes nem substitui os procedimentos préprios de impugnacao ou retificagéo
registral.

15 - DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado antecipadamente, mediante apresentacdo do respectivo
documento de cobrancga, em conformidade com o procedimento de recolhimento prévio exigido pela
serventia e observadas as exigéncias legais aplicaveis ao pagamento antecipado, a fim de viabilizar
0 inicio e a execugao dos servigos cartorarios abrangidos pela contratagdo, sem prejuizo da
posterior comprovacao dos atos efetivamente praticados.

15.2. O valor sera apurado de acordo com o quantitativo efetivamente executado e a composigcao
unitaria aprovada, observadas as hipéteses de procedimentos nao concluidos disciplinadas no item
14.

15.3. A solicitagdo de pagamento sera acompanhada de:

15.3.1. Documento de cobranca admitido pelo regime fiscal da atividade, inclusive nota fiscal
quando exigivel, sem prejuizo do recibo discriminado dos emolumentos.

15.3.2. Relatorio dos servigos executados.

15.3.3. Memoria de calculo individualizada.

15.3.4. Comprovacéao dos atos e das despesas acessorias cobradas.

15.3.5. Informagé&o sobre gratuidades, isen¢des, compensagdes e pagamentos por terceiros.
15.3.6. Documentacgao de regularidade exigivel ou elementos que permitam sua consulta oficial.

15.4. O documento de cobranga devera identificar o Municipio, o processo, o contrato, a
responsavel pela execugao e o periodo ou conjunto de procedimentos a que se refere.

15.5. Prazo para liquidacdo: 3 meses.

15.6. Prazo para pagamento apds a regular liquidagao: 30 dias, observadas as regras municipais
sobre exigibilidade e ordem cronoldgica.

15.7. Os prazos deverdo ser definidos antes da assinatura, de forma compativel com a
regulamentacdo municipal e com a natureza dos servigos.

15.8. O pagamento sera efetuado por meio bancario, em conta cuja titularidade e vinculacao a
responsavel pela execugao estejam documentalmente demonstradas.

15.9. As retengdes tributarias serdo efetuadas quando legalmente cabiveis, com conferéncia das
parcelas ja integrantes da composicéo para evitar duplicidade.

15.10. O recolhimento antecipado dos emolumentos e das despesas legalmente exigiveis observara
o procedimento de depdsito prévio adotado pela serventia, mediante apresentacdo de documento
de cobranga e memoria de calculo discriminada, considerando os casais autorizados pelo Municipio.
A antecipagdo devera ser previamente justificada no processo administrativo como condig¢ao
indispensavel a prestagao dos servicos e expressamente prevista no instrumento de contratacéo
direta, cabendo a serventia fornecer recibo dos valores recebidos.

15.11. Apos a execugao dos servicos, a contratada devera apresentar relatério dos atos
efetivamente praticados e demonstrativo financeiro para conferéncia pela fiscalizacdo e apuragao
definitiva dos valores devidos. Na hipotese de inexecucdo total ou parcial no prazo contratual,
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devera restituir os valores antecipados correspondentes as parcelas ndo executadas, bem como
eventual saldo excedente, preservada a remuneragdo dos atos comprovadamente realizados e
legalmente devidos.

15.12. Os valores tabelados somente poderao ser alterados em decorréncia de modificagao legal
aplicavel aos atos, mediante demonstracao e formalizagao cabiveis.

15.13. Nao havera atualizagao retroativa automatica de valores relativos a atos ja praticados.

15.14. Na hipétese de atraso no pagamento imputavel ao Municipio, o valor devido sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, divulgado pelo IBGE, calculada proporcionalmente aos dias de atraso, a partir do dia seguinte
ao vencimento do prazo contratual de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, desde que
cumpridas pela contratada as condi¢cbes necessarias a exigibilidade do pagamento antecipado.

15.15. Identificado pagamento indevido ou em duplicidade, serdo adotadas as medidas
administrativas necessarias a restituicio ou compensacido, com observancia do procedimento
cabivel.

16 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

16.1. A contratacdo sera processada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
caput, da Lei Federal n°® 14.133/2021, mediante demonstracao da inviabilidade de competicdo para
o objeto delimitado.

16.2. A razao da escolha decorre da competéncia para a habilitacdo matrimonial dos nubentes
residentes no Municipio, da documentagéo da Corregedoria Geral da Justica e da vinculagdo da
serventia aos procedimentos do evento autorizado.

16.3. A instrugdo devera demonstrar a pertinéncia da execugao integrada dos atos pela serventia
local, sem formular exclusividade genérica para atos em relagdo aos quais a legislagdo assegure
escolha aos nubentes.

16.4. O enquadramento nao se fundamenta no valor reduzido da despesa nem na contratacao de
consultoria ou servigo técnico por notéria especializagao.

16.5. A justificativa de preco sera realizada mediante confronto entre:

16.5.1. Objeto e atos efetivamente abrangidos.

16.5.2. Tabela legal vigente e notas explicativas.

16.5.3. Memoria de calculo da serventia.

16.5.4. Gratuidades, isencbes e despesas acessorias aplicaveis.

16.6. Antes da autorizagao definitiva, deverao ser cumpridas as seguintes providéncias:

16.6.1. Formalizacdo da ampliacdo da demanda para até 50 (cinquenta) casais.

16.6.2. Saneamento da indicacao do item da tabela e do enquadramento da ceriménia fora da sede.
16.6.3. Discriminacao e validagdo das despesas com proclamas e copias.

16.6.4. Manifestacao juridica especifica sobre as parcelas exigiveis, consideradas as gratuidades,
as isencodes e a disciplina de compensacéao dos atos gratuitos.

16.6.5. Definicdo do tratamento dos procedimentos nao concluidos.
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16.6.6. Adequacéao da disponibilidade orgcamentaria.

16.6.7. Comprovacgéao da representacgao, da delegacao e da regularidade exigivel.
16.6.8. Definicdo dos prazos e designacao dos responsaveis pela gestao e fiscalizagao.

16.6.9. Juntada dos documentos de planejamento exigiveis ou das justificativas legalmente
admitidas para sua dispensa.

16.6.10. Aprovacao motivada pela autoridade competente.

16.7. A decisdo administrativa devera identificar os atos e valores cujo custeio foi admitido, vedada
autorizagao genérica para pagamento de quaisquer despesas cartorarias.

16.8. A relagao sera formalizada por instrumento contratual adequado ao objeto e as obrigagbes
assumidas.

16.9. Serdo realizadas as divulgagdes legalmente exigidas, inclusive no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio eletrénico oficial, resguardados os dados pessoais dos
beneficiarios.

17 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1. O Memorial de Calculo constante do Oficio n® 227/2026 apresenta a seguinte composi¢ao:

Parcela informada Valor por| Total estimado para 530

casal casais

Parcela destinada ao oficial R$ 480,25 R$ 24.012,50

Parcela indicada como destinada ao Municipio R$ 14,41 R$ 720,50

Parcela destinada a Secretaria da Fazenda R$ 96,05 R$ 4.802,50

Publicac&o de proclamas e quatro copias, em valor R$ 21,60 R$ 1.080,00
agregado

Total R$ 612,31 R$ 30.615,50

17.2. A estimativa documental corresponde a R$ 30.615,50 (trinta mil, seiscentos e quinze reais e
cinquenta centavos).

17.3. A reproducido da memaria nao representa homologacgao da exigibilidade de todas as parcelas.
17.4. A serventia devera esclarecer e, quando necessario, retificar:

17.4.1. O item da Tabela V efetivamente utilizado.

17.4.2. O fundamento do enquadramento financeiro da ceriménia no local informado.

17.4.3. A natureza e o calculo da parcela indicada como destinada ao Municipio.

17.4.4. O tratamento das parcelas sujeitas a eventual isencéo.

17.4.5. O valor especifico da publicagdo dos proclamas.

17.4.6. A natureza, necessidade e fundamento da cobranga das quatro copias.

17.4.7. A confirmagao de que o valor aprovado abrange todos os atos contratados, ressalvadas
apenas exclusbes expressamente identificadas.

17.5. A memdria retificada e validada integrara a contratacdo e substituira, para os efeitos
financeiros, informagdes anteriores incompativeis.
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17.6. O valor definitivo sera limitado a demanda autorizada e as parcelas legalmente exigiveis, sem
compromisso de utilizag&o integral do quantitativo estimado.

17.7. A existéncia de tabela legal ndo dispensa a conferéncia do correto enquadramento, da
incidéncia de isen¢des, da necessidade dos atos e da auséncia de duplicidade.

18 — LEGISLAGAO MUNICIPAL APLICAVEL, PORTARIAS, ETC

18.1. Serao observados o Decreto Municipal n°® 4.367/2024, em sua redacgao vigente, e os demais
atos municipais aplicaveis ao planejamento, a contratagao direta, a gestdo, ao recebimento e ao
pagamento.

18.2. A unidade competente devera identificar e juntar ou referenciar a regulamentacgao vigente da
ordem cronolégica de pagamentos, inclusive os atos mencionados no modelo municipal, com
conferéncia de suas alteracdes.

18.3. As Leis Municipais n°® 4.525/2016 e n°® 4.527/2016, referidas no edital, serdo consideradas na
extensdo de sua efetiva pertinéncia a politica de assisténcia social e as agbes abrangidas pelo
programa.

18.4. Integram a instrugdo e orientam a execugao, conforme suas versdes aprovadas:
18.4.1. Edital do Casamento Comunitario de Braganga Paulista — 2026 e respectivas retificacoes.
18.4.2. Documento de formalizagdo da demanda e justificativa atualizada.

18.4.3. Decisdo proferida no Pedido de Providéncias n° 1003730-88.2026.8.26.0099 e
determinacgdes posteriores.

18.4.4. Certidao da Corregedoria sobre as serventias e documentos de representacéo.
18.4.5. Pareceres juridicos e decisdo administrativa sobre o custeio.

18.4.6. Proposta e memoaria de calculo aprovadas.

18.4.7. Cronograma compatibilizado e confirmado.

18.4.8. Comprovagéao da disponibilidade or¢camentaria.

18.4.9. Ato de autorizagéo da contratagao e instrumento contratual.

18.5. Divergéncias entre documentos deverdo ser saneadas expressamente, sem adogao
automatica de condig¢ao financeira ou operacional apenas por constar de versao mais recente.

18.6. O edital da selegao municipal ndo constitui edital de licitacdo e ndo substitui os instrumentos
necessarios a contratagao.

19 — ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

19.1. As despesas correrao por conta da dotagao indicada e confirmada pelo setor competente,
observada a disponibilidade para o valor definitivamente aprovado.

19.2. O documento de reserva de 30 de setembro de 2026, vinculado a Requisicdo n°
0000015300/2026, apresenta:
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Informacgao Identificagdo constante dos autos
Unidade solicitante 01.02.00 — Fundo Social de Solidariedade
Ficha/despesa 00027
CIas&ﬂcggao funcional- 04.244.0002.2010
programatica

3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

Fonte 01 — Tesouro

Cddigo de aplicagao 1100000 — Geral

Valor da reserva apresentada |R$ 30.615,50
19.3. A classificacdo devera ser confirmada pelo setor contabil, inclusive quanto a adequacao ao
regime da contratada e a natureza da despesa.

Elemento de despesa

19.4. A reserva apresentada corresponde a estimativa de 50 (cinquenta) casais.

19.5. A autorizacio da despesa e o empenho observardo o quantitativo aprovado e a disponibilidade
orcamentaria, enquanto a liquidagéo e o pagamento dependerdo da comprovagao das prestacoes
efetivamente devidas.

19.6. Eventuais obrigagdes que ultrapassem o encerramento do exercicio deverdao receber o
tratamento contabil e orgamentario legalmente cabivel.

Bragancga Paulista, 09 de outubro de 2026.

MATHEUS FERREIRA DE OLIVEIRA

Aconformidade com a assinatura pode ser verificad:
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https://serpro.gov.br/assinador-digital

G Serpro

Matheus Ferreira de Oliveira
Assessor de Secretaria

ASSINADO DIGITALMENTE
GISLENE CRISTIANE BUENO
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Gislene Cristiane Bueno
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Presidente do Fundo Social de Solidariedade
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