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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
Av. Maria Augusta Thomaz, 133 • Centro Leme • 
SP • 13610-125
(19) 3573-6300
educacao@leme.sp.gov.br • www.leme.sp.gov.br

TERMO DE REFERÊNCIA

Serviço: Filmagem e transmissão ao vivo IX Mostra Natalina 2025. 

1 – ÓRGÃO/ UNIDADE

Secretária Municipal de Educação.

SOLICITANTE:

SETOR PEDAGÓGICO – SME (MEMORANDO Nº 50.095/2025).  

2 – OBJETO

O presente termo de referência trata das diretrizes a serem seguidas para a contratação de

empresa especializada em filmagem e transmissão ao vivo em streaming. 

3 – OBJETIVOS

Contratação de empresa para a prestação de serviço de montagem, filmagem e transmissão

ao vivo para a IX Mostra Natalina, conforme pontos a serem executados em anexo, requisitado pelo

setor pedagógico no processo administrativo 50.095/2025. 

4 – JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAÇÃO

O município  de  Leme,  representado  pela  Prefeitura  Municipal  através  da  Secretaria  de

Educação, realiza a Mostra Natalina da Rede Municipal de Ensino, intitulada “Natal em Leme:

Diversidade e seu encanto.”, que será realizada entre 22/11/2025 e 01/01/2026 traz como proposta a

valorização da diversidade. Em parceria com a UEs e tendo como cenário o Natal, que é um dos

eventos mais familiares do Brasil e do mundo, o Papai Noel, como símbolo, resgata o caráter lúdico

desta importante festividade para os brasileiros.

Considerando  que  a  transmissão  online  permite  que  pessoas  que  não  podem  estar

fisicamente presentes participem do evento. Isso inclui indivíduos em outras cidades, estados ou

países,  pessoas  com mobilidade  reduzida,  ou  aqueles  que têm dificuldade  de  deslocamento.  O

alcance  é  ampliado  significativamente,  atingindo  um  público  muito  maior  do  que  um  evento

presencial  isoladamente.  Eventos  comunitários,  quando transmitidos,  podem fortalecer  os  laços

entre os membros de uma comunidade, promovendo a inclusão e a diversidade. Eles criam um
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senso de pertencimento e podem impulsionar o desenvolvimento social e cultural da região, mesmo

para aqueles que acompanham à distância. 

Em resumo, a transmissão de eventos para a população é crucial para ampliar o acesso,

promover  a  participação,  garantir  a  transparência  e  disseminar  conhecimento,  impactando

positivamente a sociedade em diversos níveis. 

5 – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
Os serviços que devem ser prestados pela contratada conforme solicitado:

Casa do Papai Noel 
 02 sistemas de câmeras; 
 01 sistema de transmissão via streaming; 
 01 internet banda larga.  

Chegada do Papai Noel: 
 03 sistemas de câmeras; 
 03 pontos de filmagem; 
 01 sistema de transmissão via streaming;
 1 internet banda larga.

6 – PRAZO DE ENTREGA
O prazo para execução completa dos serviços, conforme cronograma da equipe pedagógica. 

7 – PRAZO DE VIGÊNCIA
O prazo de  vigência  do  contrato  será  conforme execução dos  serviços,  tendo o prazo de
vigência de 90 (noventa) dias.

8 – ESTIMATIVA DE CUSTOS: O valor estimado para o objeto do Termo de 

Referência é de R$ 14.300,00.

9 – DOTAÇÃO A SER ONERADA:  Dotação:  9154 - 339039590000 –  SERVIÇOS

DE ÁUDIO, VÍDEO E FOTO - ENSINO FUNDAMENTAL – PROJETOS ARTÍSTICOS

10 – CONDIÇÃO DE PAGAMENTO

20 (vinte) dias corridos, após o aceite do recebimento dos serviços ou material, crédito 

em conta bancária, após confirmação da entrega dos serviços/materiais. 

A regularidade Jurídica, fiscal e trabalhista e demais, encontra-se comprovada pelos 

documentos em anexo.
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PARTES ENVOLVIDAS

CONTRATANTE: 

Prefeitura do Município de Leme/SP 

CNPJ: 46.362.661/0001-68

CONTRATADA: 

15.158.234 MARCIA CRISTINA 

ZORZENON BRITO COUTINHO

CNPJ: 15.158.234/0001-39

Assim, determino a formalização bem como a aquisição.

Leme/SP, data da assinatura eletrônica. 

ROBERTA CRISTINA DA SILVA BORGES
SECRETARIA MUNICIPAL
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
Av. Maria Augusta Thomaz, 133 • Centro Leme • 

SP • 13610-125
(19) 3573-6300
educacao@leme.sp.gov.br • www.leme.sp.gov.br

 

Eu, Malany Ferreira, Matrícula nº 15290-0/1, servidor(a) lotado(a) na Secretaria Municipal de 
Eduação declaro estar ciente de que a busca por propostas de fornecedores para instruir dispensa 
de licitação junto à Prefeitura Municipal de Leme/SP não pode ser realizada por terceiros sem 
vínculos funcionais com o município. 

1) Em obediência ao Decreto Municipal nº 8.057/2023, artigo 5º, declaro que a pesquisa de preços 
teve como fonte(s):

(  ) I - composição de custos unitários menores ou iguais à mediana 
do item correspondente no painel para consulta de preços ou no 
banco de preços em saúde, disponíveis no Portal Nacional de 
Contratações Públicas; 

(  ) II - contratações similares feitas pela Administração Pública, em 
execução ou concluídas no período de 1 (um) ano anterior à data da 
pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços,
observado o índice de atualização de preços correspondente; 

Observação: 

Justificativa para não uso dos parâmetros prioritários dos incisos I e II, nos termos do §1º: N/A 

( ) III -  dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de 

tabela de referência formalmente aprovada pelo Poder Executivo 

federal e de sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo, 

desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no 

intervalo de  até 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação 

do edital, contendo a data e a hora de acesso; 

( X ) IV - pesquisa direta com, no mínimo, 3 (três) fornecedores, 

mediante solicitação formal de cotação, por meio de ofício ou e-mail, 

desde que seja apresentada justificativa da escolha desses 

fornecedores e que não tenham sido obtidos os orçamentos com mais 

de 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do edital;

 

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE LEME 

TERMO DE RESPONSABILIDADE SOBRE PESQUISA DE PREÇOS

Lei Federal nº 14.133/2021 

Decreto Municipal nº 8.057/2023
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Justificativa  da  escolha  dos  fornecedores  consultados:  Através  da  necessidade

apresentada no memorando 1DOC – 50.095/2025, onde é informado a demanda necessária para a

contratação  de  serviço  de  filmagem  e  transmissão  ao  vivo  através  de  streaming. O  setor

pedagógico  realizou  a  pesquisa  de  preços consultando  3 (três)  empresas,  exigindo  que  as

propostas  atendessem  aos  requisitos  de  disponibilidade,  prazo  de  serviço  e  as  exigências

documentais da Lei 14.133/21 e entre as propostas entregues em mãos ao setor de Compras –

SME pelo setor solicitante, o de menor valor foi escolhido. 

Observação: Excepcionalmente, será admitida a determinação de preço estimado com base em 
menos de três preços, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsável e 
aprovada pela autoridade competente. Quando for o caso, o presente documento deverá ser 
assinado em conjunto com a autoridade competente. 

Justificativa para determinação do preço com base em menos de três preços: 

( ) V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no período de até 1 (um) ano
anterior à data de divulgação do edital. 

IMPORTANTE: Atentar-se para o disposto no artigo 6º e §§ do Decreto Municipal nº 8.057/2023, sendo que,
para obtenção do preço estimado, devem ser utilizados como métodos, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de preços, desde que o cálculo incida sobre um conjunto de três ou mais 
preços, oriundos de um ou mais dos parâmetros de que trata o artigo 5º do Decreto Municipal 8.057/23, 
desconsiderados os valores inexequíveis, inconsistentes e os excessivamente elevados. 

2) Se o objeto for para contratação de obras e serviços de engenharia, observar o Decreto Municipal 
nº 8.057/2023, artigo 7º, e informar: 
O embasamento do valor estimado do Termo de Referência se deu por: 
( )Tabela SICRO 
( ) Tabela SINAPI 
( ) Tabela CDHU 
( ) Outros (especificar): 

Justificativa da escolha: N/A 

Na qualidade de servidor(a) responsável  pela realização da pesquisa de preços, assumo a
responsabilidade pelas informações prestadas  e documentos  que instruem o processo de
pedido de dispensa de licitação para aquisição/contratação do objeto: serviço de filmagem e
transmissão para a IX Mostra Natalina 2025. 

Firmando o presente TERMO, de livre e espontânea vontade.

 
Leme, (vide assinatura digital). 

MALANY FERREIRA 
AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
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ROBERTA CRISTINA DA SILVA BORGES 
SECRETÁRIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 
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