PREFEITURA MUNICIPAL DE BROTAS

Departamento de Cultura

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de prestacio de servicos de jardinagem no
Centro Cultural de Brotas/SP, atendendo as necessidades das Secretarias solicitantes, de acordo com as
especificagdes técnicas adiante discriminadas.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM G Unidades Quant. Valor
Caracteristicas do .
objeto/Especificagoes técnicas i LOENGRIE LD
Medida
contratacio de prestacio de servicos
01 de jardinagem no Centro Cultural Serv. 01 R$ 6.800,00
de Brotas/SP

3. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

O(s) objeto(s) dessa dispensa de licitagdo sdo classificado(s) como bem(ns) comum(ns), pois possuem
especificacdo(des) usual(is) de mercado e padrio(des) de qualidade definidas em edital, conforme
estabelece o inciso XIII (se comum) do art. 6° da Lei Federal n.® 14.133, de 2021.

4. DA JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTACAO E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO.

4.1. O Centro Cultural de Brotas/SP possui areas verdes que necessitam de manutencdo periodica para
garantir seguranca, preservacdo do patrimonio publico, conforto e bem-estar dos frequentadores. A
contratacdo do servico de jardinagem justifica-se pela necessidade de manutencdo continua, incluindo
poda, limpeza, adubagdo e conservagao estética do espaco. A execugdo destes servigos contribui para a
valorizagdo do local, preservagdo ambiental e promogdo de uma experiéncia agradavel para visitantes,
artistas e funcionarios.

4.2. A contratagdo estd amparada pelo Art. 75 da Lei n® 14.133/2021, que permite a dispensa de licitagao
para servigos de baixo valor ou situagdes especificas, quando o valor estimado nao ultrapassa o limite
legal. 4.3. Ressalta-se que o servigo ¢ continuo, essencial a manuten¢do das areas verdes e ndo pode ser
interrompido, garantindo a execucao adequada e a conservagao do patrimonio publico. Contratar empresa
especializada para a prestacao de servigos de jardinagem, contemplando:

a) Manutencao inicial intensiva das areas verdes (limpeza, poda, adubagao e reorganizagao dos canteiros);

b) Manutencao mensal (corte de gramado, poda, controle de pragas, reposi¢cdo pontual de mudas e limpeza
geral);

¢) Garantir a conservagdo estética, funcional e ambiental das areas verdes do Centro Cultural de



Brotas/SP, promovendo seguranca e bem-estar aos usuarios.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo do servigo de jardinagem para o Centro Cultural de
Brotas/SP, abrangendo a manutencdo completa das areas verdes, de forma continua durante o periodo do
servigo, conforme detalhamento a seguir:

a) Manutencdo inicial intensiva

e Limpeza completa das areas verdes;

e Poda de gramado, arbustos e plantas ornamentais;
e Retirada de folhas e residuos vegetais;

e Adubagdo e correcdo do solo, quando necessario;

e Reorganizacao dos canteiros e revitalizagao estética geral do espaco.
b) Visitas mensais de manutencio (01 visita por més até janeiro/2026):

e Corte e nivelamento do gramado;
e Poda de plantas e controle de pragas;
e Reposi¢ao pontual de mudas, quando necessario € mediante aprovagao prévia;

e Limpeza e manutengdo geral dos canteiros e areas ajardinadas.

5.2. O servico inclui o fornecimento de ferramentas, equipamentos € iNnSUMOS necessarios a execugao
completa das atividades, garantindo qualidade e seguranga no trabalho.

5.3. A manutencao inicial sera realizada nos primeiros 3 dias, assim que for recebido o empenho;

5.3.1. As visitas mensais serdo realizadas uma vez por més, seguindo cronograma definido pela Secretaria
de Cultura.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Para a execucdo do servigo de jardinagem no Centro Cultural de Brotas/SP, ¢ necessario que a
contratagdo atenda aos seguintes requisitos: o prestador do servigo deve disponibilizar todos os materiais,
ferramentas, equipamentos € insumos necessarios para a execucdo completa das atividades, incluindo
ferramentas manuais, equipamentos de poda, cortadores de grama, adubos e produtos para controle de
pragas.

6.1.1. O servico deve ser realizado conforme o cronograma definido pela Secretaria de Cultura,
respeitando os prazos estabelecidos para a manutencdo inicial intensiva e as visitas mensais de
manutencao.

6.2. O prestador deve executar os servicos com qualidade, seguranca e eficiéncia, preservando a
integridade das plantas e do espaco publico, evitando danos aos canteiros, gramados e demais areas
verdes. Todos os residuos vegetais devem ser devidamente coletados e descartados de acordo com normas
ambientais vigentes. O contratante se reserva o direito de acompanbhar, fiscalizar e atestar a execuc¢do dos
servicos, podendo solicitar ajustes ou complementacdes sempre que julgar necessario para garantir o
padrdo esperado.

6.3. Além disso, a execucdo do servico deve atender aos padrdes de conservagao, estética e funcionalidade
do espago, assegurando que as areas verdes estejam adequadas para visitagdo e utilizagdo pelo publico
durante todo o periodo contratado.



7. DA SUBCONTRATACAO E GARANTIA

7.1. Subcontratacio - E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto ou servigo ser contratado.

8. MODELO DE EXECUCAO
8.1. ENTREGA DOS PRODUTOS / EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1.1. A execugdo do servigo de jardinagem no Centro Cultural de Brotas/SP sera realizada conforme o
cronograma definido pela Secretaria de Cultura, garantindo o cumprimento das atividades previstas neste
Termo de Referéncia. Inicialmente, serd realizada uma manutencdo intensiva de trés dias, abrangendo
limpeza completa das areas verdes, poda de gramado, arbustos e plantas ornamentais, retirada de folhas e
residuos vegetais, adubac¢do e corre¢ao do solo quando necessario, além da reorganizacdo e revitalizagao
estética dos canteiros.

8.1.2 Apbs a manutengdo inicial, o servigo sera continuado por meio de visitas mensais, uma vez por més,
contemplando corte e nivelamento do gramado, poda de plantas, controle de pragas, reposicao pontual de
mudas mediante aprovacao prévia e limpeza geral das areas ajardinadas. O prestador deverd fornecer todos
0s equipamentos, ferramentas e insumos necessarios para a execucao dos servigos, garantindo eficiéncia,
seguranga e qualidade.

8.1.3. A entrega dos servigos sera atestada pelo fiscal do contrato designado pela Secretaria de Cultura,
que acompanhard a execucao, verificando a conformidade das atividades com as especificagdoes. Eventuais
ajustes ou complementacdes solicitadas pelo fiscal deverao ser realizados imediatamente, a fim de garantir
a conservagdo, estética e funcionalidade das areas verdes do Centro Cultural durante todo o periodo
contratado.

8.2. GARANTIA DO PRODUTO E MANUTENCAO

8.2.1. O prestador do servigo de jardinagem sera responsavel por garantir a execu¢ao adequada e continua
das atividades contratadas, assegurando que as areas verdes do Centro Cultural de Brotas/SP permanecam
em bom estado durante todo o periodo até janeiro de 2026.

8.2.2. Qualquer falha, dano ou deficiéncia na execugdo dos servicos deverd ser imediatamente corrigida
pelo prestador, sem custos adicionais para o contratante.

8.2.3. A manuten¢do incluird a verificacdo periddica do estado das plantas, gramados e canteiros, a
reposicao pontual de mudas, poda e adubag¢do quando necessario, € o controle de pragas, garantindo a
preservagdo estética, funcional e ambiental do espaco. O contratante poderd solicitar intervencdes
corretivas sempre que identificar necessidade, e o prestador devera atender as demandas no prazo maximo
acordado, assegurando a continuidade e qualidade do servigo durante todo o contrato.

8.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A contratada devera executar os servigos de jardinagem de acordo com as especifica¢des e cronograma
estabelecidos no contrato, fornecendo todos os materiais, ferramentas, equipamentos € insumos
necessarios para a realizagdo completa das atividades, incluindo poda, corte de gramado, adubacio,
controle de pragas e limpeza das areas verdes.

b) E obrigacdo da contratada realizar a manuten¢do inicial intensiva e as visitas mensais de forma
completa, eficiente e segura, preservando a integridade das plantas, gramados e canteiros, bem como
garantindo a seguranca dos frequentadores e funcionarios do Centro Cultural.

c) A contratada deverd também coletar e descartar corretamente todos os residuos vegetais, seguindo
normas ambientais vigentes, e atender prontamente a quaisquer solicitacdes de ajustes ou intervencdes
corretivas feitas pelo fiscal do contrato, assegurando que o servico mantenha a qualidade, estética,
funcionalidade e conservacao do espago publico.



d) Além disso, a contratada devera cumprir todas as obrigagdes legais, fiscais, trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da prestacdo do servico, responsabilizando-se por eventuais encargos ou danos
causados durante a execucao das atividades.

8.4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Compete a contratante, representada pela Secretaria de Cultura da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Brotas/SP, acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos de jardinagem, assegurando que
as atividades sejam realizadas conforme as especificacdes do contrato € o cronograma estabelecido.

b) E responsabilidade da contratante fornecer as orientagdes necessarias sobre prioridades e areas de
intervengdo, bem como atestar a execugao dos servigos para fins de pagamento e controle contratual.

¢) A contratante devera disponibilizar ao prestador do servigo o acesso as areas verdes, assegurando
condi¢gdes adequadas para a realizagdo das atividades de manutencdo, sem interferir na operagdo ou na
seguranga do servigo.

d) Também ¢ obrigagdo da contratante comunicar eventuais problemas, solicitar ajustes ou corregoes €
verificar a conformidade das acdes executadas, garantindo que os servigos atendam aos padrdes de
qualidade, estética, funcionalidade e conservagao do Centro Cultural.

8.45. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.5.1. O licitante e o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 155 e 156 da Lei Federal n. © 14.133, de 2021 e no Decreto Regulamentador, sem prejuizo
de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

9. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO OU CONTRATACAO
9.1. DA FISCALIZACAO
9.1.1. Nomeacio do Fiscal do Contrato / Contrataciao

9.1.2. O recebimento do objeto, a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo da Dispensa Eletronica
sera de responsabilidade do(a) servidor(a) Andrea Salvati Morelli.

a) Esclarecer prontamente dividas surgidas durante a execugdo contratual;

b) Notificar a contratada sobre irregularidades, lavrar relatorios de vistoria e registrar ocorréncias em
relatorios proprios;

¢) Acompanhar a execu¢do dos servigos de jardinagem, avaliando a qualidade técnica, cumprimento do
cronograma e frequéncia das visitas;

d) Adotar medidas preventivas e manifestar-se sobre eventuais suspensoes ou interrupgdes na execucao
dos servicos;

e) Conferir e certificar documentos fiscais, atestando a regularidade da execuc¢do contratual como
condicdo para liberagdo de pagamento;

f) Avaliar a conformidade técnica e a observancia das normas de seguranca na execucdo dos servigos,
inclusive no uso de equipamentos de protecao;

g) Exigir o cumprimento das obrigacdes técnicas, legais e contratuais assumidas pela contratada;

h) Determinar, quando necessario, a substituicdo de profissionais que ndo atendam as exigéncias do
contrato;

1) Manter interlocucdo direta com o responsavel designado pela contratada, realizando reunides ou
contatos sempre que necessario para dirimir davidas e solucionar conflitos;

j) Proceder ao recebimento do objeto, provisério e/ou definitivo, nos termos do art. 140 da Lei n
14.133/2021;

k) Certificar a execu¢do dos servigos, apontando inconsisténcias quando houver, para subsidiar a tomada
de decisao da gestdao contratual;

1) Propor, caso necessario, a abertura de processo administrativo para apuragdo de falhas na execugao;

m) Praticar outras atividades correlatas a funcao de fiscaliza¢ao contratual.

o



9.2. GESTOR DO CONTRATO / CONTRATACAO
9.2.1 O gestor do contrato ou da contratacdo sera o Leandro Gomes da Silva, do Municipio de Brotas/SP.
9.2.2. Compete ao Gestor do Contrato, nos termos da Lei n® 14.133/2021:

a) Controlar a vigéncia da contratacdo por dispensa eletronica, comunicando a autoridade competente,
quando necessario, sobre a impossibilidade de prorroga¢do ou eventual necessidade de novo processo
administrativo;

b) Analisar eventuais solicitagdes apresentadas pela contratada, como pedidos de reequilibrio econdmico-
financeiro ou de alteragdo contratual, apds manifestagdo técnica do fiscal;

¢) Decidir, de forma provisoria e fundamentada, sobre ocorréncias que possam afetar a execucao dos
servicos, em especial suspensdes ou ajustes no cronograma de manutencgao;

d) Analisar e validar os documentos encaminhados pela fiscaliza¢do antes da autorizagdao de pagamento;

e) Propor, com base em relatorios emitidos pela fiscalizagdo, a aplicagdo de adverténcias ou sangdes
administrativas a contratada, observando os principios do contraditorio e da ampla defesa;

f) Acompanhar a correta execugdo financeira do contrato, garantindo que pagamentos observem indices,
prazos e periodicidade estabelecidos em norma ou contrato;

g) Comunicar a autoridade competente quaisquer situacdes que possam comprometer a execucao
contratual, sugerindo as providéncias cabiveis;

h) Manter articulagdo com o fiscal do contrato, promovendo alinhamento entre as areas técnica e
administrativa;

1) Praticar outras atividades compativeis com a funcao de gestdo contratual, conforme legislagao vigente.

10. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O recebimento dos servigos de jardinagem serd realizado mediante atesto do fiscal do contrato, que
acompanhard a execucdo das atividades de manutencdo inicial e das visitas mensais, verificando a
conformidade com o cronograma, qualidade técnica e cumprimento das obrigagdes contratuais. Eventuais
irregularidades deverdo ser registradas e corrigidas antes da aprovagao final dos servigos.

10.2. A forma de pagamento serd mensal, correspondente & execucdo dos servigos previstos para o
periodo, mediante emissao de Nota Fiscal e atesto do fiscal do contrato. O pagamento sera efetuado em até
10 (dez) dias, apds o recebimento da Nota Fiscal.

10.3. Os valores pagos deverao refletir a execugdo efetiva das atividades, incluindo manuteng¢ao inicial
intensiva e visitas mensais, sendo vedado o pagamento antecipado sem a devida conferéncia e atesto do
servico prestado.

10.2. LIQUIDACAO

10.2.1. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio da Estancia Turistica de Brotas
constando nimero da dispensa eletronica, lote/item e validado dos servigos, para fins de rastreabilidade
em estoque.

10.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30 (trinta)
dias uteis para fins de liquidagdo, ap6s comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas
obrigacoes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia,
na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do Decreto Regulamentador.

10.2.3. Nenhuma liquidacao sera efetuada sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento
dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

10.2.4. A retengdo de pagamento de outros contratos, pela Administragdo Publica, no periodo
compreendido entre a decisdo final que impos a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo



para a Administrag¢do, ndo importando em mora, nem gerando compensag¢ao financeira.

10.2.5. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serdo
descontados da nota apresentada.

10.3. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.3.1. O prazo para pagamento sera de at¢ 10 (dez) dias, apos o recebimento da Nota Fiscal;

10.3.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pelo Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento, ¢ calculada mediante a aplicagdo do indice INPC — INDICE DE
NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR.

10.3.3. A Contratante realizard as reten¢cdes do imposto de renda na fonte sobre todos os rendimentos
pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instru¢do Normativa n°. 1234/2012 da
Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da amplitude e efeitos do inciso I do artigo 158
da Constitui¢ao Federal de 1988.

10.3.4. Seré aplicada a aliquota para retengdo, conforme prevista na IN RFB n°. 1234/2012, e atualizac¢des
posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96 aplicado por extensao aos
pagamentos realizados por esta Municipalidade.

10.3.5. As hipoteses de retengdo do IR na fonte e dedugdes na base de célculo deverdo ser informadas nos
documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de retencdo, nos termos da IN RFB n°. 1234/2012.

10.3.6. As retengoes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestagao dos
servicos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante
recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso I do artigo 158 da Constitui¢ao Federal de 1988.

11. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA PELO
VALOR, com adogao do critério de julgamento pela MENOR PRECO GLOBAL.

11.2. EXIGENCIA DE HABILITACAO
11.2.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais.

11.2.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor serdo
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II;

12. ESTIMATIVA DE PRECO

12.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 6.800,00 (seis mil e oitocentos reais).

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados nas dotagdes orcamentarias apresentadas abaixo:

68-02.02.05-13.392.0602-2.064-3.3.90.39.()-01-110.0000



Brotas, na data da assinatura digital.

1 Documento assinado eletronicamente por Maria Eduarda Malta Fonseca, Coordenador(a)

a Executivo(a) de Politicas de Promogoes e Igualdade Racial, em 07/11/2025, as 08:43, conforme
assinatura gy horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641. de 10 de abril de 2023 e
Decreto Municipal de regulamentag¢@o do processo eletronico.

Documento assinado eletronicamente por Leandro Gomes Da Silva, Secretario Municipal de
a Cultura, em 07/11/2025, as 08:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
assinatura gy Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023 ¢ Decreto Municipal de regulamentacdo do

processo eletronico.

F A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://cidades.sei.sp.gov.br/campinas/sei/controlador_externo.php?

Faa acao—documento_conferir&id_or ao_acesso_externo=0 , informando o codigo verificador 0587003 e o
codigo CRC 3DB3167F.

Referéncia: Processo n° 3507902.405.00010612/2025-93 SEI n° 0587003
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