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MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA 

Solicitações de Compras nº 754/2025 

 

1.  OBJETO  

O objeto deste Termo de Referência é a aquisição de cinco cartuchos de 

tinta para a Ploter HP Designjet T520 ePrinter da Secretaria .  

  

2.  JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO  

Necessário para impressão de projetos internos da Secretaria de 

Desenvolvimento Urbano.  

 

3.  ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO  

3 cartuchos da cor Amarelo e 2  da cor Ciano.  

 

4.  VALOR ESTIMADO E MODALIDADE DE LICITAÇÃO  

Estima-se R$110,00 por cartucho, totalizando R$ 550,00, que devem ser  

compatíveis com a  Ploter HP Designjet  T520 ePrinter.  

Considerando a inexistência de Norma que trata de critérios para definição 

de preços inexequíveis e excesisvamente elevados para o objeto da 

presente contratação, será utilizado como parâmetro o art . 59 da lei  

14.133/2021, inciso III o qual prevê a desclassificação da proposta que 

contenha inexibilidade ou que permaneçam acima do orçamento estimado 

para a contratação.  

A escolha da modalidade de contratação direta,  nos termos do art . 72 da 

Lei 14.133/2021, justifica -se pelo valor estimado da presente contratação, 

que se enquada na hipótese de Dispensa de Licitação, nos termos do art .  

75, inciso II da mesma lei.  

 

5.  PRAZO DO CONTRATO 

Não há um prazo a ser aplicado, porém, seria benéfico se houvesse um 

período de validade em caso de funcionamento defeituoso e/ou um acordo 

de recebimento de cartuchos utilizados (uma vez que eles não podem ser 

descartados no lixo comum pois pode conter metai s pesados,  mesmo que 

em pequena quantidade).  

 

6.  DO LOCAL DE ENTREGA  

Serão entregues em loco na  Secretária de Desenvolvimento Urbano.  

 

7.  CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO OU DE 
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FORNECIMENTO DO OBJETO 

O recebimento do serviço se dará de forma provisória para efeito de 

posterior verificação da conformidade do objeto com a espec ificação 

requeridas neste Termo; E após 10 (dez) dias, a contar do recebimento 

provisório, será recebido de forma definitiva se confirmado que serviços 

ofertados atendem as disposições deste Termo.  

O serviço poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quano em desacordo 

com as especificações contidas neste Termo; Havend rejeição dos serviços,  

a contratada deveerá refazê-los no prazo estabelecido pela Prefeitura de 

Louveira. Em caso de irregularidade não sanda pela empresa, a Prefeitura 

reduzira a termoos fatos ocorridos para aplicação das sanções.  

 

8.  DAS CONDIÇÕES GERAIS  

A proposta a ser selecionada deve ser a mais vantajosa para a 

Administração, nos termos do art.  75, § da lei 14.133/2021 

O regime de contratação será o de MENOR PREÇO GLOBAL nos termos 

do art . 6, XI da lei 14.133/2021.  

 

9.  DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos da emissão 

da nota fiscal, discriminando o serviço, a quantidade, valor unitário e 

total , devidamente atestada a expedição do Termo de Recebimento 

Definitivo pelo Departamento competente;  

O eventual erro nos valores constantes da nota fiscal  ou qualquer 

divergência será comunicado à empresa, ficando o pagamento suspenso até 

a correção do erro,  e condicionado que a empresa atenda todas as 

condições de hbailitação, devendo ser representada num pra zo máximo de 

01 (um) mês, sendo o pagamento realizado no mês subsequente ao da 

representação.  

 

10.  OBRIGAÇÕES DA DETENTORA 

A detentora obriga-se a entregar objeto de acordo com os padrões de 

qualidade, normas vigentes,  e cumprir especificações e condições deste 

termo de referência.  

Informar no ato do recebimento da(s) Ordem(s) de Compras os meios de 

comunicação disponíveis (telefone e e -mail) com os respectivos 

responsáveis pelos departamentos comercial e financeiro.  

Cmunicar por descrito, via e -mail insti tucional de imediato à contratante, 

a ocorrência de qualquer fato relevante para a execução do objeto, ficando 

desde já invalidades quaisquer outras formas.  

Executar as ações necessárias à consecução do objeto de acordo com o 



Prefeitura Municipal de Louveira 
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 

   

 

Termo de Referência.  

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expesas, no total ou em 

parte, no prazo fixado plo contratante, osprodutos em que se verificarem 

vícios ou incorreções, que não atendam o padrão  de qualidade exigido ou 

apresentem defeitos.  

A detentora fica obrigada ao pagament de todos os tributos federais, 

estaduais e municipais qe existem e que porventura vierem a ser criados 

por Lei.  

Responsabilizar-se pelo fornecimento e entrega dos produtos, objeto desde 

Termo de Referência,  respondendo civil  e criminalmente por  todos os 

danos,  perdas e prejuízos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, 

prepostos, ou terceiros no execício de suas atividades,  vier a direta ou 

indiretamente,  causar ou provocar à contrarante e a terceiros.  

Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas 

que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o 

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação.  

Manter sigilo absoluto sobre informações, dados e documentos 

provenientes da execução do objeto pactu ado e também às demais 

informações internas da contratante que a detentora tiver conhecimento.  

 

11.  OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens 

recebidos provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da 

proposta,  para fins de aceitação e recebimento definitivo.  

Comunicar à detentora por escrito, sobre imperfeições,  falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substi tuído, 

reparado ou corrigido.  

Quando ainda forem constatadas falhas previamente comunicadas à 

empresa detentora, a contratante deverá notificá -la,  por escri to,  para que 

apresente em, no máximo 05 (cinco) dias úteis da data do recebimento da 

notificação, a justificativa e a solução para o ocorrido, determin ando ainda 

o prazo para realizar as ações corretivas.  

Conferir e atestar a nota fiscal  emitida pela empresa detentora e 

encaminhar ao departamento responsável pelo pagamento.  

Efetar os pagamentos na forma e condições estabelecidas neste termo de 

referência.  Prestar  todas as informações necessárias para a perfeita 

execução do objeto.  

 

 

_______________________________________  

Nome 
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Cargo do responsável pela elaboração do termo  
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