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EDITAL N2 107/2025 DE PREGAO ELETRONICO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de
sistema informatizado no modelo SaaS (Software como Servico), em plataforma web para
gerenciamento integrado de contratos/ajustes do Terceiro Setor, abrangendo a implantagéo,
migracdo de dados, capacitacdo dos usudrios no uso do sistema, manutencdo e suporte
técnico operacional.

PROCESSO N2 339/2025

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego por ltem
MODO DE DISPUTA: Aberto

Deverdo ser observadas as datas e horarios para os seguintes procedimentos:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
Até as 08:50 horas do dia 02 de dezembro de 2025.

ABERTURA DAS PROPOSTAS E INiCIO DA DISPUTA DE PREGCOS
A partir das 09:00 horas do dia 02 de dezembro de 2025.

LOCAL: Endereco eletrénico: www.bbmnet.com.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horéario de
Brasilia (DF).

1. PREAMBULO

1.1. A Prefeitura do Municipio de Louveira, torna publico que se acha aberta licitacdo na
modalidade Pregdo Eletrénico, que serd regida pela Lei Federal n® 14.133/21, Lei
Complementar n? 123/06 e suas alteracdes, Decreto Municipal n? 6.695/25, bem como as
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

1.2. As propostas deverao obedecer as especificagdes deste instrumento convocatério e
anexos, que dele fazem parte integrante.

1.3. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condi¢des de seguranga - criptografia e autenticagcdo - em todas as suas fases através do
Sistema de Pregdo Eletronico (licitagdes) da Bolsa Brasileira de Mercadorias.

1.4. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor municipal da Prefeitura Municipal de
Louveira, denominado Pregoeiro, mediante a insercao e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitacdes”, constante da pagina eletronica da Bolsa Brasileira
de Mercadorias (www.bbmnet.com.br).

1.5. Alicitante devera observar as datas e os horarios limites previstos no presente Edital para
o credenciamento junto ao provedor do sistema para participacdo da licitacdo, bem como
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cadastramento e a abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio
da disputa.

2. DA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar do certame todos os interessados que atuem no ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo, que preencherem as condicdes de credenciamento
constantes deste Edital.

2.2. Ndo poderdo participar da licitagcdo, observando inclusive, as disposicGes constantes no
artigo 14 da Lei Federal n2. 14.133/2021:

2.2.1. Aquele que ndo atender as disposicoes do edital;

2.2.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.2.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.2.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.2.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cGes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.8. Agente publico do érgdo ou entidade licitante;

2.3. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.
214.133, de 2021.

2.4. O impedimento que trata o item 2.2.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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2.5. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
economico.

2.7. Em licitacOes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n2 14.133/2021.

2.8. A vedacdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.9. A Administracdo, antes da formalizacdo contratual ou instrumento equivalente, verificara
eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de impedimento, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
2.9.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido;

2.9.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria- Geral da
Unido.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do pregdo deverao ser
credenciados previamente perante o provedor do sistema eletrénico, junto a Bolsa Brasileira
de Mercadorias.

3.2. A licitante deverd promover a sua inscricdo e credenciamento para participar do pregao,
diretamente no site da Bolsa, até o horario fixado no Edital para inscricdo e cadastramento.

3.3. Os procedimentos para credenciamento e obtenc¢do da chave e senha de acesso poderao
ser iniciados diretamente no site de licitagdes no enderego eletronico www.bbmnet.com.br,
acesso “credenciamento - licitantes (fornecedores)”.

3.4. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletronico poderdo ser
dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou
e-mail, disponiveis no endereco eletronico www.bbmnet.com.br.

3.5. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficara a cargo da licitante que pagara a
Bolsa Brasileira de Mercadorias, provedora do sistema eletrénico, o equivalente aos custos
pela utilizagcdo dos recursos de tecnologia da informacédo, consoante tabela fornecida/emitida
pela entidade.
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3.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
licitante ou seu representante legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletronico.
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4. DO ACESSO AO SISTEMA

4.1. A participacdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

4.2. Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no sistema BBMNET LicitacGes
poderad ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira de Mercadorias,
de segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas (horario de Brasilia) através dos canais informados
no site www.bbmnet.com.br.

4.3. As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes, mediante o
Termo de Adesdo, conforme regulamento da Bolsa Brasileira de Mercadorias, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais
atos e operacdes no “BBMNET Licitacbes”.

4.4. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e atendimento
de todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos.

4.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em
qgualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Bolsa
Brasileira de Mercadorias e nem a Prefeitura Municipal de Louveira a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. A licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5. DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1. Em sua proposta eletronica, a licitante deverd informar:

5.1.1.Valores, com no maximo 02 (duas) casas decimais, de acordo com as especificacdes dos
anexos deste edital.

5.1.2. No precgo proposto devera estar incluido, além do lucro, todos os custos e despesas,
diretas ou indiretas, relacionados com o objeto da presente licitacdo.

5.2. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da
ultima proposta ofertada pela licitante.

6. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1. A participacdo no certame dar-se-d por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, por meio do sistema eletrénico no sitio www.bbmnet.com.br, opcdo "Entrar" opcao
“Sala de Disputa - efetuar login”.
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6.2. As propostas de prego deverdo ser encaminhadas eletronicamente até data e horario
definidos, conforme indicagcdo na primeira pagina deste edital.
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6.3. A partir do horario previsto no edital e no sistema eletronico, tera inicio a sessdo publica
do Pregdo Eletronico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando o
Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

6.3.1. Podera ser desclassificada a proposta da licitante que estiver em desacordo com as
exigéncias do edital.

6.4. Aberta a etapa competitiva, sera considerada como primeiro lance a proposta inicial de
menor valor apresentada.

6.5. As licitantes deverdo estar conectadas ao sistema para participar da etapa de lances,
podendo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

6.6. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado.

6.7. A cada lance ofertado, a licitante sera imediatamente informada de seu recebimento e
respectivo hordrio de registro e valor.

6.8. Os lances ofertados serdo no preco unitdrio do item, com no maximo 02 (duas) casas
decimais, sendo desprezadas as restantes.

6.9. A licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance registrado, desde
que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado.

6.10. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificara o autor dos lances aos demais
participantes, salvo apds o encerramento da etapa de lances.

6.11. A etapa de lances da sessdo publica terd duracao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automatica e sucessivamente pelo sistema quando houver qualquer lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

6.12. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

6.13. Em atendimento ao disposto na Lei Complementar n? 123/06 e alteracdes, serdo
observados os seguintes procedimentos:

6.13.1.Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance ndo tiver sido ofertada por
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas e o sistema eletrénico identificar
que houve proposta apresentada por microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor lance, sera
procedido o seguinte:
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6.13.1.1. A microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mais bem classificada,
sera convocada pelo sistema eletrénico, via “chat” de comunicagao do pregao eletrbnico para,
no prazo de 5 (cinco) minutos apds a convocacgdo, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada vencedora do certame, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias,
sera adjudicada em seu favor o objeto do pregao.

6.13.1.2. No caso de empate de propostas apresentadas por microempresas, empresas de
pequeno porte ou equiparadas que se enquadrem no limite estabelecido pela Lei, o sistema
realizard um sorteio eletrénico entre elas para que se identifique aquela que primeiro sera
convocada para apresentar melhor oferta, na forma do disposto no item acima, serao
convocadas as remanescentes, quando houver, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito.

6.13.2.Na hipdtese da nao contratagdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, desde que atenda aos
requisitos de habilitagdo.

6.14. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n? 14.133/21.

6.14.1. Permanecendo empate apds aplicacdo de todos os critérios de desempate de que trata
a lei, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico, via
sistema BBMNET, para o qual todos os licitantes serdao convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.15. Encerrada a fase de recebimento de lances, compete ao Pregoeiro avaliar a
aceitabilidade do preco do primeiro classificado, decidindo motivadamente a respeito,
verificando a perfeita consonancia com as especificacdes e condi¢cdes do edital, podendo
encaminhar contraproposta, para que seja obtido prego melhor, bem assim decidir sobre sua
aceitacao.

6.16. A aceitabilidade sera auferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgado licitante,
constante nos autos.

6.17. O sistema informard a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento
da etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e decisdo pelo Pregoeiro.

6.18. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, a plataforma de pregdo eletrénico
BBMNET abrira o prazo de 05 minutos para manifestacdo de recursos referente ao julgamento
da proposta. Embora alguma empresa possa nesse momento manifestar o interesse, a fase de
recursos se dard no momento oportuno, apds a definicdo do vencedor.

6.19. Em seguida o pregoeiro convocara a licitante para a demonstracdo da Prova de Conceito,
conforme ANEXO - TERMO DE REFERENCIA e, estando ela apta, passard para a etapa de
habilitacdo da licitante proponente.
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6.20. Os Documentos de Habilitacdo e a Proposta Final Ajustada deverdo estar inseridos
exclusivamente na plataforma de pregdo eletronico BBMNET, em até 30 minutos, podendo
ser prorrogado a critério do pregoeiro.

6.20.1.0 nao envio dos Documentos de Habilitacdo ou da Proposta Final Ajustada dentro do
prazo estipulado, sem prévio aviso no chat relatando alguma dificuldade, podera ocasionar na
inabilitagdo da licitante.

6.20.2. Juntamente com a Proposta Final Ajustada, a participante deverd apresentar Planilha
de Composicdo, conforme modelo disponivel no ANEXO - TERMO DE REFERENCIA.

>

6.21. Eventuais duvidas acerca da autenticidade dos Documentos de Habilitacdo
apresentados poderdo ser sanadas pelo Pregoeiro, mediante verificacdo efetuada por meio
eletréonico habil de informacdes, se for o caso, sendo vedada a inclusdo posterior de
documento ou declaragdo que originalmente deveriam constar na plataforma da BBMNET.

6.22. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora.

6.23. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade
e a habilitagdo do participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital. Nesta hipdtese, o Pregoeiro podera negociar
com a licitante para que seja obtido prego melhor.

6.24. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.25. Caso haja desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregao, o
sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdao no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

6.26. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, o pregoeiro designara novo dia e
horario para a continuidade do certame.

6.27. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das propostas e a
adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal
“www.bbmnet.com.br”, que veiculard avisos, convocagdes, desclassificagdes de licitantes,
justificativas e outras decisOes referentes ao procedimento.

7. DA PROVA DE CONCEITO

7.1. A Administragdo devera garantir que as solugdes pretendidas possuam funcionalidades
especificas, ora denominadas. Para fins de validacdo das funcionalidades, apds a etapa de
lances a sessdo sera suspensa para a demonstragao da licitante provisoriamente vencedora,
gue devera comprovar a compatibilidade de suas solucdes com todos os requisitos
estabelecidos no ANEXO - TERMO DE REFERENCIA.
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7.2. A demonstracdo deverd ser realizada pela licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar, em até 10 (dez) dias Uteis, a partir da convocacdo pelo pregoeiro.
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7.3. As funcionalidades previstas serdo avaliadas pela Comissdo designada, indicando o
atendimento ou ndo do item.

7.4. Em caso de auséncia da licitante classificada em primeiro lugar para demonstracao na
data e no horario convocado ou em caso de reprovacdo das solugOes pela Comissdo
designada, a empresa sera desclassificada e ndao haverd nova oportunidade para
reapresentacao.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, todos os documentos elencados a seguir deverdo ser inseridos na
plataforma de pregdo eletronico BBMNET na fase de habilitacdo para que o pregoeiro possa
fazer o download:

8.1. Habilitagao Juridica

8.1.1.Relativos a licitante:

8.1.1.1. Instrumento constitutivo da empresa, em vigor e registrado na Junta Comercial, e no
caso de sociedades por acles, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

8.1.1.2. Tratando-se de sociedade civil, o ato constitutivo registrado em cartdrio
acompanhado de prova de diretoria em exercicio.

8.1.1.3. Tratando-se de empresa estrangeira, decreto de autorizacdo e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim
0 exigir.

8.1.2.Relativos ao representante:

8.1.2.1. Tratando-se de representante legal (sécio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado),
no instrumento constitutivo da empresa apresentado deverao estar expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

8.1.2.2. Tratando-se de procurador, o instrumento de procurac¢do publico ou particular, do
qual constem poderes para praticar todos os atos pertinentes ao certame.

8.1.3.Declaragdo elaborada em papel timbrado e assinada pelo representante, de acordo com
o modelo estabelecido no ANEXO - DECLARACOES.

8.1.4.Tratando-se de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada:

8.1.4.1. Declaragao elaborada em papel timbrado e assinada pelo representante, de acordo
com o modelo estabelecido no ANEXO - DECLARACAO DE BENEFICIARIA DA LC N2 123/06.
8.1.4.2. Comprovante expedido pela Junta Comercial ou documento equivalente que
demonstre o enquadramento na condicdo de beneficiaria dos direitos previstos na Lei
Complementar n? 123/06 e suas alteragdes ou equiparada, nos termos da legislacdo vigente.

8.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
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8.2.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ).

8.2.2.Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

8.2.3.Certiddo de regularidade de débito mobilidrio com a Fazenda Municipal da sede da
licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei.

8.2.4.Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

8.2.5.Certiddo de regularidade de débito referente a todos os créditos tributados e a Divida
Ativa da Unido (DAU) administrados pela Fazenda Nacional.

8.2.6.Certiddo de regularidade com débitos trabalhistas (CNDT).

8.2.7.Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢cao Federal, podendo
se valer do modelo ANEXO - DECLARACOES.

L
i .
: Pireiie 3

LA

8.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.3.1.Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA HABILITACAO
9.1. 0 cumprimento dos requisitos de habilitagdo e a validade dos documentos serdo
averiguados relativamente a data de sua inser¢do na plataforma.

9.2. Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administragdo aceitard como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.

9.3. As microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas deverao apresentar toda
documentacdo de habilitagcdo exigida para fins de regularidade fiscal e trabalhista, ainda que
tenha alguma restricao.

9.4. Havendo alguma restricdo na regularidade fiscal ou trabalhista das microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo, contados a partir do 12 (primeiro)
dia util apds o momento em que o proponente for declarado vencedor do certame
(adjudicado), para regularizacdo dos documentos.

9.4.1.A ndo regularizagao dos documentos no prazo estabelecido implicara a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital.

10. RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. Havendo manifestagao prévia da intencao de interpor recurso, esta, somente podera
ser promovida pela licitante via Sistema, depois de declarada a vencedora da disputa pelo
Pregoeiro.

10.1.1. 0 Sistema aceitara a intencdo da licitante em interpor recurso nos 10 (dez) minutos
imediatamente posteriores ao ato de declaracdo do vencedor. Os interessados que
manifestaram a intencdo de interpor recurso deverdo apresentar memoriais, podendo fazer
exclusivamente através do ambiente do sistema eletrénico, no prazo de até 03 (trés) dias
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Uteis, contados do dia util subsequente a manifestacdo da intencdo de interpor recurso,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas a apresentar contrarrazées em igual nimero
de dias, que comecardo a correr no dia Util subsequente ao término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista dos autos.

10.2. O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.3. A auséncia de interposi¢do de recurso importara a decadéncia do direito de recurso, a
adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento
do processo a autoridade competente para a homologacao.

10.4. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

10.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o objeto do
certame sera adjudicado a licitante vencedora.

10.6. A adjudicacdo sera por item.

10.7. Decorridas as fases anteriores, a decisdo serd submetida ao Prefeito Municipal, para
homologacao.

10.8. E facultado ao Prefeito Municipal, mediante prévia fundamentac3o, anular a sessdo do
pregao.

11. DA DECLARAGCAO DE ATUALIZAGCAO CADASTRAL

11.1. No prazo de até 05 (cinco) dias apds a publicacdo da homologacao, a licitante vencedora
devera enviar para o e-mail administracao@Ilouveira.sp.gov.br a Declaracdo de Atualizacdo
Cadastral devidamente preenchida no enderego eletronico www.tce.sp.gov.br, no Sistema
Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP. A licitante que descumprir essa exigéncia estard
sujeita a aplicacdo das penalidades previstas em lei.

12. DA ASSINATURA DO CONTRATO
12.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante assinatura
eletrénica do contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatério.

12.2. A adjudicatéria devera, no prazo de 03 (trés) dias uteis contados da data da convocacao,
assinar o contrato.

12.3. Quando a adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, se
recusar ou ndo assinar o contrato, poderao ser aplicadas sangdes previstas neste Edital.

13. DO PRAZO DO CONTRATO
13.1. A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada nos termos da legislagao vigente.
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14. DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO DOS PRECOS

14.1. Nos termos das Leis Federais n2 9.069/95 e n2 10.192/01, os pregos ofertados e aceitos
pela Administragdo ficardo inalterados pelo periodo de 12 (doze) meses, contados do més de
apresentacdo das propostas nesta licitacdo, assegurada a menor periodicidade estabelecida
pela legislacdo nos termos do § 52 do art. 28 da referida Lei.

14.2. Em havendo prorrogagdao da vigéncia contratual, os precos unitarios poderdao ser
reajustados, a partir do 132 (décimo terceiro) més contados a partir da apresentacdo da
proposta junto a Comissao Permanente de Licitagdes, utilizando-se como base as variagdes do
indice IPCA - IBGE ou outro que venha a substitui-lo.

14.3. No caso da repactuacdo/reequilibrio econdmico-financeiro, poderd ser aplicado a
pedido do interessado, apds analise e parecer do Municipio, conforme critérios definidos no
Decreto Federal n? 11.462/2023.

15. DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
15.1. A contratada deverd realizar a prestacdo dos servicos de acordo com todas as
especificacdes constantes no ANEXO - TERMO DE REFERENCIA do presente edital.

15.2. A ordem de servico sera expedida por quaisquer meios de comunicacdo que possibilitem
a comprovacdao do respectivo recebimento por parte da contratada, inclusive correio
eletrénico.

15.3. A gestdo do contrato devera seguir as disposicdes constantes no ANEXO - TERMO DE
REFERENCIA, respeitando, ainda, os preceitos estabelecidos pela Lei Federal 14.133/21 e pelo
Decreto Municipal 6.695/2025.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Entregar sistemas e/ou servicgos fielmente, de acordo com as especificagGes técnicas,
ndo sendo admitidas quaisquer alteracGes sem o prévio conhecimento e aprovacgdo do
Departamento de Administracdo, a qual devera ser comunicada por escrito.

16.2. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar durante a entrega dos
Servicos.

16.3. Dimensionar todos os recursos e trabalhos envolvendo a apresentacdo da solucdo e
treinamento, considerando funciondrios das entidades contratadas e servidores do Municipio,
indicados pelas respectivas secretarias.

16.4. Dar ciéncia a administracdo das atividades de liberacdo de utilizacdo do sistema para as
entidades.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
17.1. Supervisionar os servigos.
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17.2. Acompanhar o trabalho desenvolvido pela contratada na prestacdo dos servicos e
fornecimento da solucdo, garantindo o cumprimento de todos os requerimentos elencados
no ANEXO — TERMO DE REFERENCIA.

17.3. Estabelecer controle de qualidade dos servicos executados pela contratada.

17.4. Prestar informacgdes e esclarecimentos que venham a ser necessarios para operagdo no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a partir da solicitacdo por escrito ou e-mail.

17.5. Permitir a contratada o acesso a todas as areas, instalacdes, equipamentos e
informacgdes necessarias ao cumprimento das suas obrigacoes.

17.6. Prover as bases de dados e informagdes necessarias aos servicos.

17.7. Manter a contratada informada acerca da programacao dos seus, sempre informando a
contratada de eventuais alteragdes.

17.8. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por funciondrios ou entidades especialmente
designadas.

17.9. Comunicar por escrito qualquer falta ou deficiéncia, que deverdo ser corrigidos
imediatamente pela contratada. Nestes casos, o contratante devera também indicar um
responsavel pelo acompanhamento das correcoes.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos da emissdo da nota
fiscal e expedicdo do Termo de Recebimento Definitivo pela Divisdo competente.

18.1.1. A contratada devera apresentar Nota Fiscal Eletronica - NF-e em conformidade com o
estabelecido pela legislacdo vigente e com o ANEXO - TERMO DE REFERENCIA.

18.2. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a contratada e o prazo
para pagamento fluird apds a data da reapresentacdo valida.

18.3. Nos termos do artigo 92, inciso V, da Lei Federal n2 14.133/2021, na hipdtese de ndo se
dar remuneracdo da contratada no prazo previsto em edital e contrato, podera ocorrer
atualizacdo pelo indice IPCA/IBGE.

19. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da(s) seguinte(s)
dotacdo(6es) orcamentaria(s), consignada(s) no orcamento vigente, e das demais para
exercicios futuros:

061-01-01.01.17.04.122.0020.2321.3.3.90.40.00
218 - 01 - 01.03.04.08.244.0078.2294.3.3.90.40.00
391-01-01.08.01.10.122.0030.2416.3.3.90.40.00
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20. DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

20.1. Nos termos do Decreto Municipal n? 6.695/25 e, subsidiariamente, nos termos da Lei
Federal n? 14.133/21, poderdo ser aplicadas sangdes, as quais sdo autbnomas e a aplicacdo
de uma nao exclui a de outra, respeitados o contraditério e a ampla defesa.

20.2. Os procedimentos relativos a apuracdo e penalizacdo dos inadimplementos das
obrigacOes contratuais serdo conduzidos no dmbito do 6rgdo contratante e as penalidades
serdo aplicadas por autoridade competente do mesmo 6rgao, respeitado o contraditério e
ampla defesa.

21. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNACOES
21.1. Até trés dias Uuteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o Edital através da plataforma BBMNET.

21.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizacdo
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo no edital ndo afetar a
formulagdo da proposta.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

22.2. A simples participagdo neste certame implica aceitagdo de todas as condigOes
estabelecidas neste instrumento convocatorio.

22.3. O orgdo licitante podera revogar esta licitacdo por razdes de interesse publico,
decorrentes de fatos supervenientes a sua abertura, devidamente comprovados, pertinentes
e suficientes para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacao
de terceiros, mediante parecer escrito e fundamentado. Em ambos os casos serao
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

22.4. Os casos omissos do presente Pregdo poderdo ser solucionados pelo Pregoeiro durante
a sessao.

22.5. Em caso de alteracdo do texto do edital e de seus anexos que afete a documentacao a
ser apresentada ou formulacdo da proposta, sera restituido na integra o prazo de divulgacdo
antes concedido.

22.6. Integram o presente Edital:

ANEXO | - RELACAO DE ITENS

ANEXO Il - DECLARACOES

ANEXO IIl - DECLARACAO DE BENEFICIARIA DA LC N2 123/06

ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO E TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA
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22.7. N3o sera exigida a prestacdo de garantia para as contratacOes resultantes desta
licitagao.
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22.8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o Foro da Comarca de Louveira/SP.

Louveira, 12 de novembro de 2025.

RODRIGO RIBEIRO
Secretario de Gestdo de Projetos e Programas
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ANEXO | - RELACAO DE ITENS

EDITAL N2 107/2025 DE PREGAO ELETRONICO

OBJETO: Contratacdao de empresa especializada na prestacdao de servicos de locacao de
sistema informatizado no modelo SaaS (Software como Servico), em plataforma web para
gerenciamento integrado de contratos/ajustes do Terceiro Setor, abrangendo a implantacéo,
migracdo de dados, capacitacdo dos usudrios no uso do sistema, manutencdo e suporte

técnico operacional.

ITEM

QTDE

UNIDADE

DESCRICAO

01

12

SISTEMA DE GESTAO DE PARCERIAS DO TERCEIRO SETOR
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ANEXO Il - DECLARAGOES

00020004

EDITAL N2 107/2025 DE PREGAO ELETRONICO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de
sistema informatizado no modelo SaaS (Software como Servico), em plataforma web para
gerenciamento integrado de contratos/ajustes do Terceiro Setor, abrangendo a implantacdo,
migracdao de dados, capacitacdo dos usudrios no uso do sistema, manuten¢dao e suporte
técnico operacional.

DADOS DA LICITANTE

Razdo social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone: E-mail:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA CONTRATAGCAO
Nome:
Cargo: CPF:
E-mail: (Favor preencher com endereco valido, uma vez que sera enviada a Ata de Registro de Pregos para
assinatura digital)

DECLARO, sob as penas da lei, que:

a) a empresa acima identificada atende plenamente as exigéncias e os requisitos de
habilitacdo constantes no instrumento convocatério deste Pregdo Eletronico da Prefeitura
Municipal de Louveira.

b) a proposta apresentada estd plenamente adequada as descri¢cGes constantes no
Edital deste Pregdo Eletrénico da Prefeitura Municipal de Louveira.

c) a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

d) aempresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o Ministério
do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da
Constituicdo Federal, nos termos do § 62 do artigo 27 da Lei n2 6.544/89.

e) a empresa acima identificada ndo tem qualquer impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administracdo, conforme artigo 156 da Lei Federal n? 14.133/21.
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f) a empresa acima identificada declara para fins de habilitacdo e/ou contratacdo com
a Prefeitura Municipal de Louveira, ndo possuir no seu guadro societario, seja na fungao de
administrador, sécio gerente ou mero cotista sem poderes para administrar, funcionario
detentor de cargo ou fungdo publica de qualquer ente federativo.

7
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g) aempresa cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE:
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ANEXO IIl - DECLARAGAO DE BENEFICIARIA DA LC N2 123/06
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EDITAL N2 107/2025 DE PREGAO ELETRONICO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de
sistema informatizado no modelo SaaS (Software como Servi¢co), em plataforma web para
gerenciamento integrado de contratos/ajustes do Terceiro Setor, abrangendo a implantacdo,
migracdao de dados, capacitacdo dos usudrios no uso do sistema, manuten¢dao e suporte
técnico operacional.

DADOS DA LICITANTE

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

DECLARO, sob as penas da lei, que, sem prejuizo das san¢Ges e multas
previstas no ato convocatério, que a empresa acima identificada é microempresa, empresa
de pequeno porte ou a elas equiparada, nos termos do enquadramento previsto nos incisos |
ell e §§ 12 e 22, bem como ndo possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 42 e
seguintes todos do artigo 32 da Lei Complementar n? 123/06 e suas alteracdes, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate e comprovar a regularidade fiscal e trabalhista no procedimento
licitatério deste Pregdo Eletronico da Prefeitura Municipal de Louveira, bem como observa os
limites para obtenc¢do dos beneficios, conforme Art. 42, § 22 da Lei Federal 14.133/21.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE:
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO E TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO
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CONTRATO N° XXX/2025

PROCESSO N° 339/2025
EDITAL N2 107/2025 DE PREGAO ELETRONICO

Termo de Contrato que entre si celebram o
Municipio de Louveira e a empresa ........

Aos ...... diasdo més de....... do ano de dois mil e ...... , pelo presente instrumento e na melhor
forma de direito, as partes, de um lado o MUNICIPIO DE LOUVEIRA, com sede na cidade de
Louveira, Estado de Sdo Paulo, na Rua Catharina Calssavara Caldana, n? 451, inscrito no CNPJ
sob n? 46.363.933/0001-44, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Senhor ...... ,

doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, ...... , empresa
estabelecida na cidade de....... ;A . ,ne ... , bairro ...... , Estado de ...... , CEP ...... , telefone ....,
inscrita no CNPJ sob n?....... , heste ato representada pelo Senhor ...... , portador do CPF n?....... ,

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si certo e ajustado o que
segue e reciprocamente outorgam a saber:

1. DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem como objeto a prestacdo de servicos de locacdo de sistema
informatizado no modelo SaaS (Software como Servico), em plataforma web para
gerenciamento integrado de contratos/ajustes do Terceiro Setor, abrangendo a implantacdo,
migracdo de dados, capacitacdo dos usudrios no uso do sistema, manutencdo e suporte
técnico operacional.

2. DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
2.1. Da-se ao presente contrato o valor de RS XXX (xxxxxx), conforme segue:

VALOR

ITEM | QTDE | UNIDADE DESCRICAO i
UNITARIO

01

2.2. Nos valores descritos no item anterior, estdo incluidos, além do lucro, todos os custos e
despesas, diretas ou indiretas, relacionados com o objeto dessa contratagao.

2.3. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos da emissdo da nota fiscal
e expedi¢ao do Termo de Recebimento Definitivo pela Divisao competente.

2.3.1.A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal Eletronica - NF-e em conformidade com
o estabelecido pela legislacdo vigente e com o ANEXO - TERMO DE REFERENCIA do edital que
precedeu este Contrato.

2.4. Em caso de devolugao da nota fiscal para correcao, o prazo para pagamento fluird a partir
da sua reapresentacdo valida.
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2.5. Nos termos do artigo 92, inciso V, da Lei Federal n? 14.133/2021, na hipdtese de ndo se
dar remuneracdo da CONTRATADA no prazo previsto em edital e contrato, podera ocorrer
atualizacdo pelo indice IPCA/IBGE.

3. DA VIGENCIA
3.1. O presente contrato tem vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, podendo
ser prorrogada nos termos da legislacdo vigente.

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS
4.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotacdo(6es)
orcamentdria(s), consignada(s) no orcamento vigente, e das demais para exercicios futuros:

061-01-01.01.17.04.122.0020.2321.3.3.90.40.00
218 -01-01.03.04.08.244.0078.2294.3.3.90.40.00
391-01-01.08.01.10.122.0030.2416.3.3.90.40.00

5. DOS REAJUSTES E REEQUILIBRIO DE PRECOS

5.1. Nos termos da Leis Federais n2 9.069/95 e n? 10.192/01, os precos ofertados e aceitos
pelo CONTRATANTE ficardo inalterados pelo periodo de 12 (doze) meses, contados do més
de apresentacao das propostas na licitagdo que precedeu esta contrata¢do, assegurada a
menor periodicidade estabelecida pela legislacdo nos termos do § 52 do art. 28 da referida
Lei.

5.2. Em havendo prorrogacao da vigéncia contratual, os precos unitarios poderdao ser
reajustados, a partir do 132 (décimo terceiro) més contados a partir da apresentacdo da
proposta junto ao CONTRATANTE, utilizando-se como base as varia¢des do Indice IPCA - IBGE
ou outro que venha a substitui-lo.

5.3. No caso da repactuagdo/reequilibrio econdmico-financeiro, podera ser aplicado a pedido
da CONTRATADA, apds analise e parecer do CONTRATANTE, conforme critérios definidos no
Decreto Federal n? 11.462/2023.

6. DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. A CONTRATADA devera realizar a prestacdo dos servicos de acordo com todas as
especificacdes constantes no ANEXO - TERMO DE REFERENCIA do edital que precedeu esta
contratagao.

6.2. A ordem de servico sera expedida por quaisquer meios de comunicacao que possibilitem
a comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA, inclusive correio
eletrénico.

6.3. A gestdo do contrato devera seguir as disposicdes constantes no ANEXO - TERMO DE
REFERENCIA do edital que precedeu esta contratacdo, respeitando, ainda, os preceitos
estabelecidos pela Lei Federal 14.133/21 e pelo Decreto Municipal 6.695/2025.
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7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Entregar sistemas e/ou servigos fielmente, de acordo com as especificacdes técnicas, ndo
sendo admitidas quaisquer alteragbes sem o prévio conhecimento e aprovacdo do
Departamento de Administracdo, a qual deverd ser comunicada por escrito.

7.2. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar durante a entrega dos
Servigos.

7.3. Dimensionar todos os recursos e trabalhos envolvendo a apresentacdo da solucdo e
treinamento, considerando funciondrios das entidades contratadas e servidores do Municipio,
indicados pelas respectivas secretarias.

7.4. Dar ciéncia a administracdo das atividades de liberacdo de utilizacdo do sistema para as
entidades.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Supervisionar os servigos.

8.2. Acompanhar o trabalho desenvolvido pela CONTRATADA na prestacdo dos servicos e
fornecimento da solucdo, garantindo o cumprimento de todos os requerimentos elencados
do ANEXO - TERMO DE REFERENCIA do edital que precedeu esta contratac3o.

8.3. Estabelecer controle de qualidade dos servicos executados pela CONTRATADA.

8.4. Prestar informacgdes e esclarecimentos que venham a ser necessarios para operagao no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a partir da solicitacdo por escrito ou e-mail.

8.5. Permitir a CONTRATADA o acesso a todas as areas, instalagbes, equipamentos e
informacgdes necessarias ao cumprimento das suas obrigacdes.

8.6. Prover as bases de dados e informacdes necessarias aos servicos.

8.7. Manter a CONTRATADA informada acerca da programacdo dos seus, sempre informando
a contratada de eventuais alteragdes.

8.8. Exercer a fiscalizagao dos servigos por funciondrios ou entidades especialmente
designadas.

8.9. Comunicar por escrito qualquer falta ou deficiéncia, que deverdao ser corrigidos
imediatamente pela CONTRATADA. Nestes casos, 0 CONTRATANTE devera também indicar
um responsavel pelo acompanhamento das corregdes.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Nos termos do Decreto Municipal n? 6.695/25 e, subsidiariamente, nos termos da Lei
Federal n? 14.133/21, poderdo ser aplicadas multas, adverténcias, rescisdo contratual/Ata,
suspensdo temporaria do direito de licitar com a Administracdo Municipal e/ou declaragdo de
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inidoneidade, as quais sdo autébnomas e a aplicacdo de uma nado exclui a de outra, respeitados
o contraditdrio e a ampla defesa.

9.2. Os procedimentos relativos a apuragao e penalizagdo dos inadimplementos das
obrigacGes contratuais serdo conduzidos no ambito do CONTRATANTE e as penalidades serdo
aplicadas por autoridade competente do mesmo 6rgao, respeitados o contraditdrio e a ampla
defesa.

10. DA EXTINGAO DO CONTRATO

10.1. A extingdo do contrato pode ser, conforme Art. 138 da Lei 14.133/21:

10.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE.

10.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité
de resolucdo de disputas, desde que haja interesse do CONTRATANTE.

10.1.3. Determinada por decisdao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

11. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

11.1. Fica ajustado, ainda, que se considera parte integrante do presente contrato, como se
nele estivessem transcritos:

11.1.1.Edital n 107/2025 de Pregdo Eletronico e anexos.

11.1.2. Todos os documentos e proposta apresentados pela CONTRATADA.

11.2. Aplicam-se as omissGes deste contrato as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/21 e
alteracdes e disposicdes regulamentares.

12. DO FORO
12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Louveira/SP, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir eventuais questdes decorrentes deste contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente.

Louveira, de de 2025.

PARTES

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
CONTRATO N¢
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:
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a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua

execucdo contratual, estarao sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema eletronico.

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes

de interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n? 01/2011
do TCESP.

Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio
Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de S3do Paulo
(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cadigo de Processo Civil.

d) As informacgGes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo

cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 22 das Instrugdes n2 01/2024, conforme “Declaracdo(des)
de Atualizacdo Cadastral”.

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacao.

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Louveira, de de 2025.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO, RESPONSAVEL PELA HOMOLOGAGCAO E ORDENADOR
DE DESPESAS:

Nome:
Cargo:

CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE (GESTOR):

Nome:
Cargo:

CPF:

Pela CONTRATADA:

Nome:
Cargo:

CPF:
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ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA
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Termo de Referéncia

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal
de Gestdo de Projetos e Programas, e estabelece os critérios necessarios para a
contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de sistema computacional, em
plataforma web, com foco no suporte a sala de situacgdo virtual do terceiro setor
e na disponibilizacdo de informacdes de forma estratégica e gerencial sobre os
projetos, sua execugdo e prestacdo de contas das entidades, visando a subsidiar
processos de tomada de decisdes estratégicas, monitorando por meio de acesso

digital.

1. OBIJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagao de pessoa
juridica para fornecimento de sistema computacional, em plataforma web, com
foco no suporte a sala de situagdo virtual do terceiro setor e na disponibilizacdo
de informacgdes de forma estratégica e gerencial sobre os projetos, sua execucado
e prestacdo de contas das entidades, visando a subsidiar processos de tomada de
decisdes estratégicas, monitorando por meio de acesso digital, conforme
especificagdes constantes neste Anexo, denominado simplesmente de Termo de
Referéncia — TR.

1.2. O presente Termo de Referéncia contempla, ainda, a instalagdo,
configuragdo, treinamento, garantia e suporte técnico por tempo definido,

conforme condigGes e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Municipio de Louveira, focado na melhoria constante da sua gestao,
pretende implantar uma solugdo em software para gerenciamento e gestdo

integrada destinada ao Terceiro Setor, abrangendo:
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2.1.1. Termos de fomento;
2.1.2. Termos de colaboracao;
2.1.3. Acordos de Cooperacao;
2.1.4. Contratos de Gestdo;

2.2. Para suportar esta operagao sera instalado um sistema computacional,
sem limite de quantidade de usuarios, de gerenciamento que permita a gestao
das informacgdes cadastrais, documentais e gerenciais que viabilizem o modelo de
gestdo compartilhada entre o Municipio e as entidades do terceiro setor.

2.3. Estima-se a utilizagdo do software em 19 (dezenove) ajustes com
entidades vinculadas ao municipio, considerando-se uma licenc¢a do sistema para
cada entidade. A contratada devera disponibilizar acesso a solugdo para o
Municipio, em suas secretarias competentes, e para as entidades que possuam

vinculo contratual com a Administracdo e por estas indicadas;

Secretarias Quantidade

de Ajustes
Secretaria Municipal de Assisténcia Social 06
Secretaria Municipal de Cultura 01
Secretaria Municipal de Educacao 02
Secretaria Municipal de Esporte 01
Secretaria Municipal de Saude 07
Secretaria Municipal de Gestao Ambiental 01
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico 01
Total 19

2.4. A contratada devera ainda realizar treinamento da solugdo para 2 (duas
pessoas das entidades por ajuste) e 28 (vinte e oito) servidores da prefeitura,
totalizando 66 pessoas.

2.5. O software devera atender a, Lei Federal n. 12.527/2011, a Lei Federal n.
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Federal 9637/98 e a Instrugdo Normativa 01/2020 do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo.

2.6. Aimplementacdo deste servigco permitira que o municipio disponha de um
sistema para a Fase V do Audesp. A iniciativa suprird as necessidades de todas as
pastas com instrumentos juridicos como contratos de gestdo, termos de parceria,

de colaboragdo, de fomento e convénios.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera apresentar, no minimo, as
seguintes especificagdes e requisitos técnicos, de forma comprovada, sob pena
de desclassificagdo no caso do ndao atendimento.

3.1.1. REQUISITOS PARA DISPONIBILIZACAO DA SOLUCAO EM
SOFTWARE
3.1.1.1. A solucdo devera ser instalada dentro de datacenter fornecido

pela contratada;

3.1.1.2. O processo de disponibilizagdo compreende as atividades de:
3.1.1.2.1. Instalacdo do Sistema Operacional e todos os softwares base
necessarios a operacionalizacdo do software (Sistema Operacional, Banco de

Dados, Servidor de Aplicacdo, etc.);

3.1.1.2.2. Instalagdo da solugdo em software e seus médulos;
3.1.1.2.3. Instalagdo e configuragdao do Banco de Dados;
3.1.1.2.4. Para atendimento do escopo deste certame poderdo ser utilizados

aplicativos open source, incluindo: Sistema Operacional, Banco de Dados, Servidor

de Aplicagdo, etc.

3.1.2. CARACTERISTICAS DO AMBIENTE TECNOLOGICO
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3.1.2.1. A solugdo devera funcionar em plataforma 100% web e executado em
browser, podendo ser Internet Explorer 10.0 ou superior, Mozilla, Firefox, Google
Chrome, outro similar; sem a necessidade de instalacdo de softwares auxiliares
em maquinas locais para utilizagao.

3.1.2.2. A interface gréfica do usuario devera ser desenvolvida em modelo
web, devendo esta camada de apresentacdo ser compativel com os navegadores
acima mencionados.

3.1.2.3. A solucdo devera permitir acesso e utilizagdo das ferramentas a
todos os usudrios que estiverem logados simultaneamente, funcionando em
modo multiusuario, sem limite de usuarios.

3.1.2.4. A solucdo devera possuir niveis de acesso diferenciados de acordo
com as tarefas que cada usuario pode executar.

3.1.2.5. Durante a vigéncia do contrato, a solugdo devera ser hospedada
em Datacenter a custa da contratada, podendo ser préprio, ou subcontratado
para esse fim, sendo a mesma (contratada) responsdvel por toda a administracao
do ambiente (Backup/Restore, planos de contingéncia, desempenho,

disponibilidade e monitoramento), contendo as seguintes caracteristicas:

3.1.2.5.1. O Datacenter devera fornecer um SLA (Service Level Agreement)
de no minimo 96,0% (noventa e seis por cento) e possuir servico de monitoragcdo
e gerenciamento 24x7x365.

3.1.2.5.2. Possuir disponibilidade da solugdo em software 7 (sete) dias na
semana, 24 (vinte e quatro) horas por dia, levando em considera¢do o SLA de 96%
(noventa e seis por cento) descrito no item anterior.

3:1.2.5.3. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico para atender
demandas por INDISPONIBILIDADE da ferramenta 7 (sete) dias por semana das
08h30min as 17h00min.

3.1.2.6. Sdo consideradas as seguintes excec¢des para disponibilidade:
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3.1.2.6.1. Falha na conexdo (“link”) fornecida pela sociedade empresaria de

telecomunicacdes encarregada da prestacdo do servico, sem culpa da

CONTRATADA;
3.1.2.6.2. Falhas de utilizacdo ou sobrecarga na rede de dados do
CONTRATANTE;
3.1.2.6.3. Falhas na infraestrutura do CONTRATANTE, incluindo, mas ndo

limitando, atualizagGes de software de navegacdo, antivirus e outros que possam
causar incompatibilidade com a estrutura disponibilizada pela CONTRATADA;
3.1.2.6.4. As interrupgdes necessdrias para corregdes, ajustes técnicos ou
manutenc¢do, que serdao avisados previamente sempre que possivel e
preferencialmente realizadas no horéario das 18h as 8h ou durante o final de
semana e feriados;

3.1.2.6.5. As intervengbes emergenciais decorrentes da necessidade de
preservar a seguranca do servidor, destinadas a evitar ou fazer cessar a atuacao

de “hackers” ou destinadas a realizar corregdes de seguranca,

ficando a CONTRATADA autorizada a desconectar o servidor da internet, se

necessario;

3.1.2.6.6. Suspensao da prestagdo dos servigos contratados por
determinacao de autoridades competentes, forca maior ou por descumprimento

de clausulas do contrato;

3.1.2.6.7. Interrupgées ou mau funcionamento causado por forga maior, ou
por sociedades empresdrias terceiras como, por exemplo (mas ndo se limitando

a) organismos de registro de dominio, sincronizagao de DNS, etc.;

3.1.2.6.8. Tempo utilizado pelo CONTRATANTE para validacdo de correcdes
de erros;
3.1.2.6.9. Paradas ou restauracoes de cépias de seguranca de dados.
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3.1.2.7. Backup: a CONTRATADA efetuara os “Backups” diariamente que
compdem os logs, e bases de dados a fim de garantir contingéncias e no caso de
ocorrer a necessidade de “RESTAURACAQ” os dados restaurados serdo os obtidos

no DIA ANTERIOR ao da ocorréncia e serdo disponibilizados no menor tempo

possivel apds a correcdo da falha.

3.1.3. Acesso online a todas as informacgdes da solugdo em software.

3.1.4.

A sociedade empresaria contratada devera fornecer uma cépia do

banco de dados, ao contratante, em qualquer midia eletronica, a qualquer

momento em que for solicitada pelo contratante.

4. REQUISITOS FUNCIONAIS DA SOLUCAO

Requisitos e recursos funcionais para a Plataforma de Gestao

do Terceiro Setor

CLASSIFICACAO

4.1.

Permitir acompanhamento sob a dtica financeira os seguintes

aspectos:

a) Cronograma fisico do projeto, contendo a descricao das
etapas e atividades a serem executadas pelas entidades, o
objetivo da execucdo da tarefa, previsdao de inicio e término,
indicadores qualitativos e quantitativos, aquisicdes necessarias,
quantidade e especificacgdo de quais fontes de recursos
(municipal, estadual e federal) poderdo ser utilizadas para

efetuar os pagamentos.

b) Previsdo de Receitas e a serem realizadas na execuc¢do das

atividades ou nos projetos contemplados pela parceria.

c) Cronograma de desembolso/financeiro, contendo o cadastro

Obrigatério
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das parcelas de desembolso de recursos, separados por fonte
de recurso (municipal, estadual e federal), e a soma dos valores

a serem desembolsados.

4.2. | Quanto ao AUDESP Fase V:

O sistema devera permitir a geracdao automatica, em formato
CSV, dos dados referentes ao cronograma de desembolso e
cronograma de aplicacdo financeira da parceria no formato Obrigatdrio
exigido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCE/SP)
— para importacdo de dados em lote para o Sistema AUDESP

Fase V.

4.3, | Devera possuir funcionalidade que permita a realizacdo do fluxo
de analise do plano de trabalho diretamente na plataforma. Por
meio desse recurso, o gestor publico pode registrar
formalmente a aprovagdo do plano de trabalho, autorizando a
Obrigatorio
entidade parceira a iniciar os cadastros relacionados a execugdo
da parceria. Essa funcionalidade contribui para a formalizagdo

do processo e assegura maior controle e rastreabilidade no

inicio da execucdo do ajuste.

4.4. | Nos casos em que o plano de trabalho for reprovado pelo gestor
publico por meio da plataforma, o sistema devera permitir a
conducdo de um fluxo de contestacdo diretamente em seu
ambiente. A entidade parceira podera apresentar justificativas
e interpor recurso a decisdo de reprovacdo, anexando Obirigatstio
documentos e registrando informacdes pertinentes. O gestor
publico responsdvel terd a possibilidade de analisar o pedido e
deliberar pelo deferimento ou indeferimento da contestagdo

apresentada. Quando cabivel, o sistema também devera

possibilitar o encaminhamento da contestagao para instancias
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superiores de anadlise, garantindo a entidade o direito a

reavaliacdo da decisdo inicial de reprovacao.

4.5. | Devera permitir o cadastro de classificagdo de gastos,
possibilitando a identificagdo das aquisicbes do plano de
trabalho com base nestas classificagGes. Devera permitir, para
fins de consolidagdo, uma visdao do plano de aplicagdo financeira Obrigatorio
do projeto, que abrangerd todas as aquisi¢des do plano de
trabalho com base nas classificagdes de gastos vinculadas a

cada uma das aquisicdes registradas.

4.6. | Permitir que sejam registradas e baixadas as despesas
referentes aos itens previstos no plano de trabalho, devendo
informar, no minimo: descricdo do item do plano de trabalho,
Obrigatério
fornecedor, valor, datas de competéncia, vencimento e
pagamento e vincular os documentos que comprovem as

despesas (nota fiscal, cupom fiscal etc).

4.7. | Para facilitar o manejo do sistema e aumentar a produtividade
dos usuarios, devera contar com recursos para duplicagdo dos
cadastros de despesas previstas no plano de trabalho, de modo
a otimizar a entrada de dados com a reutilizagdo de um cadastro
de despesa ja existente, cadastro este que servira de referéncia Obrigatorio
para a criagao de suas duplicagdes. O mecanismo de duplicagdo
deverd conter também meios para que seja sequencialmente
acrescido 1 (um) més as datas de vencimento e competéncia

dos langamentos duplicados.

4.8. | O sistema devera exigir o consentimento expresso do usuario
responsavel sempre que for realizada a tentativa de langamento e

P preq ¢ Obrigatoério
de movimentagdo financeira fora do periodo de vigéncia

contratual da parceria. Essa funcionalidade tem como objetivo
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reforgar o controle sobre os registros efetuados, alertando o
usudrio quanto a inconsisténcia temporal da informacdo e

registrando sua ciéncia e responsabilidade sobre o langamento.

4.9.

Devera possibilitar pesquisa pelas despesas registradas no

sistema contendo os seguintes recursos de filtragem:
a) Periodo a ser verificado;

b) Busca por data de competéncia, liquidagdo,

vencimento ou conciliagdo;
c) Situacdo dos pagamentos: pagos, ndo pagos ou todos;

d) Exibi¢do das despesas: previstas no plano de trabalho,

ndo previstas no plano de trabalho ou todas.

Desejavel

4.10,

Devera permitir o cadastro de fornecedor para ser utilizado no

lancamento financeiro mediante pesquisa nominal ou por CNPJ.

Obrigatorio

4.11]

Devera possuir cadastro dos empregados vinculados a entidade
beneficidaria que atuam na parceria com o terceiro setor,

contento dados de cadastro como:

° Dados pessoais (nome e CPF etc)
° Dados funcionais (cargo, funcdo, data de admissao etc)
° Informacdes sobre a remuneracéo (salario contratual e

valores efetivamente pagos més a més)

Obrigatorio

4.12]

Devera possuir cadastro dos servidores publicos cedidos a
entidade e que atuam na parceria com o terceiro setor,

contendo dados como:

¢ Dados pessoais (nome e CPF etc)
° Especificacdo do 6nus (se é da administracdo publica, da

entidade ou ambos);

Obrigatoério
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° InformacgGes sobre a remuneracdo vinculada a cessdo

4.13,

Devera dispor de funcionalidade para registro dos contratos

com fornecedores da parceria, contendo:

¢ Dados do fornecedor (CNPJ, razdo social, enderego,
etc.);

° Dados do contrato (numero, objeto, data de assinatura,
vigéncia, valor total);

= Critérios de Selec¢do utilizados

Obrigatorio

4.14]

Cadastro de empenho e sua vinculagdo com os repasses

publicos realizados

Obrigatorio

4.15

Cadastro dos bens patrimoniais (mdveis e imdveis) adquiridos
com recurso da parceria ou cedidos pela administragdo publica

para execugao da mesma, devendo informar, quando cabivel:

° o numero do patrimdnio
> descricdo do bem
¢ valor

> datas de aquisi¢do, cessdo, baixa e devolucdo

Obrigatorio

4.16/

O sistema devera permitir a parametrizagdo das naturezas de
receita, possibilitando ao gestor publico definir e estruturar os
tipos de receitas que poderao ser registradas pelas entidades

no ambito da parceria.

Desejavel

417,

O sistema devera permitir a parametrizagdo das naturezas de
despesa, possibilitando ao gestor publico definir e estruturar os
tipos de despesa que poderdo ser registradas pelas entidades

no ambito da parceria.

Desejavel

4.18,

O sistema devera permitir a parametrizagcdo das naturezas de

transferéncia bancaria, possibilitando ao gestor publico definir

Desejavel
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os tipos de movimentagdes bancarias permitidas no ambito das
parcerias, como transferéncias entre contas vinculadas,

aplicagOes financeiras, resgates entre outras.

4.19/| Validar o lancamento da data da competéncia/liquidacdo, ndo
Desejavel
permitindo datas incompletas e datas ndo validas.

4.20] Permitir o cadastro de Despesas Planejadas (previstas no Plano
de Trabalho) e N&o Previstas no plano de trabalho,
demonstrando de forma conjunta ou separada, através de
Obrigatoério
relatério interativo ou fisico, as posicdes financeiras por
periodo, as quais serdo reconhecidas por liquidacdo (data

conforme extrato bancario).

4.21| Cadastrar e listar contas bancarias a fim de manter o registro
das contas bancarias utilizadas no ambito financeiro do projeto Obrigatério

(conta corrente, de investimento e provisdo poupanca).

4.22 | Permitir Conciliagao bancdria, a fim de conciliar os langamentos
realizados pela entidade (contas a pagar e a receber), com o Obrigatério

registrado pela instituicdo bancaria.

4.23| O sistema devera permitir a conciliagdo bancaria automatica,

onde:

a.l. O sistema deverd apresentar em lote e de maneira
automatica o relacionamento das bases de registros do
extrato OFX importado pelo usuario e da base do sistema; Obrigatério

a.2. Devera ser possivel efetivar a conciliagdo bancaria em
lote, por meio de uma Unica agao, a partir da qual todos os

vinculos de conciliacdo sugeridos serdo automaticamente

conciliados de uma unica vez.
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4.24] Permitir que a conciliagdo bancaria trabalhe com arquivos de
intercdAmbio bancdrio (OFX), importando para o sistema os
Obrigatdrio
langamentos presentes nos arquivos de extrato, conforme tipo

de conta (Conta Corrente, Investimento, Poupancga).

4.25] Possuir a funcionalidade de gerar um arquivo em formato OFX,
que represente o extrato bancdrio para ser utilizado na
Obrigatério
conciliagdo bancaria das contas que porventura ndo possuirem

o extrato bancario no formato especificado.

4.26] A funcionalidade que permite gerar arquivo em formato OFX
devera permitir também que sejam carregados arquivos OFX ja
gerados pelo sistema e também por instituicdes bancarias, de
Desejavel
modo a possibilitar ajustes nos langcamentos de débito e crédito
presentes no arquivo que, porventura, possam estar com

alguma inconsisténcia.

4.27) Apresentar os resultados financeiros obtidos de um intervalo
de datas selecionavel, cruzando e comparando os langamentos
Obrigatorio
e saldo registrados no sistema com o realizado/processado pela

instituicdo bancaria através dos extratos OFX das contas.

4.28] Conter fonte do recurso e a sua origem (Federal, Estadual,
Municipal, Contrapartida, Emenda Parlamentar, entre outras),
os valores para cada fonte de recurso, Tipo de Origem, Cddigo
da Fonte, Modalidade da Parceria (Termo de Colaboracdo,
Termo de Fomento, Acordo de Cooperacdo, Contrato de GBS
Gestdo) e Numero de Contrato e controlar a previsdo de gastos
de modo a ndo permitir que o valor estabelecido por fonte para
cada aquisicao seja ultrapassado, devendo haver, portanto, um

mecanismo de controle de valores previstos, realizados e saldos

por fonte de recurso. O sistema devera impedir o langamento
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de despesa que ultrapasse o saldo do recurso, o saldo da

parceria ou o saldo da destinagdo da verba (capital/custeio).

4.29/{ Solicitacao de Suplementac¢des, Supressdes e Remanejamentos,
ou seja, das verbas que devem ser somadas ou reduzidas ao
custo do projeto, assim como das verbas que servirdo de
Obrigatorio
intercambio de valores entre itens de aquisicao do projeto, de
forma a se adequar as mudangas de percurso no ambito

financeiro das aquisi¢oes.

4.30] As solicitagcdes de suplementacdo, supressao e remanejamento,
uma vez registradas no sistema, deverdo, primeiro, passar por
Desejavel
um crivo da administragdao publica, onde estd avaliara sua

pertinéncia, podendo aprova-la ou, ainda, rejeita-la.

4.31| Os registros de suplementagdo, supressdao e remanejamento
contardo com possibilidade de inclusdo textual de uma
Desejavel
justificativa que as embase, justificativa esta que servird de

apoio na analise dos gestores.

4.32| Permitir a entidade optar por um periodo mais conveniente
Obrigatorio
(selecionavel) para a prestagao de contas.

4.33| Organizar toda a movimentagdo financeira na prestagdao de
contas de forma cronoldgica, agrupando seus respectivos
comprovantes e evidéncias documentais (contratos, notas de
Obrigatério
empenho, notas fiscais, cupons fiscais, entre outros). Devera
ser possivel gerar uma prestacao de contas com base em regime

de caixa ou de competéncia.

434 O sistema devera bloquear a inclusdo de lancamentos

financeiros cuja data esteja fora do intervalo de vigéncia da Obrigatdrio

prestacdo de contas em que se pretende registra-los. Essa
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medida visa assegurar a consisténcia temporal das informacdes
declaradas, evitando a vinculagdo de despesas a periodos
indevidos e contribuindo para a integridade dos dados

analisados pelo gestor publico.

4.35| Permitir gerar uma prestagao de contas em carater de consulta,
objetivando facilitar a verificagdo e monitoramento dos dados Obrigatorio

que serdo gerados na prestagao de contas efetiva.

4.36f Permitir visualizar e alterar o status da prestacdo de contas,
enviando-a para analise da area responsavel, assim como
Obrigatério
possuir uma tela de listagem de todas as prestagdes de contas

da parceria.

4.37| Marcar individualmente cada um dos langamentos financeiros
da prestacdo de contas, demonstrando sua situagao e eventuais
Obrigatério
pendéncias, a fim de informar e subsidiar a entidade em

eventuais corregdes nas prestacdes de contas.

438 O sistema devera impedir alteracbes em lancamentos
financeiros que ja tenham sido individualmente avaliados e
aprovados na prestacdo de contas, ndo possuindo qualquer
pendéncia por parte da entidade parceira. Essa restricdo tem Obrigatério
como objetivo preservar a integridade da analise realizada pelo
gestor publico, evitando modificagbes em informacges

previamente validadas.

4.39| Devera permitir que um analista de prestacdo de contas possa
dar continuidade a andlise de determinada prestagdo de contas Obrigatério

partindo de onde seu antecessor parou.

4.40| Permitir realizar as correcGes necessarias na prestacdo de B
Obrigatdrio

contas, excluir e adicionar itens e documentos, seja antes de
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enviar a prestacdo de contas para andlise, seja quando for

solicitada a corregdo.

4.41) Quando a prestagdo de contas, ap0s ser corrigida pela entidade,
for enviada novamente para analise do gestor, os lancamentos
de receita e despesa que foram alterados deverdo ser
Obrigatorio
destacados para que se possa, de maneira pontual, apreciar e
julgar a procedéncia em decorréncia da alteragdo de cada um

deles.

4.42 | Permitir que o responsavel pela analise da prestagdo de contas
possa visualizar a prestacdo de contas enviada, emitir parecer
técnico de analise, enviar para corregdo, aprovar, aprovar com
ressalvas ou ainda rejeitar. A prestacao de contas so podera ser Obrigatério
enviada para andlise de responsaveis cujos usuarios estejam
ativos no sistema. Usudarios inativos estardo, portanto,

impedidos de receber quaisquer solicitacdes deste tipo.

4.43] Devera possuir uma forma de consolidar, em um unico arquivo
PDF, todos os documentos PDF e imagens atrelados aos
langamentos financeiros registrados no sistema, como holerites,
comprovantes de pagamento, notas fiscais etc. Devera
Obrigatério
identificar no documento final cada um dos langamentos e seus
respectivos artefatos comprobatdrios. Devera ainda identificar

a parceria em questdao bem como a prestagdo de contas a qual

os langamentos apresentados se referem.

4.44| Impossibilitar alteragGes e inclusées de despesas nos periodos
(mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral e Obrigatorio

anual) fechados ou para prestagGes aprovadas.

4.45) Possuir relatérios conforme modelos anexos nas Instrucdes Obrigatério
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Normativas do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, com
opcdo de impressdo em formato PDF pesquisavel. Exemplo:
Repasses ao Terceiro Setor (RP) — Demonstrativo Integral das
Receitas e Despesas conforme Tipo de Contrato (Termo de
Colaboragdo, Termo de Fomento, etc.), presentes na Instrugao

01/2024 do TCE-SP conforme lista abaixo.

> ANEXO RP- 04
e ANEXO RP- 06
°  ANEXO RP-08
°  ANEXO RP-10
e ANEXO RP-12
°©  ANEXO RP- 14

4.46| Devera permitir gerar todos os Demonstrativos Integrais de
Receitas e Despesas previstos na Instrugdo Normativa n®
01/2024 do TCE/SP, de forma a consolidar todas as fontes de
recurso financiadoras da parceria em um unico relatério, Obrigatério
possibilitando ao gestor ter uma visualizagdo global dos recursos
repassados e suas respectivas despesas nos moldes dos

demonstrativos do Tribunal.

4.47] O sistema devera disponibilizar relatério que demonstre a
execucdo org¢amentdria da parceria para um determinado
periodo selecionado. O relatdrio devera consolidar, por rubrica
do plano de trabalho ou por categoria de despesa, as
informagdes referentes as despesas previstas, os pagamentos Obrigatorio
realizados e a diferenga entre previsao e execugao, permitindo
ao gestor publico acompanhar a situagao financeira da parceria.

Além da visdao consolidada do periodo selecionado, o relatorio

também apresentard a série  histérica da execucdo
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orcamentaria, possibilitando a analise da evolucdo dos gastos
ao longo do tempo e oferecendo subsidios para avaliagdes mais
estratégicas e comparativas sobre o desempenho financeiro da

parceria.

4.48| Devera contar com relatdrio gerencial que permita auditar as
contas bancarias de uma mesma fonte de recurso (conta de
repasse, conta de investimento, conta de provisionamento etc)
com base nos dados de movimentagao bancaria oriundos dos
extratos bancdarios importados. Para isso devera observar o

seguinte:
a) permitir selecao de periodo a ser apurado;

b) apresentar a identificacdo da parceria, da instituicdo bancaria

e da conta;

c) apresentar os saldos anteriores de cada conta presente nos

extratos;
Obrigatorio
d) apresentar montante valores de aplicacdo e resgate de

recurso e discriminacdo das verbas de IOF e IR que incidiram na

operacao;

e) apresentar montante das entradas de caixa agrupadas por

tipo de entrada, exemplo: repasse, reembolso, multa etc;

f) apresentar montante das despesas agrupando em despesas
previstas no plano de trabalho e despesas ndo previstas no

plano de trabalho;

g) apresentar os saldos finais das contas para o periodo

selecionado;

h) destacar se o saldo final apurado pelo banco esta em
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concordancia com o saldo final apurado pelo calculo da

movimentacao financeira cadastrada no sistema;

i) devera apresentar também toda a movimentagdo de forma
analitica para que se possa identificar individualmente os
lancamentos de entrada e saida que compdem a base de calculo
do relatdrio. Esta visdo analitica devera apresentar a conciliagdo
bancdria com demonstragdo dos langamentos apurados pelo

banco e seus correspondentes langamentos feitos no sistema.

4.49| Devera contar com relatério gerencial que demonstre
integralmente a execugdo financeira do objeto com base nas
previsoes de gastos dos itens do plano de trabalho devendo o

observar o seguinte:

a) permitir a selecdo de periodo a ser apurado e do regime para

extracdo dos dados (regime de caixa ou competéncia);

b) demonstragao analitica das entradas de caixa agrupadas por
tipo de receita, exemplo: repasse, rendimento de aplicacédo,
reembolsos, glosas etc;

Obrigatorio
¢) demonstragao analitica de todas as despesas planejadas B

executadas no periodo e agrupadas por item do plano de
trabalho, apresentando o valor previsto em planejamento, o
valor executado e o saldo de valor do quanto ainda se pode
gastar. Deve-se observar ainda a necessidade de identificacdo
das fontes de recurso financiadoras utilizadas, tanto do ponto

de vista da previsao quanto da execucao e saldos;

d) demonstracdo analitica das despesas ndo previstas no plano

de trabalho executadas no periodo;

e) demonstracao do saldo final do relatério que devera levar
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em conta todas as movimenta¢des de entrada e saida

apresentadas nas se¢des anteriores.

4.50,

Devera contar com relatorio gerencial que demonstre
analiticamente as despesas que foram realizadas em uma conta
bancaria para um dado periodo de apuracdo devendo observar

0 seguinte:

a) permitir a selegdo de periodo a ser apurado e do regime para

extracdo dos dados (regime de caixa ou competéncia);
b) demonstrar analiticamente todos os repasses efetuados;

¢) demonstrar analiticamente todas as despesas realizadas

(previstas e ndo previstas no plano de trabalho).

Obrigatério

4.51)

Em relacdo aos relatérios financeiros, podera apresentar lista
individualizada das pessoas que participam da execugdo da
parceria e sdo por ela responsaveis, de modo que estes possam
constar na secdo de assinaturas. Deste modo serd permitido ao
usuario escolher quais pessoas deverdo assina-lo. Uma vez
escolhidas as pessoas, seus respectivos nomes deverdo

aparecer na secao de assinaturas dos relatorios.

Desejavel

4.52)

Os relatdrios gerados em formato PDF pelo sistema deverdo
conter marcador vertical inserido automaticamente em todas
as paginas, contendo chave criptografada vinculada ao
conteido do documento. Essa medida visa reforgar a
autenticidade e a integridade dos relatdrios emitidos pela
plataforma, dificultando alteracbes ndo autorizadas e

assegurando a rastreabilidade das informac6es apresentadas.

Obrigatorio

4.53]

Devera conter visdo para controle dos saldos disponiveis para

cada aquisicdo prevista no plano de trabalho, devendo

Obrigatorio
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apresentar, de forma consolidada, para cada aquisicio e

exportdvel para o formato CSV ou PDF ou EXCEL:

a.l. ovalor previsto para custeio;

a.2. ovalortotal ja executado;

a.3. ovalortotal ja compromissado, ou seja, o valor total dos
itens ja adquiridos, porém ainda nao pagos;

a.4. o saldo financeiro, com base no valor que foi executado
frente ao previsto em planejamento;

a.5. o saldo comprometido, com base no valor do que ja foi

adquirido frente ao previsto em planejamento.

4.54) Devera possuir relatério que cruze documentos fiscais
registrados no sistema para que seja possivel identificar, por
exemplo, quando uma mesma nota fiscal de um mesmo Desejavel
fornecedor tiver sido utilizada em mais de uma parceria como

fonte de comprovacao fiscal de despesa.

4.55| Devera possuir lista ordenada contendo os fornecedores que
mais sdo pagos pela venda de produtos ou prestacdo de servigos Desejavel

com recursos advindos dos repasses realizados as entidades.

4.56| Permitir que o relatério de execucdo do projeto e relatorio
financeiro sejam encaminhados para diversos atores da(s)
pessoa(s) juridica(s) indicada(s) pela CONTRATANTE, como:
gestores de parcerias, membros da comissdo de monitoramento
e avaliagdo e outros atores dos quais for desejado algum Obrigatdrio
posicionamento. Este fluxo de analise devera permitir que os
relatérios de execucdo do projeto e financeiro sejam
encaminhados para qualquer usuario ativo, criando uma rede

colaborativa para apreciacdo e julgamento destes.
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4.57| Permitir o controle do tempo para os eventos que ocorrem ao
longo da tramitacdo de andlise e aprovagdo da prestacao de
contas, demonstrando o tempo em que uma prestagao de Desejavel
contas ficou em analise por um gestor antes de ser encaminhada

para o préoximo.

4.58| Com base no controle de tempos de uma prestacao de contas,
o sistema deverad apresentar os tempos médios, minimos,
maximos e totais de toda a tramita¢ao da prestacao de contas Desejavel
para que seja possivel, por exemplo, identificar ha quanto

tempo esta prestagdo de contas esta em analise.

4.59/| Conter lista onde o gestor é informado de todos os projetos que
estdo com vigéncia vencendo em 90 dias, devendo as
notificacdes fazer referéncia ao nimero do contrato, data de
Desejavel
término da vigéncia, quantidade de dias que faltam para data
de término da vigéncia e disponibilizar um link de acesso ao

projeto.

4.60| Conter quantitativo global das parcerias que estao ativas no
sistema e daquelas que se encontram encerradas. Para as
Desejavel
parcerias encerradas, sera possivel acessar lista nominal de

cada uma que se apresentar nesta situagdo.

4.61| Permitir, de forma centralizada, o controle de acesso e
manutencdo dos usuarios do aplicativo, bem como associar Desejavel

permissoes de acesso a perfis de usuario.

4.62| Permitir o cadastro da estrutura hierarquica das pessoas
juridicas (mantenedoras), inclusive com multiplos niveis e/ou 5

Desejavel
cadastro de diversas unidades (escolas/entidades) da mesma

pessoa juridica (mantenedora), cada qual com multiplos
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usudrios com diferentes niveis de acesso.

4.63,

Devera disponibilizar um portal da transparéncia contendo as
acdes desenvolvidas pelas parcerias celebradas e cadastradas
no sistema. As informagdes deverdo ser exibidas
automaticamente e em tempo real, a medida que forem sendo

registradas e devera conter o seguinte:

a.l. A relagdo das parcerias celebradas e dos respectivos
planos de trabalho, separados por ano de celebragdo, que
deverda constar no minimo: data de assinatura e
identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da
administragdo publica responsavel; nome da organizagdo da
sociedade civil e seu niUmero de inscricdao de CNPJ; descricdo
do objeto da parceria; valor total da parceria e valores
liberados, quando for o caso; situacdo da prestacdo de
contas da parceria, que devera informar a data prevista para
a sua apresentacao, a data em que foi apresentada, o prazo
para a sua analise e o resultado conclusivo;

a.2. Os meios de representacao sobre a aplicagdo irregular
dos recursos envolvidos na parceria;

a.3. Os processos de liberacdo de recursos referentes as
parcerias celebradas, contendo no minimo, a data do
repasse, valor, conta creditada, tipo de instrumento,
numero do instrumento, ano do instrumento e o nome da
entidade;

a.4. A prestagdo de contas e todos os atos que dela
decorram, contendo no minimo a descricdo das atividades
realizadas e a comprovacdo do alcance das metas e dos
resultados esperados, até o periodo de que trata a prestacdo

de contas;

Obrigatério
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a.5. As impropriedades que deram causa a rejeicdo da
prestacao de contas;

a.6. Para atender o Art. 11 da Lei Federal n® 13.019/2014 e
o Comunicado no 16/2018 da SDG do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo - TCESP o portal da transparéncia das
parcerias com o Terceiro Setor deverd contar com area
especifica e individualizada das parcerias de uma Unica
entidade, de modo que esta possa, através de seu site oficial
na Internet, criar um link direto com a pagina exclusiva
disponibilizada pelo portal.

a.7. Seguindo o principio do acesso a informacéao, com intuito
de permitir a extragdo dos dados das parcerias dispostos no
portal da transparéncia, tornando-os acessiveis e
manipuldveis pelos interessados, devera ser possivel obter
tais dados (identificagdo da parceria, dados do contrato,
aditamentos, prestacdes de contas apresentadas, relatérios
de execucdo do objeto e outros cabiveis), pelo menos, nos
formatos CSV (Comma Separated Values), JSON (Javascript

Object Notation) e XML (eXtensible Markup Language).

4.64]

A prestacdo de contas devera conter recurso para inclusdo de
outros documentos, como copias do extrato bancario do
periodo por exemplo. Devera ser possivel, através da prestacao
de contas, marcar quais destes documentos serdo publicados e
deverdo aparecer, automaticamente, no portal da

transparéncia.

Obrigatorio

4.65)

Devera possuir uma area para armazenamento de documentos
da entidade, como <codpias do balanco patrimonial,
demonstrativo do resultado do exercicio (DRE), estatuto social,

entre outros. Seguindo o principio da transparéncia, esta area

Obrigatério
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de armazenamento devera possibilitar ao gestor selecionar os
documentos a serem tornados publicos e disponibilizados via
Internet a todos os interessados na parceria atraveés do portal

da transparéncia.

4.66f A solucdo devera possibilitar a inclusdo da lista das pessoas
beneficiarias atendidas pela parceria, calculando o custo de um Desejavel

determinado beneficidrio com base em todas as parcerias.

4.67| Devera permitir a elaboracdao de modelos de parecer conclusivo,
relatério da comissdo de monitoramento e avaliagdo e relatério
de visita in loco. Estes modelos, uma vez cadastrados, poderdo Obrigatorio
ser utilizados para criagdo padronizada destes mesmos

documentos e atrelados as parcerias as quais se referem.

4.68| O relatdrio de parecer conclusivo devera conter:

a. ldentificagdo do contrato celebrado entre a
administragdo municipal e a entidade;

b. Dados da entidade com a qual o poder publico
firmou a parceria;

c. Repasses e rendimentos financeiros incorridos no
exercicio;

d. Lista das prestagfes de contas apresentadas dentro Obrigatério
exercicio a que se refere o parecer conclusivo anual,
exibindo o total executado por fonte de recurso em
cada prestacdo de contas;

e. Orelatdrio devera permitir que informacdes textuais
possam ser adicionadas ao conteudo do relatdrio,
de acordo com a necessidade de cada gestor,
permitindo que este descreva textualmente a

respeito das especificidades da parceria em questao.
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4.69) Sempre que a prestagdo de contas for encaminhada, o gestor
destinatdrio devera receber um e-mail de notificagdo do sistema Desejavel

em carater informativo.

4.70) A solugdo devera apresentar as atividades pendentes do usudrio
que estiver logado, permitindo o imediato acesso e maior
agilidade no despacho de a¢des que necessitem de atengao por

parte deste usudrio. Esta drea de notificacdo devera elencar:

a. Os projetos que estdo pendentes de andlise e que o
usuario logado necessita analisar; Desejavel

b. As prestages de contas enviadas pelo gestor do
projeto que estdo aguardando analise por parte do
usuario logado;

c. Os relatdrios de atividades que estdo pendentes de
apreciacdo e/ou julgamento por parte do usuério

logado.

4.71) Devera apresentar informagdes consolidadas e indicadores de
todas as agOes executadas pelas entidades, demonstrando a

partir de graficos ou listas:

a. Quantidade de parcerias, separadas por tipo de

parceria (Termo de Fomento, Termo de Colaboragao, Deseidvel
Acordo de Cooperacgao e Contrato de Gestdo);
b. Valor total dos contratos;
c. Percentual de execugdo fisico e financeiro (previsto
e realizado) das parcerias.
4.72| Controle de acesso - A solucdo devera permitir, de forma
centralizada, o controle de acesso e manutengdo dos usuarios .
Desejavel

do aplicativo, bem como associar permissdes de acesso a perfis

de usudrio, o que sera subdividido conforme ferramentas
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abaixo:

a. Manutencdo dos Usuarios: Essa opc¢do devera
permitir a criacdo e manutencao de forma interativa
dos usuarios, bem como a geracdo de senha
criptografada para cada usuario (login). Realizara
ainda um controle de acesso (logs), através do uso
de senhas — com prazo de expiracdo —, que deverao
ser bloqueadas apds determinado numero de
tentativas invalidas;

b. Perfis de Acesso: O modulo devera permitir a criagdo
e manutenc¢do de perfis de usudrios associando-os
as funcionalidades do aplicativo;

c. Logs de acesso: A solucdo devera apresentar
relatério contendo uma relagdo de acesso com os
dias e horarios que um usudrio especifico acessou o

sistema;

4.73] A ferramenta podera dispor de mecanismo que permita
seguranca de Autenticacdo Multi Fator (MFA — Multi Factor Desejavel

Authentication).

4.74| A solucdo devera ter telas de resumo, de forma a facilitar a
visualizacdo e gerenciamento das agbes e das parcerias pelos
responsaveis das entidades, demonstrando o status de todas as Desejavel
fases do projeto. As etapas deverdo ser parametrizaveis,

conforme tipo da parceria firmada.

4.75] A solucdo devera contar com recurso funcional para importacao
de dados financeiros em massa, de modo a otimizar a entrada .

Obrigatorio
de lancamentos para parcerias que contenham um grande

volume de transagbes ocorrendo cotidianamente. Este
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mecanismo de importacdo devera trabalhar com arquivo
externo para entrada de dados, arquivo este que terda seus
registros lidos e importados para o sistema. O mecanismo de
importacdo devera, também, vincular os dados financeiros
presentes no arquivo as previsdes de gasto do plano de
trabalho, as respectivas contas bancarias da parceria e as fontes

de recurso financiadoras.

4.76,

Devera possuir recurso para registrar o pagamento de despesas
em massa, permitindo ao usuario escolher as despesas com
base em critérios de sele¢do como, por exemplo, despesas que
estejam vencendo em um mesmo dia ou em um dado periodo.
Este mecanismo devera permitir que o usuario selecione tais

despesas e liquide-as de uma Unica vez.

Obrigatdrio

4.77,

Para facilitar a insercdo de dados no arquivo de importacdo, o
sistema devera disponibilizar o download de um arquivo
modelo para que os usudrios possam baixa-lo em seus
computadores e utilizd-lo como instrumento de entrada dos

langamentos financeiros.

Obrigatorio

4.78,

O mecanismo de importacdo de dados financeiros podera
manter, para fins de auditoria cadastral, um registro histérico
contendo a data, hora e usuario que realizou a importagdo de
registros para o sistema através de um arguivo de importacao

devidamente preenchido.

Desejavel

4.79,

O sistema devera permitir que os documentos comprobatdrios
das despesas importadas em massa sejam organizados e
importados em lote por meio de diretérios compartilhados em
servigos de armazenamento em nuvem, como o Google Drive.

Essa funcionalidade visa otimizar o processo de prestacao de

Obrigatério
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contas, reduzindo o tempo necessario para anexar documentos
individualmente e facilitando a organizagdo dos comprovantes

por parte da entidade parceira.

4.80/ O sistema, com base na Lei Federal n2 13.709/18 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no que diz respeito ao
tratamento de dados de pessoa natural, devera atender o

seguinte:

1.1. Os dados pessoais como nome, CPF, razdo social e CNPJ
deverdo aparecer mascarados nas telas de consulta e
relatorios gerados pelo préprio sistema, ndo estando parte
de seu conteudo passivel de ser lido por outras pessoas;

1.2. Os dados pessoais cadastrados no sistema s6 poderdo Obrigatério
ser manipulados por usuarios que gozem de devido acesso
e autorizacdo para fazé-lo;

1.3. O portal da transparéncia do Terceiro Setor,
disponibilizado pelo sistema, devera apresentar os dados
pessoais em sua forma mascarada e, ainda, ocultar os
documentos anexados aos relatdrios de execugdo do objeto,
como registros fotograficos das atividades, listas de
presenca etc., garantindo acesso integral a tais artefatos

somente através de acesso logado.

4.81| A solugdo poderd contar com cadastro da estrutura

organizacional da prefeitura e das entidades do terceiro setor

Desejavel
para melhor representar sistemicamente a hierarquia e setores
de gestdo das parcerias
4.82| A solucdo deverda dispor de recursos para realizacdo de
pesquisas de satisfacdo dos usuarios beneficiarios dos servigcos Obrigatdrio

oferecidos através da parceria, observando o que segue:
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= Devera permitir a criacdo de formularios de pesquisa
de satisfacdo através do sistema, vinculando tais
formuldrios aos projetos para os quais se deseja
obter o nivel de satisfagdo de sua base de usuarios
beneficidrios. Poderdo ser criados quantos
formularios forem desejados e estes, por sua vez,
vinculados a quantos projetos forem necessarios;

= para o efetivo preenchimento da pesquisa de
satisfacdo, a solucdo devera fazer uso de um
aplicativo modvel para smartphones, que devera
atender as seguintes caracteristicas:

° suportar versdes para 0s sistemas operacionais iOS e
Android;

= funcionar 100% em modo offline, de modo a prescindir
do uso de internet para que se faga o preenchimento
do formulario de pesquisa de satisfagao;

° permitir salvar localmente a situacao de preenchimento
da pesquisa de satisfacdo para que se possa dar
continuidade na coleta em um segundo momento,
preservando o que ja tenha, eventualmente, sido
registrado no aplicativo;

° possibilitar fazer uso da Internet para enviar ao sistema
a pesquisa de satisfacdo preenchida no aplicativo, de
modo que os gestores tenham acesso aos resultados
coletados;

° permitir preencher mais de uma pesquisa de satisfacao
em um mesmo dispositivo smartphone, objetivando
que sejam, eventualmente, realizadas baterias de

entrevista e coleta de dados com os usuarios

(@louveiraprefeitura ) Prefeitura de Louveira louveira.sp.gov.br e R. Catharina Calssavara Caldana, 45| Leitio, Louveira - SP 13293-272



PREFEITURA DE

SECRETARIA MUNICIPAL
DE GESTAO DE PROJETOS
E PROGRAMAS

PO20000%

LT

beneficidrios da parceria por um ou mais agentes da
administracdo ou entidade;

e possibilitar o preenchimento anénimo de uma pesquisa
de satisfacdo, na eventualidade de o wusuario
beneficiario da parceria optar por ndo ser identificado;

° deverd permitir visualizar no sistema o resultado obtido
através do preenchimento das pesquisas de satisfacao,
podendo visualizar individualmente cada uma das
pesquisas de satisfacdo preenchidas, bem como um
consolidado contendo a média e percentuais, quando
aplicavel, de todas as pesquisas de satisfacao

preenchidas para um dado projeto;

4.83| Devera possuir funcionalidade especifica para o registro de
despesas glosadas pelo gestor publico, permitindo o

langamento de glosas em duas modalidades:

°  Glosa Total: quando a totalidade do valor
apresentado é rejeitada;

°  Glosa Parcial: quando apenas parte do valor é L

Obrigatorio

glosado, permanecendo o restante como despesa

aceita.

Essa funcionalidade tem como objetivo garantir maior
controle, transparéncia e rastreabilidade no processo de
andlise e julgamento das despesas apresentadas na

prestacdo de contas.

4.84| Permitir que o proprio usuario recupere sua senha de forma

autonoma, solicitando diretamente na tela de login e recebendo
) Desejavel
via e-mail informagdes necessarias para realizar o acesso.
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4.85] Devera ser disponibilizado no sistema um relatoério gerencial
que permita ao gestor publico acompanhar, de forma
consolidada e analitica, 0 andamento dos cadastros realizados
pelas entidades parceiras. O relatdrio sera estruturado em dois

eixos principais:

> Planos de Trabalho: apresentara a situacao cadastral de
cada plano de trabalho vinculado as entidades parceiras,
permitindo a identificagdo rapida de etapas ja concluidas
ou pendentes, como o preenchimento do cronograma
de desembolso, definicdo de metas, entre outros
campos obrigatorios.
e Prestagdes de Contas: exibira a situagao das prestagdes
de contas apresentadas pelas entidades, organizadas Obrigatério
por area gestora e dentro de cada exercicio fiscal. A
visualizacdo incluira a situagdo mensal de cada prestagdo
(ex.: em analise, em corre¢do, aprovada, etc.),
possibilitando o monitoramento continuo do fluxo de
analise. O relatério contara ainda com um quadro
totalizador, que reunird indicadores consolidados,
facilitando a identificagdo rapida do status geral das
prestacGes de contas ao longo do periodo analisado.
Este relatério proporcionarda uma visdo abrangente do
andamento dos cadastros das entidades, permitindo ao gestor
publico tomar decisdes com maior agilidade e fundamento.
Facilita o monitoramento do cumprimento de prazos, a

identificacdo de gargalos no processo e o acompanhamento da
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regularidade das prestagdes de contas ao longo do exercicio

fiscal.

4.86/ O sistema devera permitir o registro das provisdes de recurso,
instrumento utilizado para informar a previsdo de aportes
financeiros que deverdo ser realizados pela entidade parceira
em conta de aplicacdo especifica ao longo da execucdo da
parceria (ex.: para cobertura de verbas rescisorias trabalhistas). Gbrigatario
Essa funcionalidade possibilitara o acompanhamento da
previsdo de entrada de recursos pela entidade e sera integrada
arelatdrios gerenciais que apresentarao, de forma comparativa,

os valores previstos e os valores efetivamente realizados,

oferecendo maior transparéncia e controle sobre o fluxo
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financeiro da parceria.

5 APRESENTAGAO DA FERRAMENTA — PROVA DE CONCEITO

5.1. A licitante vencedora da fase de lances devera apresentar o sistema, nos
termos do Edital, atendendo ao que segue:

5.1.1 A licitante devera realizar a apresentagdo diretamente no sistema, por
meio de navegador conectado a Internet referente ao item 4 e subitens;

5.1.2 Nomomento da prova de conceito a licitante devera apresentar o software
com seu banco de dados carregado com dados ficticios, de forma que possibilite
a verificacdo de todas as caracteristicas previstas neste termo;

5.1.3 Todos os requisitos identificados como “Obrigatdrios”, sem excecgao,
deverdo ser comprovados em sua totalidade. Ndo sera aceita comprovacao
“parcial” de requisito identificado como “Obrigatério”;

5.14 A ndo comprovacdo de qualquer requisito, total ou parcial, identificado
como “Obrigatdrio”, acarretara na desclassificacdo da Licitante;

5.1.5 Caso o sistema apresentado ndo atenda a todas as funcionalidades
solicitadas, a sociedade empresaria sera desclassificada e sera chamada a
sociedade empresdria classificada como segunda colocada para a apresentacao
do seu sistema, e assim sucessivamente;

5.2 Requisitos identificados como  “Desejdveis” poderdo ndo ser
demonstrados/comprovados, mas deverdo estar funcionais quando da
execugdo contratual.

5.2.3 Ressalta-se que a classificacdo “obrigatério e desejavel” serve,
exclusivamente, para fins da Prova de Conceito, ndo sendo parametro para
avaliagdo do servico final;

5.2.4 Ndo serdo motivos de desclassificagdo as caracteristicas apresentadas
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5.2.5 Se comprovado que a licitante, durante a demonstragao, tentou ludibriar,
frustrar, fraudar, enganar ou perturbar o certame, estara sujeita as penalidades
previstas na da Lei 14.133/21, sem prejuizo das demais sanctes administrativas

cabiveis.

6. GARANTIA

6.1. No que diz respeito a solucdo disponibilizada pela sociedade empresaria
contratada, alguns requisitos de garantia de prestagdao dos servicos deverdo ser
observados, também pela contratada, com intuito de assegurar a qualidade dos

servigos prestados. Tais requisitos sao:

6.1.1. A garantia do fornecimento sera de 12 (doze) meses, iniciando-se apos a
devida Implantacao da solucdo/ferramenta;
6.1.2. Observar na integra os requisitos dispostos no item 4 deste Termo de
Referéncia;

Ter como acordo de nivel de servigo, do ponto de vista das prioridades de
6.1.3. atendimento, o seguinte:
6.1.3.1. Prioridade Alta: Quando a prestacdo de contas estiver dependendo
diretamente da solugdo. Prazo para atendimento aos chamados: 1 dia;
6.1.3.2. Prioridade Média: Quando a solicitacdo ndo estiver impactando no
prazo de entrega da prestacdo de contas. Prazo para atendimento aos chamados:
3 dias;
6.1.3.3. Prioridade Baixa: Quando a solicitagdo ndo estiver relacionada com a

prestacao de Contas. Prazo para atendimento aos chamados: 5 dias.

Ts INSTALACAO E TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTOS

7.1. Devera ser realizada a instalacdo dos softwares, quando se fizer

necessario, e a transferéncia de conhecimentos, nos termos do presente Termo
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7.2. INSTALAGAO

7.2.1. E de responsabilidade da SOCIEDADE EMPRESARIA FORNECEDORA a
completa instalacao, configuracdo e integracdao dos produtos, assim como
quaisquer componentes necessarios aos mesmos;

7.2.2. Os softwares deverao ser fornecidos na ultima versao disponibilizada por
seu fabricante, com licencas emitidas em nome deste 6rgdo, bem como todos os
itens e acessorios necessarios a sua perfeita instalacdo e funcionamento, incluindo

drivers de controle e programas de configuragdo, quando se fizer necessario;

7.3. TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTOS

7.3.1. A capacitacdo da equipe técnica deste 6rgdo na solucdo adquirida
serd de total responsabilidade da SOCIEDADE EMPRESARIA FORNECEDORA e
devera ser realizada nas dependéncias deste 6rgao;

7.3.2. Atuar na capacitagao da equipe sobre as tecnologias, melhores
praticas, administracdo e suporte do ambiente, realizando ainda a transferéncia
do conhecimento e da tecnologia no que se refere a virtualizacao de ambiente;
7.3.3. Todo o material didatico a ser utilizado devera ser fornecido pela
SOCIEDADE EMPRESARIA FORNECEDORA;

7.3.4. Devera ser fornecido certificado a cada um dos integrantes da
equipe deste o6rgdo que participar do processo de transferéncia de

conhecimentos;

8. LOCAL DE REALIZACAO

8.1. MUNICIPIO DE LOUVEIRA — Secretaria de Gestdo de Projetos e Programas,-
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Departamento de Convénios, Endere¢co Rua Catharina Calssavara Caldana n2
451, Bairro Leitdo, Louveira — SP. De segunda a sexta-feira das 8:00 as 17:00

horas.

9. OBRIGACOES GERAIS DAS PARTES

9.1. Além das obriga¢ées definidas no Termo de Referéncia, a contratada e o
contratante deverdo observar, ainda, as seguintes determinagdes que serao
validas para todo Termo de Referéncia;

9.2. A contratada devera atuar de forma alinhada, cooperativa e colaborativa
com o contratante, se responsabilizar pela qualidade e prazos das entregas
requeridas, bem como pela obediéncia aos conceitos, padrdes e diretrizes,
definidas ou que vierem a ser acordadas durante o contrato;

9.3. Cabera a contratada manter, sob as penas da lei, o completo sigilo sobre
quaisquer dados, informacg6es, documentos, especificacdes técnicas e comerciais
dos dados do contratante, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou
que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a prestacao de
servicos objeto do contrato;

9.4. Na&o poderd o contratante transferir a outrem os dados do sistema
adquirido;

9.5. Acontratada devera cumprir o Termo de Confidencialidade, caso firmado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Entregar sistemas e/ou servicos fielmente, de acordo com as
especificacdes técnicas, ndo sendo admitidas quaisquer alteracbes sem o prévio
conhecimento e aprovacdo do Departamento de Administracdo, a qual devera ser
comunicada por escrito;

10.2. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar durante a

entrega dos servigos;
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solugdo e treinamento, considerando funcionarios das entidades contratadas e
servidores do Municipio, indicados pelas respectivas secretarias;
10.4. Dar ciéncia a administracdo das atividades de liberacdo de utilizagdo do

sistema para as entidades.

11. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

11.1. Supervisionar os servigos;

11.2. Acompanhar o trabalho desenvolvido pela contratada na prestacao dos
servicos e fornecimento da solucdo, garantindo o cumprimento de todos os
requerimentos elencados no Termo de Referéncia;

11.3. Estabelecer controle de qualidade dos servicos executados pela
contratada;

11.4. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser necessarios para
operagdo no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a partir da solicitacdo por escrito
ou e-mail;

11.5. Permitir a contratada o acesso a todas as areas, instalacdes, equipamentos
e informacGes necessarias ao cumprimento das suas obrigacdes;

11.6. Prover as bases de dados e informagdes necessarias aos servigos;

11.7. Manter a contratada informada acerca da programacgao dos seus, sempre
informando a contratada de eventuais alteragdes;

11.8. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por funcionarios ou entidades
especialmente designadas;

11.9. Comunicar por escrito qualquer falta ou deficiéncia, que deverdo ser
corrigidos imediatamente pela contratada. Nestes casos, o contratante devera

também indicar um responsavel pelo acompanhamento das corregoes.
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12.1. Noinicio da vigéncia contratual o Municipio e a contratada deverao firmar
um Termo de Sigilo e Confidencialidade, por meio do qual a contratada devera se
comprometer a cumprir, no minimo, as seguintes obrigacdes:

12.1.1. N3do discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a
qualquer titulo ou dispor das informagdes e documentagdes fornecidas pelo
Municipio;

12.1.2. Responsabilizar-se por impedir a divulgacdo ou utilizagdo indevida
das informacg6es e documentagdes fornecidas pelo Municipio por seus agentes e
representantes, por qualquer meio admitido pelo direito, arcando com todos os
custos necessarios para impedir tal divulgagao ou utilizagao indevida, inclusive
com eventuais custas e despesas processuais;

12.1.3. Somente permitir o acesso as informacdes e documentacdes
fornecidas pelo Municipio para seus empregados, agentes e consultores que
necessitem do conhecimento dessas informacdes em razdo de suas fungoes

profissionais;

12.1.4. Responsabilizar-se pela guarda da documentac¢do fornecida pelo
Municipio;
12.1.5. Manter procedimentos administrativos adequados a prevencdo de

extravio ou perda de quaisquer documentos, arquivos, midias, etc., fornecidos
pelo Municipio;

12.1.6. Estando em conformidade com o item OBRIGAGOES GERAIS DAS
PARTES.

13. DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

13.1. ASecretaria de Gestdo de Projetos e programas designara um técnico, que
sera responsavel pelo acompanhamento dos trabalhos junto a Contratada, e se
incumbira do relacionamento e acompanhamento dos servigcos, em conformidade

com o que se refere as responsabilidades do Municipio.
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14.1. O contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses com inicio a partir da

ordem de inicio de servigo, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

15. CRONOGRAMA

15.1. Etapa 1 - Implantacdo do Sistema:

a) Disponibilizacao do sistema e licenciamento para o Municipio;

b) Levantamento de requisitos, Apresentacdo da solucdo
de gestdo integrada do Terceiro Setor para os servidores do Municipio e da
entidade;

c) Apresentacdo do cendrio atual com os impactos da legislacdo em vigor e

o tratamento dado a matéria pelos 6rgdos de fiscalizacao;

15.1.1. PRAZO: Em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da Ordem de
Inicio de Servigos.

15.1.2. Etapa 2-Treinamento e reciclagem  dos funcionarios
das entidades e do Municipio.

15.1.3. Escopo: Treinamento de utilizagdo do sistema aos funcionarios das
entidades e do Municipio, atendendo aos requisitos a seguir:

15.1.3.1. Fica a cargo do contratante, em até 10 (dez) dias a contar da data
da Ordem de Inicio de Servico, elaborar a programacao dos treinamentos e
realizar a devida convocacdo das entidades selecionadas;

15.1.3.2. O treinamento devera ocorrer para um maximo de 2 (dois)
participantes para cada parceria e até 20 (dez) servidores do Municipio;

15.1.3.3. As turmas devem ser dimensionadas:

15.1.3.3.1. Maximo de 20 (vinte) participantes por turma;
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15.1.3.3.2. 1 (uma) turma no periodo da manha das 8h as 12h, durante 4 dias;
15.1.3.3.3. 1 (uma) turma no periodo da tarde das 13h as 17h, durante 4 dias;
15.1.3.3.4. Garantindo a carga horaria minima de 04 (quatro) horas por periodo, e

de 16 (dezesseis) horas por turma.
15.1.4. Contetido programatico:
15.1.4.1. O treinamento devera conter uma parte tedrica (visdo geral do
software), e parte pratica, onde os treinados poderdo entrar no software e
executar as funcionalidades que estardo sendo apresentadas;

15.1.4.2. Madulo 1: Plano de Trabalho:

15.1.4.2.1. Elaborag¢do do Cronograma Fisico-Financeiro;
15.1.4.2.2. Definicdo do Plano de Aplicagdo Financeira do
Projeto;

15.1.4.2.3. Definicdo do Plano de Aplicacdo Financeira do
Projeto;

15.1.4.2.4. Definicdo do Plano de Aplicacdo Financeira do
Projeto;

15.1.4.2.5. Definicdo dos indicadores de resultado do projeto;
15.1.4.2.6. Identificacdo da equipe do projeto;

15.1.4.2.7. Elaboragdo dos Cronogramas de Desembolso por

fonte de Recurso;

15.1.4.2.8. Elaboracdo dos Cronogramas de Repasse por Fonte

de Recurso.

15.1.4.3. Médulo 2: Financeiro

15.1.4.4. Contas a Pagar;

15.1.4.5. Contas a Receber;

15.1.4.6. Conciliagdo Bancaria ;

15.1.4.7. Auditoria das contas bancarias do projeto( Contas Correntes, contas
aplicagdo e contas investimentos);

15.1.4.8. Acompanhamento da execugdo financeira do projeto (Fluxo de caixa

e Relatodrios Gerenciais.
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15.1.4.9. Modulo 3: Relatérios de execugao do projeto

15.1.4.9.1. Elaboracdo do relatério de execucdo com as atividades

desenvolvidas;

15.1.4.9.2. Langamento dos resultados obtidos em formato de indicador de

resultado, fazendo contraponto com os indicadores previstos no plano de

trabalho;

15.1.4.9.3. Upload das evidéncias documentais das atividades (fotos e outros

documentos).

15.1.4.10. Moddulo 4: Prestacdo de Contas

15.1.4.10.1. Criacdo de prestacdo de contas, com base n o
periodo  de execucdo fisico-financeiro;

15.1.4.10.2. Despacho de prestacdo de contas para analise do gestor no

Municipio;

15.1.4.10.3. Acompanhamento da analise através do fluxo de prestacdo de

contas.

15.1.5. Toda estrutura para o treinamento tais como local do treinamento,
computador, internet, mesas, cadeiras, projetor, canetas, lapis, bloco de
anotacdo, coffee-break, e outros materiais necessarios ao treinamento, serdo

fornecidas pelo Municipio;

15.1.6. PRAZO: Em até 30 (trinta) dias apds a conclusao da Etapa 1.

15:1.7. A administragdo visa a atingir o maximo de uniformidade aos
processos, possibilitando maior controle e transparéncia, para tanto, devera
providenciar, zelar, acompanhar todo o processo de transferéncia de

conhecimento da contratada para os funcionarios das entidades ou da
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palestra ou seminarios, de forma a viabilizar que os servidores do Municipio
possam atuar como multiplicadores deste conhecimento, estreitando e

fortalecendo a integracdo entre as partes envolvidas e a troca de experiéncias;

15.2. Etapa 3 - Licenciamento e operagao nas entidades e no Municipio, com

manutengao e suporte do sistema.

15.2.1. A liberagdo de acesso ao sistema para o usuario, tanto para as
entidades quanto para o Municipio caracterizara sua plena utilizagdo, bem como
da licenca de uso;

15.2.2. A contratada deverd prestar operagdo assistida, visando a
manutencao e suporte do sistema garantindo a estabilidade necessaria atendendo

0s seguintes requisitos:

15.2.2.1. Devera ser garantido atendimento por meio de 1 (uma) reunido de
trabalho mensal a sede do contratante para discussdo de assuntos relacionados
com objeto do contrato, desde que requisitado para esse fim e previamente
agendada, discutindo quanto a procedimentos e melhorias a serem
eventualmente adotados;

15.2.2.2. Devera oferecer suporte aos usudrios através de técnicos
especializados para tanto, a distancia/remoto, preferencialmente, através de
solicitagbes por e-mail;

15.2.2.3. Oferecer garantia de funcionamento, atualizagdes (customizacgdes)
e manutengdo necessarios em virtude de alteragdes da legislacdo federal e/ou
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, contemplando o
treinamento necessario, em razdo destas atualizagOes, aos usuarios do sistema

durante toda a vigéncia do contrato;
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solicitadas pelo Municipio, que tenham intuito de aderir as necessidades
particulares dos usuarios do sistema. Serdo tratadas de comum acordo entre as
partes;

15.2.2.5. Os chamados de suporte técnico serdo centralizados nos gestores
das respectivas secretarias, que filtrardo e qualificardo as demandas das
entidades, de forma a evitar consultas repetidas sobre o mesmo assunto /
incidente;

15.2.2.6. A Contratada devera apoiar aos usuarios do Municipio e das
ENTIDADES mencionados no item acima e executar servicos de suporte técnico
ao software. Sera de sua responsabilidade, gerenciar chamados técnicos, assim
como, atender e orientar os usuarios no uso da solucdo. Este suporte técnico
devera atender em dias uteis, das 08h30min as 17h00min horas, sempre de
acordo com as necessidades da administracao;

15.2.2.7. Devera ser mantido o suporte por e-mail e/ou através de um

software aplicativo na WEB (Internet);

15.2.2.8. Portal da transparéncia: O software devera disponibilizar uma API
(Application Programming Interface) para acesso as informag¢des dos contratos
firmados entre o Municipio e as entidades do terceiro setor. Esta interface de
comunicacdo devera se dar através de web services. A APl de consulta devera
fornecer informacgGes acerca dos projetos realizados, das entidades do terceiro
setor que executam estes projetos, bem como informac6es do contrato firmado
propriamente dito. A necessidade de haver esta peca funcional no software é
permitir que seja feita a coleta e consequente apresentacdo de informacdes
referentes aos ajustes celebrados com o terceiro setor diretamente no portal da
transparéncia do Municipio;

15.2.2.9. Interoperabilidade: Para se garantir a interoperabilidade no
intercambio de informacdes eletrbnicas, € de fundamental importancia que a API
(Application Programming Interface) elucidada no item anterior siga alguns

padrées de referéncia técnica, com intuito de viabilizar o tratamento e
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uso. A vista disso, é desejado que a linguagem para intercdmbio de dados a ser
utilizada no processo de integracdo entre o software e o portal de transparéncia
do Municipio seja a linguagem JSON (JavascriptObjectNotation) ou XML
(Extensible Markup Language), ficando a critério da contratada a disponibilizagdo
de uma ou outra;

15.2.2.10. Todas atividades desenvolvidas nestas etapas deverdo ser
acompanhadas pela equipe designada pelo Municipio para acompanhamento e
gestdao dos projetos executados pelas entidades, bem como suas respectivas
prestacdes de contas.

15.2.2.11. PRAZO: concomitantemente a etapa 1 — implantacao

15.2.2.12. Esta etapa tera prazo de 10 (dez) meses, sendo este prorrogavel

nos termos da legislagao.

16. DO DESEMBOLSO E DA PROPOSTA.

16.1.1 O valor global da proposta é de RS XXXXXXX( XXX ), conforme se segue:

SISTEMA DE GESTAO DAS PARCERIAS COM TERCEIRO SETOR
Item | Qtd. | Unid | Especificagdo Valor Valor Total
Unitario

01 1 Més | Implantagdo do sistema

02 1 Més | Treinamento dos usudrios
no uso do sistema

03 10 | Meses | Licenca de uso do sistema
de gestdo de parcerias

04 10 | Meses | Suporte aos usudrios do
Sistema

VALOR GLOBAL
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CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Meses
Item | Descrigao 1(2/3/4|/5/6(7|8|9(10|11(12
01 Implantagdo do sistema

02 Treinamento dos usuarios no uso do sistema

03 Licenca de uso do sistema de gestdo de
parcerias
04 Suporte aos usuarios do Sistema

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
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