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Termo de Referéncia 55/2024

Termo de Referéncia 55/2024

Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

55/2024 90138-ESP-DEPTO.REG.SAUDE - DRS-IV
BAIXADA SANTISTA

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo

1. Definicao do objeto

1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por

SILVA

Numero da Contratagdo

Atualizado em

3.1

Processo Administrativo

024.00031510/2024

ANTONIA DE CASSIA DA 01/04/2024 19:39

1.1 Aquisicdo materiais de escritério, com entrega imediata nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.[A1]

ITEM QTE UNIDADE

DESCRICAO

cODIGO

COMPRAS

CODIGO

SIAFISICO

01 60 Unidade

Fita Adesiva de Papelaria;
Polipropileno; Medindo
(50mmx50m); Transparente;

419259

201405

02 90 Caixa 1 Unidade

Grampeador; de Mesa;
Estrutura Metalica; Base
Pléstica; Medindo (13x3x5)
cm; Na Cor Preta; Grampo
26/6; Com Capacidade
Minima para Grampear 25
Folhas Papel 75g/m2;

405489

2536145
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Grampeador Automatico;
de Mesa, Compacto;
Acionamento Automatico;
Estrutura Metélica; Corpo
Na Cor Preta; Medindo 13.5
Cm de Comprimento; Base
de Borracha; Capacidade
para Grampear Capacidade
para Grampear 20 Folhas
(papel 75 G/m2); Ajuste de
Profundidade e do Tipo de
Grampeamento; Grampo 26
/6; Sistema Magnético de
Velocidade 1/100
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Segundos; Manual; Com
Garantia de 2 Anos a Partir

03 90 Unidade Da Data de Entrega; 288921 5183227
Grampo para Grampeador;
04 120 | Caixa 5000 Unidades |Galvanizado; Medindo 26/6; 203144 42048

Lépis; Corpo Em Madeira;
Na Cor Preta Envernizada;
No Formato Redondo;
Matéria Da Carga Mina
Grafite; Numero 02;
Medindo No Minimo
170mm; Nome do
Fabricante Gravado No
Lépis; Com Identificacdo do
Fornecedor Na Embalagem;
acessorio Adicional:
Devendo Ser Entregue
Apontado; e Suas
Condig¢des Deverdo Estar de
Acordo Com a Norma Nbr-
15236; Com Certificacdo
Compulsoria Inmetro, e As
Suas
05 4 Caixa 144 unidade AtualizacGes Posteriores; 382152 1706489

Pasta Em L; de
Polipropileno (pp), Com 3
Divisbes; Tamanho Oficio;
Na Cor Cristal, Com indices
06 1.200 | Unidade Das Divisoes Coloridos; 609140 6124771

Pasta C/aba e Elastico
(plastico); de Polipropileno;
Espessura de 0,45 Mm; No
Tamanho Oficio; Medindo
245x335x 17 Mm (I x a x
P); Com Textura;

07 120 | Unidade Transparente; 446746 3429253

Prancheta portétil ; de
Acrilico Liso; Tamanho
(235x340)mm , Oficio ;
Espessura 3mm , com
prendedor de pressdo
metalico ; na cor cristal
08 20 Unidade 357761| 3326535
Recado Auto Adesivo; Em
Papel Off-set,com Adesivo
Acrilico reposiciondvel ;
Medindo (38x50)mm, Sem
09 240 Unidade Pauta, Validade 24 Meses; 203587 3360938
Na Cor Rosa, Amarelo,
Verde, Laranja, Em Blocos
Individuais Apresentado
Em Embalagem tnica;

Recado Auto Adesivo; Em
Papel Off-set; Medindo 51

10 240 Unidade x 38 Mm; Na Cor Amarela;

394526 4793870

Recado Auto Adesivo; Em
Papel Off-set, Adesivo
Acrilico Removivel e
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11

240

Unidade

Reposicionavel; Medindo
(76x102)mm, Em Bloco,
Validade 24 Meses; Na Cor
Amarela, Com Pauta;

229248

2043777

12

60

1 Unidade

Tesoura Escolar; de Ago
Inoxidavel; Medindo 20
Cm; Cabo Em Aco Inox;
Em Aco Inox; para Destro;
Com Rebite; de Aco Inox;
Arredondada; Garantia
Contra Defeito de
Fabricagdo Por Tempo
Indeterminado; e Suas
Condicoes Deverdo Estar de
Acordo Com a Norma Nbr-
15236; Com
Certificacdo Compulsoria
Inmetro, e Suas
AtualizagGes Posteriores;

327960

3611353

13

20

Frasco 40

Mililitro

Tinta para Carimbo; Na Cor
Preta; a Base de Agua,
Glicerina, Corantes, Glicois
e Aditivos;

332179

4374690

14

120

Unidade

Caderno Brochura;
Costurado; Formato 1/4;
Capa Dura e Contra-capa,
Revestida de Papel Couche;
Pesando Minimo 720g/m2;
Com 96 Folhas Pautadas,
Papel Reciclado; Pesando
56g/m2; e Suas Condicoes
Deverao Estar de Acordo
Com a Norma Nbr-15236 e
Com Certificacao Pulsoria
Inmetro;

380622

6136516

15

120

Unidade

Caderno Espiral; de Arame;
No Formato Universitario;
Com Capa Em Papelao 820
G/m2; Com 200 Folhas,
Pautadas; Gramatura Da
Folha 120g/m2;

200640

6274340

16

10

Caixa 50 Unidade

Alfinete para Mapa; Cabeca
Emborrachada, 8 Mm;
Cores Sortidas,
Comprimento Total 18mm;

316632

4864131

17
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Borracha de Papelaria; Feita
de Termoplastica (tre); Mais
Utilizado Em Graficos,
Desenhos Artisticos E
arquitetura; No Formato
Retangular, Com Capa
Protetora; No Tamanho
Grande, Medindo (6 x 2 x
1); Na Cor Branca; Com
Certificacao Compulsoria
Inmetro, e Suas

483278

6019277
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Atualizacoes Posteriores; e
Suas Condicoes Deverao
Estar de Acordo Com a
Norma Nbr-15236 e
Atualizacoes;

18 20 Frasco 40 Tinta para Carimb’o; Na Cor 416510 50692
Mililitro Azul; Sem 6leo;
Almofada para Carimbo;
Em Feltro; Estojo
. Termoplastico, Com Tampa
19 12 Unidade 394483 6104576

de Plastico; Com
Entintamento; Tinta Na Cor
Preta; Tamanho Nr. 4;

1.2 Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposi¢fes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.3 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como bens de consumo, conforme justificativa
constante deste Termo de Referéncia.

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.[A3]

Subcontratacao

1.5 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A aquisicdo de materiais de escritdrio, sdo indispensaveis para a realizagdo dos diversos trabalhos de todos os
setores deste DRS IV Baixada Santista, pois sdo usados constantemente para atender as atividades didrias de todos os Nucleos
desta unidade. Os itens em questdo estdo com estoques insuficientes ou estdo com estoques zerados, para atender as demandas de
rotinas deste Departamento. As quantidades de materiais foram estimadas com base nas demandas passadas, contando periodos
de doze (12) meses. Considerou-se informacdes de consumo anteriores, descontados os saldos remanescentes de cada item, se
houver e nos pedidos dos servidores e funcionarios que usam esses materiais. A falta desses materiais impacta negativamente na
execucdo das atividades deste DRS IV Baixada Santista.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdao do produto.
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3.2 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico deste Termo
de Referéncia (item 1).

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO[A1]
4.1 Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1 a contratada deve atender, quando couber, a Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, Art. 5°. Quando da aquisicdo de bens, poderao
exigir os seguintes CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL”:

gue os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;que sejam observados os requisitos ambientais para a
obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;
gue os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of

Certain Hazardous Substances), tais como mercuario (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(V1)),
cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBSs), éteres difenil-polibromados (PBDES).”

4.1.2 A Contratada deve atender, quando aplicavel, as disposicdes normativas de carater ambiental
presentes no Guia Préatico de Licitagdes Sustentaveis da CJU/SP, como o registro no Cadastro Técnico
Federal — CTF, pois os bens a serem adquiridos, estéo enquadrados na INSTRUCAO NORMATIVA N°
13, de 23 de agosto de 2021, Anexo |, como atividades potencialmente poluidoras e utilizadoras de
recursos ambientais. Obrigando pessoas juridicas que exercam essas atividades que possuam inscri¢cao
no CTF/APP.

4.1.3 A Contratada deve garantir, quando aplicavel, que os itens consumidores de energia, estejam
enquadrados no ambito do Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE), segundo Instru¢do Normativa, n°
2/14, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac&o do Ministério do Planejamento, Or¢camento
e Gestdo, bem como, possuir a Etiqgueta Nacional de Conservacédo de Energia — ENCE, na classe “A”,
segundo padrédo INMETRO.

4.1.4 A Contratada, na qualidade de produtora, comerciante ou importadora devera obrigatoriamente
adotar a Logistica Reversa, quando couber, conforme a Lei 12.305/2010, Art. 33, quando da
obsolescéncia destes insumos. "Art. 33. S8o obrigados a estruturar e implementar sistemas de logistica
reversa, mediante retorno dos produtos ap6s o uso pelo consumidor, de forma independente do servi¢co
publico de limpeza urbana e de manejo dos residuos soélidos, os fabricantes, importadores, distribuidores
e comerciantes de: | - agrotoxicos, seus residuos e embalagens; Il - pilhas e baterias; Il - pneus; IV -
Oleos lubrificantes, seus residuos e embalagens; V - lampadas fluorescentes, de vapor de sédio e
mercurio e de luz mista; VI - produtos eletroeletrénicos e seus componentes”.
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4.1.5 Os Critérios Ambientais ndo serdo utilizados como mecanismo de desempate.

4.1.6 Seguir como legislacdo norteadora 0 GUIA NACIONAL DE CONTRATACOES SUSTENTAVEIS da
Advocacia Geral da Unido - AGU/CGU, a Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010 do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (Art. 5°), bem como as disposi¢cdes normativas de
carater ambiental presentes no Guia Prético de Licitagbes Sustentaveis da CJU/SP, como o registro no
Cadastro Técnico Federal — CTF.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1 Ha indicacao de marca ou modelo.

4.3 Da vedacao de contratacdo de marca ou produto

4.3.1 H4 vedacgéo de marca ou produto.

4.4 Da exigéncia de amostra

4.4.1 Podera ser exigida amostra, caso seja necessario.

4.5 Da subcontratacao

4.5.1 Nao ser4 admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Da Garantia da Contratacao

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO[A1]

Condicdes de Entrega

5.1 A entrega dos materiais (na quantidade determinada) devera ser IMEDIATA e devera ser feita em
até 15 (quinze) DIAS UTEIS apds a assinatura do instrumento de contrato, ou da simples retirada da
nota de empenho, quando for o caso. Ressalvados 0s casos em que a Administracao Publica,
previamente, e em decisdo fundamentada, autorizar a dilagdo desse prazo de entrega. Qualquer
despesa inerente ao processo de logistica para entrega do produto ficara sob a responsabilidade do
fornecedor registrado.
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5.2 Os bens deverdo ser entregues no setor de SUPRIMENTOS do DEPARTAMENTO REGIONAL DE
SAUDE DA BAIXADA SANTISTA - DRS IV, Rua Dr. Epitacio Pessoa, 415, Bairro Aparecida -
Santos, no horario de 07:00h as 16:00h ou em local previamente estabelecido e sinalizado no
momento do envio da nota de empenho. Os Orgdos Participantes receberdo seus objetos nos
respectivos enderegos.

5.3 Os produtos deverao ser entregues com prazo de validade de no minimo de 12 (doze) meses para o
caso de materiais com validade plena de mais de 01 (um) ano. Para os materiais com validade plena de
até 12 (doze) meses, a validade minima de entrega deve ser igual a 70% (setenta por cento) deste
prazo, ou seja, aproximadamente 09 (nove) meses contados da data de entrega do medicamento no
local informado (no caso de medicamento).

5.3.1 O critério de validade mencionado faz-se necessario em razao do processo para a realizacdo do
pedido possuir, via de regra, previsdo para 03 (trés) meses de consumo, sendo influenciado por fatores
diversos, tais como fortuitos sazonais, questdes técnicas relacionadas a producdo dos laboratérios,
logistica na entrega, surtos de doencas especificas e altera¢des generalizadas na demanda (no caso de
medicamento).

5.3.2 A entrega de produtos com prazo de validade diferente do que foi previsto na clausula 6.3 s6
podera ocorrer mediante autorizagdo PREVIA do Nucleo de Suprimentos, Financas e Gestdo de
Contratos, mediante a emissdo de CARTA DE COMPROMISSO DE TROCA sem qualquer encargo,
termo ou condicdo. A eventual presenca desses elementos acidentais incluidos unilateralmente pela
CONTRATADA no instrumento citado sera considerada nao escrita pela Administragao Publica, podendo
o Nucleo de Suprimentos, Financas e Gestdo de Contratos a qualquer tempo, revogar eventual
autorizacdo de entrega com prazo de validade diverso, e deflagrar o processo punitivo contra aqueles
gue descumprirem as regras contratuais originarias e demais ajustes firmados supervenientemente com
a

Administracao.

5.4 Os materiais deverdo ser entregues em embalagem adequada acompanhados das notas fiscais
correspondentes, bem como das respectivas notas de empenho, devidamente preenchidas.

5.5 Os materiais deverdo ser transportados, entregues, e acondicionados adequadamente de acordo
com as instru¢des do fabricante e na temperatura exigida para seu transporte, sob pena de devolucao
dos mesmos pelo Nucleo de Suprimentos, Financas e Gestdo de Contratos, com a imediata obrigacao
de substituicdo por lote diferente do apresentado inicialmente.

5.6 Para materiais importados, sera necessaria a entrega de manual de instru¢cdes em portugués.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.7 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestao do contrato
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagfes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da Contratada para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentacao
que compBe a presente contratacdo); o érgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢éo do
objeto, do plano complementar de execu¢éo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo
(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 17, II);[A1]

6.9 O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cfes do objeto
executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pela contratada (Decreto estadual n® 66.220, de
2023, art. 17, ll);

6.10 O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execuc¢édo do objeto (Decreto estadual n® 66.220, de 2023, art. 17, V).

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 17, 11).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc@o das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagcfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
18, IV).

6.15 Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada deverd comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da
Lei federal n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacao, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e a extingdo
dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°.

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 16, IX).

6.18 O gestor do contrato emitirh documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac@o. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo Unico).

6.21 O gestor do contrato deverd enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

7.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria[A1] , no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.[A2]

7.4 Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 05 (cinco) dias uteis.[A3]

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta sec&o,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.10 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo nele especificada, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11 Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, sem dnus ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugéo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual
n° 67.608, de 2023).

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.16 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a extin¢do
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacéo ao atraso verificado.
[A4]

Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente
bancéaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.
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7.22 Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacdo, pelo contratado, de que os registros
estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, 2008.

7.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.24 O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por
lei, ainda que ndo haja indicacdo de reten¢cdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes
nao realizadas em meses anteriores.

7.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.[A5]

7.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Critérios de selecdo do fornecedor
8.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo na modalidade DISPENSA DE LICITAGAO,
com adocgdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO TOTAL DO ITEM.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto serd INTEGRAL.

Exigéncias de habilitacao[A1]

8.3 Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;[A2]

8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A3]

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

8.9 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.11 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei federal
n® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a
entidade estadual da Organizagcdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12 Agricultor familiar: Cadastro Nacional da Agricultura Familiar — CAF vélido, Declaracéo de Aptidao
ao Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — DAP ativa, ou, ainda, outros
documentos definidos pelo Grupo Gestor do Programa de Aquisi¢cdo de Alimentos - PAA, nos termos do
artigo 2°, § 3°, do Decreto n° 11.802, de 28 de novembro de 2023.

8.13 Produtor Rural pessoa fisica: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n°® 2,110, de 17
de outubro de 2022 (artigos 15 a 17 e 146).

8.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A4]
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8.21 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A5]

Qualificagao Econdmico-Financeira[a6]

8.23 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023),
ou de sociedade simples;

8.24 Certidao negativa de faléncia, recuperagédo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor;

8.25 Caso o fornecedor esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacgéo judicial ou a homologacdo do plano de recuperagéo extrajudicial,
conforme o caso;

8.26 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.27 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.29 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.30 Os documentos referidos [A7] acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso,
ou outro limite estabelecido pela legislacdo aplicavel.

8.31 Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimdnio liquido minimo de 2% do valor total estimado da contratacéo.

8.32 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 65, 8§1°).

8.33 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.[A8]

Qualificacao TécnicalAa9]
8.34 Os critérios de habilitacé@o técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.29.1 Comprovacéo de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
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8.29.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: a) Comprovacgéo de aptidao, através de
Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por Pessoas Juridicas de Direito Publico ou Privado, que
demonstrem que a sociedade empresaria prestou servicos compativeis em caracteristicas, quantidades
(de até 20% de cada item, no minimo) e prazos semelhantes com o objeto desta licitagédo; b) Podera ser
apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, sendo aceito o seu somatorio para que se
perfaca o percentual minimo de 20% da quantidade estipulada para cada item. c) A exigéncia de
atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagédo, assim
consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total
estimado da contratacao.

8.29.2 Certificado de regular inscricdo da sociedade junto ao Conselho Regional de Farmacia, ou
documento que o valha, com a indicacdo do responsavel técnico;

8.29.3 Licenca de Funcionamento conferida pelo Orgdo Municipal ou Estadual de Vigilancia Sanitaria
(N&o serdo aceitos protocolos em caso de emissdo de primeira licenca ou, no caso das revalidagbes, na
forma da legislagdo especifica, requeridos intempestivamente), como comprovac¢ao do cumprimento dos
requisitos previstos na Lei 6.360/1976, no Decreto 8.077/2013 e na Resolugdo 16/2014/Anvisa, de modo
a garantir que o licitante atenda as exigéncias técnicas necessarias.

8.29.4 Autorizacao de funcionamento (AF ou AFE), comum e/ou especial, emitida pela Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), como comprovac¢do do cumprimento dos requisitos previstos na Lei
6.360/1976, no Decreto 8.077/2013 e na Resolu¢do 16/2014/Anvisa, de modo a garantir que o licitante
atenda as exigéncias técnicas necessarias.

8.30 Na participacao de cooperativas devera sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.30.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a6°dalLein.5.764, de 1971;

8.30.2 A declaracao de regularidade de situac&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.30.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

8.30.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107; 8.30.5 A comprovacéo de integracdo das
respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.30.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias
gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;
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8.30.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo
fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 17.172,95
9.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O valor médio foi apurado com base nas pesquisas realizadas. O valor da contratacdo foi de R$
17.172,95
(dezessete mil , cento e setenta e dois reais e noventa e cinco centavos).

9.2 Considerando o Art. 3°, V, da IN n° 02/2023/SA, foi utilizado, como método para obtencao do preco
estimado, a média aritmética dos valores obtidos na pesquisa de precos, sobre um conjunto de trés
precos por consulta a fornecedores. Foi utilizada a metodologia da média aritmética dos valores obtidos
na pesquisa de precos, para estabelecer um preco de referéncia condizente com o praticado no
mercado.

10. Adequacdo orcamentaria
10.ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento do Estado.

No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I. 1. Gestdo/Unidade: 0001/090138;
11. 2. Fonte de Recursos: 165910001,
11I. 3. Programa de Trabalho: 10303093064590000;
IV. 4. Elemento de Despesa: 33903041/33903032/44905234/33903040

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Para aprovacdo da autoridade competente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 16 de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 90138

ANTONIA DE CASSIA DA SILVA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/04/2024 as 19:38:01.

Despacho: Aprovado, encaminhe-se ao setor de contratacao.

PATRICIA DE AMORIM TEIXEIRA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/04/2024 as 19:39:17.
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