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PVÔHOVZ̀QO
PQOIQ
IQWMH
PQ
WQaQWYSNVJK
�
�

cdefghigjklmkmnoghpelqkmhprhsttuvwxuuyz{hhhhhhhhh|}~htw��ttv�x�xt�wtw��z�h�h���hv�



�
��������

�

��	�
��
��		��������������������
��������

�

���������� ����� �!�"�#�$%�&�$��'#��%��"(�)�! �%( �(�"(�)(*"�&�+���($"��,

(�-�!(./��"���($.����("#�$��% (%�+(��� �+��%(��$(�0�+(�1���"��1�!�%(.�����

2�$% (%���3"#�$��% (%�+���4�1���5�"� (-�$6�7897::;<=<7&���">�(��� �+�"?$!�(�

!�  �-(%(�

�

@�)A2BACDBE@��3�)3F�A��@�A)C3�@��A�)G@�H3I1@&�!�$��"� ($"��(����J$�5�!(%�+(��(-%� (.���

�$% �"KL�"(����-(�1���5�"� (-�$6�7897::&�"��7=�"��(� �-�"��<=<7�M1123N&�,��-�!�%(.������!�$% (%(.�����*�-�!(�&

��#�!�#��(�$�!����"("��"�� �JK-(#�$%( ����� �!�"�#�$%����($!��$(�%O ����(��PK��"�����#����( %�J���7QQ

(�7R:�"�� �5� �"��"��-�#(�-�J(-&

�

BA)@1SAT

E9��E)H@)EUVA)�WAB3E)

3 %�J��7X�4�3�(�-�!(./��"���($.����(���-�!�%($%�����!�$% (%("��&��#�"�!�  ?$!�(�"���$5 (.����!�#�%�"(���#

� �!�"�#�$%���-�!�%(%O ���&��#�!�$% (%(.�������#��K% ���(YK�%��� �J�"�����-�(�1���$6�7897::;<=<7�M1123N-

"�+� >����"�!� �(��"�����%��$��%(� ���-K./�9

3 %�J��<X�@�-�!�%($%���K�!�$% (%("�&��K�PK�#�#($%�$Z(�+[$!K-���� �J(!��$(-�!�#���A�%("��"��)/��H(K-�&��� 

�$%� #\"���"(�)�! �%( �(�"(�)(*"�&�PK���$!�"� �$(���$5 (.���� �-(!��$("(��$��( %9�7QQ&�5�!( >��KY��%��,�

��JK�$%����($.���&�� �+��%(��$��( %9�7QR&�(#����"(�1123T

E�4�3"+� %?$!�(]

EE�4�̂K-%(�$(�5� #(�� �+��%(�$���"�%(-��K�!�$% (%�&�"��$��#[$�#��=&Q_�(�$��#>̀�#��:=_�"��+(-� �"��(YK�%�]

EEE�4��#��"�#�$%��"��-�!�%( ���!�$% (%( �!�#�(�3"#�$��% (./��H*�-�!(�"� �%(����$"� �%(�"��#��#���$%��5�"� (%�+�&

��-��� (L��#>̀�#��"��:�M% ?�N�($��]

ES�4���!-( (./��"���$�"�$��"("���( (�-�!�%( ���!�$% (%( �$��'#��%��"(�3"#�$��% (./��H*�-�!(�"� �%(����$"� �%(

"��%�"�������$%���5�"� (%�+��&���-��� (L��#[$�#��"��:�M% ?�N�($�����#>̀�#��"��R�M����N�($��9

a�7X�4�3�(�-�!(./��"(���($.����� �+��%(��$��%��( %�J��$/���̀!-K��(��� �J(./��"�� ��( (./���$%�J (-�"��"($�

!(K�("��,�3"#�$��% (./��H*�-�!(&�$���%� #���"��a�b=�"��( %9�7QR�"(�11239

a�<X�4�3���($.����� �+��%(��$����$!�����7&�EEE���ES�"��%��( %�J����"� /���� �(�-�!("(��!K#K-(%�+(#�$%��!�#�(

#K-%(9

3 %�J��:X�4�0(�(�-�!(./��"(���($.����(�PK����� �5� ����( %�J��<7&�"��%(�B���-K./�&��� /��!�$��"� ("��T

E�4�3�$(%K �L(���(�J (+�"("��"(��$5 (./��!�#�%�"(&���#�!�#�����"($���PK��"�-(�� �+�� �#��( (�(

3"#�$��% (./��H*�-�!(]

EE�4�3����!K-�( �"("���"��!(���!�$! �%�]

EEE�4�3��!� !K$�%'$!�(��(J (+($%����K�(%�$K($%��]

ES�4�3��#�-($%(./���K���(�� 5��.�(#�$%��"��� �J (#(�"���$%�J �"("�&�!�$5� #��$� #(����� ��$%(.����"��

O J/���"��!�$% �-�9

a�7=�4�)/��!�$��"� ("(��!� !K$�%'$!�(��(J (+($%���$(�(�-�!(./��"(��($./�T

79�(��̀��%?$!�(�"�� �J��% ��"��-�!�%($%���K�!�$% (%("��$��A4)($.�����K�$(�B�-(./��"��3��$(�"���"��C2A)H&

�#�+�J?$!�(�$��#�#�$%��"��!�#�%�#�$%��"(��$5 (./�&��#�"�!�  ?$!�(�"����$(-�"("��(�-�!("(�$��'#��%��"(

cdefghigjklmkmnoghpelqkmhprhsttuvwxuuyz{hhhhhhhhh|}~htw��ttv�x�xt�wtw��z�h�h���hv�



����������������	��
���
�������������
�
����������
�����������
����������
������

�������
���

�������������������������������
��������������
����� ����
����������
�!�������������"�����

����

�����������������������������
�����������

#������$��������������������������������������������������������
������ ����
���
������
����
�������������

�����������������
���������������

���������"����������������������������������%�
�����������
�

&�������
�������������������
�����
���������������������
����!���$���������'������������������������������

�����������������
�������
���(�����

)����������� �����������������

*���������
������������������������
��+���������������������������������������
��+���
��	�����
���


���
�������������

������������+��

,��-�.�����������
�/����
����������
����
�����0

��������1���
��
'+�������������������������������������
������������������������!���������1��+(���
���

���

%�
�������
�!���
��������1����������(���������������������������������!�������
���������'���

�������������������
��
�	�����
�

�����������������������������!��
���������������1�����������2
����� ����
����������
������������1������

�������!��+�����
�
������(������������

#��������������������
���
������
������������
�������
�����
�
������������������������

�

33��45�5673859:;�45��6<=573454<�

33���.�4��5�+��� ����

5������&>�.�5���+��� �����
��'������������������������!����������
��2�������������������������������
����!���

������+��1�����+�������2�5�����
�������

33���.�4��?����

5������)-�.�5����������+�
����������
��33����������)*
������'+����������������������������������!���!������


������%�
�������
�����+�
����+�
��
������������))����7785
�
��'����������������������������������������������

���������'�
��������������@
)A���������$����
����������������
����������#@A�����������������������+�������

������������������������������������������������������

5������*>�.�;�����
������
���������������������������������
�������'�����������������������������
���
������


���������*�����7785
�����������
�������+������������������������������
��������������������������	����
�������

����$����������������
��������
���
��+���
��
�
�������
�����$���
0

3.�@
)A������������������������
����������
�������$��)��!����������
�

33�.���A����������������������
�����*>���$�����
���������#@@������$
��������
�����������������
������2���

����
��3�

,��-�.�5�"
�#@�������������

�������������������������������������������������������������
��������������
�



�������������������@A�������������������#@A�������������������
�����������
�������+���������������������

��������
�������$����������������������������
�!����������'��������������������+�����������B�
������

���������

,�-.�;
������
���������
���
�����
�
�����33������'�����������������
�������������
������������
��������
�

,�#@�.�=����
��������
���������
��+���
�����(���

���������
��'�����@A�������������������#@A������������

�������
���������
�����
���!���
����������2������
������������������
������ 
����!���1��+���

��
�������������������������

5������C-�.�D��������������
������������������������������������������+���������

�
������������������

EFGHIJKILMNOMOPQIJRGNSMOJRTJUVVWXYZWW[\]JJJJJJJJĴ_̀JVYabVVXcZdZVeYVYcf\cJeJghbJX\
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1.1. Aquisição de Pasta Arquivo Morto Ofício Polionda 350x130x250mm - Material de Escritório, nos termos da tabela
abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste Termo de Referência, de acordo com as subdivisões na
forma de itens que compõem este instrumento.

ITEM ESPECIFICAÇÃO SIAFISICO CATMAT
UNIDADE DE 

MEDIDA

QUANTIDADE

TOTAL

1

Caixa Arquivo Morto Ofício Polionda - em

material  plástico,  cor  azul. Dimensões

aproximadas 350x130x250mm, acondicionado

em embalagem plástica.

5095603 468082 unidade 5.720

1.1.1 Em caso de eventual divergência entre a descrição do item do catálogo do sistema Compras.gov.br e as
disposições deste Termo de Referência, prevalecem as disposições deste Termo de Referência.
1.1.2 Este Termo de Referência foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual nº 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.
1.2 O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei nº
14.133, de 2021 e no Decreto estadual nº 67.985, de 27 de setembro de 2023.

 do recebimento da nota de empenho

Subcontratação

1.5 O Contratado não poderá subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.



2.1 A fundamentação da contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico específico
do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual nº 68.017, de 11 de outubro de 2023,
apêndice deste Termo de Referência.

2.2 O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual  .nos termos do90102-706/2025
Decreto estadual nº 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informações básicas desse Termo de
Referência.

3.1.  A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico do Estudo Técnico Preliminar,
apêndice deste Termo de Referência.

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos:

4.1.2 os materiais devem atender o previsto na Instrução Normativa SLTI/MPOG n 01, de 19/01/20210.

Garantia da contratação

4.2 Não haverá exigência da garantia da contratação dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021.

Condições de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados da emissão da Nota de Empenho, em remessa
única.

5.2 Caso não seja possível a entrega na data assinalada, o fornecedor deverá comunicar as razões respectivas com
pelo menos 02 (dois) dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado,
ressalvadas situações de caso fortuito e força maior.

5.3 Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço: do , situado à Arquivo Intermediário Rua General Flores
- - - , .nº 69 Bom Retiro São Paulo SP CEP: 01129-000



6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da
Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicações entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

6.4. O Contratante poderá convocar representante do Contratado para adoção de providências que devam ser
cumpridas de imediato.

Após a celebração da contratação, o Contratante poderá convocar o representante do Contratado para reunião6.5.
inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos
mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução do
Contratado, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

6.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalização Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração (Decreto estadual nº 68.220,
de 2023, art. 17).

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas à
execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados (
Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º, e Decreto estadual nº 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.7.2 

Fiscalização Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação do Contratado,
acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário (Decreto estadual nº 68.220, de 2023,
art. 18, incisos II e III).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis,
quando ultrapassar a sua competência (Decreto estadual nº 68.220, de 2023, art. 18, inciso IV).

6.8.2 Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverá comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas específicas, com a indicação dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do parágrafo único do art. 116 da Lei nº 14.133, de 2021.



Gestor do Contrato

6.9 O gestor do contrato exercerá a atividade de coordenação dos atos de fiscalização técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatórios à instrução processual visando, entre outros, à prorrogação, à alteração, ao
reequilíbrio, ao pagamento, à eventual aplicação de sanções e extinção do contrato (Decreto estadual nº 68.220, de
2023, inciso III do art. 2º).

6.10 O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento
da despesa no relatório de riscos eventuais (Decreto estadual nº 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.11 O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo Contratado, com
menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações (Decreto
estadual nº 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.12 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização
para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso (Decreto estadual nº 68.220, de 2023, art.
16, inciso VIII).

6.13 O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que
tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administração (Decreto estadual nº 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e parágrafo único).

6.14 O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos
procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato.

infração Lei nº 14.133, de 2021Comete  administrativa, nos termos da , o Contratado que:

a) der causa à inexecução parcial do contrato;

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos
serviços públicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa à inexecução total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato;

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

aplicadas7.2. Serão  ao Contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções:

7.2.1. Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se justificar a
imposição de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas �b�, �c� e �d� do subitem
acima, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas �e�, �f�,
�g� e �h� do subitem acima, bem como nas alíneas �b�, �c� e �d�, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave.



7.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditório, as notificações serão enviadas eletronicamente para os
endereços de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os endereços de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serão considerados de
uso contínuo da empresa, não cabendo alegação de desconhecimento das comunicações a eles comprovadamente
enviadas.

7.9.  Na aplicação das sanções serão considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infração cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

7.9.4.os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos
órgãos de controle.

administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitações e7.10. Os atos previstos como infrações 
contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente

referida Lei.definidos na 

7.11. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
neste Termo de Referênciapara facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos  ou para provocar

confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos
seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo
ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia.

de7.12. O Contratante deverá, no prazo máximo  15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da sanção,
informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são
passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administração Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado



da Instrução Normativa SEGES/ME nº 26, de 13 de abril depossua com o mesmo órgão ora Contratante, na forma 
2022.

Recebimento

8.1 Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrança equivalente, pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para
efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na
proposta.

8.2 Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisório, quando em
desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificação do Contratado, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das
penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobrança equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitação mediante termo detalhado.

8.4 O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais.

8.5 No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, com a comunicação ao
Contratado para emissão de Nota Fiscal/Fatura no que pertine à parcela incontroversa, para efeito de liquidação e
pagamento.

8.6 O prazo para a solução, pelo Contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação
de despesa, não será computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.

Liquidação

8.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (dez) dias úteis para fins de
liquidação, a contar de seu recebimento pela Administração, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período,
justificadamente, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências
contratuais (art. 7º, I, e §§ 2º e 3º, da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual nº 67.608, de 2023).

8.8.1  O prazo de que trata a subdivisão acima será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogação
nele especificada, no caso de contratação decorrente de despesa cujo valor não ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do caput do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021.

8.9 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança
equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como, caso aplicáveis:

a)  o prazo de validade;

b) a data da emissão;



c) os dados do contrato e do órgão contratante;

d) o período respectivo de execução do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

8.10  Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que
impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao Contratante.

8.11 A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art.
68 da Lei nº 14.133, de 2021.   

8.12 A Administração deverá realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutenção das condições de habilitação
exigidas; b) identificar possível razão que impeça a contratação no âmbito do órgão ou entidade, tais como a
proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas (Instrução Normativa SEGES
/MPDG nº 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual nº 67.608, de 2023).

8.13 Constatando-se, junto ao Sicaf, a situação de irregularidade do Contratado, será providenciada sua notificação,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do Contratante.

8.14 Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverá comunicar aos
órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do Contratado, bem como quanto
à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para
garantir o recebimento de seus créditos. 

8.15 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverá adotar as medidas necessárias à extinção contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.16 Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida pela
extinção do contrato, caso o Contratado não regularize sua situação junto ao Sicaf. 

Prazo de pagamento

8.17 O pagamento será efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentação da nota fiscal ou documento
de cobrança equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos
termos do art. 2º, II, do Decreto estadual nº 67.608, de 2023.

8.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serão atualizados monetariamente na
forma da legislação aplicável (art. 2º, inciso III, do Decreto estadual nº 67.608, de 2023, c/c o art. 1º do Decreto
estadual nº 32.117, de 1990), bem como incidirão juros moratórios, a razão de 0,5% (meio por cento) ao mês,
calculados , em relação ao atraso verificado.pro rata temporis

Forma de pagamento

8.19 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para depósito em conta corrente bancária em nome do 
Contratado no Banco do Brasil S/A.

8.19.1 Constitui condição para a realização dos pagamentos a inexistência de registros em nome do Contratado no
�Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados de Órgãos e Entidades Estaduais� CADIN ESTADUAL�, o qual



deverá ser consultado por ocasião da realização de cada pagamento. O cumprimento desta condição poderá se dar
pela comprovação, pelo Contratado, de que os registros estão suspensos, nos termos do art. 8º da Lei estadual nº
12.799, de 2008.

8.20 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.

8.21 O Contratante poderá, por ocasião do pagamento, efetuar a retenção de tributos determinada por lei, ainda que 
não haja indicação de retenção na nota fiscal apresentada ou que se refira a retenções não realizadas em meses 

8.21.1 anteriores. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na 
fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

8.22 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006,
não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de dispensa de licitação, na forma
eletrônica, com fundamento na hipótese do art. 75, caput, inciso II da Lei nº 14.133, de 2021, que culminará com a
seleção da proposta de MENOR PREÇO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual nº 68.304, de 9
de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

9.2 com entrega imediataO fornecimento do objeto será .

Exigências de habilitação

9.3 Previamente à celebração da contratação, a Administração verificará o eventual descumprimento das condições
para contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais: 

a)  Sicaf; 

b)  Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
União ( ); https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta

c)  Cadastro Nacional de Empresas Punidas � Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da União (
);https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta

d)  Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade �
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiça (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
);

e)  Sistema Eletrônico de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas � e-Sanções (http://www.
); eesancoes.sp.gov.br

f)  Relação de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo (https://www.tce.sp.
).gov.br/apenados



9.4 Em relação a pessoa jurídica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alínea �d� da subdivisão
anterior será realizada também quanto a seu sócio majoritário, por força do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de
contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

9.5 Caso conste na Consulta de Situação do interessado a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas
Indiretas.

9.6 Também constitui condição para a celebração da contratação, bem como para a realização dos pagamentos dela
decorrentes, a inexistência de registros em nome do fornecedor no �Cadastro Informativo dos Créditos não Quitados
de Órgãos e Entidades Estaduais � CADIN ESTADUAL�. Esta condição será considerada cumprida se o devedor
comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8º, §§ 1º e 2º, da Lei estadual nº
12.799, de 2008.

9.7 A habilitação do interessado será verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

9.8 É dever do interessado manter atualizada a respectiva documentação constante do Sicaf, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administração, a respectiva documentação atualizada.

9.9 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.11 Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de documentos
pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas obrigações.

9.12 Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos das seções subsequentes deste
item 8, que serão exigidos conforme sua natureza jurídica:

Habilitação jurídica

9.13  cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha validade paraPessoa física:
fins de identificação em todo o território nacional;

9.14  inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial daEmpresário individual:
respectiva sede;

9.15  Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cujaMicroempreendedor Individual - MEI:
aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de9.16 Sociedade empresária
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de
seus administradores;

 portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário9.17 Sociedade empresária estrangeira:
Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou
estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME nº 77, de 18 de
março de 2020;

inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede,9.18 Sociedade simples: 
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;



 inscrição do ato constitutivo da filial,9.19 Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária:
sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas
ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz;

 ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,9.20 Sociedade cooperativa:
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado à Lei nº 12.690, de 2012;
documentos de eleição ou designação dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organização das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971;

Habilitação fiscal, social e trabalhista

9.21 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o
caso;

9.22 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

9.24 Declaração de que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIII, da Constituição Federal;

9.25 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de
certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

9.26 Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicílio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;

9.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operações relativas à
Circulação de Mercadorias e sobre prestações de Serviços de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicação - ICMS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Serviços de
Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou
concorre;

9.28 Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relação aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de
declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar nº 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificação Econômico-Financeira

9.30 Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede do interessado, caso se 
trate de pessoa física (art. 5º, inciso II, alínea �c�, da Instrução Normativa Seges/ME nº 116, de 2021 Decreto c/c 
estadual nº 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

9.31 Certidão negativa de falência, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresário 
individual ou sociedade empresária;



11.1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no 
Orçamento do Estado.

11.2 No presente exercício, a contratação será atendida pela seguinte dotação:

I) Gestão/Unidade: 090102;

II) Fonte de Recursos: 150010002;

III) Programa de Trabalho: 1030209304850000;

IV) Elemento de Despesa:33903041;

V) Plano Interno: 000.000.0100.

12.1. As informações contidas neste Termo de Referência não são classificadas como sigilosas exceto o custo
estimado da contratação, que possui caráter sigiloso até o julgamento das propostas 

São Paulo, 30 de outubro de 2025

__________________________________

VALTER OLIVEIRA SILVA

Diretor Técnico III

PROCESSO:

INTERESSADO: COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRAÇÃO - CGA

ASSUNTO: Aquisição de Pasta Arquivo Morto Ofício Polionda 350x130x250mm - Material de Escritório

DISPENSA ELETRÕNICA N.º _________

NOTA DE EMPENHO Nº



DISPENSA ELETRÕNICA N.º _________

NOTA DE EMPENHO Nº

R E S U M O D E C O M P R A S

EMPRESA

CNPJ Nº:

TELEFONE: E-MAIL:

ITEM ESPECIFICAÇÃO SIAFISICO CATMAT

UNIDADE

DE

MEDIDA

QUANTIDADE

TOTAL

VALOR

UNITÁRIO

VALOR

TOTAL

1

Caixa Arquivo Morto Ofício

Po l i onda  -  em

material  plástico,  cor  azul.

Dimensões aproximadas

350x130x250mm,

acondicionado em

embalagem plástica.

5095603 468082 unidade 5.720 R$ R$

CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO

- A empresa está ciente e de acordo com todas as condições exigidas em Edital e seus Anexos.

No formulário eletrônico de encaminhamento da proposta deverá(ão) ser anexado(s) arquivo(s) contendo: o
catálogo completo do(s) material(is) ofertado(s) ou manuais/declarações do fabricante contendo todas as
informações técnicas correspondentes ao solicitado (modelo) ofertado e especificação técnica, no idioma
português.
 -Descrição do objeto com a indicação da marca, fabricante, procedência; Nos preços apresentados deverão ser

incluídos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos relacionados ao fornecimento, tais como

tributos, remunerações, despesas financeiras e quaisquer outras necessárias ao cumprimento do objeto desta

licitação, inclusive gastos com transporte.

Deverá vir acondicionado em recipiente adequado ao transporte e manuseio, oferecendo condições que impeçam a

avaria dos itens;

O fornecedor deverá garantir que a entrega será feita mediante acompanhamento e

apresentação de respectiva Nota Fiscal;

Prazo de Entrega: 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da confirmação do recebimento da

Nota de Empenho.

Local de Entrega: Rua General Flores nº 69 - Bom Retiro -

São Paulo - ,SP CEP: 01129-000.



De:  CGA � Núcleo de Execução �

Para:

  Nº. de

Ordem

 Assunto: Aquisição de Pasta Arquivo Morto Ofício Polionda 350x130x250mm - Material

de Escritório

 Processo:  _________� Dispensa Eletrônica nº

01 Nota de Empenho CGA Nº: ________ LINK _____

02 Resumo de Compra � LINK ___________

03
Termo de Ciência e de Notificação � LINK _______

(Enviado link por e-mail via SEI para assinar)

Recebi os documentos relacionados acima, na data da assinatura digital.

Atenção: É necessário baixar os documentos disponibilizados nesta Relação de Remessa. Após a assinatura o

acesso aos autos não estará mais disponível.

Atenção ao Prazo de Entrega: O objeto desta licitação deverá ser entregue conforme prazo descrito no resumo de

compras, com agendamento prévio, a partir da confirmação do recebimento da Nota de Empenho.



Dados para Faturamento:

CNPJ 46.374.500/0252-60

Av. Dr. Enéas Carvalho de Aguiar, 188

Cerqueira César, São Paulo/SP

Em atendimento à Resolução SS-103, de 22/12/2017, constitui condição de pagamento, o cadastro da nota fiscal, 

emitida, no Sistema de Gestão Financeira � SISGFIN, no endereço eletrônico: www.sani.saude.sp.gov.br

As dúvidas quanto ao cadastramento poderão ser sanadas pelo Email: gestaofinanceira@saude.sp.gov.br

De acordo com a Instrução normativa 2145/23 fica determinado que a partir do dia 01/09/2023 as empresas deverão 

destacar o recolhimento de imposto de renda na nota fiscal. Caso a empresa esteja isenta do referido imposto 

deverá apresentar documento comprobatório.

Atenção:

Deverá se de acordo conforme Resumo e empenho.


