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ASSINADO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo- 147/2026 024.00037621/2026-17

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Processo Administrativo n° 024.00037621/2026-17

TERMO DE REFERENCIA
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéio de empresa para CONFECCAO E FORNECIMENTO DE CRACHAS E ACESSORIOS, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que comp&em este instrumento.

suB ~ SIAFISICO UNIDADE DE VALOR
ESPECIFICACAO QUANT. ; VALOR TOTAL
ITEM CATSER MEDIDA UNITARIO

Crachas para funcionarios em PVC rigido,
laminado, formato padrdo CR80 (54 x 86mm) x
0,76mm de espessura, furo central, impresséo
digital colorida com foto (para funcionarios) e
dados variaveis, com clipes jacaré.

Frente: Foto digitalizada, brasdo com logomarca,
2x1 cores com servico de preenchimento dos
dados por transferéncia térmica.

1.1 SIAFISICO servico 450 R$ 11,46 R$ 5.157,00

41777
Verso: Impresso preto e vermelho com dados

variaveis e texto fixo, contendo mascara negra BR10111
com 25 cédigos de barras intercaladas.

Fechamento e pelicula de protegdo frente e
verso, contendo dados conforme modelos anexos.

Crachds de aproximacdo em PVC rigido,
laminado, formato padrdo CR80 (54 x 86mm) x
0,76mm de espessura, impressao digital colorida
com foto (para funcionarios), furo central, com
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chip de aproximacéo de frequéncia de 1k e dados
variaveis, com clipes jacaré. SIAFISICO
Frente: Foto digitalizada, brasdo com logomarca,
2x1 cores com servico de preenchimento dos
dados por transferéncia térmica. BR1011

60550

1.2 servico 100 R$ 13,43 R$ 1.343,00

Verso: Impresso preto e vermelho com dados
variaveis e texto fixo, contendo mascara negra
com 25 cédigos de barras intercaladas.

Fechamento e pelicula de protegdo frente e
verso, contendo dados conforme modelos anexos.

Roller Clip retratil personalizado com logo
colorido e acabamento em resina, na cor azul
royal.

1.3 SIAFISICO servico 500 R$ 5,22 R$ 2.610,00
Porta cracha retratil com impresséo do logo em 4 235679
cores, com alga transparente e garra de metal, na BR405530
cor Azul.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro
de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 15 (quinze) meses contados da assinatura do contrato, improrrogavel, na forma do art. 75, caput, Il
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracédo da contratacéo estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.
Subcontratacao

1.4. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacdo em razao da necessidade de manter o controle e a seguranga de acesso nas dependéncias do Hospital Geral de Sao
Mateus “Dr. Manoel Bifulco” — HGSM, realizado por meio do sistema PW-Acesso, integrado as 11 catracas instaladas na unidade, aos relégios de
ponto e ao gerenciamento de refeicdes.

2.2. A contratacdo atenderd ainda as demandas da Diretoria de Recursos Humanos para emissdo e atualizagdo dos crachas funcionais dos
colaboradores, contendo dados cadastrais e imagem digitalizada, em conformidade com o Decreto Estadual n® 40.260/1995, que instituiu o Cartdo de
Identidade Funcional — CIF.

2.3. Dessa forma, faz-se necessaria a contratagdo de empresa especializada para confec¢do de crachas, pelo periodo de 09 (nove) meses, visando
assegurar a continuidade dos servigos de identificagcao funcional, controle de acesso e seguranca institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para confecgdo e fornecimento de crachas de identificacdo funcional, incluindo
emissao, reemissédo e substituicdo, conforme demanda do Hospital Geral de Sdo Mateus “Dr. Manoel Bifulco” — HGSM.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.
br/compras).

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2.1. Ao final do ciclo de vida, que geralmente duram 10 anos, os crachas de PVC séo triturados por empresas especializadas para garantir a
seguranca dos dados e o descarte correto do material plastico.

4.2.2. Evitar o disperdicio dos materiais;

4.2.3. Planejar corretamente as entregas parceladas;

4.2.4. Adquirir quantidade compativel com a demanda real do servigo; Controle de fornecimento aos funcionario;
4.2.5. Segregacao correta dos residuos.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.3. Na&o se aplica

Da vedacao de utilizacao de marcal/produto na execucao do servico

4.4. Na&o se aplica

Do envio da proposta

4.5. Planilha de Proposta de Precos, conforme modelo constante no Anexo Il deste edital, devidamente preenchida em todos os seus itens.
4.6. CATALOGO, FOLDER OU FICHA TECNICA dos produtos ofertados, que possibilitem a identificacdo do produto e a verificagdo de suas
especificagdes técnicas em conformidade com o descritivo constante neste Edital, permitindo a adequada analise pela Administragdo.

Da exigéncia de amostra

4.9. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, e se tratando de produto ndo conhecido pela area técnica, o interessado
classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra do produto, que tera data, local e horario de realizagdo do procedimento de
avaliacéo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca seré facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.
4.10. As amostras poderdo ser entregues no endereco Rua Angelo de Candia n° 540 - Portdo A, S&o Mateus - S&o Paulo - Sess&o de Protocolo,
no prazo limite de 03 (trés) dias Uteis, sendo que o fornecedor assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.10.1. E facultada prorrogacéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.11. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora
das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.12. Serdo avaliados o0s seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
a. Acabamento,

b. Qualidade;
c. Dimensdes (tamanho e espessura);

4.13. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra (s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.15. Os exemplares colocados a disposicéo da Administragao serdo manuseados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito
a ressarcimento.

4.16. Apo6s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deveréo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de , apés o

qual poderéo ser descartadas pela Administracéo, 05 (cinco) dias sem direito a ressarcimento.

Garantia da contratacao

4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.18. Nao héa necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 05 (cinco) dias uteis contados da assinatura do contrato.
5.1.2. Descri¢do dos prazos, etapas e execucao do trabalho:

5.1.2.1. Para os itens 1.1 e 1.2: considerando se tratar de crachas personalizados e nominais serdo entregues ap0s solicitacdo do Recursos
Humanos, conforme demanda, em 7 (sete) dias corridos apds recebimento do pedido, dos arquivos e aprovacao do layout virtual.

5.1.2.2. Para o item 1.3: em 7 (sete) dias corridos apds aprovagao do layout virtual.

5.1.3. As entregas deverdo seguir o cronograma acima, contados da data de retirada/recebimento da nota de empenho expedidas por quaisquer
meios de comunicagéo que possibilitem a comprovacgao do respectivo recebimento por parte da contratada, inclusive por meio eletrénico.

Local de entrega

5.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:

Unidade Endereco completo para entrega

Rua Angelo de Candia n° 540 - Port&io A, S0 M ateus — Sdo Paulo.

Hospital Geral de Sdo Mateus Nucleo de Recursos Humanos das 09h00min as 15h00min.
Contato: Fone (11) 2014-5132/5160 ou por meio eletrdnico;
e-mail: hgsm-rhfrequencia@saude.sp.gov.br

5.3. Quando a requisicao for encaminhada por meio eletrdnico, o prazo para entrega tera inicio no primeiro dia Util posterior & data do envio,
independentemente de confirmagédo de recebimento. A mensagem enviada pelo contratante sera impressa e apensada aos autos do processo.

5.4. Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,
decorrentes da entrega e da prépria aquisicdo dos produtos.

Especificacao da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos, complementar a garantia legal da Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor), sera de, no minimo 120 (Cento e vinte) dias, contados da data de entrega no Nucleo de Recursos Humanos.

Outras disposicoes
5.6. Local da execucéao: os servi¢os serdo realizados nas dependéncias da CONTRATADA

5.7. A empresa vencedora obriga-se a atender todas as solicita¢cdes da Diretoria de Recursos Humanos, independente da quantidade solicitada,
dentro da vigéncia do contrato.

5.8. Havendo rejei¢é@o dos servigos, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera refazé-los no prazo até 7 (sete) dias, observando as condigdes
estabelecidas para a prestacéao.

5.8.1. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, sera descontado da importancia devida a CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes cabiveis.

5.9. Os itens que apresentarem defeitos, dentro do prazo de garantia, deverdo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias sem 6nus ao Contratante.
Do layout

5.10. As artes dos layouts dos itens citados estdo anexas ao processo. Informamos que os crachas e clipes s6 poderdo ser produzidos apés a
aprovacao da arte pelo gestor do contrato.
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5.10.1. Esta devera ser apresentada a contratante no prazo de 5 (cinco) dias corridos apés a solicitacao.
a. Medidas da arte dos crachéas: 54x86 mm (Anexo)
b. Medidas da arte do roller clip 2x2 cm.(Anexo)

5.11. Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracéo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para apresenta¢édo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execucgdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto do Contratado, hipétese em que o
Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato, com a
descrigcdo do que for necessério para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servi¢cos executados e aprovara a planilha de
medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso Il1).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucao do
objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

Fiscalizacdao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).
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6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagao técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a
instrucéo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de sangfes e extingao do
contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Ill do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag6es (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII
e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execugéo do objeto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servi¢os observara o disposto nesta secao.

7.1.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sang8es cabiveis, caso se constate
que o Contratado:

7.1.2. ndo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.3. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.4. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado
(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021, e artigos. 17, X, e
18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.3. prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo
dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os servicos executados sob demanda, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
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prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do Ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagBes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas;
7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

7.9.5. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢édo e gestao.

7.10. o caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu
recebimento pela Administragdo, na forma desta sec¢ado, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.13.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima seréa reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao nele especificada, no caso
de contratac&o decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
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e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documenta¢éo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢fes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razao gque impeca a contratagcdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instru¢cédo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.

7.19. Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde
que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacéo aplicavel (art.
2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para deposito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil
S/A.

7.24.1. Constitui condigdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual n°® 12.799, de 2008, o qual devera ser
consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagédo, pelo Contratado, de
gue os registros estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.26. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacéo de retengédo
na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo realizadas em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Vide item 11 do Aviso de Contratagao.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput,
inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024

Regime de Execucao
9.2. Oregime de execucao do contrato ser4 empreitada por prego unitario
Exigéncias de habilitacado

9.3. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragao verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br
/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta

);

d) Cadastro Nacional de Condenacg@es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justi¢ca (
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrdnico de Aplicacéo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n® 10.522, de 2002, no que concerne a medida
prevista no inciso |, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar n° 225, de 2026.

9.4. Em relacéo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisao anterior seréa realizada também quanto
a seu socio majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. Também constitui condigdo para a celebracéo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de
registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual”’, de que
trata a Lei estadual n°® 12.799, de 2008. Esta condi¢ao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram
suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

9.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a
respectiva documentacgdo atualizada.

9.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas obrigacdes.

9.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das se¢des subsequentes deste item 9, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
9.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficar4 condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.15. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

9.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;

9.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.21. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.22.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.25. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.26. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital [quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre
prestagdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n°® 214, de 2025,
quanto ao Imposto sobre Bens e Servicos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.27. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em relagéo aos quais seja exigida regularidade
fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.29. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.30. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empreséria;

Qualificacdo de capacidade operacional

9.31. Para execuc¢do de servigco similar equivalente ou superior ao objeto desta contrata¢do, ou ao item pertinente, por meio da apresentagéo de
certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.31.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou certidao(des) devera(ado) dizer respeito a contrato(s) executado(s)
com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s)

9.31.1.1. descrigcdo dos servicos realizados, com indicagbes das quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestacdo dos
Servicos;
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9.31.1.2. atestado(s) de servicos similares ao objeto da licitagdo que demonstre(m) que a empresa prestou servigos correspondentes a 50 %
(cinquenta por cento) do objeto da licitacdo

9.31.1.3. Seréo admitidos, para fins de comprovag¢do de quantitativo minimo de fornecimento similar, a apresentagdo e o somatoério de diferentes
certiddes ou atestados de fornecimentos executados de forma concomitante;

9.31.1.4. O(s) atestado(s) devera(ado) conter o timbre da instituicdo emitente, identificacdo da pessoa juridica emitente e a identificagdo do signatario,
com cargo e/ou funcéo. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar também documento que informe
telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

9.31.1.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante

9.32. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessérias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

Outras comprovacdes
9.33. Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do artigo 1° e no inciso Ill do art.
5° da Constituicao Federal;

b) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Gnico, da Constituicdo Estadual;

c) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no
art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacéo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

9.34. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei
n° 14.133, de 2021:

9.34.1. A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscri¢ao, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971,

9.34.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.34.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.34.4. Edital de convocacao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes nessa assembleia;
9.34.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta;

9.34.6. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da
lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

9.34.7. Documentagado que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados, caso
essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentagdo a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado total da contratacéo é de R$ 9.110,00 (nove mil, cento e dez reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O
valor estimado da contratagédo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagado correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do Estado.
11.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

l. Gestao/Unidade: 00001/090159

Il. Fonte de Recursos: 163150298

11l. Programa de Trabalho: 090608/10122094262150000
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IV. Elemento de Despesa: 339039
V. Plano Interno: ndo se aplica

11.3. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada
apo6s aprovagao da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I

N&o se aplica.

14. ANEXO II

Nao se aplica.

15. Despacho - Aprovacao Termo de Referéncia

15.1. Atesto, sob as penas da lei, que o Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o interesse publico, atendendo exclusivamente
ao necessario para a satisfacdo das necessidades da Administracéo.

15.2. Declaro, ainda, que suas especificagfes e exigéncias técnicas sdo compativeis com a generalidade dos produtos e servigos disponiveis
no mercado, ndo contendo caracteristicas exclusivas, excessivas ou desnecessarias que possam restringir a competitividade ou direcionar o certame.

15.3. Diante do exposto, aprovo o presente Termo de Referéncia, para que produza os devidos efeitos e possibilite a continuidade do
processo licitatério, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RENATA SATTIM ANDREONI

Diretor Téc. I - Servigos de Recursos Humanos

&f Assinou eletronicamente em 15/06/2026 as 13:08:06.

CAMILA LOURO MOTA BRANCO

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
b Assinou eletronicamente em 15/06/2026 as 14:14:17.
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