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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 38/2026 024.00074030/2026-12

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Aquisicdo de carimbos personalizados, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAC CATMAT DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL

Carimbo Automatico, Retangular,
Autoentintado, Retrétil com Mola,
Estrutura em Plastico ABS,
Almofada Embutida, Tinta a Base|
1 |d'égua permitindo reposicdo (refil),| 320334 Unidade 02 27,9950 55,99
na cor Preta, Gravacao
Personalizada, Medida dal
Impressdo: 38x14mm, Méaximo de 4
linhas (Siafisico: 4811496).

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposicoes
deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢les deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de
2023.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 daLei n° 14.133, de 2021 e
no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 20 (vinte) dias contados da emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da
Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compde a presente contratacdo) estabelece a
disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacéo
1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme consta das informagtes basicas desse Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. Por se tratar de bem de consumo de uso comum, a aquisicéo de carimbos automaticos, por si S0, ja é a solugdo completa, e 0
ciclo de vida do objeto é a suavalidade.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventual mente inseridos na descricéo do objeto, devem ser atendidos os requisitos do
Guia Nacional de Contratagdes Sustentéveis.

5. Modelo de execucado do objeto

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do envio dos layouts personalizados acompanhados da respectiva
nota de empenho, em remessa Unica.

5.2. Os bens dever&o ser entregues, de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 15h00, no seguinte enderego: Avenida Dr. Arnaldo,
351, 4° andar, Sala 436, Cerqueira César, Sdo Paulo/SP.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de suainexecucdo total ou parcia.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera prorrogado
automati camente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se 0 uso de mensagem el etrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. ApoOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sgfam cumpridas todas as condi¢des estabel ecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessé&rio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.7.2. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensao
da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacéo que demandar deciséo ou adoc¢do de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n° 14.133, de
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2021, art. 117, § 29).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, I1).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo do Contratado, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso hecessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, |1 elll).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, |V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Socia ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, com aindicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do parégrafo Unico do
artigo 116 daLei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacao de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso |11 do art. 29).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas gque obstem o fluxo normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.11. O gestor do contrato emitir4 documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, quanto ao cumprimento de obrigagtes assumidas pelo Contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execucéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigactes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia paratal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VII1).

6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagBes sobre a consecugcdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagé@o e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo Unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a notafiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Utels, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detal hado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcional mente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissao
de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcelaincontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
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responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis parafins de liquidacao, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 79, 1, e 88 2° e 3°, da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadua n® 67.608, de 2023).

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s €l ementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis.

7.9.1. o0 prazo de validade;

7.9.2. adata da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. ovaor apagar; e

7.9.6. eventua destague do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacéo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
acomprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administracéo deverarealizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, acritério do Contratante.

7.14. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sgjam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme se¢o anterior, nos termos do art. 2°, 11, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente na forma da
legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso 111, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de
1990), bem como incidir&o juros moratérios, arazéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancéaria em nome do Contratado
no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condi¢cdo para a realizac8o dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—- CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por
ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de
gue 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja
indicag8o de retencdo na notafiscal apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabel ecidos na legislacéo vigente.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°® 14.133, de 2021, que culminara com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadua n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de for necimento

8.2. O fornecimento do objeto serd com entrega imediata.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condig¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portal datransparencia.gov.br/sancoes/consul ta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portal datransparencia.gov.
br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho
Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

€) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.hr);

f) Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trataa Lei n° 10.522, de 2002, no que
concerne amedida previstanoinciso |, alinea“c”, do art. 13 daLei Complementar n° 225, de 2026.

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior serd
realizada também quanto a seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual sgja socio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. Também constitui condi¢do para a celebracdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela decorrentes, a
inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo serd considerada cumprida se 0 devedor comprovar que 0s respectivos registros
Se encontram suspensos, nos termos do art. 8%, 88 1°e 2°, daLei estadual n° 12.799, de 2008.

8.9. A habilitagdo do interessado serd verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentag&o constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 55,99

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 55,99 (cinquenta e cinco reais e noventa e nove centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacéo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacao or¢camentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do
Estado.

10.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar 0 presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s)
subsequente(s) serd indicada apds aprovacéo da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EDNA CONCEICAO FREITAS DE ASSIS
Diretor Técnico III - GGA/CSS

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 09/06/2026 as 16:49:22.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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