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TERMO DE REFERENCIA - FRAGMENTACAO PAPEL

Informacoes Basicas
Nu d
umero o UASG Editado por Atualizado em
artefato
9/2024 990064-ESP-CTO.REG.ADMINIST.DE VIVIANE ESTOPA 01/11/2024 17:08 (v
JUNDIAI CANALI 1.0)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
Nado se aplica/Nao se aplica SEI 017.00204689/2024-09

1. TERMO DE REFERENCIA
CENTRO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE JUNDIAI

(Processo Administrativo n°017.00204689/2024-09

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacédo de servicos FRAGMENTACAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS nos
termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivis6es na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER |UNIDADE DE|QUANTIDADE |VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO |TOTAL
1 Servigo de Apoio 13919 kg 40.000 r$ 0,50 R$ 20.000,00
Administrativo —
Operacional —
Fragmentac&o de
Documentos

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicées deste
Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1de9



UASG 990064 TERMO DE REFERENCIA - FRAGMENTACAO PAPEL 9/2024

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢cos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias contados da assinatura da
Autorizagdo de Execucdo dos Servicos, improrrogavel, na forma do art. 75, caput, VIII, da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compbe a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacado

1.4 O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacado da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Memorial inicial e seus anexos, pois com base no aspecto
discricionario conferido a administracdo pelo artigo 72, inciso |, da lei n°® 14.133, de 2021,
entende-se que a menor complexidade do objeto prescinde de estudo técnico preliminar e de
andlise de risco.

2.2. Esta contratacdo esté dispensada de registro no Plano de Contratag6es Anual 2024,
uma vez que tal previsdo ndo é obrigatoria, conforme disposto no tdépico “Disposicao
Transitéria”, artigo Unico, do Decreto Estadual n° 67.689/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Conforme portaria UAPESP/SAESP-7, de 21-1-2022 e portaria UAPESP/SAESP-8, de
28-03-2022, a empresa que vier a ser contratada devera:

a) Informar o horario que a coleta do material serd realizada para que o contratante
disponibilize pessoal para 0 acompanhamento do servico;

b) Efetuar a identificacdo e a mensuracéo correta do material em local apropriado;

c) Efetuar a fragmentacdo dos papéis de forma segura e que mantenha o sigilo dos
documentos;

d) Emitir laudo de fragmentagdo, em documento timbrado e assinado, acrescido de fotografias,
atestando todo o trabalho realizado, contendo o peso e o valor final do servico; e

e) Apresentar comprovante de depdsito ou transferéncia bancaria realizada em nome do
FEARQ e seu respectivo CNPJ, com pagamento a vista, em prazo previamente estabelecido, e
respectiva Nota Fiscal referente a alienagédo de aparas de papel e outros materiais resultantes
da eliminagcéo de documentos.
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3.2. O contratante dos servicos encaminhara Oficio ao FEARQ informando o ndmero do
processo de contratacdo, o numero do termo de eliminagdo de documentos, o numero da nota
fiscal e copia do comprovante de depdsito ou transferéncia bancaria.

3.3. A copia do laudo de fragmentacdo emitida pela associacdo ou cooperativa
selecionada deverd instruir o processo de eliminagdo de documentos correspondente.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagBes Sustentaveis:

4.1.1 Os residuos gerados durante o servigo devem ser encaminhados aos locais certificados
para o recebimento e tratamento de residuos, sendo o transporte e descarte por
responsabilidade da contratada.

4.1.2 Os materiais utilizados nesta contratacdo devem, sempre que possivel, apresentar menor
impacto ambiental

Garantia da contratacao

4.2 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

Vistoria

4.3. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondicOes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: No maximo em 10 (dez) dias contados apds a emissao
da ordem de servico;

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. Prefeito Luiz Latorre, 4.200,
Jardim das Hortencias, Jundiai-SP

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 08h00 as 17h00.

5.4. Toda execucdo do servico de coleta e fragmentacdo dos documentos sigilosos
descrita no item 3 serd acompanhada por um servidor publico, em exercicio na unidade
fazendaria.
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Rotinas a serem cumpridas

5.5. Conforme portaria UAPESP/SAESP-7, DE 21-1-2022 e portaria UAPESP/SAESP-8,
de 28-03-2022, a empresa que vier a ser contratada devera:

a) Informar o horario que a coleta do material sera realizada para que o contratante
disponibilize pessoal para 0 acompanhamento do servico;

b) Efetuar a identificacdo e a mensuracgéo correta do material em local apropriado;

c) Efetuar a fragmentacdo dos papéis de forma segura e que mantenha o sigilo dos
documentos;

d) Emitir laudo de fragmentacédo, em documento timbrado e assinado, acrescido de fotografias,
atestando todo o trabalho realizado, contendo o peso e o valor final do servico; e

e) Apresentar comprovante de depdésito ou transferéncia bancaria realizada em nome da
FEARQ e seu respectivo CNPJ, com pagamento a vista, em prazo previamente estabelecido, e
a respectiva Nota Fiscal referente a alienacdo de aparas de papel e outros materiais
resultantes da eliminacdo de documentos.

5.6. O contratante dos servigos encaminhara oficio ao FEARQ informando o numero do
processo de contratacao, o numero do termo de eliminacdo de documentos, o numero da Nota
Fiscal e copia do comprovante de depdsito ou transferéncia bancaria.

5.7. A copia do laudo de fragmentacdo emitido pela associacdo ou cooperativa
selecionada deverd instruir o processo de eliminagcdo de documentos correspondentes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacdo que compde a presente contratacdo), o Contratante podera convocar o
representante do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo,
gue contera informacdes acerca das obriga¢gBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢do do Contratado,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execug¢do do objeto
contratado.

6.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencgéo do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art.
17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do que for necessério para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢des dos servicos executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pelo Contratado
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspenséo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117,
§ 29).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de
habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e

Iy.
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6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas
vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacédo dos atos de fiscalizacédo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre
outros, a prorrogacdo, a alteragcdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, I1X).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobaté6rio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagé@o e gestado nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Conforme portaria UAPESP/SAESP-7, de 21-1-2022 e portaria UAPESP/SAESP-8, de
28-3-2022, a empresa que vier a ser contratada devera:
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a) Apresentar comprovante de deposito ou transferéncia bancaria realizada em nome do
FEARQ e seu respectivo CNPJ, com pagamento & vista, em prazo previamente estabelecido, e
respectiva Nota Fiscal referente a alienagédo de aparas de papel e outros materiais resultantes
da eliminagcédo de documentos.

7.2. O contratante dos servigos encaminhara oficio ao FEARQ informando o niumero do
processo de contratacdo, o numero do termo de eliminagdo de documentos, o nimero da Nota
Fiscal e copia do comprovante de depésito ou transferéncia bancaria.

7.3. A copia do laudo de fragmentacdo emitida pela associacdo ou cooperativa devera
instruir o processo de eliminacédo de documentos correspondente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021,
observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucéo
8.2. O regime de execugédo do contrato serd empreitada por preco unitério.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br
/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sancgdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.
gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https:/lwww.tce.sp.gov.br/apenados).

7 de9



UASG 990064 TERMO DE REFERENCIA - FRAGMENTACAO PAPEL 9/2024

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada
em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela préatica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condicdo serd considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§
1° e 29, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgéo
atualizada.

8.9. N&ao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado de venda do material € de R$ 0,50 (cinquenta centavos), por
kilograma. A estimativa do material que deve ser fragmentado é de 40.000 (quarenta mil) kilos,
totalizando R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Nao havera.

Jundiai, 01 de Novembro de 2024.

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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VIVIANE ESTOPA CANALI

Diretor Técnico de Servico da Fazenda Estadual

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/11/2024 as 16:48:54.

RONALDO GOMES DE FIGUEIREDO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/11/2024 as 17:08:22.
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