(& comprasgouor Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizacdo da Demanda: 75/2025

1. Informacdes Gerais

Area requisitante Data da concluséo da contratagdo UASG Editado por
. LUCIANA DE
DCAPS 16/05/2025 00:00 990114 BARROS AZEVEDO

Descrigao sucinta do objeto

Contratagdo de instrutor e de monitor para os cursos SCT0511 — Triagem SIPET — IPVA — Restituicdes de IPVA e Multas e
SCT0512 — Triagem SIPET — IPVA — Desvinculagédo de Débitos.

2. Justificativa de Necessidade

Muitas demandas dos cidadaos/contribuintes sdo recepcionadas pela Sefaz/SP via SIPET — Sistema
de Peticionamento Eletronico. Dentre elas, ha solicitagdes relacionadas a pedidos de restituicao de
IPVA e de multas e pedidos de desvinculagédo de débitos de IPVA, multa e licenciamento.

Essas solicitagdes séo recepcionadas, via SIPET, por servidores que recebem e fazem a triagem
dessas demandas.

Apoés andlise realizada pela AFAPC, foi identificada a necessidade de treinar os servidores que ja
atuam e também os servidores que passarao a atuar, a partir de junho, nas filas unicas do SIPET
- Restituigdes de IPVA e Multas e do SIPET — IPVA - Desvinculagéo de débitos.

O curso capacitara os servidores em relagdo aos procedimentos e aos sistemas utilizados, referentes a
essas solicitagdes, para que a triagem seja realizada de maneira adequada, melhorando a qualidade
dos protocolos que sdo encaminhados para analise posterior.

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos

N° do item  Grupo Descri¢éo Qtd  Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 Outros Servigos De Educacéo E Treinamento Treinamento - Area Tributéria 10,00 173,78 1.737,80

2 Outros Servigos De Educacéo E Treinamento Treinamento - Area Tributéria 10,00 144,82 1.448,20

4. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

CAROLINE LUCILENE ROMANO ZANIM

Responsavel pela contratagdo direta
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5. Detalhamento do Objeto Contratado

< VALOR TOTAL
~ UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO N
ITEM ||[ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA TOTAL (se néio for sigiloso) (ge_ néao for
sigiloso)
19577 -
1 Instrutoria Treinamento - |[(hora-aula 10 173,78 1737,8
area tributaria
19577 -
2 Monitoria Treinamento - |[[hora-aula 10 144,82 1448,2
area tributaria

6. Acompanhamento

IdAcompanhamento

1 Informamos que este DFD se refere as contrata¢des do item de servigo 19577 — treinamento — area tributaria, e que o
referido item esta contemplado no DFD 266/2024 do PCA 2025, conforme dispde o Decreto Federal n.° 10.947/22 e o
Decreto Estadual n.° 67.689/23.

2 Informamos que este DFD se refere as contrata¢des do item de servigo 19577 — treinamento — area tributaria, e que o
referido item estéd contemplado no DFD 266/2024 do PCA 2025, conforme dispde o Decreto Federal n.° 10.947/22 e o
Decreto Estadual n.° 67.689/23.

Responsavel
LUCIANA DE
BARROS
AZEVEDO
LUCIANA DE
BARROS
AZEVEDO

Data

01/04
12025
13:24
01/04
12025
12:12

7. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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UASG 990114

Termo de Referéncia 73/2025

Informacoes Basicas

N
umero do UASG
artefato

990114-ESP-ESCOLA DE
73/2025 GOVERNO
Status
ASSINADO

Outras informacaes

Categoria

Editado por

CAROLINE LUCILENE ROMANO
ZANIM

Numero da
Contratagdo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Capacitagdo

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

ESCOLA DE GOVERNO - EGESP

(Processo Administrativo n° 017.00073110/2025-22)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Termo de Referéncia 73/2025

Atualizado em

02/04/2025 08:12 (v
2.0)

Processo
Administrativo

017.00073110/2025-22

Contratagao de servigos de instrutoria e de monitoria para os cursos destacados na

tabela abaixo, a serem prestados conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de itens que compdem este

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Curso SCT0511 - 19577 - hora-aula 3 173,78 521,34
Triagem SIPET - TREINAMENTO
IPVA - Restituicdes - AREA
de IPVA e Multas TRIBUTARIA
2 Curso SCT0511 - 19577 — hora-aula 3 144,82 434,46
Triagem SIPET - TREINAMENTO
IPVA - Restituicdes - AREA
de IPVA e Multas TRIBUTARIA
3 Curso SCT0512 - 19577 - hora-aula 2 173,78 347,56
Triagem SIPET - TREINAMENTO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

IPVA - - AREA

Desvinculagéo de TRIBUTARIA
Débitos

4 Curso SCT0512 - 19577 - hora-aula 2 144,82 289,64

Triagem SIPET - TREINAMENTO
IPVA - - AREA

Desvinculacédo de TRIBUTARIA
Débitos

1.1.1.  Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cbes deste
Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagcéo € de 19/05/2025 a 31/12/2025. O prazo de vigéncia
se estendera até o fim do exercicio financeiro para amparar possiveis alteracbes de
cronograma, que possam ocorrer a pedido do contratante ou a pedido do contratado, com a
anuéncia do contratante.

1.3. O instrumento de celebracéo da contratacdo (definido pela documentagdo que compde
a presente contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da
contratagdo.

Subcontratagao

14. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, nos termos
do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes
basicas deste Termo de Referéncia.

2.2. Os objetos da contratagéo de servigos de instrutoria € de monitoria para os cursos acima
especificados esta relacionado & tematica de TREINAMENTO NA AREA TRIBUTARIA, em
consonancia com as atribui¢cdes da Escola de Governo do Estado de Sao Paulo — EGESP de
capacitacdo dos servidores publicos estaduais.

2.3. Justificativa da Contratacéo

2.3.1. Muitas demandas dos cidadaos/contribuintes sédo recepcionadas pela Sefaz/SP via
SIPET — Sistema de Peticionamento Eletronico. Dentre elas, ha solicitacbes relacionadas a

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

pedidos de restituicao de IPVA e de multas e pedidos de desvinculagdo de débitos de IPVA,
multa e licenciamento.

2.3.2. Essas solicitagcdes sao recepcionadas, via SIPET, por servidores que recebem e fazem a
triagem dessas demandas.

2.3.3. Apds analise realizada pela AFAPC, foi identificada a necessidade de treinar os
servidores que ja atuam e também os servidores que passardo a atuar, a partir de junho, nas
filas unicas do SIPET - Restituicbes de IPVA e Multas e do SIPET — IPVA - Desvinculagéo de
débitos.

2.3.4. O curso capacitard os servidores em relagcdo aos procedimentos e aos sistemas
utilizados, referentes a essas solicitagbes, para que a triagem seja realizada de maneira
adequada, melhorando a qualidade dos protocolos que sao encaminhados para analise
posterior.

Fungodes de instrutoria e de monitoria

2.3.5. No desempenho das fungdes de instrutoria, o facilitador definirA o conteudo
programatico, a metodologia, os objetivos de aprendizagem, os recursos didaticos e, se
houver, as atividades que serdo propostas aos alunos. O instrutor, também, desenvolvera ou
atualizara o material de apoio que sera utilizado, ministrard o conteldo teérico e pratico
(demonstragcdo de utilizagdo de sistemas) de forma clara, coordenara a dindmica da aula e
elucidara as principais duvidas dos alunos.

2.3.6. No desempenho das fungbes de monitoria, o facilitador auxiliard o instrutor e os alunos
no decorrer das aulas. Para os cursos ministrados via webconferéncia, o monitor acompanhara
o chat, esclarecera duvidas mais simples dos alunos registradas no chat, organizara e
repassara ao instrutor duvidas e comentarios registrados pelos alunos no chat, orientara os
alunos para o correto registro de presenca, realizara eventuais consultas sobre assuntos
abordados em aula a fim de complementar as discussdes em sala.

3. Descricdo da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A contratacdo pretendida devera abarcar o conteudo programatico exposto abaixo:
3.1.1. Curso SCT0511 — Triagem SIPET — IPVA — Restituigcbes de IPVA e Multas

* Topicos basicos;

* Visao geral das etapas dos processos e areas responsaveis;
* Como fazer a triagem- do SIPET ao SEl;

* Principais erros cometidos pelos contribuintes;

* Principais erros cometidos na triagem.

3.1.2. Curso SCT0512 — Triagem SIPET — IPVA — Desvinculagéo de Débitos

* Tdpicos basicos;

* Visao geral das etapas dos processos e areas responsaveis;
* Como fazer a triagem - do SIPET ao SEI;

* Principais erros cometidos pelos contribuintes;
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

* Principais erros cometidos na triagem.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

41, Requisitos de sustentabilidade ndo se aplicam ao objeto desta contratacao.

4.2, O contratado deve contar com conhecimentos e habilidades especificas para entregar
o objeto em tela, a saber:

4.2.1. Notorio saber relacionado ao conteudo programatico do curso;

4.2.2. Experiéncia didatica relacionada ao tema.

4.2.3. Experiéncia relacionada a ferramenta utilizada para a oferta de cursos on-line sincronos.
4.2.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Vistoria

44. N&o ha necessidade de realizagcado de avaliagéo prévia do local de execugédo dos
Servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condic¢does de execugao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de execucdo dos servicos € até 31/12/2025 para contemplar possiveis
alteracdes de cronograma, conforme necessidade do contratante.

5.1.2. Os servigcos de instrutoria e de monitoria serdo prestados na modalidade de
webconferéncia (isto €, com aulas on-line sincronas).

5.1.3. Cronograma previsto de realizacao dos servicos:
5.1.3.1. Curso SCT0511 — Triagem SIPET — IPVA — Restituigbes de IPVA e Multas
T1-19, 20 e 21/05, das 14h30 as 15h30: monitoria
19, 20 e 21/05, das 15h30 as 16h30: instrutoria

5.1.3.2. Curso SCT0512 — Triagem SIPET — IPVA — Desvinculagao de Débitos
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

T1 - 26 e 27/05, das 14h30 as 15h30: monitoria
26 e 27/05, das 15h30 as 16h30: instrutoria

5.2. Os servigos de instrutoria e monitoria serdo prestados de forma on-line por meio da
plataforma Teams.

5.3. Os servigos de instrutoria e monitoria serdo prestados nos horarios indicados no item
5.1.3.

5.4. O publico do curso sera composto por servidores publicos da Secretaria da Fazenda e
Planejamento do Estado de S&o Paulo.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebragdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado,
quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragido (Decreto estadual n°® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art.
17).

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descricao do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

6.9. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servigos executados e aprovara a planilha de medi¢cdo emitida pelo Contratado
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.10. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspensao da execug¢ao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, V).

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n° 14.133, de 2021, artigo 117,

§ 2°).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, Il e
).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.15. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas
vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagado dos atos de fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual visando, entre
outros, a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagcdo de
sangbes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des
assumidas pelo Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcbées (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagédo de san¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragédo (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71, A avaliagdo da execucgéo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base no indicador estabelecido, sempre que o
contratado deixar de executar o servigo ou executa-lo em quantidade inferior ao avencado.

7.2 A afericdo da execucgado contratual para fins de pagamento considerara o seguinte
critério:

7.2.1. Carga horaria efetivamente executada, comprovada em lista de presenca, relatério de
execucgao, extrato de presenca extraido da plataforma de educacgéo a distancia e/ou ateste do
gestor.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal
(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de 2021, e
arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se
refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art.
17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
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UASG 990114 Termo de Referéncia 73/2025

caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a ultima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em
relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 04 (quatro) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagcao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcgoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura ou assine o Recibo
de Pagamento a Auténomo - RPA, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e
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7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicagao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

Liquidacgao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagédo, a contar de seu recebimento pela Administragéo, na
forma desta sec&o, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°,
I, e §§ 2° e 3°, da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.14.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacgao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa
cujo valor nao ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.15. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das
condi¢cdes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razdo que impe¢a a contratagéo no
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ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicido de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril
de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacado de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a
extincdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela extingao do contrato, caso o Contratado n&do regularize sua situagao
junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da
nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidacdo da despesa, conforme sec¢ado anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual
n°® 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo
atualizados monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto
estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como
incidirdo juros moratérios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata
temporis, em relag&o ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.24 1. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgados e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela
comprovacgao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da
Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. O Contratante podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retengédo de tributos
determinada por lei, ainda que n&o haja indicagéo de retengdo na nota fiscal apresentada ou
que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.
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7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8. Forma e critérios de selecdo e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso IlI, da Lei n.° 14.133/2021,
observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execug¢ao
8.2. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagcao

8.3. Previamente a celebracdo da contratagcdo, a Administragcdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b)  Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-Sanc¢des (http://www.
esancoes.sp.gov.br);

f)  Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.
br/PesquisaCEEP.aspx); e

0) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo (https://www.
tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sbécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratagcdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigédo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1°e
2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagédo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do Sicaf,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Habilitagao juridica

8.10. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade perante a Fazenda federal; estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.15. Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

8.14. Certiddo negativa de insolvéncia civil;

Qualificagao Técnica

8.15. Declaragao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagéo direta;

8.16. Comprovacao de que possui conhecimentos e habilidades requeridas para a execugéo o
objeto da contragéo, a saber:

8.16.1. Experiéncia didatica relacionada ao tema
Outras comprovagoes

8.17. Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragédo Publica.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 1.593,00
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 1.593,00 (um mil, quinhentos e
noventa e trés reais). O valor estimado da contratagao foi definido de acordo com o Decreto
estadual n° 55.806/2010.

10. Adequacgdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Fonte de Recursos: 1.500.10 - Recursos Livres - Tesouro Do Estado;

Il) Programa de Trabalho: 04.128.2030.5357.0000 - CAPACITACAO EM TEMAS
FAZENDARIOS

[I1) Elemento de Despesa: 339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA FISICA

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CAROLINE LUCILENE ROMANO ZANIM

Responsavel pela contratagao direta

L
t‘f Assinou eletronicamente em 02/04/2025 as 08:12:01.
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