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1.1. Contratacéo de servigos publicacdo de aviso de licitagdo em jornal de grande circulacdo., nos termos da tabela
abaixo, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisGes

na forma de itens que compdem este instrumento

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
1 Publicacdo de extrato de 4227 Unidade 1 200,00 200,00

edital em jornal de
grande circulagcao

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e

as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de

dezembro de 2023.

1.1.3.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 30 (trinta) dias, contados da emisséo da nota de empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentacdo que compde a
presente contratagdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

Subcontratacao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A fundamentagao da contratagdo se da pela obrigatoriedade prevista na Lei Federal n° 14.133/21 (art. 54 §81°), a
gual exige a publicacdo do extrato dos editais de licitagdes, inclusive os certames na modalidade pregao, em jornais
de grande circulagéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSID

3.1. As matérias serdo publicadas em jornal diario de grande circulagéo.

3.2. As publicacdes deverdo ter as seguintes dimensdes e caracteristicas, observando o disposto na Lei n° 8.639
/1993:

a) Corpo (tamanho da letra): utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou seja, de tamanho igual ou superior ao
do texto normal do jornal (corpo minimo: seis);

b) Titulo das publicagdes: letras em corpo doze;

c) Formato cm x coluna (altura x largura). A dimenséo (altura) podera variar conforme necessidade do
Contratante. O formato padrao de cada matéria sera 2 colunas x 6¢cm;

d) Cor: preto e branco;
e) Cadernos de Publicacé@o: Caderno Classificados

3.2.1. Nao seréo aceitos para as publicagfes jornais de bairro, sindicatos, de associagfes, de clubes e de
outros cuja circulacéo seja restrita.

3..2.2. A contratada deverd compor as matérias recebidas e publica-las com o cabecalho padrdo da
Contratante.

3.2.3. Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente com a solicitacdo do servigo, por meio
de correio eletronico (e-mail), correios ou diretamente a sede da Contratada.

3.2.4. A publicagdo do material enviado devera ser efetuada no dia Util posterior & data da solicitagdo de

publicagdo, ou em data previamente indicada pela Contratante. Excepcionalmente, as matérias poderéo ser
publicadas aos sabados, domingos e feriados, em caso de necessidade ou a critério da Contratante

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser observadas
as regras atinentes as melhores préticas de sustentabilidade ambiental.

Garantia da contratacdo

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. O servico sera prestado por meio de publicagdo em jornal diario de grande circulagédo nacional.

5.1.2 A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome da Delegacia Seccional de
Policia de Diadema, consideradas as seguintes condigdes:
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a) A matéria legal formatada devera ser encaminhada & CONTRATADA diretamente pelo contratante;

b) A solicitagédo de veiculacdo emitida pela CONTRATANTE devera conter a identificagdo da autoridade que
a subscrever;

c) Previamente autorizadas, apenas por manifestacdo expressa da CONTRATANTE sera possivel a
alteracdo ou cancelamento das publicacdes;

d) A CONTRATANTE poderé desistir da opgédo efetuada por intermédio da Autorizagdo Prévia de Publicacéo
de Matéria Legal a qualquer tempo, respeitados, em qualquer caso, os atos ja praticados.

5.1.3 A publicacdo das matérias, desde que a CONTRATANTE cumpra os prazos e horarios citados
anteriormente, devera ocorrer no dia indicado no ato de envio das matérias.

5.2. A ordem de execucao se dard a partir da assinatura do contrato, conforme especificagdes constantes no ltem
5.1.2 deste Termo de Referéncia.

5.3. A execugéo ocorrera por demanda da CONTRATADA.

5.3.1. Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de Referéncia, Contratada devera
providenciar envio de Nota Fiscal a Contratante para ateste pelo gestor/fiscal do contrato e posterior
pagamento da prestacdo dos servigos

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) servidores responsaveis do setor de
financas da Delegacia Seccional de Policia de Diadema.

Fiscalizag@o Administrativa

6.6. O setor de finangas verificard a manutengdo das condi¢fes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il
e ).

6.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o servidor responsavel do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; ((Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo sera verificada pelo setor de finangcas por meio de ateste nas Notas Fiscais de
Servigcos acompanhadas de cdpia das publicagées.
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Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no ato da publicagdo da matéria, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Liquidacao

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.4. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

1.7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. a data da emissao;

7.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.4.4. o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;

7.4.5. o valor a pagar; e

7.4.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis

7.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.7. A Administragcdo deverd realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao
exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.8. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.9. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
6rgdos responséaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacgao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.
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7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacéo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto
estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagédo ao atraso verificado

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdésito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.14.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento

desta condicao podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.15. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.16. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda
gue ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes ndo realizadas em

meses anteriores.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.17. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1. A licitacdo sera na modalidade DISPENSA DE LICITACAO - CONTRATACAO DIRETA, utilizando o critério de
menor prego.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 200,00 (duzentos reais), conforme custos unitarios apostos [na
tabela acima] O valor estimado da contratacao foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°®
67.888, de 17 de agosto de 2023

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

9.3. No presente exercicio, a contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: 180272

II) Fonte de Recursos: 150.010.001

II) Programa de Trabalho: 06.181.1801.4989.0000

IV) Elemento de Despesa: 339039

10. Responsaveis
Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

IGOR LEONARDO DUARTE
Agente Policial

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/06/2024 as 15:49:06.

Despacho: APROVO o Termo de Referéncia, no qual se apresentam todas as especifica¢tes técnicas para aquisi¢do do servico
pretendido.

MARCELO FRANCISCO AUGUSTO DIAS

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/06/2024 as 15:52:10.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 6de6
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 18/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSID
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO
	9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	10. Responsáveis


