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1. Condicoes gerais da contratacao

®  Administracio Publica do Estado de Sdo Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE

Termo de Referéncia - Servicos Sem Dedicagéo Exclusiva de Mao de Obra - Contratag&o Direta
Versé&o atualizada em: 05/09/2024

1.1. Contratagdo de servigos comum ndo continuo de manutengdo corretiva e preventiva com
fornecimento de pecas de veiculo automotor (viatura policial), a ser executado sem dedicacao
de méo de obra exclusiva, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de itens
gue compdem este instrumento.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢coes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢cos de luxo, observando
o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta), contados da data da assinatura da
Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacédo (definido pela documentacdo que compde a
presente contratacao) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagao a vigéncia da
contratagéo.

Subcontratacéo
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1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A contratacdo direta para a prestacdo de servicos de manutencdo de viaturas policiais,
incluindo o fornecimento de pecas, € amparada pela Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacbes e Contratos), em especial pelo disposto no artigo 75, inciso |, e § 7°.

2.2. O inciso | do artigo 75 da NLLC autoriza, de forma clara, a contratagédo direta em casos
gue envolvam a manutencdo de veiculos, desde que o valor do contrato esteja dentro dos
limites estabelecidos pela propria legislacdo, que estabelece pardmetros para dispensa de
licitacdo.

2.3. Adicionalmente, o 8 7° do mesmo artigo reitera essa possibilidade ao afirmar que o
disposto neste inciso | aplica-se aos servicos e fornecimentos de pequeno vulto, em
consonancia com as necessidades da Administragdo Publica para garantir a continuidade da
prestacdo de servicos essenciais, como no caso da seguranca publica.

2.4. Ainda no art. 75 da citada lei, o inciso VIl permite a dispensa de licitacdo em casos onde
ha a necessidade de contratacdo emergencial para assegurar a continuidade de servicos
essenciais.

2.5. A viatura policial identificada neste Termo de Referéncia necessita de reparos urgentes e
especificos para garantir a plena operacionalidade do veiculo, essencial para a execucdo das
atividades de patrulhamento e atendimento nas a¢des de seguranca publica,

2.6. Dessa forma, com fundamento na Lei n°® 14.133/2021, artigo 75, incisos |, VIl e § 7°,
justifica-se a dispensa de licitagdo sem disputa para atender a necessidade emergencial e
garantir a continuidade do servico publico essencial.

2.7. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, nos termos do
Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacgdes bésicas
deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. Contratacdo de servico de manutencgdo corretiva e preventiva com fornecimento de pecas
para a viatura policial SANDERO, patrimdnio 30.644, atualmente a servico da Delegacia de
Policia de Guaira, para a execugdo dos servicos descritos na tabela abaixo:

- CODIGO |UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO ,
SIAFEM MEDIDA TOTAL UNITARIO (R$) | TOTAL (R$)
Servico de Manutencao Em
1 Sls.tema Mecanico de . 19038 UNIDADE 1 818,79 818,79
Veiculo Terrestre - Freio de
Utilitario
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Valor total 818,79

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. A CONTRATADA deverad atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental elencados no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis, disponibilizado pela
Consultoria-Geral da Unido, atentando-se especialmente para os seguintes requisitos:

4.1.1. Implementar a separacao correta de residuos gerados nas atividades mecanicas,
como Oleos usados, pneus, baterias, pecas metdlicas e plasticas, garantindo que cada
tipo de residuo seja encaminhado para a destinacdo adequada;

4.1.2. Criar um sistema para a coleta e recuperacdo de 6leos e fluidos usados (como
O0leo de motor, fluido de transmissdo, entre outros) para que sejam descartados
corretamente ou reutilizados em processos industriais apropriados;

4.1.3. Incentivar a reciclagem de materiais como metais, plasticos e papel e estabelecer
parcerias com empresas especializadas para o reaproveitamento de componentes e
materiais de consumo,

4.1.4. Adotar equipamentos e tecnologias mais eficientes em termos de consumo de
energia, como sistemas de iluminacdo LED, ferramentas elétricas com baixo consumo e
maguinas que atendam aos padrbes de eficiéncia energética,

4.1.5. Realizar manutengdes periddicas nos equipamentos mecanicos para garantir que
funcionem de maneira eficiente, evitando desperdicio de energia devido ao mau
funcionamento;

4.1.6. Implementar praticas de conservacdo de &gua, como sistemas de
reaproveitamento da agua da chuva ou do uso de filtros para recircular agua nos
processos de limpeza;

4.1.7. Priorizar a utilizagcdo de pecas e componentes que apresentem maior durabilidade
e que possam ser facilmente reparados ou reciclados ao final de sua vida util.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que 0 pagamento sera efetuado somente apds o recebimento
do servigo nas condi¢des previamente combinadas entre as partes.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia, visto que as viaturas serédo
encaminhadas a oficina contratada, para a realizacao das manutenc¢des pretendidas.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicfes de execucao
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5.1. A CONTRATADA devera executar os servicos em oficina capacitada com ferramentas
adequadas para cada tipo e modelo de veiculos e com méao de obra especializada para efetuar
todas e quaisquer manutencfes que se fagam necessarias relativos a analise, avaliagdo e
diagnéstico, desmontagem, montagem, retificacdo, reparacdo, correcdo, restauracao,
reposicao e conservagao;

5.2. Os servigos de manutencdo abarcam a méao de obra referente & execucdo de reparos,
conservacao e recuperacdo dos veiculos, fornecimento de pecgas/acessorios de reposicao
original, produtos e materiais especificos e de qualidade a serem utilizados na execucéo dos
servicos.

5.3. As pecas/acessorios substituidos pela CONTRATADA deverdo ser apresentadas a
CONTRATANTE no ato do recebimento do veiculo devidamente consertado, junto com as
embalagens das pecas e acessorios adquiridos.

5.4. O descarte dos produtos descritos no subitem anterior, somente serdo feitos pela
CONTRATADA, apés a conferéncia e autorizagcdo realizada pelo funcionario da
CONTRATANTE.

5.5. A CONTRATANTE podera solicitar da CONTRATADA cépia dos documentos fiscais de
compra de pecas e acessorios adquiridos e efetivamente utilizados em seus veiculos.

Local e horéario da prestagao dos servigos

5.6. Em data e horario acordado com a contratada, o veiculo serd encaminhado a oficina do
fornecedor contratado por policial civil previamente designado.

Rotinas a serem cumpridas
5.7. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.7.1. Inicio da execucdo do objeto: 03 (trés) dias a contar da emissao da Nota de
Empenho;

5.8. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.8.1. Os servicos de manutencdo serdo realizados quando houver solicitacdo da
CONTRATANTE e somente apés emissdo da Nota de Empenho.

5.8.2. ApGs a emissdo da Nota de Empenho o veiculo sera encaminhado a oficina
contratada por policial civil designado, onde serd realizada a manutencéo.

5.8.3. Os servicos deverdo ser concluidos em até 10 (dez) dias, apds a emissdo da
Nota de Empenho.

5.8.4. Os veiculos encaminhados para manutencdo deverdo ficar estacionados na
oficina da CONTRATADA durante todo o periodo de execucéo dos servi¢os, em local
coberto, ndo sendo permitido que as viaturas sejam mantidas em logradouros publicos
ou expostas a intempéries.

5.8.5. A locomocao dos veiculos oficiais devera ser feita, em regra, por servidor detentor
dessa especifica atribuicdo, sendo vedada sua realizacdo por funcionarios da
contratada, conforme previsdo contida no artigo 81 do Decreto Estadual n® 9.543/1977,
aplicando-se 0 mesmo para eventuais testes que se fizerem necessarios por ocasido do
(s) reparo(s).
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5.8.6. ApO6s a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera comunicar o
responséavel da Unidade Policial ao qual pertenca o veiculo para efetuar a sua entrega
em até 24 horas ou no primeiro dia Gtil ap6s o conserto.

5.8.7. O responsavel da Unidade Policial ao qual pertenca o veiculo devera realizar a
verificacdo dos trabalhos realizados e formalmente receber o servico. Caso ndo esteja
de acordo com o solicitado, a CONTRATADA deverd tomar todas providéncias
relacionadas a manutencéo solicitada, ficando a cargo da CONTRATADA o transporte
da viatura e despesas decorrentes, caso haja pane no veiculo apés a realizacédo de
reparos dentro do prazo de garantia dos servicos realizados.

5.8.8. Apds aprovacao dos servigcos prestados, o fiscal designado devera comunicar a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado neste Termo de Referéncia.

5.8.9. A nota fiscal devera ser entregue para a liquidacdo no Setor de Financas desta
Seccional, devidamente datada e assinada pelo agente publico responsavel pelo
veiculo, observando a realizacdo correta do servigco executado.

Materiais a serem disponibilizados

5.9. Para a perfeita execucdo dos servi¢cos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.10. As pecas/acessorios fornecidas necessarios para a manutencdo e conservagcao dos
veiculos deverdo ser de reposicdo original, observando-se as marcas, modelos e ano de
fabricacdo do veiculo indicado, conforme Codigo de Defesa do Consumidor - Lei 8078/90.

5.10.1. Por peca de reposicao original, trata-se de termo em consonancia com a norma
ABNT NBR 15296:2005:

"peca de reposicdo original: Também denominada peca genuina ou peca
legitima, destinada a substituir peca de producdo original para efeitos de
manutencdo ou reparacdo, caracterizada por ter sido concebida pelo mesmo
processo de fabricacdo (tecnologia), apresentando as mesmas especificacdes
técnicas da peca que a substitui”.

5.10.2. A prépria horma em questdo traz em seu bojo que as pecas de reposicao
original tém as mesmas especificagbes técnicas, caracteristicas de qualidade (por
exemplo, material, resisténcia, tratamento de beneficiamento, desempenho e
durabilidade) da peca de producéo original, o que reforca a tese desta Administracdo
gue a peca a ser exigida traz maior economicidade em razdo de sua durabilidade e
garantia;

5.10.3. A disposigcédo estd em consonancia com o processo TC-18.474/026/11, que
dispde "... para a ABNT néo existe diferenca entre peca de reposi¢éo original, genuina e
legitima. Para ela, o que importa para ser "legitima" € que a peca tenha sido concebida
pelo mesmo processo de fabricacdo (tecnologia) e apresente as mesmas
especificacdes técnicas da peca que substitui, ficando sem importancia se a pec¢a tem
ou néo a inclusdo da logomarca da montadora...”.

Especificacdo da garantia do servico
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5.11. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), ou seja, 90 (noventa) dias apés
entrega do veiculo ao contratante.

5.12. A garantia das pecas/acessorios aplicadas terd o prazo estabelecido pelos respectivos
fabricantes.

5.13. Durante o prazo de garantia, sem quaisquer 6nus para a Contratante, a CONTRATADA
as suas expensas, estara obrigada a:

5.13.1. Substituir as pecas defeituosas, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados a
partir da data de comunicacao realizada pela Unidade Policial responsavel;

5.13.2. Corrigir servicos que ndo estejam de acordo com a demanda da
CONTRATANTE. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na
Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebracdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢@es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugcdo do objeto
contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao
do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput.
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Fiscalizac&o Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢cdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art.
17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢éo do contrato, com a descricdo do que for necessério para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢des dos servicos executados e aprovard a planilha de medicdo emitida pelo Contratado
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 1lI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensédo da execucao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacédo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117,
§ 20).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagédo
do Contratado, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e

).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagcbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar 0 cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas,
nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre
outros, a prorrogacgdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)
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6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagées
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg6es sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto observara o disposto nesta sec¢éo.

7.1.1. Seréd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha
executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou 0s tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de caréter técnico e administrativo (Art. 140, 1, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts.
17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.
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7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art.
17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢édo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medic&o de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo.

7.7.5. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizag@o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e
gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liqguidagédo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°,
I, e 88 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emisséao;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das
condi¢cBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril
de 2018, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao
junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidacdo da despesa, conforme secédo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual
n° 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n®
67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo
juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdésito em conta
corrente bancéria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.
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7.24.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos n&o Quitados de Orgos
e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido
da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art.
8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou
gue se refira a retencdes néo realizadas em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, incisos I, VIl e §
7° da Lei n°® 14.133, de 2021, que culminara com a sele¢édo da proposta de MENOR PRECO
POR GRUPO, observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de
2024,

Regime de execucdo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitado por MENOR PRECO aferido no
comércio local. Tal pesquisa visa cumprir 0 principio da economicidade e firmar a competicao
pelo menor preco para a Administracdo Publica.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br
/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP (http://www.servicos.
controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condicdo serd considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1°e
2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do Sicaf,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo agueles legalmente permitidos.

Habilitac&o juridica

8.10. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.11. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.14. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marc¢o de 2020;

8.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.17. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a
Lei n® 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e
registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971;

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 818,79

9.1. ApOs comparagdo entre trés fornecedores do comércio local, fixou-se o valor total da
contratacdo e de R$ 818,79 oitocentos e dezoito reais e setenta e nove centavos), conforme
guadro comparativo abaixo. O valor da contratacdo foi definido com observancia do disposto
no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

ITEM FORNECEDOR CNPJ VALOR (R$)
1 GDL AUTO CENTER 34.716.577/0001-16 R$ 818,79
2 RENATA LOPES 7.512.611/000182 R$ 859,59
3 HELIO VIANA RIBEIRO 97.523.258/0001-04 R$901,27

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do Estado.

10.2.  No presente exercicio, a contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
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I) Gestado/Unidade: 180114,

II) Fonte de Recursos: 150010001,

[Il) Programa de Trabalho: 180205;
IV) Elemento de Despesa: 339039-85.

10.3. Quando a execucédo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao
(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apOs aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FILIPE RODRIGUES E SILVA

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/03/2025 as 10:28:16.

ANTONIO MESTRE JUNIOR

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/03/2025 as 10:29:47.
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