TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DA SEGUARANCA PUBLICA
Processo Administrativo n° 025.00006539/2025-23

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos de copeiragem (encarregada, garcom/garconete e copeira), com
fornecimento de materiais e produtos para higienizagéo das copas, com dedicacgéo exclusiva de mao de obra
e fornecimento de uniformes, materiais, e utensilios necessarios a perfeita execucdo dos servicos, para
atendimento das necessidades da Secretaria da Seguranca Publica, situada na Rua Libero Badaré, 39,
Centro, Sao Paulo/SP, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com
as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

- UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
'TEM ESPECIFICAGAC CATSER MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
1 Prestagdo de servigos de 245976 | 668 — (més) 2 R$30.050,00 | R$ 60.100,00
copeiragem
1.11 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema

Compras.gov.br e as disposi¢cBes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposictes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato, na
forma dos artigos 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragcdo da contratacéo (definido pela documentacdo que compde a presente
contratacdo) estabelece a disciplina que seré aplicada em relacéo a vigéncia da contratacéo.

Subcontratacao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de ContratacBes Anual 2025, nos termos do Decreto
estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de
Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

41.1 A presente contratacdo possui impacto ambiental indireto e de baixa materialidade,
considerando que se trata da prestacdo de servico de copeiragem, com execucdo predominantemente
manual e localizada nas instalacdes ja existentes da Secretaria da Seguranca Publica.

41.2 Ainda assim, sdo potenciais impactos ambientais:
4.1.2.1. Consumo de agua e energia elétrica durante o uso das instala¢des de copa;

4.1.2.2. Geracao de residuos sélidos, como copos descartaveis, guardanapos e embalagens de
insumos;

4.1.2.3. Utilizacao de produtos de limpeza, que, se ndo forem biodegradaveis ou utilizados de forma
racional, podem afetar o meio ambiente.

4.1.3 Com vistas a mitigacao desses impactos, a Administracao podera:

4.1.3.1. Estimular o uso de produtos de limpeza biodegradaveis, desde que compativeis com o
orcamento e a rotina de uso;

4.1.3.2. Reforcar préticas de educagdo ambiental, incentivando o consumo consciente de
descartaveis;

4.1.3.3. Adotar medidas de controle na gestdo dos residuos, em consonancia com as diretrizes
internas de sustentabilidade e com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010).

Garantia da contratacéao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliagao prévia do local de execucao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondicBes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 05 (cinco) dias corridos a contar da emissdo da ordem de
Servico;
5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execuc¢éo do trabalho:.

5.1.2.1. A execucéo dos servicos ocorrera em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 07h as 19h,
conforme a escala definida pela Administracdo. A equipe minima exigida serd composta por 01
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encarregado de copa, 01 garcom/garconete e 05 copeiras, totalizando 07 postos de trabalho com
jornada de até 44 horas semanais cada.

5.1.2.2. As atividades a serem desenvolvidas incluem: preparo e distribuicdo de bebidas (café, cha,
sucos), organizacéo e higienizacéo das copas e utensilios, montagem de bandejas, apoio a eventos e
reunifes, e atendimento a autoridades e servidores. A contratada devera fornecer todos os materiais
de consumo, produtos de limpeza, utensilios (xicaras, copos, bandejas, garrafas térmicas etc.) e
uniformes completos (camisa, calca, avental, sapato fechado e cracha de identificac&o).

5.1.2.3. O servi¢o devera ser prestado com qualidade, urbanidade, higiene, sigilo e pontualidade,
observando as normas técnicas aplicaveis, bem como as orientagBes da fiscalizagdo contratual. A
solucéo garante a retomada da atividade essencial de apoio institucional interrompida pela rescisao do
contrato anterior, com manutencdo da funcionalidade e da imagem institucional e da imagem
institucional da Pasta.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados no(s) seguinte(s) endereco(s): Rua Libero Badaré 39, Centro S&o Paulo.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucao contratual observara as rotinas conforme Estudo Técnico Preliminar.

Especificacdo da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.5. N&o seréo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a celebracdo da contratagdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagfes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto no local da execucao do objeto durante o periodo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto
do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcéo
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §81°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 11).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos
servicos executados e aprovara a planilha de medi¢éo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 17, 111).

6.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspenséo da execucao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.14. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, 1I).

6.16. A fiscalizacao técnica do contrato deve avaliar constantemente a execucao dos servi¢os atraves [do
Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servi¢cos, que podera acarretar o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir
para requerer ao Contratado a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagcéo realizada.

6.20. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servico em relagao a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
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além dos fatores redutores que sejam previstos na documentacdo que compde a contratacdo, devem ser
aplicadas as sanc8es ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ele realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n°® 14.133, de 2021 (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17, paragrafo Unico, 6).

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucéo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relagédo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, 82° Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o art. 1°, VI, do
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

6.26. A fiscalizagdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante.

6.27. As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagcao técnica ndo excluem a
incidéncia de outras regras da legislacéo que disciplina a fiscalizagdo contratual.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avalia¢cdes da execucao do objeto e, se for 0 caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.31. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagfes em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacéo
(os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartdrio competente ou por servidor da
Administracdo), no caso de Contratado que mantém vinculos regidos pela Consolidacéo das Leis do Trabalho
(CLT):
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6.32.1 no 1° (primeiro) més da prestacéo dos servicos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.32.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do posto de
trabalho, nimero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis
técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.32.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;

6.32.1.3. exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo 0s servigos; e

6.32.1.4. copia de Acordo Coletivo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Sentenca Normativa vigentes,
e, ao longo da vigéncia da contratacéo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m);

6.32.2 até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacao dos servicos (ou Ultimo dia do més
seguinte ao da prestagdo dos servicos, se ndo houver equivalente), o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo
da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros
meios eletrdnicos habeis de informagdes:

6.32.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido;

6.32.2.2. Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagédo
neste instrumento;

6.32.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF - FGTS); e
6.32.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.32.3 guando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo da contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS) em relagédo a qualquer
dos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo, em especial quanto aos seguintes
documentos, relativos a qualquer més da prestagéo dos servicos (artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021):

6.32.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
6.32.3.2. copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

6.32.3.3. copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de
depositos bancarios;

6.32.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por forca de lei, acordo,
convencéo ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.32.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

6.32.4 O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacao copia da
documentacao abaixo relacionada, quando da extincdo do contrato, até 10 (dez) dias ap6s o Ultimo més
de prestacéo dos servicos:

6.32.4.1. termos de resciséo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servi¢o, nos
termos da legislacdo em vigor, ou documentacéo que comprove que os empregados serdo realocados
em outra atividade do Contratado sem extin¢cdo de seus contratos de trabalho;
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6.32.4.2. documentacdo relativa a concessdo de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao
pagamento de verbas rescisdrias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a
comprovar a quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

6.32.4.3. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.32.4.4. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

6.32.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33. Nas hipéteses de exigéncia de comprovages de que tratam as subdivisbes anteriores, a nao
apresentacdo dos documentos solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado acarretara a
aplicacao de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da contratacdo (art. 50 da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.34. Sempre que houver admissado de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes
aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestagdo dos servigos conforme esta se¢éo deverao ser apresentados
em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato administrativo
deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a apresentacdo pelo Contratado de toda a
documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento
do contrato administrativo.

6.35. O Contratante devera analisar a documentacé@o exigida por ocasido da extingdo da contratacao
conforme esta secéo no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

6.36. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a tentativa de sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados em dedicagéo exclusiva, na
prestacdo de servicos contratados, observando-se as seguintes disposic¢des:

6.36.1 O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT,;

6.36.2 Para fins de comprovacdo da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito
gualguer meio de prova, tais como: recibo de convocacgédo, declaracdo de negativa de negociagéo, ata de
negociacdo, dentre outros;

6.36.3 N&o havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas na subdivisdo anterior.

6.37. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacéo de atendimento a eventuais obrigagtes
decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.38. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais e trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administragéo.

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, o Contratante
oficiar4 a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.40. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante
oficiara ao Ministério do Trabalho e Emprego.

6.41. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pelo Contratado,
incluindo o descumprimento das obriga¢gBes trabalhistas, n&o recolhimento das contribuicbes sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutencao das condi¢8es de habilitacdo pelo Contratado,
ensejara a aplicacdo de sanc8es administrativas, previstas no instrumento da contratacdo e na legislagédo
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vigente, podendo culminar em extingao contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos
arts. 50 e 121 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.42. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacfes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, até que a situacdo seja regularizada (art. 121, § 3°, inciso Il, da Lei n® 14.133,
de 2021).

6.42.1 N&o havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15
(quinze) dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos
empregados do Contratado que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato, que
serdo deduzidas do pagamento devido ao Contratado.

6.42.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

6.42.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado ndo
configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncéo de responsabilidade pelo Contratante
em relacdo aos empregados do Contratado por quaisquer obrigacdes dele decorrentes.

6.43. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacédo, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo
de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

6.44. O Contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do contrato.

6.45. A inadimpléncia do Contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.46. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lein® 14.133,
de 2021.

6.47. Asdisposic¢des previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa ndo excluem
a incidéncia de outras regras da legislacdo que disciplina a fiscaliza¢éo contratual.

6.48. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.49. O gestor do contrato exercer4 a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢@es e extingdo do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.50. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢c8es de habilitacdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16,
1X).

6.51. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencado ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
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e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.52. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacéo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.53. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratac@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Gnico).

6.54. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto [utilizara [0 Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo Il para afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos.

7.1.1 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc8es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. nao tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
gualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacéo dos servicos.

7.3. As ocorréncias séo dispostas em trés niveis de graduacao, atribuindo-se a cada nivel uma pontuacao
determinada, conforme tabela abaixo:
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OCORRENCIAS VALOR DA INFRAGAO

Tipo 1: Situagdes brandas que ndo caracterizem interrupgio na prestagio dos
servigos, mas gue comprometam sua realizagdo de maneira satisfatoria, tais
Coma:

a) atraso no cumprimento de cbrigagdes relativas ao servigo; 1 ponto
b) servigos executados de maneira relapsa ou descuidada;

c) empregado sem uniforme, equipamento, maquina ou utensilic de uso
obrigatdrio

Tipo 2: Situagbes que caracterizam interrupgdo na prestagao do servigo, tal

Como:
2 pontos
a) ndo cumprimento de obrigagio relativa ac servigo apos reiterada solicitagao

para fazé-lo.

Tipo 3: Situagbes que caracterizam interrupgao na prestagao do servigo, tal
Como:

a) reiteradas danificagGes do patriménio; 3 pontos
b) conduta perigosa gque ponha em risco a seguranga de terceiros;

c) empregados desguamecidos de equipamento de protegao individual

7.31 A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela soma das pontuag8es atribuidas as
ocorréncias produzidas no periodo de avaliagdo, conforme tabela abaixo:

PONTUAGAO AJUSTE NO PAGAMENTO

2 pontos Desconto de 1% sobre o valor total da fatura mensal

3 pontos Desconto de 3% sobre o valor total da fatura mensal

4 pontos Desconto de 5% sobre o valor total da fatura mensal

5 pontos Desconto de 7% sobre o valor total da fatura mensal

6 pontos Desconto de 9% sobre o valor total da fatura mensal

7 pontos Desconto de 11% sobre o valor total da fatura mensal

8 pontos Desconto de 13% sobre o valor total da fatura mensal

9 pontos Desonto de 15% sobre o valor total da fatura mensal

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

Pagina 10|19


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n®
68.220, de 2023).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.9.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salérios e as obrigagBes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.12. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

7.14. Quando afiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminh&-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);
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7.15.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcées;

7.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.15.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.15.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.19.1 O prazo de que trata a subdiviséo acima sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.20.1 0 prazo de validade;

7.20.2 a data da emisséo;

7.20.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.20.4 o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.20.5 o valor a pagar; e

7.20.6 eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.23. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengdo das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razéo que impega a contratagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade,
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tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.24. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.25. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extin¢gdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresenta¢éo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razéo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.30.1 Constitui condi¢éo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicao podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos,
nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.32. O Contratante poderd, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes ndo
realizadas em meses anteriores.

7.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licita¢éo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n° 14.133, de 2021, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto
estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Previamente a celebracéo da contratacdo, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletrobnico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sancgdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f)  Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do art. 8°, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.
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8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, guando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas obrigacdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das sec¢fes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitac&o juridica

8.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢édo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.16. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.22. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.25. Prova[de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes relativas
a Circulacao de Mercadorias e sobre prestacdes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e
de comunicacédo - ICMS, e/ou] de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.26. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagcdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentagdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.28. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.29. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria;

8.29.1 Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologacg&o do plano de recuperacéo extrajudicial,
conforme o caso;

8.30. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contébeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

c) Patrimébnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.
8.31. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica

8.32. Declaragéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo, assegurado a ele o direito de realizacéo de
vistoria prévia;

8.32.1 A declaracéo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condic8es e peculiaridades da contratacao;
Qualificagdo Técnico-Operacional

8.33. Comprovacao de capacidade operacional para execuc¢do de servico similar de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contrata¢éo, ou ao item pertinente, por meio
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da apresentagdo de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.33.1 Para fins da comprovacgéo de que trata a subdiviséo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(Bes)
devera(do) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.33.1.1. Comprovacédo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.33.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico similar, a
apresentacdo e o somatério de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacéo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional,
a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG
n° 5, de 2017, aplicavel por for¢a da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o art. 1°, VII, do
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023;

8.33.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor;

8.33.4 O fornecedor disponibilizarad todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderec¢o atual do contratante e local em que foram prestados 0s servigos,
dentre outros documentos;

8.33.5 O(s) atestado(s) devera(do) referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

8.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

8.35. A apresentacao de certidBes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do
gual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lein® 14.133,
de 2021, e a disciplina sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional

8.35.1 N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacao das sancdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de
gualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Outras comprovagdes
8.36. Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a sadde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo unico,
da Constituicdo Estadual;

c) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacao
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.37. Tratando-se de consoércio:

8.37.1 Apresentacao do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito
pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composi¢ao;
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b) Finalidade do consorcio;

C) Prazo de duragdo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f)Previséo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio,
tanto na fase do procedimento de dispensa eletrbnica quanto na de execuc¢édo do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;

0) Indicagdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citagéo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacéo e praticar todos os
demais atos necessarios a participacdo na dispensa eletrbnica e execuc¢éo do objeto contratado, sendo
responsével pela representacdo do consorcio perante a Administragéao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composicao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da
contratagdo, observado o prazo de duragdo do consodrcio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.37.2 O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a
constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

8.37.3 Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo
juridica e habilitacao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito
de habilitacdo econémico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto
no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.37.4 A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretard a automatica inabilitacéo do consércio.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

O valor estimado total da contratagdo é de R$ 60.100,00 (sessenta mil e cem reais), conforme custos

unitarios apostos. O valor estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto
estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

9.2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢gamento do Estado.

10.2.

No presente exercicio, a contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

[) Gestdo/Unidade: 180101 — Gabinete do Secretério e Assessorias

II) Fonte de Recursos: 150010001,
[II) Programa de Trabalho: 06181182065590000;

I\VV) Elemento de Despesa: 33903965;

V) Plano Interno: 0100

10.3.

Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s) exercicio(s)

financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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S&o Paulo, na data da assinatura digital.

MIGUEL DO ROSARIO JUNIOR

Assessor Técnico de Gabinete |
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