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(v 0.6)

Processo Administrativo
058.00019759/2026-10

DELEGACIA SECCIONAL DE POLICIA DE VOTUPORANGA

(Processo Administrativo n°

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

058.00019759/2026-10)

1.1. Aquisicdo de MATERIAL DE PAPELARIA E ESCRITORIO para o almoxarifado da Delegacia Seccional de Policia de Votuporanga/SP,
_nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

328105 - Almofada
Carimbo Material Caixa:
Plastico/Meta 1, Material
Almofada: Esponja
Absorvente Revestida De
Te cido, Tamanho: N° 3,
Cor: Pr eta, Tipo:

Entintada, Compri mento:

12,5 CM, Largura: 8, 5
CM, Formato: Retang

328105

UNIDADE

20

10,38

207,60

437681 - Borracha
Apagador a Escrita
Material: Borracha,
Comprimento: 60 MM,
Largura: 25 MM, Cor:
Branca, Tipo: Macia

437681

UNIDADE

40

5,61

224,40

468082 - Caixa Arquivo
Material: Plastico

Corrugado, Dimensdo

468082

UNIDADE

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

150

6,34

951,00

1de 16



(CXLXA): 36,0X 13,5X
25,0 CM, Cor: Colorido,
Impressao: Padrdo,
Caracteristicas
Adicionais: Com Trava
COR AMARELA

405991 - Caneta
Esferografica Material:
Plastico , Material Ponta:
Cobre Com Esfera De
Tungsténio , Tipo Escrita:
Meédia , Cor Tinta: Azul ,
Caracteristicas
Adicionais: Corpo
Sextado, Material
Transparente

405991

Caixa com 50
unidades cada

12

44,40

532,80

405279 - Caneta
Esferografica Material:
Plastico Reciclado ,
Material Ponta: Esfera De
Tungsténio , Tipo Escrita:
Meédia , Cor Tinta: Preta ,
Caracteristicas
Adicionais: Atoxica,
Corpo Cilindrico

405279

Caixa com 50
unidades cada

44,89

269,34

317859 - Caneta
Esferografica Material:
Poliestireno , Quantidade
Cargas: 1 UN, Material
Ponta: Latdo Com Esfera
De Tungsténio , Tipo
Escrita: Média , Cor

Tinta: Vermelha ,
Caracteristicas

Adicionais: Corpo Sextado

317859

Caixa com 50
unidades cada

45,63

91,26

486374 - Caneta Marca
Texto Material: Plastico ,
Tipo Ponta: Chanfrada ,
Cor: Amarela,
Caracteristicas
Adicionais: Trago 4 Mm

486374

UNIDADE

120

1,98

237,60

359335 - Caneta
Hidrografica Material:
Plastico , Material Ponta:
Feltro , Espessura Escrita:
Fina, Cor Carga: Preta,
Aplicacdo: Cd/Dvd

359335

UNIDADE

30

4,57

137,10

463460 - Clipe
Tratamento Superficial:
Galvanizado, Aplicacdo:
Fixar Papéis E Similares,
Tamanho: 2/0, Material:
Arame De Ao, Formato:
Paralelo

463460

Caixa com 500
GRAMAS

20

18,70

374,00

10

483432 - Clipe
Tratamento Superficial:
Galvanizado, Aplicagdo:
Material De Expediente,
Tamanho: 6/0, Material:
Arame De Ac¢o, Formato:
Paralelo

483432

Caixa com
50 UNIDADES

30

4,05

121,50

11

321034 - Cola
Composicdo: Base
Glicerina , Cor: Branca,

321034

UNIDADE

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

40

5,32

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

212,80

2de 16



Caracteristicas
Adicionais: Atdxica,
Tipo: Bastdo, 21 gramas

12 294248 - Cola 294248 Frasco 40 Grama |60 4,20
Composicao: Polivinil
Acetato - Pva, Cor:
Branca, Aplicagdo: Papel
, C aracteristicas
Adicionais: Lav avel e
Atdxica

252,00

13 267856 - Colchete 267856 Caixa 72 Unidade |30 15,94
Material: Latdo, Tipo:
Gancho, Tamanho: 12

478,20

14 261267 - Colchete 261267 Caixa 72 Unidade |50 8,82
Material: Latdo, Tipo:
Gancho, Tamanho: N° 08

441,00

15 354665 - Colchete 354665 Caixa 72 Unidade (30 18,86
Material: Latdo, Tipo:
Gancho, Taman ho: N° 14

565,80

16 467344 - Material do 467344 PACOTE 100 5 38,27
Envelo pe: Kraft, Modelo: UNIDADES
Saco Padr do, Tamanho CADA
(CXL): 200 X 2 80 MM,
Cor: Ouro, Gramatur a: 80
G/M

191,35

17 486013 - Material do 486013 PACOTE 100 10 57,78
Envelope: Kraft, Modelo: UNIDADES
Saco Padrdo, Tamanho CADA
(CXL): 250 X 353 MM,
Cor: Parda, Gramatura:
110 G/M2, Caracteristicas
Adicionais: Impressao
Personalizada

577,80

18 626116 - Fita Adesiva 626116 UNIDADE 20 2,85
Materi al: Polipropileno,
Tipo: Durex , Largura: 12
MM, Comprime nto: 30
M, Cor: Transparente

57,00

19 429795 - Fita Adesiva 429795 UNIDADE 60 6,93
Materi al: Polipropileno,
Tipo: Monof ace, Largura:
48 MM, Compri mento:
50 M, Cor: Incolor, Ap
licagdo: Multiuso

415,80

20 397744 - Fita Adesiva 397744 UNIDADE 30 6,97
Material: Crepe, Tipo:
Monoface, Largura: 18
MM, Comprimento: 50
M, Cor: Branca,
Aplicagdo: Multiuso

209,10

21 234266 - Grampeador 234266 UNIDADE 10 87,48
Trata mento Superficial:
Pintado, M aterial: Metal,
Tipo: Mesa, Ca pacidade:
100 FL, Tamanho
Grampo: 23/8, Aplicacdo:
Pa pel

874,80

22 433777 - Grampeador 433777 UNIDADE 20 26,19
Tratamento Superficial:
Pintado/Cromado ,
Material: Plastico Abs ,
Tipo: Mesa , Capacidade:
25 FL, Tamanho Grampo:
26/6 , Caracteristicas
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Adicionais: Alfineta 4
Fohas

23 298055 - Grampeador 298055 UNIDADE
Materi al: Metal, Tipo:
Alicate, Capa cidade: 25
FL, Tamanho Gra mpo: 26
/6, Caracteristicas A
dicionais: Apoio
Emborracha do

30

44,72

1.341,60

24 289509 - Grampo 289509 Caixa 5000
Grampead or Material: Unidade
Metal , Tratamen to
Superficial: Cobreado , Ta
manho: 26/6 , Uso:
Grampea dor De Mesa ,
Caracteristica s
Adicionais: Marca E
Proce déncia Na
Embalagem

30

8,01

240,30

25 321521 - Grampo 321521 Caixa 1000
Grampead or Material: Unidade
Metal, Tratament o
Superficial: Galvanizado,
T amanho: 23/8

12

8,01

92,12

26 392212 - Lapis Tipo: 392212 UNIDADE
Atoxico, Cor: Preta,
Material: Resina, Dureza
Carga: Hb2

80

1,02

81,60

27 461889 - Papel Para 461889 Resma Pacote
Impressdo Formatado com 500 folhas
Tipo: Sulfite
/Apergaminhado/Oficio ,
Tamanho (CXL): 297 X
210 MM, Gramatura: 75 G
/M2, Cor: Branco ,
Caracteristica Adicional:
Alvura Superior

1300

32,58

42.354,00

28 321029 - Pasta Arquivo 321029 UNIDADE
Material: Papeldo
Plastificado, Tipo: Az,
Largura: 280 MM, Altura:
350 MM, Lombada: 75
MM, Cor: Azul,
Prendedor Interno: 2
Argolas Formato D,
Caracteristicas Adicionais
1: Reforco Metélico Base,
Abertura Argola

150

23,91

3586,50

29 439975 - Prancheta 439975 UNIDADE
Portétil Material: Acrilico
Transparente,
Comprimento: 345 MM,
Largura: 220 MM, Cor:
Cristal, Caracteristicas
Adicionais: Com Pegador
Metalico

10

18,03

180,30

30 411635 - Perfurador Papel (411635 UNIDADE
M aterial: Metal , Tipo:
Mesa , T ratamento
Superficial: Pintad o,
Capacidade Perfuracdo: 3
0 FL, Funcionamento:
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Manua | , Caracteristicas
Adicionais: Furo Redondo
, Quantidade Furos: 2 U

31 326432 - Perfurador Papel |326432 UNIDADE 5 109,69
Material: Ferro Fundido,
Tipo: Mesa, Tratamento
Superficial: Pintura Epoxi,
Capacidade Perfuragdo:
60 FL, Funcionamento:
Manual, Caracteristicas
Adicionais: Base Em
Plastico E Alavanca Em
Ferro Fundido,
Quantidade Furos: 2 UN,
Tipo Furo: Redondo

548,45

32 429829 Extrator Grampo |429829 UNIDADE 20 3,37
Material: Aco
Galvanizado Tipo:
Espatula Comprimento:
150 MM Largura: 15 MM

67,40

33 435048 PINCEL 435048 UNIDADE 10 5,57
ATOMICO MATERIAL:
PLASTICO
RECICLADO TIPO
PONTA: FELTRO TIPO
CARGA:
DESCARTAVEL COR
TINTA AZUL

55,70

34 435050 PINCEL 435050 UNIDADE 10 5,50
ATOMICO MATERIAL:
PLASTICO
RECICLADO TIPO
PONTA: FELTRO TIPO
CARGA:
DESCARTAVEL COR
TINTA: PRETA

55,00

35 402513-Livro Protocolo 402513 UNIDADE 10 18,30
Quantidade Folhas: 100
UN Comprimento: 220
MM Largura: 155 MM
Tipo Capa: Dura
Caracteristicas
Adicionais: Impressao
Ofsete, Duas Faces, Cor
Preta Material Capa:
Papeldo Gramatura
Folhas: 75 G/M2Material
Folhas: Papel
Apergaminhado

183,00

36 394469 Régua Escritério 1394469 UNIDADE 30 2,26
Material: Acrilico
Comprimento: 30 CM
Graduacao: Centimetro
/Milimetro Tipo Material:
Rigido Cor: Cristal
Caracteristicas
Adicionais: Transparente
/Largura De 3,5 cm

67,80

37 467167 Envelope 467167 PACOTE 100 10 80,23
Material: Kraft Modelo: UNIDADES
Saco Padrdo Tamanho (C CADA

X L): 310 X 410 MM Cor:
Ouro Gramatura: 80 G/M2

802,30

38 395204 Papel Recado 395204 BLOCO COM 200 10,20
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Auto-Adesivo Material: 100 FOLHAS
Papel Reciclado
Gramatura: 90 G/M2
Comprimento: 76
MMLargura: 76 MM

39 375899 Pasta Arquivo 375899 UNIDADE 10 46,86 468,60
Material: Papeldo
Revestido De Pvc Tipo:
Catélogo Largura: 240
MM Altura: 330 MMCor:
Preta Capacidade: 200
Sacos Plastico FL
Caracteristicas Adicionais
3: Trava Interna Para Saco
4 Furos.

60.841,22

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢ao do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢oes deste
Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021 e
no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 20 (vinte dias) contados do(a) emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de
2021

Subcontratacao

1.4 O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacado e descricao da necessidade

2.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme consta das informagdes bésicas desse Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade :

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos :

a) A presente contratacdo estd alinhada ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), nos termos da Portaria Seges/ME n° 8.678, de 19 de julho de
2021
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Garantia da contratacéo

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razfes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 20 dias (vinte dias), contados da retirada e / ou envio por meios eletrénicos da nota de
empenho e entrega de acordo com o quantitativo presente na nota de empenho, em remessa UNICA.

.1.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos
05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: DELEGACIA SECCIONAL DE POLICIA DE VOTUPORANGA,
SITUADA NA AVENIDA DA SAUDADE, 2916, VILA NOVA, VOTUPORANGA/SP - CEP 15.501-405, NO SETOR
DE MATERIAL, EM DIAS UTEIS DA 08:30HS AS 12:00HS E DAS 13:30HS AS 17:30 HS.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoOes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).
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6.7.2. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de
suspensdo da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso IV).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, acompanharéa o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, incisos II e III).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, inciso IV).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do
paragrafo tinico do art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangdes e extingao do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso III do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgado ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento
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7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias , a contar da
notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdao
mediante termo detalhado.

7.4. No caso de contratacao decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 02 (dois) dias tteis .

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo
de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato[ESP4] .
Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacao, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrucgdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.9.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade , mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo nele
especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 .

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacao da regularizacgdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.
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7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condic¢ées de habilitacdao exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos O6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a extin¢ao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do
contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, II, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da
legislacdo aplicavel (art. 2° inciso III, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de
1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria em nome do
Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual
n°® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo
poderéa se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.22. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja
indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢des nao realizadas em meses anteriores.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional , nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso II da Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd com entrega imediata, observando as condi¢des de entrega parcela contidas no item 5 neste
Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.
gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do
Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de San¢des Administrativas — e-SancGes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sado Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor ptiblico federal — Cadin, de que trata a Lei n° 10.522, de 2002, no
que concerne a medida prevista no inciso I, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar n° 225, de 2026.

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera
realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a
inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual n° 12.799, de 2008. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1° e 2° da Lei estadual n°® 12.799, de
2008.

8.7. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz[ESP2] .

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes a CND e
a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas obrigacoes.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das se¢des subsequentes deste item 8, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI : Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de elei¢do ou designacdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971,

8.21. Agricultor familiar[ESP6] : Cadastro Nacional da Agricultura Familiar — CAF valido, Declaracdo de Aptiddao ao Programa
Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — DAP ativa, ou, ainda, outros documentos definidos pelo Grupo Gestor do
Programa de Aquisicdo de Alimentos - PAA, nos termos do artigo 2°, § 3° do Decreto n° 11.802, de 28 de novembro de 2023;

8.22. Produtor rural pessoa fisica[ESP7] : matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n° 2.110, de 17 de outubro de 2022 (arts. 15 a 17 e 146);

8.23. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.
8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso ;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,
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8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal,;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas a Circulacao de
Mercadorias e sobre prestacoes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagdo - ICMS, e, nos termos
da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, [e/ou de regularidade com a Fazenda
Municipal/Distrital[ESP10] quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos quais seja
exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal .

Qualificacao Economico-Financeira

8.34. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa
fisica (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou
de sociedade simples[ESP12] ;

8.35. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresdrio individual ou
sociedade empreséria;

8.36. Balanco patrimonial[ESP13] , demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.36.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.36.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.36.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislacao
aplicavel .

8.37. O atendimento dos indices econémicos previstos nesta secdo deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da 4rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.38. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da contratacdo, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia ;

8.38.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao;
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8.39. Registro ou inscri¢do do fornecedor na entidade profissional , em plena validad ;

1.37.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisdo acima por meio da apresentacdo, no
momento da celebragdo da contratagdo, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil;

8.40. Comprovacao de capacidade operacional para execucdo de fornecimento similar de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacao de certiddo(des) ou atestado
(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;

8.40.1. Para fins da comprovacao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(des) devera(ao) dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s ):

8.40.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de fornecimento similar, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes certiddes ou atestados de fornecimentos executados de forma concomitante ;

8.40.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

8.40.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s) atestado(s),
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos ;

8.40. Prova de atendimento aos requisitos, previstos na Lei.
Outras comprovacdes

8.41. Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que ndo possui empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

8.42. Tratando-se de cooperativa, serd exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto
no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021:

8.42.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que executarao o contrato,
com as respectivas atas de inscrigdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n° 5.764, de
1971,

8.42.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.42.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.42.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes nessa assembleia;
8.42.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta;

8.42.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.43 Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os
cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento as subdivisdes
anteriores.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 60.841,22

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 60.530,42 (sessenta mil quinhentos e trinta e quarenta e dois centaves), conforme
custos unitarios apostos [na tabela acima].
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10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do
Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/Unidade: 180313;

IT) Fonte de Recursos: 150010001;

IIT) Programa de Trabalho: 06181180149890000 ;

IV) Elemento de Despesa: 33903041;

V) Plano Interno: 008.042.0718.

10.3. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s)
subsequente(s) serd indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARCOS ALBERTO NEGRELLI DA SILVA

Autoridade competente

b
&'f Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 11:47:21.

HELLEN CONCEICAO DESIDERIO DE REZENDE DOS SANTOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/06/2026 as 16:31:37.

ADRIANO PASQUAL CALDEIRA
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Responséavel pela Demanda

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 12:37:08.

MARIA LETICIA CAMARGO NEGRELLI DA SILVA

Delegada de Policia Assistente - Gestora de Contratos

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 09/06/2026 as 18:12:34.
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