@ Compras.gov.or

ESP-COM.POLIC.AREA METROP-9

Termo de Referéncia 25/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG
25/2026
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo

1. Definicao do objeto

180223-ESP-COM.POLIC.AREA METROP-9

Editado por

Numero da Contratacao

57/2026

TIAGO AGUETONI SILVA

Atualizado em

UASG 180223

25/06/2026 11:20 (v 0.6)

Processo Administrativo
057.00212455/2026-40

1.1. Aquisicdo de materiais de escritério que serdo destinados a este Comando de Area Metropolitana
Nove - CPA/M9, nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Item|[NATUREZA [[CATMAT|SIAFISICO|| MATERIAL

DESCRICAO

UNID.MED

QTD

Valor
Unitario

01 | 33903041 Apontador de
lapis

234051 42234

Apontador para Lapis; de
Metal; Simples; e Suas
Condicoes Deverao Estar de
Acordo Com a Norma Nbr-
15236; Com Certificacao
Compulsoria Inmetro, e As
Atualizacoes Posteriores;

Unidade

40

R$ 0,99

Bobina p/

02 || 33903041 .
impressora

455471 || 5880955

Bobina de Papel; para
Impressora Termica; Em Papel
Termoscript; Com Gramatura
de 55 G/m2(tolerancia +/-5%);
Nao Adesivo; 1 Via; (76mm x
22m); Na Cor Branco; Tubete
19 Mm;

Unidade

1.100

R$ 6,50

03 [| 33903041 || 486054 | 5965977 ||Borracha
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Borracha de Papelaria; Feita de
Borracha Natural,Sintetica,
Carga Mineral, Agente de
Vulcanizacao,Pigmento e Oleo;
para Desenho Artistico,
Remove Tracos aCaneta
Nanquim, Caneta Esferografica
e Lapis de Cor; NoFormato
Retangular, Com Laterais
Chanfradas; ComCertificacao
Compulsoria Inmetro, e Suas
AtualizacoesPosteriores; e Suas

Unidade

180

R$ 0,62
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Condicoes Deverao Estar de
AcordoCom a Norma Nbr-
15236 e Atualizacoes;

04 | 33903041 | 307917

4855108

Caneta azul

Caneta Esferografica; Corpo
Em Resina Termoplastica;
Formato do Corpo Hexagonal;
ModeloDescartavel; Corpo
Transparente; Ponta Em
Carbureto de Tungstenio; Com
Esfera deTungstenio, Esfera
Perfeita; Espessura de 0,8 Mm
(fina); Rendimento Minimo de
Escrita De:1800 Metros; Na
Cor Azul; Com Tampa
Protetora Removivel
Antiasfixiante Na Cor do Corpo;
Topo Removivel Na Cor Da
Tinta; Validade Minima de 12
Meses a Contar Da Entrega; e
SuasCondicoes Deverao Estar
de Acordo Com a Norma Nbr-
15236; Com Certificacao
Compulsorialnmetro, e As Suas
Atualizacoes Posteriores;

Caixa com
50 unidades

RS
40,37

05 || 33903041 || 392277

3432173

Caneta preta

Caneta Esferografica; Corpo
Em Resina Termoplastica;
Formato do Corpo Sextavado;
ModeloDescartavel; Corpo
Translucido Com Respiro;
Ponta Em Latao; Com Esfera de
Tungstenio;Espessura de 1,0
mm, Media; Rendimento
Minimo de Escrita De: 1700
Metros; Na Cor Preta;Com
Tampa Protetora Removivel
Ventilada Na Cor Da Tinta;
Topeteira (tampa do Topo)
Fixa; eSuas Condicoes Deverao
Estar de Acordo Com a Norma
Nbr-15236; Com
CertificacaoCompulsoria
Inmetro, e As Suas
Atualizacoes Posteriores;

Caixa com
50 unidades

RS
47,90

06 || 33903041 |[ 447945

3432181

Caneta vermelha

Caneta Esferografica; Corpo
Em Resina Termoplastica;
Formato do Corpo Sextavado;
ModeloDescartavel; Corpo
Translucido Com Respiro;
Ponta Em Latao; Com Esfera de
Tungstenio;Espessura de 1,0
mm, Media; Rendimento
Minimo de Escrita De: 1700
Metros; Na CorVermelha; Com
Tampa Protetora Removivel
Ventilada Na Cor Da Tinta;
Topeteira (tampa doTopo) Fixa;
e Suas Condicoes Deverao
Estar de Acordo Com a Norma
Nbr-15236; ComCertificacao
Compulsoria Inmetro, e As
Suas Atualizacoes Posteriores;

Caixa com
50 unidades

RS
46,80
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Cola de Papelaria; Bastao; para
Multiuso; 3-iodo-2-propinil
Butilcarbamato,Glicerina,
Hidroxido de Sodio, 2-
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07

33903041

394788

5898129

Cola bastdo

aminoisobutano; Agua,
sacarose, CopolimeroAcrilico,
Polimero de N-
vinilpirrolidinona, Estearato de
Sodio; AcondicionadaEm
Tubo; Branca; Com Validade
Minima de 12 Meses;

Caixa com
12 unidades

130

R$
27,16

08

33903041

281629

5771587

Cola super bond

Adesivo Instantaneo; a Base de
Etilcianoacrilato, para Adesoes
EntreSuperficiesasperas e
Irregulares; Incolor, Com Cura
Instantanea;
ProdutoMonocomponente, Nao
Requer Mistura, Em
Gelviscoso; Frasco Com
BicoDosador; para Uso Geral;

Unidade

140

RS
12,90

09

33903013

389731

5035848

Copo de vidro

Copo; de Vidro; Capacidade
Minima para 360 Ml; Com
Diametro Minimo de 68 Mm;
Altura Minima de 120 Mm;
para Agua E/ou Refresco;
Incolor;

Caixa com
6 unidades

RS
29,99

10

33903041

622133

2938065

Estilete

Estilete; Cabo Em Poliestireno,
Suporte e Trava Com Roldana,
FormatoAnatomico; Lamina de
Aco Carbono, Com 18mm
Largura, Guia de Aco Inox;
Medindo Aproximadamente
130mm (comprimento do
Corpo);

Unidade

150

R$
10,50

11

33903041

438570

5862051

Fita Adesiva
marron

Fita Adesiva de Papelaria; de
Polipropileno Bi-orientado
(bopp), Adesivo a Base de
Agua,Sensivel a Pressao;
Medindo (48mmx45m);
Marrom; Uso Geral, Como No
Papel e PequenasEmbalagens;

Unidade

540

R$ 4,75

12

33903041

626117

5702674

Fita Adesiva
transparente

Fita Adesiva de Papelaria; de
Polipropileno Bi-orientado
(bopp), Adesivo a Base de
Agua,Sensivel a Pressao;
Medindo (48mmx50m) (Ixc);
Transparente; Uso Geral, Como
No Papel ePequenas
Embalagens;

Unidade

540

R$ 7,38

13

33903041

356679

3697371

Fita auto
destrutiva

Fita adesiva branca com
impressao lacre de seguranca
em vermelho, 48mm de largura
e 50 metros de

comprimento. cada um com 50
metros. Fita adesiva BOPP com
adesivo acrilico a base d'agua.
Excelente produto para
fechamento de caixas e
envelopes de papel ou pléstico.

Unidade

RS
23,62

14

33903041

631804

4860454

Fita Crepe

Fita Adesiva de Papelaria;
Crepe; Medindo (24 Mm x 50
M); Na Cor Branca;

Unidade

150

R$ 6,56

15

33903041

339819

2334798

Grampeador
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Grampeador; de Mesa, Tipo
Luxo; Estrutura Metalica; Base
de Borracha;Medindo 20 Cm de
Base; Na Cor Cromado;
Grampo 26/6; Com

Unidade

75

R$
13,90
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CapacidadeMinima para
Grampear 20 Folhas (papel 75g
/m2);

16

33903041

203144

42048

Grampo p/
grampeador

Grampo para Grampeador;
Galvanizado; Medindo 26/6;

Caixa com
5000
unidades

275

R$ 8,99

17

33903041

392212

5883326

Lépis

Lapis; Corpo Em Madeira de
Reflorestamento, Comprovada
Com Certificacao Fsc; Na Cor
Preto Envernizado Fosco; No
Formato Redondo; Materia Da
Carga Mina Grafite Na Cor
Preta; Numero Hb/2; Medindo
No Minimo 170mm; Nome do
Fabricante Gravado No Lapis;
Com Identificacao do
Fornecedor Na Embalagem;
Acessorio Adicional: Apontado,
Sem Borracha; e Suas
Condicoes Deverao Estar de
Acordo Com a Norma Nbr-
15236; Com Certificacao
Compulsoria Inmetro, e As
Suas Atualizacoes Posteriores;

Unidade

400

R$ 1,50

18

33903041

483474

4348400

Livro ata

Livro Ata de Papelaria;
Medindo No Minimo (205x297)
mm Vertical; CapaPesando
1250g/m2; Revestida Com
Papel Kraft, Pesando 80g/m2;
Na CorPreta; Com 100 Fls
(numeradas); Papel Off-set,
Pesando 56g/m2;

Unidade

460

RS
16,90

19

33903041

486374

5531462

Marca texto

Caneta Marca Texto; Corpo Em
Polipropileno Opaco; Ponta 3 a
5 Mm,Chanfrada; Com Tinta
Na Cor Amarela, Fluorescente,
a Base Deagua, SemPvc,
Atoxica; Aplicavel Em
Diversos Tipos de Papeis; Deve
Estar de AcordoC/a Norma
Vigente Obrigatoria Com
Certificacao Compulsoria
Inmetro, e AsSuas Atualizacoes
Posteriores; e Suas Condicoes
Deverao Estar de AcordoCom a
Norma Nbr-15236 e
Atualizacoes;

Caixa com
12 unidades

130

RS
13,99

20

33903041

411548

6240739

Pasta sanfonada

Pasta Sanfonada Em Plastico;
de Polipropileno (pp); Medindo
No Minimo 10 e No Maximo
15Micras; No Formato A4;
Com 31 Divisoes; Na Cor
Fume;

Unidade

55

R$
53,16

21

33903032

354898

3529355

Marcador
permanente

Caneta de Escrita Permanente;
Conjunto de Marcadores;
Escrita de Ponta Extra Fina;
Tinta NaCor Azul, Vermelha,
Preta e Verde; para Plasticos e
Vidros; Resistente a
TemperaturasBaixissimas;
Acondicionado Em Pacote

Caixa com
12 unidades

130

RS
29,70

22

33903041

622712

5265355

Papel verge
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Papel Verge de Papelaria;
Texturizado (tipo Casca de
Ovo); Medindo (210 x 297)mm,

Pacote ¢/

80

RS
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branco

Formato A4; Pesando 120 G
/m2; Na Cor Branca;

50 folhas

17,90

23 || 33903041 || 232232

4013263

Papel verge
palha

apel Verge de Papelaria; Tipo
Plus; Medindo (297 x 210)mm,
A4; Pesando 180 G/m2; Na Cor
Palha;

Pacote ¢/
50 folhas

80

RS
26,50

24 || 33903041 || 626114

3126021

Envelope

Envelope de Papelaria; Em
Papel Kraft Natural de Primeira
Qualidade; Pesando 80g/m2;
Tipo Saco; Modelo Com
Impressao Rpc do Correio;
Medindo (240 x 340)mm
(largura x Altura); Na Cor
Parda; Acondicionado Em
Caixa;

Pacote c/
100

55

RS
53,10

25 || 33903041 || 397767

6156487

Indicador de
pagina

Marcador de Pagina; No
Formato Setinha; Em Filme
Poliester; Com 20 Fls. (cada
Cor); Medindo (44x12)mm
(larg.xcomp.); Sem Borda;
Embalagem Kit Com Cores
Sortidas; Apresentada Em Uma
Unica Cartela;

Unidade

140

R$
11,30

26 || 33903041 || 412152

4551117

Postit

Recado Auto Adesivo; Em
Papel Off-set; Medindo (76x76)
mm Em Bloco; Na Cor
Amarelo, Laranja, Rosa,
Vermelho e Verde (neon)
Apresentado Em Embalagem
Unica Com a 4 Cores;

Unidade

140

RS
11,47

27 || 33903041 || 411607

4896742

Clipe n° 2

Clipe de Papelaria; de Aco;
Formato Paralelo; Acabamento
Galvanizado; Nr. 2/0;

Caixa ¢/
100
unidades

50

R$ 4,00

28 || 33903041 |f 432336

614912

Clipen° 4

Clipe de Papelaria; de Aco;
Formato Paralelo; Galvanizado;
Nr. 4/0;

Caixa ¢/ 50
unidades

100

R$ 5,05

29 || 33903041 || 432338

2164590

Clipe n° 6

Clipe de Papelaria; de Aco;
Formato Paralelo; Galvanizado;
Nr. 6/0;

Caixa ¢/ 50
unidades

100

RS
12,53

30 || 33903041 | 376694

3055744

Corretivo liquido

Corretivo de Papelaria;
Liquido, Atoxico; Utilizado Em
Papel Reciclado; a Base de
Agua; Frasco, Com Aplicador
Tipo Pincel; e Sua s Condicoes
Deverao Estar de Acordo Com
a Norma Nbr-15236; Com
Certificacao Compulsoria
Inmetro, e As Suas
Atualizacoes Posteriores;

Unidade

350

R$ 4,29

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da data de sua publicacao,
podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitada a 24 (vinte e quatro) meses, desde
gue haja precos e condicbes mais vantajosas para a Administracdo, na forma do artigo 105 da Lei n°

14.133, de 2021.
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1.5. Havendo divergéncia entre codificacao elou descricao dos itens que sao objeto desta
contratacao e qualquer outro meio de consulta ou peca preliminar da aquisicao, deve-se levar
em consideracao, fielmente o contido neste termo de referéncia.

2. Fundamentacao da contratacao
2.1. Necessidade e Finalidade Administrativa

2.2. Continuidade Operacional: Justifique que o material é de uso continuo e indispensavel para evitar a
interrupcao das atividades administrativas e de policia judiciaria militar nas unidades do CPA/M-9.

2.3. Fluxo de Informacao: Destaque a necessidade e itens de escrita para a elaboracdo de relatérios, escalas de
servigo e comunicagoes internas e externas.

2.4. Padronizacao: Mencione que a aquisicao centralizada busca padronizar o suprimento entre os Batalhodes e
Cias, garantindo que todas as subunidades operem com os mesmos recursos minimos de qualidade.

3. Descri¢do da solucao

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. As empresas Contratadas deverao ofertar preferencialmente produtos que atendam os seguintes
critérios de sustentabilidade ambiental do artigo 5° da Instrugdo Normativa n.° 01/2010/SLTI/MPOG:

| - que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2:

Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis
ou de menor impacto ambiental em relac&o aos seus similares;

lll - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecéo
durante o transporte e 0 armazenamento; e

IV - que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr (VI), caddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBB5), éteres difenil-polibromados
(PBDEsS).
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4.2. Da exigéncia de amostra:

4.2.1. Nao havera exigéncia de amostra.

4.3. Da exigéncia de carta de solidariedade.

4.3.1. Nao havera exigéncia de carta de solidariedade.

4.4. Subcontratacao.

4.4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Garantia da contratacao.

4.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Condi¢oes de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens instalados nos locais indicados neste Termo de Referéncia € de 30
(trinta) dias, contados do recebimento da nota de empenho, devendo ser em remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.3. Os bens deveréo ser entregues no seguinte endereco:

5.1.3.1. Avenida Sapopemba, 12370 - Jd adutora - Sdo Paulo/SP CEP 03989-000.

5.2. Garantia manutencao e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdadigo
de Defesa do Consumidor).

5.2.2. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.2.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.2.4. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.
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5.2.5. Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes
necessarias.

5.2.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.2.7. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (dias) dias Uteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

5.2.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.2.9. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos
reparos.

5.2.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.2.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.2.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
gue contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.7. Fiscalizacao.

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscalizacao Técnica.

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, );

6.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢édo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 111);

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9. Fiscalizacao Administrativa.

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorram descumprimentos das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.10. Gestor do Contrato.
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6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.10.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacédo para fins de aplicacado de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacfes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao nos termos do contrato.

6.11. Ferramentas de Controle.

Id|[Ferramenta Controles

Ordem de Servigo ou Documento que elenca os detalhes de fornecimento dos servigos ou bens, bem como o prazo de solicitacdo de
Fornecimento de Bens (OSFB) fornecimento, para que seja acompanhado os prazos de entrega.

Lista os requisitos obrigatérios definidos no TERMO DE REFERENCIA para auxiliar o recebimento correto

2 ||Lista de Verificacao dos itens definidos no objeto.

Tabela 02 - Ferramentas de Controle
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Recebimento.

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apos a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 05 (cinco) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto,
para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

7.2. Liquidacao.

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

I- 0 prazo de validade;

lI- a data da emisséo;

lll- os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV- o0 periodo respectivo de execucao do contrato;

V- o valor a pagar; e

VI- eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.6. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
I- verificar a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo exigidas no edital;

lI- identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
gue implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento.
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7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) de correcio
monetaria.

7.4. Forma de pagamento.

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.5. Antecipacao de pagamento.

7.5.1. Nao sera realizada a antecipacédo de pagamento.

7.6. Cessao de crédito.

7.6.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

7.6.2. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacdo do contratante.

7.6.3. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracéo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.6.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cBes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
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licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios, ou
incentivos fiscais, ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.6.5. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador,
gquando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.6.6. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

8.2. Forma de fornecimento.

8.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.

8.3. Exigéncias de habilitacao.

8.3.1. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os requisitos citados nos itens abaixo:

8.4. Habilitacao juridica.

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples, ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.

8.4.9. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificacéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.4.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

8.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva, com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.5.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou municipal relativo ao
domicilio, ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda estadual, distrital ou municipal do domicilio, ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.6. Caso o0 fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual, distrital ou
municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.6.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 60.319,31

9.1. Conforme pesquisa de preco realizada previamente, verificou-se o valor referencial total de R$
60.319,61 para aquisicdo dos equipamentos listados.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Estado.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
) Gestado/Unidade:
II) Fonte:

[Il) Programa de Trabalho:
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IV) Elementos de Despesa:

V) PI:

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

TIAGO AGUETONI SILVA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/06/2026 as 11:20:52.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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