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1.1. Contratacdo de Prestacéo de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacao Predial e fornecimento
de insumos, na Sede da 12Cia/PM do 24°BPM/I, a serem executados com regime de dedicac¢ao
exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que
compdem este instrumento.

ITEM ESPECIFIC.M;JED CATSERV | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE
1 |Areas Internas - Pisos Frios 207292 m? (metro quadrado) 442,74
Areas Internas com Espagos Livres — 3
2 Sagudio, Hall e Saldo 207330 m* {metro quadrado) 144,41
Areas Externas — Pisos Pavimentados 2
3 Adjacentes/Contiguos as Edificacdes 162787 m? (metro quadrado) 1.204,08
4 Areas externas — Varricio de passetos e 162795 m? (metro quadrado) 60,00
Arruamentos
Vidros  Externos —  Frequéncia
5 Trimestral (sem exposicdo a situacdo || 207420 m? {metro quadrado) 57,30
de risco)

1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catélogo do sistema Compras.gov.
br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de
11 de dezembro de 2023.
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1.1.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servigos objeto desta contratagcéo sao caracterizados como servigos comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°
68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 (trinta) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.1 O servico € enquadrado como servico continuo, tendo em vista que a sua interrupcao pode
comprometer o desenvolvimento das atividades da Administracdo e sua contratacao deve estender-se
por mais de um exercicio financeiro e continuamente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacéo
1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAM. E DESCR. NECESSID. CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, nos termos do
Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste
Termo de Referéncia

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Uso eficiente de recursos naturais;

4.1.2. Economia no consumo de energia elétrica;

4.1.3. Descarte adequado dos materiais;

4.1.4. Bem como devem ser atendidos os requisitos do guia nacional de contratacdo sustentaveis.
Indicacdo de marcas ou modelos
4.2. Todos os materiais/equipamentos/ acessorios serdo fornecidos pela contratada. Deverdo ser de

primeira qualidade e obedecer as normas técnicas especificas, de acordo com as exigéncia e
recomendacdes das Normas Brasileiras e/ou de acordo com solicitagdo da CONTRATANTE.
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4.3. Nao haveré indicacdo ou vedacdo de marcas ou modelos, porém serdo exigidos
equipamentos de qualidade e caracteristicas citadas neste Termo de Referéncia.

Garantia da contratacao
4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. A avaliagdo prévia do local de execucédo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condic¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08:00 (oito) horas as 16:00 (dezesseis) horas.

4.6. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.7. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo
fornecedor comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.8. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal de seu
representante legal de que conhece o local e as condi¢cGes da realizacdo do objeto, ou declaracéo
formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacao.

4.9. O interessado nao podera pleitear modificacdes nos precos, nos prazos ou nas condicdes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacao
de insuficiéncia de dados ou de informacdes sobre o local em que seré realizado o objeto da
contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucgéo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: 05 (cinco) dias a contar da assinatura do contrato e da emissao da
nota de empenho;

5.1.2. A prestacdo dos servicos compreenderd rotinas continuas de limpeza, asseio e conservagao
predial, abrangendo areas internas e externas da Sede da 12Cia/PM do 24°BPM/I, conforme o Estudo
Técnico Preliminar e os parametros do CadTerc/SP;

5.1.3. O cronograma de realizacdo dos servi¢os observara a frequéncia definida no Termo de
Referéncia, considerando atividades diarias, semanais, mensais e trimestrais, conforme o tipo de
ambiente;

5.1.4. As etapas de execucao seguirdo o planejamento estabelecido pela Contratante, podendo ser
ajustadas em razao de necessidades operacionais, sempre sem prejuizo da qualidade e da
continuidade do servigo.

5.2. Métodos e Tecnologias

5.2.1. Emprego de mao de obra especializada, devidamente capacitada para execucao das atividades
de limpeza, asseio e conservacao predial.
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5.2.2. Utilizagdo de materiais certificados e de primeira qualidade.

5.2.3. Aplicacéo de técnicas de de limpeza, asseio e conservacao predial que assegurem durabilidade,
funcionalidade e estética as instalacdes.

5.2.4. Uso de equipamentos adequados para cada servico, respeitando integralmente as normas de
seguranca do trabalho (NRs).

5.3. Procedimentos

5.3.1. Atendimento as normas de seguranca do trabalho, com uso obrigatério de EPI e sinalizacao
adequada.

5.3.2. Correcao imediata de eventuais inconformidades apontadas pela fiscalizacéo.
5.4. Frequéncia e Periodicidade

5.4.1. Os servigos deverdo ser executados de forma continua, em dias Uteis e no horario comercial,
salvo autorizagdo em contrario da Administracao.

5.4.2. Relatérios semanais deverao ser apresentados a fiscalizacdo, contendo atividades realizadas,
pendéncias e programacao.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.5. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Senador Marcos Freire, 169, Jardim
Aeroporto, Sao Jodo da Boa Vista/SP, CEP 13.875-044.

5.6. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 08:00 horas as 18:00 horas, de segunda a
sexta-feira, de forma a néo prejudicar as rotinas administrativas e operacionais da unidade.

Rotinas a serem cumpridas

5.7. A execucao contratual observaréa as rotinas estipuladas no documento em anexo (Caderno de
Terceirizados (CADTERC) Vol. 03, relativo a prestacdo de servigos de limpeza, asseio e conservacgao,
elaborado pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital em Janeiro de 2025).

Materiais a serem disponibilizados

5.8. Para a perfeita execucéo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas para execucédo dos trabalhos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.9. Todos os materiais de limpeza, insumos descartaveis, EPIs, EPCs e equipamentos necessarios a
execucao dos servicos serdo de responsabilidade da Contratada.

5.10. Os equipamentos deverédo estar em perfeito estado de conservacao e funcionamento, devendo
os danificados ser substituidos em até 48 (quarenta e oito) horas.

5.11. Os materiais e saneantes deverao estar em conformidade com as normas da ANVISA e da
ABNT, e em quantidades suficientes para atender a demanda mensal.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.12. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.12.1. As elencadas no Caderno de Terceirizados (CADTERC) Vol. 03, relativo a prestacao de
servicos de limpeza, asseio e conservacao, elaborado pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital em
Janeiro de 2025, bem como neste Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servico

5.13. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), sem prejuizo da responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nos termos da legislacao aplicavel.

Uniformes

5.14. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto
nas subdivisdes seguintes:

5.14.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuério:
5.14.1.1. Boné/ Gorro;

5.14.1.2. Calgas compridas e camisas (mangas curtas e longas): Geralmente de tecidos resistentes
como poliéster ou Oxford, que ndo amassam, secam rapido e resistem a produtos quimicos, como
cloro.

5.14.1.3. Conjunto de calga/ camisa - uniforme operacional.
5.14.1.4. Cracha de identificacéo.
5.14.1.5. Jaleco.

5.14.1.6. Avental impermeavel: Essencial para atividades de limpeza que envolvam agua ou produtos
guimicos.

5.14.1.7. Ténis/ sapatos antiderrapantes: essenciais para evitar quedas em pisos molhados.
5.14.1.8. Bota de seguranca impermeavel (PVC);
5.14.1.9. Meias

5.14.1.10. Luvas de protecao: Luvas de borracha ou latex (podendo ser coloridas para diferenciar
areas, como amarelo para banheiros).

5.14.1.11. Oculos de seguranca: Protecdo contra respingos de produtos quimicos.
5.14.1.12. Méascara de protecao respiratoria: Para evitar inalacao de poeiras e gases toxicos.
5.14.1.13. Entre outros, conforme o tipo de servico a ser realizado.

5.14.2. Os uniformes deverao conter obrigatoriamente a identificagdo da empresa.

5.14.3. Deveréo ser fornecidos conjuntos completos ao empregado no inicio da execucéo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicacao escrita do Contratante,
sempre que ndo atendam as condicBes minimas de apresentacao.

5.14.4. As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.
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5.14.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deveréo ser apropriados para a situacao, e
deverdo ser substituidos sempre que estiverem apertados.

5.14.6. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.14.7. Quantidade e vida util uniformes por funcionarios:

Quadro 19: Valor unitario, quantitativo minimo e vida atil de uniformes e EPIs
Areas

Custo Quantidade por Vida util

unitario (R$) funcionario (meses) operacionais* S
Uniforme
Boné/gormo R$ 14,48 1 12 1,21 1,21
Calca R$ 48,59 2 6 - 16,2
Camisa de manga curta R$ 90,08 2 6 - 30,03
Conjunto de calga camisa —
uniforme operacional R$ 91,92 2 6 30,64 -
Cracha de identifica¢ 8o R$ 5,81 1 12 0,48 0,48
Jaleco R% 5849 1 12 4 87 4 .87
Meia R$ 6,15 2 4 3,07 3,07
Ténis/sapato R% 52,60 1 6 8,77 8,77
Total (R$) R$ 49,04 R$ 64,63
Crédito PIS/ICOFINS (R$) -RS 4,54 -R$ 5,98
Custo total mensal (R$) — Uniforme R$ 44,50 R$ 58,65
Equipamento de protegio individual (EPI)
Luva de latex cano longo R$ 5,08 2 2 5,08 5,08
Bota de seguranca impermeavel
(PVC) R$ 40,06 ! 12 3,34 3,34
Total (R$) RS 8,42 RS 8,42
Credito PIS/ICOFINS (R$) -R5 0,78 -R$ 0,78
Custo total mensal (R$) — EPI R$ 7.64 R$ 7,64
Equipamento de protegio coletiva (EPC)
Andaime | R$88203 | 1 | 120 7,35 7.35
Total (R$) R$ 7,35 R$ 7,35
Crédito PIS/ICOFINS (R$) -RS$ 0,68 -R% 0,68
R$ 6,67

Custo total mensal (R$) — EPC

R$ 6,67

Procedimentos de transicao e finalizacado do contrato

5.15. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adoc¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracédo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagédo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do
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plano complementar de execuc¢éo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do
preposto do Contratado, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragcéo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 1°, e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢6es dos
servigos executados e aprovara a planilha de medi¢cédo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, III).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execuc¢ao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IV).
6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, II).

6.15. Durante a execuc¢do do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneracao, devendo
intervir para requerer ao Contratado a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.16. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicgos realizada.

6.17. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacéo realizada.

6.18. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
6.19. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na documentacdo que compde a
contratacao, devem ser aplicadas sanc¢des ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.20. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ele realizada.

6.21. O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos.
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6.22. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracéo dos valores contratuais previstos na Lei n°® 14.133, de 2021
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, artigo 17, paragrafo unico, 6).

6.23. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucéo dos servicos devera
ser verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relacdo detalhada destes,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificagcbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso (art. 47, § 2°,
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 98, de
2022, e o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

6.24. A fiscalizagdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante.

6.25. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizac&o técnica ndo excluem a
incidéncia de outras regras da legislacéo que disciplina a fiscalizacao contratual.

6.26. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato deverd apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonéancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.27. O fiscal administrativo do contrato verificarad a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1lI).

6.28. Caso ocorra descumprimento das obrigagOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, IV).

6.29. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.30. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-&, dentre outras,
as seguintes comprovacgdes em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execucgéo da
contratacao (os documentos poderao ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou
por servidor da Administracdo), no caso de Contratado que mantém vinculos regidos pela
Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.30.1. No 1° (primeiro) més da prestacdo dos servi¢os, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentagéo:

6.30.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nhome completo, cargo ou funcéo, horario do posto de
trabalho, numero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execucgdo dos servi¢cos, quando for o caso;

6.30.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucéo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;

6.30.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo o0s servicos;
6.30.1.4. Copia de Acordo Coletivo, Convencado Coletiva de Trabalho ou Sentenca Normativa vigentes,
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e, ao longo da vigéncia da contratacdo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m); e

6.30.1.5. Comprovacao de capital social integralizado compativel com o nimero de empregados, na
forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019, de 1974;

6.30.2. Até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servicos (ou ultimo dia do més
seguinte ao da prestacao dos servigcos, se nao houver equivalente), o Contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato os seguintes documentos, quando nao for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou
em outros meios eletrénicos hébeis de informacdes:

6.30.2.1. Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

6.30.2.2. Certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de
habilitacdo neste instrumento;

6.30.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF - FGTS); e
6.30.2.4. Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

6.30.3 Quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo da contratacdo os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacao a
qgualquer dos empregados diretamente envolvidos na execugao da contratagcdao, em especial quanto
aos seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacéao dos servicos (art. 50 da Lei n®
14.133, de 2021):

6.30.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

6.30.3.2. Copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;
6.30.3.3. Copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios;

6.30.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho; e

6.30.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

6.30.4 O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacao copia da
documentacédo abaixo relacionada, quando da extincdo do contrato, até 10 (dez) dias apds o ultimo
més de prestacéo dos servigos:

6.30.4.1. Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servico, nos
termos da legislacdo em vigor, ou documentacao que comprove que 0os empregados serao realocados
em outra atividade do Contratado sem extin¢cdo de seus contratos de trabalho;

6.30.4.2. Documentacéo relativa a concessao de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao
pagamento de verbas rescisorias que forem devidas, referentes as rescisées contratuais, de forma a
comprovar a quitacao de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;
6.30.4.3. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.30.4.4. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

6.30.4.5. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.31. Nas hipoteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam as subdivisdes anteriores, a ndo
apresentacao dos documentos solicitados pela fiscalizacdo contratual no prazo por ela fixado
acarretara a aplicacado de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da contratacao (art.
50 da Lei n° 14.133, de 2021).

6.32. Sempre que houver admissédo de novo empregado pelo Contratado, os documentos
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correspondentes aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestagédo dos servicos conforme esta se¢éo
deveréo ser apresentados em relacéo a cada novo empregado. O desligamento de empregados no
curso do contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a
apresentacao pelo Contratado de toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

6.33. O Contratante devera analisar a documentacédo exigida por ocasido da extingdo da contratacédo
conforme esta sec¢do no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.34. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a tentativa de sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados em dedicacao
exclusiva, na prestacao de servigos contratados, observando-se as seguintes disposic¢des:

6.34.1 O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT;

6.34.2 Para fins de comprovacao da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéao, declaracao de negativa de negociacédo, ata
de negociacao, dentre outros;

6.34.3 Nao havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas na subdivisdo anterior.

6.35. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacado de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.36. Os documentos necesséarios & comprovacao do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas
poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracao.

6.37. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, o
Contratante oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.38. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante
oficiard ao Ministério do Trabalho e Emprego.

6.39. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes e responsabilidades assumidas pelo
Contratado, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutencéo das condi¢des de
habilitacéo pelo Contratado, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no instrumento
da contratacdo e na legislacao vigente, podendo culminar em extingao contratual, por ato unilateral e
escrito do Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.39.1 O Contratante adotara as medidas cabiveis para assegurar o cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e demais obrigacdes contratuais pelo Contratado sempre que identificar descumprimento,
inclusive quando for cientificado dessa circunstancia por meio do recebimento de notificacdo formal
enviada por trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou
outro meio idoneo.

6.40. Caso néo seja apresentada a documentacao comprobatdria do cumprimento das obrigacées
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, até que a situacao seja regularizada (art. 121, 8 3°, inciso Il, da
Lei n® 14.133, de 2021).

6.40.1 N&o havendo quitagao das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15 (quinze)
dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados
do Contratado que tenham participado da execucao dos servigos objeto do contrato, que serao
deduzidas do pagamento devido ao Contratado.

6.40.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.
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6.40.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado n&o
configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncéo de responsabilidade pelo Contratante
em relacao aos empregados do Contratado por quaisquer obrigacdes dele decorrentes.

6.41. O contrato sO sera considerado integralmente cumprido apos a comprovacéao, pelo Contratado,
do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS
referentes & mao de obra alocada em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.42. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.43. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.44. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art.
116 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.45. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa nao
excluem a incidéncia de outras regras da legislacéo que disciplina a fiscalizacao contratual.

6.46. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizag@o dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio que seréa
encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.47. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizacao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo
do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.48. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 16, inciso 1X).

6.49. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).
6.50. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.51. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso
VIl e paragrafo unico).

6.52. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto observara o disposto nesta se¢do, com base em indicadores
objetivos de desempenho definidos no Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

7.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratado:

7.1.1.1. Nao tenha produzido os resultados acordados, mantendo areas em condi¢cdes inadequadas de
limpeza;

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
gualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico,
ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacdo de Relatério de Avaliacdo e afericdo dos servigcos prestados ndo impede a aplicacéo
concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Aqueles elencados no documento em anexo (referéncia: paginas 39 a 48 - capitulo Il —
AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO
PREDIAL — do vol. 03 do caderno de terceirizados de limpeza, asseio e conservacéo predial -
CADTERC), conforme relatério modelo disponivel para aferigéo.

7.3.2. Avaliacdo através de Relatérios da fiscalizagdo do contrato, incluindo registros de nao
conformidades (conforme modelo elencado
no vol. 03 do caderno de terceirizados de limpeza, asseio e conservagao predial - CADTERC);
7.3.2 Checklists de verificacdo das rotinas de limpeza e higienizacdo, conforme periodicidade
estabelecida (diaria, semanal, mensal, trimestral) - (conforme modelo elencado
no vol. 03 do caderno de terceirizados de limpeza, asseio e conservacao predial - CADTERC);
7.3.3 Comprovacéo de abastecimento adequado de insumos nos sanitarios e areas de uso coletivo.

7.4. As glosas aplicadas nao afastam a possibilidade de aplicacdo de outras sangdes previstas em
contrato e na Lei n°® 14.133/2021.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O prazo da disposicéo acima seré contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacéo da prestacéo dos servigcos a que se refere a parcela a ser paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art.
18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a
periodicidade mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucédo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em
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consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o0 FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades cabiveis.

7.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagcédo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencéao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentacfes apresentadas;

7.16.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.16.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liguidacéao
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7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.20.1 O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.21. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao Contratante;
7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.24. A Administracéo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condi¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacéo,
no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.25. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢ao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.26. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extincao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.28. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingéo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608,
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a
razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.
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Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.30.1 Constitui condicdo para a realizacado dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacao de cada pagamento. O
cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que o0s registros
estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.32. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por
lei, ainda que nao haja indicagéo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes
nao realizadas em meses anteriores.

7.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéao vigente.
7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Preg&o, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucdao

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera contrato de fornecimento e prestagéo de servico
associado. pelo menor prego unitario.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢des
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
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filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao ICMS, e/ou com a Fazenda
Municipal/Distrital quanto ao ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante apresentacdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de sociedade simples;

8.20. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria;

8.21. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

c¢) Patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

8.21.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.21.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.21.3. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contéabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso,
ou outro limite estabelecido pela legislacdo aplicavel.
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8.22. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica

8.22. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, assegurado a ele o direito de realizacéo
de vistoria prévia;

8.23. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao;

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.24. Comprovacao de capacidade operacional para execucao de servi¢o similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente,
por meio da apresentacédo de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso;

8.24.1. Para fins da comprovacao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(des)
devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.24.1.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestacao de
servicos similares, sendo aceito o somatorio de atestados ou certiddes de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos;

8.24.1.2. Comprovacao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.24.2 Serédo admitidos, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo de servico similar, a
apresentacao e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instru¢cdo Normativa
SEGES/MPDG n° 5, de 2017, aplicavel por forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c
/c o art. 1°, inciso VII, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023;

8.24.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do licitante;

8.24.4 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade do
(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cOpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foram prestados os servicos,
dentre outros documentos;

8.24.5 O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.25.  Seréo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora;

8.26. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitidos em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e
11, da Lei n® 14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional

17 de 20



8.33.1 O(s) profissional(is) indicado(s) para execucao do contrato devera(ao) participar do servico
objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissional(is) de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracéo (8 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021);

8.33.2 Por ocasido do inicio da execucao do contrato, a comprovacao do vinculo do(s) profissional(is)
a que se refere a subdivisdo anterior podera se dar mediante a apresentacao de contrato de trabalho,
de anotacdes da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou, no caso de prestador de
servigcos autbnomo, do respectivo contrato de prestacdo de servigos, ou, no caso de socio(s), de copia
do contrato social atualizado;

8.33.3 Deve o licitante apresentar relacdo dos compromissos assumidos que importem em
diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico indicado na subdivisao anterior;

8.33.4 Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacéo das sang¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput do
art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacao proposta, de prescri¢cao técnica ou de
gualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Outras comprovacgoes

8.28. Declaracéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo
Unico, da Constituicdo Estadual,

b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com
redagéo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacao é de R$9.700,67 (nove mil e setecentos reais e sessenta e
sete centavos) mensais e R$291.020,10 (duzentos e noventa e um mil e vinte reais e dez centavos),
pelo preriodo de 30 (trinta) meses, apostos na tabela abaixo. O valor estimado da contratacao foi
definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSERV | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO (R$) | VALOR TOTAL (R$)

1 |Areas Internas - Pisos Frios 207292 m? (metro quadrado) 442,74 RS 8,25 RS 3.652,61

Areas Internas com Espagos Livres —

2
Sagudo, Hall e Salso 207330 m? (metro quadrado) 144,41 RS 6,18 RS 892,45

Areas Externas — Pisos Pavimentados 2
3 Adjacentes/Contiguos as Edificagdes 162787 m? (metro quadrado) 1.204,08 RS 4,12 RS 4.960,81

[Areas externas — Varrigio de passeios e

2
4 Arruamentos 162795 m? (metro quadrado) 60,00 RS 0,84 RS 50,40
Vidros  Externos —  Frequéncia
5 Trimestral (sem exposicdo a situacdo | 207420 | m?(metro quadrado) 57,30 RS 2,52 RS 144,40
de risca)
TOTAL MENSAL RS 9.700,67
TOTAL 30 (TRINTA) MESES RS 291.020,10
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/Unidade: 00001;

Il) Fonte de Recursos: 1500100001,

[Il) Programa de Trabalho: 180402;

IV) Elemento de Despesa: 33903796;

V) Plano Interno: 06122181949920000;

10.3. Quando a execucédo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva
e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. OBSERVACOES

11.1. Elaborado conforme minuta padronizada:

Administragdo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Analise técnica: Subsecretaria de Gestédo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Servicos Com Dedicagao Exclusiva de M&o de Obra - Licitac&o

Versao atualizada em: 01/01/2026

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

FAUSTO CESAR NOGUEIRA CADETE
Chefe Secdo Logistica 24°BPM/1

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/05/2026 as 14:21:41.

MARCEL RODRIGUES ELIAS
Auxiliar Secdo Logistica 24°BPM/I

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/04/2026 as 16:44:08.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

EDSON GONCALVES BORGES
Auxiliar Secdo Logistica 249°BPM/I

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/05/2026 as 15:27:52.
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