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ESP-4. DEL.SECC.POLICIA JUDICIARIA DA CAPITAL

Informacées Basicas

Numero do
artefato

7/2026

Status
ASSINADO

UASG

180357-ESP-4. DEL.SECC.POLICIA JUDICIARIA DA

CAPITAL

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Termo de Referéncia 7/2026

UASG 180357

Editado por Atualizado em
CRISTIANE JERONIMO DE 14/07/2026 17:40 (v
SOUZA 0.13)
Niumero da Processo
Contratacao Administrativo
112026 25800020344/2026—

Processo Administrativo n° 058.00020344/2026-81

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

1.1 Contratacdo de Servicos de Limpeza Asseio e Conservacgdo Predial a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, nos
termos da tabela abaixo, conforme condiges e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que
compdem este instrumento.

Unidades da Policia
Civil distribuidas na 4
seccional d Estado de
Séo Paulo

ITEM |[ESPECIFICAGAO CATSER |UNIDADE |QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
[A2] [A3]
1 Contratacéao de
empresa especializadal
na prestacdo dos
servicos de limpeza,| 24023 |[Metro 30 meses RS R$
asseio, conservagdo Quadrado 168.867,82 |5 066.034,45
predial, para as
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 46377800000127-0-000052/2026
1. Data de publicacdo no PNCP: 06/06/2025
1. Id do item no PCA: 66
1v. Classe/Grupo: 853 SERVICOS DE LIMPEZA
V. ldentificador da Futura Contratagdo: 180357-11/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratac6es Sustentaveis:

4.1.1. A descricao da sustentabilidade encontra-se pormenorizada no tépico 15 (Possiveis Impactos Ambientais) do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacio de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, correspondente a 5% (cinco por

cento) no percentual e condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. No prazo de convocacio para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebracio da contratacio, o fornecedor devera prestar

garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

I- Caucdo em dinheiro . A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depésito bancario em favor do Contratante no Banco do Brasil,
em conta que contemple a correcao monetaria do valor depositado;

II - Caucdo em titulos da divida publica . Serdo admitidos apenas titulos da divida piblica emitidos sob a forma escritural, mediante registro

em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério competente;
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III - Fianca bancaria . Feita a opcdo pela fianca bancaria, no instrumento devera constar a reniincia expressa do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cédigo Civil . Sera admitida fianca bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia . A apélice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados em conformidade com a
subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal cobertura nio conste expressamente da apoélice, o fornecedor vencedor
podera apresentar declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro garantia apresentado é suficiente para a cobertura de
todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizagdo . Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacdo conforme a modalidade instrumento de garantia custeados por
pagamento tinico, com resgate pelo valor total, emitidos com observancia da legislacdo que rege a matéria.

4.4 A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratacdo, caracterizando descumprimento total da
obrigacdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sangdes previstas nas normas pertinentes.

4.5 O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a garantia da contratacao.

VISTORIA

4.6 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,
de segunda a sexta-feira, das 10:00 (dez) horas as 16:00 (dezesseis) horas.

4.7 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8 Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor comprovando sua habilitacio para a realiza¢do da vistoria.

4.8.1. No tange a_esse requisito_deverdo os licitantes efetuar a Visita Técnica mediante_agendamento prévio a
ser realizando direta e individualmente com as unidades policiais descritas no
Termo de Referéncia, conforme os respectivos niimeros telefénicos ali apostos.

4.9 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal de seu representante legal de que conhece o local e as
condicdes da realizacdao do objeto, ou declaracao formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades da contratacao.

4.10 O interessado ndo podera pleitear modificacées nos precos, nos prazos ou nas condicdes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos
ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou de informacées sobre o local em que sera realizado o objeto da
contratacao

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢ao do objeto: 10 dias da emissao da ordem de servico.
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucado do trabalho: encontram-se descritas no ETP

5.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos:

5.1.3.1. Os servicos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas atividades normais do Contratante,
respeitando jornada de até 44 horas semanais;

5.1.3.2. O horério de execucao dos servicos devera ser definido e forma a atender as necessidades e especificidads
das diferentes unidades do contratante, as quais se dividem em :
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5.1.3.2.1 Centrais de Policia Judiciaria ( Delegacias Participativas) : segunda -feira a domingo; demias unidades :
segunda a sabado.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego:

Levantamento de Areas para Servicos de Limpeza

Base: CADTERC — Prestac&o de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacao Predial — Vol. 02 — Jan./2026.
* Coleta de detritos: area em m? convertida para hectares (ha). Férmula: m? < 10.000 = ha. Tarifa: R$ 507,00/ha/més.

** Sanitarios: limpeza ou higienizacdo de instalagcbes sanitarias de forma permanente e efetiva.

1. DELEGACIAS PARTICIPATIVAS (CENTRAIS DE POLICIA JUDICIARIA - CPJ)

13° DP Casa Verde, 72° DP Vila Penteado, 73° DP Jagand e 42 Delegacia de Defesa da Mulher — atendimento ininterrupto (CADTERC,
Apéndice 2 / Quadro 1)

Detalhamento por Unidade

UNIDADE: 13° DISTRITO POLICIAL CASA VERDE

Endereco: Av. Casa Verde, 677, 2° andar — S8o Paulo/SP

Descricao dos Servicos

300,00

2.2 Pisos frios —
21,00

2.6 Espacos livres — Saguao / Hall / Saldo —
31,50

2.7 Sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagédo** —

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposi¢éo a situagao de risco) 50,52 —
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403,02

TOTAL m?

UNIDADE: 72° DISTRITO POLICIAL VILA PENTEADO

Enderego: Rua Silvio Bueno Peruche, 500 — Jardim Ondina, S&o Paulo/SP — 02871-050

Descricao dos Servicos

332,84
2.2 Pisos frios

10,11
2.4 Almoxarifados / Galpdes

36,20
2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saldo

21,33
2.7 Sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagdo**

1.026,89
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia

10,67
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposic¢éo a situacdo de risco)

24,59
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de risco)

1.462,64

TOTAL m?

UNIDADE: 73° DISTRITO POLICIAL JACANA

Enderego: Av. Paulo Lincoln do Valle Pontin, 744 — Jardim Guapira, S&o Paulo/SP — 02273-011
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Descricao dos Servicos

4,00

2.1 Pisos acarpetados —
140,00

2.2 Pisos frios =
6,67

2.4 Almoxarifados / Galpdes —
407,64

2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saldo =
30,03

2.7 Sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagdo** —
86,00

2.9 Varricdo de passeios e arruamentos —

2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 610,67 —
15,00

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposic¢éo a situacdo de risco) —
15,67

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposi¢do a situagdo de risco) —
1.315,67

TOTAL m? —

UNIDADE: 42 DELEGACIA DE DEFESA DA MULHER

Endereco: Av. ltaberaba, 731 — Bairro Freguesia do O, Sdo Paulo/SP — CEP 02734-000
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Descricao dos Servigos

2.2 Pisos frios 40,13 —
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saléo 20,50 —
2.7 Sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagdo** 18,30 —
2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (com exposi¢ao a situacédo de risco) 19,56 —

TOTAL m? 98,49 —]

2. UNIDADES GERAIS

Detalhamento por Unidade

UNIDADE: 4* DELEGACIA SECCIONAL DE POLICIA - NORTE

Endereco: Av. Casa Verde, 677, 2° andar — S8o Paulo/SP

Descricao dos Servigcos Area (m?)

2.2 Pisos frios 343,05 —
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saldo 101,15 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 360,03 —
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2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 1.974,00 —

2.13 Coleta de detritos em patios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)* 2.334,03 0,233403
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagao de risco) 98,93 —
5.211,19
TOTAL m?

UNIDADE: CENTRO DE EXECUGOES DE CARTAS PRECATORIAS

Endereco: Av. Parada Pinto, 2397, Vila Amalia — Sdo Paulo/SP

Descricao dos Servicos Area (ha)

2.2 Pisos frios 111,50 —

2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saldo 9,00 —

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢éo a situagdo de risco) 18,00 —
138,50

TOTAL m? —

UNIDADE: 9° DISTRITO POLICIAL CARANDIRU

Enderecgo: Rua dos Camarés, 94A — Carandiru, Sdo Paulo/SP — 02068-030

Descricao dos Servicos Area (m?) Area (ha)
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2.2 Pisos frios 1.234,00 —

2.4 Almoxarifados / Galpdes 53,00 =
2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saldo 382,00 —
2.9 Varricao de passeios e arruamentos 79,00 —
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 106,00 =
2.13 Coleta de detritos em pétios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)* 940,00 0,094000
2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (sem exposi¢ao a situacédo de risco) 120,00 —
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢éo a situagdo de risco) 200,00 —
3.114,00
TOTAL m?

UNIDADE: 4* DELEGACIA DE PROTEGAO AO IDOSO

Enderecgo: Rua dos Camarés, 94A — Carandiru, Sdo Paulo/SP — 02068-030

Descricao dos Servicos

2.2 Pisos frios 128,00 —

2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saldo 55,00 —
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2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (sem exposic¢ao a situagdo de risco) 120,00 —

303,00

TOTAL m? =

* valores de 2.13/2.14 repetidos do documento original — TOTAL conforme informado (516,80 m?3), nh&o conferido por soma.

UNIDADE: 19° DISTRITO POLICIAL VILA MARIA

Enderego: Rua Amambai, 1181 — Vila Maria, Sdo Paulo/SP — 02115-001

Descricao dos Servicos Area (m?)

2.2 Pisos frios 576,00 —
2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saléo 250,00 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 213,00 —
2.10 Pétios e areas verdes — Alta frequéncia 400,00 —
2.13 Coleta de detritos em patios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)* 800,00 0,080000
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposic¢ao a situagdo de risco) 150,00 —
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de risco) 180,00 —
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2.569,00

TOTAL m?

UNIDADE: 20° DISTRITO POLICIAL AGUA FRIA

Enderego: Rua S&o Zeferino, 34 — Jardim Franga, Sao Paulo/SP — 02338-070
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Descricao dos Servi¢cos Area (m?)

2.2 Pisos frios 1.271,00 —
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saldo 70,00 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 240,00 —
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 178,00 —
2.13 Coleta de detritos em patios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)* 1.600,00 0,160000
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposic¢ao a situagdo de risco) 100,00 —
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de risco) 100,00 —
3.559,00
TOTAL m?

UNIDADE: 28° DISTRITO POLICIAL FREGUESIA DO O

Enderecgo: Av. Itaberaba, 731 — Bairro Freguesia do O, Sdo Paulo/SP — CEP 02734-000

Descricao dos Servicos Area (m?) Area (ha)

2.2 Pisos frios 794,00 —

2.4 Almoxarifados / Galpdes 48,00 —
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2.6

2.9

2.10

2.13

2.14

Espacos livres — Saguéo / Hall / Saléo

Varricdo de passeios e arruamentos

Pétios e areas verdes — Alta frequéncia

Coleta de detritos em pétios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)*

Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposi¢éo a situagao de risco)
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2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (com exposicéo a situagéo de risco)

TOTAL m?

UNIDADE: 38° DISTRITO POLICIAL VILA AMALIA

Enderego: Av. Parada Pinto, 2387 — Vila Amalia, Sdo Paulo/SP — 02611-003

Descricao dos Servigcos

66,00 —

2.912,20

2.2 Pisos frios

2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saldo

2.9 Varricdo de passeios e arruamentos

2.10 Pétios e areas verdes — Alta frequéncia

2.13 Coleta de detritos em patios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)*

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposi¢ao a situagdo de risco)

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de risco)
TOTAL m?

UNIDADE: 39° DISTRITO POLICIAL VILA GUSTAVO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

2.420,00 —

151,45 —

78,00 —

54,00 —

1.225,00 0,122500

151,00 —

86,00 —

4.165,45
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Enderego: Rua da Esperanca, 797 — Vila Gustavo, Sao Paulo/SP — 02208-000

Descricao dos Servigos Area (ha)

2.2 Pisos frios 600,00 —
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saldo 30,00 —
29 Varricdo de passeios e arruamentos 30,00 —
2.10 Pétios e areas verdes — Alta frequéncia 30,00 —
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2.13 Coleta de detritos em patios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)* 100,00 0,010000

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposic¢ao a situagdo de risco) 150,00 —
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de risco) 200,00 —
1.140,00
TOTAL m?

UNIDADE: 40° DISTRITO POLICIAL VILA SANTA MARIA

Endereco: Av. Gaspar Vaz da Cunha, 111 — Vila Santa Maria, S&o Paulo/SP — 02559-010

Descricao dos Servicos Area (ha)

2.2 Pisos frios 1.463,21 —
2.4 Almoxarifados / Galpdes 64,00 =
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saléo 300,00 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 485,00 —
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 1.078,00 —
2.13 Coleta de detritos em pétios e areas verdes — frequéncia diaria (em ha)* 594,00 0,059400
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposi¢ao a situagao de risco) 57,89 —
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2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposi¢éo a situagao de risco) 95,80 —

4.137,90

TOTAL m?

UNIDADE: 45° DISTRITO POLICIAL VILA BRASILANDIA

Endereco: Rua Joaquim Ferreira da Rocha, 403 — Vila Brasilandia, S&o Paulo/SP — 02845-000

Descricdo dos Servigos Area (m?) Area (ha)

2.2 Pisos frios 615,50 —
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2.4 Almoxarifados / Galpdes 8,20 =

2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saléo 280,16 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 328,00 —
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 595,00 —
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposi¢do a situagdo de risco) 127,00 —
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposi¢éo a situagao de risco) 103,00 —
2.056,86
TOTAL m?

UNIDADE: 90° DISTRITO POLICIAL PARQUE NOVO MUNDO

Endereco: Alameda 3° Sargento Alcides de Oliveira, 52 — Parque Novo Mundo, S&o Paulo/SP — 02145-040

Descricao dos Servicos Area (ha)

2.2 Pisos frios 1.069,29 —
2.4 Almoxarifados / Galpdes 66,03 =
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saléo 244,40 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 100,00 —
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2.10 Pétios e areas verdes — Alta frequéncia 250,00 —

2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (sem exposi¢ao a situagéo de risco) 151,84 —

2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposi¢éo a situagdo de risco) 291,78 —
2.173,34

TOTAL m? —

UNIDADE: 74° DISTRITO POLICIAL JARAGUA

Endereco: Rua Egidio Felini, 50 — Conj. Res. Elisio Teixeira Leite, Sdo Paulo/SP — 02815-040
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Descricao dos Servicos Area (m?) Area (ha)

2.2 Pisos frios 1.696,00 —
2.6 Espacos livres — Sagudo / Hall / Saléo 150,00 —
2.9 Varricdo de passeios e arruamentos 300,00 —
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 3.000,00 —
2.13 Coleta de detritos em patios e areas verdes — frequéncia diaria (em 700,00 0,070000
ha)*
2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (sem exposi¢éo a situacao de 63,00 —
risco)
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de 110,00 —
risco)
6.019,00
TOTAL m?

UNIDADE: 72° DISTRITO POLICIAL VILA PENTEADO

Endereco: Rua Silvio Bueno Peruche, 500 — Jardim Ondina, S&o Paulo/SP — 02871-050

Descricao dos Servicos Area (ha)

665,69
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2.2

2.4

2.6

2.10

2.14

2.14

UNIDADE:

Pisos frios

Almoxarifados / Galpdes

Espacos livres — Sagudo / Hall / Saldo

Patios e areas verdes — Alta frequéncia

Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposi¢éo a situagao de risco)

Vidros externos — Freq. trimestral (com exposi¢ao a situacéo de risco)

TOTAL m?

73° DISTRITO POLICIAL JAGANA

20,23

72,40

2.053,79

21,33

49,17

2.882,61

Endereco: Av. Paulo Lincoln do Valle Pontin, 744 — Jardim Guapira, S&o Paulo/SP — 02273-011

21

2.2

2.4

2.6

Descricao dos Servigos

Pisos acarpetados

Pisos frios

Almoxarifados / Galpdes

Espacos livres — Saguéo / Hall / Saldo
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172,00

2.9 Varricdo de passeios e arruamentos —
2.10 Patios e areas verdes — Alta frequéncia 1.221,33 —
30,00
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (sem exposic¢éo a situagdo de risco) —
31,33
2.14 Vidros externos — Freg. trimestral (com exposic¢ao a situagdo de risco) —
2.571,26
TOTAL m? —

UNIDADE: 13° DISTRITO POLICIAL CASA VERDE

Enderego: Av. Casa Verde, 677, 2° andar — S8o Paulo/SP

Descricao dos Servicos Area (ha)

300,00
2.2 Pisos frios —
21,00
2.6 Espacos livres — Saguéo / Hall / Saldo —
2.14 Vidros externos — Freq. trimestral (com exposi¢ao a situacéo de risco) 50,52 —
371,52
TOTAL m? —

Rotinas e Frequéncias de Limpeza - Especificacao Técnica
5.3. Rotinas a serem cumprida A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
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Areas Internas - Pisos Acarpetados

Sao consideradas as areas internas com revestimento em carpete ou similares.

Frequéncia |Etapas e Atividades

Diaria

Semanal

Mensal

Trimestral

Anual

Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos méveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores
de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;

Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado;

Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente ap6s a sua formagdo, mas
nunca as esfregar, sob pena de aumentar a area afetada. No caso de manchas de
substancias que contenham 6leo ou gordura, recomenda-se retirar 0 excesso com
pano umedecido com &lcool (sem esfregar) e, na sequéncia, usar pano umedecido
com agua e sabdo. Em seguida, enxugar com pano seco ou papel absorvente; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diéria.

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manusedaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes e
fechaduras com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

Retirar 0 po e residuos dos quadros com pano Umido; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
Executar os demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e
Executar os demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia anual.
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5.3.1. A lavagem do carpete devera ser realizada quando realmente for necesséria ou em funcao da especificagdo do fabricante,
especialmente nos locais que apresentem alto trafego de pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores, corredores, escadas,

etc.

5.3.2. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos considerados téxicos)
deveréo ser segregados e ter destinacdo adequada.

5.4. Areas Internas — Pisos Frios | Laboratérios

Sao consideradas as areas internas revestidas com pisos frios (paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e

similares) e laboratérios.

Frequéncia |Etapas e Atividades

Diaria

Semanal

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano
Uumido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para limpeza dos méveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos e contar com o acompanhamento da manutencao.

Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidades e outros contaminantes, mantendo-
os em adequadas condi¢cBes de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;
Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higienizacédo durante todo o horario previsto de uso;
Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Limpar os balc6es desocupados com saneante domissanitério desinfetante;

Limpar as mesas com tampo de férmica com saneante domissanitario desinfetante; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diéria.

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢fes de higienizacao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

Lavar os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e similares.
Quando a area for considerada pequena, essa tarefa ser4 executada com balde;
quando extensa, somente poderd ser realizada com equipamentos limpadores
(lavadoras) de alta pressdo, cuja vazdo ndo deve ultrapassar 360 (trezentos e
sessenta) litros/hora; e
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Mensal

Trimestral

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o po de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal.

Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores com acompanhamento da manutencao;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

5.4.1. No desenvolvimento das atividades ndo sera permitido tocar em interruptores, equipamentos, materiais e insumos que
sejam especificos de laboratério. Eventuais ocorréncias acidentais nesse sentido devem ser comunicadas, ato continuo,
diretamente pelo profissional do Contratado ao responsavel pelo laboratério.

5.4.2. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos considerados toxicos)
deveréo ser segregados e ter destinacdo adequada.

5.4.3. Na limpeza e desinfecgdo de laboratérios, os desinfetantes utilizados deverdo ser compativeis com quaisquer atividades e
culturas de micro-organismos que porventura sejam utilizadas.

5.5. Areas Internas - Almoxarifados/Galpdes

S&o consideradas como areas internas — almoxarifados e galpdes as areas utilizadas para depdsito, estoque ou guarda de

materiais diversos.

Frequéncia |Etapas e Atividades

Areas Administrativas de Almoxarifados

Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano
umido, com a finalidade de evitar o uso desnecessério de aditivos e detergentes para
a limpeza dos mdveis e eliminar o uso de produtos lustra-méveis;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remogdo de sujidade e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagéo durante todo
0 horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condic¢des de higieniza¢édo durante todo o horario previsto de uso;
Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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Areas Operacionais de Almoxarifados/Galpdes

Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas Administrativas de Almoxarifados

Semanal

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢bes de
higienizacéo;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e
outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Areas Operacionais de Almoxarifados/Galpdes

Semanal

® Passar pano Umido nos pisos, removendo po, manchas etc.

Areas Administrativas de Almoxarifados

Quinzenal

Mensal

Trimestral

Remover o p6 de prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais méveis
existentes;

Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de evitar uso
desnecessério de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis e eliminar o uso
de produtos lustra-moveis; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o po de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Consideracado Final. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos
considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.
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5.6. Areas Internas — Oficinas

Sao consideradas como areas internas — oficinas aquelas destinadas a executar servicos de reparos, manutencao de

equipamentos, materiais etc.

Frequéncia Etapas e Atividades

Areas Administrativas da Oficina

® Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

® Remover 0 po de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano
Umido, com a finalidade de:

® FEvitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

® Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

® |impar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Uumido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidades e outros contaminantes, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higieniza¢do durante todo o horario previsto de uso;

® | avar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condi¢bes de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

® Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

® Passar pano Uumido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

® Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e

® Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Diaria

Areas Operacionais da Oficina

® Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-os para local
indicado pelo Contratante;
® Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
Diaria encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;
® Limpar e remover pogcas e manchas de 6leo dos pisos, quando solicitado pelo
Contratante; e
® Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas Administrativas da Oficina

® |Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

® |impar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

® |impar as forracBes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;
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Semanal

Mensal

Trimestral

Semestral

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitdrios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicdes de
higienizacao;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e
outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o po de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal.

Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Lavar o piso com solugéo desengraxante, usando equipamento apropriado; e
Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semestral.

5.6.1. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos considerados téxicos)
deveréo ser segregados e ter destinacao adequada.

5.6.2. Para as areas de oficinas, segregar e dar a devida destinacdo aos residuos perigosos de limpeza (solventes e estopas
contaminadas, borras oleosas etc.) e considerar a substituicdo de produtos desengraxantes por alternativas menos téxicas.

5.7. Areas Internas com Espacos Livres — Saguao, Hall e Saldo

Sao consideradas como areas internas aquelas com espacos livres como sagudo, hall e saldo, revestidas com pisos frios

ou acarpetados.

Frequéncia |Etapas e Atividades

Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 dos peitoris e caixilhos das janelas, bem como de bancos, cadeiras e
demais moveis existentes, incluindo telefones, extintores de incéndio, entre outros.
Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

28 de 50



Semanal

Mensal

Trimestral

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, véalvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;
Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

Retirar o po e residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia trimestral.

5.7.2. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos considerados tdxicos)
deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.

5.8. Areas Internas - Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande Circulacio

Sédo consideradas as atividades de limpeza e higienizacdo realizadas de forma permanente e efetiva em instalacdes
sanitarias de uso publico ou coletivo de grande circulagdo em locais de &mbito interno.

Frequéncia Etapas e Atividades

Diaria

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidades e outros contaminantes, mantendo-
os em adequadas condi¢bes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;
Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condi¢des de higieniza¢do durante todo o horario previsto de uso;
Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como de moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:
Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de produtos lustra-méveis; e

Evitar fazer a limpeza de partes manuseaveis com produtos potencialmente
alergénicos.
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Semanal

Mensal

Trimestral

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar e remover o po de capachos e tapetes; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢cfes de higienizacéo;

Limpar atras dos moveis e armarios;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia trimestral.

5.8.2. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos considerados tdxicos)
deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.

5.9. Areas Externas - Pisos Pavimentados Adjacentes/Contiguos as Edificacées

S&do consideradas como areas externas — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagbes aquelas circundantes
aos prédios administrativos, revestidas de cimento, lajota, ceramica etc.

Frequéncia |Etapas e Atividades

Diaria

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Limpar e remover o po de capachos;

Limpar adequadamente cinzeiros;

Varrer as areas pavimentadas removendo detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observada a legislacio
ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na éarea
circunscrita, de propriedade do Contratante;

Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e manchas,
observando as restricdes de utilizagdo da agua; e
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Semanal

Mensal

Utilizacdo da Agua (5.9.2)

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos para utilizagédo da agua; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, vélvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

A limpeza dos pisos pavimentados somente serd feita por meio de varredura e recolhimento de detritos ou por meio da
utilizacdo de baldes, panos molhados ou escovao, sendo expressamente vedada a lavagem com 4gua potavel, exceto em
casos em que se confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam danos a salde.

Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (aguas de chuva, pogos cuja agua seja
certificada de néo contaminacgéo por metais pesados ou agentes bacterioldégicos, minas e outros).

5.9.3. Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem produtos considerados tdxicos)
deveréo ser segregados e ter destinacao adequada.

5.10. Areas Externas - Varricdo de Passeios e Arruamentos

Sao consideradas como areas externas — varricdo de passeios e arruamentos &reas destinadas a estacionamentos
(inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do

Contratante.

Frequéncia |[Etapas e Atividades

Diaria

Semanal

Mensal

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Varrer as é&reas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observando a legislacéo
ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho, sendo terminantemente
vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area
circunscrita de propriedade do Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia diéria.

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
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Utilizacdo da Agua (5.10.2)

A limpeza de passeios e arruamentos somente serd feita por meio de varredura e recolhimento de detritos ou por meio da
utilizacdo de baldes, panos molhados ou escovao, sendo expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em
casos em que se confirme a presencga de material contagioso ou outros que tragam danos a saude.

Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (dguas de chuva, pogos cuja agua seja
certificada de néo contaminacgéo por metais pesados ou agentes bacterioldégicos, minas e outros).

5.10. Areas Externas - Patios e Areas Verdes - Alta Frequéncia (Uma Vez por Semana)

S&do consideradas como areas externas — patios e areas verdes — alta frequéncia aquelas externas, presentes nas
dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza semanal.

Frequéncia |[Etapas e Atividades

® Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;

® Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

® Retirar papéis, detritos e folhagens das éareas verdes, acondicionando-os

Semanal apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,

observando a legislagdo ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante; e

® Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Utilizacdo da Agua (5.10.3)

A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de detritos, sendo expressamente vedada a
lavagem com 4gua potavel, exceto em casos em que se confirme a presencga de material contagioso ou outros que tragam
danos a saude.

Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (aguas de chuva, pogos cuja agua seja
certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes bacterioldégicos, minas e outros).

5.11. Areas Externas - Patios e Areas Verdes - Média Frequéncia (Uma Vez por Quinzena)

S&do consideradas como areas externas — patios e areas verdes — média frequéncia aquelas externas, presentes nas
dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza quinzenal.

Frequéncia Etapas e Atividades

® Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;
® Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;
® Retirar papéis, detritos e folhagens das é&reas verdes, acondicionando-os
Quinzenal apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observando a legislagdo ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho,
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Utilizacdo da Agua (5.11.2)

sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na &rea circunscrita, de propriedade do Contratante; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

A limpeza de patios somente ser4 feita por meio de varredura e recolhimento de detritos, sendo expressamente vedada a
lavagem com 4gua potavel, exceto em casos em que se confirme a presencga de material contagioso ou outros que tragam

danos a saude.

Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (Aguas de chuva, po¢os cuja dgua seja
certificada de ndo contaminacgdo por metais pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros).

5.12. Areas Externas - Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes - Baixa Frequéncia

Sao consideradas como areas externas — coleta de detritos em patios e areas verdes - frequéncia diaria aquelas externas,
com e sem pavimentos, pedregulhos, jardins e gramados.

Frequéncia Etapas e Atividades

Mensal

Utilizacao da Agua (5.12.2)

Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;
Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante,
observando a legislagdo ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade do Contratante; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal.

A limpeza de péatios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de detritos, sendo expressamente vedada a
lavagem com agua potavel, exceto em casos em que se confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam

danos a saude.

Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (Aguas de chuva, po¢os cuja agua seja
certificada de ndo contaminag&o por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros).

5.14. Vidros Externos - Frequéncia Trimestral e Semestral - Com ou Sem Exposicao a Situacao

de Risco

Sao considerados como vidros externos aqueles localizados nas fachadas das edificacdes. Os vidros externos séo
compostos por face interna e face externa. A quantificacdo da area dos vidros externos devera se referir somente a uma de

suas faces.

A limpeza da face externa dos vidros externos pode ser realizada tanto trimestralmente quanto semestralmente.
Consideram-se as frequéncias previstas nas especificaces de areas do Anexo do Edital.
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Frequéncia Etapas e Atividades

Face Externa - Frequéncia Trimestral

® Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se

uinzenal L : . -
Q necessario, produtos antiembacgantes de baixa toxicidade.

® Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se

Trimestral L . . -
necessario, produtos antiembagantes de baixa toxicidade.

Face Externa - Frequéncia Semestral

® Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se

uinzenal . : . .
Q necessario, produtos antiembacgantes de baixa toxicidade.

® Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se

Semestral . . . .
necessario, produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas conforme visita técnica.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.5. Na&o seréo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢@es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 0Orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdao do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacado dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacio a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificagfes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. A fiscalizacdo técnica do contrato deve avaliar constantemente a execucao dos servicos através do Relatorio de
Avaliacao da Qualidade dos Servicos, conforme previsto no Anexo VI.1. para afericio da qualidade da prestacao dos
servicos, que podera acarretar o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa SEGES
IMGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades
distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢cao com os responsaveis pelas unidades de execucao onde
o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliacdo sobre a compensacao pretendida. Em nao havendo
desighacao de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacao trabalhista.
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6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacao
consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia nao
venham a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer
que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipétese de diminuicao excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razao de recesso de
final de ano, o fiscal do contrato, apoiado nha decisao do gestor de realizar escalas de revezamento dos
trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencao dos servicos de
cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacoes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se 0 recesso foi parcialmente compensado, caso 0 recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacao ndo tenha sido concluida;

6.27.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensac¢ao tenha sido concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestédo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao
nado tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacéo de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverao ser realizadas as seguintes acoes:

6.28.1 O trabalhador devera informar previamente a sua intencdo de compensar a jornada ao responsavel
pela unidade de execu¢ao onde desempenha suas atividades;

6.28.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacdo e, em caso de concordancia,
comunicara o fiscal do contrato;

6.28.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a data
prevista da auséncia do trabalhador; e

6.28.4. Apé6s a formalizacdo da compensacdo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento
provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas
a compensar para fins de controle, sem indicacao de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacdoes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacdo tenha sido concluida; ou
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6.30.2. se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestao de glosa ho pagamento da
fatura.

Fiscalizagdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

6.35.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo home completo, cargo ou funcao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnhicos pela execucao dos servi¢os, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os

Servicos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao sCND!;

6.35.1.2.2. certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.35.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35..1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

6.35.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a parte contratante;
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6.35.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacado dos
servi¢cos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depésitos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel
com o humero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

Gestor do Contrato
6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.68.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.68.4.  emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.68.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6.  elaborar relatdrio final com informa¢des sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.68.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.68.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1 as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a natificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idoneo.

6.69. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso
de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos
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trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo
11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos,
conforme previsto no Anexo VI.1. para afericao da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.2. Sera indicada a retencd@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou 0s utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacao do Relatério de Avaliacdao da Qualidade dos Servicos nado impede a aplicacdo concomitante
de outros mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos

7.5. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios constantes no
Relatério de Avaliacao da Qualidade dos Servicos - Anexo VI.1.

Recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagcado de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servi¢cos a que se refere a parcela a ser paga.

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11 Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento,o periodo ao final de cada
periodo mensal:

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 39 de 50
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



7.12.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigac6es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 ( vinte) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
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7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administrac@o deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, 2023, ci/c o
art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirao juros moratoérios, a razdo de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados pro rata temporis verificado.

Forma de pagamento
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7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria em
nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.30.1 Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgios e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.36. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aqguele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracées descritas no item “d”, 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao ou reposicao
da garantia autoriza a Administracao a promover a extincao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracido descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdéria para a infracao descrita acima na alinea “d”,
de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sances previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢bes serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAQAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de Habilitacao

9.3. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo Juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor.

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&@o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
mar¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Ato de autorizacdo para 0 exercicio da atividade, expedido por érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidagcao
respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples.

9.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

9.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

c) Patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite
estabelecido pela legislacéo aplicavel.

9.29. Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante
do Anexo Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data da apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os
seguintes requisitos:

a) A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa
ao ultimo exercicio social; e

b) Caso a diferenca entre a declaragéo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, 0
licitante deverd apresentar justificativas.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.31. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.32. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.33. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.
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Qualificacao Técnico-Operacional

9.34. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.35. Para fins da comprovacdo de que trata o item anterior, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.36. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestagdo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito 0 somatorio de atestados de periodos diferentes.

9.37. Comprovacéao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
namero de postos de trabalho a serem contratados.

9.38. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servi¢co similar, a apresentacao
e 0 somatério de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacéo,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 2017, aplicavel por
forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o art. 1°, inciso VII, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023.

9.39. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.40. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.41. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.42. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.43. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes Gerais sobre Habilitacao

9.44. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.45. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.46. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.47. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.48. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo do recolhimento dessas contribuicdes.
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Documentacao Complementar para Cooperativas

9.49.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.50. A relagédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagado de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 88 2° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971.

9.51. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados.

9.52. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do
servico.

9.53. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

9.54. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
o contrato.

9.55. Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

g) Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.

O valor estimado total da contratacdo é de R$ 5.066.034,45 (Cinco milhGes, sessenta e seis mil, trinta e

quatro reais e quarenta e cinco centavos) conforme custos unitarios apostos em Anexo do Edital.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:

I. Gestdolunidade: GESTAO 00001 - UASG 1803357

1. Fonte de recursos: 150010001

1. Programa de trabalho:061221801418000000
1v. Elemento de despesa:339037

V. Plano interno: 96
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11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo so classificadas como sigilosas.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO1
ANEXO |
Retirado, ndo se aplica ao caso concreto.
14. ANEXO II
ANEXO I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ...........cc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital , no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao
/Concorréncia/Dispensa Eletrbnica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CRISTIANE JERONIMO DE SOUZA
Delegada de Policia
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/07/2026 as 17:27:23.

Despacho: Neste ato, ap6s a devida revisdao, APROVO o presente Termo de Referéncia.

ADALBERTO HENRIQUE BARBOSA

Delegado de Policia Seccional

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 14/07/2026 as 17:40:48.
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