TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

POLICIA CIVIL

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

DIVISAO DE TRANSPORTES

1. (Processo Administrativo n° SEI 058.000.93499/2026-36

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

2.1.

Agquisicdo de Material de Escritdrio, conforme condigfes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR VALOR
~ UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL (se
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT N N
DE MEDIDA TOTAL (se néo for nao for
sigiloso) sigiloso)
Item BEC
6333745
. Item
1 Cola Liquida Unidade 30 unidades | RS 1,74 RS 52,20
Compras
390028
Item BEC
5035813
Lapis preto
2 ltem Unidade 10 unidades | R$ 1,00 RS 10,00
Compras
392212
Item BEC
3 Filtro de linha Unidade 6 unidades RS 34,00 RS 204,00
6039685

Administragéo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Anélise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisi¢éo - Contratacéo Direta

Verséo atualizada em: 09/01/2026
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Item
Compras
449694

Fita adesiva

Item BEC
6238971

Iltem
Compras
626117

Unidade

30 unidades

RS 5,90

RS 177,00

Envelopes

plasticos 2 furos

Item BEC
451759

Item
Compras
3038394

Pacote com
100

unidades

4 pacotes
com 100

unidades

cada

RS 30,54

RS 122,16

Pasta fichario 2

argolas

Item BEC
4529227

Item
Compras

280712

Unidade

25 unidades

RS 19,77

RS 494,25

Pastaem L

Item BEC
5156246

Item
Compras
340901

Unidade

30 unidades

RS 0,53

RS 15,90

Papel Sulfite A4

Item BEC
2903881

Item
Compras
254199

Pacote com
500 folhas

150 pacotes
com 500

unidades

RS 26,72

RS 4008,75
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Item BEC
4855108

Caneta It ) )
9 ) em Unidade 50 unidades | R$ 0,95 RS 47,50
Esferografica azul | Compras

615588

Item BEC
4952871
Caneta
10 | Esferografica Item Unidade 50 unidades | R$ 1,05 RS 52,50
Compras

preta 306570

Item BEC
2108089

Caneta marca
11 Unidade 30 unidades | R$ 1,19 RS 35,70
texto ltem

Compras
486374

Item BEC
5722853
12 | Quadro Branco ltemn Unidade 07 unidades | RS 90,57 RS 633,99
Compras
485625

Item BEC
6515258

Pincel para
13 Unidade 14 unidades | RS 2,69 RS 37,10
quadro branco Item

Compras
447944

Item 1 - Cola de Papelaria; Liquida; para Uso Escolar, Isopor, Tecido, Papel, Eva; Lavavel; Atéxica, Com Bico
Econdmico; Secagem Normal; Acondicionada Em Frasco; Pesando 90g; Na Cor Branca; Em Embalagem
Com Nome do Fabricante, e Informac¢des Decomposicdo; Com Validade Minima de 6 Meses a Partir Da Data
de Entrega;
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30 unidades

Item 2 - Lapis; Corpo Em Grafite Integral; Na Cor Preto Com Verniz Protetor; No Formato Redondo; Matéria
Da Carga Grafite; Numero 2b; Medindo No Minimo 170mm; Nome do Fabricante No Corpo do Produto; Com
Identificagdo do Fornecedor Na Embalagem; Acessério Adicional: Apontado; e Suas Condi¢cdes Deverao
Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com Certificacdo Compulsoria Inmetro, e Suas Atualizacdes
Posteriores;

10 Unidades

Item 3 - Filtro de Linha; para Para Protecdo Contra Picos de Tenséo e Sobrecarga; 110/220 v (bivolt); Com
06 Tomadas, Com 02 Entradas Usb e Com Interruptor liga/desliga; Padrao 2p + T; Cabo Com de 1,3 Metro;
Garantia de 12 Meses;

06 Unidades

Item 4 - Fita Adesiva de Papelaria; Pvc; Medindo (45mm x 50m), Com Adesivo de Alta Adeséo; Na Cor
Transparente; Industrial para Empacotamento;

30 unidades

Item 5 - Envelope Plastico; para Pasta Catalogo; Tamanho Oficio; Com 02 Furos; Com Espessura
Minima de 0,15 Micras; Transparente;

4 pacotes com 100 unidades cada

Item 6 - Pasta Fichario; No Tamanho 31 x 25,5 Cm (a x L), Com Cristal A4; Em Polipropileno; Na Cor Preta;
Lombada de 40 Mm; 2 Argolas de Presséo; Ferragem Redonda; Em Aco Niquelado;

25 unidades

Item 7 - Pasta Em L; de Polipropileno (pp); Tamanho A4 (210 x 297)mm; Na Cor Cristal;

30 unidades

Item 8 - Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima
de 90%, Conforme Norma Iso; Opacidade Minima de 87%; Umidade Entre 3,5% (+/-1,0), Conforme Norma
Tappi; Corte Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com Certificagdo
Ambiental Fsc Ou Cerflor/pefc, Com Selo e Cédigo de Licenga Impressos Na Embalagem;

150 pacotes com 500 unidades

ltem 9 - Caneta Esferografica; Corpo Em Resina Termoplastica; Formato do Corpo Hexagonal; Modelo
Descartavel; Corpo Transparente; Ponta Em Carbureto de Tungsténio; Com Esfera de Tungsténio, Esfera
Perfeita; Espessura de 0,8 Mm (fina); Rendimento Minimo de Escrita De: 1800 Metros; Na Cor Azul; Com
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Tampa Protetora Removivel Antiasfixiante Na Cor do Corpo; Topo Removivel Na Cor Da Tinta; Validade
Minima de 12 Meses a Contar Da Entrega; e Suas Condi¢c8es Deverdo Estar de Acordo Com a Norma Nbr-
15236; Com Certificacdo Compulséria Inmetro, e As Suas Atualizacdes Posteriores;

50 unidades

Item 10 - Caneta Esferogréfica; Corpo Em Resina Termopléastica; Formato do Corpo Sextavado; Modelo
Descartavel; Corpo Translucido Com Furo de Respiro; Ponta Em Latdo; Com Esfera de Tungsténio;
Espessura de 1,6mm, Grossa; Rendimento Minimo de Escrita De: 1400; Na Cor Preta; Com Tampa Protetora
Removivel Ventilada, Na Cor Da Tinta; Topeteira (tampa do Topo) Fixa Na Cor Da Tinta; e Suas Condi¢des
Deverdao Estar de Acordo Com a Norma Nbr-15236; Com Certificacdo Compulséria Inmetro, e As Suas
Atualizacdes Posteriores;

50 unidades

Item 11 - Caneta Marca Texto; Corpo de Polipropileno Transparente, Que Permita Acompanhar o Consumo

de Tinta; Ponta 3 a 5mm; Na Cor Amarela; Deve Estar de Acordo C/a Norma Vigente Obrigatoria Com
Certificag8o Compulsoria Inmetro, e As Suas Atualizagdes Posteriores; e Suas Condi¢des Deverdo Estar de
Acordo Com a Norma Nbr15236 e Atualizacdes;

30 unidades

Item 12 - Quadro Magnético; de Aco; Quadro Branco - Acompanha Suporte para Apagador; medindo 900mm
x 1200mm - Pesando Aproximadamente 5,5 Kg; Moldura Em Aluminio;

07 unidades

Iltem 13 - Pincel P/ Quadro Branco Ou Vidro; Na Cor Preto; Com Ponta de 6mm; do Tipo Ponta Redonda de
Alta Qualidade;

14 unidades

2.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cBes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢Bes deste Termo de
Referéncia.

2.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20
da Lein® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) dias, contados da emissao da nota de empenho
, ha forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.4. O instrumento de celebragéo da contratacéo (definido pela documentacdo que compde a presente
contratacéo) estabelece a disciplina que seré aplicada em relacéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacéo

2.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.

3.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 46377800000127-0-000004/2026;
I) Data de publicacdo no PNCP: 16/04/2025;

1) I1d do item no PCA: 37;

IV) Classe/Grupo: 7510;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 180120-30/2026.

4, DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Trata-se de fornecimento de Materiais de Escritdrio paraa Divisdo de Transportes, tendo em vista
gue ha a necessidade de abastecer o Setor de Almoxarifado.

3.2.Ndo sera exigida garantias adicionais pelos fabricantes de modo que eventual defeito ou
inconformidade sera atendida pela substituicdo do bem pelo préprio fornecedor.

3.3. LOCAL PARA ENTREGA DOS PRODUTOS - A entrega dos produtos devera ser feita na cidade de
S&o Paulo/ SP, na Divisé@o de Transportes- DT/DAP, localizada na Rua Vergueiro, n® 7072 - Bairro Vila
Brasilio Machado, Sdo Paulo - SP, CEP 04272-300, em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira das
09:00 as 17:00 horas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:
5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. materiais menos agressivos ao meio ambiente e/ou biodegradaveis.

4.1.2. Embalagens sustentaveis em moldes também biodegradéaveis, preferencialmente fabricadas em
materiais reciclados.
Da exigéncia de amostra(s)

5.2. N&o havera exigéncia de amostras.

Garantia da contratacdo

5.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Pagina 6|16


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/7c93cf526b10d7d5032589a5006b487f?OpenDocument&Highlight=0,67.689
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/7c93cf526b10d7d5032589a5006b487f?OpenDocument&Highlight=0,67.689
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO — CONTRATACAO DIRETA

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados da emissédo da nota de empenho, em
remessa unica.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicag¢des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢éo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.5. Apéds a celebragdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangfes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

7.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensao da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17,
inciso 1V).

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso II).
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Fiscalizacdo Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e IlI).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, inciso V).

7.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do art. 116 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogagao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢8es e extingdo do contrato (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

7.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso IX).

7.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencado ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

7.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

7.13. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e paragrafo unico).

7.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacé@o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestao
nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao durante
a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéo

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracéo, na forma desta se¢édo, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento
das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de nhovembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus
ao Contratante.

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade

Pagina 9|16


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO — CONTRATACAO DIRETA

de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condicées de
habilitacéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no &mbito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Pulblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

8.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresenta¢do da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagéo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

8.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

8.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancéaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condicéo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— Cadin
estadual’, de que trata a Lei estadual n°® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacgéo, pelo
Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.21. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢des néo
realizadas em meses anteriores.

8.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
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No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto
estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera [com entrega imediata.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebracdo da contratagéo, a Administragao verificard4 o eventual descumprimento das
condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenag6es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletrobnico de Aplicacdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sancgdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n®
10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar
n° 225, de 2026.

9.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisédo anterior sera realizada também quanto a seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sang¢bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja s6cio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n°® 12.799, de 2008. Esta condigdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.
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9.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

9.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

9.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ndmeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas obrigacdes.

9.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos das secles
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacéo juridica

9.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard& condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.16. Sociedade empreséria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020;

9.18. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n® 12.690, de 2012;
documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

9.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacgéo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.25. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal,

9.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas
a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e
de comunicacéo - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens
e Servigos — IBS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos
de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9.29. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagcdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentagdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.31. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

9.32. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria;

9.33. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.33.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura
(Lein®14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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9.33.2. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.33.3. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislacao aplicavel.

9.34. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacdo Técnica

9.35. Para fins de habilitacdo neste procedimento nédo havera exigéncia de Habilitacdo Técnica

Outras comprovagdes

9.36. Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que ndo possui empregados
executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso
[l do art. 5° da Constituicdo Federal;

9.37. Tratando-se de consorcio:

9.37.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito
pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:
a) Designacao do consorcio e sua composi¢ao;
b) Finalidade do consorcio;
) Prazo de duragdo do consdrcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual,
d) Enderego do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;
e) DefinicBo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f) Previsédo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio,
tanto na fase do procedimento de dispensa eletrénica quanto na de execuc¢éo do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacéo;

0) Indicagdo da empresa lider do consdrcio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citagéo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacéo e praticar todos os
demais atos necessarios a participacédo na dispensa eletrénica e execucédo do objeto contratado, sendo
responséavel pela representacdo do consorcio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consoércio ndo tera a sua composicao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da
contratacdo, observado o prazo de duragdo do consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo.

9.37.2. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagdo, a
constituicdo e o registro do consarcio, nos termos de seu compromisso de constituicao;

9.37.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacao
juridica e habilitacao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito
de habilitacdo econémico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto
no inciso Ill do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.37.4. A inabilitagéo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagéo do consorcio;
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9.38. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagao complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

9.38.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971;

9.38.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.38.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.38.4. Edital de convocacéo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados

presentes nessa assembleia;

9.38.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo direta;

9.38.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n°
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador;

9.38.7. Documentagéo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre 0os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na
documentacéo a ser apresentada para atendimento as subdivisbes anteriores.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O valor estimado total da contratacao é de R$ 5.891,83 (cinco mil oitocentos e noventa e um reais e
oitenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratagéo
foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do Estado.

11.2. No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: [00001];

II) Fonte de Recursos: [150010001];

[Il) Programa de Trabalho: [06181180149890000];

IVV) Elemento de Despesa: [339030];

11.3. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Paulo, 10 de agosto de 2026
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MARIANA TENORIO DA SILVA
Agente de Contratagao

EDSON MINORU NAKAMURA
Autoridade Competente
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