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ESP-DELEG.SECC.POLICIA DE SJ RIO PRETO

Documento de Formalização da Demanda 144/2026

Número do Documento de Formalização da Demanda: 144/2026

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

Seção de Administração 30/09/2026 00:00 180308 LUCIANA FERREIRA DA SILVA

Descrição sucinta do objeto

Aquisição de materiais de escritório diversos.

2. Justificativa de Necessidade

2.1. A presente demanda tem por finalidade suprir a necessidade de reposição e manutenção dos estoques de materiais de expediente utilizados nas atividades
administrativas da Delegacia Seccional de Polícia de São José do Rio Preto e unidades subordinadas, especialmente considerando: 

2.1.1. A utilização contínua desses materiais na elaboração de expedientes, controle documental, organização de processos, arquivamento e demais rotinas
administrativas;

2.1.2. A redução dos estoques existentes em decorrência do consumo regular pelas diversas unidades administrativas;

2.1.3. A necessidade de garantir a adequada organização, conservação e controle dos documentos físicos produzidos e recebidos pela Administração;

2.1.4. A continuidade das atividades administrativas e operacionais, evitando interrupções causadas pela indisponibilidade de materiais essenciais de
expediente;

2.1.5. A observância das boas práticas de gestão documental e administrativa, assegurando maior eficiência e organização dos serviços públicos prestados.

2.2. A inclusão no PCA 2026 faz-se necessária por se tratar de demanda não prevista originalmente ou cuja necessidade foi identificada posteriormente, mostrando-se
indispensável à manutenção das atividades administrativas da unidade.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Cabos de fibra, 

cordoalhas e 
barbantes

Barbante cor: natural, material: algodão
Unidade de fornecimento: Unidade

60,00 19,50 1.170,00

2 Artigos para 
escritório

Caixa 
Arquivo

características adicionais: com dados de identificacao do produto a marca do f, cor: azul, 
dimensão (c x l x a): 360 x 130 x 244, impressão: conforme modelo, material: plastico 
polionda
Unidade de fornecimento: Unidade

500,00 8,48 4.240,00

3 Miudezas e 
aviamentos para 
costura

Colchete material: latão, tamanho: nº 08, tipo: gancho
Unidade de fornecimento: Caixa

300,00 11,00 3.300,00

4 Artigos para 
escritório

Corretivo 
Líquido

aplicação: papel reciclado, características adicionais: atóxico, lavável, inodoro, material: 
base d'água - secagem rápida
Unidade de fornecimento: Frasco

48,00 11,23 539,04

5 Artigos para 
escritório

Clipe formato: paralelo, material: metal, tamanho: 3/0, tratamento superficial: niquelado
Unidade de fornecimento: Caixa

3.000,005,49 16.470,00

6 Acessórios e 
dispositivos 
para escritório

Estilete características adicionais: com trava giratória, comprimento: 130, espessura: 9, material 
corpo: polipropileno, tipo: com trava
Unidade de fornecimento: Unidade

36,00 12,90 464,40

7 Artigos para 
escritório

Fita 
Adesiva

aplicação: multiuso, comprimento: 50, cor: incolor, largura: 48, material: polipropileno, 
tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Unidade

200,00 7,00 1.400,00

8 Acessórios e 
dispositivos 
para escritório

Grampeadormaterial: metal, tamanho grampo: 26/6, tipo: alicate
Unidade de fornecimento: Unidade

36,00 39,215 1.411,74

9 Acessórios e Grampeadorcapacidade: 50, material: metal, tamanho grampo: 23/8, tipo: mesa 24,00 78,90 1.893,60
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dispositivos 
para escritório

Unidade de fornecimento: Unidade

10 Artigos para 
escritório

Grampo 
Grampeador

material: metal, tamanho: 26/6, tratamento superficial: galvanizado
Unidade de fornecimento: Caixa

500,00 6,042 3.021,00

11 Artigos para 
escritório

Lápis Preto características adicionais: personalizado, dureza carga: 2hb, material corpo: madeira 
natural de reflorestamento
Unidade de fornecimento: Duzia

10,00 15,90 159,00

12 Artigos para 
escritório

Pasta 
Arquivo

altura: 307, aplicação: documentos, características adicionais: sem aba e elástico, cor: 
cristal, largura: 220, material: polipropileno, tipo: l
Unidade de fornecimento: Pacote

20,00 10,00 200,00

13 Acessórios e 
dispositivos 
para escritório

Prancheta 
Portátil

características adicionais: com predendor de metal e cantos arrendondados, 
comprimento: 345, cor: cristal, espessura: 2, largura: 235, material: acrílico
Unidade de fornecimento: Unidade

60,00 17,175 1.030,50

14 Artigos para 
escritório

Etiqueta 
Auto-
Adesiva

apresentação: 2 colunas com 14 etiquetas, comprimento: 105, cor: branca, formato: 
retangular, gramatura: 75, largura: 41, material: papel off-set, quantidade cores: 2, 
tamanho: a4
Unidade de fornecimento: Unidade

500,00 10,90 5.450,00

15 Artigos para 
escritório

Pasta 
Arquivo

altura: 340, aplicação: armazenar documentos e impressos, características adicionais: 
bolsa plástica transparente na lombada c/etiqueta, cor: preta, largura: 280, lombada: 60, 
material: papelão prensado c/ revestimento polipropileno, tipo: a z
Unidade de fornecimento: Unidade

100,00 19,50 1.950,00

16 Acessórios e 
dispositivos 
para escritório

Molha-
Dedos

características adicionais: não contém glicerina e não mancha, composição: ácido graxo, 
glicóies e essências, material base: plástico, material carga: creme atóxico, material 
tampa: plástico, validade carga: 1 ano
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 46,90 469,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

RICARDO DONIZETE CATAN
Requisitante

 

 

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluído.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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