CONSELHO REGIONAL DE EDUCAQAO FiSICA DA 42 REGIAO — CREF4/SP
Rua Libero Badaré, n°. 377 — 16° Andar — Centro — Sdo Paulo — SP — CEP: 01009-000

CREF4/SP
Fone: (11) 3292-1716 — licitacao@crefsp.gov.br — www.crefsp.gov.br
TERMO DE REFERENCIA

Processo: 1768/21 ‘ Dispensa Eletronica: 05/2021

Obieto: Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos contabeis para o
Jeto- CREF4/SP, conforme as especificacbes descritas neste Termo de Referéncia.

Abertura: 16/11/2021 (08h30min) Encerramento: 19/11/2021 (15h30min)

Site: www.gov.br/compras UASG: 926089

1. Justificativa

1.1. Considerando a necessidade de atendimento aos apontamentos do TCU acerca da
regularizagdo da assessoria contabil no ambito do CRE4/SP;

1.2. Sendo, a prestacdo de servigo contébil, uma atividade essencial ao funcionamento de
gualguer 6rgdo da Administracdo Publica;

1.3. Faz-se necessaria a contratacao de escritdrio de contabilidade, com experiéncia na area
publica, a fim de atender, de imediato, a recomendacgéo da Corte de Contas e assessorar
contabilmente o Conselho no periodo de transicdo entre exercicios financeiros e até a
concluséo do processo licitatério n°® 1769/21, através do qual, pretende-se licitar a prestacéo
dos servigos contabeis por 30 (trinta) meses.

2. Fundamento Legal

2.1. A presente contratagdo é fundamentada no inciso Il, artigo 75, da Lei n°® 14.133/21, vez
gue se trata de contratacdo direta por dispensa de licitagdo para a prestacdo de servigo
comum cujo valor estimado € inferior ao limite estabelecido pelo referido diploma legal.

2.2. O procedimento serd conduzido em conformidade com a Instrucdo Normativa da
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

2.3. Além dos dispositivos legais ja mencionados, também serdo obedecidos os preceitos
contidos na Lei Complementar n°® 123/06.

3. EspecificacOes do servico e Valores

3.1. Os requisitos minimos a serem atendidos pelos proponentes estdo especificados no
quadro abaixo:

Estimativa Estimativa

Iltem Descrigéo CATSER | Periodo Mensal Total

Assessoria contabil para o CREF4/SP,
prestada por pessoa juridica ou escritorio
01 |de contabilidade com experiéncia no setor 760
publico, conforme as descricbes deste
Termo de Referéncia.

03 (trés)
meses

3.2. Os servicos de ordem técnica a serem prestados no periodo programado poderdo
envolver, dentre outras atividades correlatas:

3.2.1. A elaboracéo de balancos financeiros;
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3.2.2. Planejamento de orcamentos anuais e plurianuais;

3.2.3. Reserva, distribuicédo e operacdo de dotagBes orcamentérias;
3.2.4. Analise, controle e operacgdo de rubricas;

3.2.5. Empenhos financeiros;

3.2.6. Auditoria e conferéncia de livros contabeis;

3.2.7. Operacéao de software contabil voltado & administracéo publica;

3.2.7.1. Atualmente, o Conselho se utiliza do software licenciado pela empresa
IMPLANTA INFORMATICA LTDA.

3.2.8. Fiscalizacdo do cumprimento as legislacdes e demais normas de pertinéncia
contabil;

3.2.9. Observancia aos principios da Administragdo Publica e da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

3.2.10. Assessoria ao Presidente do Conselho, a Diretoria e a Comissao de Financgas;
3.2.11. Elaboracéo de relatorios de contabilidade;

3.2.12. Concilia¢des bancéarias;

3.2.13. Anadlise, revisao e classificacdo de despesas;

3.2.14. Registro de documentos contabeis,

3.2.15. Célculo, revisédo de impostos, emissdo de guias e langamento fiscais; e
3.2.16. Controle de situag&o patrimonial e financeira.

3.3. O vencedor devera comprovar a existéncia de responsavel no quadro de funcionarios
da empresa, que detenha formacdo superior em contabilidade e registro no Conselho
Profissional competente.

3.3.1. A pessoa juridica também devera estar registrada no Conselho Profissional de
competéncia.

3.4. A estimativa de pregos podera ser realizada concomitantemente a selegéo da proposta,
nos termos do § 4°, artigo 7°, da Instrucdo Normativa n® 65/2021 da SEGES/ME.

4. Condic¢Oes de Prestacéo

4.1. Os servicos deverdo ser iniciados ap0s a convocacao do representante do CREF4/SP
e assinatura do Contrato, estando prevista uma jornada de 40 (quarenta) horas semanais em
sistema hibrido (presencial e remoto) a ser definido, sendo que o servigco presencial sera
executado por, pelo menos, 10 (dez) horas semanais, divididas em 02 (duas) visitas por
semana na sede do CREF4/SP, localizada na Rua Libero Badaré, 377, 16° Andar, bairro
Centro, CEP 01009-000, S&o Paulo - SP, respeitado o expediente das 08h00min as 17h00min.

4.2. Para o pleno atendimento dos servigos contratados deverdo ser disponibilizados ao
menos 02 prestadores, sendo um deles o supervisor.

4.3. Poder& haver a necessidade de acompanhamento em reunides no territério nacional,
razao pela qual deverd ser prevista a disponibilidade para viagens.

4.4. Correrdo por conta da contratada todas as despesas, transporte, tributos e encargos
decorrentes da prestacéo do servico.
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5. Do Pagamento

5.1. O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, através de depdsito bancério,
transferéncia ou boleto de compensacéo, a cada 30 dias da efetiva prestacdo dos servicos e
apos a apresentacao do respectivo documento fiscal em nome do CREF4/SP.

5.1.1. Verificada a integridade do servigco e a regularidade do documento fiscal, o
representante do CREF4/SP o encaminhard ao Departamento Financeiro para a respectiva
quitagao.

5.2. Todo o documento fiscal devera possuir referéncia somente ao objeto desta
contratagdo, devendo ainda conter a descricdo com o respectivo codigo do material fornecido.

5.2.1. Havendo incorrecdes, este sera devolvido a contratada para saneamento, sendo
seu vencimento renovado para 05 (cinco) dias ap0s a reapresentacdo devidamente corrigido.

5.3. Adespesa decorrente da presente contratagdo correra a conta da dotagdo orcamentaria
de rubrica n°. n°6.2.2.1.1.01.04.04.023 — Servigos Terceirizados — PJ.

6. Da Participacéo

6.1. Poderéo participar da Dispensa Eletronica os interessados previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Proponentes (SICAF) provido pela Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagé&o do Ministério da Economia, (SLTI), por meio do sitio
www.gov.br/compras.

6.1.1. O acesso ao sistema é realizado de chave de identificacdo e senha pessoal
obtidas junto a SLTI.

6.1.1.1. O uso da senha de acesso é de sua responsabilidade exclusiva do interessado,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante na
plataforma, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao CREF4/SP qualquer
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

6.1.2. E responsabilidade do interessado informar-se a respeito do funcionamento,
regulamento e correta utilizacdo da Dispensa Eletrénica.

6.2. N&ao poderao participar da Dispensa Eletronica:

6.2.1. Empresa suspensa de contratar com o CREF4/SP durante o prazo da sancao
aplicada;

6.2.2. Empresa declarada inidénea para contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

6.2.3. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.
7. Da Proposta e Envio de Lances

7.1. Até a data e horario de abertura, os proponentes deverdo consignar no sistema
eletrénico o valor do item de forma expressa, ja considerados inclusos todos os tributos e
demais despesas decorrentes do fiel cumprimento da contratacao.
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7.1.1. O proponente deve se certificar de todos os custos e obrigacdes envolvidas
antes da elaboragédo de sua proposta e da oferta de lances, podendo ser penalizado pelo
abandono do certame ou impossibilidade de sustentacdo do valor ofertado, salvo em caso de
situacao imprevisivel devidamente justificada.

7.2. ApOs a data e horario estabelecidos para a abertura ndo serd mais possivel o
cadastramento de propostas e o procedimento serd automaticamente aberto pelo sistema
para o envio de lances.

7.2.1. Apenas 0s proponentes com propostas cadastradas previamente poderdo
participar da etapa de lances.

7.3. O procedimento ficara aberto para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo
de 07h (sete horas).

7.3.1. Os lances deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, ndo sendo aceito nenhum outro meio de envio.

7.4. O proponente somente poderd ofertar valor inferior ao Ultimo lance por ele efetuado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de R$ 50,00 (cinquenta
reais) entre os lances, que incidir4 tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.4.1. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

7.5. Durante o procedimento, os proponentes serdo informados, em tempo real, a respeito
dos seus lances e do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do proponente,
exceto se 0 menor lance for do préprio proponente.

7.6. Encerrado o prazo estabelecido para o envio de lances, o procedimento sera finalizado
e o0 sistema ordenard e divulgara os lances em ordem crescente de classificacao.

8. Do Julgamento e Habilitagao

8.1. O CREF4/SP realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratagédo, quando for o caso.

\

8.1.1. A verificagcdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera
considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento, os valores por eles
ofertados e a pratica de mercado.

8.1.2. O CREF4/SP sempre podera negociar condicbes mais vantajosas e,
obrigatoriamente, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacao.

8.2. A negociagdo podera ser realizada com os demais proponentes classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao,
for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo estimado
para a contratacdo ou estar inabilitado.

8.3. O proponente vencedor terd& 01 (um) dia atil para encaminhar para o e-mail:
licitacao@crefsp.gov.br a proposta reajustada ao ultimo lance (conforme modelo do Anexo |
deste Termo de Referéncia), bem como qualquer outro documento complementar a proposta
ou que ndo tenha sido possivel a consulta pelo SICAF.

8.3.1. A Proposta Comercial podera ser encaminhada em papel timbrado da
proponente, devendo indicar os dados do responsavel pela assinatura do contrato.
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8.3.2. O nédo atendimento as convocacdes realizadas podera implicar na perda do
negoécio, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

8.4. A verificacdo das condi¢cdes de habilitagdo sera realizada, prioritariamente, através de
consulta ao SICAF, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados do
vencedor.

8.4.1. Caso ndo seja possivel a verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista da
através do SICAF, deverdo ser apresentadas as certiddes de regularidade perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, bem como o FGTS e a Justica do Trabalhos.

8.5. Devera ser apresentado atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico que comprove a execuc¢do de servico de natureza e vulto similar e/ou
compativel com objeto desta Dispensa Eletrdnica, caso ndo seja possivel a consulta através
do SICAF.

8.6. O CREF4/SP podera realizar diligéncias a fim de verificar a regularidade fiscal dos
proponentes e a autenticidade das documentagdes encaminhadas.

8.7. Serdo respeitadas as condi¢cbes de tratamento diferenciado para as proponentes que
se enquadrarem nas regras da Lei Complementar n° 123/06.

8.8. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacéo do objeto e homologagé&o do procedimento.

9. Das Sanc¢des Administrativas

9.1. Ao participar deste procedimento, 0s proponentes se sujeitam as sancdes
administrativas previstas na Lei n® 14.133/21 e em outras legislacdes aplicaveis.

9.2. Poderao ser aplicadas penalidades de adverténcia, multas, impedimento de licitar e
declaracao de inidoneidade, sopesando-se a extensao da inexecucéo contratual.

9.2.1. As multas poderao ser descontadas dos pagamentos.

9.3. A desisténcia imotivada da proposta e a ndo apresenta¢gédo da documentac¢éo no prazo
solicitado, poderdo ensejar a aplicacdo de multa, cumulada com impedimento de licitar.

9.4. A aplicacéo de penalidades sera sempre decorrente de regular processo administrativo,
em que sejam garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

10. Disposi¢des Gerais

10.1. Os horérios estabelecidos neste procedimento observar&o o horario de Brasilia.

10.2. O proponente é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao CREF4/SP aresponsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

10.3. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura.

10.3.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para
contratacdo, ficam os proponentes liberados dos compromissos assumidos.

10.4. A proponente podera acrescentar qualquer vantagem em sua proposta, desde que seja
pertinente e compativel com o objeto.

10.5. Havendo divergéncias entre o codigo CATSER e/ou a descricdo do material no sistema
com o apresentado neste Termo de Referéncia, prevalecera a ultima.
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10.6. Eventuais duvidas e esclarecimentos deverdo ser remetidos a apreciacdo do
Departamento de Licitagdo e Contratos através do e-malil licitacao@crefsp.gov.br.

10.7. Seréo considerados vélidos todos os documentos cuja a autenticidade puder ser
verificada por meio eletrdnico ou sitio na internet, sem a necessidade de encaminhamento de
via fisica.

10.7.1. Serdo aceitas as assinaturas eletronicas realizadas por meio de certificacdo
digital e token de acesso ao COMPRAS.GOV.BR, sendo, este ultimo, recomendado para a
assinatura da Proposta Comercial e Contrato Administrativo.

10.8. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comisséao Especial de Licitacdo do CREF4/SP.

Sao Paulo, 12 de novembro de 2021.

De acordo com o presente Termo de Referéncia.

ELDER SICOLI LOPES
Adjunto Administrativo de Gabinete
CREF4/SP
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Processo: 1768/21 ‘ Dispensa Eletronica: 05/2021
Obieto: Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos contabeis para o
Jeto- CREF4/SP, conforme as especificacbes descritas neste Termo de Referéncia.
Abertura: 16/11/2021 (08h30min) Encerramento: 19/11/2021 (15h30min)
Site: www.gov.br/compras UASG: 926089
(Nome completo ou razdo social se pessoa jJuridica) .........ccoooeoieeiiiiiiiiiiciiinnennrennennnn, ,
estabelecida a ........... (logradouro, n°, bairro, cidade, estado, CEP) ............. , inscrito(a) no
CPF (ou CNPJ se pessoa juridica) SOb 0 N°. ......ccccoiiiiiiiininininnniiinnnnnns , hos termos desta

Dispensa Eletrénica apresenta proposta para a prestagéo do servigo abaixo especificado:

Item Descricéo CATSER | Periodo | Valor Mensal Valor Total
Assessoria contabil para o CREF4/SP,
prestada por pessoa juridica ou escritdrio R
01 |de contabilidade com experiéncia no setor 760 Oriéggz) R$ R$
publico, conforme as descricbes deste
Termo de Referéncia.
Valor Tota: R$ ., (valor por extenso)

Submeto-me a todas as clausulas e condigBes deste procedimento e seus anexos, bem como
as disposicoes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Declaro que o objeto a ser fornecido esta de acordo com as especificagdes técnicas do Termo

de Referéncia desta Dispensa Eletronica.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Qualificacdo do responsavel pela assinatura do contrato:

Nome:
RG: CPF:
Local, de novembro de 2021.
Representante Legal: (Nome completo)
ASSINATURA
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