CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 42 REGIAO — CREF4/SP
Rua Libero Badaré, n2. 377 — 162 Andar — Centro — Sdo Paulo — SP — CEP: 01009-000

CREF4/SP
Fone: (11) 3292-1716 — licitacao@crefsp.gov.br — www.crefsp.gov.br
TERMO DE REFERENCIA
Processo: 1831/22 ‘ Dispensa Eletrénica: ‘ 13/2022
Contratacao de locacdo de maquina de bebidas quentes, totalmente automatica,
Objeto: com fornecimento de insumos, para instalacdo na Seccional de Ribeirdo Preto do
CREF4/SP, conforme especificacdes técnicas do Termo de Referéncia.

. Encerramento para :
Abertura: 11/05/2022 cadastrar proposta: 17/05/2022 (08h00min)
Envio de Encerramento para .

Lances: 17/05/2022 cadastrar lances: 17/05/2022 (14h00min)
www.gov.br/compras
Site: WWW.pncp.gov.br UASG: 926089
www.crefsp.gov.br

1. Justificativa

1.1. Considerando a necessidade de fornecimento de bebidas quentes para a Seccional de
Ribeirdo Preto do CREF4/SP para o atendimento de profissionais, bem como dos
colaboradores do CREF4/SP lotados ali, faz-se necesséria a abertura do presente
procedimento de dispensa eletrénica para contratacdo dos servicos mencionados.

1.2. Mediante a contratagdo pretendida visa-se o fornecimento de bebidas quentes de
qualidade, com rapidez e eficiéncia, para uso dos Profissionais de Educagdo Fisica,
funcionarios e visitantes;

1.3. A automacao do servigo de bebidas quentes através de maquina, além de trazer a
economia da contratacdo de copeiro, viabiliza um melhor asseio no preparo das bebidas
devido a auséncia de manipulagcdo direta dos insumos e recipientes, sendo a limpeza,
higienizagdo e manutengao realizada por funcionarios especializados, com utilizacdo de
produtos préprios;

1.4. Além da locagéo do objeto pretendido inclui-se também o servigo de reabastecimento
dos insumos, assim como manutencao e fornecimento de relatérios mensais de consumo.

2. Fundamento Legal

2.1. A presente contratacao é fundamentada no inciso I, artigo 75, da Lei n® 14.133/21, vez
que se trata de contratagdo direta por dispensa de licitacdo para prestacdo de comum, cujo
valor é inferior ao limite estabelecido pelo referido diploma legal.

2.2. O procedimento sera conduzido em conformidade com a Instru¢do Normativa da
SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de 2021.

2.3. Serdo observadas as disposicdes do Decreto n® 10.024/19, referentes ao uso da
dispensa eletrdnica no &mbito da Administracéo Publica Federal, além dos preceitos contidos
na Lei Complementar n® 123/06.
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3. Requisitos do Objeto e Especificacoes Técnicas

3.1. Locacédo de 01 (uma) maquina de bebidas quentes, totalmente automatica, composta
por equipamento com gabinete para armazenamento de insumos (agcucar, adogcante, misturas
em po e graos de bebidas), assim como galdo de agua de 20 litros e descartaveis como copos
e mexedores.

3.1.1.Referéncia de maquina de bebidas quentes: Solista ou similar.

3.1.2.Inclui-se na contratagdo o comodato e o fornecimento mensal de todos o0s insumos
necessarios para o uso do equipamento de acordo com a estimativa mensal de consumo.

3.1.3.0 galao de agua sera fornecido pela CONTRATANTE.

3.2. A maquina devera oferecer opcoes de bebidas quentes (com ou sem agucar/adocante)
nas modalidades:

3.2.1.Café em gréaos (50 ml ou mais);

3.2.2.Leite (90 ml ou mais);

3.2.3.Café com leite (90 ml ou mais);
3.2.4.Chocolate com leite (90 ml ou mais);
3.2.5.Chocolate com agua (90 ml ou mais);
3.2.6.Agua quente (90 ml ou mais);
3.2.7.Capuccino (90 ml ou mais);

3.2.8.Mocaccino (90 ml ou mais);

3.2.9.Chas sabor péssego ou limao (90 ml ou mais);

3.3. A CONTRATADA devera fornecer insumos proprios para maquina, cujas marcas
deverdo ser declaradas em sua proposta comercial.

3.4. No preparo de café com leite e capuccino, sera admitida a mistura feita pela maquina
de café, leite e chocolate, tdo como utilizar pd preparado especial para as bebidas citadas.

3.5. O tempo de preparo deve ser de, no maximo, 01 (um) minuto.
3.6. O equipamento deve ser novo, sem qualquer tipo de uso anterior.

3.7. Tensao de alimentagéo: bivolt ou com possibilidade de adaptacao para utilizagao nas
voltagens de 127V ou 220V, caso necessario.

3.8. Alimentacdo da &gua proveniente de galbées de 20 litros, fornecidos pela
CONTRATANTE.

3.9. A higienizacao e operacao/reposicao dos insumos serao realizados por funcionarios do
CREF4/SP devidamente treinados pela licitante.

3.10. Devera haver no minimo 01 (uma) visita mensal, em horario comercial, para contagem
das doses consumidas, entrega de insumos e realizagdo de limpeza, manutengéo preventiva
e corretiva do equipamento, incluindo eventuais substituicdes de pecas.
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3.11. A contratacdo terd como periodo inicial o prazo de 12 (doze) meses, permitida a
prorrogacao de acordo com o limite legal.

3.12. A estimativa de consumo é de 600 (seiscentas) doses/més, com cobranga mensal
através de medicdo das quantidades de doses consumidas no periodo.

3.13. As despesas de instalacido e manutencio preventiva e corretiva do equipamento, bem
como os chamados técnicos para reparos de urgéncia ou para limpeza geral, quando
necessarios correrdo por conta da licitante, durante toda a vigéncia do contrato, incluindo
neste a troca de ponto de instalacéo.

3.14. Os chamados deveréao ser atendidos em no maximo 04 (quatro) horas Uteis, devendo
ser oferecido suporte e assisténcia técnica no minimo das 08h as 17h.

3.15. Caso o0 equipamento necessite de manutencdo fora do local do CREF4/SP, a
Contratada devera substitui-lo, imediatamente, por outro de mesma capacidade, até o retorno
de seu antecessor.

3.16. N&o podera ser cobrada franquia minima de consumo do equipamento.
3.17. Serao recusadas as propostas que nao atenderem aos requisitos minimos exigidos.
3.18. Em pesquisa de mercado foi possivel estabelecer os seguintes pre¢cos médios:

ltem Descricao Estimativas | Média Unitaria | Média Total
Locagdao de maquina de bebidas quentes,
totalmente automatica, incluindo o fornecimento
de insumos, medicdo mensal das doses
1 |consumidas, instalagio e manutencédo 12 R$ 500,00 R$ 6.000,00
preventiva e corretiva, para a Seccional de
Ribeirdo Preto do CREF4/SP, pelo periodo de
12 (doze) meses, em regime de COMODATO.

Preparo de doses de bebidas quentes,
2 | conforme as opgdes de sabores e condigdes do 7.200 R$ 1,08 R$ 7.776,00
Termo de Referéncia.
Valor Total Estimado: R$ 13.776,00 (treze mil, setecentos e setenta e seis reais).

4. Condicoes de Prestacao

4.1. Ainstalacdo do equipamento devera ser concluida em 10 (dez) dias Uteis, contados da
convocagao do representante do CREF4/SP.

4.1.1. O local de instalagdo do equipamento é a Seccional de Ribeirao Preto do
CREF4/SP, situada a Avenida da Independéncia, n® 1009, Vila Seixas, CEP 14020-010,
Ribeirao Preto/SP.

4.2. O equipamento devera ser instalado em local determinado, utilizando as instalages
elétricas existentes.

4.3. Deverao estar inclusos no valor proposto, TODOS os servicos de instalacao,
manutencao preventiva e corretiva, além das pecas a serem substituidas durante o periodo
de locacao dos equipamentos.

4.4. Devera providenciar treinamento para funcionario(s) do CREF4/SP, para realizar a
higienizagéo e reposi¢éo diaria do equipamento.

4.5. Deveréo ser respeitados os seguintes prazos de atendimento:
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4.5.1. Atendimento a chamado: 04 (quatro) horas;
4.5.2. Reparo ou troca do equipamento avariado: 48 (quarenta e oito) horas.

4.6. Correrao por conta da Contratada todas as despesas, transportes, tributos e encargos
decorrentes da execugao do Contrato.

5. Abastecimento

5.1. Os insumos deverao ser entregues parceladamente a cada més conforme demanda.
5.2. Os produtos deveréo ter validade minima de 03 (trés) meses a partir da data de entrega.

5.3. Copos, mexedores plasticos, graos e as misturas em pd das bebidas disponibilizadas
nos equipamentos serdo fornecidos pela CONTRATADA, sendo que as respectivas despesas
deverao estar inclusas no prego proposto.

6. Do Pagamento

6.1. O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, através de depdsito bancario,
transferéncia ou boleto de compensagéo, a cada 30 (irinta) dias da efetiva prestagdo dos
servigcos e apds a apresentacao do documento fiscal correspondente em nome do CREF4/SP,
juntamente com o respectivo relatério de utilizagdo, contendo a quantidade e o valor das doses
consumidas, bem como o valor da locagao.

6.1.1. Verificada a integridade do servico, do relatério de utilizacao, a regularidade da
Contratada e do documento fiscal, o representante do CREF4/SP o encaminhara ao
Departamento Financeiro para a respectiva quitacéo.

6.2. Todo o documento fiscal devera possuir referéncia somente ao objeto desta
contratagdo, devendo ainda conter a descrigdo com o respectivo cédigo do material fornecido
ou do servico prestado.

6.2.1. Havendo incorregbes, o documento sera devolvido a contratada para
saneamento, sendo seu vencimento renovado para 05 (cinco) dias apds a reapresentacao
devidamente corrigido.

6.3. A despesa decorrente da presente contratagdo correrd a conta da dotagdo orgamentaria
de rubricas de n? 6.2.2.1.1.01.04.04.005 - Locacao de Equipamentos, Apar. e Bens
Moveis e n? 6.2.2.1.1.01.04.03.001.010 - Géneros de Alimentacao.

7. Da Participacao

7.1. Poderéo participar da Dispensa Eletrénica os interessados previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Proponentes (SICAF) provido pela Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério da Economia, (SLTI), por meio do sitio
www.gov.br/compras.

7.1.1. O acesso ao sistema é realizado de chave de identificacdo e senha pessoal
obtidas junto a SLTI.

7.1.1.1. O uso da senha de acesso € de responsabilidade exclusiva do interessado,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante na
plataforma, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao CREF4/SP qualquer
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responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

7.1.2. E responsabilidade do interessado informar-se a respeito do funcionamento,
regulamento e correta utilizagdo da Dispensa Eletrénica.

7.2. Nao poderao participar da Dispensa Eletronica:

7.2.1. Proponente suspenso de contratar com o CREF4/SP durante o prazo da sang¢ao
aplicada;

7.2.2. Proponente declarado inidéneo para contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo, ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

7.2.3. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.

7.2.4. Empresa declarada inidénea para contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

7.2.5. Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais
8. Da Proposta e Envio de Lances

8.1. Até a data e horario de abertura, os proponentes deverdo consignar no sistema
eletrdnico o valor unitario do item de forma expressa, ja considerados inclusos todos os
tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes do fiel cumprimento da contratagéo.

8.1.1. O proponente deve se certificar de todos os custos e obrigacdes envolvidas
antes da elaboracdo de sua proposta e da oferta de lances, podendo ser penalizado pelo
abandono do certame ou impossibilidade de sustentacao do valor ofertado, salvo em caso de
situacao imprevisivel devidamente justificada.

8.2. Apl6s a data e horario estabelecidos para a abertura ndo sera mais possivel o
cadastramento de propostas e o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema
para o envio de lances.

8.2.1. Apenas o0s proponentes com propostas cadastradas previamente poderéo
participar da etapa de lances.

8.3. O procedimento ficara aberto para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo
de 06h (seis horas).

8.3.1. Os lances deverdao ser encaminhados exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, ndo sendo aceito nenhum outro meio de envio.

8.4. O proponente somente podera ofertar valor inferior ao ultimo lance por ele efetuado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de R$ 10,00 (dez reais)
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo
ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.4.1. Havendo propostas iguais ao menor prego ja ofertado, prevalecera aquela que for
recebida e registrada primeiro no sistema.

8.5. Durante o procedimento, os proponentes serao informados, em tempo real, a respeito
dos seus lances e do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do proponente,
exceto se 0 menor lance for do proprio proponente.
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8.6. Encerrado o prazo estabelecido para o envio de lances, o procedimento sera finalizado
e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagao.

9. Do Julgamento e Habilitacao

9.1. O CREF4/SP realizard a verificagcdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagédo ao
estipulado para a contratagdo, quando for o caso.

Y

9.1.1. A verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera
considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento, os valores por eles
ofertados e a pratica de mercado.

9.1.2. O CREF4/SP podera negociar condicbes mais vantajosas e, obrigatoriamente,
quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao.

9.2. A negociacdo podera ser realizada com os demais proponentes classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a tentativa de
negociacao, for desclassificado pelo ndo atendimento a qualquer dos requisitos do Termo de
Referéncia, mantiver sua proposta acima do preco maximo estimado para a contratacdo, nao
possuir regularidade fiscal, for inabilitado ou deixar de responder no chat, denotando o
abandono ao certame.

9.3. O proponente vencedor sera convocado para encaminhar a proposta reajustada ao
ultimo lance (conforme modelo do Anexo | deste Termo de Referéncia), bem como qualquer
outro documento complementar a proposta ou que néo tenha sido possivel a consulta pelo
SICAF.

9.3.1. O prazo de envio sera definido pelo operador do sistema e informado no chat,
sendo de, no minimo, 02h (duas horas);

9.3.2. A Proposta Comercial podera ser encaminhada em papel timbrado da
proponente, devendo indicar os dados do responsavel legal e pela assinatura do contrato,
quando for o caso;

9.3.3. O néao atendimento as convocagoes realizadas podera implicar na perda do
negécio, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

9.4. A verificacdo das condi¢cdes de habilitacdo sera realizada prioritariamente através de
consulta ao SICAF, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados do
vencedor, através dos anexos inseridos no Sistema.

9.4.1. Caso ndo seja possivel a verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista através
do SICAF, deverao ser apresentadas as certidoes de regularidade perante as Fazendas
Federal, o FGTS e a Justi¢ca do Trabalho.

9.4.2. A habilitagao dos proponentes pessoa fisica se limitara a certidao de quitacao de
débitos com a Fazenda Federal, sendo acrescentada a certiddo de regularidade perante o
FGTS e a Justiga do Trabalho, no caso de proponente pessoa juridica, conforme a previsao
do artigo 20, da IN n? 67/2021 da SEGES/ME.

9.5. Conforme o art. 70, inciso lll, da Lei n® 14.133/21, a documentacao referida neste item
podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contrata¢cdes para entrega imediata e nas
de valores inferiores a ¥4 (um quarto) do limite previsto no inciso Il, art. 75, da Lei n® 14.133/21.

9.6. A qualificagdo técnica serd avaliada mediante a apresentacdo de Atestado de
Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
a execucao de objeto de natureza e vulto compativel com a contratagao pretendida, caso a
informacao nao conste no SICAF do proponente.
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9.7. O CREF4/SP poderé realizar diligéncias a fim de verificar a regularidade fiscal dos
proponentes e a autenticidade das documentacdes encaminhadas.

9.8. Serao respeitadas as condicées de tratamento diferenciado para as proponentes que
se enquadrarem nas regras da Lei Complementar n° 123/06.

9.9. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicacédo do objeto e homologacéo do procedimento.

10. Das Sanc¢6es Administrativas

10.1. Ao participar deste procedimento, os proponentes se sujeitam as sangdes
administrativas previstas na Lei n® 14.133/21 e em outras legislacoes aplicaveis.

10.2. Poderao ser aplicadas penalidades de adverténcia, multas, impedimento de licitar e
declaracao de inidoneidade, sopesando-se a extenséo da falta cometida.

10.2.1. As multas poderao ser descontadas dos pagamentos.

10.3. A desisténcia imotivada da proposta e a ndo apresentacao da documentacao no prazo
solicitado, poderéo ensejar a aplicagdo de multa, cumulada com impedimento de licitar.

10.4. A aplicacado de penalidades sera sempre decorrente de regular processo administrativo,
em que sejam garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

11. Disposicoes Gerais

11.1. O aviso da dispensa eletrénica, o termo de referéncia e os demais documentos
produzidos em consequéncia da presente contratacdo poderédo ser acessados pelo sistema
COMPRASNET e através dos sites www.gov.br/compras, www.pncp.gov.br e
www.crefsp.gov.br.

11.2. Os horarios estabelecidos neste procedimento observarao o horario de Brasilia.

11.3. A estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta
nos termos do § 42, artigo 7°, da Instrugcdo Normativa n° 65/2021 da SEGES/ME.

11.4. A proponente vencedora podera acrescentar qualquer vantagem em sua proposta,
desde que seja pertinente e compativel com o objeto.

11.5. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura.

11.5.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para
contratagéo, ficam os proponentes liberados dos compromissos assumidos.

11.6. Havendo divergéncias entre o cédigo CATMAT/CATSER e/ou a descricao do material/
servigo no sistema, com o apresentado neste Termo de Referéncia, prevalecera a ultima.

11.7. Eventuais duvidas e necessidades de esclarecimentos deverdo ser remetidos a
apreciacdo do Departamento de Licitacdo e Contratos através do e-mail
licitacao@crefsp.qov.br.

11.8. Serdo considerados validos todos os documentos cuja a autenticidade puder ser
verificada por meio eletrénico ou sitio na internet.

11.9. Serdo aceitas as assinaturas eletronicas realizadas por meio de certificacao digital e
token de acesso ao COMPRASNET, sendo, este ultimo, recomendado para a assinatura da
Proposta Comercial e Contrato Administrativo.
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11.10. Conforme o juizo de conveniéncia e oportunidade do CREF4/SP, o fracasso da
Dispensa Eletrénica autorizara, nos termos do art. 22 da IN n° 67/2021:

11.10.1. A republicagéo do Termo de Referéncia;

11.10.2. A fixacdo de prazo para adequacao das propostas e/ou documentos de
habilitacdo dos proponentes;

11.10.3. A contratagdo direta de empresas regulares que tenham participado da
pesquisa de precos, desde que obedecidas as condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e respeitado o valor maximo estimado para a despesa.

11.10.3.1. Excepcionalmente, podera ser contratado nao participante da pesquisa
de preco, desde que a proposta seja mais vantajosa para o CREF4/SP e as mesmas
condigdes da Dispensa Eletronica fracassada sejam obedecidas.

11.11. Os procedimentos estabelecidos nos subitens 10.10.1. e 10.10.3. poderdo ser
utilizados quando n&o acudirem interessados a Dispensa Eletronica.

11.12. Os casos omissos serao dirimidos pela Comissao Especial de Licitagdo do CREF4/SP.

Sao Paulo, 11 de maio de 2022.

De acordo com o presente Termo de Referéncia.

AUDREY FAIS
Diretora de Seccionais - CREF4/SP
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Processo: 1830/22 ‘ Dispensa Eletronica: ‘ 13/2022
Contratagao de locacao de maquina de bebidas quentes, totalmente automatica,
Objeto: com fornecimento de insumos, para instalagdo na Seccional de Ribeirdo Preto do
CREF4/SP, conforme especifica¢des técnicas do Termo de Referéncia.
. Encerramento para .
Abertura: 11/05/2022 cadastrar proposta: 17/05/2022 (08h00min)
Envio de Encerramento para .
Lances: 17/05/2022 cadastrar lances: 17/05/2022 (14h00min)
Site: www.gov.br/compras UASG: 926089

(Nome completo ou razdo social se pessoa JuridiCa) ......ccccccceeeiiimeeriiiieee e ,

estabelecida a ........... (Logradouro, n°, bairro, cidade, estado, CEP) ............. , inscrito (a) no
CPF (ou CNPJ se pessoa juridica) sob 0 N2 ....ccceveeviiiieeeiiiieee e, , telefone: (....) .......... -
................. ,e-mail: @ e eene.. NOS tEMOS desta

Dispensa Eletrénica apresenta proposta para o fornecimento do objeto abaixo especificado:

ltem Descricao Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Locagao de maquina de bebidas quentes,
totalmente  automatica, incluindo o
fornecimento de insumos, medicdo mensal
das doses consumidas, instalagdo e
manutencado preventiva e corretiva, para a
Seccional de Ribeirdo Preto do CREF4/SP,
pelo periodo de 12 (doze) meses, em regime
de COMODATO.

Preparo de doses de bebidas quentes,
2 | conforme as opg¢des de sabores e condigbes 7.200 R$ R$
do Termo de Referéncia.

12 R$ R$

Valor total da proposta: R$ , (valor por extenso)

Nome da marca do equipamento e de cada insumo que sera utilizado, inclusive dos copos,
mexedores,  plasticos, grdos e as misturas em p6 das bebidas:
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Submeto-me a todas as clausulas e condigdes deste procedimento e seus anexos, bem como
as disposicoes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Declaro que a proposta estd de acordo com as especificagées técnicas do Termo de
Referéncia desta Dispensa Eletronica.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Local, de maio de 2022.

Nome:
RG: CPF:

ASSINATURA
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