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+Anexo Il
Camara Municipal de Caieiras
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. INFORMACOES BASICAS DO ETP

11

2.1.

2.2.

2.3.

3.1

4.1.

4.2.

O Processo Administrativo n° 20/2024 — Aquisicdo de materiais de escritério para a Camara Municipal

de Caieiras.

. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

OBJETO: Aquisicdo de itens de papelaria/material de expediente para uso geral da Céamara
Municipal de Caieiras.

NECESSIDADE: Trata-se de contratacdo para reposicdo de estoque de consumo, pelo prazo de
12(doze) meses, paraeventual Aquisicdo de Material de Expediente — Itens de Papelaria em Geral,
para atender as necessidades do Almoxarifado da Camara Municipal de Caieiras. Os itens de
papelaria, que comp8em esse ETP, sdo muito relevantes para o apoio das atividades do legislativo.
Os materiais objeto da aquisicdo devem ser entregues no prazo de 15 dias apos a notificacdo do
empenho ao fornecedor no endereco indicado no Aviso de Contratacdo, dentro da padronizacado
seguida pelo 6rgédo e conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes

neste Catalogo.

AREA REQUISITANTE

A setor de estoque e almoxarifado, Sr. Marcelo Horta Gomes .

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Natureza do objeto a ser contratado é de bem comum, cujo padrao de desempenho e qualidade pode

ser aferido por especificacdes usuais de mercado, conforme detalhado no item 6 e 7.

Os materiais objeto desta contratacdo, sdo comuns, de consumo, encontrados facilmente no
mercado, sendo que contratacdo devera ocorrer mediante processo de licitacdo, por pregdo em sua
modalidade eletrénica e critério de julgamento de menor preco por item. Considerando o valor
estimado da contratacdo a licitacdo sera exclussiva para empresas enquadradas na lei 123/2006. As
particularidades de cada item estardo contidas nas respectiva especificacdes técnicas dos materiais

dispostas neste ETP.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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5.1. Como forma de identificar as solucdes de mercado que atendam aos requisitos especificados para a

contratacdo dos materiais deste Estudo, a pesquisa foi realizada a partir de contratacdes similares

realizadas por outros 6rgaos e entidades, disponiveis no portal de contratacdes www.compras.gov.br

5.2. A pesquisa de mercado encontrada ho compras.gov foi complementada com a pesquisa de mercado

junto a fornecedores locais para uma apuracdo mais precisa dos precos e condicoes aplicavéis no

mercado e na regido.

53.

no Relatério de Cotacao.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A pesquisa realizada, contendo o0s precos que subsidiaram a estimativa apresentada, encontra-se

6.1. O presente estudo tem por objetivo a aquisicdo de bens de consumo (material de escritorio/

papelaria) para a Camara Municipal de Caieiras. Justifica-se a presente contratacdo tendo em
vista a necessidade de ressuprimento do estoque regular dos materiais, para garantir o consumo
de uso comum do Legislativo.

6.2. Os itens a serem adquiridos, com respectiva especifica¢do, constam da relagdo constante no ltem

6 (Estimativa das quantidades a serem contratadas).

6.3. Quantidade estimada:
. CATMAT/ . .
Iltem Descricao CATSER Quantidade | Unidade GOV Total gov
BORRACHA BRANCA .
1 PEQUENA 486054 30 Unidade R$ 3,85 | R$ 115,49
CADERNO 200 X 275 - 100 . R$
2 FOLHAS 483812 60 Unidade | R$ 22,93 1.375.80
CAIXA ARQUIVO DE .
3 PLASTICO 610422 70 Unidade | R$ 10,56 | R$ 738,85
4 CALCULADORA 381890 5 Unidade R$ 17,90 | R$ 89,50
CANETA ESFEROGRAFICA i
5 AZUL 615588 500 Unidade R$ 1,43 | R$ 713,00
6 COLA BASTAO 394788 25 Unidade R$ 9,00 | R$ 225,00
7 CORRETIVO LIQUIDO 319267 12 Unidade R$ 3,01 R$ 36,12
FITA ADESIVA 12 MM X 30 Rolo de 30
8 MTS 429676 20 metros R$ 1,13 R$ 22,60
ELASTICO DE BORRACHA C/
9 1KG 602172 2 Pacote 1kg | R$ 25,60 | R$ 51,20
ENVELOPE OFICIO S/ .
10 TIMBRE 612763 1250 Unidade R$ 0,70 | R$ 875,00
EXTRATOR DE GRAMPO .
11 ESPATULA 396384 12 Unidade R$ 3,40 R$ 40,80
FITA ADESIVA 48MM X 45 .
12 429795 100 Unidade R$ 5,98 | R$ 598,00

MTS
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FITA CREPE 48MM X 50 MTS
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13 601347 25 Unidade | R$ 12,35 | R$ 308,75
GRAMPOS 26/6 C/5000 :
14 425226 40 er']’i(gafjoe(;o R$7.70 | R$ 308,00
15 LAPIS PRETO HB N°02 337519 100 Unidade R$ 0,85 R$ 85,00
PAPEL SULFITE A4 75GRS Pacote 500 RS
16 |¢/500 481277 500 Unidades | RS 3440 | 12260 00
17  |PASTA CATALOGO 332741 10 Unidade | R$ 20,68 | R$ 206,75
PASTA DE PAPELAO C/ .
18 | FERRAGEM 279365 30 Unidade | R$2,50 | R$ 75,00
19  |PASTA L —- TAMANHO OFICIO| 486506 850 Unidade | R$891 | - 5';2; -
PASTA C/ ABAS E ELASTICO _
20 TAMANHO OF|'C|O 464302 30 Unidade R$ 3,55 R$ 106,50
21 |TESOURA 8,5” (21 CM) 376266 10 Unidade | R$ 28,80 | R$ 288,00
PERFURADOR DE PAPEL .
22 | bEQUENO 264373 5 Unidade | R$ 17,00 | R$ 85,00
PERCEVEJO LATONADO CX. Caixa 100
23 | oM 100 425254 2 Unidades | RS 10,50 | R$21,00
24  |CANETA  ESFEROGRAFICA| /35516 50 Unidade | R$1,07 | R$53,50
PRETA
BLOCO ADESIVO 76MM X _
25 102MM C/ 100 EOLHAS 447926 48 Unidade R$ 7,50 | R$ 360,00
CLIPS 4/0 CX. C/ 500 GR :
26 432336 15 Caixa 500 | oo 1475 | R$ 221,25
Gramas
27 | CANETA MARCA TEXTO 486374 72 Unidade | R$2,30 | R$ 165,60
CADERNO 145MM X 205MM — _
28 |£0 FOLHAS 421817 30 Unidade | R$9,70 | R$ 291,06
29 | COLA BRANCA 35 GR 478198 12 Unidade | R$7,20 | R$ 86,40
PASTA C/ ELASTICO 245 X .
30 |338 x 50 383863 30 Unidade | R$2,84 | R$ 85,20
31 |CANETA  ESFEROGRAFICA| 411944 100 Unidade | R$1,25 | R$ 125,00
VERMELHA
32 | CLIPS 6/0 C/ 500GR 483432 5 Cg'xa 500 | bs1750 | R$ 87,50
ramas
33 |APONTADOR  DE  LAPIS| 443005 40 Unidade | R$2,14 | R$ 85,60
SIMPLES
34 PORTA LAPIS 416917 15 Unidade R$ 17,01 | R$ 255,15
PASTA SANFONADA _
35 PLASTICA OFiclo ¢/ 31| 351491 12 Unidade | R$57,00 | R$ 684,00
DIVISORIAS
36 463460 5 Caixa 500 | pe1802 | R$ 90,10
CLIPS 2/0 CX. C/ 500GR Gramas
i R$
37 414810 40 Unidade R$ 32,93
GRAMPEADOR DE MESA 26/6 1.317,20
BLOCO ADESIVO 38MM X Pacote 4
38 50MM C/ 100 FOLHAS PCTE| 353256 24 Unidades R$ 7,12 | R$170,88

C/4 UNIDADES
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39 PRANCHETA OFICIO Unidade | R$ 10,32 | R$ 103,20
40  |SACO PLASTICO OFICIO CX.| 05320 30 Caxalol | pg 46,92 | RS 1407,45
C/100 UNIDADES Unidades
Embalagem R$
41 PILHA ALCALINA AA 419859 144 4 Unidades R$ 24,99 3.598.56
Embalagem R$
42 432380 144 : R$ 41,48
PILHA ALCALINA AAA 4 Unidades 5.973,12
43 |BATERIA 12V (CONTROLE| 319g03 10 Unidade | R$4,50 | R$ 45,00
PORTAOQ)
Valor do
estimado R$ 46.344,63
total
Valor
total por Quarenta e seis mil trezentos e quarenta e quatro reais e sessenta e trés centavos
extenso

7. Especificacdes técnicas dos itens:

7.1. Segue tabela abaixo com especificagdes tecnicas e parametros de qualidade aceitavéis para
os produtos objeto da futura aquisicao:

MATERIAIS DE ESCRITORIOS - ESPECIFICACOES TECNICAS

QUANTIDA
Ne ITEM ESPECIFICAGAO DO ITEM UNIDADE DE
1 BORRACHA BRANCA Unidad 30
PEQUENA Borracha branca N° 40 para lapis, macia e suave, medindo nidade
2,3,3x8 mm. Certificado INMETRO conforme NBR 15236
5 CADERNO 200 X 275 — | Capa dura, tipo escolar, formato 200mmx275mm, 100 folhas Unidade 60
100 FOLHAS pautadas no minimo
Caixa arquivo desmontavel, material plastico polionda
3 CAIXA ARQUIVO DE reciclado, cor azul, medindo 350x130x245mm, espessura Unidade 70
PLASTICO
3mm
+ | CALCULADORA Calculadora I_Eletronlca, 12 digitos, dimensdes 10 cm largura x Unidade 5
14 cm comprimento
CANETA Caneta esferografica cristal, corpo em resina termoplastica,
5 |ESFEROGRAFICA sextavada, ponta de niquel prateado, esfera de tungsténio e Unidade 500
AZUL com espessura de 1,0mm (ponta média), cor tinta/azul,
gravada no corpo a marca do fabricante.
~ Cola em bastdo, composic¢do polivinil acetato - PVA, atdxica .
5 |COLABASTAO e lavavel, livre de PVC, tubo de 8 a 10g Unidade 25
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, | CORRETIVO Corretivo liquido & base de agua, secagem rapida, lavavel, Unidade 12
LIQUIDO atoxico, ndo inflaméavel, ndo corrosivo, inodoro, frasco 18ml.
¢ |FITA ADESIVA 12| Fita adesiva, aplicagdo multiuso, material polipropileno Rolo de 20
MM X 30 MTS transparente, tipo monoface (12mm x 30m) 30 metros
ELASTICO DE| Cisi i 1s , . Pacote
9 BORRACHA C/ 1 KG Elastico liga latex, forma circular, borracha natural, n.° 18, 1kg 2
ENVELOPE OFiclo | Material de papel, cor BRANCA/AMARELA, .
¥ s/ TIMBRE gramatura90, tipo oficio, sem timbre, dimensdes aproximadas | Unidade 1250
114mm x 229mm, sem janela.
EXTRATOR DE | Extrator de grampos - matéria-prima: aco; tipo: .
1 GRAMPO ESPATULA | alavanca; medidas aproximadas: medindo Unidade 12
aproximadamente 15cm;
FITA ADESIVA 48MM | Fita adesiva, aplicagdo multiuso, incolor, monoface, material .
12 1y a5 MTS polipropileno com adesivo  base de borracha natural e resina | Unidade 100
sintética (50mm x 50m).
FITA CREPE 48MM X | Fita adesiva, aplicacdo multiuso, cor branca, monoface, em iad 5
B olegMTS papel crepado saturado com adesivo a base de borracha Unidade >
natural e resina sintética (48mm x 50m).
. Caixa
14 | GRAMPOS 26/6 C/5000 Gramp_o para grampeador, tamanho 26/6, material metal, 5000 40
galvanizado .
Unidades
) Lapis preto de grafite, n. ° 02, material em madeira de manejo
LAPIS PRETO HB |sustentavel ou material reciclado, sem rachaduras, sextavado, .
15 . . Unidade 100
N°Q2 tamanho aproximado 16cm, com ponta, marca do fabricante
impressa no corpo do lapis.
Papel formato A4, medindo 210 x 297mm, gramatura
75g/m2, alcalino, ultra branco, embalagem BOPP, com Pacote
PAPEL SULFITE A4 |apresentacdo do DOF ou certificado (CERFLOR ou FSC),
16 5 500 500
75GRS C/500 selo e cadigo -
. . - . Unidades
impresso na embalagem; acondicionado em caixa com 10 ou
5 pacotes de 500 folhas.
} Pasta de PVC laminado com 50 sacos finos com 04 furos, )
17 |PASTA CATALOGO | pasta contendo colchetes para prender envelopes (sacos), capa | Unidade 10
cor preta com visor transparente. Medidas: 245mmx
335mmx20mm.
Pasta arquivo, material papeldo prensado, tipo AZ, largura
_ | 240, lombada estreita, cor preta, prendedor interno ferragem
15 | PASTA DE PAPELAO removivel com 2 furos, caracteristicas adicionais Unidade 30
C/ FERRAGEM revestimento plastico, bolsa plastica transparente,
comprimento 340,
tamanho oficio
Formato em “L”, oficio, medidas 230mmx335mm e 0,1 5mm
19 PASTA L ~ | de espessura. Composi¢éo polipropileno fosco, antirreflexo, Unidade 850
TAMANHO OFICIO | 5 oor cristal, com acabamento de qualidade na prensa da
parte inferior do material.
PASTA ~C/' ABAS E | pasta com abas e elastico, cor azul, material reciclado, cartio _
20 |ELASTICO Unidade 30

TAMANHO OFICIO

prensado plastificado, gramatura 480g/m2, tam. 350mm x
240mm.




TESOURA 8,5 (21

Tesoura uso geral 8,5", comprimento 21cm, ponta reta,
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21 lamina em aco Unidade 10
CM) R . . -
inoxidavel, cabo em polipropileno, anatdmico e na cor preta
22 PERFURADOR DE Perfurador para papel escritorio - matéria-prima: metélico, Unidade 5
PAPEL PEQUENO com base em ago protegida por plastico; cor: preto; furo: 02
furos; capacidade: minimo de 35 folhas de gramatura 75 g/m?
PERCEVE .
23 LAT%NADJ(S) CX.COM frin_pri Caixa 100 2
. Colchete para papel e pasta - matéria-prima: metal; Unidades
100 acabamento: latonado; numero: 12; haste: dupla e flexivel
CANETA Caneta esferografica cristal, corpo em resina termoplastica,
24 |ESFEROGRAFICA sextavada, ponta de niquel prateado, esfera de tungsténio e Unidade 50
PRETA com espessura de 1,0mm (ponta média), cor/tinta preta,
gravada no corpo a marca do fabricante.
BLOCO ADESIVO NOTAS AUTOADESIVAS REMOVIVEIS 72X102MM Cor .
25 | 76MM X 102MM C/ 100 . Unidade 48
amarela. Medida 38x50mm. Bloco com 100 folhas.
FOLHAS
- CLIPS 4/0 CX. C/ 500 | Clips para papel, n.° 4/0, material aco carbono, tratamento Caixa 500 15
GR superficial niquelado e antiferrugem, formato paralelo. Gramas
Caneta marca texto, na cor amarela, material plastico
”7 CANETA MARCA | reciclado, medindo aproximadamente 14cm, tinta Unidade 72
TEXTO fluorescente a base de agua, secagem rapida, ponta chanfrada
4mm, com tracado duplo (grosso e fino).
- CADERNO 145MM X | Caderno brochura pequeno. Capa dura, 50 folhas, formato: Unidade 30
205MM - 50 FOLHAS | 145x205 mm.
Composicao poliacetato de vinila (PVA), em disperséo
aquosa, cor branca, aplicacdo papel, lavavel, atoxica, com
2 | COLA BRANCA 35 GR g:acrci)ofj(())ntra entupimentos e vazamentos. Prazo de validade em Unidade 12
minimo de 08 (oito) meses, com registro da data de
fabricagdo e validade estampadas no rétulo da embalagem.
N PASTA C/ ELASTICO Z?H?TA EM POLIONDA, com elastico, com abas, lombo Unidade -
245 X 335 X 50 ’ -~ i
tamanho oficio, cores diversas
CANETA Caneta esferografica cristal, corpo em resina termoplastica,
31 | ESFEROGRAFICA sextavada, ponta de niquel prateado, esfera de tungsténio e Unidade 100
VERMELHA com espessura de 1,0mm (ponta média), cor/tinta vermelha,
gravada no corpo a marca do fabricante.
i 5 i ;
2 | CLIPS 6/0 C/ 500GR Clips para pgpel, n.° 6/0, materlal aco carbono, tratamento Caixa 500 5
superficial niquelado e antiferrugem, formato paralelo. Gramas
APONTADOR DE | Material: Metal e plastico, tipo escolar, caracteristicas com -
% | LAPIS SIMPLES depésito. Unidade 40
34 |PORTA LAPIS Porta lapis/clipe/lembrete, material poliestireno, cor fumé, Unidade 15
tipo conjugado
PASTA SANFONADA
35 |PLASTICA OFICIO C/| Pasta sanfonada plastica A4 ¢/ 12 divisorias Unidade 12
31 DIVISORIAS
- CLIPS 2/0 CX. C/|Clips para papel, n.° 2/0, material aco galvanizado e pintura Caixa 500 5
500GR epoxi, formato paralelo. Gramas
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Grampeador, tipo mesa, material metal pintado, p/grampos
37 I\G/IIE’:XZPEGADOR DE 26/6, base em plastico antiderrapante, medindo 21cm x 5¢cm, Unidade 40
capacidade aproximada p/200 grampos, grampeia minimo de
25 folhas - 75g/m2.
BLOCO ADESIVO
3 | 38MM X 50MM C/ 100 | Notas autoadesivas removiveis 38X50MM Cor amarela. Pacote 4 24
FOLHAS PCTE C/4|Medida 38x50mm. Bloco com 100 folhas. Unidades
UNIDADES
39 |PRANCHETA OFiclo |Prancheta de acrilico 340x240x40 mm, com prendedor Unidade 10
metalico A4
SACO PLASTICO Em polipropileno, espessura grosso, com 04 furos. Medida: Caixa 100
4 |OFICIO _CX. C/100 240 mmx330mm - tamanho oficio Unidades 300
UNIDADES '
4 |PILHA  ALCALINA Tensdo 1,5V, ndo recarregavel, sem adicdo de mercdrio, EmrkT)]aLage 144
AA cadmio ou chumbo -
Unidades
PILHA  ALCALINA ) ) , o N Embalage
42 Tensdo 1,5V, ndo recarregével, sem adicdo de mercurio, m4 144
AAA ' .
cadmio ou chumbo. Unidades
BATERIA 12V
43 | (CONTROLE Bateria Alcalina, tenséo 12V Unidade 10
PORTAO)
7.2. A contratacdo vigorara até o aceite definitivo dos itens da contratagéo.

8.

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

9.1.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacéo foi realizada em consonancia com a Instru¢cdo Normativa SLTI
n°® 5/2014, alterada pela Instrugdo Normativa SLTI n® 3/2017, que dispbe sobre diretrizes sobre o
processo administrativo para a realizacdo de pesquisas de precos nas aquisicdes de bens e
contratacdes de servi¢os. Foi observada adoc¢ao do item I, Art. 2° da referida Instrucao.

O preco unitario referencial do item esté disposto no Relatério de Cotagéo.

A contratagdo dar-se-a por itens, onde cada item correspondera a totalidade da contratacao e, por
constar que cada item néo tem valor estimado superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), seréo de
participacao exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do inciso |
do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006 (alterada pela LC n° 147/2014).

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 59.011,68 (cinquenta e nove mil e onze reais e
sessenta e oito centavos)

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Para a presente contratacdo optou-se pelo parcelamento do objeto por ser tecnicamento viavel.

Assim, os itens para ampla participacdo podendo os licitantes participar de quantos itens
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considerarem viaveis. A adjudicacdo sera realizada por licitantes conforme melhor oferta.

10.N&o hé& contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO e RESULTADOS
PRETENDIDOS
11.1. A contratacéo se faz necessaria e consta do planejamento anual de de contrataces para 2024.
11.2. Os resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel
€ assegurar o fornecedimento de materiais de consumo para suprir as necessidades deste
Legislativo.
11.3. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Camara Municipal de Caieiras.
11.4. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéao:
01.01.00 — Legislativo
01.031 — Gestao Administrativa da Camara Municipal
0001 — Processo Legislativo
2002 — Manutencgéo dos Servigos Administrativos
3.3.90.30.00 — Material de Consumo
e 3.3.90.92.30 — Material de Consumo

12. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS

12.1. Em face da natureza do objeto, ndo serdo necessarias providéncias para adequacao do érgao a

futura contratacao.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. E de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada:

13.2. Adotar, no que couber, as préaticas de sustentabilidade constantes nas disposi¢cdes da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como que sejam observados 0s
requisitos ambientais do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO para uso de produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus
similares.

13.3. Aplicar as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente ao

uso de materiais atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis, correspondente a contratacdo em tela;

14.DECLARAQAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAQAO
14.1. Em face do exposto acima, esta Equipe de Contrata¢do conclui pela viabilidade da contratacao.
15. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS
15.1. Nao aplicavel. Ndo ha alocacdo de mao de obra na presente contratacdo, conforme exige a
Resolucdo CNJ 307/2019 e o valor anual ndo sera acima de R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil

reais), conforme disposto no art. 5°, do Decreto Federal n® 9.450/2018 e Parecer da AJDG 1270
(1110313).
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16.INDICACAO DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

16.1. O o objeto da contratacéo se trata de fornecimento de material de expediente/papelaria, que
possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente por meio de
especificagbes usuais de mercado. Além disso, trata-se de material comum, cujo critério de julgamento
serd o de menor preco por item. Portanto, a contratacdo a aquisi¢do poderéa ser realizada por pregédo
na modalidade com critério de menor preco nos termos do inciso XLI, art 6° e art. 29 da da Lei
14.133/2021. A presente aquisicéo podera ser realizada por dispensa de licitacdo nos termos do art.
75, Il da lei de licitagBes, ficando a critério da administracdo a modalidade da contratacéo.

Caieiras, 06 de maio de 2024.

Adriana de Lyra Santana Moretti
Agente de contratacdes



