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TERMO DE REFERENCIA — N° 012/2024
Dispensa de Licitagao N° 012/2024

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DETALHADA

Contratagao (licenca de uso) de software juridico para acompanhamento de processos judiciais, publicagdes,
prazos e gestao de atividades com opgéo de geracéo de relatorios internos para gerenciamento da rotina
juridica, controle de demandas e financeiro para o Departamento Juridico da Autarquia Previdenciaria do
Municipio de Tabo&o da Serra.

Processos e casos cadastrados ilimitados;

Permite o uso do software por até 05 usuarios;

Até 15 GB de armazenamento na nuvem, expansivel;

Monitoramento de andamentos de processos;

Captura de publicagdes e intimagdes eletrdnicas para a TABOAOPREV;

Todas as atividades e documentos relacionados a um processo centralizados em um unico lugar;
Gestao financeira detalhada por cada processo;

Gestao de todas as atividades através de tarefas e eventos;

Ferramentas para comentarios € mencdes dentro do sistema, facilitando a comunicagao;
Ferramentas para cronémetro e controle;

Ferramentas para visualizagéo e analise de indicadores pessoais de desempenho;
Indicadores que mostram o desempenho geral dos processos;

Servigos de Implantagéo, customizacéo e migracdo de dados;

Treinamento;

Suporte técnico durante a vigéncia do contrato.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo tem por objetivo otimizar a gestéo dos processos em que a Autarquia figura como parte, seja
no polo passivo ou ativo, automatizando atividades antes realizadas manualmente como, por exemplo, a
atualizagdo da movimentag&o processual com busca automatica nos diarios oficiais.

A utilizagdo de software juridico visa ndo s6 propiciar maior seguranca € agilidade nas rotinas do
Departamento Juridico, mas também dar maior controle e com mais praticidade em relagdo aos
procedimentos e atividades a serem adotados pelo setor e que impactam na organizagdo como um todo,
com a possibilidade de emissdo de relatérios gerencias mais ageis e precisos com vistas a auxiliar a
Superintendéncia Autarquica na tomada de decis&o sobre gestao administrativa, contabil, estratégica, etc.

3. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 05 dias Uteis, contados da data de apresentagdo dos
documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada, atestada e
aprovada pelo CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera emitir nota fiscal com observagédo da retengdo de tributos no pagamento aos
fornecedores por Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Municipal Direta, Autarquias e Fundagées,
sera retido na fonte o valor eferente ao imposto de renda (IR), conforme Decreto Municipal de n° 42 de 05 de
abril de 2023, se for o caso.
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DO LOCAL E CONDIGOES DE FORNECIMENTO

4.1. Os servigos serdo executados online, qualquer tentativa de contato com a Tabo&oprev devera ser em horario
de expediente: das 08:00 as 17:00, de segunda a sexta-feira, Telefone (11) 4135-4977.

CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. O custo estimado total é de R$ 4.235,08 (Quatro Mil e Duzentos e Trinta e Cinco Reais e Oito
Centavos), conforme custos apostos no documento de formalizagao de estimativa de pregos.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos previstos nas seguintes
dotacdes orcamentarias: 00025.3.3.90.40.99.16 LOCACAO DE SOFTWARE.

Tabo&o da Serra, 17 de julho de 2024.

Despacho: Responséavel pela elaboragédo

Juliana Flores Dantas
Técnica Previdenciaria
Agente de Contratagao

JULIANA Assinado de forma
digital
FLORES F'L%::\E SPOI’JULIANA

DANTAS:38471 DANTAS:38471800888
Dados: 2024.07.17
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