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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° 003601 /2024-DLC

| PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 843/2024 i
| CONTRATADA: INSTITUTO AVANCA SAO PAULO | CODIGO: 115686
OBJETO: Organizagao e execucao de concurso publico para cargo efetivo do quadro da Prefeitura de Guarulhos

- 1. PREAMBULO

1. PARTES: MUNICIPIO DE GUARULHOS, com sede a Avenida Bom Clima n° 90, Jd. Bom Clima ~ Guarulhos/SP,
inscrito no CNPJ sob n°. 46.319.000/0001-50, a seguir denominado simplesmente CONTRATANTE, representado
pelo Secretario de Gestéo, Sr. ADAM AKIHIRO KUBO, e o INSTITUTO AVANCA SAO PAULO, inscrito no CNPJ
n° 31.160.361/0001-29, estabelecido a Rua Pauf Harris, 512, Sala 9 Letra B —~ Cidade Nova | ~ Idaiatuba/SP — CEP
13334-070, Fone: (19) 3834-2333 / (11) 3164-3866, e-mail: contato@avancasp.com.br, adm3@avancasp.com.br,
neste ato representada pelo signatario ao final identificado, a seguir denominada simplesmente CONTRATADA,
ficando as partes subordinadas as disposigdes da Lei Federal 14.133/2021 e alteragdes, e condigdes constantes
deste contrato.

2. FUNDAMENTO: Este contrato decorre de autorizagdo de autoridade competente, que se acha juntada no
Processo Administrativo n° 843/2024, fundamentado no inciso XV, artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/21.

2. DESCRIGAO E CONDIGOES

1. NATUREZA DO CONTRATO: A CONTRATADA obriga-se a prestar os servicos de organizagdo e execugdo de
concurso publico para cargo efetivo do quadro da Prefeitura de Guarulhos, conforme Anexo | - Termo de
Referéncia,

2. As atividades efetuadas compreendem:
a) aelaboragfo de provas;
b) os custos operacionais de elaboragéo e reprodugao de cartazes de divuigagao;
¢) transportes de provas;
d) aplicagéo das provas;
e) pagamento de pessoal e todos os custos pertinentes & execugao do contrato, incluidos os encargos e impostos

3. GESTAO E FISCALIZAGAO: Nos termos do Artigo 117 da Lei Federal 14.133/21, e em observancia ao
regulamentado pelo Decreto Municipal n° 33912, de 16 de janeiro de 2017, que estabelece as atividades e os
procedimentos a serem observados pelas unidades gestoras e pelos fiscais de contratos firmados pelos 6rgéos da
Administragdo Municipal Direta e Indireta, e com o fim de dar cumprimento ao quanto disposto no art, 69, o Titular
do Orgdo demandante (Ordenador da Despesa) designou como Gestor e Fiscal deste contrato os servidores da
Secretaria de Gestao. A nomeag&o se deu por meio de despacho exarado nos autos do Processo Administrativo
em referéncia.

3. PRAZOS

1. PRAZO DE VIGENCIA: Este contrato tem vigéncia de 06 (seis) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado automaticamente, caso seu objeto ndo seja concluido no periodo firmado no contrato, nos
termos do art. 111 da Lei Federal 14.133/21.

4. VALOR, RECURSOS, CONDIGOES DE PAGAMENTO E REAJUSTES

1. VALOR: Néo ha custo para o Municipio de Guaruthos. Todos os encargos e impostos serdo cobertos com a
cobranga das taxas de inscrigdo, pela CONTRATADA.

2. A CONTRATADA respondera pelas consequéncias administrativas e financeiras, caso subestime ou superestime o
valor da taxa de inscrigio.
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3. Todas as despesas com o concurso publico serdo assumidas pela CONTRATADA, incluindo as redugdes/isencdes
de taxa de inscrigdo deferidas dos(as) candidatos(as), ficando o 6nus para a CONTRATADA.

4. Todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como tributos de quaisquer espécies, incidentes ao objeto deste
Contrato correrdo por conta da CONTRATADA.

3. Os valores das taxas de inscrigo referentes ao objeto deste contrato serfo depositados pelos(as) candidatos(as) na
conta do(a) CONTRATANTE, que sera informada oportunamente, a quem caberd a movimentagdo dos valores
depositados.

6. Os valores arrecadados a titulo de pagamento de inscrigio serdo repassados & CONTRATADA, com a finalidade de
arcar com todos os custos da organizagdo e execugdo de todas as fases do certame.

7. No valor previsto j& deveréo estar incluidos todos os custos adicionais envolvidos na realizagao do concurso.

5. RESPONSABILIDADES
1. S&o obrigagtes do Contratante:

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagtes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o contrato e seus
anexos;

2. Proporcionar todas as condigdes necessarias a boa execugéo deste contrato;
Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5. Acompanhar, conferir e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto do contrato, através da Comissdo de
Concurso designada pela CONTRATANTE, podendo essa Comissdo receber assessoria de empresa
especializada;

6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7. Aplicar a CONTRATADA sang6es motivadas pela inexecug&o total ou parcial do Contrato:

8. Cientificar o Departamento de Licitagdes e Contratos para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA;

9. Explicitamente emitir decis&o sobre todas as solicitagGes e reclamages relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do ajuste.

10. A CONTRATANTE né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

2. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e
outros que decorram dos compromissos assumidos neste contrato, ndo se obrigando a CONTRATANTE a fazer-lhe
restituigGes ou reemboiso de qualquer valor despendido com estes pagamentos.

3. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda,
as obrigagbes a sequir dispostas:

1. Manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo para representa-lo na execuggo do
contrato.

2. Aindicag&o ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

3. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior;
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Alocar os empregados necessérios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender &s recomendagBes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregBes resuitantes da
execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragio ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug&o contratual pela Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal 14.133/21:

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n3o
transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informago solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos & execugao do
empreendimento.

Paralisar, por determinacéo da CONTRATANTE, qualquer atividade que n3o esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugéo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia &s normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagSes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigbes
de seguranca, higiene e disciplina,

Submeter previamente, por escrito, &8 CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizaggo do trabalho do menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre:

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢Ges exigidas para habilitagéo na licitagao, ou para qualificagéo, na contratagao direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagZo (art. 116 da Lei Federal 14.133/21);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicag&o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, § Unico, da Lei Federal 14.133/21);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratag@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, inciso Hl, alinea “d", da Lei
Federal 14.133/21. .
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21, Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE;

4. Os servigos deverao ser prestados de acordo com as especificagdes constantes neste contrato, no ato convocatério
e na forma prevista na proposta, dentro dos prazos estabelecidos, sob pena de incorrer a CONTRATADA, nas
sangdes previstas,

3. Executado o objeto contratual, sera ele recebido em conformidade com as disposicGes contidas no Art. 140 da Lei
Federal 14.133/21:

a) provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante termo detathado, quan-
do verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico:

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

6. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

7. O recebimento provisério ou definitivo néo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato, nos limites estabelecidos pela
lei.

8. As responsabilidades das partes na execugdo deste Contrato sdo as comuns nele implicitas ou expressas, com
base na Lei de Licitagdes, e aos demais instrumentos legais que regem o assunto.

9. Outras responsabilidades so aquelas relacionadas no Anexo | - Termo de Referéncia.

6. SANGOES E RESCISAO
1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal 14.133/21, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato:

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado den-
tro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declarag&o ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragso falsa durante a
dispensa eletrbnica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato:
J) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratag&o;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/13.

2. Por descumprimento de quaisquer das clausulas deste instrumento e pela inexecugao total ou parcial do seu objeto,
serdo aplicadas ao responsével pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangées:

1. ADVERTENCIA, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que néo se justifi-
car a imposi¢do de penalidade mais grave;

2. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR, com o Municipio de Guarulhos, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas ‘b, “c”, “d”, "e", “f “ e “g” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;
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3. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR, com a Administragdo Publica direta e indi-
reta de todos os entes federativos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas B ‘K e 1 do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, e, fd”, e, 'f " e “g", que justifiquem a imposigdo de
penalidade mais grave;

4. MULTA, aplicada da seguinte forma:

a) Nos casos de atraso na execugo do objeto, que se prolongue até o 10° (décimo) dia, contado daquele
imediatamente posterior a0 previsto no contrato, sera aplicada multa moratéria de 0,5% (cinco décimos
por cento) ao dia, calculado sobre o valor do Contrato, apés o qual sera considerado inexecucdo contratu-
al;

b) Nos casos de inexecugéo parcial, sera aplicada multa moratéria de 5% (cinco por cento), calculado sobre
o valor do contrato;

¢) Nos casos de inexecugéo total da obrigagdo incidira multa de 10% (dez por cento), calculado sobre o
valor do Contrato.

5. Para aplicag&o das multas elencadas nas alineas “a’ e “b” acima, tio logo constatado o atraso injustificado, o
Gestor deste Contrato acionara a Secretaria da Fazenda do Municipio, para que proceda ao desconto por ocasi-
do do pagamento das notas fiscais/faturas, ainda que inexista relagéo de causa e efeito entre o valor faturado e o
fato gerador da multa.

6. A Contratada ficara impedida de ficitar e contratar com o Municipio de Guarulhos, pelo prazo de até 02 (dois)
anos, sem prejuizo da aplicagéo das demais sangGes cabiveis & espécie, caso venha a descumprir a avenga, to-
tal ou parcialmente, conforme item 6.2.2 acima e podera, a critério da Administragao, ser aplicada em conformi-
dade com os prazos a seguir:

a) 12 (doze) meses no caso de inexecugo parcial do contrato:
b) 24 (vinte e quatro) meses no caso de inexecugso total do contrato;

7. Aaplicagéo da penalidade de impedimento implicara o imediato descredenciamento da empresa do cadastro de
fornecedores do Municipio de Guarulhos, pelo prazo em que durar o apenamento.

8. O prazo para pagamento das multas elencadas na alineas “c’, do item 6.2.4 acima, sera de 15 (quinze) dias
uteis a contar da intimagao da empresa apenada. A critério da Administragéo e sendo possivel, o valor devido
sera descontado da importancia que a empresa tenha a receber do Municipio de Guarulhos. Ndo havendo paga-
mento, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

3. AContratada somente deixara de sofrer as penalidades descritas no presente instrumento nas seguintes hipdteses:
a) comprovagéo da ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, que tenham tornado impossivel o cumprimento da
obrigagao, e/ou;
b) manifestagéo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis exclusivamente a
Administrag3o.
4. A aplicagéo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparag&o inte-
gral do dano causado @8 CONTRATANTE;
5. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa

6. Das decisdes de aplicagao de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 166 da Lei Federal 14.133/21, obser-
vados os prazos ali fixados.

1. Recursos contra decisGes de aplicagdo de penalidade devem ser dirigidos ao Departamento de Licitagbes e
Contratos e até o Gltimo dia atil do prazo, por meio eletrénico, ou protocolados diretamente em dias (teis,
respeitado o ultimo dia 0til do prazo, das 8h30 as 16h45, na Av, Salgado Filho, 886 — 2° andar — Centro -
Guarulhos/SP.

2. Nao seréo conhecidos recursos enviados por meio eletrénico que forem recebidos apos as 23h59 do ultimo
dia util do prazo estipulado, sendo considerado o horario de recebimento exibido pelo servidor de e-mail ou
sistema eletrnico, ou protocolados fisicamente apés as 16h45 do ultimo dia Gtil do prazo estipulado,
conforme estabelecido no item anterior. -
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3. Apds o vencimento do prazo recursal, os valores serdo cobrados nos moldes do subitem 6.2.8.

7. A aplicagdo das sanges realizar-se-a de forma que assegure o contraditério e a ampla defesa 3 CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) aimplantagéo ou o aperfeioamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos
de controle.

9. Arescisao contratual se daré nos casos elencados no artigo 137, e na forma estabelecida no artigo 138, com as
consequéncias previstas no artigo 139, todos da Lei Federal 14.133/21, sem prejuizo das sangdes enumeradas no
artigo 155 do mesmo diploma legal.

10. A alteragéo social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara rescis&o se no restringir
sua capacidade de concluir o contrato.

1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alterago subjetiva.

11. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei Federal 14.133/21
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei Federal 8.078/90
- Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. DISPOSIGOES GERAIS

1. CONDICOES INTEGRANTES: S50 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao, independentemente de
transcrigéo:

1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagéo;

2. O Edital de Licitagao, a Autorizagdo de Contratagao Direta efou o Aviso de Dispensa Eletronica, conforme o
fundamento acima;

3. AProposta da CONTRATADA: e
4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal 14.133/21.

3. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES: A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

4. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderzo exceder o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

5. E vedada a subcontratagéo, cess&o ou transferéncia no todo ou em parte do objeto contratado, sem expressa
anuéncia do Contratante.

6. Os dados presentes neste documento ou coletados para as finalidades aqui previstas serdo utilizados Unica e
exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se destinam e em respeito a toda a legislagdo aplicavel sobre
seguranga da informag&o, privacidade e protegdo de dados, inclusive, mas ndo se limitando a Lei Geral de Protegéo
de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018) e ao Decreto Municipal n® 38,145/2021 e alteragdes.

7. A CONTRATADA, ao assinar o presente contrato, DECLARA que esta ciente acerca da Politica de Seguranga da
Informag&o, instituida pelo Decreto Municipal n® 39371, de 18 de agosto de 2022, e concorda em cumprir todas as
diretrizes e responsabilidades estabelecidas, e se compromete a:



e.

f.

Fls.

SECRETARIA DA F éZEND A Proc. Adm. 843/2024
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS | Rubrica

Proteger as informagbes confidenciais da CONTRATANTE e dos cidaddos do Municipio, acessadas ou
gerenciadas no decorrer da prestagédo dos servigos;

Utilizar os recursos de tecnologia da informagéo fomecidos pela CONTRATANTE apenas para os fins
autorizados e em conformidade com as politicas estabelecidas;

Relatar imediatamente & CONTRATANTE qualquer incidente de seguranga da informagdo ou suspeita de
violagdo das politicas;

Participar de treinamentos e capacitages relacionados a seguranga da informagao quando solicitado pela
CONTRATANTE;

Colaborar com a equipe de seguranga da informag&o do municipio para implementar e manter as medidas de
seguranga adequadas;

Dar ciéncia aos seus colaboradores do fiel cumprimento da PSI.

8. FORO: As partes elegem, em comum acordo, o Foro desta Comarca de Guarulhos, como seu domicilio legal, para
gualquer procedimento relacionado com o cumprimento deste contrato.

Estando as partes concordes com as clausulas transcritas no presente Contrato, assinam os representantes, em
duas vias de igual teor e forma, se assinatura fisica, e uma via, se assinatura digital, conforme normas
estabelecidas pela Legislagdo vigente.

Guarulhos, ) S FEV 2024
\\\\
e ; R /] S
ADAM AKIHIRO KUBO

Secretario de Gestéo
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1-O0BJETO

1.1. Contratagao, por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n. 14.133/2021, do
empresa especializada para prestagéo de servigos técnicos especializados de organizagao e realizagao de concurso
pUb|iCO visando o provimento de vagas para o cargo de Procurador(a) do Municipio, observando-se os padrdes
minimos de qualidade exigiveis, os requisitos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, na Proposta de
Pregos apresentada, seus anexos e demais documentos vinculados.

1.2, Trata-se de atividade técnica de alta complexidade, n&o podendo ser considerada como servigo comum.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de xx (xx) meses, contados da assinatura do contrato, ou até a concluséo
do escopo predefinido neste termo de referéncia, na forma do artigo 111 da Lei n. 14.133, de 2021.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1, A Prefeitura de Guarulhos, em conformidade com os principios constitucionais, estabelece o ingresso de
servidores através de Concurso Publico.

2.2. Aempresa contratada devera cumprir com o cronograma estipulado pela Prefeitura de Guarulhos, considerando
a data de homologac&o.

2.3. O valor da taxa de inscrigdo para o Concurso Publico devera estar dentro da média aplicada no mercado.

3 - DAS ESPECIFICAGOES DO CARGO E DO CONCURSO PUBLICO

3.1. Do cargo
3.1.1. O cargo, vaga, salario e jornada de trabalho obedecerdo a quantidade e especificagdes seguintes:
JORNADA DE ;
CARGO ESCOLARIDADE VAGAS TRABALHO SALARIO
Procurador(a) do Ensino Superior Completo em Direito e registro
Municfpio definitivo na Ordem dos Advogados do Brasil 12 40N R§ 14.237.13

3.1.2. As vagas séo destinadas para a localidade de Guarulhos/SP;
3.1.3. O cargo publico sera regido pelo Estatuto dos Funcionarios Pblicos Municipais de Guarulhos.

4-DOQ CUSTEIO

4.1. As atividades efetuadas compreendem a elaboragéo de provas, os custos operacionais de elaboragdo e
reproducéo de cartazes de divulgagéo, transportes de provas, aplicagdo das provas, pagamento de pessoal e todos
0s custos pertinentes a execugdo do contrato, incluidos os encargos e impostos e serdo cobertas com a cobranga
das taxas de inscri¢&o.

4.2. A analise de cenario realizada pela instituigdo contratada devera constar de sua proposta para realizagao do
certame.

4.3. Ainstituiggo contratada devera responder pelas consequéncias administrativas e financeiras, caso subestime ou
superestime o valor da taxa de inscri¢&o.

4.4. Todas as despesas com o concurso plblico serdo assumidas pela contratada, incluindo as redugbes/isencdes
de taxa de inscrigéo deferidas dos(as) candidatos(as), ficando o 6nus para a instituigéo contratada.

4.5. Todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como tributos de quaisquer espécies, incidentes ao objeto deste
Contrato correrdo por conta da instituigdo Contratada.
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4.6. Os valores das taxas de inscri¢ao referentes ao objeto deste Termo de Referéncia serdo depositados pelos(as)
candidatos(as) na conta do(a) Contratante, que sera informada oportunamente, a quem cabera a movimentagéo dos
valores depositados.

4.7. Os valores arrecadados a titulo de pagamento de inscrig&o serdo repassados & Contratada, com a finalidade de
arcar com todos os custos da organizagio e execucgo de todas as fases do certame.

4.8. No valor previsto j& deverao estar incluidos todos os custos adicionais envolvidos na realizagéo do concurso.

5- DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

5.1. A documentagéo de habilitagdo da empresa contratada devera conter:
a nome ou Raz&o Social, CNPJ, enderego e telefone(s) da proponente;
b assinatura do(a) agente responsavel e o cargo que ocupa;
¢ avalidade da proposta, no inferior a 60 dias;

5.2, Nos pregos propostos deverdo estar incluidas todas as despesas com mao de obra, encargos sociais,
trabalhistas, impostos e taxas, administrag&o e quaisquer outros insumos necessarios a execugao dos servigos.

5.3. A Instituicdo interessada em executar o concurso fara constar na proposta, de forma clara e ostensiva, todas as
etapas do concurso publico conforme item 3.2.1., citando todas as fases dos trabalhos a serem executados bem
como o(s) responsavel(eis) técnico(s).

5.4. A instituigdo contratada arcard com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio,
coordenagdo e fiscalizagéo; do transporte de todo o material relativo ao concurso: da postagem de comunicados;
das taxas e tarifas bancarias; avisos e comunicados; publicagdes em jornais; bem como dos encargos, tributos,
impostos e outras despesas.

5.5. A instituicdo contratada arcara com os prejuizos decorrentes de anulagdo de provas ja realizadas ou de
mudangas em sua data de aplicagéo, quando os motivos ensejadores destes fatos forem da responsabilidade da
instituicdo contratada.

5.6. Neste Projeto ndo serdo admitidas propostas que exijam quantitativo minimo de inscrigbes para assumir o risco
total pela realizagao do concurso.

6 - CONDIGOES GERAIS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS PELA EMPRESA CONTRATADA

6.1. Elaborag&o de Edital de Inscrigdes, abrangendo:

a) Elaboragdo e montagem da minuta do edital para apresentagdio & Prefeitura de Guarulhos e analise
juntamente com a Comissao de Concurso Publico, inclusive a elaborago dos critérios de avaliagao.

b) Definicao de critérios para recebimento das inscrigées;
c) Especificagéo de disciplinas e peso de provas, bem como média para aprovago:
d) Elaborag&o e definicao do conteudo e bibliografias;

e) Regulamentag&o da forma de nomeagéo, processo de desidentificagao e identificagao de provas, recursos e
demais dados necessarios;

f) Selegéo e convocagdo das bancas examinadoras;
6.2. A confecgéo dos extratos de edital para publicagéo sera de responsabilidade da CONTRATADA.
6.3. Recebimento de inscrigbes, disponibilizando:

a As inscrigbes deverdo ser via internet com pagamento da inscrigdo em conta bancaria a ser fornecida peio(a)
Contratante.

b Incumbe a Contratada o treinamento aos encarregados do recebimento das inscrigdes e mais;
¢ O assessoramento de especialistas, para orientagdes técnicas e juridicas;
d Aanalise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando suas homologagdes;

e A emissdo de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo nimero de inscrigo € as inscrigbes
indeferidas, mediante fundamentago.

10
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6.4. Divuigagéo dos locais de provas por nome e/ou CPF no site da Contratada e em Diario Oficial da Prefeitura de
Guarulhos no prazo de 10 dias antes da realizagao das provas;

6.5. Aplicagéo de provas escritas, compreendendo:

a Elaboragéo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade do cargo, bem como com as
atribuigGes, dispondo de profissionais especializados(as), devidamente habilitados(as), com responsabilidade
técnica e registro no respectivo érgao de classe:

b Analise técnica das questdes, com revisdo de portugués;

¢ Digitagéo e edigo;

d Impressdo dos cadernos de questdes;

e Manutengéo do sigilo das questdes e da seguranga da prova;

f Termo de compromisso a fim de garantir sigilo dos integrantes das Bancas Examinadoras quanto as questdes
da prova;

g Verificagao dos locais disponibilizados para aplicagdo das provas e definicio das datas em conjunto com a
Comisséo;

h Distribuigdo dos(as) candidatos(as) nos locais das provas;

i Emissdo da relagdo geral dos(as) candidatos(as) em ordem alfabética, contendo o local de realizagdo das
provas;

j Mapeamento e identificagdo das salas para a realizagZo das provas;

k Elaboragdo dos materiais de apoio para a realizagao das provas, tais como etiquetas para envelopamento
dos cartbes de respostas, listas de presenga, etiquetas para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e
relatorios;

I Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido lacre garantidor de
sigilo e seguranga;

m Todo o trabalho de coordenagdo da aplicagdo das provas sera de responsabilidade da empresa
CONTRATADA.

n A empresa contratada devera colocar fiscais de sala em numero suficiente para atender a todos os
candidatos;

o Aplicagdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenagdo proporcional ao niimero de
candidatos;

Elaboragéo de atas e listas de presenca;

Divulgagéo no site da CONTRATADA do gabarito oficial, em até 01 (um) dia apds o término das provas;
Procedimento da leitura dos cartdes de respostas, através de leitura optica;

Procedimento da critica da gravagéo dos cartdes de respostas;

Emissao de boletins individuais e relatorio de notas de todos os candidatos;

Corregéo e entrega dos resultados das provas escritas em até 5 (cinco) dias de sua realizagdo, com a
utilizagéo de sistema informatizado;

v Corregéo e entrega dos resultados das provas em até 30 (trinta) dias de sua realizagéo;
x Emisséo do relatério das notas dos candidatos para publicagao.
6.6. Revisdo de questdes e recursos, compreendendo:
a Promogéo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em Edital;
b Encaminhamento dos pedidos de reviséo as bancas examinadoras para anélise;
¢ Fundamentago das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emiss&o de parecer individualizado;
d Atualizag&o, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
6.7. Processamento da classificagao final dos(as) candidatos(as), compreendendo:
a Emiss&o dos relatérios de notas englobando todas as etapas do Concurso Piblico;

b Aplicag&o dos critérios de desempate de notas, de acordo com Concurso Publico previsto no Edital de
Inscrigdes;

c T 0 Y O 7T
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¢ Elaboragdo de relatorios de homologagao final, contemplando todos(as) os(as) aprovados(as) por ordem de
classificacao.
6.8. Em observancia aos principios constitucionais da impessoalidade e da moralidade, ndo poderdo participar da
elaboragdo das provas e das Bancas Examinadoras, parentes consanguineos ou afins, até terceiro grau, de
candidatos(as) inscritos(as) para o concurso, sob pena de anulagdo do Concurso Plblico e responsabilizaggo da
CONTRATADA.
6.9. A Contratada ficaré responsavel por enviar copia em meio digital, a0 mesmo tempo que as divulgar em seu site,
de todas as fases do Concurso Piblico para a Prefeitura de Guarulhos, que ficara responsavel por tornar piblica as
informagdes no Diario Oficial do Municipio.

6.10. Todos os trabalhos deverdo ser desenvolvidos em consonancia com o Estatuto dos Funcionarios Publicos
Municipais de Guarulhos.

7 - DAS INSCRIGOES

7.1. Ainstituigdo Contratada deveréa se responsabilizar pelo trabalho relativo ao recebimento das inscrigdes.

7.2. Ainscrigdo cujo pagamento for efetuado apés o ltimo dia de inscrigdo ndo sera aceita.

7.3. Ainscricdo apenas seré aceita apos ter sido informada, pela rede bancéria, a confirmagéo do pagamento do
valor da taxa de inscrig&o.

7.4. Os valores das taxas de inscrigdo serdo recolhidos & conta bancéria do contratada, mediante boleto bancéario
emitido no ato da inscrigdo, cujo pagamento podera ser efetuado em qualquer estabelecimento bancéario, em moeda
corrente, ou compensagao bancéria proveniente de conta de titularidade do proprio candidato.

7.5. O valor da taxa de inscrigéo ndo sera devolvida em hipotese alguma.

7.6. O site da Contratada devera disponibilizar a opgao de impress&o do Edital do Concurso e impresséo do boleto
bancario com cddigo de barras aos(as) candidatos(as) interessados(as).

7.7. A licitante vencedora devera enviar por e-mail a confirmagao da inscrigdo de cada candidato, em até 2 (dois)
dias apds o encerramento das inscrigdes.

7.8. Cada candidato(a) também devera receber um e-mail informando a data, o local e horério de sua prova.
8 - DO CADASTRAMENTO DOS(AS) CANDIDATOS(AS)

8.1. E de inteira responsabilidade da Contratada:
8.1.1. Compor cadastro geral dos(as) candidatos(as) inscritos(as), a partir das informagées contidas nas fichas
de inscrig&o e digitadas em sistema de processamento eletrdnico;
8.1.2. Elaborar lista dos(as) candidatos(as) inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados: nimero
de inscricéo, nome do candidato, nimero do documento de identidade, numero do CPF, enderego, cargo
pretendido, horério e local onde fardo as provas;

8.1.3. Deverdo conter na lista de que trata o subitem 9.1.3. as informagbes sobre o niimero total de
candidatos(as) inscritos(as);

8.1.4. Elaborar e disponibilizar no site da instituicdo contratada lista dos(as) candidatos(as) que tiveram as
inscrigdes indeferidas contendo os seguintes dados: nimero de inscrigdo, nome do(a) candidato(a), niimero do
documento de identidade, nimero do CPF, cargo pretendido e as justificativas.

8.1.5. Durante o processo seletivo, os(as) candidatos(as) deverdo encaminhar as alteragées de enderego para a
instituicdo contratada, que as comunicara a Prefeitura de Guarulhos.

9 - DO ATENDIMENTO AOS(AS) CANDIDATOS(AS)

9.1. A Contratada devera colocar a disposigdo dos(as) candidatos(as) equipe treinada de atendimento a fim de
orienta-los(as) em todas as etapas do concurso, por meio de email, telefone, carta efou pessoalmente, sem
quaisquer dnus para os(as) candidatos(as).
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9.2. Os questionamentos formulados pelos(as) candidatos(as) deverdo ser respondidos em tempo habil, para
garantir a participagao desses nas etapas relacionadas & consulta.

9.3. Disponibilizar no site da instituigdo contratada, no prazo minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia para a
realizag&o das provas, consulta ao local de provas por nimero de inscrigao, CPF ou RG de candidato(a), permitindo
obter informagBes exatas para a realizagéo da prova.

10 - DAS PROVAS

10.1. A instituicio contratada devera especificar os contelidos programaticos das provas em conjunto com a
Comissao de Concurso Plblico da Prefeitura de Guarulhos.

10.2. As provas objetivas deverédo conter questGes inéditas, de miltipla escolha e devem ser elaboradas de modo a
avaliar as competéncias e habilidades mentais dos(as) candidatos(as), abrangendo as capacidades de
compreenséo, de aplicagéo, analise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizagéo.

10.3. Gerar provas através do embaralhamento da ordem das questdes, alternativas, textos, figuras, tabelas e
mapas com o intuito de evitar fraudes no certame;

10.4. Os membros das bancas devem elaborar de forma isolada as questdes, de mdo a assegurar que nenhum
deles obtenha conhecimento do contelido global a ser aplicado.

10.5. As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deveréo ser personalizadas e identificadas por meio
do mecanismo de seguranga.

10.6. Os cadernos de questdes deverdo conter espagos proprios para rascunho.

10.7. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrugdes necessarias a realizago
da prova,

10.8. A instituic&o contratada devera montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos de questdes e produzi-
los em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

10.9. Os gabaritos das provas objetivas deverédo ser divulgados no site da instituicdo contratada, conforme data
estabelecida no cronograma de atividades a ser apresentado.

11 - DOS LOCAIS DE APLICAGAO DAS PROVAS

11.1. Todas as provas deveréo ser realizadas em Guarulhos/SP.

11.2. Os locais de aplicagdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam infraestrutura
adequada para permitir a boa acomodag&o fisica dos(as) candidatos(as), facilidade de acesso e sinalizagdo para
orientar a movimentagao dos(as) candidatos(as) no dia das provas.

11.3. A instituiggo contratada, antes de confirmar junto aos(as) candidatos(as) os locais para aplicacéo das provas,
deve submeté-los & Comiss&o de Concurso Publico da Prefeitura de Guarulhos, informando enderego completo de
cada local, para avaliagdo quanto aos aspectos de localizagao e facilidade de acesso, considerando-se a utilizagao
de transporte coletivo pelos(as) candidatos(as).

11.4. A Comiss&o podera recusar locais indicados e solicitar nova indicagdo, caso os subitens 12.1., 12.2. e 12.3.
nao sejam atendidos.

11.5. Os locais indicados devem ser preferencialmente os estabelecimentos de ensino, localizados nas zonas
centrais de Guarulhos/SP.

11.6. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros coletivos, assentos,
iluminag&o, ventilagéo e climatizagéo adequadas.

11.7. Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

11.8. As candidatas que necessitarem amamentar deverdo ser acompanhadas por uma pessoa que ficara
responsavel pela guarda da crianga. Nestas condi¢des, aquelas que néo apresentarem acompanhante ndo fardo a
prova.

11.9. N&o seré concedido tempo adicional para a candidata que necessitar amamentar, a titulo de compensagao,
durante o periodo de realizagdo da prova.
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11.10. Havendo necessidade, a instituigdo contratada devera disponibilizar nos locais de prova sala especifica para
candidatos(as) que solicitaram condi¢es especiais.

11.11. A solicitagéo de condiges especiais sera atendida obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade.

11.12. O deferimento ou indeferimento das solicitagdes especiais estara disponivel para os(as) candidatos(as) no
enderego eletronico da contratada, conforme Edital.

11.13. O(a) candidato(a) terd 03 dias Uteis em grau de recurso para recorrer via e-mail, conforme Edital,
justificadamente, de seu indeferimento. Apos este periodo n&o seréo aceitos pedidos de revisao.

12 - DA GESTAO DE PESSOAL DA INSTITUICAO CONTRATADA

12.1. A execugao dos servigos devera ser feita através de pessoas idoneas, capacitadas e qualificadas, assumindo
o(a) contratado(a) total responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que venham a ser cometidos durante a
vigéncia contratual.

12.2. As bancas examinadoras, para a elaborago e corregio das questdes de provas, deverdo ser compostas por
profissionais especializados(as), de notério saber e ilibada reputagao.

12.3. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso, a fim de garantir
0 sigilo em cada etapa do concurso, e declarar que ndo tem conhecimento da participagdo de parentes
consanguineos ou afins, até o terceiro grau, no certame e n&o possuir qualquer vinculo profissional e pessoal com
instituicGes que oferegam cursos preparatorios para concursos.

12.4. A instituigdo contratada devera selecionar e treinar profissionais em niimero suficiente que garanta o
atendimento aos(as) candidatos(as), em cada etapa do certame.

12.5. A instituicho contratada deverd selecionar e capacitar os(as) fiscais, que atuardo na aplicagdo dos
instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificagdo dos(as)
candidatos(as).

12.6. A instituicdo contratada devera disponibilizar equipe para aplicagao das provas composta minimamente por; 1
(um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos(as) e, no minimo, 2 (dois) por sala; fiscais para acompanhar os(as)
candidatos(as) ao banheiro e ao bebedouro; fiscais para recebimento de aparelhos eletrénicos de candidatos(as);
serventes para cada local de prova; segurangas por local de prova; e 1 (um) coordenador por local de prova.

12.7. Ainstituicdo contratada deveréa prever atendimento médico adequado as necessidades do Concurso Publico.
12.8. Disponibilizar pelo menos 1 (um) representante da instituigdo realizadora do concurso para gerenciar a
aplicagéo das provas.

12.9. Dispor de assessoria técnica, juridica e linguistica em todas as etapas do concurso para fins de elaboragao de
editais, avisos, comunicados, instrugdes aos(as) candidatos(as) e demais documentos necessarios.

13 - DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

13.1. Os cadernos de provas deverdo ser impressos, lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco,
com lacre inviolavel, devendo ser guardados em ambiente seguro da instituigo contratada.

13.2. O material de aplicagéo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel, devidamente
lacrados e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo ser aberto na presenga dos(as)
candidatos(as), mediante termo de abertura, no momento da aplicagéo das provas.

13.3. Deverdo ser proibidos, nos locais de aplicagdo das provas, o acesso de candidatos(as) portando
equipamentos eletrénicos e utensilios a serem definidos no edital do concurso.

13.4. A instituigio contratada devera dispor de todos os meios necesséarios a assegurar absoluto sigilo e seguranca
em todas as etapas do certame, desde a elaboragdo das questées de provas até a homologagao dos resultados
finais do concurso publico.

13.5. A Comiss&o do Concurso Piblico da Prefeitura de Guarulhos podera realizar diligéncia, antes da assinatura do
contrato, para verificar a capacidade técnico-operacional da instituic&o contratada.

14- DOS RESULTADOS
14
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14.1. Efetuadas as corregdes, a instituicio contratada devera encaminhar diretamente & Comiss3o do Concurso
Plblico da Prefeitura de Guarulhos as listagens de candidatos(as) com os resultados das provas em meio
magnetico compativel com a plataforma Windows conforme discriminado a sequir;

a Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscrigdo, nome, nimero do documento de
identidade, classificagéo, telefones (fixo e celular), endereco eletronico e endereco residencial completo.

b Habilitados, em ordem de classificagéo, por cargo, contendo os mesmos dados do item anterior:
¢ Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

14.2. A instituigho contratada deverd disponibilizar em seu enderego eletronico todos os resultados dos(as)
candidatos(as), com busca por nome, niumero de inscricao, RG e/ou CPF.

15 - DOS RECURSOS

15.1. A instituicdo contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados(as) para receber, analisar e
responder aos eventuais recursos administrativos e ages judiciais interpostas por candidatos(as) ou por terceiros
(pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas) referentes ao Concurso Pblico.

15.2. A interposigo de recursos dar-se-a por meio de formulério proprio, que devera ser disponibilizado no site da
instituicao contratada.
15.3. Sera admitido recurso quanto:
a Ao indeferimento de inscrigdes;
b Ao indeferimento de solicitagbes de condiges especiais de prova;
¢ As questdes das provas objetivas, discursivas e gabaritos preliminares;
d Aos resultados do concurso.
15.4. Somente sera admitido recurso para os eventos referido no subitem anterior, devidamente fundamentado.

15.5. As demais orientagdes serdo definidas em conjunto com a Comissdo do Concurso Plblico da Prefeitura de
Guarulhos e constardo nos respectivos editais.

16 - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

16.1. Cabera a instituigo contratada para a realizago do concurso publico garantir a completa e efetiva execugdo
do objeto descrito neste Termo de Referéncia, com observancia das normas legais aplicaveis e das disposigtes que
seguem.

16.2. Assumir todas as despesas relativas aos concurso plblicos e certames internos para promogéo de pessoal,
incluindo as isen¢bes de taxa de inscricéo dos(as) candidatos(as), quando houver.

16.3. Arquivar a documentagdo comprobatéria das despesas realizadas, devidamente identificadas com o ndmero
do contrato, ficando a disposigao dos 6rgaos de controle, coordenagao e supervisio, até 05 (cinco) dias anos ap6s o
término do concurso.

16.4. Responder, com exclusividade, por todo e qualquer acidente de trabalho que eventualmente venha a ocorrer
com seu pessoal alocado na realizagéo dos servigos objeto do presente contrato, assumindo todos os encargos
decorrentes, por sua conta, risco e responsabilidade, inclusive perante a justica comum e justica do trabalho.

16.5. Utilizar pessoal necessario para a execugéo do objeto contratado, ndo configurando vinculo empregaticio de
qualquer natureza, nem gerando qualquer tipo de obrigago trabalhista ou previdenciaria para a(o) Contratante.
16.6. Responsabilizar-se pela execugdo do objeto contratado, de acordo com a especificagio e orientagbes
fornecidas pelo(a) Contratante em plena conformidade com as especificages e normas técnicas pertinentes,
obrigando-se a reparar, refazer ou repor qualquer parte da execugdo do servigo que venha a apresentar defeitos ou
incorregdes resultantes de vicios na execugao ou nos materiais empregados, no prazo que lhe for afixado pelo(a)
Contratante, sem 6nus adicionais.

16.7. Dos editais e da divuigacio:

15
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16.7.1. Elaborar cadastro sigiloso dos candidatos inscritos, contendo qualificaggo completa (nome conforme
descrito no RG, filiagdo, CPF, enderego € outros), produzir sistema computacional ele apropriagao e arquivo
destes dados cadastrais, conferir informagées, emitir relatérios (ordem alfabética, ordem de inscrigao, etc.) e
fornecé-los de imediato ao(a) Contratante (em meio magnético - formato préprio para programa Microsoft Excel -
e fisico) ao final de cada fase ou etapa e quando for solicitado;

16.7.2. Convocar e comunicar os(as) inscritos(as) quanto aos locais e horarios de aplicagdo de provas:
16.8. A contratada devera, ainda:
a elaborar e submeter & aprovagdo prévia da Prefeitura de Guarulhos os editais e comunicados a sequir
relacionados, cujas publicagées em Diario Oficial do Municipio serdo de responsabilidade da Prefeitura de
Guarulhos
1 Abertura das inscrigbes;
2 Convocagéo para as provas;
3 Resultados das provas;
4 Divulgagéo dos resultados dos recursos:
5 Resultado final, em lista contendo a pontuagéo de todos(as) os(as) candidatos(as) habilitados(as), pela
ordem decrescente da nota obtida.
b Publicar na Internet, em seu sitio, todos os editais relacionados neste item;
¢ Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos neste item, em caso de incorrego;
16.9. Dos resultados:
16.9.1. A contratada devera encaminhar, diretamente a Prefeitura de Guarulhos, as listagens de candidatos, com
os resultados das provas, conforme discriminado a seguir:
a Habilitados, em ordem alfabética, contendo: nimero de inscrigdo, nome, nimero do documento de
identidade e classificagao;
b Habilitados, em ordem de classificagao, contendo os mesmos dados da lista anterior;
¢ Lista de pontuag&o e notas: relagdo de candidatos(as) inscritos(as), em ordem alfabética, contendo
numero de inscrigo, nome, nimero do documento de identidade, notas das provas, total de pontos e
classificagdo;
d Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados(as).
16.9.2. Disponibilizar no enderego eletrénico da instituigdo todos os resultados dos(as) candidatos(as), com
busca por nome efou CPF.
16.10. A instituigéo realizadora do concurso arcara com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal
de apoio, de coordenagao e fiscalizagdo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de
comunicados, de taxas bancérias, bem como encargos, impostos e outras despesas.
16.11. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas) no

esclarecimento de dlvidas quanto aos regulamentos do concurso, tornando disponiveis, para tanto; pessoas, linha
telefonica, correio eletrénico (e-mail), internet, correspondéncia e outros;

16.12. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela divulgagdo, direta ou
indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua realizagéo;

16.13. Apresentar & Prefeitura de Guarulhos, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma as relagdes de
candidatos(as) aprovados(as) e classificados(as) no concurso;

16.14. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigées de habilitagdo e qualificagso exigidas
para a contratagéo;

16.15. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do contrato, correndo as
expensas da contratada as despesas, no todo ou em parte, de servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢éo durante ou ap6s a sua prestagio;

16.16. Responder por quaisquer énus, despesas e obrigagdes de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal,
acidentaria, por encargos relativos a alimentagao, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes
da relagéo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de servigos incluidos no objeto do
contrato, e pelos demais custos diretos e indiretos decorrentes de sua execugao;

16
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16.17. Solicitar a prévia e expressa aprovagdo da Prefeitura de Guarulhos quanto aos procedimentos a serem
adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas gtapas;

16.18. Assegurar todas as condigBes para que a Prefeitura de Guarulhos fiscalize a execugao do contrato;

16.19. Guardar, pelo periodo de validade do concurso previsto na legislagéo pertinente, em ambiente proprio, os
formularios de inscrigao, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia, bem como exemplares de todas as provas
aplicadas no certame efou até o término da agdo judicial, se for o caso;

16.20. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve & anulagdo do concurso plblico, arcando com todos
os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa.

16.21. Alinstituicdo devera ainda comprovar:

16.21.1. Ser uma institui¢éo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, nos termos da Lei n. 14.133/2021:

16.21.2. N&o ter fins lucrativos;
16.21.3. Possuir reputagéo ético-profissional ilibada.
16.22. O(a) contratado(a) fica obrigado a n&o transferir a outrem, no todo ou em parte, suas obrigagdes contratuais.

16.23. A instituicdo contratada se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos
pelo(a) contratante para execugéo do contrato.

DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATANTE

17.1. Proporcionar todas as condiges necessarias 4 boa execugao deste contrato.

17.2. Acompanhar, conferir e fiscalizar a execugdo dos servicos objeto do contrato, através da Comissdo de
Concurso designada pela Prefeitura de Guarulhos, podendo essa Comissdo receber assessoria de empresa
especializada,

17.3. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do contrato, em especial quanto a aplicagao
de sangdes, alteragdes e reequilibrio econémico financeiro do contrato.

17.4. Apurar e aplicar sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias.

17.5. Analisar e atestar os documentos apresentados pela Contratada, quando da cobranga pelos servigos
prestados.

17.6. Caso haja incorreg&o nos documentos recebidos, os mesmos serdo devolvidos a contratada, para as devidas
corregdes. A nova contagem dos prazos, para anlise, atesto e pagamento, recomegara quando da reapresentagao
dos documentos devidamente corrigidos.

17.7. Efetuar os pagamentos na forma prevista no contrato.
DA QUALIFICAGAO TECNICA

18.1. Para fins de habilitagdo técnica, devera ser exigido, no minimo, certidao(Ges) ou atestado(s) expedido(s) por
pessoa juridica de direito plblico ou privado, na esfera Federal, em nome da empresa licitante, comprovando a
aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto deste Termo de Referéncia, bem como a satisfagdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos
prazos contratuais.

DOS PRAZOS DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

19.1. Da Vigéncia:
19.1.1. A vigéncia do contrato sera de 6 (seis) meses, prorrogavel até o prazo de validade do concurso.

DA FISCALIZAGAOQ
20.1. Afiscalizac&o do contrato seréa realizada pela Comissao de Concurso Publico da Prefeitura de Guarulhos.
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21 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. As penalidades aplicaveis aos licitantes vencedores sero regidas pelo disposto na Lei n. 14.133/2021 e suas
alteragbes, com destaque para o seguinte:

21.2, Multa de 0,5% (zero virgula cinco) por cento do valor do contrato, por dia de atraso, limitado a 10 (dez) dias,
apos o qual sera considerado inexecugao contratual.

21.3. Multa de 5% (cinco) por cento sobre o valor do contrato, no caso de inexecugdo parcial do contrato, cumulada
com a pena de suspensao do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administragéo pelo prazo de 01
(um ano).

21.4. Multa de 10% (dez) por cento do valor do contrato, no caso de inexecugao total do contrato, cumulada com a
pena de suspensao do direito de licitar e o impedimento de contratar com a Administragéo pelo prazo de 02 (dois
anos).

22. DARESCISAO

22.1. Constituem motivos incondicionais para a rescisao do contrato as situagdes previstas na Lei n. 14.133/2021:
a O n&o cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos:
b O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;
¢ Aparalisagdo do fornecimento sem justa causa ou prévia comunicagio ao(a) contratante;

d A subcontratagéo total ou parcial do objeto, associagdo da instituicdo contratada com outrem, a cessdo ou
transferéncia total ou parcial das obrigagdes contraidas, bem como a fus&o, cis&o ou incorporaggo da instituigéo
contratada que afetem a boa execugdo do contrato, sem prévio conhecimento e autorizag&o do contratante;

e O desatendimento das determinagdes regulares da fiscalizagao, assim como a de seus superiores;

f O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas em registro proprio, pelo representante do
contratante designado para acompanhamento e fiscalizagéo do contrato;

g AdecretacZo da faléncia da instituigio contratada;

h Adissolugéo da instituicdo contratada;

i Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
méxima autoridade da esfera administrativa do contratante, e exaradas no processo administrativo a que se
refere o contrato;

j A suspenséo de sua execugdo, por ordem escrita da Administragao, por prazo superior a 120 (cento e vinte)
dias, salvo no caso de calamidade publica, grave perturbag3o da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas
suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizagdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagGes e mobilizagbes e outras previstas, assegurado a
instituicdo contratada, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacées
assumidas até que seja normalizada a situagao;

k O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo(a) Contratante decorrentes do
fornecimento efetuado, salvo no caso de calamidade plblica, grave perturbagio da ordem interna ou guerra,
assegurada a instituicdo contratada, nesse caso, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigagBes assumidas até que seja normalizada a situagéo;

| Aocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execuggo do contrato.

22.2. A resciséo do contrato podera ser precedida ou nfo de suspensdo da execugdo do seu objeto, mediante
decisdo fundamentada que a justifique, podendo ser:

a Determinada por ato unilateral e escrito do(a) contratante, observado o disposto na Lei de Licitagdes;

b Amigavel, por acordo entre as partes, formalizada a intengdo com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias, desde que haja conveniéncia para ofa) Contratante;

¢ Judicial, nos termos da legislago vigente.
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GUARULHOS (Secretaria de Gestio)
CONTRATADO: INSTITUTO AVANGA SAO PAULO
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOSN: 80 360 1  /2024-DLC (Proc. Adm. n° 843/2024)

OBJETO: Organizagao e execugdo de concurso publico para cargo efetivo do quadro da Prefeitura de
Guarulhos

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugo contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de interesse,
Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em
consonéancia com o estabelecido na Resolugao n® 01/2011 do TCE/SP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Coédigo de Processo Civil;

d) as informagbes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo eletrénico do
“‘Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugées n° 01/2020,
conforme “Declaragéo(6es) de Atualizagio Cadastral” anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicag&o;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e o que mais couber.

Guarulhos, 0 g FEV 2004
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome: GUSTAVO HENRIC COSTA
Cargo: Prefeito Municipal
CPF: 313.006.468-02

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO:

Nome: ADAM AKIHIRO KUBO

Cargo: Secretario de Gestéo

CPF: 083.841.368-49r P

Assinatura: C N N—

19



Fls.

SECRETARIA DA FAZENDA Proc. Adm. 843/2024
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS | Rubrica

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

Nome: ADAM AKIHIRO KUBO

Cargo: Secretario de Gest&o

CPF: 08384136845

Assinatura: e : . N

Pela CONTRATADA:

Nome: SOR&E BE AGURL FRA\HE
Cargo: Pl bene

CPF: 2¢2.336. MN¥- 6O
Assinatura: ConS™ em As. O .

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: ADAM AKIHIRO KUBO

Cargo: Secretario de Gestdo

CPF:083.841.368-40  /~

Assinatura: e, L ) S

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome: LyuciAmil SoMES MeRbES  MEMENTO
Cargo: hMeo PA be  be PA RAMENTO

aF SANVOSIERY
ssmaturam\\m; :/\\ F

RESPONSA R PROCESSOS LICITATORIOS: - h
Nome: GILMAR VELOSO DA SILVA

Cargo: Diretor do Departamento de Licitagdes e Contratos / \ /»ft://
CPF: 027.475.218-26 -

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Nome;

Cargo: _
CPF; —— e
Assinatura:

(*) O Termo de Ciéncia e Notificag&o e/ou Cadastro do(s) Responséavel(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica
do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes de acompanhamento, monitoramento e
avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responséveis por prestagdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal, Na hipotese de prestagdes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificago, sera ele objeto
de notificagéo especifica. (inciso acrescido pela Resolugao n° 11/2021)

20



g ) 'b Instituto Nacional de Tecnologia da Informagio

= VALIDAR

Servigo de validagdo de assinaturas eletrénicas

A > Simples bd Comple..

Informacgdes gerais do arquivo:

Nome do arquivo: 843-23_AVANCA_SAO_PAULO _assinado.pdf

Hash: 919401316bd171e87179ag23e9ch7872366f960604ea6c93bi6a8caas56faqel
Data da validagdo: 09/02/2024 14:43:51 BRT

Informagdes da Assinatura:

Assinado por: JORGE DE AGUIAR FREITAS
CPF: ""335728-"

N° de série de certificado emitente: 4224721527748564000
Data da assinatura: 09/02/2024 14:14:10 BRT

|

RAELETRONICA
AVANGADA

Lei 14.063/20

ATENGAO: O conteudo do documento € de inteira responsabilidade do(s) signatario(s), o ITI ndo se responsabiliza por

qualquer uso que seja feito a partir da validagéo das assinaturas eletrénicas

s WO A i 2| ] Vi

Avaliar

ACESSO RAPIDO

Validar Sobre Duvidas Informacgdes

Fale Conosco

]

sy
rainN




