Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Educacgao
Nucleo de Administragao Campinas Oeste

TERMO DE REFERENCIA

N2 do Processo: 015.00442983/2024-65
Interessado: Diretoria de Ensino Campinas Oeste

Assunto: Prestacdo de servigos Supressao de arvores, Licenciamento e poda

NUMERO DO PROCESSO: 015.00442983/2024-65
INTERESSADO: DIRETORIA DE ENSINO REGIAO DE CAMPINAS OESTE
ASSUNTO: PRESTAGAO DE SERVICOS SUPRESSAQ, LICENCIAMENTO E PODA.

TERMO DE REFERENCIA

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de SERVICOS DE SUPRESSAOQ, LICENCIAMENTO E PODA, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO Catalogo de | UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
Servicos | MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
01 | Supresséao de 28.500,00
arvores,
licenciamento e poda

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n® 67.985/2023.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagao é de 30 dias contados do(a) assinatura da Ordem de Servico, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Garantia da contratagao

2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

2.2 O interessado néo podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou nas condi¢des contratuais, tampouco
alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou de
informagdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratagao

3 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
3.1 Aexecucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

3.1.1 Inicio da execugéo do objeto: 03 dias da emisséo da ordem de servigo;

Local e horario da prestagao dos servigos

3.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco Rua Candido Mota, 186 — Fundagdo da Casa Popular -
Campinas / SP.

3.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 17:00h

Materiais a serem disponibilizados

3.4 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

3.5 Néo serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
4 MODELO DE GESTAO
4.1 O servigo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do servi¢co, 0 cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3 As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

4.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
Fiscalizagao

4.5 A execugao dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada pela administracao / NAD/CAF.

5 CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS SERVIGOS E PAGAMENTO

5.1 A aferi¢do da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Do recebimento

5.2 Os servigos serdo recebidos no prazo de 05 (cinco) dias, pela administragdo mediante termo(s) detalhado(s),
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, ‘a‘, da Lei n® 14.133,
de 2021 e arts. 17. X. e 18. VI. do Decreto estadual n°® 68.220. de 2023).

5.3 Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.
Liquidagao

5.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correré o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.5 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo nele
especificada, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata 0 inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

5.6. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

9.7 0 valor a pagar; e
5.8 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.9 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a
comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

5.10 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

5.11 AAdministragé@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no dmbito do érgéo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugéo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

5.12 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.13 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

9.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extin¢do contratagdo nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.15 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
extin¢do do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

5.16 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da nota fiscal ou documento
de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme segao anterior, nos
termos do art. 2°, II, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

Forma de pagamento

5.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do contratado no Banco do Brasil S/A.

5.18 Constitui condi¢do para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL’, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar
pela comprovacgéo, pelo contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n°
12.799, 2008.

5.19 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.20 O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda que
nao haja indica¢do de retencao na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo realizadas em meses


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

anteriores

5.9Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.21 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retengéo tributéria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

6.1 O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do caput do art. 75,
da Lei n°® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

Regime de execugao

6.2 O regime de execugéo dos servigos sera prego global.

Exigéncias de habilitagao

6.3 Previamente a celebragéo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sangbdes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP. mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta )

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do
Conselho Nacional de Justiga (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrdnico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas - e-Sangdes
(http:/lwww.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http:/lwww.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

6.4 A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em nome da pessoa juridica
fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.5 Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.6 Também constitui condi¢édo para a celebragéo da contratagdo, bem como para a realizagéo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL’. Esta condi¢do sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual
n°12.799, de 2008.

6.7 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado seré verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.



6.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagéo atualizada.

6.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

6.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.12 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos que, serdo exigidos conforme
natureza juridica:

Habilitagao juridica

6.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

6.14 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

6.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

6.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

6.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

6.18 Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

6.20 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei federal n° 12.690/2012;
documentos de eleigdo ou designagdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo
respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.22 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

6.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.25 Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

6.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagao Econdémico-Financeira

6.31 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

6.32 certiddes negativam de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

6.33 Caso o fornecedor esteja em recuperagéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do
plano de recuperagéo judicial ou a homologagéo do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso;

7. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratag@o correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Estado.

Campinas, 21 de junho de 2024.

Leticia Padovani

Diretor | - NAD


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

APROVO o Termo de Referéncia,

Patricia Adolf Lutz

Dirigente Reagional de Ensino

seil a Documento assinado eletronicamente por Leticia Padovani, Diretor I, em 21/06/2024, as 16:59,

- conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n? 67.641, de 10 de
WS Wil de 2003,

seil a Documento assinado eletronicamente por Patricia Adolf Lutz, Dirigente Regional de Ensino, em
21/06/2024, as 17:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual
n2 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

