Governo do Estado de Sdo Paulo
) ecretaria da Educacdo
Nucleo de Compras e Servicos Botucatu

TERMO DE REFERENCIA

Ne° do Processo: 015.00248377/2024-55
Interessado: Diretoria de Ensino - Regido de Botucatu
Assunto: Renovagéo de Certificado Digital 2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Renovagéo de servigos de certificacio digital, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE
1 27219 - Emisséo de certificado digital | 02

A3, sem token, pessoa fisica

(renovagéo)

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do
catélogo do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o
Decreto estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como servigos de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985 de 27 de setembro de
2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 36 (trinta e seis) meses
contados da emissao e validacdo dos Certificados Digitais, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que os
servidores fazem uso diério do servigo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando 36 meses.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim
definido pela documentagdo que compdem a presente contratagio) oferece
maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratagao.

Subcontratacdo

1.4. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2, FUNDAMEI\!TAQZ\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da contratagéo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de
2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Justifica-se a auséncia do Plano Anual de Contratagcdes (PAC), uma vez
que a elaboragdo do mesmo pelos érgéos e entidades da Administragéo
Publica direta e autarquica foi facultativa no ano de 2023, tornando-se
obrigatéria a partir do ano subsequente (2024), nos termos do Decreto n°
67.689/2023. Assim, em cumprimento a disposi¢ao transitéria legal, em 2024
a Secretaria da Educacéo do Estado de S&o Paulo esta elaborando o
documento que consolida as demandas que planeja contratar no exercicio
2025, conforme disposto no inciso VII do art. 12 da Lei 14.133/2021,
regulamentado pelo inciso V do art. 2° do Decreto n° 67.689, de 03 de maio
de 2023 que traz a seguinte redacéo:

2.3. "V - Plano de contratagdes anual: documento que consolida as
demandas que o 6rgéo ou a entidade planeja contratar no exercicio
subsequente ao de sua elaboragéo."

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricéo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

Sustentabilidade ambiental e ecolégica;
Diminuir a quantidade de residuos;

Uso consciente da agua e energia elétrica;
Reducéo do consumo de descartaveis;

Estar em dia com as leis ambientais.



Garantia da contratacdo

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCJ\O DO OBJETO
Condicdes de execugdo
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Inicio da execucéo do objeto: na data da emisséo e validagédo do(s)
Certificado(s) Digital(is);

Utilizag&o do(s) Certificado(s) Digital(is) para a transmisséo de informacgdes
que demandam da utilizag&o de certificacéo digital;

Permitir aos servidores a emisséo de assinaturas digitalmente confiaveis,
conforme legislagéo vigente;

Disponibilizar assisténcia técnica, se necessario.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario: Cartéo +
leitora.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na
Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo da contratacao

5.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagéo da
contratagéo devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

6.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com as obrigagdes avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou
parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

Fiscalizacao

6.3. A execugdo da contratacdo deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is), ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.4. O fiscal técnico da contratagéo acompanhara a execucéo dos servicos,
para que sejam cumpridas todas as condi¢6es estabelecidas na contratagéo,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Para fins de pagamento sera observado o disposto no artigo 9° do
Decreto n° 67.888/2023.

Do recebimento

7.1.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento com a entrega do
objeto/servigo ou, em havendo mais de um, com a entrega do Ultimo;

7.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugédo ou
materiais empregados;

7.1.3. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades cabiveis.

Liquidacdo

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidag&o, a contar de seu
recebimento pela Administragdo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferi¢éo do atendimento das exigéncias contratuais. (art. 7°, |, e 8§ 2°
e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022,
c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagédo nele especificada, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o insico Il do caput do art. 75 da lei n° 14.133, de 2021.



7.4. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. a data da emiss&o;

7.4.3. os dados da contratagio e do 6rgdo contratante;
7.4.4. o periodo respectivo de execugdo dos servigos;
7.4.5. o valor a pagar; e

7.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovagdo da regularizagédo da situagao, sem 6nus a contratante.

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.7. A Administragéo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacéo exigidas; b) identificar possivel
raz&o que impega a contratagéo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como
a proibi¢éo de contratar com a Administragéo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG
n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situag&o ou, No mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.9. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela
fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a extingao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacédo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde
que tenha sido finalizada a liquidagéo da despesa, conforme segdo anterior,
nos termos do art. 2°, 11, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente na forma da legislacéo aplicavel (artigo 2°,
inciso 11, do Decreto Estadual n® 67.608/2023, c/c o artigo 1° do Decreto
Estadual n® 32.117/1990), bem como incidiréo juros moratérios, a razio de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para
depdsito em conta corrente bancéria em nome do contratado no Banco do
Brasil S/A.

7.14.1. Constitui condicédo para a realizagédo dos pagamentos a inexisténcia
de registros em nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovagéo, pelo
contratado, de que os registros estao suspensos, nos termos do artigo 8° da
Lei estadual n° 12.799, 2008.

7.15. Seré considerada data do pagamento o dia em gque constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado seréa selecionado por meio da realizagéo de procedimento
de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput,
inciso IX, da Lei n°® 14.133/2021, observando-se o disposto no Decreto
estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucdo



8.2. O regime de execugéo do contrato sera de empreitada por preco
unitario.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a contratagdo, a Administragéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sangcao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta )

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de SangGes Administrativas —
e-Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sé&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera
realizada em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responséavel pela préatica de ato de
improbidade administrativa, a proibigéo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicéo para a celebragéo da contratagédo, bem
como para a realizagéo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de
registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condi¢ao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §§
1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacéo, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a
respectiva documentacgao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagédo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.13. Empresa publica estadual: Estatuto Social Consolidado.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS).



8.17. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXI1I, da Constituicéo.

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certidéo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagé&o das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452 de 1° de maio de 1943.

8.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

8.21. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos
relacionados ao objeto contratual, em relagéo aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.22. Certidao negativa de faléncia, recuperacgéo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Outras comprovacdes

8.23. Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando
que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do
artigo 5° da Constituicdo federal;

b) cumpre as normas relativas a satde e seguranga no trabalho, nos termos
do artigo 117, paragrafo unico, da Constituicdo estadual;

c) atenderd, na data da contratacéo, ao disposto no artigo 5°-C e se
compromete a nao disponibilizar empregado que incorra na vedagéo prevista
no artigo 5°-D, ambos da Lei federal n° 6.019/1974, com redacéo dada pela
Lei federal n° 13.467/2017, quando o caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 219,78 (duzentos e
dezenove reais e setenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima. O valor estimado da contratacéo foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de
2023.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacédo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do Estado.

10.1.1. No presente exercicio, a contratacéo sera atendida pela seguinte
dotacéo:

1) Fonte de Recursos: 159930001;

1) Programa de Trabalho: 12122081561780000;

111) Elemento de Despesa: 339040.

Botucatu,
na

data

da
assinatura
digital.

Matheus Kraus Trevisolli
Diretor | - NCS

.I Documento assinado eletronicamente por Matheus Kraus

a Trevisolli, Diretor I, em 11/04/2024, as 10:16, conforme horario
amingtura g Oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n®
67.641, de 10 de abril de 2023.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

2 https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando
& 0 codigo verificador 0024654157 e o codigo CRC 8D1C35C1.
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