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ASSINADO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria o .. .
Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 015.00756007
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2024-97

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Diretoria de Ensino -Regido de Sumaré
Processo Administrativo n°.015.00756007/2024-97

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratac@o de servigos de jardinagem e limpeza de calhas para Sede da Diretoria de Ensino,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Jardinagem com remogdo 228850 1 1 R$ 2.800,00 | R$ 2.800,0
2 Limpeza e manutencdo de 144398 1 1 R$ 3.500,00 [ R$ 3.500,0
calhas
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1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricao do item do catdalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢cées deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicoes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando
o disposto no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compdéem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [ANO], conforme consta
das informacbes basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Garantia da contratacdo
4.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

Vistoria
4.2 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucéo dos servigos
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execucao
5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 02 dias [da assinatura do contrato]

Local e horério da prestacdo dos servicos

5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Av. da Amizade, n°4050, Parque Silva
Azevedo, Sumaré-SP

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Das 08h as 17h.

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4 O érgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacao), o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagado, que
contera informagdes acerca das obriga¢es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da Contratada, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput)..

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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Liquidacao

7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias

para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucado
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de
2023).

7.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de

prorrogacao nele especificada, hos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos
valores

ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso | do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
7.2. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

7.3 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacado da situacao, sem
6nus
a contratante;
7.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, nha impossibilidade
de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
7.5 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdao no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdao ou
como
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucao Normativa SEGES
IMPDG
n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).
7.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis,
regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para
que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus
créditos.
7.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
extincao
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contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a
ampla defesa.
7.9 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que
se decida pela extincao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.
Prazo de pagamento
7.10 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacao
da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023.
7.11 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacado aplicavel (artigo 2° inciso lll, do Decreto n° 67.608
12023, c
Ic o artigo 1° do Decreto n°® 32.117/1990), bem como incidirdo juros moratdérios, a razdo de
0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.
Forma de pagamento
7.12 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdésito em conta
corrente
bancéaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.
7.13.Constitui condicao para a realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasiao da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cao podera se dar pela
comprovacao, pelo contratado, de que os registros estao suspensos, nos termos do artigo 8°
da Lei estadual n°® 12.799, 2008.
7.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria
para pagamento.
7.14 O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos
determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes ndo realizadas em meses anteriores
7.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.
7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 5de 8

Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 80344 Termo de Referéncia 28/2024

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

8.2 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso I, da Lei n° 14.133/2021 (indicar um
dos incisos do caput do art. 75, da Lei n° 14.133/2021, conforme o caso concreto), observando-se
o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugdo

8.3 O regime de execugdo do contrato sera [empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacdo

8.4 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br

/sancoes/consulta )

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-

Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.
controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.5 A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6 Caso conste na Consulta de Situacado do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7 Também constitui condigdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no
“Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual
n° 12.799, de 2008.

8.8 Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Habilitacdo juridica

cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, 8.11 Pessoa fisica: por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.12 Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.13 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.16 Sociedade simples Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdao do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.18 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei
federal n® 12.690/2012; documentos de eleicao ou designacédo dos atuais administradores; e
registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.19 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.20 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.21 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.22 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.23 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

8.24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.25 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.26 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.27 Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.28 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Economico-Financeira

8.29 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso

11, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608,
de 2023), ou de sociedade simples;

8.30 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor);

8.31 Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacdo judicial ou a homologacdo do plano de recuperagdo
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extrajudicial.
Outras comprovacgoes
8.32 Declaracdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 6.300,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$6.300,00 ( seis mil e trezentos reais ), conforme
custos unitarios apostos na [tabela acima]

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

NOELI APARECIDA TARDIO SIMINI

Membro da comissado de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2024 as 13:03:19.
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