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TERMO DE REFERENCIA
Diretoria de Ensino - Regido de Sumaré

Processo Administrativo n°. 015.00408285/2024-31

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagéo de servigos de manuteng&o preventiva e corretiva em equipamentos de
ar condicionado e bebedouros do prédio da Diretoria de Ensino, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade de Valor
Item Especificacéo ; Quantidade | Unitario Valor Total
Medida RS R$
219479 — Servigo de
1 manutencao em 1 1 11.893,00 11.893,00
equipamentos de ar
condicionado
TOTAL ESTIMADO 11.893,00
1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo

do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.
1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo,

observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacéo.

2. DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.3 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual [2024],
conforme consta das informacdes béasicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Garantia da contratacdo
4.5 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

Vistoria
4.9 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de execucéao
5.1 A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execuc¢do do objeto: 02 dias [da assinatura do contrato]

Local e horario da prestagdo dos servigcos

5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endere¢o: Rua Luiz José Duarte, n°333,
Jardim Carlos Basso, Sumaré-SP

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Das 08h as 17h.

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execugdo dos servi¢cos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacdo), o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
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complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucédo do objeto
contratado.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da Contratada, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Liquidacéo

7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidag&o, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na
forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art.
7° 1, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022,
c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo nele especificada, nos casos de contratacBes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art.
75dalein®14.133, de 2021

7.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento.

7.3 Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

7.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.5 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicBes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugcé&o Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n®
67.608, de 2023).

7.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
extingcdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.9 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela extin¢do do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.10 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao
da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.

7.11 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do
Decreto n° 67.608/2023, c/c o artigo 1° do Decreto n° 32.117/1990), bem como incidirdo
juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis,
em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.12 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.13.Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado
por ocasido da realizacéo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢éo podera
se dar pela comprovacéo, pelo contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, 2008.

7.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.14 O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacédo de reten¢éo na nota fiscal apresentada
ou que se refira a retengbes ndo realizadas em meses anteriores

7.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.2 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021
(indicar um dos incisos do caput do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021, conforme 0 caso
concreto), observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de
2024,

Regime de execucéao

8.3 O regime de execucao do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagdo

8.4 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta )

d) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de
Justica
(http://Iwww.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicacdo e Registro de Sancbes
Administrativas — e-Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);
e

g) Relag¢é@o de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.5 A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7 Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condigao sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°,
88 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.8 Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo
atualizada.

8.10 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
Habilitacao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n® 12.690/2012; documentos de elei¢cdo ou designacao dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas
Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22 Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
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de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26 Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

8.39 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relagéo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.32 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art.

5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto
estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.33 certiddo negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor);

8.34. Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologac¢éo do plano
de recuperacdo extrajudicial.

Outras comprovagdes
8.35 Declaracéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e 1V do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da
Constituicdo federal,

b) cumpre as normas relativas a salude e seguranca no trabalho, nos termos do
artigo 117, paragrafo unico, da Constituigdo estadual;

c) atendera, na data da contratacao, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
néo disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos
da Lei federal n° 6.019/1974, com reda¢do dada pela Lei federal n° 13.467/2017,
quando o caso;

especificas;:
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9.0 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 11.893,00 (onze mil oitocentos e noventa e
trés reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da
contratacao foi definido com observéncia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de
agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.

Noeli Aparecida Tardio Simini
Diretor I- NCS
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