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Contratacao Administrativo
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continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2025-36

1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1. Objeto: Contratacdo de servigos de preparo e distribuicdo de alimentacdo balanceada e em
condi¢bes higiénico-sanitarias adequadas, que atendam aos padrdes nutricionais e dispositivos
legais vigentes aos alunos regularmente matriculados em unidades escolares da rede estadual de
ensino (incluindo ETEC, Indigena e Quilombola) mediante o fornecimento de I) méo de obra treinada
para a execugdo de todas as atividades de recebimento, armazenamento, higienizagdo, pré—preparo,
preparo e distribuicdo de alimentacdo, bem como higienizacdo de equipamentos, utensilios e
instalacdes das cozinha e despensas das unidades escolares e para a supervisdo das atividades
relacionadas, Il) fornecimento de equipamentos, utensilios de mesa e cozinha, produtos de higiene e
limpeza, gas e demais insumos necessarios e lll) fornecimento dos servicos de manutencao
preventiva e corretiva dos equipamentos, mobiliarios e utensilios utilizados, servigos de reparo e
adequacédo das cozinhas e despensas em atendimento as normas da Vigilancia Sanitaria e servigos
de controle integrado de pragas, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.
1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catélogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo
de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

NOTA: O fornecimento de géneros alimenticios é de responsabilidade exclusiva da Contratante.

2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como de natureza comum.
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3. Para atender as unidades educacionais vinculadas as Diretorias de Ensino Regido Jaboticabal, nas
condi¢Oes estabelecidas no Termo de Referéncia, a saber:

GRUPO UNIDADES ESCOLARES
EE Constante
Ometto EE Cel.
GRUPO 01 . .
Benedito Ortiz
ITEM DESCRIQAO N° DE POSTOS
1 Posto intermediario 5 1
2 Posto intermediario 3 1

4. As unidades escolares atendem seus alunos nos turnos/periodos indicados na tabela a seguir:

Distribuicao dos Cardapios conforme o periodo de atendimento de cada Unidade escolar

Tipo de atendimento

Cardapio

Regular

Prioritariamente 1

Refeicdo ou 1 Refeicdo +

1 Lanche por aluno

Integral 9 horas

1° Lanche do Integral + Refei¢do + 2° Lanche do Integral
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Integral 7 horas (2 1° turno do integral: 1° Lanche do Integral + Refeicdo + 2° Lanche do Integral
turnos)

2° turno do integral: 1° Lanche do Integral + Refeicdo + 2° Lanche do Integral

Cardapio emergencial: composto por produtos que necessitam de pouca ou nenhuma manipulagdo
(embalagem individual)

5. Os cardapios serdo estabelecidos pela CONTRATANTE, atendendo o disposto na CD/FNDE n° 06 de
08/05/2020, englobando os parametros nutricionais e as caracteristicas do publico-alvo, sendo
compostos por:

® Refeicdo: carboidrato (arroz, macarrao) proteina (carne bovina, suinas, frangos, pescados e ovo), uma
leguminosa (feijao, grédo de bico etc.), salada (folhosos raizes, tomates etc.) e fruta;

Lanche Regular ou 12 lanche do Integral: biscoito, leite integral, suco, cacau em po, fruta, torrada, flocos de
milho entre outros. Este tipo de cardapio, que nédo requer manipulacéo elaborada, quando se fizer necessario,
poderd ser incluido na grade de distribuicdo no turno regular mediante solicitagédo formal da unidade escolar e
Diretoria de Ensino para analise e autorizagdo do DAESC. Lanche Integral - 2° lanche do Integral: bolo, torta,
requeijdo ndo industrializado, paté ndo industrializado, suco, leite, frutas entre outros. Este tipo de cardapio, que
requer manipulacéo elaborada e exige um maior tempo de preparo deve, necessariamente, ser manipulado
durante o intervalo de tempo entre a distribuicao da refei¢céo e o horario de distribuicao do 2° lanche do integral.

Cardapio emergencial: composto por produtos que necessitam de pouca ou nenhuma manipulacdo (embalagem
individual). Destinado a situagBes excepcionais, como por exemplo reforma das dependéncias (cozinha e
despensa) que possam ocasionar mudancas significativas no cardapio, evitando assim a paralisacdo dos
servicos de alimentacéo escolar;

6. A partir deste padrédo sera realizada a elaboragéo dos cardapios definindo alimentos ndo pereciveis e
pereciveis, a programacao de frutas e hortalicas de acordo com a safra, e as preparacdes. A previsdo
de alimentos utilizados consta no ANEXO 4 - TABELA COM A PREVISAO DE ALIMENTOS QUE
COMPOE AS PREPARAGOES E VARIAGOES CULINARIAS.

7. A unidade de medida utilizada para padronizacdo das contrata¢cfes, no Ambito desta Secretaria de
Estado da Educacéo, é o “Posto/Més” efetivamente coberto. Cada unidade escolar é considerada um
posto de servigo, observando a classificacdo do tipo do posto conforme definicdo abaixo:

- Posto basico: Unidades escolares com funcionamento em 1 (um) unico turno regular, sendo:

Posto basico 1 — Unidades escolares com até
100 comensais; Posto basico 2 - Unidades
escolares de 101 até 250 comensais; Posto
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basico 3 - Unidades escolares de 251 até 400
comensais; Posto basico 4 - Unidades
escolares de 401 até 600 comensais;
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Posto basico 5 - Unidades escolares de 601
até 850 comensais; Posto basico 6 - Unidades
escolares de 851 até 1.100 comensais; Posto
basico 7 - Unidades escolares acima de 1.101
comensais.

® Posto intermediario: Unidades escolares com funcionamento em 2 (dois) turnos regulares ou integral
de 9 horas. Caso a unidade funcione concomitantemente “manha, tarde e integral”, sera considerado
posto intermediario, levando em conta o numero total de comensais:

Posto intermediario 1 — Unidades escolares com até
100 comensais; Posto intermediario 2 - Unidades
escolares de 101 até 250 comensais; Posto
intermediario 3 - Unidades escolares de 251 até 400
comensais; Posto intermediario 4 - Unidades
escolares de 401 até 600 comensais; Posto
intermediario 5 - Unidades escolares de 601 até 850
comensais; Posto intermediario 6 - Unidades
escolares de 851 até 1.100 comensais; Posto
intermediario 7 - Unidades escolares acima de 1.101
comensais.

® Posto avancado: Unidades escolares com funcionamento em 3 (trés) turnos ou integral com 2 (dois)
turnos de 7 horas. Caso a unidade funcione concomitantemente “integral e noite” ou “manha, tarde,
noite e integral” ou “tarde, noite e integral” sera considerado posto avancado, levando em conta o
numero total de comensais:

Posto avangado 1 — Unidades escolares com até
100 comensais; Posto avangado 2 - Unidades
escolares de 101 até 250 comensais; Posto
avancado 3 - Unidades escolares de 251 até 400
comensais; Posto avancado 4 - Unidades
escolares de 401 até 600 comensais; Posto
avancgado 5 - Unidades escolares de 601 até 850
comensais; Posto avangado 6 - Unidades
escolares de 851 até 1.100 comensais; Posto
avancado 7 - Unidades escolares acima de 1.101
comensais.

PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO.

8. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do inicio da prestacdo de
servigos, improrrogavel, na forma do art. 75, caput, VIII, da Lei n° 14.133/2021.
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a) A implantagdo dos servicos se dara a partir do término da vigéncia dos contratos vigentes, pois as unidades
escolares ja oferecem alimentacao escolar e 0 servigo nao pode sofrer interrup¢do. Deve acontecer em etapa
Unica, em até 30 dias apds a assinatura do contrato ou imediatamente conforme conveniéncia da Contratante.

1.9. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de servico com regime de dedicagéo
exclusiva da mao de obra, que envolve procedimentos complexos e especificos e que exigem especializacdo
para o desempenho das atividades, pormenorizado no presente Termo de Referéncia, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando que a alimentagdo escolar € uma politica pablica continuada que néo
deve sofrer risco de interrupgéo com procedimentos licitatérios ou prorrogac8es anuais.

10. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compfe a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratacéo.

SUBCONTRATAGAO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 6 de 59
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 80313 Termo de Referéncia 7/2025

11. E admitida a subcontratagédo parcial do objeto, conforme as regras estabelecidas abaixo:

a. Sera permitida a subcontratacao total dos servicos de manutencgéo corretiva e preventiva dos equipamentos,
mobiliarios e utensilios; servicos de controle de pragas; e servicos de manutencédo predial (pequenos
reparos), embora sejam servigos essenciais a adequada execugdo e continuidade dos servicos que se
pretende contratar, podem pertencer a segmentos de mercado diversos das empresas potencialmente
licitantes, que devem ter objeto social compativel com o objeto central a ser executado.

b. A comprovacdo da subcontratacdo dar-se-a por meio da apresentacéo de copias reprogréficas de Contratos
de prestacao de servicos, firmados entre 0 CONTRATADO e os subcontratados.

c. O CONTRATADO devera informar & CONTRATANTE a pretendida subcontratacdo dos servicos, atualizando
os dados sempre que houver qualquer tipo de alteragéo da subcontratagéo.

d. O CONTRATADO devera apresentar & CONTRATANTE, os documentos relativos & Regularidade Fiscal e
Trabalhista da subcontratada.

e. O CONTRATADO permanecerd plenamente responsavel perante a CONTRATANTE pelos servigos
subcontratados.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo
de Referéncia.

2. Esta contratacdo se faz necesséaria para assegurar o cumprimento do Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar (PNAE), regido pela Lei Federal n° 11.947, de 16 de junho de 2009, executado
por esta Secretaria de Estado da Educacéo nas Diretorias de Ensino Regido Leste 5, Sul 1 e Limeira,
sob gestdo centralizada.

3. Fomentar a melhoria na gestdo e operacionalizacdo do PNAE, buscando maior uniformidade e
padronizacdo na prestacdo dos servicos, com a contratacdo de servicos especializados para
prestacéo de servi¢o de preparo e distribuicdo de alimentacéo balanceada e em condic¢des higiénico-
sanitarias adequadas, que atendam aos padrdes nutricionais e dispositivos legais vigentes aos
alunos regularmente matriculados em unidades escolares da rede estadual de ensino (incluindo
ETEC, Indigena e Quilombola), mediante a operacionalizagdo de atividades adequadas e em
conformidade com os dispositivos legais vigentes.

4. Esta contratacdo esta dispensada de registro no Plano de Contratagfes Anual 2025, pelo seguinte
motivo: Contratacdo emergencial tendo em vista que (1) a Prefeitura Municipal de Pradépolis
encaminhou oficio em 22 de outubro de 2024 (documento anexo), denunciando o convénio a partir de
01 de fevereiro de 2025, o processo foi analisado e devolvido em 27/12/2024,(2) a Prefeitura
Municipal de Taiuva encaminhou oficio em 09 de janeiro de 2025 (documento anexo), também
denunciando o convénio a partir de 01 de fevereiro de 2025 e por fim a (3) formalizagdo para
contratacdo do Pregdo foi disponibilizada em 10/01/2025. O prazo para a realizagdo do Pregéo,
considerando o tramite pelo Gabinete do Secretéario, serd muito curto, ndo havendo a possibilidade
de assinatura do contrato antes do inicio das aulas, fazendo com que os estudantes figuem sem
merenda escolar no dia 03/02/2025. Assim sendo, esta Diretoria de Ensino ndo vé outra opcao sendo
a contratacdo Emergencial para o preparo e distribuicdo da merenda, visando ndo prejudicar os
alunos da EE Constante Ometto (Pradoépolis) e EE Cel. Bendito Ortiz (Taiuva). Ressaltamos, ainda,
que o processo SEI 015.00819018/2024-95, licitatorio, encontra-se em andamento.
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3. Descricao da solucdao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

1. O CUMPRIMENTO DE TODAS AS OBRIGACOES assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
2. Sobre a sustentabilidade deve ser atendido aos requisitos, do conteido do Anexo 8 - BOAS
PRATICAS AMBIENTAS.

3. Alocacao de pessoal tecnicamente qualificado para a execucdo de todas as atividades de
recebimento, armazenamento, higieniza¢do e controle de géneros alimenticios e insumos; pré-
preparo, preparo e distribuicdo aos alunos; higienizacdo de utensilios, equipamentos,
mobiliarios e das instalagGes das cozinhas e despensas das unidades escolares; supervisao
das atividades relacionadas.

4. Fornecimento dos equipamentos, utensilios e mobiliarios (cozinha e despensa) e manutengéo
corretiva e preventiva de todos os equipamentos, utensilios e mobiliarios utilizados na
prestacdo dos servicos.

5. Execucdo de servicos de controle de pragas, em periodicidade semestral ou quando
demonstrada a necessidade pela Contratante.

6. Execucdo de servigo de manutencao predial, com vistas a realizacdo de pequenos reparos
eventuais e necessarios a continuidade da prestacao dos servigcos contratados e atendimento
das normas da Vigilancia Sanitaria, conforme descritivo
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presente no ANEXO 3 - RESPONSABILIDADES MANUTEN(;AO E REPAROS (COZINHA E DESPENSA) do
presente termo de referéncia.

7. Fornecimento de gas em cilindros e/ou botijdes, ou utilizagdo de gas encanado, quando for o
caso, se responsabilizando pelas despesas com aquisi¢do, instalagao e consumo de gas.

8. A aquisicdo dos insumos diversos necessarios a execugdo do servico, de acordo com
detalhamento do ANEXO 5 - LISTAGEM DE INSUMOS, MATERIAIS E UNIFORMES.

2. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.2.1 Sera exigida a garantia da contratac@o de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, no
percentual e condi¢cbes descritas nas clausulas do instrumento de celebragdo da contratagdo (definido pela
documentacdo que compde a presente contratacao).

2. No prazo de convocagédo para formalizagdo da contratacdo, e anteriormente a celebragdo da
contratagdo, o fornecedor devera prestar garantia, na seguinte modalidade:

I. - Caucao em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depodsito bancario em favor do
Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corre¢do monetaria do valor depositado;

II. - Caucdo em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente;

III. - Fianga bancaria. Feita a opgdo pela fianca bancaria, no instrumento devera constar a renincia expressa
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil. Sera admitida fianca bancaria emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV. - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal
cobertura ndo conste expressamente da apoélice, o fornecedor vencedor podera apresentar declaracdo
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura
de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que
rege a matéria;

V. - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizagdo conforme a modalidade
instrumento de garantia custeados por pagamento (nico, com resgate pelo valor total, emitidos com
observancia da legislagédo que rege a matéria.

1. A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da
contratagdo, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitando
o fornecedor vencedor as san¢8es previstas nas normas pertinentes

4.2.3 O instrumento de celebracdo da contratacéo (definido pela documentagdo que comp8e a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a garantia da contratagdo.
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Vistoria Técnica

w

. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09 horas as 15 horas.

4. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor
comprovando sua habilitagdo para a realiza¢éo da vistoria.

1. Os agendamentos deverdo ocorrer nos telefones indicados de cada unidade escolar;

6. Caso o fornecedor opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal de seu
representante legal de que conhece o local e as condi¢cfes da realizagdo do objeto, ou declaracéo
formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacéo.

7. O interessado ndo poderd pleitear modificagbes nos pregos, nos prazos ou nas condigfes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagéo
de insuficiéncia de dados ou de informagfes sobre o local em que sera realizado o objeto da
contratacao.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1. Condicées de execucdo

1. O Contratado devera iniciar o atendimento em cada uma das unidades educacionais em que
for presta-lo, na data da implantacéo prevista na ordem de servico.

2. O CONTRATADO dever4, para a adequada prestagdo dos servigos, responsabilizar- se por
EXECUTAR todas as atividades necessarias a obtencdo do escopo contratado,
estabelecendo controle de qualidade em todas as etapas e processos de operacionalizagédo
do servigo, conforme descrito no “Manual de Boas Praticas para o Servigo de Alimentacao
Escolar Terceirizado”, dentre as quais destacam-se:

a. Pré preparar, preparar e distribuir os tipos de alimentacdo (lanche, refeicdo e cardapio emergencial) nas
guantidades adequadas para o pleno atendimento dos alunos, seguindo os critérios especificos no ANEXO 4
-Tabela com a Previsao de Alimentos que compde as preparacdes e variagdes culinarias.

b. Atender o cardapio publicado pela CONTRATANTE no DOE ou outro meio de comunicagao oficial, no que se
refere ao tipo de alimentagdo, seus itens, forma de preparo, consisténcia, conforme as fichas técnicas
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disponibilizadas pela contratante, para os alunos matriculados em todos os periodos da unidade escolar,
seguindo os parametros indicados nas fichas técnicas de preparo.

c. Preparar alimentacdo para o atendimento dos alunos com necessidade alimentar e nutricional especial, ap6s
autorizacéo emitida individualmente pela CONTRATANTE e o fornecimento dos alimentos necessarios pela
CONTRATANTE.

3. No que diz respeito ao recebimento, armazenamento e controle de estoque.

a. Se responsabilizar de modo compartiihado com a Unidade escolar pelo recebimento dos géneros
alimenticios e de modo integral pelo armazenamento adequado (despensa, refrigerador, freezer).

b. E de responsabilidade da Unidade Escolar a assinatura do documento de guia de remessa e o registro dos
dados no sistema SED — Secretaria Escolar Digital.

c. Fornecedores e/ ou seus empregados que precisarem entrar na cozinha para efetuar entregas,
manutengdes, reparos, bem como outras pessoas estranhas a equipe de cozinheiros escolares deverao
estar identificados e devidamente paramentados com avental e touca para proteger os cabelos, de forma a
nao colocar em risco a sanidade do local. Deverao utilizar qualquer outro tipo de equipamento de protegéo
adicional necessario, determinado por protocolos de saude especificos (ex. mascaras faciais).

d. Armazenar adequadamente os alimentos, materiais de consumo (descartaveis e similares) e produtos de
higiene e limpeza, de forma a ndo serem misturados e a garantir suas condi¢cdes ideais de consumo, de
acordo com Manual de Boas Praticas e Protocolos de Saude especificos determinados por 6rgdos sanitarios.

e. Caso seja necessario retirar alimentos de suas embalagens originais, estes deverdo ser adequadamente
reembalados para armazenamento, com a aposi¢do ou transcricdo do roétulo original, em etiquetas, que
deverdo conter todos os dados necessarios a adequada identificagcdo e rastreamento do produto.

f. Os produtos que possam ser mantidos em suas embalagens originais, ap6s a abertura, devem ser
identificados com a data de abertura e nova data de validade.

g. Quando os alimentos pré-preparados, pré-misturados ou prontos para o consumo nao forem utilizados
imediatamente, devem ser acondicionados adequadamente, protegidos e identificados com o nome do
produto, data de manipulacdo e data de validade, em conformidade com o estabelecido em legislagédo
vigente e Manual de Boas Préticas.

h. Os alimentos de uso de funcionarios da empresa deverdo estar devidamente organizados, segregados e
identificados, preferencialmente em local Unico distinto da area de manipulagdo e ou armazenamento de
géneros.

1) Vassouras e rodos deverdo ser guardados em porta vassouras em local que ndo comprometa o controle
higiénico sanitario do ambiente e alimentos. Se localizado em area externa e aberta, as vassouras e os rodos
deverdo ser protegidos por saco plastico transparente.

j. Manter os locais de armazenamento de alimentos (despensa, refrigerador e freezer) em condicdes
adequadas de uso, obedecendo as normas técnicas e sanitarias vigentes.

k. Fica vedada a utilizacdo do espago imediatamente abaixo da cuba da pia para armazenamento de alimentos,
utensilios e insumos (exceto produtos de limpeza).

1. Manter o estoque de alimentos e materiais de consumo, higiene e limpeza, em quantidade compativel para
atender a necessidade pertinente a adequada prestagdo do servigo.

m. Proceder ao controle quantitativo e qualitativo dos alimentos e materiais de consumo, higiene e limpeza,
recebidos para utilizagdo na unidade escolar, verificando seu estado de conservagéo e higiene, integridade
da embalagem, prazo de validade e, ainda, as exigéncias legais vigentes de registro nos orgaos
competentes.

n. Proceder o controle e registro diario dos estoques de géneros alimenticios e disponibilizar os dados ao Fiscal
do contrato para registro no sistema SED — Secretaria Escolar Digital.
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o. ldentificar adequadamente os insumos e materiais de limpeza, de forma a permitir sua rastreabilidade, em
conformidade com o estabelecido no Manual de Boas Praticas e legislacéo vigente.

4. No que diz respeito ao pré-preparo, preparo, porcionamento, distribuicdo e eventual
transporte.

a. O planejamento para o pré-preparo, preparo e cocgdo das refeicbes devem estar de acordo com cardapio
elaborado pela CONTRATANTE, na consisténcia, e modo de preparo estabelecidos nas fichas técnicas de
preparo, na quantidade informada pela unidade escolar, sempre respeitando o per capita/aluno estabelecido
pelo CONTRATANTE, assegurando evitar a falta e o desperdicio de alimentos.

b. O preparo da alimentacéo, manuseio e higienizagdo deve ser adequado do ponto de vista higiénico sanitario
e sensorial, garantindo os padrbes de qualidade e atendendo ao estabelecido em legislagdo vigente e no
MBP/POP.
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c. Para controle de qualidade da alimentagéo a ser servida: - Aferir e registrar os resultados da mensuragéo da
temperatura das preparacg6es, apds o preparo e até o momento final da distribuicdo, conforme MBP; -
Coletar diariamente amostras das preparacdes, incluindo as de dietas especiais, se houver, e manté-las sob
refrigeragdo ou congelamento, conforme o caso por (72 horas) para eventuais analises microbiol6gicas. A
coleta e armazenamento de amostra didria da alimentagdo preparada em cada periodo de atendimento deve
ocorrer na forma estabelecida pelo MBP, sendo responsabilidade da Contratada a aquisicdo de todos os
itens necessarios para este procedimento, tais como sacos de amostra, luvas descartaveis, fita adesiva,
alcool e tesoura.

d. Realizard, quando requisitado pela Administracé@o, as suas expensas, anélise microbioldgica de amostras de
todos os produtos que comp@em o cardapio de um dia, de uma U.E definida pela nutricionista do
CONTRATANTE. E potabilidade das amostras de agua colhidas na U.E, em conformidade com o disposto na
Lei Estadual n°® 3718 de 19/01/1983 e Portaria MS n°. 2914 de 12/12/2011, para os testes abaixo
relacionados: - Escherichia coli; - Coliformes totais; - Turbidez; -- Cloro residual, - PH; - Padrdes
organolépticos e de Potabilidade. Em laboratérios de escolha da Contratante e disponibilizadas para o gestor
e fiscal do contrato da Unidade Escolar. Sempre que houver suspeita sobre a qualidade sanitaria dos
alimentos preparados ou ndo, a Contratada devera suspender seu consumo.

e. Em caso de suspeita de intoxicagdo alimentar, a CONTRATADA devera realizar analise das amostras de
alimentos do consumo do dia, em laboratdrios credenciados pelos 6rgdos reguladores. Em caso de
confirmacdo de intoxicacdo alimentar na escola, a empresa serd responsabilizada, e serdo adotadas as
medidas cabiveis.

f. Sempre que houver suspeita sobre a qualidade sanitaria dos alimentos preparados ou ndo, a Contratada
devera suspender seu consumo.

g. Utilizar os critérios de higienizagcdo durante o pré-preparo dos alimentos constante no MBP/POP, ressaltando
gque vegetais crus e frutas deverdo ser submetidos ao processo de desinfec¢cdo com solugdo clorada
(hipoclorito de sédio), com registro na ANVISA, de acordo com as normas vigentes, adquirido as suas
expensas.

h. Manter os alimentos, apos o preparo e até o momento final da distribuicdo, acondicionados em recipientes
apropriados e em temperatura adequada a preservacao de sua qualidade sanitaria, conforme legislacéo
vigente e MBP/POP.

i. As atividades executadas pela contratada na cozinha e despensa devem ser realizadas de forma a evitar a
contaminacdo cruzada. A CONTRATADA sera responsavel pela qualidade dos alimentos fornecidos,
inclusive perante as autoridades sanitarias competentes.

j. O descongelamento de alimentos devera ser efetuado de acordo com as normas estabelecidas em
legislacéo vigente e MBP.

k. Os alimentos em descongelamento, para posterior preparo, devem ser protegidos e identificados com o
nome do produto, data do inicio do processo e data de uso, em conformidade com o estabelecido em
legislacéo vigente e MBP.

I. Todas as preparacBes que serdo ofertadas aos alunos deverdo ser preparadas no turno em que serao
servidas. A Contratada devera realizar o registro da sobra limpa e da sobra suja de cada turno em planilha
de controle diario, desprezando ao final de cada periodo as sobras de alimentos n&o distribuidos, em
conjunto com o fiscal do contrato. A Contratada devera disponibilizar a Contratante o registro de sobra limpa
el/ou suja sempre que solicitado.

m. Reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, a alimentacdo fornecida, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo dos servi¢cos ou de alimentos utilizados.
A CONTRATADA devera zelar pela alimentagédo fornecida, garantindo a qualidade.

n. Preparar os alimentos nas cozinhas das U.Es obrigatoriamente, no mesmo dia e periodo do consumo,
assegurando que as normas de higiene e conservacdo sejam plenamente atendidas, ndo sendo permitido o
aproveitamento de alimentos de um periodo para outro.
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o. Distribuir as alimenta¢des conforme procedimentos definidos neste Termo de Referéncia, nos procedimentos
definidos pelo DAESC (a serem disponibilizados em conjunto com o cardapio), nos horarios estabelecidos
pela contratante que deveréo estar organizados dentro do horario de funcionamento da Unidade Escolar.

p. Manter a adequada limpeza e higienizagdo da cozinha e dos utensilios utilizados no acondicionamento dos
alimentos e na distribuigdo das alimentag@es, incluindo pratos, talheres e canecas;

g. Garantir que os alimentos estejam devidamente acondicionados, com apresentacdo, temperatura e
qualidade mantidas em condi¢6es adequadas;

r. Realizar a prestagdo de informagfes diarias, através de planilha a ser afixada na cozinha, nos padrées
estabelecidos pela Contratante, contendo a quantidade de alimentac¢des preparadas e/ou servidas;

s. Registrar a temperatura de distribuicdo de acordo com MBP/POP;

t. A distribuicdo da alimentagéo deve ser conforme quantidade e qualidade definidas neste instrumento, com
apresentacao e temperatura adequadas, utilizando utensilios de cozinha padronizados e apropriados para o
porcionamento, bem como, utensilios de mesa e sobremesa, adequados a faixa etéaria, de acordo com o
ANEXO 2B - PADRAO DE QUALIDADE DE UTENSILIOS, EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS E MODELO
DE INVENTARIO, em boas condicées de uso, higienizados e secos, cumprindo os horérios estabelecidos
pela Unidade Escolar e conforme estabelecido no ANEXO 1 - RELACAO DE UNIDADES ESCOLARES E
PREVISAO DE ATENDIMENTO;

u. Distribuir com as médos devidamente higienizadas, com o uso de utensilios apropriados ou protegidas com
luvas descartaveis, todos os alimentos e preparacdes.

v. A distribuicdo da alimentacéo escolar devera ser realizada por funcionario da CONTRATADA que efetuara o
porcionamento das preparacdes servidas (alimentacBes) de acordo com as quantidades per capita/aluno
estabelecidas pela CONTRATANTE, utilizando utensilios padronizados apropriados.

x. Caso a Unidade Escolar opte pela distribuicdo através do autosservigo, com o aluno se servindo no balcéo
térmico, um funcionario da Contratada devera realizar a orientacdo e supervisdo de modo a incentivar 0s
alunos a consumirem todos os itens do cardapio nas quantidades preconizadas neste instrumento.
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y. Caso identificado o consumo de algum item do cardapio em quantidade inadequada, sera realizada
avaliagcdo técnica conjunta (nutricionistas da CONTRATANTE E CONTRATADA), para adequacao dos
procedimentos.

z. Fornecer alimentacéo escolar Unica e exclusivamente aos alunos regularmente matriculados.

5. No que diz respeito a higienizacao

a. Observar as normas e critérios de higienizacéo da legislacdo vigente e do “Manual de Boas Préticas”.

b. Higienizar cozinha e despensa, desinfetando pisos, paredes, ralos, coifa (se houver), e limpando telas
milimétricas, teto, luminarias, portas, peitoris e batentes de janelas, parte interna dos vitrés e mobiliarios.

c. A higiene e limpeza do refeitério e seus mobiliarios ficard a cargo da unidade escolar, assim como a limpeza
da parte externa dos vidros e telas milimétricas e grade externa de protecdo da cozinha e despensa, bem
como, os banheiros de uso dos colaboradores da CONTRATADA, quando houver.

d. Higienizar os utensilios de mesa e cozinha e equipamentos usados nas atividades do dia.

e. Os utensilios higienizados devem ser submetidos a secagem natural e guardados protegidos. Na
impossibilidade de secagem natural, a secagem dos utensilios podera ser realizada com pano ou papel
descartavel sem uso anterior.

f. Se houver balcdo de distribuicdo de “autosservi¢o”, este devera ser limpo pela CONTRATADA, de acordo
com a legislagéo vigente e as orientagdes do fabricante.

g. Higienizar os alimentos, sendo que vegetais crus e frutas que serdo consumidas com casca (p. ex., maga,
goiaba, péra, ameixa, entre outras) deverdo sofrer processo de desinfec¢do com produto saneante, de
acordo com as normas vigentes.

h. Proceder com higiene nas atividades de recebimento, armazenamento, manipulacdo, preparo, distribui¢cdo e
transporte dos alimentos.

i. Afixar cartazes indicando o procedimento correto de higieniza¢éo das méaos, em locais proximos as pias para
higienizagdo das méos.

j. Proceder a higienizagdo com produtos registrados e/ ou notificados no Ministério da Saude.

k. Manter o lixo produzido na cozinha, devidamente acondicionado em lixeiras dotadas de tampa, acionadas
sem contato manual. O descarte deve ser realizado diariamente e quantas vezes forem necessérias,
encaminhando-os até a saida da cozinha de onde uma pessoa designada pela unidade escolar os retirara e
levara até o deposito de lixo em local determinado, observando a legislagdo ambiental, ficando vetado nos
periodos de intervalo dos alunos e distribuicdo das refei¢cdes, de acordo com MBP.

1. Manter todos os ambientes e locais destinados a estocar, preparar e distribuir os alimentos sob rigorosa
higiene diéria, evitando qualquer contato de produtos e/ ou pessoas estranhas ao servico.

m. E vedada a permanéncia de pessoas estranhas ao servico na cozinha e despensa, exceto em situacdes
autorizadas pela CONTRATANTE.

n. Providenciar a limpeza trimestral, ou quando se fizer necessario em menor tempo, das Caixas de Gordura
exclusivas da cozinha. Os comprovantes devem estar disponiveis na U.E para consulta sempre que
solicitados;

o. Executar a troca periddica dos elementos filtrantes de 4dgua utilizada na cozinha, de acordo com o MBP/POP;

2. Local e horario da prestacéo dos servicos
1. Os locais da prestacao dos servigos serdo as dependéncias das unidades educacionais
listadas no no ANEXO 1 - RELAQAO DE UNIDADES ESCOLARES E PREVISAO DE
ATENDIMENTO.

a) A critério da Contratante poderao ser acrescidas unidades educacionais néo relacionadas no Edital, de acordo
com Artigos 124 e

125. da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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2. Os servigos serdo prestados de modo continuo e em cumprimento ao calendario escolar, e
em todos os dias em que a unidade escolar realizar atividades pedagdgicas nas quais a
presenca de alunos e o fornecimento de alimentacdo sejam necessarios, bem como, em
periodos de recesso/férias em cumprimento aos processos de higienizacéo, organizacgao,
recebimento de alimentos e armazenagem.

a) O servigo sera prestado nos horarios estabelecidos pela contratante que deverdo estar organizados dentro do
horario de funcionamento da Unidade Escolar.

3. Materiais a serem disponibilizados
1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

2. No que diz respeito aos servigos de manipulacéo da alimentagéo escolar a CONTRATADA
deverd, para a adequada prestacéo dos servicos, responsabilizar-se por fornecer:
a. Insumos de qualidade e quantidade adequada para a eficiente prestacédo do servico, conforme lista basica
obrigatéria discriminada no ANEXO 5 - Listagem de insumos, materiais e uniformes, tais como:

Materiais para
a Cozinha;
Materiais de
Higienizacao;

® Materiais de Higiene para sua méo de obra;
Uniformes e equipamentos completos de protecao individual para a m&o de obra;

Uniforme parcial reserva (avental descartavel e touca descartavel), para funcionario da unidade escolar, ou 6rgéo
fiscalizador;
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Insumos, outros, que se fizerem necessarios para a adequada prestacao do servico.

1. Fornecer utensilios de mesa, de cozinha e para uso do balcéo térmico, conforme listas
discriminadas no ANEXO 2B - PADRAO DE QUALIDADE DE UTENSILIOS,
EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS E MODELO DE INVENTARIO, de qualidade

adequada, observadas as disposi¢fes das legislagBes vigentes, e em quantidade suficiente para atender ao
maior namero de alunos matriculados por periodo, mediante solicitagdo da CONTRATANTE, via fiscal da
unidade escolar, gestor do contrato ou nutricionista da CONTRATANTE, sempre que necessario, por meio de
formulario padronizado a ser disponibilizado pela CONTRATANTE ou via sistema, assinado pelo nutricionista
responsavel (RT) da CONTRATADA.

a) Apds a assinatura da notificagdo ou validacéo eletronica, a CONTRATADA terd um prazo méaximo de 3 (trés)
dias Uteis para a entrega dos utensilios na unidade escolar.

2. Fornecer equipamentos de cozinha, conforme listas discriminadas no PADRAO DE
QUALIDADE DE UTENSILIOS, EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS E MODELO DE
INVENTARIO, de qualidade e quantidade adequadas, observando as disposicdes da
legislacdo vigente e itens abaixo:

a. Os equipamentos adicionais adquiridos para o inicio e durante a execucdo do contrato, caso sejam
necessarios a adequada viabilizagdo do servigo, devem apresentar 6timo desempenho quanto a eficiéncia
energética (consumo de energia) e eficiéncia energética classe A.

b. Em caso de necessidade de adequacgdo da quantidade durante a execugdo do contrato, a solicitacdo devera
ser realizada pela unidade escolar, gestor do contrato ou nutricionista da CONTRATANTE, por meio de
formulario padronizado a ser disponibilizado pela Contratante ou via sistema, assinado pelo nutricionista
responsavel (RT) da CONTRATADA.

c. ApoOs a assinatura da notificagcdo ou validagéo eletronica, a CONTRATADA ter4 um prazo maximo de 1 (um)
dia util para a entrega dos equipamentos essenciais a adequada execuc¢ao dos servigos na unidade escolar,
fogao, refrigerador e freezer.

d. Para os demais equipamentos a CONTRATADA tera um prazo maximo de (trés) dias Uteis para a entrega
dos equipamentos.

3. Fornecer mobiliarios da cozinha e despensa, de qualidade e quantidade adequadas e
observando as disposi¢@es da legislagdo vigente, caso sejam necessarios a adequada
viabilizacéo do servico.

a) Em caso de necessidade de adequacdo da quantidade, mediante solicitacdo da contratante, via fiscal da
unidade escolar, gestor do contrato ou nutricionista da contratante, sempre que necessario, por meio de
formulério padronizado a ser disponibilizado pela Contratante ou via sistema, a CONTRATADA devera atender
no prazo de até 3 dias Uteis do recebimento.

4. Fornecer Balanca eletrdnica de precisdo, com capacidade de 5 kg e escala de 1
grama, acompanhada de respectiva bateria em condi¢des de uso, para cada unidade
escolar em que prestar servico, a qual devera ser mantida na cozinha, para quaisquer
avaliagcOes que se fizerem necessarias, como por exemplo, afericdo do porcionamento
e pesagem de ingredientes para confeccdo de receitas.
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a) Devera permanecer disponivel durante toda vigéncia contratual e podera ser retirada pela CONTRATADA no
final do contrato.

5. Fornecer Termdmetro destinado a medicdo de temperatura de alimentos e
preparagOes alimenticias, que satisfaca as exigéncias regulamentares ao fim a que se
destina, o qual devera ser mantido na cozinha de cada unidade escolar durante toda
vigéncia contratual e podera ser retirado pela CONTRATADA no final do contrato.

6. Fornecer utensilio padrdo a contratada devera disponibilizar utensilio para distribuigdo
como: escumadeira, conchas colheres, copos e cumbucas, entre outros, de forma
padrdo nas unidades, para padronizar os per capitas na hora da distribuicdo.

7. A CONTRATADA podera, a seu critério, utilizar os utensilios, equipamentos e
mobilidrios da unidade escolar ja disponiveis nas dependéncias (cozinha e despensa).

8. Os utensilios de mesa e cozinha, os equipamentos de cozinha e os mobiliarios da
cozinha e despensa deverdo ser inventariados em conjunto pela CONTRATADA e
pelo representante da unidade escolar no inicio do contrato, semestralmente e ao
término da vigéncia do contrato, objetivando a exata identificagdo das quantidades de
utensilios e equipamentos e mobilidrios existentes na unidade, bem como a precisa
descricdo de seu estado de conservacao, devendo o inventario ser atualizado sempre
que houver fornecimento de novos utensilios, equipamentos ou mobiliarios.

9. A licitante podera verificar a presenga, em cada U.E, de todos os equipamentos e
bens disponiveis naquela unidade no momento da vistoria técnica (facultativa) que
antecede a abertura do certame.

10. O inventério final devera ser realizado 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do
contrato, a fim de que haja tempo habil para a adocéo dos procedimentos de reparos
ou reposigoes, que se facam necessarios.

11. Ao término do contrato, a CONTRATADA devera restituir os utensilios, equipamentos
e mobiliarios pertencentes a unidade escolar em total condicdes de uso, e nas
mesmas quantidades descritos no primeiro inventario e, se for o caso, providenciar
reparos ou reposic¢oes, procedimento este que devera ser controlado pela direcdo da
unidade escolar.
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12. Os utensilios, equipamentos e mobiliarios que forem adquiridos pela CONTRATADA
para viabilizar o atendimento e que ndo tem a funcdo de substituir nenhum bem da
unidade, ao final do contrato, poderéo ser retirados ou oficialmente doados a unidade,
para que esta providencie sua incorporac¢do ao patrimdnio estadual.

13. A ocorréncia de quebras/perdas de utensilios e equipamentos gerados por atos de
vandalismo, extravios, furtos, a CONTRATADA deve repor e/ou substituir o que for
necessario para que o servico nao sofra interrupgéo.

14. Fornecer servicos de reparos e adequacgdes dos ambientes que estdo detalhados no
ANEXO 3 - RESPONSABILIDADES MANUTENGCAO E REPAROS (COZINHA E
DESPENSA) do presente termo de referéncia.

a. Servicos de manutencdo corretiva e preventiva dos equipamentos. O equipamento defeituoso devera ser
imediatamente substituido enquanto estiver em manutencgéo.

b. A manutencdo dos equipamentos devera ser realizada preventivamente e/ ou mediante solicitacdo da
contratante, via fiscal da unidade escolar, gestor do contrato ou nutricionista da contratante, sempre que
necessario, por meio de formulario padronizado a ser disponibilizado pela Contratante ou via sistema,
assinado pelo nutricionista responsavel (RT) da CONTRATADA.

c. A manutengcdo dos mobiliarios deverd ser realizada preventivamente e/ ou mediante solicitacdo da
contratante, via fiscal da unidade escolar, gestor do contrato ou nutricionista da contratante, sempre que
necessario, por meio de formulario padronizado a ser disponibilizado pela Contratante ou via sistema, a
CONTRATADA devera atender no prazo de até 10 dias Uteis do recebimento.

d. Servicos de reparos e adequagdes na cozinha e despensa e de reparo de mobiliarios da cozinha e despensa
da unidade escolar que se facam necessarios a adequada prestagdo dos servigos, que serdo realizados as
expensas da CONTRATADA, por sua conta, mediante solicitacdo da CONTRATANTE, via fiscal da unidade
escolar, gestor do contrato ou nutricionista da contratante, sempre que necessario, por meio de formulario
padronizado a ser disponibilizado pela Contratante ou via sistema, a CONTRATADA devera atender no
prazo de até 10 dias uteis do recebimento.

e. A colocacéo de redes ou telas na saida das cubas da cozinha (ralos de pias) a fim de evitar entupimentos,
bem como infestacdes, sdo de responsabilidade da CONTRATADA, sendo que sua auséncia acarretara a
aplicacéo da penalidade cabivel.

f. Servicos de reparo e manutencdo das instalagBes elétricas da cozinha e despensa, das instalacdes
hidraulicas (inclusive desentupimentos na rede de esgotos exclusiva da cozinha e limpeza periédica, quando
necessaria, da caixa de gordura) e das instalages do gas de cozinha, inclusive valvula e registro localizados
na area externa, vinculadas a prestacao dos servicos, que seréo realizados as expensas da CONTRATADA
€ por sua conta.

g. E de responsabilidade da CONTRATADA o reparo, manutencdo e higienizacdo da coifa e da torneira
elétrica, caso tais equipamentos existam na cozinha e a CONTRATADA opte pela utilizacéo.

h. Sdo de responsabilidade da CONTRATADA, na cozinha e despensa: servicos de trocal/reposicdo de
tomadas e interruptores, troca de torneiras e sifdes, instalagdo/substituicdo de ralo escamoteavel (dispositivo
“abre-fecha”), que impeca a entrada de vetores. A substituicdo destes itens devera se dar por motivo de
auséncia do material ou funcionamento inadequado, ndo cabendo a substituicdo por motivos estéticos.

i. Os reparos e adequacgdes incorporar-se-d0 ao patrimonio do estado, ndo cabendo qualquer espécie de
indenizagdo ou ressarcimento de qualquer natureza, seja a que titulo for, em caso de cessacgdo a qualquer
tempo ou motivo, da prestagdo dos servicos ora contratados.
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15. Os servicos de reformas estruturais ndo caberdo a CONTRATADA, mas sim a
CONTRATANTE, por meio de seus 6rgdos competentes e observando seus critérios
técnicos e a legislacéo pertinente.

16. Fornecer servico de controle integrado de pragas das areas destinadas a alimentacao
da unidade escolar (cozinha e despensa), em periodicidade semestral e/ou quando se
fizerem necessarios, mediante requerimento da contratante, de acordo com MBP, por
meio de empresa habilitada nos termos da Portaria CVS n° 05/13 e exclusivamente
para as unidades escolares situadas no Municipio de Sdo Paulo, Portaria 2619/2011-
SMS e demais 6rgéos reguladores da matéria, devendo haver a prévia comunicagao
ao Fiscal e o Gestor do Contrato, preferencialmente, no periodo de férias e/ou recesso
escolar, seguindo calendario da unidade escolar. Apés a realizacdo dos servigos de
controle integrado de pragas, devera ser fixado em todas as areas atendidas, bem
como encaminhado ao Fiscal do Contrato, o certificado de aplicacdo contendo as
datas de realizagdo e o prazo de validade dos servicos.

4. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

1. A critério da CONTRATANTE podera ser solicitada coleta e analise laboratorial dos
alimentos que comp8em o card4pio do dia e/ou das amostras armazenadas de acordo com
as legislacdes vigentes, incluindo as amostras da agua utilizada no preparo dos alimentos. A
CONTRATADA devera selecionar laboratérios habilitados, em conformidade ao disposto na
lei estadual n° 3718 de 19/01/1983 e portaria MS n° 29/14 12/12/2011, para os testes
relacionados a seguir: - Escherichia coli; - Coliformes totais; - Turbidez; - Cloro residual; - PH;
- Padrdes organolépticos e de Potabilidade.

a) Devendo posteriormente serem disponibilizados os resultados ao gestor do contrato e fiscal da Unidade
Escolar.

2. Servigos de supervisdo técnica, realizados por nutricionistas com registro no CRN.

3. Nutricionistas, com registro no CRN-3, em quantidade suficiente para assegurar, 1
nutricionista com carga horaria minima semanal de 30 horas para supervisionar até 10
escolas, no minimo 2 (duas) visitas semanais por unidade escolar, de acordo com
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0s para@metros estabelecidos na Portaria CRN-3 n° 306/2016. Com as principais atribuicdes:

a. Supervisionar o trabalho dos cozinheiros(as) escolares, fornecendo orientacdo quanto ao acompanhamento
do recebimento, armazenamento, pré-preparo, preparo, distribuigdo, higienizacao e outros procedimentos de
acordo com as normas estabelecidas;

b. Inspecdo rotineira da alimentag¢é@o escolar fornecida, verificando suas caracteristicas sensoriais (aparéncia,
cor, odor, sabor, consisténcia e textura), temperatura e aceitabilidade;

c. Orientar seus funcionarios quanto ao per capita aluno de preparo dos alimentos e o0 porcionamento a ser
servido, estabelecidos neste Termo de Referéncia;

d. Orientar e acompanhar os manipuladores no processo de implantacdo de receitas, prepara¢gfes novas e
atendimento de dietas especiais;

e. Capacitacdo semestral e quando se fizer necessario (na troca de equipe cozinheiras e mediante ocorréncias
operacionais), sobre boas préaticas de manipulacéo de alimentos de acordo com a Resolu¢do ANVISA RDC
n° 216/04, (ambito nacional), Portaria CVS 5/2013 (Ambito estadual) e Portaria 2619/11 — SMS (ambito da
cidade de Séo Paulo). Devendo também ser incluido no programa de treinamento, capacitacdes para acdes
de prevencao de acidentes de trabalho, combate a incéndio, boas praticas ambientais e primeiros socorros;

f. Os treinamentos deverdo ser realizados, com periodicidade semestrais preferencialmente, nos periodos de
recesso escolar e suspensdo de aulas, seguindo calendarios da unidade escolar em que o servigo estiver
sendo prestado. A CONTRATADA devera encaminhar previamente ao Gestor do Contrato o conteddo dos
treinamentos semestrais, com antecedéncia minima de 30 dias, para ciéncia e eventuais sugestdes, bem
como encaminhar a comprovacao do treinamento aplicado - lista de presenca.

g. Toda a equipe de supervisdo técnica de trabalho da CONTRATADA devera atuar em conjunto com 0s
profissionais Nutricionistas da CONTRATANTE, de modo a obter o melhor desempenho na execugéo das
atividades. O nutricionista RT devera dirigir-se ao diretor ou fiscal do contrato para informa-lo sobre as
ocorréncias encontradas e tomar ciéncia das solicitagdes da propria unidade escolar registrando em livro
proprio da unidade.

h. A efetiva e imediata substituicdo do RT, por profissional de experiéncia equivalente ou superior, devera ser
providenciada pela CONTRATADA, ato continuo a eventuais impedimentos, conforme previsto na Lei
Federal n°8.666/93 e Resolugdo CFN n° 378/2005, alterada pela Resolu¢cdo CFN n°® 544/2014 e 652/2020, e
atualizagbes, se houver.

i. CONTRATADA devera disponibilizar até o 2° dia util do més subsequente a prestagdo dos servicos, ao
gestor do contrato, relatério consolidado das visitas realizadas em cada unidade, comprovando a realizagédo
minima de 2 (duas) visitas semanais.

j. O nutricionista da CONTRATADA devera conhecer, colaborar e participar de Programas de Educacgéo
Nutricional, desenvolvido pela Secretaria Estadual de Educacdo, nas unidades escolares, visando bons
habitos alimentares e promovendo a adequada alimentacao escolar. A CONTRATADA que apresentar, além
do numero minimo de Nutricionistas, técnicos em nutricdo e dietética, estes serdo considerados
componentes do quadro técnico, entretanto esses profissionais ndo substituem o Nutricionista (Responsavel
Técnico - RT).

k. Atender a Resolugdo CFN n° 702/2021, que disp8e sobre o registro e cadastro de pessoas juridicas nos
Conselhos Regionais de Nutricionistas e da outras providéncias.

4. Servigos especializados em manipulagdo de alimentos, com cozinheiros(as) escolares.

a. No que diz respeito ao quadro de profissionais a CONTRATADA devera, para a adequada prestacao dos
servigcos, e por sua conta, responsabilizar-se por disponibilizar e manter quadro de pessoal em nimero
suficiente para a prestagdo dos servigos, para que estes assumam diariamente suas funcgdes, durante os
horarios usuais de prestacdo de servigos, devidamente uniformizados e com higiene pessoal adequada,
identificando-se para entrada na UE.
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b. Cumprindo todas as exigéncias relacionadas no presente Termo de Referéncia, em especial as atividades
previstas, tais como: recebimento, armazenamento, pré-preparo, preparo, distribuicdo da alimentacao,
higienizacdo dos utensilios, equipamentos e das dependéncias da cozinha e despensa e atendendo toda

legislagdo pertinente, em especial a trabalhista assim como, quando houver, a convencdo Coletiva da

Categoria vigente que abrange 0s municipios nos quais as unidades escolares estdo localizadas e o

Sindicato dos Nutricionistas do Estado de S&o Paulo, garantindo o exato cumprimento das atividades e

obrigacdes assumidas.

Posto Basico: Unidades escolares com funcionamento em 1 (um) tnico turno regular, sendo:
Atendimento de até 100 alunos
comensais
Basico 1:
1
Atendimento de 101 a 250 alunos
comensais
Basico 2:
2
Basico 3: Atendimento de 251 a 400 alunos comensais
Basico 4: Atendimento de 401 a 600 alunos comensais
Atendimento de 601 a 850 alunos comensais
Basico 5:
Basico 6: Atendimento de 851 a 1.100 alunos comensais
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Basico 7:

Atendimento acima de 1.101 alunos comensais

Termo de Referéncia 7/2025

Posto intermediario: Unidades escolares com funcionamento em 2 (dois) turnos ou integral de 9 horas.
Caso a unidade funcione concomitantemente “manha, tarde e integral de 9 horas”, sera considerado posto
intermediario, levando em conta o niimero total de comensais:

Intermediario 1:

Atendimento de até 100 alunos
comensais

Intermediario 2:

Atendimento de 101 a 250 alunos
comensais

Intermediario 3:

Atendimento de 251 a 400 alunos
comensais

Intermediario 4:

Atendimento de 401 a 600 alunos comensais

Intermediario 5:

Atendimento de 601 a 850 alunos
comensais
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Intermediario 6:

Termo de Referéncia 7/2025

Atendimento de 851 a 1.100 alunos comensais

Intermediéario 7:

Atendimento acima de 1.101 alunos comensais

Posto avancado: Unidades escolares com funcionamento em 3 (trés) turnos ou integral de 7 horas (dois
turnos). Caso a unidade funcione concomitantemente “integral e noite” ou “manha, tarde, noite e integral”
ou “tarde, noite e integral” sera considerado posto avancado, levando em conta o numero total de

comensais:

Atendimento de até 100 alunos comensais

Avancado 1: 1
Atendimento de 101 a 250 alunos comensais
Avancado 2: 2
Atendimento de 251 a 400 alunos comensais
Avancado 3: 3
Atendimento de 401 a 600 alunos comensais
Avancado 4: 4
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Atendimento de 601 a 850 alunos comensais

Avancado 5: 5

Atendimento de 851 a 1.100 alunos

comensais
Avancado 6:
6
Avancado 7: Atendimento acima de 1.101 alunos comensais

NOTA:

1) Caso seja identificado durante a execugdo do contrato, niumero insuficiente de pessoal técnico e operacional
de modo a interferir na plena execucgdo de qualquer etapa do servico, a CONTRATADA devera imediatamente
ampliar o quadro de pessoal, evitando inadequag8es na execugdo dos servigos e possivel inexecugéo contratual

c. Manter independentemente das escalas de servigco adotadas, a qualidade adequada e a uniformidade no
padréo do servigo prestado, distribuindo seus funcionarios em turnos de trabalho, de modo a atender todas
as atividades inerentes ao Programa de Alimentagdo Escolar especificadas neste termo e seus anexos,
obedecendo as disposicdes da legislacéo trabalhista vigente.

d. Disponibilizar funcionarios em substituicdo a eventuais faltas, ou qualquer outro motivo que prejudique ou
impeca a realizacao dos servigos. A substituicdo devera ser feita a tempo habil do preparo e distribuicdo da
alimentacdo, cumprindo o horério estipulado pela contratante.

e. Assegurar, na eventualidade de greve no setor de transportes coletivos ou greve da categoria, meios de
locomocéao até o local de trabalho, de forma a garantir a continuidade dos servigos contratados.

f. Manter junto a dire¢do da unidade, e afixada em local visivel da cozinha, relacdo nominal atualizada de sua
equipe operacional, com horario de trabalho e escala de servi¢co, e dos nutricionistas da equipe técnica
responsavel pela supervisdo dos servigos na unidade, com o respectivo nimero de registro no Conselho
Regional de Nutricionistas — CRN, bem como a rela¢do de telefones da empresa para algum atendimento
emergencial relacionado ao servigo.

g. Fornecer as suas expensas alimentacéo aos seus funcionarios, ndo proveniente dos géneros alimenticios
destinados ao Programa de Alimentagao Escolar.
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h. Providenciar, de imediato, as substituicbes de funcionarios que demonstrarem conduta incompativel com a
adequada execuc¢ao de servicos.
i. Os cozinheiros(as) escolares deverdo atender aos seguintes requisitos basicos:
® Fisico-motor: tarefas de carater manual, executadas na maior parte do tempo em pé, que requerem
locomocao em pequeno espaco fisico. Envolvem coordenacao motora para evitar acidentes pessoais
(em especial, cortes e queimaduras) e dominio de habilidades manuais especificamente na area de
culinaria, envolvendo movimentos repetitivos com os membros superiores e levantamento de peso.
® Higiene: tarefas que requerem cuidados com a higiene pessoal, como cabelos cobertos e presos, as
maos sempre limpas, unhas curtas e limpas. Faz-se necessario 0 uso constante de uniformes
sempre limpos e passados e touca na cabeca, bem como no¢des de higiene e saude para prevenir
doencas.
® Perceptual: tarefas que requerem principalmente percepc¢do visual e olfativa para a verificacdo das
condicdes do estado de conservagdo dos géneros alimenticios, como percepcado de cor, composi¢do
e cheiro, percepgao gustativa para verificar o sabor dos alimentos preparados e percep¢do auditiva e
tatil utilizadas no controle do funcionamento dos eletrodomésticos;
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® |Intelectual: tarefas que requerem senso de organizagdo, dominio de leitura, escrita e operagfes
guantitativas elementares, aplicadas ao cotidiano culinario.

® Afetivo/emocional: fungéo que requer facilidade de relacionamento com todos os servidores e alunos
que recebem os servicos, além de trabalho em equipe.

5. Manter, obrigatoriamente, seus funcionarios:

a. Trabalhando em condi¢cdes de saude compativel com a prestacdo dos servigos e, para tanto, realizar
exames médico- laboratoriais admissional e periddico semestral (nos termos da Portaria CVS n° 05, de 9 de
abril de 2013 e exclusivamente para as UEs situadas no Municipio de S&o Paulo, Portaria 2619/2011-SMS,
bem como de acordo com a exigéncia do Ministério do Trabalho e Emprego — Norma Regulamentadora n°® 7
(NR- 7), que determina a realizagdo do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSQ)), em
cada um de seus empregados da cozinha, e exames especificos de acordo com as normas vigentes,
realizados as suas expensas.

b. Manter disponiveis nas unidades em que presta servico cOpia dos Atestados de Salde Ocupacional (com
validade semestral) de cada um de seus empregados, conforme legislacdo vigente, e que deverdo ser
apresentados & CONTRATANTE sempre que solicitado.

c. Afastada para outras atividades, sem manipular alimentos, quando apresentar ferida, leséo, chaga ou corte
nas maos e bracos, gastrenterites agudas ou cronicas (diarréia ou disenteria), infeccdes pulmonares ou
faringites, entre outras.

d. Adequada quanto aos quesitos de: competéncia técnica, higiene pessoal (estética do uniforme, das maos,
operacional, que é a praticada durante a manipulagédo de alimentos), uniformizacdo (completa e adequada e
de uso exclusivo na Cozinha), e exames médico- laboratoriais, de acordo com a legislagdo vigente.

e. Uniformizada diariamente (aventais, jalecos, calgas e blusas de cor clara e touca de protecdo de cabelos),
equipamentos de protec¢do individual quando for necessario, especificos ao desempenho de suas fungGes
consoante a legislacdo vigente (rede de protegdo, luvas de borracha, botas antiderrapantes e luva térmica),
sem 6nus para os empregados.

f. A colocacéo e retirada do uniforme ndo devera ocorrer no interior da despensa. A unidade escolar deve
disponibilizar um espaco para a troca de uniforme.

g. Treinada periodicamente para o adequado exercicio de suas fungdes e prestacéo dos servigos, por meio de
um programa de treinamento, abordando, de acordo com a Resolugdo RDC n° 216/04, ANVISA/MS (que
dispBe sobre contaminacdes alimentares, doengas transmitidas por alimentos, manipulacdo higiénica dos
alimentos, boas praticas) incluindo, também, capacitagbes para o preparo de alimentos, acdes de prevengéo
de acidentes de trabalho, combate a incéndio, boas praticas ambientais e primeiros socorros. A
CONTRATADA devera encaminhar previamente ao DAESC o conteddo dos treinamentos semestrais, com
antecedéncia minima de 30 dias, para ciéncia e eventuais sugestdes. E, por tratar-se de um programa de
treinamento, deve ser desenvolvido semestralmente, e sempre que necessario, realizar treinamentos com
cada equipe de cozinheiros(as) escolares, na propria unidade escolar (in loco).

Os treinamentos devem contemplar os seguintes temas: - Boas praticas/técnicas culinarias, aplicado por
profissional qualificado (gastronomo, culinarista ou outro profissional qualificado) e em atendimento ao publico. -
Prevencédo de acidentes de trabalho, boas praticas ambientais e primeiros socorros. - Capacitacdo quanto a
dieta alimentar adequada a cada caso especifico de necessidade alimentar especial, como celiacos, diabéticos,
intolerantes a lactose, etc., com permanente vigilancia aos géneros alimenticios, preparo e utensilios utilizados.

h. Os certificados relativos a todas as capacitagcdes e treinamentos deverdo permanecer disponiveis na
cozinha, para verificagdo. Para comprovacéo do treinamento e capacitacdo aplicada, devera ser apresentada
a lista de participantes ao gestor do contrato.

i. A disponibilizacdo de todos os itens de utilizagdo obrigatoria pelos cozinheiros(as) escolares é de
responsabilidade da CONTRATADA.
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6. Cardapio

a. Os cardapios serdo estabelecidos pela CONTRATANTE, atendendo o disposto na CD/FNDE n° 06 de 08/05
/2020, englobando os parametros nutricionais e as caracteristicas do publico-alvo, sendo compostos por:

® Refeicdo: carboidrato (arroz, macarrdo) proteina (carne bovina, suinas, frangos, pescados e ovo), uma
leguminosa (feijédo, grédo de bico, etc), salada (folhosos, raizes, tomates, etc) e fruta;

® | anche Regular ou 1° lanche do Integral: biscoito, leite integral, suco, cacau em p6, fruta, torrada,
flocos de milho entre outros. Este tipo de cardapio, que ndo requer manipulagéo elaborada, quando
se fizer necessario, podera ser incluido na grade de distribuigdo no turno regular mediante solicitagéo
formal da unidade escolar e Diretoria de Ensino para analise e autorizagdo do DAESC.

® | anche Integral - 2° lanche do Integral: bolo, torta, requeijdo néo industrializado, paté nao industrializado,
suco, leite, frutas entre outros. Este tipo de cardapio, que requer manipulacédo elaborada e exige um maior
tempo de preparo deve, necessariamente, ser manipulado durante o intervalo de tempo entre a distribuicdo
da refeigdo e o horario de distribuicdo do 2° lanche do integral.

® Cardapio emergencial: composto por produtos que necessitam de pouca ou nenhuma manipulagao
(embalagem individual). Destinado a situacdes excepcionais, como por exemplo reforma das
dependéncias (cozinha e despensa) que possam ocasionar mudangas significativas no cardapio,
evitando assim a paralisa¢édo dos servicos de alimentag&o escolar;
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b. Composicdo do Cardapio Padrdo - O esquema abaixo demonstra um exemplo do plano alimentar padrédo
para os tipos de atendimento: regular e integral. A partir deste padrdo serd realizada a elaboracdo dos
cardapios definindo alimentos nédo pereciveis e pereciveis, a programacéo de frutas e hortalicas de acordo
com a safra, e as preparacgfes. A previsdo de alimentos utilizados consta no ANEXO 4 - TABELA COM A
PREVISAO DE ALIMENTOS QUE COMPOE AS PREPARAGOES E VARIAGOES CULINARIAS.

Distribuicdo dos Cardapios conforme o periodo de atendimento de cada Unidade escolar

Tipo de atendimento Cardapio

Prioritariamente 1 Refeicédo
ou 1 Refeicdo + 1 Lanche

Regular
por aluno
Integral 9 horas 1° Lanche do Integral + Refei¢do + 2° Lanche do Integral
Integral 7 horas (2 turnos) 1° turno do integral: 1° Lanche do Integral + Refeigdo + 2° Lanche do
Integral 2° turno do integral: 1° Lanche do Integral + Refeicdo + 2° Lanche

do Integral

Cardapio emergencial: composto por produtos que necessitam de pouca ou nenhuma manipulagdo (embalagem
individual)

c. Os cardapios serdo publicados pela CONTRATANTE no Diario Oficial do Estado ou outro meio de
comunicacao oficial, visando a divulgacao junto as unidades escolares atendidas pelo servi¢o contratado.

d. Os cardapios, apés publicagdo, deverdo ser cumpridos em toda a sua composicao pela CONTRATADA,
conforme fichas técnicas de preparo e tabela de porcionamento a ser disponibilizada pela CONTRATANTE.

e. A composi¢do dos cardapios e os pardmetros demonstrados no ANEXO 4 -Tabela com a Previsdo de
Alimentos que compde as preparacdes e variacdes culinarias poderdo ser alterados a qualquer tempo
pela CONTRATANTE, para melhor adequé-los as diretrizes e objetivos basicos do Programa de Alimentagéo
Escolar e recomendacgdes de 6rgdos competentes.

f. A CONTRATADA deve manter cardapio vigente afixado na cozinha, bem como, a relagdo de alimentos
substitutos para dieta especial (quando houver), de modo visivel.
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Dietas Especiais

a. As necessidades alimentares e/ou nutricionais especiais de parte da populacdo atendida (tais como:
intolerancia a lactose, diabetes, etc.), deverdo ser atendidas de acordo com os alimentos disponibilizados e
os cardapios elaborados pela CONTRATANTE. Os cardapios para atender dietas especiais, serdo
elaborados sempre que possivel apenas com 0s ajustes necessarios do cardapio padrao da escola, para se
manter 0 mais préximo possivel do cardapio padréo.

7. Situacdes excepcionais

a. Havendo a necessidade de a CONTRATANTE realizar reforma da area de alimentagdo ou na ocorréncia de
situacdes adversas que possam comprometer a confecgdo/distribuicdo do cardapio publicado pela
CONTRATANTE, a CONTRATANTE podera disponibilizar cardapio diverso do publicado, ou ainda orientar
que a refei¢cdo seja transportada, ou seja, preparada em outra unidade escolar pertencente ao mesmo lote e
contrato e transportada até a unidade escolar de origem para distribuicdo e consumo. Nesse caso, 0
transporte e distribuicdo sdo de responsabilidade da CONTRATADA e deverdo ser realizados de modo a
garantir as condi¢cbes adequadas de temperatura, do local de preparo até o momento da distribuicéo.
Evitando-se a paralisa¢do dos servigos de alimentagéo na escola.

b. Nas hipéteses mencionadas no item anterior, a CONTRATANTE comunicard a contratada em tempo habil,
de acordo com cada caso.

c. Em situagBes que comprometam a confeccao/distribuicdo do cardapio e que sejam de responsabilidade da
CONTRATADA, sera analisada pontualmente e podera ser autorizada por tempo a ser determinado em cada
caso.

d. Na impossibilidade de garantir a higieniza¢@o dos utensilios, para a distribuicdo da alimentacéo preparada, a
CONTRATADA podera fornecer utensilios descartaveis (pratos, talheres, cumbucas e copos) ou garantir a
higienizagcdo adequada dos utensilios com a aquisi¢édo de agua.
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5.4.9 Manual de Boas Praticas com Procedimento Operacional Padrdo

a. A CONTRATADA se responsabilizara pela elaboracéo e cumprimento do Manual de Boas Préaticas — MBP,
com Procedimento Operacional Padrdo - POP, seguindo a Portaria CVS n° 05, de 9 de abril de 2013 e,
exclusivamente para as U.Es situadas no Municipio de S&o Paulo, seguir a Portaria 2619/2011-SMS, além
das demais normas técnicas e sanitarias vigentes, assinado por nutricionista habilitada, portador de Carteira
de Identidade Profissional e regularmente inscrito no Conselho Regional de Nutricionistas (CRN).

b. O MBP/POP deve ser elaborado para cada uma das U.Es de acordo com o padrdo estabelecido pelo
ANEXO 6 e encaminhado para apreciacéo ao Centro de Supervisdo e Controle do Programa de Alimentac&o
Escolar - CEPAE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos do inicio da prestacdo dos servigos, para
prévia aprovacao.

c. A CONTRATANTE avaliara o MBP em até 30 (trinta) dias corridos e, em caso de ndo aprovagdo do MBP
apresentado, a Contratada ter4 o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos para adequé-lo e reapresenta-lo.
Apo6s adequacéo, a Contratante reavaliard o MBP em até 07 (sete) dias corridos.

d. A CONTRATADA devera disponibilizar uma via do MBP em cada unidade escolar de acordo com suas
especificidades, bem como, seguir as disposi¢des do MBP.

e. Para elaboragcdo do Manual de Boas Préaticas (MBP) com Procedimento Operacional Padrdao (POP) a
contratada devera utilizar o ANEXO 6 - ROTEIRO DO MANUAL DE BOAS PRATICAS.

f. O Manual de Boas Préticas, devera ser atualizado, sempre que necessario, ou conforme solicitagcdo da
CONTRATANTE ou necessidade da CONTRATADA, mantida a aprovagdo, conforme disposto neste termo
de referéncia.

g. Designar e encaminhar ao gestor do contrato, em até 05 (cinco) dias Uteis da assinatura do contrato, 0 nome
do nutricionista que participard de reunides para orientagées relativas as técnicas e rotinas adotadas no
desenvolvimento do PNAE, em locais e periodicidade definidos pela CONTRATANTE. Esse profissional sera
responsavel por transmitir aos demais membros da equipe as orientacdes recebidas.

5.4.10 UNIFORME

a. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estagles
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguinte:

aventais, jalecos, calcas e blusas de cor clara e touca de protecao de
cabelos, equipamentos de protecao individual quando for necessario,
especificos ao desempenho de suas funcdes consoante a legislacao
vigente (rede de protecao, luvas de borracha, botas antiderrapantes e luva
térmica

b. conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou sempre que necessario a entender que néo
atendam as condi¢cdes minimas de apresentacéo.
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c. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, e deverdo ser
substituidos sempre que estiverem apertados.

5.5. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se na elaboragdo de inventario de
equipamentos e utensilios previamente ao término do contrato e no inicio da contratagcao seguinte.

6. Licenca Sanitaria

Solicitar emiss@o de LICENCA SANITARIA (LS), junto ao Centro de Vigilancia Sanitaria (CVS), conforme
disposto no artigo 15 da Portaria CVS 1/2024, no prazo de até 120 dias, ap0s a assinatura do contrato,
condicionada a disponibilizacéo de todos os documentos necessarios por parte da Contratante.

1. Em caso de demora ou auséncia de documentos para solicitar a emisséo da Licenca
Sanitéria, o prazo sera prorrogado a critério da Administragdo.

2. As licengas que trata no item 9.5 deveré ser renovada anualmente, durante a vigéncia do
contrato, nos termos do artigo 17 da Portaria CVS n° 1/2024.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucgado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

3. As comunicagfes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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4. O Contratante podera convocar o preposto da contratada para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5. ApOs a celebragcdo da Contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacédo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucéo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre outros.

6. As dependéncias vinculadas a execucdo do servico deverdo ser exclusivamente utilizadas para
atender ao objeto do contrato.

7. Responsabilidade Civil - A CONTRATADA reconhece que é a Unica e exclusiva responsavel por
danos ou prejuizos que vier a causar ao CONTRATANTE, propriedade ou pessoa de terceiros e
objetos, em decorréncia da execucdo do contrato ou por comportamento de seus funcionarios em
servigo, correndo as suas expensas, sem quaisquer 6nus para 0 CONTRATANTE, o ressarcimento
ou indenizagdes que tais danos ou prejuizos causarem.

Preposto

8. A Contratada designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto contratado.
1. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengéo do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade

Rotinas de Fiscalizacao

9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo
(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17);

11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 17, ll);

12. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos
servigos executados e aprovard a planilha de medigdo emitida pela contratada (Decreto estadual n°
66.220, de 2023, art. 17, 111).

13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensédo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n® 66.220, de 2023, art. 17, V).

14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 17, 1I)

A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execugado dos servigos através do
preenchimento do “Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Manipulagdo”, conforme
previsto no ANEXO 7 A - Relatdrio de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Manipulacdo
para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos, que podera acarretar o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo
intervir para requerer a contratada a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execugado do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada.
O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na documentagdo que compde a
contratacdo, devem ser aplicadas san¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos por ela realizada.

O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

A fiscalizac@o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigco, devera comunicar a autoridade responséavel para
que esta promova a adequacéo contratual a
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produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na Lei n. 14.133/2021. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, artigo 17, paragrafo Unico, 6

25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacio detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
qguantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°,
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, c/c a Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 98, de
2022, e o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023)

26. A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

a. Realizar o acompanhamento da execuc¢do dos contratos, garantindo a execucéo dos servigos e fornecimento
de bens na quantidade e qualidade contratada.

b. Se responsabilizar avaliagdo da Contratada utilizando o “Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servigos
de Manipulacdo” e pelo encaminhamento de toda documentac@o ao gestor do contrato juntamente com as
justificativas, para os itens avaliados como “NAQ”.

c. Fiscalizar com atuacéo efetiva e eficiente a execucdo do contrato na unidade escolar quanto ao cumprimento
das clausulas contratuais e a qualidade dos servigos prestados.

d. Formulario B - ANEXO 7 - Diario de ocorréncias - relatar as ocorréncias diarias relacionadas ao
descumprimento das obrigacBes contratuais para balizar o preenchimento da avaliacdo mensal, justificando
assim a possivel glosa. Tal formulario deverd acompanhar a avaliagdo mensal.

e. Comunicar formalmente, ao gestor, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade.

f. A fiscalizagcdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante

g. As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo técnica ndo excluem a incidéncia
de outras regras da legislacéo que disciplina a fiscalizacao.

h. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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Fiscalizacao Administrativa

27.

28.

29.

30.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1lI)
Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, 1V)
A fiscaliza¢@o administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacdes em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execugdo da
contratagdo (os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou
por servidor da Administracdo), no caso de Contratada que mantém vinculos regidos pela
Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

1. no 1° (primeiro) més da prestagdo dos servi¢os, o Contratado devera apresentar a seguinte

documentacéo.

a. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto
de trabalho, ndmero da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugédo dos servigos, quando for o caso;

b. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

c. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

d. copia de Acordo Coletivo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Sentenca Normativa
vigentes, e, ao longo da vigéncia da contratacéo, do(s) instrumento(s) que o suceda

(m).
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2. Até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da presta¢do dos servicos (ou ultimo dia do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, se ndo houver equivalente), o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato os seguintes documentos, quando
nédo for possivel a verificagcdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios eletrénicos habeis de informacdes:

a. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b. certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e
/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do contratado que tenham sido exigidas
para fins de habilitagcdo neste instrumento;

c. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (CRF - FGTS);

d. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas.

3. Quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, a Contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento
das obriga¢fes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em
relac@o a qualquer dos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo, em
especial quanto aos seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos (artigo 50 da Lei n° 14.133, de 2021):

a. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado.

b. copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador contratante;

c. copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depésitos bancéarios;

d. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver
obrigada por for¢a de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho;

e. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.30.4. a Contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratagdo copia da
documentacgdo abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10 (dez) dias apds o Ultimo més de
prestacdo dos servicos.

a. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servico, nos termos da
legislagdo em vigor, ou documentacdo que comprove que 0s empregados serdo realocados em outra
atividade da Contratada sem extingdo de seus contratos de trabalho.

b. documentacdo relativa & concesséo de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao pagamento de verbas
rescisorias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a comprovar a quitagdo de
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados

c. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

d. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e

e. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

31. Nas hipéteses de exigéncia de comprovacfes de que tratam as subdivisbes anteriores, a nao
apresentacao dos documentos solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo por ela fixado
acarretarq a aplicacdo de multa a Contratada, conforme previsto no instrumento da contratacdo
(artigo 50 da Lei n°® 14.133, de 2021).

32. Sempre que houver admisséo de novo empregado pelo Contratado, os documentos correspondentes
aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicos conforme esta se¢cdo deverdo ser
apresentados em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de empregados no curso do
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contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a apresentagéo pela
Contratada de toda a documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se
exige quando do encerramento do contrato administrativo.

33. O Contratante devera analisar a documentagdo exigida por ocasido da extingdo da contratacéo
conforme esta se¢do no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

34. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obriga¢@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a tentativa de sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados em dedicacéo
exclusiva, na prestacao de servigos contratados, observando-se as seguintes disposi¢cdes:

1. O termo de quita¢é@o anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

2. Para fins de comprovacgéo da tentativa a que se refere a subdivisédo anterior, sera aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracéo de negativa de
negociacao, ata de negociacdo, dentre outros.

3. N&o havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento
das obrigacgdes previstas na subdivisdo anterior.

35. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacgao de atendimento a eventuais obrigaces
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

36. Os documentos necessarios a comprovacéo do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administracao.
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44,

45.

46.
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Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, o
Contratante oficiar4 a Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o Contratante
oficiarda ao Ministério do Trabalho e Emprego.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
incluindo o descumprimento das obrigag6es trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicdes sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo pela
Contratada, ensejara a aplicacdo de sanc¢Bes administrativas, previstas no instrumento da
contratacdo e na legislagédo vigente, podendo culminar em extincdo contratual, por ato unilateral e
escrito do Contratante, com base nos artigos 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicard o fato a Contratada e
retera o pagamento da fatura mensal, até que a situacéo seja regularizada (artigo 121, § 3°, inciso I,
da Lei n® 14.133, de 2021).

1. Nao havendo quitag@o das verbas trabalhistas por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos servigcos objeto do
contrato, que serdo deduzidas do pagamento devido & Contratada.

1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo
acima.

2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados da contratada
ndo configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assuncdo de
responsabilidade pelo Contratante em relacdo aos empregados da Contratada por
guaisquer obriga¢fes dele decorrentes.

O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS
referentes & méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

A Contratada é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢éo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacédo
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do artigo 116
da Lein® 14.133, de 2021.

As disposi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa nao
excluem a incidéncia de outras regras da legislacéo que disciplina a fiscalizagéo contratual.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salérios e as obrigag@es trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

47.

O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagcdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancbes e a
extingdo dos contratos (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)
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O gestor do contrato acompanhara a manutencé@o das condi¢ges de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 16, IX)
O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII)
O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII)
O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracé@o. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo Unico).
O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestao nos termos do contrato.
A gestao da execugéo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

1. responséavel por gerenciar as atividades pertinentes a execugéo contratual, sejam elas

técnicas ou administrativas, referentes ao acompanhamento dos atos de:

2. formalizag¢&@o dos contratos, antecedentes e subsequentes.

3. Responsavel pelo recebimento das avaliages realizadas pelos fiscais, procedendo a

4. andlise dessas avaliagGes, bem como das demais documentagdes pertinentes ao servico

prestado.
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. Responsavel por assinar o Formulario de Consolidac¢édo das Avaliacdes e pelo

encaminhamento da avaliagdo a Contratada.

. Responsavel pela solicitagdo de aplicagdo das penalidades cabiveis, garantindo a defesa

prévia da Contratada

. Analisar relatérios e documentos encaminhados pela administragdo e pelo fiscal do contrato

na UE.

. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das

exigéncias contratuais e legais.

. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, bem como das avaliacbes mensais de

prestacdo dos servicos.
Orientar a equipe de fiscalizagdo para a adequada fiscalizacao e observancia das clausulas
contratuais.

7. Critérios de medicao e pagamento

6. CRITERIOS DE MEDIC;AO E PAGAMENTO
1. DESCRICAO DO PROCESSO

a. A unidade de medida utilizada para padronizacéo das contratagcdes, no &mbito desta Secretaria de Estado da
Educagao, é o “Posto/Més” efetivamente coberto. Cada unidade escolar é considerada com um posto de
servi¢o, observando a classificagcdo do tipo do posto conforme definicdo abaixo:

Posto basico: Unidades escolares com funcionamento em 1 (um) tnico turno regular, sendo:

Posto basico 1 — Unidades escolares com até
100 comensais; Posto basico 2 - Unidades
escolares de 101 até 250 comensais; Posto
basico 3 - Unidades escolares de 251 até 400
comensais; Posto basico 4 - Unidades
escolares de 401 até 600 comensais; Posto
basico 5 - Unidades escolares de 601 até 850
comensais; Posto basico 6 - Unidades
escolares de 851 até 1.100 comensais; Posto
basico 7 - Unidades escolares acima de 1.101

comensais.

Posto intermediario: Unidades escolares com funcionamento em 2 (dois) turnos regulares ou integral de
9 horas. Caso a unidade funcione concomitantemente “manha, tarde e integral”, sera considerado posto
intermediario, levando em conta o niumero total de comensais:

Posto intermediario 1 — Unidades escolares com até
100 comensais; Posto intermediario 2 - Unidades
escolares de 101 até 250 comensais; Posto
intermediario 3 - Unidades escolares de 251 até 400
comensais; Posto intermediario 4 - Unidades
escolares de 401 até 600 comensais; Posto
intermediario 5 - Unidades escolares de 601 até 850
comensais; Posto intermediario 6 - Unidades
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escolares de 851 até 1.100 comensais; Posto
intermediario 7 - Unidades escolares acima de 1.101
comensais.

Posto avancado: Unidades escolares com funcionamento em 3 (trés) turnos ou integral com 2 (dois)
turnos de 7 horas. Caso a unidade funcione concomitantemente “integral e noite” ou “manha, tarde,
noite e integral” ou “tarde, noite e integral” sera considerado posto avancado, levando em conta o
numero total de comensais:

Posto avangado 1 — Unidades escolares com até
100 comensais; Posto avancado 2 - Unidades
escolares de 101 até 250 comensais; Posto
avancado 3 - Unidades escolares de 251 até 400
comensais; Posto avancado 4 - Unidades
escolares de 401 até 600 comensais; Posto
avancado 5 - Unidades escolares de 601 até 850
comensais; Posto avancado 6 - Unidades
escolares de 851 até 1.100 comensais;
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Posto avangado 7 - Unidades escolares acima de 1.101 comensais.

Avaliacao

b.

Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada: - ndo produzir os resultados acordados; - deixar de
executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou -deixar de utilizar
materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou utilizad-los com qualidade ou
guantidade inferior & demandada.

. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizarda o Instrumento “Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos

Servicos de Manipulacdo conforme previsto no ANEXO 7, serd avaliado os aspectos qualitativos dos
servigos prestados durante o més de medicdo, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, o qual
podera ensejar em glosa no faturamento, considerara os seguintes critérios:

. A avaliagdo da CONTRATADA na Prestacéo de Servigo se faz por meio de pontuagdo em conceitos de SIM,

NAO e NAO SE APLICA em cada um dos itens vistoriados. O relatério apresenta-se dividido em seis grupos
principais, dos quais cada item de composi¢do apresenta uma ponderacdo correspondente, resultando em
uma somatodria de 100%, constituindo o percentual da fatura a ser liberado. Cabe ressaltar que esta
composigéo é realizada por unidade escolar, sendo mensurada e compatibilizada com a nota produzida pela
unidade.

. Compete ao Fiscal do Contrato, com base no acompanhamento diario dos servigos, elaborar e encaminhar

ao Gestor do Contrato no primeiro dia Util subsequente ao més de prestagdo dos servigos, o “Relatério de
Avaliacdo da Qualidade dos Servigcos de Manipulacdo executados pela Contratada” que devera ser
preenchido em arquivo Excel ou outro sistema informatizado a ser disponibilizado pela CONTRATANTE, cuja
pontuacao podera implicar em desconto na fatura dos servigos relativos a unidade escolar em especifico.

. Este documento define a metodologia para avaliagdo dos servigos prestados, descrevendo os critérios e as

pontuacgfes a serem empregados na gestdo contratual. Os resultados do controle da qualidade dos servigos
prestados indicardo os céalculos para obtengdo dos valores a serem faturados.

. A avaliagdo da CONTRATADA na Prestagéo de Servico se faz por meio de pontuagdo em conceitos de SIM,

NAO e NAO SE APLICA em cada um dos itens vistoriados. O relatério apresenta-se dividido em seis grupos
principais, dos quais cada item de composi¢cdo apresenta uma ponderagdo correspondente, resultando em
uma somatoria de 100%, constituindo o percentual da fatura a ser liberado. Cabe ressaltar que esta
composicgéo é realizada por unidade escolar, sendo mensurada e compatibilizada com a nota produzida pela
unidade.

. Conceitos da Pontuacao a ser utilizada em Todos os Itens:

® GRUPO 1 - RECEBIMENTO/ INSUMO (limpeza e descartaveis) / GENEROS ALIMENTICIOS

® GRUPO 2 - PRE PREPARO/ PREPARO E DISTRIBUICAO

® GRUPO 3 - EQUIPAMENTOS e UTENSILIOS

® GRUPO 4 - INFRAESTRUTURA
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® GRUPO 5 - MAO DE OBRA

® GRUPO 6 - DOCUMENTOS E CONTROLES

i. No formulério de avaliagdo devem ser atribuidos os itens de SIM, NAO e NAO SE APLICA para cada item
avaliado, correspondente aos conceitos “realizado”, “ndo realizado” e “ndo existente na impossibilidade de se
avaliar” respectivamente.

j. Quando atribuidas as respostas de NAO, os itens serdo glosados, conforme percentual determinado.

k. Quando se tratar de SOLICITACAO de MANUTENGCAO, AQUISICAO/REPOSICAO DE EQUIPAMENTOS E
UTENSILIOS, este

deverd ser avaliado como “N&o” quando houver uma solicitagéo formal (formulério padronizado) entregue a
Contratada e ndo cumprida dentro do prazo estabelecido neste Termo.

1. Os itens a serem fiscalizados, totalizam a pontuacéo de 100 % do pagamento. A cada item avaliado como
“NAO” corresponderd uma porcentagem especifica a ser glosada, até 50% do valor de referéncia do
faturamento total. No quadro abaixo demonstra-se os totais equivalentes aos grupos avaliados.

COMPOSICAO DOS MODULOS

GRUPO PORCENTAGEM TOTAL POR GRUPO
1- Recebimento/ Insumo (limpeza e descartaveis) / 12 %
Géneros Alimenticios - Composto por X itens

2 - Pré preparo/ Preparo e Distribuigcdo - Composto por x itens 30 %

3 - Equipamentos e Utensilios - Composto por X itens 18 %
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4 - Infraestrutura - Composto por X itens 4%

5 — Méo de obra- Composto por X itens 23 %

6 — Documentos e Controles - Composto por X itens 13 %
TOTAL

m. Cabe a cada unidade escolar, por meio da equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato e com base no
Formuléario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario do servigo prestado,
registrando e arquivando as informagdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da contratada.

n. Cabe a equipe Gestora, mensalmente e com base em todos os Formulérios de Avaliagdo de Qualidade dos
Servicos gerados durante esse periodo, consolidar a avaliagdo de desempenho da CONTRATADA na
prestacdo dos servicos na Unidade Escolar, objeto do contrato firmado, utilizando-se do Relatério de
Avaliacdo de Qualidade dos Servigos Prestados, apurar o percentual de liberac@o da fatura correspondente
e encaminhar uma via para a Contratada.

o. Na hipdtese de o objeto do contrato abranger mais de uma Unidade Escolar, havera avaliagdo de
desempenho da CONTRATADA de forma individualizada em relagdo a cada Unidade Escolar. Nessa
hipétese, mensalmente, e com base em todos os Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos
gerados durante o periodo, cabe ao gestor do contrato consolidar as avaliagbes de desempenho da
CONTRATADA em relac@o a cada Unidade Escolar, utilizando-se do Relatério de Avaliagdo de Qualidade
dos Servicos Prestados, com a apuragéo do percentual de liberagcdo da fatura correspondente (aplicado em
relacdo a cada Unidade Escolar, considerando a nota individualizada), e encaminhar uma via para a
CONTRATADA.

p. No primeiro dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, a equipe responsavel pela
fiscalizagdo do contrato deve encaminhar o Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos,
acompanhado das justificativas para os itens que receberam avaliacio “NAQO” para o gestor do contrato.

q. Ap6s andlise da equipe de fiscalizacdo e gestor do contrato deve-se encaminhar 1 (uma) via para a
CONTRATADA do formulario de desempenho emitido por unidade escolar.

r. Os resultados obtidos na avaliacdo, com aplica¢do das normas cabiveis previstas neste procedimento, seréo
glosados do valor final, o qual seré considerado para pagamento.

s. As faturas apresentadas pela CONTRATADA a CONTRATANTE para fins de pagamento ficardo sujeitas a
aplicacdo de um percentual de liberacdo, vinculado a Avaliacdo da Qualidade dos servigos, conforme a
tabela a seguir:

t. No primeiro dia Gtil do més subsequente ao da prestagdo dos servicos, a equipe responséavel pela
fiscalizagdo do contrato deve encaminhar o Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos,
acompanhado das justificativas para os itens que receberam avaliacdo “NAO” para o gestor do contrato.

u. O percentual obtido na avaliagdo correspondera ao percentual da fatura a ser liberada, considerando a nota
da unidade escolar.

Resultado Final
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PERCENTUAL DE LIBERAGAO DA FATURA NOTA OBTIDA NA AVALIAGAO
(CONSIDERANDO A NOTA DA UNIDADE
ESCOLAR)
Liberacao total da fatura* 100
Liberacdo menor que 100% e maior ou igual 50% da Correspondente a nota obtida na
fatura* avaliacdo, sendo estd menor que 100 e

maior ou igual a 50

Liberagdo de 50% da fatura* Nota menor que 50 pontos

* O percentual de liberagcdo, que sera apurado em relacdo a cada Unidade Escolar, incidira sobre o valor
da parcela da fatura correspondente aos servigos prestados na respectiva Unidade Escolar. Para cada
uma das parcelas da fatura relativas a cada Unidade Escolar, havera incidéncia de um percentual de
liberacéo individualizado.
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7.2. Do recebimento

a. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023).

b. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do

contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

c. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n°
68.220, de 202).

d. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto
estadual n°® 68.220, de 202).

e. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

f. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucgéo do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagao dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o0 FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

g. Ser4 considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

h. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execugédo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

i. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140
da Lei n® 14133, de 2021).

j. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

k. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

1. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

m. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e guantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
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desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corre¢des;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

4. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

n. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicagdo ao contratado para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

o. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

p. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

3. Liquidacao
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a. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liguidagé&o, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 39, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

b. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo
nele especificada, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021,

c. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis: - o prazo de validade; - a
data da emissao; - os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o periodo respectivo de execugdo do
contrato; - o valor a pagar; - eventual destaque do valor de reteng¢8es tributarias cabiveis.

d. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

e. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

f. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagédo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugéo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

g. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

h. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

i. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extin¢cdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

j. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag¢éo junto ao SICAF.

4. Prazo de pagamento
a. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacéo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagéo da
despesa, conforme secédo anterior, nos termos do art. 2°, 1, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023.
b. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n®
67.608, 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirao
juros moratdrios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relacdo ao atraso verificado.
5. Forma de pagamento
a. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancéaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.
1. Constitui condig8o para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos néo Quitados de Orgéos e
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Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasiao
da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela
comprovacao, pelo contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do
artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, 2008.

. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada

por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retencédo na nota fiscal apresentada ou que se refira
a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

a. O contratado seré selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, caput, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021, observando-se o
disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execucao

b. O regime de execucéo do contrato sera de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagcdo

Previamente a celebracdo da contratac@o, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a consulta aos
seguintes cadastros informativos oficiais, tais como:

a. SICAF,;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes
/consulta www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta https://
www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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d. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-
Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

tC adastro

Estadual de Empresas Punidas — CEEP (
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

A consulta aos cadastros especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera
realizada em nome da pessoa juridica empresa fornecedora interessada e de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermeédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em
nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas obrigacgdes.

Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos
das secOes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacao juridica

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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e. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrug
ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

d. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXII, da Constituicdo Federal;

e. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

f. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricado nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

a. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c
Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

b. certiddo negativa de faléncia, recuperagédo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria.

Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano
de recuperacéo judicial ou a homologacéo do plano de recuperacéo extrajudicial, conforme o caso;

c. balancgo patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

o Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacéo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite
estabelecido pela legislacéo aplicavel.
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Qualificacdo Técnica

a. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informag8es e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratagéo, assegurado a ele o direito de realizacéo de vistoria
prévia;

1. A declaracao acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico
do contratante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnica-Operacional

a. A empresa devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato da mesma natureza e
porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que especifiquem em seu objeto
necessariamente os tipos de servi¢os realizados, com indica¢des das quantidades e prazo contratual, datas
de inicio e término e local da prestacéo dos servicos;

b. Entende-se por mesma natureza e porte, servi¢cos de alimentacao coletiva, compreendida como o preparo, e
distribuicdo de alimentagdo escolar e/ou de alimentagdo para coletividades sadias ou enfermas, com
alocacdo de mao de obra especializada nos locais de preparo e distribuicdo e fornecimento de demais
insumos necessarios ao cumprimento do objeto da licitagdo, de atestado(s) de servicos similares, que
demonstrem que a empresa prestou servicos correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do objeto da
licitacdo, ou seja, tenham preparado e servido, a0 menos:

Grupo 01 - 524 refei¢des/lanches por dia
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c. A comprovacgdo a que se refere o item anterior poderd ser efetuada pelo somatério das quantidades
realizadas em tantos contratos quanto dispuser o fornecedor;

d. O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente e a identificagédo do signatario.
Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar também
documento que informe telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

e. Os atestados descritos no item anterior deverao ser registrados no Conselho Regional de Nutricionistas para
comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividades nas areas de alimentagcdo e nutricdo, em
conformidade com a Resolugdo CFN n° 703/2021, do Conselho Federal de Nutricionistas.

f. Devera haver a comprovacgdo da experiéncia minima de 50% (cinquenta por cento) do tempo de servigos

similares, sendo aceito o somatério de atestados ou certiddes de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

g. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo similar, a apresentacéo e o
somatério de diferentes certidGes ou atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98/2022, c/c o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

h. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

i. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovagéo da legitimidade do(s) atestado
(s), apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros documentos.

j. O(s) atestado(s) devera(do) referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

Qualificagcado Técnico-Profissional

a. Registro ou inscricdo da pessoa juridica no Conselho Regional de Nutricionistas — CRN-3, comprovado
através da Certidao de Registro e Regularidade (CRR) ou Certiddo de Cadastro e Regularidade (CCR), em
nome do licitante, no Conselho Regional de Nutricionistas — CRN-3, com validade na data da apresentacéo
das propostas.

b. A proponente devera, ainda, comprovar que possui um profissional responséavel técnico em seu quadro
permanente, regularmente registrado no Conselho Regional de Nutricionistas — CRN-3. A comprovacao do
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responsavel técnico poderd ser realizada por meio da apresentacdo dos documentos: Atestado de
Responsabilidade Técnica e/ou Certiddo de Cadastro e Regularidade e/ou Atestado de Responsabilidade
Técnica por Execugao de Servicos, que comprove a regularidade do profissional perante o Conselho.

c. Por ocasido do inicio da execugdo da contratacdo a comprovacao do vinculo profissional a que se refere
este item podera se dar mediante a apresentagdo de contrato de trabalho, de anotacdes da CTPS — Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social ou, no caso de prestador de servigos autbnomo, do respectivo contrato de
prestacdo de servigos ou, no caso de sdécio(s), de copia do contrato social atualizado.

d. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacao das sang¢fes previstas nos_incisos lll e IV do caput do art. 156 desta Lei
n® 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

Outras comprovacdes

Declaracdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo federal;

b. cumpre as normas relativas & sadde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo
Unico, da Constituicao estadual;

c. atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nado disponibilizar
empregado que incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei federal n® 6.019/1974, com
redacdo dada pela Lei federal n® 13.467/2017, quando o caso;

Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor de que apresentard, por ocasido de celebracdo do
contrato, relacéo da equipe técnica e operacional que sera mobilizada na execucéo do objeto, em quantidade e
qualificacdo compativeis com o objeto e as obrigacGes da contratada descritas no Termo de Referéncia
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Declaracdo de que apresentara, no momento da contratacdo, comprovacdo de que possui em seu quadro
permanente, Responsavel Técnico Nutricionista, detentor de Atestado de Responsabilidade Técnica, que se
responsabilize pela execugéo do objeto;

a. A comprovacao do vinculo profissional pode se dar mediante contrato social, registro na
carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a
contratacdo de profissional autbnomo que preencha os requisitos e se responsabilize
tecnicamente pela execugdo dos servigos (Simula 25 do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo).

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 549.989,28

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é R$ 549.689,28 (quinhentos e quarenta e nove mil seiscentos e
oitenta e nove reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos no DFD. O valor estimado da
contratacgao foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Estado.

2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I. Gestdo/Unidade: 00001/0803313;
II. Fonte de Recursos: 155.050.001;
III. Programa de Trabalho: 12.368.0815.6172.0000;
IV. Elemento de Despesa: 33.90.39.89;
V. Plano Interno: 080195;

3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e
liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Jaboticabal, 15
de janeiro de
2024].
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Rogerio
Favorino da
Cunha
Executivo
Publico

NCS - JAB

(assinatura digital)

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ROGERIO FAVORINO DA CUNHA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/02/2025 as 08:40:29.

JUSSARA APARECIDA FERREIRA DESTRI

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/02/2025 as 08:46:30.
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