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Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Numero da
Contratacao

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

. . 1/2025
nao-continuado

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO

(Processo SEI n® 015.00243588/2025-82)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

23/04/2025 14:20
(v6.2)

Processo
Administrativo

015.00243588/2025-
82

1.1. Contratacdo de empresa especializada para realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado para formacao de cadastro reserva para o ano de 2026, de candidatos a
Professor de Ensino Fundamental, contemplando os anos iniciais e finais, e de Ensino
Médio da Secretaria da Educacédo do Estado de S&o Paulo, em nivel regional, a
serem executados sem regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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contratacdo de empresa R $
especializada para 8.800.000,00
realizacdo de Processo
Seletivo Simplificado para
formacdo de cadastro
reserva de candidatos a
Professor de Ensino
Fundamental (anos iniciais
e finais) e Médio da
Secretaria de Estado da
Educacéao em nivel
Regional

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do
catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de
Referéncia, prevalecem as disposicoes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato, prorrogavel por até 1 (um) ano, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compde a
presente contratacdo) estabelece a disciplina que serd aplicada em relacdo a vigéncia da
contratagéo.

Subcontratacéo

1.4 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n®
68.017, de 11 de outubro de 2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, nos termos
do Decreto estadual n°® 67.689 de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PCNP: 46384111000140-0-000001/2025
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II) Data de publicacdo no PCNP: 28/06/2024
) id do item do PCA: 249
IV) Classe/Grupo: 851

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 990016-154/2025

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricdo da solucdo como um todo contempla os requisitos técnicos e demais
exigéncias pormenorizadas no item 6 do Estudo Técnico Preliminar.

3.2. A organizacdo do Processo Seletivo Simplificado exige o envolvimento de
profissionais experientes de diversas areas, atencdo a muitas especificidades e alto
investimento em seguranca. A contratacdo em questdo abrange desde organizacgéo e
reunides para alinhamento das estratégias a serem utilizadas para divulgacdo do
concurso e das vagas, formacdo de banca para elaboracdo de questdes objetivas e
de orientagcdes para as videoaulas, recebimento das inscrigbes, diagramacéo,
impresséo e aplicacdo das provas, correcdo dos cartbes respostas e avaliacdo das
videoaulas, assessoria juridica aos recursos administrativos e judiciais aos recursos
interpostos, garantia de seguranca interna no ambiente de preparacdo das provas e
no transporte e guarda das provas, central de atendimento aos candidatos e guarda
dos materiais apés o término do certame.

3.3. Conforme se depreende, essas etapas se estenderdo ao longo de varios meses
até que a administracao inicie as contratacfes dos professores temporarios que irdo
garantir a continuidade do servi¢o publico ao ministrarem aulas.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Para a realizacdo dos servicos que compdem o objeto deste termo de referéncia a
Contratada devera possuir infraestrutura fisica e informatizada composta por:

4.1.1. Equipe de planejamento e coordenagao;

4.1.2 Banca para elaboragédo das questdes objetivas da prova e para elaboragéo
de orientacfes para a prova de video aula;

4.1.2.1. A banca devera ser propria e especifica para elaboragdo das
guestdes da prova (parte objetiva, avaliacdo da videoaula) de acordo com
0s conteldos programaticos para o cargo de Professor de Ensino
Fundamental e Médio;

4.1.3. A prova objetiva a ser elaborada deve ser composta por 20 (vinte) questdes
de conhecimentos gerais e 20 (vinte) especificas, com 5 (cinco) alternativas cada,

4.1.3.1. A prova deve ser elaborada em 4 (quatro) versoes;
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4.1.4. Assessoria juridica para responder aos recursos demandados no ambito
administrativo e judicial;

4.1.5. Central de atendimento aos candidatos e terceiros interessados a fim de
sanar duvidas — por e-mail e telefone com varios ramais aos interessados;

4.2. Possuir infraestrutura fisica e informatizada para:

4.2.1. Recebimento do formulario de inscricdo, de declaragédo para o sistema de
pontuacdo diferenciada (PPI) com upload de arquivo constando documento
idébneo com foto para analise da fenotipia nos termos fixados no Edital e da
videoaula acompanhada do roteiro;

4.2.2. Realizar a diagramacdao, impressao das provas através de parque grafico;
4.2.3. Garantir a logistica de distribuicdo e aplicacdo das provas;

4.2.4. Garantir a seguranca interna do ambiente de preparacao e realizacdo das
provas;

4.2.5. Garantir a seguranga no transporte e guarda das provas;

4.2.6. Realizar o processamento eletrénico para correcdo dos cartbes-resposta
das questbes objetivas, e garantir a avaliacdo pela Banca Examinadora da
questéo da videoaula;

4.2.7. Avaliacao de titulos, e

4.2.8. Guarda dos materiais utilizados pelo prazo de 5 (cinco) anos apds o
encerramento do certame;

4.3. A Contratada devera garantir ambiente para Upload de video aula de 5-7 minutos de
duracao, com roteiro do plano dessa aula nos termos do Edital;

4.3.1. O ambiente para Upload de video aula devera estar ativo durante todo o
periodo de inscricao dos interessados;

4.3.2. Disponibilizar equipes, materiais e suporte nos locais de aplicacdo de
provas.

4.4. A Contratada devera garantir ambiente e provas acessiveis, bem como disponibilizar
equipe capacitada durante todo o periodo de prova dos candidatos com deficiéncia conforme
expresso no Decreto N° 59.591, de 14-10-2013;

4.5. A Contratada devera disponibilizar sitio eletrénico préprio para realizar a divulgagdo do
processo seletivo, edital, inscricdes, lista de classificados, homologacdo, convocacdes e
comunicados de resultados e demais publicacdes referentes ao certame disponibilizando-as
também arquivos para a contratante publicar no diario oficial do estado;

4.6. A Contratante podera solicitar alteracdes no site, a qualquer tempo, visando
complementar e atualizar informacdes e/ou facilitar a navegacdo dos usudrios, em tempo
habil, de forma a surtirem os efeitos desejados, cujo contrato dar-se-a por meio eletrdnico;

4.7. A Contratada devera fornecer documentos, laudas e arquivos nos termos do Anexo llI;
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4.8. A Contratada devera fornecer banco de dados no formato e layout estabelecidos pela
Contratante, a ser utilizado em sessao de escolha de vagas;

4.9. Observar o atendimento a Lei n° 13.709, de 14/08/2018.

Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor total do contrato.

Sustentabilidade

4.10. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.10.1. Durante todo o processo de execucdo, inclusive instalacdes,
equipamentos, insumos, transporte e logistica, a contratada devera priorizar
politicas e praticas sustentaveis, como as que que visam reduzir o desperdicio de
materiais, e utilizar, preferencialmente, recursos naturais, reciclaveis e/ou
reutilizaveis, de baixa emisséo de carbono.

4.10.2. A empresa contratada devera observar as préaticas de sustentabilidade
previstas em leis, decretos e resolu¢gbes de 6rgdos ambientais, bem como o
respeito a medidas e acOes destinadas a evitar ou corrigir danos ao meio
ambiente e seguranca, que possam vir a ser causados pelo servigco contratado.

4.10.3. Para a contratacdo em questdo deve ser observado o disposto no Decreto
Estadual n° 53.336/2008, que institui o Programa Estadual de Contratacdes
Publicas Sustentaveis.

Garantia da contratacao
4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4.12. O instrumento de celebracéo da contratacao (definido pela documentacédo que compde a
presente contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a garantia da
contratacao.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Execucao - Contratada

5.1. Executar os servicos conforme as especificacdes do Termo de Referéncia e Edital
do processo seletivo, com ajustes no cronograma em caso de prorrogagao de qualquer
fase, em conjunto com a Contratante. Caso ocorra algum impedimento, ordem de
paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
automaticamente prorrogado pelo tempo correspondente ao periodo de interrupcéo,
sendo tais circunstancias registradas por meio de simples apostilamento no contrato.

5.2. Responsabilizar-se pelo pagamento do pessoal envolvido em todas as etapas,
bem como pelas obrigacBes trabalhistas, sociais, previdenciarias e tributarias, nao
transferindo tal responsabilidade a Contratante.
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5.3. Garantir que a Banca Examinadora ndo seja composta por empregados ou
familiares de agentes publicos ocupantes de cargos comissionados ou funcdes de
confianca da Contratante.

5.4. Assegurar que nao contratou empregados da Contratante ou parentes de seus
empregados até o 3° grau para o certame.

5.5. Efetuar o afastamento imediato de qualquer profissional, quando exigido pelo
Contratante, caso sua atuacédo seja considerada inconveniente ou insatisfatéria.

5.6. N&o permitir o trabalho de menores de dezoito anos.

5.7. Manter as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante a vigéncia do
contrato.

5.8. Apresentar, antes da assinatura, declaracdo de compromisso de manter sigilo
absoluto sobre informaces e documentos acessados durante os servigos, sob pena
de responsabilidade civil e criminal. A Contratada designara formalmente um preposto
para a execucao do contrato, mantendo-o no local de execuc¢éo durante todo o periodo
dos servicos, garantindo a supervisdo continua e o atendimento as necessidades da
administracao publica. Caso o preposto ndo atenda as exigéncias da Contratante, esta
poderda recusar sua indicacéo, sendo necessario a designacao de um novo preposto.

5.9. Garantir o sigilo das provas e a aplicacado de novas, sem custos para a Contratante
e os candidatos, em caso de quebra de sigilo.

5.10. Assumir responsabilidades técnicas e civis pela execucdo dos servicos e pelo
cumprimento das leis vigentes.

5.11. Enviar o gabarito oficial no dia seguinte a aplicacdo das provas para publicagcédo
no Diario Oficial, além de fornecer arquivo com a prova aplicada.

5.12. Expedir Certificado de Aprovacdo, conforme modelo da Contratante, e
disponibilizad-lo no site da Contratada para impressao pelos candidatos durante o
certame.

5.13. Manter plantdo permanente com pessoal qualificado para atendimento.

5.14. Recolher as folhas oticas de respostas, incluindo das salas-reserva e candidatos
ausentes, devidamente acondicionadas para corregao.

5.15. Fornecer banco de dados no formato e layout estabelecidos pela Contratante,
para uso na escolha de vagas.

5.16. Manter o site da Contratada ativo e atualizado durante o periodo de validade do
processo seletivo, de até um ano apos a publicacdo da classificacao final.

5.17. Responsabilizar-se pela alocacdo dos candidatos e garantir que todos os locais
de aplicacdo das provas atendam aos requisitos de acessibilidade.

5.17.1. A fim de alocacdo dos candidatos, a equipe técnica da contratada,
responsavel pelo assunto, dever4 fazer a interlocu¢do direta com os
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representantes das Diretorias Regionais de Ensino onde ocorrerdo as provas,
designados para tal, para fins de detalhamento de locais de prova que atendam
as necessidades de quantidades, acessibilidade e demais requisitos.

5.17.2. A Contratada devera se reunir com os representantes designados pela
contratante para fins de orientacbes necessarias para as indicacdes e
preenchimento de formulario.

Condigdes de Execucao - Contratante
5.18. Estabelecer o perfil do PROFESSOR DO ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO.
5.19. Indicar bibliografia de referéncia para os estudos.

5.20. Preparar e publicar em Diario Oficial os editais e comunicados referentes as
inscricbes, convocagao para a prova, recursos, classificacdo, homologacdo e
atualizacdes no site oficial.

5.21. Solicitar informacdes a Contratada para responder aos recursos administrativos e
acoOes judiciais.

5.22. Acompanhar e fiscalizar os servicos da Contratada, exigindo o cumprimento das
obrigacdes contratuais e das propostas.

5.23. A Contratante, por meio de seus Dirigentes Regionais de Ensino, designara um
representante local para coordenar com a equipe da Contratada os detalhes da
aplicacdo das provas, incluindo vistoria dos locais e definicdo de critérios de
acessibilidade.

5.24. Efetuar os pagamentos conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

5.25. Convocar a Contratada para reuniao de alinhamento e definicdo do cronograma e
diretrizes para o Plano de Execucéo dos Servigos. Apds a assinatura do contrato, sera
convocada uma reunido inicial para apresentar o plano de fiscalizacdo, as obrigactes
contratuais e as estratégias de execucao.

Rotinas a serem cumpridas

5.26. A Contratada devera cumprir todas as rotinas conforme o cronograma,
detalhadas e monitoradas pela equipe técnica da SEDUC-SP, observando praticas e
procedimentos do planejamento do certame, incluindo a aplicacdo e correcdo das
provas objetiva, pratica e de titulos, além da capacitagédo da equipe.

Materiais a Serem Disponibilizados

5.27. A Contratada devera fornecer os materiais e equipamentos necessarios, como
sistemas para aplicacdo de provas, questionarios, instrumentos para a prova pratica e
tecnologia de avaliacdo, atendendo aos padrbes exigidos.

5.28. A Contratada sera responsavel pela reposicdo ou substituicdo dos materiais,
garantindo a continuidade do processo seletivo.

Informacdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta
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5.29. A demanda para contratacdo considera as caracteristicas das unidades
escolares, o numero de escolas e a complexidade do processo seletivo, com foco no
cadastro reserva de professores temporarios, conforme a Lei Complementar n® 1.093
/20089.

5.30. A proposta sera dimensionada considerando a necessidade de personalizacao
dos instrumentos de avaliagdo e a infraestrutura disponivel nas escolas para a
aplicacao das provas e a selecdo dos candidatos.

Especificacdo da Garantia do Servico

5.31. O prazo de garantia contratual sera conforme a Lei n°® 14.133/2021 e normas
aplicaveis, incluindo a Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor),
abrangendo suporte adequado durante o processo seletivo e a correcao de falhas em
processos de aplicacdo de provas ou correcao de resultados.

Uniformes

5.32. Os uniformes de seus empregados deveréo ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada, observando o disposto nos itens seguintes:

5.33. O uniforme, para uso no dia de aplicacdo das provas, deverd compreender as
pecas do vestuario seguintes parametros minimos: Camiseta na cor branca e que néo
seja transparente, Calca jeans ou preta, Calgcados confortaveis e que ndo emitam
sons que possam tirar a concentracao dos candidatos, cracha de identificacao.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as hormas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebracdo da contratacao, o Contratante poderd convocar o representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 80259 Termo de Referéncia 5/2025

informacdes acerca das obriga¢gdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execu¢édo do Contratado,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc@es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢cdo ou a manutencao
do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art.
17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°e
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medi¢des dos servicos executados e aprovard a planilha de medicéo emitida pelo Contratado (
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117,
§ 20).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificar4 a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1lI).
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6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas,
nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscaliza¢ao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucdo processual visando, entre outros,
a prorrogacao, a alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e
extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestédo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara uma planilha do tipo lista, onde constara o
objeto principal, os servicos das etapas realizadas e demais exigéncias do contrato, para
afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.
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7.1.1.

Termo de Referéncia 5/2025

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2.

a) ndo produzir os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento sera realizada em 4

(quatro) parcelas e considerara os seguintes critérios:

7.1.3.

12 parcela - 25% (vinte e cinco por cento) mediante entrega de relatdrio com o
nimero total de inscritos deferidos e indeferidos, com o detalhamento do
guantitativo de inscricbes pagas, isentas e com reducdes, e o depésito do
montante integral na conta da CONTRATADA;

22 parcela - 25% (vinte e cinco por cento) apds a aplicacdo da prova e mediante
entrega de relatério com o numero total de inscritos por Diretoria de Ensino,
detalhando o quantitativo dos presentes e ausentes na prova, Ata e demais
arquivos;

32 parcela - 25% (vinte e cinco por cento) mediante entrega da 12 classificacao,
com os documentos desta fase;

42 parcela - 25% (vinte e cinco por cento) apos a entrega da classificagéo final do
processo seletivo e de todos os demais documentos pertencentes ao certame,
caso inexista acéo judicial pendente que objetive a anulacdo do certame e do
arquivo de sesséao;

Havendo acdao judicial pendente que objetive a anulacdo do certame, na 32 ou
na 42 parcela, sera pago apenas 50% (cinquenta por cento) do valor devido, sendo
0 restante pago somente apés decisdo final do Poder Judiciario, com sentenca
transitada em julgado. Cabera & CONTRATADA a reaplicacdo da prova e acdes
decorrentes, como correcdo, divulgacdo e classificacdo, sem o6nus para a
CONTRATANTE, caso se caracterize erro da CONTRATADA.

Ap6s a CONTRATADA apresentar as documentacgdes solicitadas em cada parcela

do pagamento e mediante aprovacdo dos servicos pelo Gestor do Contrato, a
CONTRATADA encaminhard a nota fiscal/fatura original da prestagdo dos servicos,
correspondente ao valor apurado, no prazo de até 5 (cinco) dias, ao Gestor do Contrato.
Os pagamentos serdo realizados mediante depdésito na conta corrente bancéaria em
nome da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, em até 30 (trinta) dias corridos,
contados da data de confirmacdo de recebimento da nota fiscal/fatura, ou de sua
reapresentagdo em caso de incorregdes.

Do recebimento
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7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 ( dez) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts._
17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigcos a que se refere a
parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art.
17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
ndo atestar a ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.7.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
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Contratado, com mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacado apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag&o e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correc¢oes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.9.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liqguidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢ado do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracéo, na
forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°,
I, e 88 2° e 39, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:
7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2. a data da emissao;
7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
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71.4.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprova¢do da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao Contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condi¢cbes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugcdo Normativa SEGES /MPDG n° 3, de 26
de abril de 2018, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
extincdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual
n° 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n®
67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo
juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relacéo ao atraso verificado.
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Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta
corrente bancéria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.24.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os
e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido
da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela
comprovacdo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do
artigo 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou
gue se refira a retencdes néo realizadas em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso XV, da Lei n° 14.133, de 2021,
observando-se o disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de Execucéao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por pre¢o unitério,
Exigéncias de Habilitagao

8.3. Antes da celebracdo do contrato, a Administracdo Publica realizara uma verificacdo
rigorosa para garantir que o contratado atenda as condi¢des legais exigidas para contratagao,
conforme o0s requisitos do artigo 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021. A verificacdo sera feita
por meio de consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais, que se destinam a verificar
a regularidade e idoneidade do fornecedor, bem como se h&a qualquer impeditivo legal para a
sua contratacao:

a) SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores);
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao - Link CEIS;
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da
Uniado - Link CNEP;

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNCIAI), do Conselho Nacional de Justica - Link CNCIAI,

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas (e-Sangdes) - Link e-
Sancoes;

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas (CEEP) - Link CEEP;

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - Link
Tribunal de Contas.

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangfes impostas ao responsavel pela préatica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situag&o do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condi¢céo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar gue 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8%, 88 1° e
2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacg&o constante do Sicaf,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.13. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;
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8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.18. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor;

Outras comprovacgoes
8.19. Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicdo Federal,

b) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117,
paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual,

c) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedacgao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°
6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 8.800.000,00
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é R$ 8.800.000,00 (oito milhdes e
oitocentos mil reais), conforme custos unitarios apostos no item 8 do ETP, reproduzido
abaixo. O valor estimado da contratacdo foi definido com observéncia do disposto no
Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.

9.2. O valor apurado teve como base os custos relativos & mediana dos pacotes de
servico, demanda conforme atestam as tabelas ora inclusas:
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ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UNIDADE DE [QUANTIDADE VALOR UNITARIO (R$)
MEDIDA
1 PROCESSO SELETIVO 10014 UNITARIA 160.000 55,00
DOCENTE
TOTAL 8.800.000,00

9.3. O valor estimado da contratagcdo € R$ 8.800.000,00 (oito milh6es e oitocentos mil)
reais referente ao periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacdo. O valor foi
calculado com base em 160.000 (cento e sessenta mil) inscricbes, a R$ 55,00 (cinquenta e
cinco) reais por inscricdo, conforme o item 8 do ETP. O pagamento sera realizado em 4
(quatro) parcelas de 25%, conforme a execucgdo das etapas do processo seletivo, descritas no
contrato.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do Estado.

10.2. No exercicio de 2025, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
I. Gestdo/Unidade: 080259 — UGE CGRH

Il. Fonte de Recursos: Para 0 ano de 2025 a alocacédo serd determinada de acordo
com a publicacdo da Lei Orcamentéaria Anual (LOA)

[ll. Programa de Trabalho: 12.122.0815.6178 .0000
IV. Elemento de Despesa: 33.90.39

v. Plano Interno: O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual
2025, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme
consta das informacdes basicas dispostas no Termo de Referéncia.

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: defiro os termos da contratacdo
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KARINA PACHECO DA SILVA

Responsavel pela contratagdo direta

Despacho: defiro os trmos da contratacdo

CAMILA RODRIGUES BITTENCOURT

Responsavel pela contratacdo direta
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