GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MOGI DAS CRUZES
RUA DR. ANTONIO CANDIDO VIEIRA, 451, CENTRO - MOGI DAS CRUZES / SP

NUMERO DO PROCESSO: 015.00753404/2026-79

INTERESSADO: UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MOGI DAS CRUZES

ASSUNTO: PRESTACAO DE SERVICOS DE CONFECGCAO E INSTALACAO DE PLACA DE
IDENTIFICAGAO VISUAL.

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MOGI DAS CRUZES
(Processo Administrativo n® 015.00753404/2026-79.)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servigos de confecgdo e instalagao de placa de identificacdo visual, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
(se nao (se ndo
for for
sigiloso) | sigiloso)

UNIDADE QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA TOTAL

Confeccgéao e instalagao de
placa de identificacdo
visual.

Material: Placa em ACM
(material composto de
aluminio).
Medidas.3 metros de
largura; 1,20 metro de
altura; 3 milimetros de
espessura.
Estrutura de reforgo
metalica de tubo quadrado
de ago galvanizado ou
aluminio de
50mmx50mmx1,50mm com
corte e solda em meia
esquadria com tratamento
anticorrosivo nas solda.
Comunicacéo visual:

Elaboragéo da arte grafica; 5452 RS RS
1 Letras e brasdo em adesivo e 1 1
de vinil com recorte 21334 8.266,25 8.266,25
eletrbnico/especial e
aplicagdo de pelicula de
protecao UV.

Fundo na cor preto, no lado
esquerda, o brasao do
Estado de S&o Paulo e do
lado direto, em letras
brancas, na parte superior
o texto GOVERNO DO
ESTADO DE SAO PAULO,
na parte intermediaria o
texto, SECRETARIA DA
EDUCACAOQ, e na parte
inferior o texto “UNIDADE
REGIONAL DE ENSINO
DE MOGI DAS CRUZES.
Fixagao por meio de
buchas e parafusos
galvanizados
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1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢ées deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.
1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.
1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados do(a) emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.3. O instrumento de celebragédo da contratagdo (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagado) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagéo.
Subcontratacao
14. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°® 68.017, de 11 de
outubro de 2023, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 46384111000140-0-000048/2026;
II) Data de publicagdo no PNCP: 24/09/2025;
Ill) Id do item no PCA: 97;
IV) Classe/Grupo: 873 - Servigos de instalagao (a excegao da construgéo);
V) Identificador da Futura Contratagédo: 80283-3415/2026.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricédo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos:
4.11. A empresa contratada devera observar as praticas de sustentabilidade previstas na legislagao
e resolugdes de 6rgaos ambientais, bem como o respeito a medidas e agbes destinadas a evitarem ou
corrigir danos ao meio ambiente e seguranca, que possam vir a ser causados pelo objeto contratado.
4.1.2. Descarte dos residuos soélidos em conformidade com a legislagéo.
Garantia da contratagao
4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Vistoria
4.3. Nao ha necessidade de realizagcdo de avaliacao prévia do local de execugao dos servigos.
4.4, O interessado nao podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou nas condi¢des contratuais,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagéo de insuficiéncia de
dados ou de informagdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratagao.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig6es de execugao

51. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
51.1. Inicio da execucgédo do objeto: 5 (cinco) dias uteis a contar da emisséo da ordem de servico;
5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugao do trabalho: Elaboragcédo da arte grafica; Envio da arte gréfica para anélise e
aprovacao; Confeccao da placa de identificagdo, Montagem da estrutura de reforgo metalico; Instalagéo.
5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: novembro/dezembro de 2026.
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Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados no(s) seguinte(s) endereco(s): Unidade Regional de Ensino de Mogi das
Cruzes - Rua Dr. Anténio Candido Vieira, n° 451 — Centro, Mogi das Cruzes — SP — CEP 08780-030.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: 09:00 horas as 16:00 horas.

Materiais a serem disponibilizados

54. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

54.1. Os servigos deverao ser executados por profissionais de comprovada competéncia, os quais
deverdo sempre estar uniformizados e portando crachas da empresa durante a execugéo dos servigos;
54.2. A execucgéao do servigo devera observar as especificagdes técnicas, normas regulamentares

e a legislagao vigente;

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
5.5.1. Confeccgao de placa de identificagao visual em placa de ACM (material composto de aluminio),
medindo 3mx1,20mx3mm;
55.2. Estrutura de reforgo metdlica de tubo quadrado de aco galvanizado ou aluminio de
50mmx50mmx1,50mm com corte e solda em meia esquadria com tratamento anticorrosivo nas soldas;
55.3. Comunicacao visual: Elaboragédo da arte grafica; Letras e brasdo em adesivo de vinil com
recorte eletrénico/especial e aplicagido de pelicula de protegdo UV, fundo na cor preto, no lado esquerda,
o brasao do Estado de S&o Paulo e do lado direto, em letras brancas, na parte superior o texto GOVERNO
DO ESTADO DE SAO PAULO, na parte intermediaria o texto, SECRETARIA DA EDUCACAO, e na parte
inferior o texto “UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MOGI DAS CRUZES;

5.54. Fixacao por meio de buchas e parafusos galvanizados.
Especificagado da garantia do servigo
5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
5.7. Nao serao necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
6.5. Apéds a celebragao da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.
6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do preposto
do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao
6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica
6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).
6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, 1).
6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos
servigos executados e aprovara a planilha de medigao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 17, inciso lll).
6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).
6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).
6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizagao Administrativa
6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencido das condi¢des de habilitagao do
Contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e Ill).
6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).
6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Gestor do Contrato
6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugao processual visando, entre outros, a prorrogacao,
a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e extingdo do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, inciso Ill do art. 2°)
6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16,
inciso 1X).
6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).
6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).
6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).
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6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
71. A avaliagdo da execucgao do objeto observara o disposto nesta segéo.
711, Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.1.1.1. né&o tenha produzido os resultados acordados,
7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
qualidade minima exigida; ou
7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento
7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposigédo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacéao da prestagéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.
7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual
n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os

parametros definidos no item 5 do termo de referéncia, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucédo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.
7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagédo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
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7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);
7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;
7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas;
7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao; e
7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
7.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao Contratado para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito
de liquidacdo e pagamento.
7.11.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.
7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacédo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericéo
do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
7.13.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgéao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.14. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizacao da situagcéo, sem O6nus ao Contratante.
7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133
de 2021.
7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condigbes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgao ou entidade,
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tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.
7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao Sicaf.
Prazo de pagamento
7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.
7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razéo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.
Forma de pagamento
7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.
7.24 1. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— Cadin
estadual’, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual devera ser consultado por ocasiao da
realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela comprovagao, pelo
Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.
7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.26. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengao de tributos determinada por lei,
ainda que nao haja indicagdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes nao
realizadas em meses anteriores.
7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.
7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°® 14.133, de 2021, que
culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto
estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.
Regime de execugao
8.2. O regime de execucéo do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagao
8.3. Previamente a celebragédo da contratagido, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impecga, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:
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a) Sicaf;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —

CNCIAL, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);
e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangoes

(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e
g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n®
10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso |, alinea “c”, do art. 13 da Lei Complementar
n® 225, de 2026.
84. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.6. Também constitui condigdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n® 12.799, de 2008. Esta condi¢cao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.
8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.
8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.
8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas obrigagoes.
8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das sec¢des
subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,
8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.16. Sociedade empresaria: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagado de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
documentos de eleigao ou designagao dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;
8.21. Ato de autorizagao para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdao competente, quando a
atividade assim o exigir;

8.22. 0Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacgéao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIlI, da Constituicdo Federal;

8.27. Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas
a Circulagao de Mercadorias e sobre prestagdes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicagao - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e
Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em
relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econdémico-Financeira
8.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021
c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;
8.33. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
empresario individual ou sociedade empresaria;
8.34. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).
8.34.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.34.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.34.3. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislagao aplicavel.
8.34.4. Caso o fornecedor apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo.
8.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta segcdo devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagao Técnica
8.36. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo, assegurado a ele o direito de realizagéo de
vistoria prévia;
8.36.1. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo;
8.37. Registro ou inscricdo do fornecedor na entidade profissional competente, em plena validade;
8.37.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisdo acima por
meio da apresentacdo, no momento da celebragdo da contratagéo, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil;
8.38. Comprovacado de capacidade operacional para execugao de servico similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagéo, ou ao item pertinente, por meio
da apresentacgao de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.38.1. Para fins da comprovacgéo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(des)
devera(do) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):
8.38.1.1. 50% (cinquenta por cento) do quantitativo do item disputado, de comprovacao de aptidao para
execucao de objeto igual ou similar com as caracteristicas e quantidades do objeto deste termo de
referéncia;
8.38.1.2. O(s) atestados(s) ou certidao(des), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado (6rgdo emissor) devera possuir: documento timbrado, datado, assinado, periodo de execugéo
do servigo, com enderegco completo, telefone para contato e preferencialmente com enderego
eletrénico.
8.38.2. Serao admitidos, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo de servigo similar, a
apresentagdo e o somatério de diferentes certiddes ou atestados de servigos executados de forma
concomitante;

8.38.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor;
8.38.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da

legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que
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deu suporte a contratagcéo, endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.
Outras comprovagoes

8.39. Declaragao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:
a) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do artigo 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
b) cumpre as normas relativas a sadde e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo unico,
da Constituicdo Estadual;
c) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redagao
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.40. Tratando-se de consoércio:

8.40.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, subscrito
pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:
a) Designacao do consorcio € sua composigao;
b) Finalidade do consorcio;
c) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;
d) Endereco do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;
e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes
especificas;

f)Previsao de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio,
tanto na fase do procedimento de dispensa eletrbnica quanto na de execugédo do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacéo;

9) Indicacdo da empresa lider do consoércio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagéo e praticar todos os
demais atos necessarios a participacao na dispensa eletrénica e execug¢ao do objeto contratado, sendo
responsavel pela representagédo do consércio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composigao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da

“

contratagéo, observado o prazo de duragao do consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo.

8.40.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratacdo, a
constituicao e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituicao.
8.40.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagdo

juridica e habilitacao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito

de habilitacdo econémico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto

no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.40.4. A inabilitagao de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagao do consércio.
8.41. Tratando-se de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar
a observancia do disposto no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.41.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao

e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigado, respeitado o disposto nos arts. 4°,

inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n°® 5.764, de 1971;

8.41.2. A declaracgao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.41.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.41.4. Edital de convocacéo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.41.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratagao direta;
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8.41.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°®
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo érgao
fiscalizador;
8.41.7. Documentagéo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstdncia ndo esteja evidenciada na
documentacgdo a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 8.266,25 (Oito mil duzentos e sessenta e seis reais e
vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratagéo
foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestao/Unidade: 080283;
Il) Fonte de Recursos: 154.010.001;
IIl) Programa de Trabalho: 12.122.0815.6178.0000;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: 0454.
10.3. Quando a execugéao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Mogi das Cruzes, na data da assinatura digital.

Eliana Josefa Dias Incau
Coordenador(a) — Dirigente Regional de Ensino
Autoridade Competente
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