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Estudo Técnico Preliminar 1/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 093.00000077/2026-17

2. Descricao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo a contratagdo de servigco de copeiragem com fornecimento de

insumos para atender o Conselho Estadual de Educacao, servico é essencial para assegurar o preparo e a distribuicdo diaria de café
e chés aos servidores dos setores administrativos, em especial para atendimento aos Conselheiros Estaduais durante as sessdes
plenarias semanais e demais reunides institucionais. O objeto pretendido estd em consonancia com a necessidade de manuteng¢ao
dos servigos continuados de copeiragem previstos para o atendimento das dependéncias do Conselho Estadual de Educacao.

A adequada prestacdo de servigos de copeiragem constitui instrumento relevante para o bom funcionamento das unidades
administrativas, na medida em que assegura o preparo, a organizacao e a disponibilizacdo de insumos e utensilios, contribuindo
para a eficiéncia das rotinas de trabalho, o atendimento adequado em reunides institucionais e a melhoria das condi¢6es laborais.

Destarte, diante da manifestagdo da empresa de descontinuidade na prestagao de servigo no contrato atual, torna-se indispensavel
presente contratacao objetivando assim a continuidade da prestacdo dos servicos de copeiragem que manetenham a regularidade e
o bom funcionamento das atividades administrativas deste Conselho Estadual de Educacao.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Secdo Atividades Complementares Gisele Maria de Jesus

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Os servicos serdo prestados nas dependéncias do Conselho Estadual de Educacédo, conforme segue a abaixo a
relacdo das dependéncias, localizado na Praca da Republica, 53 - 2° andar - Centro - CEP: 01045903 - Sao Paulo.

A jornada de trabalho sera de 44 horas semanais de segunda a sexta-feira das 07h as 16:48, com 01(uma) hora de
intervalo para refeicao;

4.2. Caberd a empresa contratada cumprir fielmente a execucéo dos trabalhos de forma a garantir os melhores
resultados, devendo otimizar a gestao de seus recursos - quer humanos, quer materiais - com vistas a qualidade dos
servicos e a satisfacdo do Contratante, obtendo a produtividade adequada ao trabalho.

4.3. Para a presente contratacdo, é essencial que a empresa contratada apresente 0s seguinte requisitos:

4.3.1 Disponibilizacdo de profissionais com formacado, habilidades e conhecimentos minimos previstos na
Classificacdo Brasileira de Ocupacg0fes e nas respectivas Convencdes Coletivas de Trabalho.

4.3.2 Observar as normas técnicas e rotinas adequadas de higiene, salde e seguranca do trabalho, cumprindo
estritamente as legislacdes e demais dispositivos legais do MTE (Ministério de Trabalho e Emprego).
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4.3.3 Devera ainda a contratada cumprir estritamente as legislacdes trabalhista, previdenciaria, tributaria, no que
tange em especial, as verbas oriundas da natureza da prestacdo de servico em questdo, cabendo a contratada a
integral responsabilidade pelo cumprimento das obrigacbes decorrentes da relacdo de trabalho mantida com seus
empregados.

4.4 A contratada devera executar todas as atividades necessarias ao cumprimento do objeto contratado, dentre as
guais se destacam:

a) Preparar diariamente café utilizando-se de todos os equipamentos e utensilios disponiveis no setor de copa deste
CEE (Anexo VIII), distribuindo-os e servindo-os em garrafas térmicas nos pontos de café citados no item b.1, sendo
duas vezes ao dia no periodo da manha e tarde, e quando for solicitado;

b) Preparo e distribuicao de café e chas, observando-se que o preparo dos chas sera somente as quartas-feiras. A
Contratada sera responsavel pelo fornecimento dos materiais de consumo estimados no Anexo IX - Especificacdes
Técnicas. As recomendacdes e instrucbes para o preparo do café e cha devem ser seguidas pela Contratada de
acordo com as descri¢des dispostas no ANEXO | junto a este Estudo Técnico Preliminar.

¢) Manter o asseio dos utensilios usados, das toalhas e guardanapos, lavando-os com cuidado, com emprego de
detergentes e produtos de limpeza fornecidos pela CONTRATANTE, guardando-os em local apropriado. Recolher e
lavar demais materiais utilizados, a exemplo de garrafas térmicas, copos, xicaras, pires, bandejas, pratos, talheres,
agucareiros, através de métodos adequados, cuidando para que estejam sempre limpos e higienizados;

d) A limpeza e conservagdo do ambiente deverdo ser executados de maneira continua, sem causar prejuizos ao
andamento normal dos servigos, ficando sob total responsabilidade da CONTRATADA a area por ela utilizada.

e) Prezar pelas normas ambientais aplicaveis em relagdo ao descarte de residuos gerados durante a execugdo dos
servicos;

f) utilizacéo racional de 4gua, energia elétrica e demais recursos naturais;

g) adocdo de boa préaticas de sustentabilidade por parte dos profissionais alocados no ambiente da execucdo
contratual.

h) Outras atividades relacionadas e de mesmo grau de complexidade, que estdo melhor pormenorizdas no ANEXO I.
4.5 Dispensa de garantia contratual

Trata-se de prestacdo de servi¢os continuados de copeiragem, cuja execucdo pode ser acompanhada, mensurada e
aferida objetivamente pela Administracdo, mediante critérios previamente estabelecidos no Termo de Referéncia.

A remuneracéo da futura contratada estara condicionada a efetiva e regular execugéo dos servicos, bem como a
comprovacao do atendimento das condi¢cbes de qualidade, desempenho e demais requisitos definidos no instrumento
convocatorio e seus anexos. Entre as atividades contratadas incluem-se o preparo e a organizagdo de cafés, o apoio
operacional a reunides e eventos institucionais, a higienizacéo de utensilios, o controle e a reposicao de insumos,
bem como a manutencgéo da organizacdo dos espacgos destinados a prestagéo dos servigos.

Nesse contexto, 0 modelo de execucdo e pagamento adotado reduz significativamente os riscos de inadimplemento
contratual, uma vez que néo havera pagamento antecipado e a liquidacao das despesas estara vinculada a
verificagdo do efetivo cumprimento das obrigagcées assumidas pela contratada.

Adicionalmente, a natureza do objeto ndo apresenta grau elevado de complexidade técnica, tampouco envolve riscos
relevantes que justifiquem a imposi¢do de mecanismos adicionais de garantia, tais como cau¢do em dinheiro, seguro-
garantia ou fianca bancaria. A execucédo contratual sera passivel de fiscalizagdo permanente, com resultados
verificdveis de forma continua durante toda a vigéncia do ajuste.

Por fim, a Administracdo promovera o acompanhamento e a fiscalizacéo sistematica da execucédo contratual, por meio
de gestor e fiscais designados, possibilitando a identificacdo tempestiva de eventuais inconformidades e a adocéo
imediata das medidas administrativas cabiveis. Dessa forma, conclui-se que os mecanismos ordinarios de gestéo e
controle contratual mostram-se suficientes para assegurar a adequada execuc¢éo do objeto, ndo se evidenciando a
necessidade de exigéncia de garantia contratual nesta contratacao.
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5. Levantamento de Mercado

Para composicado da estimativa do valor da contratacdo foram consultados diferentes fornecedores disponiveis no mercado, com o
objetivo de identificar os precos praticados no segmento de servigos de copeiragem, a fim de estabelecer parametro de referéncia
para a contratagdo. A pesquisa considerou servicos com escopo e especificacoes equivalentes as necessidades da Administra¢do, de
modo a assegurar a comparabilidade dos valores obtidos realizados pesquisa direta com fornecedores por intermédio de solicitagdo
formal de cotagdo, com diferentes fornecedores disponiveis no mercado, como também foi realizado consultas de contratacoes
similares realizadas pela Administracdo, valendo-se daquelas publicadas nos ultimos 12(doze) meses. A pesquisa considerou
servicos com escopo e especificagdes equivalentes as necessidades da Administracdo, de modo a assegurar a comparabilidade dos
valores obtidos.

A andlise de mercado evidenciou que os servicos de copeiragem sdo amplamente ofertados por empresas especializadas, com
padrdes técnicos usuais e requisitos passiveis de definicdo objetiva em instrumento convocatorio, o que viabiliza a
competitividade, a isonomia e o julgamento pelo critério de menor precgo, sem prejuizo da fixacdo de parametros minimos de
qualidade no Termo de Referéncia.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucao escolhida e adotada pela metodologia implantada, consiste na contratacdo de servigos de
copeiragem, mao-de-obra especializada e utilizacdo de equipamentos especificos para facilitar a execugéo dos
servicos, visando estabelecer orientagdes gerais, padronizacdo das especificagdes técnicas, com a adogéo das
legislacBes vigentes e economicidade para Administracao.

6.2. A opcdo pela contratacdo se fundamenta nos principios constitucionais que regem a Administracéo
Publica, especialmente os da eficiéncia, economicidade, legalidade e interesse publico. A adocao desse
modelo busca assegurar a prestacao continua e de qualidade dos servigos de apoio, com a melhor relacdo
entre custo e beneficio, otimizando os recursos publicos disponiveis.

6.3. Ressalte-se que a contratagcdo por meio de empresa especializada contribui para uma gestdo racional e
eficiente,reduzindo riscos operacionais, otimizando o controle das atividades auxiliares e garantindo maior
profissionalizagdo na execucao dos servicos. Assim, promove-se também o principio da eficiéncia
administrativa, ao assegurar que a estrutura da Pasta funcione de forma harmoénica e eficaz.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A definicdo da quantidade de postos foi estabelecida com base na andlise da demanda diéria deste Conselho Estadual de
Educacdo considerando a necessidade de cobertura continua dos servigos de copa e higienizacao, tendo como referéncia a estrutura
do ambiente de trabalho e as dependéncias que deverdo ser atendidas, opta-se pelas seguintes quantidades conforme segue abaixo:

UNIDADE VALOR
ITEM |[ESPECIFICAGCAO| CATSER DE QUANTIDADE | VALOR TOTAL(15
TOTAL MENSAL
MEDIDA meses)
Servico de
Copeiragem com
fornecimento de
1 172685 Unidade 01 R$8.917,11 RS
TT7T133.756,65
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insumos — 22 a 62
feira, 44 horas
semanais

Destaca-se neste item que, os insumos inclusos para a adequada prestacdo do servigo ora contratado, estdo dispostos forma
pormenorizadas no ANEXO II, assim como suas quantidades em planilha anexa a este ETP.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 133.756,65

6.1 valor foi estimado com base no valor da média do valor dos postos obtidos na pesquisa do Portal Nacional de

Contratagdes Publicas, que resultou no valor por posto de R$ 133.756,65 (cento e trinta e trés mil, setecentos e cinquenta e seis
reais e sessenta e cinco centavos).

6.2. O valor estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de
2023.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Conforme dispde a Lei n° 14.133/2021, os servicos deverdo ser parcelados quantas vezes se comprovarem técnica e
economicamente viaveis, objetivando o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis do mercado e a ampliacao da
competitividade sem perda da economia de escala. Na contratacdo pretendida, em razdo da natureza do objeto ndo se vislumbra a
possibilidade de divisdo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se faz necessdria a realizacdo de demais contratagdes correlatas e/ou interdependentes ao objeto pretendido, nem ha pretensdo
de realizar contratacGes futuras para que o objetivo desta contratagdo seja atingido, razdo pela qual este item ndo serd considerado
no planejamento.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de
maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 46384111000140-0-000094/2026;

IT) Data de publicacdo no PNCP: 14/10/2025;

I11) Id do item no PCA: 17;

IV) Classe/Grupo: 859 - Outros Servicos de Suporte;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 990016-3865/2026

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A presente contratacao tem como objetivo assegurar a continuidade, a eficiéncia e a qualidade dos servicos de copeiragem no
ambito deste Conselho Estadual de Educacdo mediante a disponibilizacdo de mao de obra exclusiva e devidamente capacitada,
garantindo o adequado atendimento as rotinas administrativas e institucionais.

Ademais, cabe salientar que a futura contratagdo também visa garantir que sejam mantidos adequadamente o preparo e servir de
cafés e chas aos ambientes administrativos, assim como atender fielmente as reunides plendrias e demais eventos que porventura
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ocorrerem nas mediacGes deste 6rgao, objetivando o atendimento integral dos servicos de copeiragem, tendo em vista que sua
interrupgdo poderia causar prejuizo ao bom funcionamento da dindmica deste Conselho Estadual.

Busca-se, ainda, proporcionar melhores condi¢6es de organizacdo, higiene e suporte as atividades internas, contribuindo para o
bem-estar de servidores, autoridades e visitantes, bem como para o regular funcionamento da Pasta e para o uso eficiente dos
recursos publicos.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. A Administragdo designara servidores para gestdo e fiscalizag¢do do contrato.

13.2. A Administracdo estabelecera a comunicacdo com a empresa contratada para proceder com o alinhamento inicial, garantindo
a execucdo eficiente do contrato e o cumprimento adequado das obrigacdes.

13.3. As providéncias a serem adotadas anteriores a contratacao serdo regidas no termo de referéncia, das quais incluem certificar
se a empresa contratada estara apta a atender a demanda da Pasta.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A empresa contratada devera observar as praticas de sustentabilidade previstas em leis, decretos e resolucdes de

orgdos ambientais, bem como o respeito a medidas e agdes destinadas a evitar ou corrigir danos ao meio ambiente e

seguranca, que possam vir a ser causados pelo objeto contratado.

12.2. A contratada observara a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004, a Resolucao RDC ANVISA 182, de 2017, RDC 331/2019
alterada pela RDC 724/2022 e Resolu¢ao RDC 173/2006 — bem como legislacdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria
estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

14.2. Na contratacdo de servicos de copeiragem, os impactos ambientais tendem a ser reduzidos, devendo, contudo, ser observados
alguns aspectos relevantes, tais como:

A utilizagdo de materiais descartaveis pode resultar na geracao de residuos; contudo, esse Geragao de residuos impacto pode ser
significativamente reduzido por meio do uso de utensilios biodegradaveis ou reutilizaveis, bem como pela adequada segregacao e
destinacdo dos residuos gerados.

Desperdicio de alimentos: O desperdicio de alimentos pode ser minimizado mediante planejamento adequado das quantidades,
evitando impactos ambientais desnecessarios.

Dessa forma, os impactos ambientais da contratacdo sdo considerados minimos, desde que adotadas préticas sustentaveis pela
Contratada durante a execugdo dos servigos.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando os dados apresentados neste estudo, esta equipe de contratagdo considera-se viavel a contratagdo de servigos de copeiragem, de forma
continua, visto que a contratagdo se alinha aos objetivos do 6rgdo e é exequivel do ponto de vista econémico-financeiro.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

GUILHERME AUGUSTO ALVES DE SOUZA
Equipe de apoio

NIVIA OLIVEIRA DE CARVALHO

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/10/2026 as 11:45:53.
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