GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO — REGIAO DE LINS
Rua Luiz Gama, n° 681, Centro — Lins/SP — CEP: 16.400-080

NUMERO DO PROCESSO: 015.00373400/2026-19
INTERESSADO: UNIDADE REGIONAL DE ENSINO - REGIAO DE LINS

ASSUNTO: PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO E HIGIENIZACAO DE
APARELHOS DE AR-CONDICIONADO

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE LINS

(Processo Administrativo n°015.00373400/2026-19)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de manutengdo e higienizacdo de aparelhos de ar-condicionado, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de
acordo com as subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE VALOR
- QUANTIDADE . VALOR
GRUPO | ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER DE UNITARIO
TOTAL TOTAL
MEDIDA
Manutencao Preventiva e RS RS
1 Higienizaca 42 A lhos d 2771 Unidad 01
i |en|z§ lao em parelhos de nidade 10.180,43 10.180,43
Ar-Condicionado.
1
M 5 i 1 R R
9 anutencao Corretllv.a em O 0771 Unidade 01 $ $
Aparelho de Ar-Condicionado 1.102,00 1.102,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br
e as disposi¢oes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢coes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11
de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacao (definido pela documentagdo que compde a presente
contratagdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagéo.
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Subcontratagao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A contratacdo do servigo se justifica por sua natureza essencial e peridédica, necessaria para
garantir a qualidade do ar e o adequado funcionamento dos equipamentos de climatizagdo, em
conformidade com as normas vigentes. Além disso, contribui para condigbes adequadas de conforto e
produtividade dos servidores.

2.2. O objeto da contratagado esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, nos termos do Decreto
estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 46384111000140-0-000005/2026; (Ultima atualizagao: 23/01/2026)
II) Data de publicagdo no PNCP: 18/07/2025;
) Id do item no PCA: 12;

IV) Classe/Grupo: 871 — Servigos de Manutencao e Reparo de Produtos Fabricados de Metal,
Magquinaria e Equipamentos;

V) Identificador da Futura Contratagao: 990016-700/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Para fins de atendimento aos critérios de sustentabilidade, devem ser observados os seguintes
requisitos:

4.1.1. Utilizar agua e produtos de forma consciente, evitando desperdicios;
4.1.2. Manusear e recolher adequadamente os gases refrigerantes, a fim de evitar impactos ambientais
Garantia da contratagao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.3. A avaliagao prévia do local de execucgéo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
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realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09:00 (nove) horas as 17:00 (dezessete) horas.

4.4. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor
comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

4.6. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal de seu
representante legal de que conhece o local e as condi¢cbes da realizagdo do objeto, ou declaragdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.

4.7. O interessado ndo podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou nas condi¢cdes contratuais,

tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacgao de insuficiéncia de
dados ou de informagdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratagéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execugéao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéao do objeto: até 05 (cinco) dias uteis, a contar da emissao da ordem de servico;

5.1.2. Descrigao detalhada da execugao dos trabalhos:

a) ITEM 1 — Manutencao Preventiva e Higienizacao

Compreende a execucao de servicos em 42 (quarenta e dois) aparelhos de ar-condicionado, sendo:
e 03 (trés) aparelhos do tipo janela (12000BTUs; 10000BTUs e 7500BTUs);
e 02 (dois) aparelhos do tipo piso-teto (30.000 BTUs);
o 37 (trinta e sete) aparelhos (18.000 BTUs).

Os servicos deverao abranger todas as dependéncias do prédio, incluindo higienizacdo completa,
inspecao e verificagdo do funcionamento dos equipamentos.

A execucéo deverda observar o seguinte procedimento técnico-operacional:
Preparacgédo e seguranca:

o Utilizac&o obrigatdria de Equipamentos de Protegéo Individual (EPIs), tais como luvas, 6culos de
protecdo e mascara;

e Protecdo do ambiente (mobiliario, paredes e piso) mediante utilizacdo de lona ou material
equivalente adequado;

o Verificagdo prévia das condigbes gerais do equipamento antes do inicio da intervengao.
Acesso ao equipamento (unidade interna — evaporadora):

e Remocao do painel frontal do aparelho;
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e Retirada cuidadosa dos filtros de ar;

o Verificagdo do estado geral dos componentes internos e, em caso de necessidade de reparo,
fornecimento de um laudo do servigo necessario para corregao, que sera realizado posteriormente.

Limpeza dos filtros:
e Lavagem com agua corrente, podendo ser empregado detergente neutro, quando necessario;
e Remocgao completa de poeira, sujidades e demais residuos;
e Secagem a sombra, evitando exposicao direta a fontes de calor.
Limpeza da evaporadora:
o Desmontagem do equipamento para execugao de limpeza completa;

e Lavagem com agua e produto especifico, utilizando equipamento adequado, como lavadora de alta
pressao (WAP) ou similar;

e Higienizagao da turbina e da serpentina;
e Aplicagdo de produto bactericida e/ou fungicida;
e Limpeza da serpentina (aletas) com escova macia ou equipamento apropriado;
o Remocao de sujidades incrustadas, com cautela para nao danificar os componentes;
e Higienizagao da bandeja de drenagem.
Limpeza do sistema de drenagem:
e \Verificacdo e desobstrugcéo do dreno;
e Realizagdo de limpeza com agua ou produto adequado;
e Confirmagdo do adequado escoamento da agua.
Limpeza da unidade externa (condensadora):
o Remocao de sujidades externas, tais como poeira, folhas e detritos;
e Limpeza da serpentina com utilizacdo de dgua em baixa presséo;

o Verificagdo das condi¢cbes do ventilador e da estrutura e, em caso de necessidade de reparo,
fornecimento de um laudo do servigo necessario para corre¢cao, que sera realizado posteriormente.

Verificagoes técnicas:

¢ Verificagdo das conexdes elétricas e, em caso de necessidade de reparo, fornecimento de um laudo
do servigo necessario para corregao, que sera realizado posteriormente;

e Checagem de ruidos e vibragbes anormais e, em caso de necessidade de reparo, fornecimento de
um laudo do servigo necessario para corregao, que sera realizado posteriormente;

e Avaliagado do funcionamento geral do equipamento e, em caso de necessidade de reparo,
fornecimento de um laudo do servigo necessario para corregao, que sera realizado posteriormente;
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¢ |dentificacdo de eventuais vazamentos de gas refrigerante e, em caso de necessidade de reparo,
fornecimento de um laudo do servigo necessario para corregao, que sera realizado posteriormente.

Montagem e testes:
e Reinstalagéo dos filtros e do painel frontal;
e Acionamento do equipamento;
e Realizagado de testes de funcionamento em diferentes modos de operagéo;
e Verificagdo da eficiéncia da climatizacao.
Finalizagao:
e Limpeza do local de execugao dos servigos;

o Retirada de todas as protegdes utilizadas durante a execugéo.

b) ITEM 2 — Manutencao Corretiva

Compreende a execugéao de servicos em 01 (um) aparelho da marca Britania, com capacidade de
18.000 BTUs, contemplando:

o |dentificagao e reparo de vazamento de gas refrigerante;
e Recarga de gas;
o Testes de funcionamento apds o reparo, assegurando a adequada climatizagao do ambiente.

Destaca-se que a unidade evaporadora deste equipamento encontra-se instalada no primeiro
pavimento, em local com aproximadamente 4 (quatro) metros de pé-direito, enquanto a unidade
condensadora esta posicionada a cerca de 12 (doze) metros de altura.

Essas condigbes deverdo ser consideradas para garantir a execugao segura dos servigos, sendo obrigatoéria
a adogao de medidas de segurancga para a realizagao de trabalhos em altura

5.1.2.1. Para ambos os itens, deverao ser observadas as seguintes etapas:

e Preparagao do ambiente e utilizagao de EPIs;
e Protecdo de mobiliario e superficies;
e Execucgao dos servigos com uso de ferramentas e produtos adequados;

e Limpeza final do local apds a execucgao.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados na Unidade Regional de Ensino de Lins (CNPJ: 46.384.111/0121-56), na
rua Luiz Gama, 681, Centro, Lins-SP, CEP 16.400-080, abrangendo todas as dependéncias do prédio, com
a seguinte distribuicdo dos equipamentos:

e Subsolo: 12 (doze) aparelhos;
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e Térreo: 12 (doze) aparelhos, além de 02 (dois) aparelhos localizados no sal&o;
e 1°pavimento: 16 (dezesseis) aparelhos.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: Segunda a sexta das 8:00 as 18:00 horas (Obs.: Em
caso de necessidade de trabalho aos sabados, € importante que haja uma conversa prévia para avaliar a
viabilidade da situagdo, bem como para definir os horarios disponiveis para a realizagdo do servico).

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar:

5.4.1. Mao de obra qualificada;

5.4.2. Produtos de limpeza e higienizagao (detergentes neutros, bactericidas e fungicidas);
5.4.3. Materiais, insumos, ferramentas e equipamentos necessarios a execugao dos servigos;
5.4.4. Gas refrigerante e insumos necessarios a manutengao corretiva;

5.4.5. Equipamentos de protecao individual (EPIs) e equipamentos para trabalho em altura.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. Ademanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Execucgéo de servigos distintos, divididos em manutengéo preventiva (42 equipamentos) e corretiva
(01 equipamento);

5.5.2. Equipamentos distribuidos em diferentes pavimentos (subsolo, térreo e 1° pavimento);
5.5.3. Existéncia de equipamentos instalados em altura;

5.5.4. Necessidade de execugéo sem prejuizo as atividades administrativas da unidade.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que
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devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebragdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgodes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagcdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao
(Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, 11).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢gées dos
servigos executados e aprovara a planilha de medigdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 17, inciso Ill).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagcdo do
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Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e lll).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagéo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacgéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢des e extingdo do
contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 16, inciso 1X).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacbes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagido para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e
paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestado nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execucgao do objeto observara o disposto nesta segéo.
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7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7111, nao tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagéao da prestagédo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os
parametros definidos nos itens 1, 4 e 5, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 8s suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nio atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.7.3. A fiscalizagdao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).
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7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao; e

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao Contratado para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito
de liquidacao e pagamento.

7.11.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacéao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administragao, na forma desta secéo,
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prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgao da regularizagédo da situacao, sem énus ao Contratante.
7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao

referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no dmbito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagédo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a extingéo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da nota fiscal ou
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documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023,
c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razéo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria
em nome do Contratado.

7.24.1 Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— Cadin estadual”, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual devera ser
consultado por ocasiao da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do
podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.26. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por
lei, ainda que ndo haja indicagdo de retengcio na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao
realizadas em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao, na
forma eletrdénica, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021, que
culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no Decreto
estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego unitario.
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Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo da contratagcao, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacio, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a
consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
- CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicagcdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.qgov.br);

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

g) Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n°®

10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso I, alinea “c”, do art. 13 da Lei
Complementar n°® 225, de 2026.

8.4. Em relacdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da
subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que trata a Lei estadual
n® 12.799, de 2008. Esta condigao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitagdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serado aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas obrigagdes.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das secodes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentagdo de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Técnica

8.17. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo, assegurado a ele o direito de realizacéo
de vistoria prévia;

8.17.1. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao;

8.18. Comprovagdo de capacidade operacional para execug¢do de servigco similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente, por
meio da apresentagao de certidao(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.18.1. Para fins da comprovagdo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certidao(bes)
devera(&o) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):
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8.18.1.1. Servigos similares ao objeto da licitagdo que demonstrem que a empresa prestou servigos
correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do objeto da licitagéo.

8.18.2. Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo similar, a
apresentagdo e o somatoério de diferentes certiddes ou atestados de servigos executados de forma
concomitante;

8.18.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

8.18.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagéo é de R$ 11.282,43 (onze mil, duzentos e oitenta e dois reais e
quarenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da
contratagéo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de
2023.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: 080320;
II) Fonte de Recursos: 154010001;
[II) Programa de Trabalho: 12122081561780000;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)

financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Lins, na data da assinatura digital
Italo Mana Sacchi
Chefe de Servigo — SEOM

Sirlene Aparecida Pereira
Chefe de Servigo — SEAFIN
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