Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Departamento de Gestdao Documental

TERMO DE ABERTURA

Nesta data, procedeu-se a autuacao do presente processo de interesse do Departamento de
Gestdo Documental, referente a participacdo na capacitacao: Pratica de Gestao,
Preservacao, Difusao e Acesso aos Documentos Arquivisticos.

O termo deve ser assinado por uma autoridade competente.

S&o Paulo, na data de assinatura digital.

VANESSA TOMAZOLI RICHTER
Diretor Técnico Il
ﬁ Documento assinado eletronicamente por Vanessa Tomazoli Richter, Diretor Técnico

I, em 12/12/2024, as 09:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
8"  Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https [[sei.sp.gov. br/sellcontrolador externo.php?



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
file:///opt/fonte/sei/temp/%0Ahttps://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Departamento de Gestdao Documental

MEMORANDO

Senhor,
RICARDO LORENZINI BASTOS
Coordenador da Coordenadoria de Administracéo

O Departamento de Gestdo Documental é responsavel por orientar e supervisionar o correto
cadastramento dos documentos, além de gerenciar, no @mbito da Secretaria, 0 sistema de gestédo
documental. Deve elaborar, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo 6rgéo central
do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo (SAESP), as normas que regulam a recepcéo,
producéo, tramitacdo, arquivamento, preservacado e transferéncia dos documentos gerados em
sua area de atuacdo. Além disso, o departamento oferece orientacdo técnica, controla e executa
as atividades arquivisticas, colaborando com a Comisséo de Avaliacdo de Documentos e Acesso
(CADA) no desempenho de suas fungdes.

Tem ainda a responsabilidade de fiscalizar e controlar a tramitacdo de documentos,
especialmente os enviados para 0rgados externos a Secretaria de Agricultura e Abastecimento,
além de arquivar e dar destinacdo final adequada aos documentos encerrados. Com autorizacéo
especifica, o departamento providencia a consulta a processos e o fornecimento de certiddes e
copias de documentos. Também coordena o0s servicos de classificacdo, organizacdo e
conservacao de arquivos, garantindo que os documentos encerrados sejam classificados,
ordenados e armazenados de maneira apropriada.

Além disso, cabe ao departamento verificar a temporalidade dos documentos para a possivel
eliminacdo e realizar a distribuicdo de processos, documentos e correspondéncia interna,
incluindo jornais, revistas e periodicos. O Departamento de Gestdo Documental atua como o
orgao setorial do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo (SAESP) na Secretaria de
Agricultura e Abastecimento, conforme estabelecido no Decreto n° 22.789, de 19 de outubro de
1984.

A Comisséao de Avaliagédo de Documentos e Acesso (CADA), em conjunto com o Departamento de
Gestdo Documental da Secretaria de Agricultura e Abastecimento, desempenha um papel
essencial na administracdo publica, sendo responsavel pela preservacdo e pelo acesso as
informagdes. Essas unidades contribuem significativamente para a gestédo eficiente da instituicéo
e para a conservacdo da memoria histérica. A participacdo no curso proporcionara beneficios
importantes, como a redugéo de riscos e a garantia de conformidade. Uma gestdo inadequada ou
fornecimento incorreto de informacdes pode gerar riscos legais, financeiros e de reputacao para o
orgao.

A pratica de gestdo, preservacao, difusdo e acesso aos documentos arquivisticos € crucial para
assegurar a organizacao, integridade e acessibilidade das informacdes ao longo do tempo. Ela



garante a preservacao do patrimdénio documental, facilita 0 acesso as informacdes para decisdes
e transparéncia, além de promover a continuidade administrativa e a responsabilidade publica.
Esses processos sdo fundamentais para manter a memoria institucional, cumprir obrigaces
legais e garantir a eficiéncia na gestdo de documentos e informacoes.

Na capacitacdo serdo abordadas as legislacbes relevantes, como a Lei de Arquivos (Lei
8.159/1991), a LAI (Lei 12.527/2011), a LGPD (Lei 13.709/2018), bem como as Normas Técnicas
(NBR ISO 15.489-1, 30.300, 30.301 e 30.302) e as Resolu¢des do Conselho Nacional de Arquivos
e do Conselho Nacional de Justica.

Ademais, a capacitacdo incentiva o planejamento de ac¢fes institucionais alinhadas as normas
juridicas e a inovagdao tecnologica, promovendo maior eficiéncia no uso de recursos publicos e o
fortalecimento da memoaria institucional.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

VANESSA TOMAZOLI RICHTER
Diretor Técnico

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Tomazoli Richter, Diretor Técnico
Ill, em 12/12/2024, as 15:31, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n® 67.641. de 10 de abril de 2023.
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Departamento de Gestdao Documental

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

INFORMACOES BASICAS

Numero do UASG: 990141

Requisitante: Departamento de Gestao Documental
Data da requisicao: 12/12/2024

Outras informacgoes: Processo SEI 007.00055045/2024-18

INFORMACOES PRELIMINARES

REQUISITANTE
Orgao: Secretaria de Agricultura e Abastecimento

Setor requisitante
(Unidade/ Setor/ Departamento de Gestao Documental
Departamento):

Responsavel pela

Vanessa Tomazoli Richter
demanda:

Matricula: 13994840

E-mail: vrichter@sp.gov.br



Telefone:

11 5067-0116

Data pretendida para a

conclusao da

contratacao:

Previsao de prazo de

execucao, apos

celebracao do contrato:

Grau de prioridade da

contratacao:

1. DESCRIGAO SUCINTA DO OBJETO

13/12/2024

Alta

03/12 a 05/12/2025

1.1. Solicitacdo de contratacdo do Curso: "Pratica de Gestdo, Preservacado, Difusdo e Acesso
aos Documentos Arquivisticos Analdgicos e Digitais”, na modalidade presencial, que acontecera
nos dias 03/12 a 05/12/2025, em S&o Paulo/SP, organizado pela CONSULTRE - Consultoria e

Treinamento Ltda.,

estabelecidas neste instrumento.

nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigencias

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT DE QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA (R$) (R$)
Participagcdo  no
curso: "Pratica de
Gestao,
Preservacao
P ’ 1- R$ R$
1 Difusdo e Acesso 15431 unidade 02 3.838.00 7.676.00
aos Documentos
Arquivisticos
Analdgicos e
Digitais"
RS
L 7.676,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE




2.1. A contratacdo em questdo se faz necessaria para permitir o aprimoramento dos
conhecimentos especializados sobre as melhores praticas de gestdo, preservacado, difusdo e
acesso aos documentos arquivisticos analégicos e digitais. Assim, o0 curso contribuira para o
aumento da eficiéncia e da produtividade no desenvolvimento das atividades do do
Departamento de Gestdo Documental e da Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso -
CADA.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE DE VALORES

3.1. A estimativa de quantidades e valores da contratacdo esté prevista no campo 1. Descri¢cao
sucinta do objeto, cujo valor total estimado é de R$ 7.676,00 (sete mil seiscentos e setenta e
seis reais) para o exercicio de 2024.

4. VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM OUTRO DFD

4.1. A execucao deste DFD nédo tem dependéncia prévia com execuc¢do de outro DFD.

Despacho: Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se ao superior
imediato para analise e de acordo para prosseguimento.

Vanessa Tomazoli Richter

Diretor Técnico Il

Despacho: De acordo, retorne ao setor requisitante para elaboracdo dos demais documentos de
acordo com a Lei federal n°® 14.133/2021.

Ricardo Lorenzini Bastos

Coordenador de Administragao

a Documento assinado eletronicamente por Vanessa Tomazoli Richter, Diretor Técnico
lll, em 12/12/2024, as 11:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
®"  Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

a Documento assinado eletronicamente por Ricardo Lorenzini Bastos, Coordenador, em
12/12/2024, as 11:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
8"  Estadual n° 67.641. de 10 de abril de 2023.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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Proposta: 34334

Para: SECRETARIA DE AGRICULTURAE
ABASTECIMENTO - SP

Data: 10/12/2024

PROPOSTA DE

CAPACITACAO
Presencial aberto
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A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracdo Publica. O reconhecimento
pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucdes desenvolvidas pela Consultre
legitima a sua notdria especializacdo e alicerca a sua vasta experiéncia na capacitacdo e
desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em agenda aberta ou
fechada (in company). Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das
empresas mais tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacao,
dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacoes e Contratos Administrativos, que na sua 4 Edicdo em abril
de 2022, teve mais de 13mil agentes publicos inscritos;

Pioneirismo na capacitacdo a distancia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcao de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano - Exceléncia -
Transparéncia Etica

+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL

de tradi¢do e pessoas clientes capacitacdes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas
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INVESTIMENTO

Curso Valor Valor com Pessoa Valor
Normal Desconto S Total
Pratica de Gestao, Preservacao, Difusao
e Acesso aos Documentos Arquivisticos >
Analdgicos e Digitais. Data: 03/12 a R$4.040,00 R$3.838,00 R$7.676,00

05/12/25. Horério: 8h as 16h. Carga
Horaria: 21h, com Luiz Fernando.

No valor do investimento da proposta de capacitacdo, estdo inclusos:

Ingresso as aulas/palestras presenciais;
Almoco, coffee-break, certificado (que sera entregue ao final do evento), material didatico e
de apoio (mochila, caneta, caneta marca-texto e bloco de anotacdes);

LOCAL E CIDADE

Royal Jardins Boutique Hotel - Sao Paulo - SP
Alameda Jau, 729 - Jardim Paulista, Sdo Paulo - SP, 01420-001

Precos especiais para participantes do evento (sujeito a disponibilidade).
*Se optar pelo hotel de realizacdo do evento, informe, no ato da reserva, que € participante do curso
da CONSULTRE.

INFORMAGCOES IMPORTANTES

1.

Compra de passagem aérea ou reserva de hospedagem: sugerimos que sejam feitas
somente ap6s a formaliza da confirmacdo do evento por e-mail, uma vez que a Consultre
precisa, antes, de um quérum minimo de inscricdes confirmadas.

Certificado: sera entregue ao participante que obtiver um minimo de 75% de frequéncia,
que serd computada em assinaturas na Lista de frequéncia (sendo uma assinatura pela
manha e outra pela tarde todos os dias). O Certificado sera entregue de forma digital ao
término do evento no email fornecido pelo participante, mas, em caso de algum imprevisto,
podera ser enviado em no maximo 5 dias ap6s o evento.

Nota Fiscal Eletronica: é emitida no Gltimo dia do evento, salvo nos casos que o cliente
solicitar antecipadamente. Apds sua emissao, ela é enviada por e-mail para o contato
responsavel pela inscricao.

A Consultre reserva-se o direito de cancelar o evento em caso fortuito, de forca maior, ou
por falta de quérum, avisando por email ao responsavel pela inscricdo no prazo minimo de 5
dias do inicio do evento. Em caso fortuito ou de forca maior, sera avisado o mais breve
possivel.
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5. Informacoes complementares: telefone 27-3340.0122, Whatsapp (27) 9 8179-1115 ou e-
mail consultre@consultre.com.br.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Ap6s andlise e aprovacdo da proposta, a contratacao sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidoes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: consultre@consultre.com.br
*Estamos cadastrados no SICAFI

DADOS BANCARIOS

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancario,
deposito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9

VALIDADE DA PROPOSTA

Essa proposta tem validade de 30 (trinta) dias apds a data de emissdo.

Gentilmente,

EDNA ALEXANDRINA DOS SANTOS
Representante Legal
Consultre - Consultoria e Treinamento Ltda.


http://www.consultre.com.br/certidoes
http://www.consultre.com.br/
mailto:consultre@consultre.com.br
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Pratica de Gestao, Preservacao,
Difusao e Acesso aos Documentos
Arquivisticos Analdgicos e Digitais

® #PRESENCIAL

Estratégias para Gestao Efetiva e Conformidade Legal

Solicitar Atendimento v

DESTAQUE DO CURSO

Apresentagao

A gestdo de documentos arquivisticos publicos enfrenta desafios que incluem a
ampliacdo da legislacdo sobre acesso a informacgado, o uso crescente da tecnologia e a
otimizagao de recursos escassos. Este curso aborda praticas de gestao, preservacao,
difusdo e acesso aos documentos arquivisticos, analdgicos e digitais, visando criar
ambientes corporativos que equilibrem preservacao e acesso a informacgao.

A capacitacdo também incentiva o planejamento de acdes institucionais alinhadas as
normas juridicas e a inovacgao tecnoldgica, promovendo a eficiéncia no uso de recursos
publicos e o fortalecimento da memoria institucional.

Destaques:

* Legislacdo Fundamental: Lei de Arquivos (Lei 8159/1991), LAl (Lei 12.527/2011),
LGPD (Lei 13.709/2018).

e Normas Técnicas: NBR ISO 15.489-1, 30.300, 30.301 e 30.302.

¢ Resolucdes: Conselho Nacional de Arquivos e Conselho Nacional de Justica.

Objetivos

e Capacitar empregados e servidores publicos sobre o tratamento, preservacao,
difusdo e acesso a documentos arquivisticos, analdgicos e digitais, em


https://www.consultre.com.br/
https://www.consultre.com.br/cursos-e-eventos

conformidade com normas e legislacdes vigentes, respeitando as caracteristicas
especificas de cada instituicdo.

Conceber e implantar programas de gestao de documentos arquivisticos.

Gerir agdes relacionadas a planos de classificagao e tabelas de temporalio@/o@.u rsos

Compreender e aplicar gettesitpw We eepsigtadrisnmaydo e protegdo de dados€~
Desenvolver programas para memoria institucional. eventos'

Publico-alvo

Servidores que atuam de forma direta e indireta com a gestdao de documentos -
responsaveis em construir e orientar a construcdo de planos e tabelas de
temporalidade -, Lei de Acesso a Informacdo, Lei Geral de Protecdao de Dados
Pessoais, formacao e disponibilizacdo da memadria de suas instituicdes;

Arqguivistas, bibliotecarios e musedlogos;

Servidores das areas de Tecnologia da Informacdo, planejamento e logistica —
responsaveis pelo desenho institucional de ambientes de preservacdo e acesso aos
documentos arquivisticos;

Colaboradores em servicos de informacao — arquivos, bibliotecas técnicos de
arguivo, memoriais; bancos de dados corporativos (sistematizacdo das informagdes
armazenadas);

Profissionais que compdem ou compordao Comissdes de Avaliacao e Destinacao de
Documentos de Arquivos — CPAD; comissdes e grupos de trabalho de gestao de
documentos e de memoria institucional;

Diretores, coordenadores, administradores e pesquisadores — responsaveis pelo
planejamento e gestdo de redes e sistemas de gerenciamento de documentos e
informacdes arquivisticas e formacdo da memoaria institucional;

Demais profissionais que necessitam alinhar a gestdo estratégica de suas
instituicdes a politica de arquivos e informacdes, bem como agueles que atuam em
arquivos e (ou) protocolos.

Metodologia

O curso serd conduzido de forma dindmica, unindo teoria e pratica por meio de:

1.

Exposicdes Tedricas: Apresentacdo de conceitos fundamentais sobre gestao,
preservacdo e acesso a documentos arquivisticos, com énfase na legislacdo
aplicavel e nas melhores praticas do mercado.

. Estudos de Caso: Analise de situacdes reais e praticas para ilustrar a aplicagcao de

normas e estratégias no ambiente institucional.

. Oficinas Praticas: Atividades voltadas para o desenvolvimento de planos de

classificacao, tabelas de temporalidade e estratégias de preservagcao documental.

. Discussdes e Debates: Espaco para troca de experiéncias entre os participantes,

promovendo reflexdes sobre desafios e solucdes inovadoras na area de gestao
arquivistica.

5. Tecnologias Aplicadas: Demonstracao e uso de ferramentas digitais, como o

sistema Atom, para difusdo e acesso a acervos arquivisticos.

MODALIDADES


https://www.consultre.com.br/
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Proximas turmas:

02/04/25 3 04/04/25 25/06/25 3 27/06/25
Jodo Pessoa - PB Recife - PE
Horario: das 8h as 16h Horario: das 8h as 16h
Carga horéria 21h Carga horéria 21h
SAIBA MAIS SAIBA MAIS

03/12/25 5 05/12/25
Sao Paulo - SP

Horario: das 8h as 16h

Carga horaria 21h

SAIBA MAIS

RS 4.040,00

BAIXE O PROGRAMA DO CURSO

INSCREVA-SE

Ha mais de 32 anos, transformando a educacao para a
Administracao Publica!

Com mais de 30 anos de histodria, ja capacitamos mais de 70 mil pessoas e atendemos mais
de 5 mil instituicdes em todo o territério nacional.


https://www.consultre.com.br/
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGAO A A DATA DE ABERTURA
NOMERO DE INSCRIRS COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAQ | DADE reet

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA)

Fekedkdkdkd

PORTE
EPP

CODIGO E DESCRICAO DAATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
70.20-4-00 - Atividades de consultoria em gestao empresarial, exceto consultoria técnica especifica
79.11-2-00 - Agéncias de viagens

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO
AV CHANPAGNAT 645 ED. PALMARES , SL502

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO
29.100-011 CENTRO VILA VELHA

UF
ES

ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE
KELLEN@CONSULTRE.COM.BR (27) 3340-0122

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Fkkkk

ATIVA 24/09/2005

SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

Fededkdkdkk dedekdekdkk

SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 12/12/2024 as 11:34:02 (data e hora de Brasilia).

Pagina: 11




CAIX

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo:  36.003.671/0001-53

Raza
Social'o CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
Endereco: AV CHAMPAGNAT 645 ED PALMARES SL 502 / CENTRO / VILA VELHA / ES

/ 29100-011

A Caixa Econdomica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuigbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagbes com o FGTS.

Validade:27/11/2024 a 26/12/2024

Certificagcdao Niumero: 2024112701110330561732

Informacao obtida em 12/12/2024 11:42:36

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br




MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
CNPJ: 36.003.671/0001-53

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
nao constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigcdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacao desta certidao esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 10:04:26 do dia 04/12/2024 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 02/06/2025.

Cadigo de controle da certidao: 90C1.BE91.F783.FB38

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.



Secretaria da Fazenda e Planejamento do Estado
de S&o Paulo

Débitos Tributarios N&o Inscritos na Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Ressalvado o direito da Secretaria da Fazenda e Planejamento do Estado de Sao
Paulo de apurar débitos de responsabilidade da pessoa juridica acima
identificada, é certificado que ndo constam débitos declarados ou apurados
pendentes de inscricao na Divida Ativa de responsabilidade do estabelecimento
matriz/filial acima identificado.

Certidao n° 24120514195-00
Data e hora da emisséao 12/12/2024 11:44:09
Validade 6 (seis) meses, contados da data de sua expedicao.

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

A aceitacdo desta certidao esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade no sitio
www.pfe.fazenda.sp.gov.br

Folhalde1l
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PODER JUDI Cl ARI O
JUSTI CA DO TRABALHO

CERTI DAO NEGATI VA DE DEBI TOS TRABALHI STAS

Nome: CONSULTRE CONSULTORI A E TREI NAMENTO LTDA (MATRI Z E FILIAIS)
CNPJ: 36.003. 671/ 0001-53

Certidédo n°: 85846038/ 2024

Expedi ¢cdo: 12/12/2024, as 11:46: 42

Val i dade: 10/06/2025 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedi ¢cao.

Certifica-se que CONSULTRE CONSULTORI A E TREI NAMENTO LTDA (MATRIZ E
FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n° 36.003.671/0001-53, NAO CONSTA
cono i nadi npl ente no Banco Naci onal de Devedores Trabal hi st as.
Certidado emtida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabal ho, acrescentados pelas Leis ns.°®° 12.440/2011 e
13. 467/ 2017, e no Ato 01/2022 da CAT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sao de responsabili dade dos
Tribunais do Trabal ho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a enpresa emrel acéo
a todos os seus estabel eci mrentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autentici dade no portal do Tribunal Superior do Trabal ho na
I nternet (http://www. tst.jus.br).

Certidado emtida gratuitanente.

| NFORMACAO | MPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabal histas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
i nadi npl entes perante a Justica do Trabal ho quanto as obri gacdes
est abel eci das em sentenca condenatoéria transitada em jul gado ou em
acordos judiciais trabal histas, inclusive no concernente aos
recol hi mentos previdenci arios, a honorarios, a custas, a
enol unentos ou a recol hi nentos determ nados em |l ei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Mnistério Publico do
Trabal ho, Comi ssdo de Conciliacdo Prévia ou denmmis titulos que, por
di sposicao |l egal, contiver forca executiva.

Divi das e sugestdes: cndt@st.jus. br



12/12/2024, 11:47 E-Sancgdes

m m m n /governosp A

@

Bolsa Eletrénica de Compras SP

Mural Legislacao Minutas Edital Fornecedores Catalogo Comunicagao Manuais
11:47:27
Pesquisa Sang¢des por Fornecedor
Razéo Social CNPJ/CPF 36003671000153 Ordenar Por v
Buscar Exibir Todos Irnprimir Guia Selecionada

Data e Hora da Consulta:
quinta-feira, 12 de dezembro de 2024 as 11:47
N&o foram encontradas sangdes para CNPJ/CPF: 36.003.671/0001-53 E RAZAO SOCIAL/NOME: Consultre-Consultoria e Treinamento Ltda

Cligue aqui para consultar a declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar no portal da transparéncia do cadastro nacional de empresas inidoneas e suspensas(CEIS)(www.portaltransparencia.gov.br).

Voltar

https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx 1/2
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https://www.facebook.com/governosp/
https://www.saopaulo.sp.gov.br/fale-conosco/comunicar-erros/
https://www.bec.sp.gov.br/becsp/Legislacao/UI_Selecao.aspx?chave=
https://www.bec.sp.gov.br/becsp/Aspx/Minutas.aspx?chave=
https://www.bec.sp.gov.br/becsp/aspx/Downloads_Editais_Minuta_Antigo.aspx?chave=

12/12/2024, 11:48

#. DADOS ATUALIZADOS

Dados atualizados até: 12/2024 (Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP - CEIS) , 12/2024 (Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP - CNEP) ,

Consulta de Sangdes | Portal da Transparéncia do Governo Federal

12/2024 (Diario Oficial da Unido - CEAF) , 12/2024 (Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP - Acordos de Leniéncia) , 12/2024 (Sistema Integrado
de Administragao Financeira do Governo Federal (SIAFI) - CEPIM)

Dados da consulta: 12/12/2024 11:47:58

FILTROS APLICADOS:

Busca Livre: 36003671000153

Cadastro: CEIS

Limpar filtros

- X DATA DE VALOR
CNPJ/CPF NOME ORGAO/ENTIDADE CATEGORIA &
DETALHAR CADASTRO SANCIONADO SANCIONADO UF SANCIONADO SANCIONADORA SANCAO PUBLICACAO DA | DA QUANTIDADE
SANCAO MULTA
Nenhum registro encontrado

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?paginacaoSimples=true&tamanhoPagina=&offset=&direcaoQrdenacao=asc&palavraChave=36003671000153&cadastro=1&colunasSelecionadas=linkDetalham...

7
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https://portaldatransparencia.gov.br/origem-dos-dados#8
https://portaldatransparencia.gov.br/origem-dos-dados#8
https://portaldatransparencia.gov.br/origem-dos-dados#8
https://portaldatransparencia.gov.br/origem-dos-dados#8

Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

Certiddo Negativa

Certifico que nesta data (12/12/2024 as 11:49) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenacdo com transito em julgado ou sancao ativa

guanto ao CNPJ n° 36.003.671/0001-53.

A condenacéo por atos de improbidade administrativa ndo implica automatico e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.
Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http://divulgacandcontas.tse.jus.br/

Esta certidao é expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do nimero de controle
675A.F7F7.0F3A.5967 no seguinte endereco: https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/autenticar_certidao.php

Gerado em: 12/12/2024 as 11:49:27 CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA Pagina 1/1
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https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/autenticar_certidao.php?codControle=675A.F7F7.0F3A.5967&cpfCnpj=36003671000153

12/12/2024, 11:50 Sistema de Apenados

Geracao da Certidao de Apenados de Impedimentos de

Licitacao / Contrato / Chamamento Publico / Celebracao de
Parceria

(.-/publico/#/)

Para efetuar a busca e obter nova certidao de Apenados na base de dados do TCE-SP, preencha o
CPF ou CNPJ que deseja realizar a consulta abaixo e pressione "gerar".

CNPJ

36.003.671/0001-53

CPF

‘ Voltar

‘ Gerar ’ Limpar

Exportar certiddo: %]

2 TCESP

Tribunal de Contas
da Estada de Sdo Paulo

CERTIDAO DE APENADOS

O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo CERTIFICA que, de acordo com seus assentamentos,
ressalvando-se os atos que sobrevenham a esta pesquisa, NAO constam, até a presente data,
12/12/2024, as 11h50, IMPEDIMENTOS DE LICITACAO/CONTRATO/CHAMAMENTO
PUBLICO/CELEBRACAO DE PARCERIA relacionados ao CNPJ 36.003.671/0001-53 informado.

Este documento foi certificado digitalmente e é valido até 12/12/2024, as 11h50.

Para conferéncia:
acesse 0 site https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico
e informe o codigo: d68ef431-3cfc-41b8-93c4-7af123c3cab7
ou acesse utilizando o QR Code

https://lwww.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacac-apenados 12
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Av. Rangel Pestana, 315 - Centro - SP - CEP 01017-906
Telefone: (11) 3292-3266 www.tce.sp.gov.br
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SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DE SAO PAULO

Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais
CADIN Estadual

Informagées Cadastrais
CNPJ/CPF: 36.003.671/0001-53

N3o foram encontradas pendéncias no Cadastro de Créditos ndo quitados de Orgios e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL.

Pesquisa realizada em: 12/12/2024 as 11:51:32

Se vocé recebeu o comunicado CADIN regularize sua situagdo em 90 (noventa) dias contados gpartir da
data de expedi¢do do mesmo.

Este documento ndo tem validade de Certiddo Negativa.

Em conformidade com a Lei Estadual n°® 12.799/2008 a inexisténcia de registro no CADIN Estadual:

- Né&o configura reconhecimento de regularidade de situagcdo, nem dispensa a apresentacdo dos
documentos exigidos em lei, decreto e demais atos normativos. (artigo 7°)

- Nao impede a consulta prévia pelos érgdos e entidades da Administrag&o direta e indireta ao sistema
CADIN Estadual. (artigo 6°)

- Aos registros incluidos ap6s a emissé&o da declaragéo cabe a aplicagéo do paragrafo 1° do artigo 6°.

A autenticidade deste documento devera ser confirmada na pagina da Secretaria da Fazenda do Estado
de Sao Paulo, endereco: https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
Codigo da Declaragao: 24E7357B.E4114841.AEA203DF.E10911A1

EMISSAO GRATUITA

Atencao: Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.



UASG 990141 Estudo Técnico Preliminar 122/2024

Estudo Tecnico Preliminar 122/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 007.00055045/2024-18

2. Descricao da necessidade

O Departamento de Gestdo Documental é responsavel por orientar e supervisionar o
correto cadastramento dos documentos, além de gerenciar, no ambito da Secretaria, o
sistema de gestdo documental. Deve elaborar, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pelo 6rgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de S&do Paulo
(SAESP), as normas que regulam a recepc¢ao, producao, tramitagdo, arquivamento,
preservacédo e transferéncia dos documentos gerados em sua area de atuacao. Além
disso, o departamento oferece orientacdo técnica, controla e executa as atividades
arquivisticas, colaborando com a Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso
(CADA) no desempenho de suas funcoes.

Tem ainda a responsabilidade de fiscalizar e controlar a tramitagdo de documentos,
especialmente os enviados para 0rgdos externos a Secretaria de Agricultura e
Abastecimento, além de arquivar e dar destinacdo final adequada aos documentos
encerrados. Com autorizagdo especifica, o departamento providencia a consulta a
processos e o fornecimento de certidfes e copias de documentos. Também coordena
0s servigcos de classificacdo, organizacdo e conservacao de arquivos, garantindo que
os documentos encerrados sejam classificados, ordenados e armazenados de maneira
apropriada.

Além disso, cabe ao departamento verificar a temporalidade dos documentos para a
possivel eliminacdo e realizar a distribuicAo de processos, documentos e
correspondéncia interna, incluindo jornais, revistas e periodicos. O Departamento de
Gestdo Documental atua como o 6rgédo setorial do Sistema de Arquivos do Estado de
Sdo Paulo (SAESP) na Secretaria de Agricultura e Abastecimento, conforme
estabelecido no Decreto n® 22.789, de 19 de outubro de 1984.

A Comisséo de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA), em conjunto com o0
Departamento de Gestdo Documental da Secretaria de Agricultura e Abastecimento,
desempenha um papel essencial na administracdo publica, sendo responsavel pela
preservacdo e pelo acesso as informagdes. Essas unidades contribuem
significativamente para a gestdo eficiente da instituicdo e para a conservacao da
memoria historica. A participagdo no curso proporcionara beneficios importantes, como
a reducado de riscos e a garantia de conformidade. Uma gestdo inadequada ou
fornecimento incorreto de informagdes pode gerar riscos legais, financeiros e de
reputacdo para o 6rgao.

A prética de gestdo, preservacao, difusdo e acesso aos documentos arquivisticos é
crucial para assegurar a organizacao, integridade e acessibilidade das informacfes ao
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UASG 990141 Estudo Técnico Preliminar 122/2024

longo do tempo. Ela garante a preservacao do patriménio documental, facilita o acesso
as informacfes para decisbes e transparéncia, além de promover a continuidade
administrativa e a responsabilidade publica. Esses processos sdo fundamentais para
manter a memaria institucional, cumprir obrigacdes legais e garantir a eficiéncia na
gestéo de documentos e informagoes.

Na capacitacdo serdo abordadas as legislacdes relevantes, como a Lei de Arquivos
(Lei 8.159/1991), a LAI (Lei 12.527/2011), a LGPD (Lei 13.709/2018), bem como as
Normas Técnicas (NBR ISO 15.489-1, 30.300, 30.301 e 30.302) e as Resolugbes do
Conselho Nacional de Arquivos e do Conselho Nacional de Justica.

Ademais, a capacitacdo incentiva o planejamento de a¢des institucionais alinhadas as
normas juridicas e a inovacéo tecnoldgica, promovendo maior eficiéncia no uso de
recursos publicos e o fortalecimento da memoéria institucional.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Departamento de Gestdo Documental Vanessa Tomazoli Richter

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A presente contratacao tem por objetivo a contratacdo de servicos para a participacéo
de 02 servidores do Departamento de Gestdo Documental no curso presencial sobre
"Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos
Analdgicos e Digitais”, que acontecera nos dias 03/12 a 05/12/2025.

A Consultre é especializada no desenvolvimento de solugdes em Educacao
Corporativa dentro de mais de 10 &reas da Administracdo Publica. O reconhecimento
pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solu¢cdes desenvolvidas
pela Consultre legitima a sua notoria especializacao e alicerca a sua vasta experiéncia
na capacitagdo e desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos
realizados em agenda aberta ou fechada (in).

5. Levantamento de Mercado

N&o se aplica ao objeto da contratacéo por tratar-se de inexigibilidade.

6. Descricao da solucao como um todo

N&o se aplica ao objeto da contratagao por tratar-se de inexigibilidade.
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UASG 990141 Estudo Técnico Preliminar 122/2024

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Serao contratadas 02 (duas) inscricbes para o Departamento de Gestdo Documental,
da Coordenadoria de Administracao.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.676,00

O valor unitario do curso € R$ 3.838,00, totalizando para a contratacdo o valor R$
7.676,00.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O pagamento sera efetuado em parcela Unica mediante nota fiscal emitida ao final do
evento (05/12/2024).

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o se aplica ao objeto da contratacéo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

N&o foi elaborado o PCA em 2023, sendo obrigatorio a partir de 2024 para
aplicabilidade em 2025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A participacao dos servidores do Departamento de Gestdo Documental no curso sobre
pratica de gestdo, preservacgdo, difusdo e acesso aos documentos arquivisticos, tanto
analdgicos quanto digitais, oferece diversos beneficios que ndo apenas contribuirdo
para o aprimoramento das praticas arquivisticas, mas também ajudam na construcéo
de um ambiente institucional mais eficiente, transparente e responsavel.

O curso proporciona conhecimento sobre as legislacbes e normas relacionadas a
gestdo e preservacdo de documentos, como a Lei de Arquivos, a Lei de Acesso a
Informacédo (LAI) e a Lei Geral de Protecdao de Dados (LGPD), ajudando os
participantes a garantirem que suas praticas estejam em conformidade com a
legislacao vigente.

Ao entender as melhores praticas para a gestdo e preservacdo de documentos, 0s
participantes conseguem minimizar riscos legais, financeiros e reputacionais
associados a praticas inadequadas, como o extravio ou 0 uso indevido de documentos.
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O curso promove o uso eficiente dos recursos publicos ao ensinar como organizar e
gerenciar documentos de maneira adequada, evitando desperdicio de tempo e
materiais, e otimizando o armazenamento e o0 acesso as informacdes.

Com o aprendizado sobre a difusdo e o0 acesso adequado aos documentos
arquivisticos, os participantes contribuem para uma maior transparéncia e facilitam o
acesso a informacdes essenciais para a tomada de decisfes e a prestacdo de contas a
sociedade.

Ao adquirir conhecimento sobre as técnicas de preservacéo, os participantes ajudam a
proteger o patrimonio documental da instituicdo, garantindo que informagdes valiosas
sejam mantidas de forma segura e acessivel ao longo do tempo.

A capacitacao contribui para o fortalecimento da memoria institucional e a melhoria das
praticas organizacionais, aprimorando a eficiéncia do trabalho arquivistico e
promovendo um ambiente de maior organizacao e governanca.

A participacdo no curso proporciona o desenvolvimento de habilidades técnicas e de
gestdo, capacitando os participantes para atuarem de maneira mais eficaz no contexto
arquivistico e em areas correlatas, como a gestdo documental e o compliance
organizacional.

13. Providencias a serem Adotadas

N&o se aplica ao objeto da contratacéo.

14. Possiveis Impactos Ambientais

N&o se aplica ao objeto da contratacéo.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade
Custo-Beneficio:

Melhoria na Qualidade do Trabalho: A capacitacdo proporciona habilidades e
conhecimentos atualizados, o que pode melhorar a qualidade dos produtos e servigos
oferecidos pela organizacgéo.

Reducédo de Erros e Retrabalho: Treinamentos adequados reduzem a ocorréncia de
erros e a necessidade de retrabalho, economizando tempo e recursos.

Cumprimento de Normas e Regulamentacdes: A capacitacdo assegura que 0S
funcionarios estejam atualizados com as leis e regulamentacdes relevantes,
minimizando o risco de néo conformidade e possiveis sanc¢des legais.
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Adaptacdo as Mudancas: Capacitacao ajuda os funcionarios a se adaptarem a novas
tecnologias e mudancas no ambiente de trabalho, tornando-os mais resilientes e
versateis.

Embora haja custos associados a capacitacdo, os beneficios superam esses custos,
contribuindo para uma organizacdo mais eficiente, inovadora e adaptavel, além de
promover um ambiente de trabalho mais satisfatorio e produtivo para os funcionarios.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Encaminho o presente ETP para avaliacdo e aprovacgao.

VANESSA TOMAZOLI RICHTER

Agente de contratagdo
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@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edicéo Data de Criacao
64/2024 VANESSA TOMAZOLI RICHTER 12/12/2024 12:44
Objeto da Matriz de Riscos

Contratacéo de curso presencial sobre "Pratica de Gestéo, Preservacéo, Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos Analdgicos e Digitais”.

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Recurso
orgamentario
R-01 insuficiente para a Impossibilidade de realizar a contratacgao. Planejamento Administragao Baixo
contratacao dos
servigos
Impactos
1 Baixo
Acdes Preventivas
P-01 Verificagdo do orgamento aprovado e disponivel antes da realizacao da licitagéo. Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER
Acdes de Contingéncia
C-01 Verificar os servicos existentes para serem executados durante o ano e 0s Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER

previstos no decorrer do contrato para identificar o valor a ser executado no
exercicio e se necessario alterar o valor a ser empenhado.

NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item

Selecéo de
prestador de servico

R-02 . Ma prestacéo do servico. Selegdo do Fornecedor Contratada Baixo
sem condi¢cdes de
cumprir o contrato.
Impactos
1 Baixo
Acdes Preventivas
P-01 Inserir exigéncia de qualificagcao técnica compativel com o objeto. Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER
P-02 Verificar se o fornecedor atende os requisitos de habilitagao exigidos. Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER
Acodes de Contingéncia
C-01 N&o aceitagcdo da proposta, se for o caso. Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Item
Aceitacéo de
R-03 proposta em Contratacao antiecondmica. Selegdo do Fornecedor Administra¢éo Baixo
desacordo com o
exigido.
Impactos
1 Baixo
Acdes Preventivas
P-01 Verificag8o se a proposta e o prego oferecido sdo compativeis com o requisitado e Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER
com o pre¢o de mercado.
Acoes de Contingéncia
C-01 Solicitagdo de novas propostas, se for o caso. Responsavel: VANESSA TOMAZOLI RICHTER

4. Acompanhamento das Ac¢cdes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes



Equipe de Planejamento

VANESSA TOMAZOLI RICHTER

Agente de contratacdo
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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
1332024 990141-ESP-COORDENADORIA DE VANESSA TOMAZOLI 12/12/2024 15:15 (v
ADMINISTRACAO RICHTER 1.0)
Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 007.00055045
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-18

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

(Processo Administrativo n° 007.00055045/2024-18)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos contratacdo de servicos para a participacdo de 02 servidores do
Departamento de Gestao Documental no curso presencial sobre "Prética de Gestéo, Preservacéo,
Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos Analdgicos e Digitais”, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 Participacdo no curso 15431 1 - unidade 02 (duas) R$3.838,00 | R$7.676,0
presencial sobre
"Prética de Gestéo,
Preservagéo, Difusé@o e
Acesso aos
Documentos
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Arquivisticos
Analdgicos e Digitais”

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05/12/2025, data da conclusé&o do curso, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente contratacdo tem por objetivo a participacdo de 02 (dois) servidores do
Departamento de Gestdo Documental no curso presencial sobre "Pratica de Gestéao,
Preservacédo, Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos Analdgicos e Digitais”,
gue acontecera nos dias 03 a 05 de dezembro de 2025, em S&o Paulo/SP.

O Departamento de Gestdo Documental é responsavel por orientar e supervisionar o
correto cadastramento dos documentos, além de gerenciar, no ambito da Secretaria, o
sistema de gestdo documental. Deve elaborar, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pelo 6rgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de S&o Paulo
(SAESP), as normas que regulam a recepcao, producao, tramitacdo, arquivamento,
preservacao e transferéncia dos documentos gerados em sua area de atuacao. Além
disso, o departamento oferece orientacdo técnica, controla e executa as atividades
arquivisticas, colaborando com a Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso
(CADA) no desempenho de suas fungoes.

Tem ainda a responsabilidade de fiscalizar e controlar a tramitagdo de documentos,
especialmente os enviados para 0rgdos externos a Secretaria de Agricultura e
Abastecimento, além de arquivar e dar destinacdo final adequada aos documentos
encerrados. Com autorizagdo especifica, o departamento providencia a consulta a
processos e o fornecimento de certiddes e cOpias de documentos. Também coordena
0s servicos de classificacdo, organizacdo e conservacao de arquivos, garantindo que
os documentos encerrados sejam classificados, ordenados e armazenados de maneira
apropriada.

Além disso, cabe ao departamento verificar a temporalidade dos documentos para a
possivel eliminacdo e realizar a distribuicAo de processos, documentos e
correspondéncia interna, incluindo jornais, revistas e periodicos. O Departamento de
Gestdo Documental atua como o 6rgédo setorial do Sistema de Arquivos do Estado de
Sdo Paulo (SAESP) na Secretaria de Agricultura e Abastecimento, conforme
estabelecido no Decreto n°® 22.789, de 19 de outubro de 1984.

A Comissédo de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA), em conjunto com o0
Departamento de Gestdo Documental da Secretaria de Agricultura e Abastecimento,
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desempenha um papel essencial na administracdo publica, sendo responsavel pela
preservacdo e pelo acesso as informacdes. Essas unidades contribuem
significativamente para a gestdo eficiente da instituicdo e para a conservacao da
memoria histérica. A participacdo no curso proporcionard beneficios importantes, como
a reducado de riscos e a garantia de conformidade. Uma gestdo inadequada ou
fornecimento incorreto de informacdes pode gerar riscos legais, financeiros e de
reputacao para o 6rgao.

A prética de gestdo, preservacao, difusdo e acesso aos documentos arquivisticos é
crucial para assegurar a organizacao, integridade e acessibilidade das informagdes ao
longo do tempo. Ela garante a preservacao do patriménio documental, facilita o acesso
as informacfes para decisbes e transparéncia, além de promover a continuidade
administrativa e a responsabilidade publica. Esses processos sdo fundamentais para
manter a memaria institucional, cumprir obriga¢cdes legais e garantir a eficiéncia na
gestéo de documentos e informagoes.

Na capacitacdo serdo abordadas as legislacdes relevantes, como a Lei de Arquivos
(Lei 8.159/1991), a LAI (Lei 12.527/2011), a LGPD (Lei 13.709/2018), bem como as
Normas Técnicas (NBR ISO 15.489-1, 30.300, 30.301 e 30.302) e as Resolugbes do
Conselho Nacional de Arquivos e do Conselho Nacional de Justica.

Ademais, a capacitacdo incentiva o planejamento de a¢des institucionais alinhadas as
normas juridicas e a inovacéo tecnoldgica, promovendo maior eficiéncia no uso de
recursos publicos e o fortalecimento da memoéria institucional.

N&do foi elaborado o PCA em 2023, sendo obrigatério a partir de 2024 para
aplicabilidade em 2025.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solucdo completa do ciclo de vida para a capacitacdo visa garantir a eficacia do
treinamento, a conformidade com as normas legais e a atualizacdo das praticas
arquivisticas, tanto para documentos fisicos quanto digitais:

* |dentificacdo das lacunas de conhecimento na gestdo de documentos
arquivisticos.

e Capacitacdo sobre a gestdo eficiente de documentos analdgicos e digitais, em
conformidade com as legislacdes pertinentes.

e Abordagem dos temas como as normas juridicas (Lei de Arquivos, LAI, LGPD),
técnicas de preservacdo, uso de novas tecnologias na gestdo documental, e
procedimentos para o acesso e difusdo de documentos.
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* Foco em temas como gestdao documental, preservacao, classificacdo, difusdo e
acesso aos documentos, considerando as especificidades dos documentos
fisicos e digitais.

¢ Utilizacdo de metodologias ativas, como estudos de caso, discussées em grupo,
e simulagBes praticas, para garantir que os participantes adquiram habilidades
concretas para a aplicacdo dos conhecimentos no dia a dia.

e Apresentacdo de ferramentas tecnoldgicas para a digitalizacdo, arquivamento e
recuperacdo de documentos, além de estratégias para garantir a seguranca e
integridade dos dados.

* Aplicagédo dos conhecimentos adquiridos diretamente na gestdo dos documentos
arquivisticos, utilizando as técnicas de preservacao, classificacdo e digitalizacéao
aprendidas.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis.

Subcontratacao

4.2. N&o é admitido a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacédo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
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5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuga@o do objeto: 03/12/2025 - presencial

Local e horario da prestacdo dos servicos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

Local: Royal Jardins Boutique Hotel - S&o Paulo - SP: Alameda Jau, 729 - Jardim Paulista, S&o
Paulo - SP, 01420-001

Data: 03 a 05/12/2025

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:
Horario: 08h00 as 16h00

Carga horaria: 21 horas

Modalidade: presencial

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas:

1. Exposicdes Teoricas: Apresentacdo de conceitos fundamentais sobre gestao,
preservacao e acesso a documentos arquivisticos, com énfase na legislacéo aplicavel
e nas melhores praticas do mercado.

2. Estudos de Caso: Andlise de situagOes reais e praticas para ilustrar a aplicagéo de
normas e estratégias no ambiente institucional.

3. Oficinas Praticas: Atividades voltadas para o desenvolvimento de planos de
classificacéo, tabelas de temporalidade e estratégias de preservacao documental.

4. Discussdes e Debates: Espaco para troca de experiéncias entre os participantes,
promovendo reflexdes sobre desafios e solu¢gbes inovadoras na area de gestédo
arquivistica.

5. Tecnologias Aplicadas: Demonstracéo e uso de ferramentas digitais, como o sistema
Atom, para difusdo e acesso a acervos arquivisticos.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. Nao se enquadra na modalidade.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. N&o produzir os resultados acordados;

7.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

7.2.1. Conclusdo do curso Pratica de Gestdo, Preservacado, Difusdo e Acesso aos
Documentos Arquivisticos Analogicos e Digitais”.

Do recebimento
7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente pela servidora;

7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor extrato
da Nota de Empenho;

7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao Centro de Financas para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor empenhado;

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento;

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca;

7.8. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.
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Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, ocorrera o prazo
de 30dias corridos;

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou

fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. O prazo de validade;

7.10.2. A data da emisséo;

7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢coes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do orgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado umavez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento seré efetuado no prazo de 30 dias.

Forma de Pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidas por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “f”,
da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucao do contrato sera global.
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Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

1. SICAF;

2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geralda Unido (www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa interessa e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gesto diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacédo atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagédo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 9de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secetaria detGestas



UASG 990141 Termo de Referéncia 133/2024

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessa comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao Juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territorio nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples, ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagcao no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil(RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.°1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.17. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
[1] Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] relativo ao domicilio, ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio, ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4d comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 7.676,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 7.676,00 (sete mil seiscentos e
setenta e seis reais).

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Encaminho o presente termo de referéncia para andlise e aprovagdo da chefia imediata.

VANESSA TOMAZOLI RICHTER

Agente de contratagdo
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0 Informacoes Gerais Sobre o Item
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Descricao do Item:
Servico Operacional de Curso e Treinamento - Curso de

aperfeicoamento profissional

Unidades de Fornecimento:

Caodigo Descricao Situacao -
1 1-Un Ativo Bec.
666 666 - h Ativo Eec.
668 668 - Mes Ativo Bec.
Indicadores:
Selecione a Unidade de Fornecimento: \ 1-Un v \
7.129 1
Potenciais Oferta de Compra
Fornecedores Ativa

* Ndo houve negociagdo no periodo. (De 12/06/2024 até 12/12/2024)
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Vila Velha/ES, 12/12/2024.

Para: SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO - SP

A/C: Vanessa Tomazoli Richter

Declaragao de prestagao de servigos de Natureza Singular e Justificativa para

contratagao por Inexigibilidade de licitagao

Da Declaragao

Declaramos para os devidos fins, que o curso “Pratica de Gestao, Preservagao,
Difusdao e Acesso aos Documentos Arquivisticos Analégicos e Digitais”
oferecido pela Consultre é de natureza singular, ou seja, que se trata de um curso,
cujo conteudo programatico se configura incomum devido a metodologia
empregada e conteudo programatico. Atestamos também a notdria competéncia
da Consultre que organiza cursos ha mais de 33 anos, tendo como especializagao
a Administragdo Publica com mais de 80 cursos abertos voltados exclusivamente

para este publico especifico, com mais de 80.000 servidores capacitados.

Declaramos que o programa dos cursos da Consultre, carga horaria e
professores, sao oferecidos em carater de exclusividade, ndo sendo possivel sua
equiparagao no mercado por meio de prego, por questdes de variaveis intangiveis
como credibilidade e competéncia da empresa que oferecera o curso, experiéncia
do professor, carga horaria e conforto, proporcionando ao cliente um resultado

superior no aprendizado, incomparavel no mercado.
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Da Justificativa
Da Notoéria especializacao do Professor

O professor que ministrara o curso sera “Luiz Fernando” que apresenta notdria
especializacdo, comprovada pela sua experiéncia profissional e didatica, conforme

sintese curricular que segue:

Arquivista e bibliotecario documentalista. Especialista em Planejamento, Organizagao e
Direcdo de Arquivos pela Universidade Federal Fluminense — UFF; especialista em
Documentacdo e Informacdo pela Universidade Federal do Rio de Janeiro — UFRJ.
Atualmente é diretor da empresa A Arte de Arquivar — especialista em
desenvolvimento de recursos humanos em gestiao de documentos e formacgdo da
memoria institucional. Foi Bolsista Pesquisador Sénior do Tribunal de Contas do Estado
de Rondbénia. Aposentado como Analista Judiciario, area especializada, especialidade
Arquivologia do Tribunal Superior do Trabalho — TST. Coordenou a Gestdo Documental e
Memoéria do TST e do CSJT,; o Comité Gestor do Malote Digital da Justica do Trabalho; o
Grupo de Trabalho de Assessoramento em Gestdo Documental ao CSJT. Secretariou o
Comité Gestor do Programa de Resgate da Memodria da Justica do Trabalho — CGMNac-JT.
Foi membro da Camara Setorial de Arquivos do Judiciario junto ao Conselho Nacional de
Arquivos; e como membro do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do
Poder Judiciario (Proname) junto ao Conselho Nacional de Justica. Coordenou e implantou
os projetos: Arquivoteca Digital; Memorial do TST, planos e tabelas de temporalidade;
certificagdo Programa Memoria do Mundo — MOW Brasil, fundo Conselho Nacional do
Trabalho — CNT, concedido pela UNESCO; 23 projetos de exposi¢cbes temporarias;
Laboratério de Restauragdo e Conservagdo de documentos. Chefiou a Secido de
Conservagado e Arquivo do Ministério Publico Federal — PGR. Atuou como consultor no
Centro de Pesquisas da Petrobras — CENPES onde desenvolveu o planejamento e a
organizacao de arquivos técnicos setoriais; ministrou cursos para o SEBRAE, Confederagao
Nacional da Industria, Petrobras e Escola de Administracdo Fazendaria — ESAF. Coordenou
a area de capacitacido em arquivos no Grupo TED — RJ. Foi arquivista do Instituto Nacional
do Seguro Social — INSS, por 25 anos. Secretario executivo do Comité de Deliberacdo dos
Sistemas de Documentacao e Informagao do INSS — CEDIN. Idealizou e implantou o projeto
CEDOCPREV em varias unidades do INSS. Liderou, junto ao Novo Modelo de Gestdo do
INSS, a equipe de gestdo de documentos e de processos administrativos eletrénicos. Atuou
como Vice-presidente da subcomissdo do SIGA, junto ao Ministério da Previdéncia Social.
Publicou 2 (dois) livros na area de arquivos. Ministrou cursos de arquivo para instituicdes em
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todos os estados brasileiros, durante 40 anos. Instrutor da Consultre desde a fundacao da

empresa.

Da Competéncia da organizadora Consultre

A CONSULTRE ¢é wuma empresa

especializada em Capacitacdo e

Desenvolvimento de pessoas, atuando ha mais de 33 anos, como agente

multiplicador de conhecimentos, por meio de cursos e seminarios, tendo como

diferencial a exceléncia na qualidade de sua equipe de professores, atendimento

e logistica.

Com sede no Espirito Santo, atua fortemente nos mercados do Sudeste, Sul e

Nordeste com cursos abertos realizados em hotéis que oferecem completa

infraestrutura, e em todo territério nacional com treinamentos in company

adaptados as necessidades especificas do cliente.

Dentro de sua programacao oferece uma relacdo de mais de 80 cursos que

atende as mais diversas areas da Administracdo Publica, como:

e Juridico, Licitagado, Contratos,
Convénios

e Processo Disciplinar

e Financgas Publicas

e Comunicacao e Eventos

e Logistica e Patriménio

e Gestao de Pessoas (RH) e
Legislacdo de Pessoal

o Documentos Publicos

Engenharia, Licitagdo e Contratos
de Obras

Tecnologia da Informagao
Servigos Gerais

Gestao, Gerencial, Secretariado,
Administrativo

Ambiental
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Hoje, com mais de 5.000 cursos realizados para mais de 80.000 pessoas, a
CONSULTRE se destaca como referéncia nacional em treinamentos voltados para

a administracao publica.

Com o objetivo de sempre manter a exceléncia nos servigos prestados, a
Consultre participou no ano de 2013 do programa “PAEX - Parceiros para
Exceléncia”, de autoria da Fundagdo Dom Cabral, instituicio de ensino
consagrada no mercado nacional e internacional de educagdo, em que consiste
em uma assessoria continua para melhorias relacionadas as pessoas, processos e

qualidade dos produtos oferecidos aos nossos clientes.

A Consultre tem comprometimento com a felicidade de seus clientes, que vai
além de realizar eventos. Sua cultura voltada a espiritualidade é vivenciada de
forma que toda equipe realiza o trabalho com o mesmo objetivo: servir e fazer o

proximo feliz.

Missao
Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento

humano, visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

da esq. p/ dir: Edna (Diretora), Brune (Gester Comercial)
Filipe (Gestor de Tl e Eventos) e Kellen (Gestora de Pessoas e Financas)
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Dos Clientes da Consultre

Compromisso, competéncia, qualidade e exceléncia sdo valores priorizados pela
CONSULTRE, reconhecidos pelos seus mais de 5.000 clientes ativos, em sua

maioria instituicbes publicas.

Dentre os clientes, destacamos alguns:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
DIRETORIA DE PORTOS E COSTAS - DPC
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA

CBTU - CIA. BRASILEIRA DE TRENS URBANOS -
SUPERINTENDENCIA

POLICIA MILITAR DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO-PMERJ

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO 13° REGIAO
-PB

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
SECRETARIA ESTADUAL DA SAUDE

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR — STM

SEC. DE ESTADO DA SAUDE

SEC. DE ESTADO DE FAZENDA DO ESTADO DO
PARA — SEFA

AGENCIA NAC. DO PETROLEO, GAS NAT. E
BIOCOMBUSTIVEIS-ANP

BNDES - BANCO NACIONAL DESENV.
ECONOMICO E SOCIAL

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - TRE/ SP

INST. FED. DE EDUC. CIENCIA E TECN. DE AL -
CAMPUS JATIUCA

AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR -
ANS

INST. FED. DE EDUC. CIENCIA E TECN. DO PIAUI
SEC. DE ESTADO DA SAUDE DO ACRE

CAMARA VEREADORES DE JOINVILLE

SEC. DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE - SEMAS
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Da Equipe de instrutores

A Consultre tem como prioridade na sua equipe de mais de 50 instrutores
atuantes, pessoas com minimo de 10 anos de experiéncia na administragcao
publica e minimo de 5 anos em ministragdo de cursos, aliando os conceitos
tedricos com a aplicacéo pratica, diferenciando da maioria dos instrutores que se
encontram no mercado que nao vivenciam a realidade pratica dos servidores da

administragao publica.

Dentre sua relagao de instrutores, destacamos:

Antonio Franga
Bruno Ahnert
Demétrio Peixoto
Edercio Bento
Eduardo Guimaraes
Jonathan Pagnoncelli
Josemary Dantas
Lidiane Marques
Luciano Ribeiro
Lucy Freitas

Luiz Claudio Chaves
Luiz Claudio Sales
Luiz Fernando
Madeline Furtado
Marcelo Pinheiro

Marcos César Carneiro

Marizio Martins
Paulo Rosso
Paulo Sérgio
Raab Simdes
Rafael Pacheco
Rodney Silva
Rosane Memdria Aguiar
Silvio Lima
Suely Cobucci
Tania de Avila
Vanderlei Batista
Véania Prisca
Vinicius Martins
Walkiria Almeida

Walter Salomao
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Da Justificativa da contratagcao por inexigibilidade de Licitagao

A capacitacdo profissional (treinamento e aperfeicoamento de pessoal)
exercida pela CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA tem por
referéncia o art. 74, lll e § 3° em combinacdo, a luz da recentissima da Nova Lei
de Licitagdes e Contratos (NLLC) - Lei n°® 14.133/2021, em seu art. 74, I, f,
possibilitando a contratagao direta de servigos técnicos por inexigibilidade de
licitagao.

O art. 74, Ill da Lei n° 14.133/2021 versa que “E inexigivel a licitagdo quando
houver inviabilidade de competicdo, em especial: (...) lll - para a contratagcdo de
servigos técnicos enumerados no art. 6, XVIIl, a, desta Lei, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notoria especializagéo (...)". Por sua vez, o
art. 6 estabelece o rol de servigos técnicos, dentre os quais esta elencado os
servicos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal: “para os fins desta Lei,

consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os trabalhos relativos
a: (...) XVIll - treinamento e aperfeicoamento de pessoal”.

E amplo e consensual o entendimento de que se deve afastar a licitagdo
quando a competicdo for caracterizada como inviavel. Esta inviabilidade pode

decorrer de:

1) auséncia total de competidores, quando apenas um particular esta apto a

ofertar um bem ou servigo demandado pela Administragao;

2) impossibilidade de comparar, de forma objetiva, os diversos objetos
similares disponiveis no mercado, por possuirem natureza técnica e ser produto do

desempenho de quem o executa.
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Em ambas as hipoteses, é admissivel a inexigibilidade de licitagdo. No

primeiro caso porque, havendo apenas uma proposta, um processo de licitagdo nao

se prestara a sua finalidade principal que é eleger a melhor proposta dentre varias

(art. 2° da Lei 14.133/2021). No segundo, porque as caracteristicas peculiares do

objeto

impedem um julgamento objetivo, 0 que estaria em descompasso com a

determinacao da legislacao aplicavel.

Convém transcrever os ensinamentos de Celso Antdénio Bandeira de Mello
(2003, p. 497) a respeito do tema:

“Sao licitdveis unicamente objetos que possam ser fornecidos
por mais de uma pessoa, uma vez que a licitagao supde disputa,
concorréncia, ao menos potencial, entre ofertantes... So se licita
bens homogéneos, intercambiaveis, equivalentes. Nao se licitam
coisas desiguais. Cumpre que sejam confortaveis as
caracteristicas do que se pretende e que quaisquer dos objetos
em certame possam atender ao que a Administragéo almeja”.

O Tribunal de Contas da Unido, na Decisdo n° 439/98, publicada no DOU 23/7/1998,

firmou entendimento de que:

(...) as contratagcbes de professores, conferencistas ou
instrutores  para ministrar cursos de treinamento ou
aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de
servidores para participacdo de cursos abertos a terceiros,
enquadram-se na hipotese de inexigibilidade de licitagao
prevista no inciso lll do art. 74, combinado com o inciso XVIII do
art. 6 da Lei n°® 14.133/2021.
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A colenda Corte afasta, portanto, a necessidade de realizar licitacao,

admitindo a contratagao direta por inexigibilidade. De acordo com Luiz Claudio de

Azevedo Chaves (2014, p. 74) em seu artigo escrito para a Revista do TCU,

‘o elemento central dessa hipotese de afastamento da licitagdo é
a seguinte: possivel presenca de varios executores aptos,
mas inviavel a comparagdo objetiva de suas respectivas
propostas”.

Chaves (2014, p. 74) afirma ainda que “a singularidade € justamente o elemento que

torna o servigo peculiar, especial” e que

(...) para configuracdo da inviabilidade de competicdo, né&o
bastara que a contratacdo se amolde em um dos servigcos
arrolados no art. 6 € que o possa ser caracterizado como
singular. Além disso, sera imprescindivel que ele seja prestado
por profissional ou empresa que detenha notéria
especializagao. Somente na presencga desses trés requisitos,
e nessa ordem, é que estara configurada a inviabilidade de
competicao.

O Tribunal de Contas da Unido, em seu Acordao 204/2005 Plenario entende

que:

A singularidade, como textualmente estabelece a lei, € do objeto
do contrato; € o servigo pretendido pela Administracdo que é
singular, e ndo o executor do servigo. Alias, todo profissional é
singular, posto que esse atributo é proprio da natureza humana.
Singular € a caracteristica do objeto que o individualiza, o
distingue dos demais. E a presenca de um atributo incomum na
espécie, diferenciador. A singularidade ndo esta associada a
nocao de preco, de dimensdes, de localidade, de cor ou forma.
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Por fim, de acordo com o Acérdao 1437/2011 — Plenario do TCU,

A inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo de
servigos técnicos com pessoas fisicas ou juridicas de notoria
especializagdo, de acordo com o art. 74, inciso lll, da Lei
14.133/2021, somente é cabivel quando se tratar de servico de
natureza singular, capaz de exigir, na selegcdo do executor de
confianga, um grau de subjetividade insuscetivel de ser medido
pelos critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao processo
de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

Em consonancia com os dispositivos ja citados da Lei n°® 14.133/2021, para
configurar hipotese de inexigibilidade de licitagdo, é necessario o cumprimento de 03
(trés) requisitos: servigo técnico especializado, de natureza singular e com
profissionais ou empresas de notéria especializacdo. E necessario, portanto,
evidenciar a convergéncia entre a contratagdo proposta e os requisitos da legislagao

em vigor, conforme segue:

1)  SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO: O art. 6°, XVIII, f, da nova Lei
n°® 14.133/2021, classifica expressamente os servigos relativos a treinamento e
aperfeicoamento de pessoal como técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual. O TCU também firmou entendimento neste sentido,

conforme Decisdo n° 439/98 citada anteriormente.

2) PROFISSIONAL OU EMPRESA DE NOTORIA ESPECIALIZAGCAO:
Profissionais ou empresas de notdria especializacdo sdo aqueles revestidos de
prestigio ou reconhecimento no campo de sua atividade. E possivel extrair,
através do art. 74, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, os elementos necessarios para que a
Administracdo verifique e comprove se o profissional ou empresa possui notoria

especializagao:
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Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagées, organizagao, aparelhamento, equipe técnica,
ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho €& essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao do objeto
do contrato.

De igual modo, extrai-se tais requisitos do art. 6°, XIX, da nova Lei n°
14.133/2021:

3)

XIX - notdéria especializagdo: qualidade de profissional ou de
empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbées, organizagao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permite inferir que o0 seu trabalho €& essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

SERVICO DE NATUREZA SINGULAR: Conforme JUSTEN FILHO, o

“objeto singular ndo significa a auséncia de pluralidade de pessoas em condigées de

prestar o servigo. E uma férmula verbal para indicar a complexidade da necessidade

administrativa a ser satisfeita”. Nesta linha, manifesta o Tribunal de Contas da Unido
em Acordao 1074/2013 — Plenario:

Primeiramente, porque o conceito de singularidade n&o esta
vinculado a ideia de unicidade. Para fins de subsungao ao art.
74, inciso Ill, da Lei 14.133/2021, entendo nao existir um
servico que possa ser prestado apenas e exclusivamente por
uma unica pessoa. A existéncia de um unico sujeito em
condicbes de ser contratado conduziria a inviabilidade de
competicdo em relagdo a qualquer servico € nao apenas em
relacdo aqueles considerados técnicos  profissionais
especializados, o que tornaria letra morta o dispositivo legal.
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Em segundo lugar, porque singularidade, a meu ver, significa
complexidade e especificidade. Dessa forma, a natureza
singular ndo deve ser compreendida como auséncia de
pluralidade de sujeitos em condi¢cdes de executar o objeto, mas
sim como uma situagao diferenciada e sofisticada a exigir
acentuado nivel de seguranga e cuidado. Seguindo o voto do
relator, as justificativas dos responsaveis foram acatadas pelo
Plenario. Acordao 1074/2013-Plenario, TC 024.405/2007-1,
relator Ministro Benjamin Zymler, 8.5.2013.

Para o doutrinador Antonio Carlos Cintra do Amaral, referente aos servicos de

capacitagao, a singularidade reside em:

A singularidade reside em que dessa ou dessas pessoas
fisicas (instrutores ou docentes) requer-se: a) experiéncia;
b) dominio do assunto; c) didatica; d) experiéncia e
habilidade na conducdo de grupos frequentemente
heterogéneos, inclusive no que se refere a formacdo
profissional; e) capacidade de comunicacao.

(..) Como ndo se pode dissociar o treinamento do instrutor
ou docente, (...). Vale dizer: também o servico por ele
prestado é singular. (Ato Administrativo, Licitagbes e
Contratos Administrativos, 22 tiragem. Sao Paulo:
Malheiros, 1996, pag. 110)

Em uma discussao sobre a Decisdo n° 439/98 do TCU, publicada no DOU

23/7/1998, o Min. Adhemar Paladini Ghisi responsavel relatoria declarou que:

...a Inexigibilidade de licitagdo, na atual realidade
brasileira, estende-se a todos os cursos de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal...e que a inexigibilidade de
licitaggdo para contratagdo de ftreinamento e
aperfeicoamento de pessoal, na atualidade, ¢é regra geral,
sendo a licitagdo exceg¢do."
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Ainda sobre a supracitada decisdo, o Tribunal Pleno, diante das razdes
expostas pelo Relator, decidiu:

considerar que as contratacbes de professores,
conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a
inscricdo de servidores para participacdo de cursos
abertos a terceiros, enquadram-se na hipotese de
inexigibilidade de licitagao prevista no inciso Ill do art. 74,
combinado com o inciso XVIlIl do art. 6 da Lei n°
14.133/2021; retirar o sigilo dos autos e ordenar sua
publicacdo em Ata; e 3. arquivar o presente processo.

Assim, é possivel inferir que um objeto é singular quando, além de ser
insuscetivel de definicao e julgamento por critérios objetivos, € também
revestido de complexidade especial capaz de exigir que a execugao se realize, com
menor risco possivel para a Administragdo, por um prestador notoriamente

especializado. Com efeito, conforme esclarece Anténio Carlos Cintra do Amaral:

A proposta técnica seria, a rigor, 0 programa e a metodologia,
de pouca ou nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento
depende, basicamente, dos instrutores ou docentes. Que sao
incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competicao"
("in" Ato Administrativo, Licitagdes e Contratos Administrativos,
Malheiros,1° ed, 1995, pag. 111)

O Tribunal de Contas da Unidao, com base no relato do Ministro Adhemar
Paladini Ghisi, no processo TC 010.578/95-1 (Ata n° 49/95-Plenario), entendeu:
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"...para fins de caracterizar a inviabilidade de competicdo e
consequentemente a inexigibilidade de licitagdo, a notdria
especializagdo se manifesta mediante o pronunciamento do
administrador sobre a adequacéao e suficiéncia da capacidade
da empresa para atender ao seu caso concreto. Logo, num
determinado setor de atividade, pode haver mais de uma
empresa com ampla experiéncia na prestacao de um servigo
singular, e pode n&o obstante ocorrer que, em circunstancias
dadas, somente uma dentre elas tenha 'notéria especializagao':
sera aquela que o gestor considerar a mais adequada para
prestar os servigos previstos no caso concreto do contrato
especifico que pretender celebrar. Ressalvadas sempre as
hipoteses de interpretacdes flagrantemente abusivas, defendo
assim a tese de que se deve preservar margens flexiveis para
que o gestor exerca esse poder discricionario que a lei lhe
outorga".

Na Decisdao n° 439/98, anteriormente citada, a mesma Corte de Contas

assentou, ainda, que:

“...a Lei nao exige que o notodrio especialista seja famoso

ou reconhecido pela opiniao publica. De acordo com o texto
legal, o conceito do profissional, no campo de sua
especialidade, decorre de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizacéo, aparelhamento, equipe
técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades. Citamos o grande mestre Jorge Ulisses Jacoby
Fernandes: ‘A reputacido da notoriedade so6 precisa alcancar os
profissionais que se dedicam a uma atividade, sendo
absolutamente dispensavel, ou impertinente, a fama comum,
que a imprensa nao especializada incentiva’ (in Contratagao
Direta sem Licitagéo, pag. 316).”
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Neste sentido, qualquer tentativa de licitar o servico como o que se
pretende contratar restaria frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento

objetivo.

Do entendimento do TCU quanto as contratagdes de cursos abertos

Aproveito para ratificar o entendimento do TCU acerca das contratagées
de cursos abertos, transcrevendo um trecho da obra gestdo de contratos em que
o TCU entende que esses cursos de capacitagdo se contratar por Inexigibilidade

de Licitacado, conforme preceitua o conhecido acérdao 439/98 abaixo:

O Tribunal de Contas da Unido, mediante Decisdo TCU n°
439/98, Plenario, entendeu que a contratacao de empresa,
pessoa fisica referente a capacitacdo do servidor publico, se
enquadra como inexigibilidade — caput do art. 74, inc. lll,
combinado com o art. 6, inc. XVIII, conforme transcrito:

O Tribunal Pleno, diante das razdes expostas pelo Relator,
DECIDE:1. considerar que as contratagdes de professores,
conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a
inscricao de servidores para participagao de cursos abertos a
terceiros, enquadram-se na hipdtese de inexigibilidade de
licitagao prevista no inciso lll do art. 74, combinado com
art. 6 da Lei n° 14.133/2021; retirar o sigilo dos autos e
ordenar sua publicacdo em Ata; e 3. arquivar o presente
processo.
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Das Consideragoes sobre o acérdao do TCU

Conforme acérdao do TCU nao cabe carta de exclusividade para cursos
abertos, visto que estas se demonstram apropriadas ao inciso | do artigo 74,

conforme abaixo:

| - Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros
que sO6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca, devendo a comprovacido de exclusividade ser feita
através de atestado fornecido pelo 6rgao de registro do
comércio do local em que se realizaria a licitacdo ou a obra
ou o servigo, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagao
Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes.

Atenciosamente,
\ |
1000.\.53 Edna Alexandrina dos Santos
36 003 o611 oria Diretora Presidente
UNSL'a LTRE- T?Ld“ Consultre — Consultoria e Treinamento Ltda.
co™ '.,‘1'[10“1 nif
Tre ‘\_515"?’;;21""}’) CNPJ: 36.003.671/0001-53
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Departamento de Gestdao Documental

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

Tratam os autos da contratacdo do curso: "Pratica de Gestéo, Preservacao, Difusdo e Acesso aos
Documentos Arquivisticos Analogicos e Digitais”, para 02 (dois) servidores do Departamento de
Gestdo Documental, na modalidade presencial, que acontecera nos dias 03/12 a 05/12/2025, em
Séo Paulo/SP, organizado pela CONSULTRE - Consultoria e Treinamento Ltda.

Encaminhem-se os autos a Coordenadoria de Administracdo para a devida autorizacdo e adoc¢ao
das providéncias necessarias para a contratacdo dos servicos mencionados.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

VANESSA TOMAZOLI RICHTER
Diretor Técnico Il

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Tomazoli Richter, Diretor Técnico
Ill, em 12/12/2024, as 15:31, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Gabinete da Coordenadoria de Administracao

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

Tratam os autos da contratacdo do curso: "Pratica de Gestdo, Preservacao,
Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos Analdgicos e Digitais”, para 02 (dois)
servidores do Departamento de Gestdo Documental, na modalidade presencial, que acontecera
nos dias 03/12 a 05/12/2025, em S&o Paulo/SP, organizado pela CONSULTRE - Consultoria e

Treinamento Ltda.

Encaminhem-se os autos ao Departamento de Suprimentos e Gestdo de Contratos
para prosseguimento.

Séao Paulo, na data da assinatura digital.

RICARDO LORENZINI BASTOS
Coordenador
Gabinete da Coordenadoria de Administracéo

seil a Documento assinado eletronicamente por Ricardo Lorenzini Bastos, Coordenador, em
12/12/2024, as 17:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto

WNNGE ®®  oiadual n° 67.641. de 10 de abril de 2023.

E.r?—""l_," IE-I. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
[ .I'#"_Iﬁﬂ_ https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
L -Za_.,.'-_i:"'-'-_ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o cédigo verificador

by el
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Departamento de Suprimentos e Gestao de Contratos

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

Tratam os autos da contratacdo do curso: "Pratica de Gestdo, Preservacao,
Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos Analdgicos e Digitais”, para 02 (dois)
servidores do Departamento de Gestdo Documental, na modalidade presencial, que acontecera
nos dias 03/12 a 05/12/2025, em S&o Paulo/SP, organizado pela CONSULTRE - Consultoria e
Treinamento Ltda.

Encaminhem-se o0s autos ao Centro de Licitacbes e Compras para
prosseguimento.

Séao Paulo, na data da assinatura digital.

ANA PAULA S. FREITAS
Diretor Técnico Il

Departamento de Suprimentos e Gestdo de Contratos

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Dos Santos Freitas, Diretor
Técnico lll, em 12/12/2024, as 17:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Centro de Licitac6es e Compras

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

Tratam os autos da contratacdo de prestacdo de servicos de treinamento e aperfeicoamento de
servidores - Pratica de Gestao, Preservacdo, Difusdao e Acesso aos Documentos
Arquivisticos. .

A vista do Documento de Formalizacdo de Demanda (000049621982), no qual solicita a
contratacdo de prestacdo de servigos de treinamento e aperfeicoamento de servidores - Curso
Presencial — Pratica de Gestdo, Preservacao, Difusao e Acesso aos Documentos
Arquivisticos., submeto 0 assunto a consideracao superior, com proposta de encaminhamento
para o Departamento de Suprimentos e Gestao de Contratos, no uso de suas atribuicdes legais,
especificamente a prevista no art. 1°, I, da Resolucdo SAA n° 50/07, autorizar a pretensao no
corrente exercicio, através de INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, com fundamento na lei
14.133/2021 art.74, inciso lll - Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a
Administracdo devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica e alinea “f”
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Da instrucéo do expediente, constata-se:

a) SAA Termo de abertura (0049600077);
b) SAA Documento de formalizacdo de demanda (0049621982);
c) Proposta de Capacitacao (0049633611) ;
d) Programa do Curso (0049634774)

e) Certidao (0049642320);

f) Estudo Técnico Preliminar (0049652549);
g) Matriz de Risco (0049657010);

h) Termo de Referéncia (0049709588);

i) Item BEC (0049694795)

j) Carta de Exclusividade (0049696917)



k) Despacho encaminhamento ao COADM (0049697663)
[) Despacho Encaminhamento ao DESUGEC (0049730083)
m) Despacho Encaminhamento ao CELIC (0049730345)

Centro de Licitacbes e Compras
AUDRI BEATRIZ S. NASCIMENTO
Diretor Técnico Il

Departamento de Suprimentos e Gestéo de Contratos
ANA PAULA DOS SANTOS FREITAS

Diretor Técnico Il

seil a Documento assinado eletronicamente por Audri Beatriz Da Silva Nascimento, Diretor
. Técnico Il, em 12/12/2024, as 18:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
UANNE ™ Decreto Estadual n° 67.641, de 10 de abril de 2023.

seil a Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Dos Santos Freitas, Diretor
. Técnico lll, em 12/12/2024, as 18:40, conforme horario oficial de Brasilia, com
HENNE ™ fndamento no Decreto Estadual n® 67.641. de 10 de abril de 2023.
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Centro de Licitacbes e Compras

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

Tratam o0s autos da contratacdo de prestacdo de servicos de treinamento e
aperfeicoamento de servidores - Curso Presencial — Pratica de Gestao, Preservacao,
Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos.

Assim, adotadas todas as medidas iniciais, de forma a instruir minimamente a
contratacdo no exercicio de 2024, observando o limite de recursos aferidos no valor de
R$ 7.676,00 (sete mil seiscentos e setenta e seis reais) no uso de minhas atribuicdes legais,
notadamente a prevista no art. 1° |, da Resolucdo SAA n° 50/07, AUTORIZO a
continuidade trabalhos objetivando a contratacdo do CONSULTRE — CONSULTORIA E
TREINAMENTO LTDA, inscrito no CNPJ sob n° 36.003.671/0001-53, através de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no art. 74, inciso lll e alinea “f’, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, mediante emissdo de Nota de Reserva, ressaltando que o
ordenamento juridico devera ser rigorosa e fielmente cumprido.

Coordenadoria de Administracao
RICARDO LORENZINI BASTOS
Coordenador

12/12/2024, as 19:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

seil a Documento assinado eletronicamente por Ricardo Lorenzini Bastos, Coordenador, em
L
WG =
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* 0049741181 e o cédigo CRC F03265B8.
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Ficha de Integracdo SIAFEM - 0049744911

Unidade Gestora:
130102

Gestao:
00001

MUDAPAH2:
NAO
Objeto do processo:
Participacdo capacitacao: Pratica de Gestao,

Tipo de licitacao:
6 - INEXIGIVEL

Presencial/Eletronico:

Convénio (Selecionando SIM, PREENCHER OBRIGATORIAMENTE OS CAMPOS DE CNPJ A DESCRI(}AO
RESUMIDA):
Convénio Nao

CNPJ:

Natureza da Despesa:

Natureza da Despesa 2:

Natureza da Despesa 3:

Natureza da Despesa 4:

Natureza da Despesa 5:

Municipio:

Signatario Cedente:

Signatario Convenente:

Data Celebracéo:

Data Publicacao:

Data Inicio Vigéncia:

Data Fim Vigéncia:

Valor Total:



Valor da Contrapartida:

Situacao:

Descricdo Resumida do Objeto do Convénio:

Ata de Registro de Preco:
N&o

Finalidade do Processo:
Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservac¢ao, Difusdo e Acesso D

seil a Documento assinado eletronicamente por Fernanda Cristina Morelli, Diretor Técnico II,
. em 12/12/2024, as 19:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
WNZ ™ Docreto Estadual n° 67.641. de 10 de abril de 2023.
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Governo do Estado de Sao Paulo

NOTA DE RESERVA - 2024NR00236

Unidade Gestora

|130102

Gestdo [00001

[Processo [20241330531

Evento

|201100 - RESERVA DE DOTACAO ORCAMENTARIA.

Data Emissdo  |12/12/2024 [PTRes  |130103 Unidade Orcamentdria  |13001
Programa Trabalho |20122131862160000 Fonte Recurso |15001000l
UG Responsavel 130010 |Natureza da Despesa [339039 Valor |7.676,00
Cronograma
Més Valor
12 7.676,00

Observagao

Reserva orcamentaria para contratagao de curso conforme autorizagdo do ordenador de despesas a id 0049741181 prc
007.00055045/2024-18

Usuario

Consultado Em

12DEZ2024 Horario

19:57




Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Departamento de Suprimentos e Gestao de Contratos

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

Tratam o0s autos da contratacdo de prestacdo de servicos de treinamento e
aperfeicoamento de servidores - Pratica de Gestao, Preservacao, Difusdo e Acesso aos
Documentos Arquivisticos.

Encaminhem-se o0s autos ao Centro de Licitacbes e Compras para
prosseguimento.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

ANA PAULA S. FREITAS
Diretor Técnico Il

seil a Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Dos Santos Freitas, Diretor
. Técnico lll, em 12/12/2024, as 20:18, conforme horario oficial de Brasilia, com
®®  fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
file:///opt/fonte/sei/temp/%0Ahttps://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Centro de Licitacbes e Compras

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

|. Tratam os presentes autos de atos preparatorios para Contratacdo de
prestacdo de servicos para inscricdo de servidor no Pratica de Gestao,
Preservacdo, Difusdo e Acesso aos Documentos Arquivisticos, na modalidade
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no art. 74, inciso llI, alinea “f’,
da Lei 14.133/2021.

Il. Submetido os autos a D. Consultoria Juridica da Pasta, foi exarado o
r. Parecer Referencial CJ/SAA n° 29/2024, no qual o Procurador do Estado prop0s
a restituicdo dos autos a unidade de origem, para adocdo das providéncias
indicadas no mencionado parecer, no qual cabe-nos informar o que se segue:

- Item 8: A solicitagcdo do Parecer Referencial, juntamente com o seu
apontamento, esta dentro da Resolucdo PGE n° 29/2015;

- Item 11 ao 17: A presente contratacdo por se enquadrar como servico
téecnico especializado, pode ser realizada mediante inexigibilidade de contratagéo,
por inviabilidade de competicdo, tendo em vista que a empresa contratada, € a
unica em seu segmento que fornece o curso solicitado, sendo assim, somente a
mesma podera ser contratada para atender a solicitacao dos servidores;

Item 31 ao 35: Visando atender as recomendacfes contidas no
referido parecer, a fim de complementar o despacho de autorizagdo da contratacéo,
cumpre informar que o artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021, foi devidamente
atendido;

- Item 40: Com vistas a atender o disposto no Decreto 67.689/2023,
cumpre informar que o referido Documento de Formalizacdo de Demanda foi



elaborado conforme o dispositivo legal supramencionado, e encontra-se nos autos
(000049621982);

Iltem 43: Certificamos que foi atendido o Decreto Estadual
68.017/2023, bem como, foi utilizado o Sistema ETP Digital para elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar, como consta nos autos (0049652549);

- Item 46: O documento Analise de Risco, consta nos autos do processo
(0049657010);

- Item 47 ao 50: Informa-se que foi observado as disposi¢cdes contidas
no Decreto Estadual 68.185/2023, bem como, foi utilizado o Sistema TR Digital
para a elaboracao do referido documento, conforme documento juntado aos autos
(0049709588);

- Item 65: Insta salientar, que a nota de reversa é um documento
essencial que comprova a disponibilidade orcamentaria para a contratacado
pretendida. Sua inclusdo no processo atende a recomendacdo da consultoria
juridica e esta em conformidade com o artigo 150 da Lei Federal n® 14.133/2021,
gue estabelece a obrigatoriedade de indicar os créditos orcamentarios para o
pagamento.

- Item 68 ao 73: Informamos que conforme solicitado nos itens, foram
atendidas as recomendacdes quanto aos cumprimentos dos requisitos de
habilitacdo juridica, previstos no artigo 91, da Lei Federal n° 14.133/2021,
constando as informagdes solicitadas nos autos (0049642320);

- Item 74 e 75: Em conformidade com os requisitos especificos para
contratacao por inexigibilidade, € necessario informar que a escolha da empresa
selecionada para o contrato ocorreu porque ela é a Unica fornecedora deste curso.
Esta condicdo foi confirmada pela declaracdo de exclusividade presente nos
documentos do processo, comprovando a inviabilidade de competicéo;

- Item 76 ao 82: Importante ressaltar que a contratacdo mencionada foi
aprovada pela autoridade competente, conforme documentacdo anexa ao
processo. No entanto, para atender a todas as exigéncias deste parecer, sera
incluido nos autos um despacho complementar para formalizar esta autorizacéo;

- Item 83 ao 91: Informamos no que se refere ao item, que temos
ciéncia quanto as exigéncias contidas no artigo 95, caput e inciso Il, da Lei federal
n° 14.133/2021 e a efetivacdo da contratacdo, sera por meio da emissédo da Nota
de Empenho;

Item 93: No que diz respeito a necessidade de encaminhar a



mencionada contratacdo para analise e manifestacdo do Comité Gestor do Gasto
Publico, informamos que o processo correspondente sera submetido a este Comité
e anexado posteriormente aos autos;

- Item 95 ao 99: Em razao da recente entrada em vigor da Nova Lei de
Licitacbes, o Plano de Contratacbes Anual (PCA) ainda ndo é exigido para o
corrente exercicio, a obrigatoriedade passa a existir a partir de 2024, sendo o
exercicio de 2023 apenas facultativo, como prevé a Disposicdo Transitoria, Artigo
unico, do referido Decreto: “A elaboracdo de plano de contratacbes anual pelos
orgéos e entidades da Administracdo Publica direta e autarquica sera facultativa no
ano de 2023, tornando-se obrigatoria a partir do ano subsequente, nos termos
deste decreto.”

Assim sendo, atendidos os requisitos citados no r. parecer, submeto os
autos a consideracédo superior, com proposta de encaminhamento a Coordenadoria
de Administracédo, a fim de dar continuidade a contratacao.

Séao Paulo, na data da assinatura digital.

Centro de Licitacbes e Compras.
AUDRI BEATRIZ S. NASCIMENTO
Diretor Técnico Il

Departamento de Suprimentos e Gestao de Contratos
ANA PAULA S. FREITAS

Documento assinado eletronicamente por Audri Beatriz Da Silva Nascimento, Diretor
Técnico Il, em 13/12/2024, as 12:01, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023.

Documento assinado eletronicamente por Ana Paula Dos Santos Freitas, Diretor
Técnico lll, em 13/12/2024, as 12:01, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
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Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria de Agricultura e Abastecimento
Centro de Licitacbes e Compras

DESPACHO

N° do Processo: 007.00055045/2024-18
Interessado: Departamento de Gestdo Documental

Assunto: Participacdo capacitacdo: Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e
Acesso Documentos Arquivisticos.

I. No uso das atribuicdes delegadas a mim, APROVO o despacho
apresentado pelo Departamento de Suprimentos e Gestdao de Contratos, cujo
objeto é a contratacdo de prestacdo de servicos do Curso Presencial — Pratica de
Gestao, Preservacao, Difusao e Acesso aos Documentos Arquivisticos, Controle
Pdblico, uma vez que atendem as recomendacfes indicadas no r. Parecer
Referencial CJISAA n° 29/2024, exarado aos autos do processo.

1. AUTORIZO a continuidade dos trabalhos, tendo em vista que a
presente contratacdo da Empresa CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO
LTDA. -CNPJ n° 36.003.671/0001-53, através de,INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fundamento no art. 74, inciso I, alinea “ f ”, da Lei Federal n°
14.133/2021, sera empenhada. Entretanto, a liquidacdo serd condicionada a
aprovacao do Comité Gestor.

Em atendimento ao art 72, da Lei Federal 14.133/2021:

Inciso VI- aCONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA - CNPJ n°
44.825.501/0001-63, A atuacdo do INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO
BRASIL tornou-se destaque no mercado por contribuir para o melhor desempenho
das organizacbes e para 0 desenvolvimento socioeconémico do Pais. O
INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL se diferencia dos treinamentos
tradicionais por formular em seus cursos fungao biunivoca entre dois conjuntos, de
um lado, o dos dispositivos legais que regem a matéria respectiva; e de outro, o das
funcionalidades dos sistemas operacionais do Governo federal.

O método do INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL impacta
diretamente a administracdo publica, capacitando gestores para que desenvolvam
suas atividades com eficiéncia, eficacia e efetividade e busquem alcancar seus
objetivos com foco e dedicacgao.



Inciso VII - certifico que o valor da presente contratacdo, estd em
conformidade com os precos praticados em contratacdes semelhantes de objeto da
mesma natureza,

Inciso VIIl - AUTORIZO a contratagdo através de INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO, com fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea “f ”, da Lei Federal
n° 14.133/2021, referente a Contratacdao de servicos de realizagdao do Curso
Presencial — Pratica de Gestdo, Preservacdo, Difusdo e Acesso aos Documentos
Arquivisticos, Controle Pudblico, representada pela EmpresaCONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA. — ESTUDOS E PESQUISAS NA
ADMINISTRACAO PUBLICA, inscrito no CNPJ sob n° 36.003.671/0001-53, cujo o
valor contratado é de R$ R$ 7.676,00 (Sete mil seiscentos e setenta e seis reais), devido
alteracéo na quantidade de participantes do curso

Encaminha-se ao Departamento de Orgcamento e Finangcas para
emissdo de Nota de Empenho para atendimento da despesa.

Séao Paulo, na data da assinatura digital.

Coordenadoria de Administracao
RICARDO LORENZINI BASTOS
Coordenador

seil ﬁ Documento assinado eletronicamente por Ricardo Lorenzini Bastos, Coordenador, em
ety 13/12/2024, as 12:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
dlewrénica @™ Fotadual n° 67.641. de 10 de abril de 2023.
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Governo do Estado de Sao Paulo

CONTRATO DE EMPENHO 2024CT00237

No. do Documento | 2024CT00237 Data de Emissdo| 13DEZ2024 |Evento | 400051 - DESPESAS COM RESERVA
Unidade Gestora 130102 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
Gestao 00001
Fonte 150010001
Natureza da Despesa| 33903961 |PTRES | 130103
UGR 130010
Favorecido 36003671000153 - Consultre Consultoria e Treinamento Ltda
Data de Entrega Prevista | 13DEZ2024
Modalidade do Empenho | 1 - ORDINARIO Tipo de Aquisicao 1-SERVICO
Tipo de Compra/Licitagdo| 06 - INEXIGIVEL Referéncia Legal LEI N°14.133/2021
Origem do Material Numero do Processo | 20241330531
Numero do Contrato Fornecedor Plano Interno 0100
Numero do Edital
Valor a Empenhar 7.676,00
Local de Entrega| PRACA RAMOS DE AZEVEDO, 254
Bairro CENTRO
Cidade SAO PAULO
CEP 01037-912
Informagoes Adicionais | ATRAS DO TEATRO MUNICIPAL DE SAO PAULO
Cronograma
Més Valor

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12 7.676,00
Sequéncia 001 Item Unid. Forn. 00001
Quantidade 2,000 Valor Unitario 3.838,00 Preco Total 7.676,00

Descrigdo

SERVICO OPERACIONAL DE CURSO E TREINAMENTO, CURSO DE APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL

> Prodesp

1/1

@ serpPro



UG
Gestdo

Data de Emissdo

NOTA DE EMPENHO - SIAFISICO - 2024NE00444

130102 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULO
13DEZ2024

CNPJ/CPF/UG 3£003671000153 - Consultre Consulioria e Treinamento ttda
Credor Consultre Consultoria e Treinamento Ltda
Endereco Av. Champagnat, 645 - £d. Palmares - Sala 502
Cidade Vila Velha
Origem Material

Evento Uo Programa de Trabatho Fonte Natureza Despesa

430051 13001 20122131862160000 150010001 33503961
No Processo 20241330531 Acordo
Tipo de Empenho 9 - DESPESA NORMAL Ref Dispensa LEI N°14.133/2021
Licitagdo 06 - INEXIGIVEL Modalidade 1 - ORDINARIO
Empenho Crig. N¢ Contrato 2024CT00237
Valor do Empenho RS | 7.676,00 (sete mil e seiscentos e setenta e seis reais)

Cronograma
Més Valor
12 3 7.676,00

Sequéncia 001 Item 00C02803-7
Quantidade 000000002,000 Valor Unitério 3.838,00

Descrigdo

SERVICO OPERACIONAL DE CURSQ E TREINAMENTO, CURSO DE APERFEICOAMENTO PROFISSI ONAL

-~ Prodesp

Impresso pelo Siafis

Unid, Forn.
Prego Total

Governo do Estado de Sao Paulo

CEP 00C00-000

Pl PTRES
000.000.0100 130103
N2 OC
00001
7.676,00
1/2

@ serPro




Governo do Estado de Sao Paulo

Total ou Valar a Transportar RS 7.676,00
Local de Entrega PRACA RAMOS DE AZEVEDQ, 254
Data de Entrega 13DEZ2024
.
i
CHRDO LD
Orden
Responsavel pela emissdo LETICIA BRITO RIBEIRC - 130010
npresso pela Siafisico 12

.
> Prodesp @ serPrO




Data Emissdao

UG

Gestao

CGC/CPF/UG Favorecida

Gestdo Favorecida

@ Governo do Estado de Sao Paulo

NOTA DE LANCAMENTO - 2024NL02457

20DEZ2024 Data Langcamento 20DEZ2024
130102 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
00001

36003671000153 - Consultre Consultoria e Treinamento

Evento

Inscrigdao do Evento Rec/Desp Classificagao Fonte

Valor

541200

20241330531

7.676,00

Observagdo: INSCRICAO DE CONTRATO PARA ATENDER DESPESAS COM CURSO E TREINAMENTO. PROC. SEI 007.00055045/2024-18

> Prodesp

Langada por: LETICIA BRITO RIBEIRO - 130010. Em: 20DEZ2024 as 11:22

@ serPrO
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