UASG 990147 Termo de Referéncia 23/2025

Termo de Referéncia 23/2025

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
93/2025 990147-ESP-FED-COORD.DEFESA MAYLA CRISTINA IGNACIO MIRANDA 24/03/2025 16:36
AGROPECUARIA CASTANHO (v9.2)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 007.00008991
. T . ~ 60/2025
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2025-48

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGCOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
COORDENADORIA DE DEFESA AGROPECUARIA - CDA

(Processo Administrativo n° 007.00008991/2025-48)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servi¢cos de postais prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
- ECT, para coleta e entrega de malotes, a serem executados com regime de dedicagédo exclusiva
de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM |ESPECIFICAGAO| CATSER | UNIDADE |QTDADE. VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO

1 Servicos Postais 4286 unidade 1 R$ 11.299,20 | R$ 135.590,40
(Exclusivos)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura da minuta
contratual, sendo prorrogavel por iguais periodos até o limite de 60 meses, na forma do artigo 106
da Lei n.° 14.133, de 2021.
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1.3. No Estudo Técnico Preliminar 009/2025, anexo deste, faz-se as seguintes observacoes:

a) O servico é enquadrado como continuado.

b) A modalidade de contratacao sera por inexigibilidade, observado que a contratada obtém o
monopolio do servico em

questao.

1.4. O custo estimado total anual da contratacdo € de R$ 135.590,40 (cento e trinta e cinco mil,
quinhentos e noventa reais e quarenta centavos), conforme tabela acima; respeitando o principio
da anualidade do orcamento.

1.5. O custo estimado mensal da contratacao é de R$ 11.299,20 (onze mil, duzentos e noventa e
nove reais e vinte centavos).

1.6. Para a presente contratacdo, vislumbram-se os servicos constantes no pacote Bronze (sem
cota minima mensal), no qual estéo incluidos carta comercial, Sedex, carta, Mala Direta e caixa
postal.

1.7. Trata-se de servigo prestado por entidade que integra a Administracdo Publica e criada para
esse fim especifico e seu preco estd compativel com o praticado no mercado, conforme disposto no
inciso IX, do art. 75, da Lei 14.133/2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A fundamentacao legal da contratagédo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que
regulamenta a exploragéo dos servigcos postais em todo territério nacional, cuja competéncia
legislativa € privativa da Unido, dispde no art. 9°, incisos | a lll, sobre as atividades postais
prestadas com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), entidade
da Administracdo Indireta:

"Art. 9° - Sao exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades
postais:

| - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedi¢do, para o exterior, de
carta e cartdo-postal;

Il - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedicao, para o exterior, de
correspondéncia agrupada:

Il - fabricacdo, emissédo de selos e de outras férmulas de franqueamento postal.”

2.2. Considerando que o objeto desta contratacdo é composto pelos servigos de Malote, tem-se que
tais servicos enquadram-se nas definicbes apresentadas nos incisos | e Il do artigo supracitado,
sendo, portanto, de exploracao privativa da ECT,;

2.3. Diante do exposto, o dispositivo legal aplicavel a contratacéo e o Artigo 74 inciso |, da Lei
14.133/21, Inexigibilidade, de 01 de abril de 2021, pois a Empresa Brasileira de Correios e
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Telégrafos € a Unica prestadora autorizada por Lei a realizar os servigos ora pretendidos,
configurando-se, por conseguinte, uma hipotese de inviabilidade de competigéo:

"Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos de:
| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigos que sé
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

2.4. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANQ], conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 46384400000149-0-000008/2025
II) Data de publicacdo no PNCP: 20/06/2024

lll) 1d do item no PCA: 51;

IV) Classe/Grupo: 681;

V) ldentificador da Futura Contrata¢éo: 990147-60/2025.

3. Descricao da solucao como um todo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A fundamentacgéo legal da contratacdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que
regulamenta a exploracdo dos servi¢os

postais em todo territorio nacional, cuja competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art.
99, incisos | a lll, sobre as

atividades postais prestadas com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), entidade da

Administragéo Indireta.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Gerais:

4.1 A contratada devera:

¢ Disponibilizar informagBes necessarias a execugdo do contrato, tabelas de precos e tarifas,
relativas ao servigos, e fatura de cobranga com dados do contrato;

* Executar e zelar pela prestacdo dos servicos e venda de produtos nos termos e prazos
previstos no contrato;

¢ Informar a CDA os novos valores dos produtos e servigos sempre que ocorrer atualizagdo em
suas tabelas e tarifas;

* Buscar os malotes e outros instrumentos abrangidos pelo servico nos locais designados pela
contratante, realizando a coleta e entrega nos dias da semana acordados;

® Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncia sob sua posse durante a
prestacao dos servicos;

® Prestar os servigcos nos 41 locais informados junto ao ETP 009/2025;
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* Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a adequada
fiscalizacdo do contrato;

* Fornecer dados de monitoramento/localizagdo dos malotes;

* Fornecer historico de prestacao de servicos com detalhamento dos malotes, locais e valores.

4.2. As obrigac6es das partes serdo formalizadas por meio da celebracdo de contrato e observara
os termos da Lei n° 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes;

4.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data a ser
fixada no termo contratual. Permitindo-se a prorrogacao por até 60 (sessenta) meses, caso as
condi¢cbes e 0s precos permanecam vantajosos, de acordo com o art. 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

4.4. O reajuste das tabelas de pregos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze)
meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

Sustentabilidade:

4.5. As empresas publicas brasileiras sdo regidas pela Lei n° 13.303, de 2016, a qual estabelece,
em seu artigo 27, que “A empresa publica e a sociedade de economia mista terdo a funcéo social
de realizacdo do interesse coletivo ou de atendimento a imperativo da seguranca nacional expressa
no instrumento de autorizagdo legal para a sua criagdo. Em complemento o 8§ 2° do caput dispbe
que “A empresa publica e a sociedade de economia mista deverdo, nos termos da lei, adotar
préaticas de sustentabilidade ambiental e de responsabilidade social corporativa compativeis com o
mercado em que atuam.”

4.6. Em atendimento a critérios de sustentabilidade como: a gestdo de emissdo de gases de efeito
estufa;

reaproveitamento e reciclagem de materiais; acao sociais sustentaveis; coleta seletiva; e promoc¢ao
ao uso tecnolégico, como reducgdo a impactos ambientais, a ECT possui politicas como:

I) Gestdo de Emisséo de CO2e, aplicando a metodologia GHG Protocol;

Il) EcoPostal, para tratamento e destinacdo de camisas, malas e malotes inserviveis;

lll) Coleta Seletiva, garantindo a separagéo e destinagédo correta de residuos e aproveitamento para
reciclagem; e

IV) Solugdes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.

4.7. Em consulta ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis/AGU, como modo de subsidiar a
identificacdo de agbes de sustentabilidade, em atengdo ao Art. 9°, incisos Il e XII da IN/ME n° 58
/2022, ndo foi constatado mencado especifica, no guia, sobre o0 objeto contratual, além de néao ter
sido identificada legislacdo especifica quanto ao servico. Quanto ao impacto ambiental, o objeto ou
parte dele pode gera-lo, e, como medidas mitigadoras, a ECT possui as politicas de
sustentabilidade acima citadas (tépico 4.6).

4.8. Sobre o licenciamento ambiental, ndo ha tal necessidade para o objeto da contratacao.

4.9. Faz-se mencao adicional ao item 4.1 do guia, que se refere ao PARECER 01/2021/CNA/CGU
IAGU:

OBRIGATORIEDADE DA ADOCAO DE CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE
SOCIOAMBIENTAL E ACESSIBILIDADE o qual determina a obrigagéo de os 6rgéos e entidades da
administracdo publica adotarem critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de
acessibilidade nas contratacfes publicas. Nesse sentido, verifica-se que a ECT realiza, desde 2013,
0 jA mencionado programa Ecopostal, que consiste na "doacao de camisas de carteiros, malas e
malotes inserviveis & empresa, em bom estado para serem transformados em outros objetos. Ao
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reaproveitar os tecidos — evitando a incineracao dos itens — a acao reduz impactos ambientais e
ainda promove incluséo social e geragdo de renda.”

4.10. Em atencéo a Portaria SEGES/MGI N° 5.376 de 14 de Setembro de 2023, a qual institui o
modelo de referéncia do Plano Diretor de Logistica Sustentavel - PLS e determina o ajuste do PLS
dos drgaos e entidades ao modelo de referéncia, registra-se que a CGU, até o presente momento,
nao possui seu préprio PLS publicado, considerando ainda restar prazo legal para tal, haja vista a
definicdo, pela citada Portaria, de data limite em 31 de dezembro de 2024.

4.11. Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade ja adotadas e consolidadas pela ECT,
a EPC entende ndo haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de sustentabilidade
pelo presente ato infralegal, além dos j& amparados pelas atuais praticas da contratada.

Subcontratacao:
4.12. Nao é admitida a subcontratacédo do Objeto Contratual

Garantia de Contratacao:
4.13. Nao havera exigéncia de garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133
/2021.

Vistoria:
4.14. Nao ha necessidade de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucgéo dos servigos sera indeterminado, com inicio ap6s a data da assinatura do
termo de contrato.

5.2. Os servigos serdo consumidos sob demanda, sem garantia de consumo minimo, respeitando a
franquia do contrato Bronze e limitados ao quantitativo maximo previsto no CONTRATO.

5.3. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:

5.3.1. Informar aos CORREIOS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis da data
de inicio das operacdes, 0s seus representantes credenciados a utilizarem os servigos
previstos no instrumento contratual;

5.3.2. O ciclo de faturamento dos servicos terd como periodo base o dia 01 ao 30 ou 31 do
meés;

5.3.3. O faturamento seré centralizado;

5.3.4. Na hipétese de haver atraso na disponibilizacdo da fatura, o vencimento sera
prorrogado pelo numero de dias do referido atraso.

5.3.5. Data limite para a disponibilizacdo da fatura na internet, 10 (dez) dias antes do
vencimento da fatura;

5.4. Os procedimentos de transicdo e finalizagéo do contrato constituem-se da seguinte maneira:

5.4.1. O novo termo de contrato devera ser assinado por ambas as partes;
5.4.2. O nimero do contrato atual, devera ser mantido para o novo, bem como os nimeros
dos percursos, garantindo a normalidade da operacéo.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢éo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

Preposto
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6.22. Nao se faz necessaria a indicacdo de preposto, sendo suficiente a indicacao pela contratada
de representante comercial para dar suporte necessario a fiscalizacdo do servigo, bem como para
intermediar a comunicagdo com a contratante.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucdo contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerara os
seguintes critérios:

7.1.1. envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade da CGU;

7.1.2. cadastramento e liberacdo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizacdo
do servico; e

7.1.3. cumprimento dos prazos de entrega;

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.4. O pagamento serd realizado de acordo com os servigos efetivamente prestados,
segundo expectativas de rotina e estimativas constante da "Estimativa do Valor da
Contratacdo."

Do recebimento
7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.3. O recebimento provisério tambhém ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

7.11.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacéo
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de

liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacado ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacado da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice SELIC de correcdo monetéaria, com acréscimo de multa de 2% (dois
por cento) sobre o valor devido.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancéaria, conforme instru¢des constantes
do proéprio documento de cobranca.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagcao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, Inciso | , da Lei n® 14.133/2021 e Conforme
também o previsto no DECRETO N° 12.124, DE 30 DE JULHO DE 2024.

| - a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, para a prestacdo de servicos postais ndo
exclusivos; e

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato ser4 empreitada por preco unitario, visto a contratacdo do
PACOTE BRONZE (sem cota minima mensal), ndo exigir faturamento especifico de valores por
més. Cumpre esclarecer que em que pese 0

Exigéncias de habilitacao
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8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancédo
gue a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido ( https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br
/improbidade_adm /consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢8es Administrativas — e-Sanc¢des
(http://www. esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.
sp.gov.br /PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce. sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°
8.429, de , que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de 1992 ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja so6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢éo para a celebragéo da contratagdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condicéo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

Outras comprovacoes
8.10. Declaracéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e 1V do artigo 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117,
paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

c) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedacdo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°
6.019, de 1974, com redac¢do dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 135.590,40
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado anual da contratacdo ¢ de R$ 135.590,40 (cento e trinta e cinco mil,
quinhentos e noventa reais e quarenta centavos), conforme custo unitario posto na tabela 1.1,
constante no tépico. O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no
Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/Unidade: 00001/130033;

II) Fonte de Recursos: 175.930.031;

III) Programa de Trabalho/PTRES: 20.122.1318.6216.0000/130103;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: 005.011.0244;

VI) UGE: 130033.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MAYLA CRISTINA IGNACIO MIRANDA CASTANHO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/03/2025 as 16:36:32.
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